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PODER EJECUTIVO

Secretario Ejecutivo de la Gubernatura.

Funciones Principales:

|. Atender las solicitudes de audiencias con el Gobernador del Estado, llevar un registro de las mismas,
elaborar un informe de ellas, definir su tratamiento y proceder a su calendarizacion;

Il. Supervisar los cambios, adecuaciones y actualizaciones de la agenda del Gobernador del Estado;
lll. Coordinar las giras de trabajo y los eventos del Gobernador del Estado en su logistica y
organizacion, apoyandose con la Coordinacién de Giras y la Coordinaciéon General de Relaciones

Publicas y Eventos Gubernamentales;

IV. Acordar con el Gobernador del Estado la calendarizacion en agenda de las reuniones de trabajo,
giras y eventos;

V. Atender en audiencia, aquellas solicitudes que se consideren prioritarias para el buen funcionamiento
de las Politicas de Gobierno;

VI. Coordinar la elaboracién de documentos técnicos de apoyo al Gobernador del Estado, para sus
actividades publicas y privadas;

VII. Acordar con el Gobernador del Estado los asuntos especificos y turnar a las diferentes instancias
las indicaciones o resoluciones emitidas;

VIIl. Dar seguimiento a los acuerdos tomados entre el Gobernador del Estado los miembros de su
gabinete y los diferentes cabildos municipales en los que participe el mismo;

IX. Coordinar y controlar la actividad administrativa y el presupuesto de la Gubernatura;

X. Aprobar el presupuesto autorizado y ejercido de la Gubernatura, cumpliendo con las normas y
lineamientos establecidos;

Xl. Elaborar propuestas de mejora en materia administrativa y de operacién de la Gubernatura, con el
propdésito de incrementar la eficiencia y productividad, asi como proponerlas al Gobernador del Estado
para su autorizacion y aplicacion;

Xll. Garantizar que el Gobernador del Estado cuente con los recursos humanos, materiales y
financieros necesarios para la realizacion de sus actividades de trabajo;

XIIl. Evaluar la estructura organizacional y proponer las modificaciones necesarias a la misma, con la
finalidad de mejorar administrativamente el desarrollo de las labores de la Gubernatura;
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XIV. Celebrar y suscribir, bajo su mas estricta responsabilidad, todos los actos juridicos y
administrativos necesarios para cumplir con las atribuciones encomendadas a la Gubernatura;

XV. Coordinar la organizacion y supervisar que se resguarde el archivo documental del Gobernador del
Estado;

XVI. Asesorar al Gobernador del Estado en el impulso de politicas publicas y programas que
contribuyan a eficientar las decisiones y acciones de los actos de la Administracién Publica del Estado;

XVII. Elaborar los anteproyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones juridicas en el ambito de su competencia y proponérselos al Gobernador del Estado,
previa obtencién de la validacion y rabrica de la Consejeria Juridica;

XVIII. Refrendar los decretos, acuerdos, reglamentos y demas disposiciones de caracter general que
expida el Ejecutivo, en materia de su competencia;

XIX. Promover que la gestion de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Puablica Estatal cumpla con la vision contenida en el Plan Estatal de Desatrrollo, y

XX. Las demés que le encomiende el Gobernador del Estado, se establezcan en otras disposiciones
juridicas aplicables o le correspondan por delegacién o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Coordinador General Adjunto

Funciones Principales:

|. Servir de enlace a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura con las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal y Estatal, con los
Poderes que conforman el Estado y con sus Municipios;

Il. Revisar y analizar los acuerdos tomados entre el Gobernador del Estado y los miembros de su
gabinete o los diferentes cabildos municipales;

lll. Establecer la vinculacion gubernamental con actores y lideres de los sectores del Estado y del
Pais para impulsar las relaciones y la presencia del Gobernador del Estado;

IV. Supervisar las giras y eventos del Gobernador del Estado;

V. Evaluar las invitaciones realizadas al Gobernador del Estado y determinar la asistencia,
representacion o disculpa, previa autorizacion de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la
Gubernatura, asi como la oportuna contestacion de las mismas;

VI. Controlar las solicitudes de audiencias y someterlas a consideracion de la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura, con la finalidad de agendarlas o canalizarlas a las
instancias correspondientes;

VII. Actualizar y controlar los cambios en la agenda del Gobernador del Estado, asi como
comunicarlos a las personas involucradas;

VIII. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de las areas a su cargo, y
IX. Las demés que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura, se

establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacién o
suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Secretario Técnico

Funciones Principales:

I. Coadyuvar con la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura y de la
Coordinacion General Adjunta, en la planeacién de los programas para la celebracion de
actos publicos que presida el Gobernador del Estado;

Il. Aprobar informes mensuales de las actividades del area para conocimiento del
Gobernador del Estado;

lll. Asegurar, coordinar y analizar los discursos del Gobernador del Estado para medir su
impacto politico, social y econémico;

IV. Controlar el registro de los acuerdos tomados entre el Gobernador del Estado y los
miembros de su gabinete o los diferentes cabildos municipales en los que participe;

V. Coordinar el cumplimiento de las metas propuestas anualmente al Gobernador del
Estado, por las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Estatal;

VI. Coordinar la integracion de los andlisis del panorama politico, social y econémico del
Estado, detectando las condiciones actuales, para ponerlos a disposicion del Gobernador del
Estado, y

VII. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas
aplicables o le correspondan por delegacién o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General de Gesti6on en Factor Humano y Tecnholdgico.

Funciones Principales:

|. Determinar y controlar el presupuesto del Capitulo “Servicios Personales” de la
Gubernatura, de acuerdo a las estructuras orgénicas autorizadas y cumpliendo con los
lineamientos establecidos en este rubro;

Il. Evaluar y coordinar la actualizacién de los Manuales de Organizacién, y de Politicas y
Procedimientos, a través de los formatos autorizados por la Secretaria de Administracion,
para consolidar las actividades y necesidades inherentes a las funciones y responsabilidades
designadas a los servidores publicos de la Gubernatura;

lll. Coordinar la entrega de los reportes generados de los movimientos del personal de la
Gubernatura, a través de los sistemas que la Secretaria de Administracion establezca para
tal fin;

IV. Elaborar, instrumentar y difundir las directrices de la Gubernatura, para la entrega de
informes y reportes de las actividades institucionales, con la finalidad de obtener la
informacion oportuna;

V. Administrar y coordinar el 6ptimo funcionamiento del equipo de computo de la Gubernatura,
a través de la Coordinacion para la Sociedad de la Informacion, para garantizar el
funcionamiento del area y las tecnologias de la informacion;

VI. Coordinar la actualizacion del factor humano a través de la capacitacion del personal de la
Gubernatura, logrando mejoras administrativas y una mayor efectividad en el desempefio y
desarrollo de sus actividades;

VII. Formular, implantar y difundir las normas y procedimientos administrativos que establezca
la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura necesarios para el buen funcionamiento de la
misma;

VIIl. Proponer y, en su caso, llevar a cabo las modificaciones a las estructuras
organizacionales de la Gubernatura que se autoricen por la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva y el Gobernador del Estado;

IX. Coadyuvar en el pago de las néminas del personal de la Gubernatura, y

X. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura o
de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables
o le correspondan por delegacion o suplencia.



i '

MORELOS il

PODER EJECUTIVO

Director General Técnico Financiero

Funciones Principales:
|. Evaluar y dirigir todas las actividades administrativas de la Gubernatura,

Il. Desarrollar, coordinar, controlar y consolidar el Programa Operativo Anual y el Proyecto de
Presupuesto por Programas de la Gubernatura, de acuerdo al proyecto correspondiente a
Residencias Oficiales;

lll. Revisar y controlar los documentos de gastos comprobatorios del ejercicio del presupuesto
de la Gubernatura;

IV. Elaborar los Informes Trimestrales de Gestibn Gubernamental y dar seguimiento al
Programa Operativo Anual de la Gubernatura; a fin de cumplir con los objetivos y metas
establecidas, en el proyecto de Residencias Oficiales;

V. Supervisar y controlar, segun los requerimientos de la Gubernatura, los fondos revolventes,
gastos erogados, gastos a comprobar, pago a proveedores, requisiciones y todo lo relativo al
ejercicio presupuestal de los Capitulos “Materiales y suministros”, “Servicios generales” y
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” de la misma;

VI. Supervisar que se realice el mantenimiento preventivo y correctivo al parque vehicular de
la Gubernatura, asi como vigilar y controlar que se cumpla con el calendario establecido, pago
de derechos, seguros y verificaciones;

VII. Racionalizar y supervisar el consumo de combustible, realizando bitacoras de
abastecimiento y eficientando el uso racional de los vehiculos;

VIIl. Supervisar y controlar el ejercicio el gasto de la Gubernatura cumpliendo con los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda,

IX. Conciliar el presupuesto de los Capitulos relativos a “Servicios Personales”, “Materiales y
suministros”, “Servicios generales” y “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” de la
Gubernatura;

X. Desarrollar y concentrar el Programa Anual de requerimientos, material, equipo de trabajo y
servicios de apoyo necesarios para el buen funcionamiento administrativo de la Gubernatura,

y

XI. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura o
de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables
o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General de Residencias Oficiales

Funciones Principales:

I. Administrar los recursos asignados a las Residencias Oficiales para mantenerlas en
condiciones optimas;

Il. Coordinar y organizar los eventos que se realizan en las Residencias Oficiales, mediante la
asignacion de responsabilidades al personal que labora en ellas con la finalidad de cumplir
con el programa de actividades del Gobernador del Estado;

lll. Proponer el Programa Anual de Adquisiciones y determinar las reservas de bienes e
insumos que se requiera en las Residencias Oficiales con el propésito de proveer lo necesario
para su funcionamiento;

IV. Controlar los gastos generados en las Residencias Oficiales y vigilar que cumplan con la
normatividad establecida;

V. Coordinar y prever el mantenimiento de las instalaciones de las Residencias Oficiales a fin
de lograr su 6ptimo funcionamiento mediante la inspeccién para lograr la eficiencia y calidad
en los servicios;

VI. Administrar al personal de servicio y de apoyo de las Residencias Oficiales mediante la
asignacion de tareas a fin de coordinar las actividades preestablecidas, y

VII. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas
aplicables o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General Operativo y de Enlace Presupuestal

Funciones Principales:

|. Gestionar trdmites de operatividad ante las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal con la finalidad de eficientar el servicio en los asuntos
inherentes a la Gubernatura;

Il. Colaborar en la elaboracion y evaluacion de los planes de la Secretaria Ejecutiva, mediante
la revision y seguimiento en las actividades institucionales, con la finalidad de integrar la
documentacion oportunamente;

lll. Colaborar en la elaboracién del Presupuesto Anual, Programa Operativo Anual e Informe
de Gestion Gubernamental en coordinacion con la Direccibn General Técnica Financiera,
vigilando el uso y destino de los recursos asignados con la finalidad de eficientar su
utilizacion;

IV. Evaluar los gastos generados en la sede del Poder Ejecutivo denominado “Casa Morelos”
con cargo al presupuesto de los Capitulos “Materiales y suministros” y “Servicios generales”
con la finalidad de dar cumplimiento a los criterios emitidos por la Secretaria de Hacienda;

V. Supervisar el tramite de los apoyos otorgados por la Secretaria Ejecutiva de la
Gubernatura, tales como ayuda médica y social, entre otras; con la finalidad de dar
seguimiento a la solicitud y su debida atencion;

VI. Controlar y supervisar la correspondencia dirigida Gobernador del Estado, asi como
canalizarla adecuadamente a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal;

VII. Conciliar los Capitulos relativos a “Servicios Personales”, “Materiales y suministros”,
“Servicios generales” y “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” del presupuesto de la
Gubernatura;

VIIl. Garantizar que la persona titular de la Secretaria Ejecutiva cuente con los elementos
materiales necesarios para la realizacion de sus actividades, y

IX. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura o
de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables
o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Coordinador de Giras

Funciones Principales:

|. Planear y establecer los programas de recorrido que lleve a cabo el Gobernador del
Estado, asi como coordinarse con las organizaciones de caracter publico o privado para su
elaboracion y, en su caso, sugerir las modificaciones pertinentes;

Il. Presentar y dar seguimiento a los proyectos de giras que el Gobernador del Estado,
solicite y en los que manifieste interés;

lll. Ajustar de acuerdo al tiempo la agenda de actividades del Gobernador del Estado los
proyectos de giras asi como servicios que se soliciten;

IV. Dirigir las actividades que apoyen la realizacion de cada una de las giras que realizara el
Gobernador del Estado;

V. Coordinar y convenir con la autoridad correspondiente, el apoyo referente a los recursos
humanos y materiales necesarios para las giras del Gobernador del Estado;

VI. Supervisar el avance y cumplimiento eficaz de cada una de las giras que se realicen;

VII. Ubicar areas propicias para el aterrizaje de aviones o helicopteros y solicitar los permisos
a las autoridades competentes proporcionandoles su ubicacién terrestre y geogréfica;

VIII. Proponer los vehiculos adecuados para definir el traslado del Gobernador del Estado,
via terrestre o aérea asi como las rutas a seguir;

IX. Coordinar, conjuntamente con el area correspondiente, el acopio de informacion util para
hacer del conocimiento al Gobernador del Estado, la problematica que afecta la ocasion o
cada uno de los lugares del trayecto de recorrido durante la gira, sugiriendo la aceptacion o
cancelacion de este Ultimo;

X. Desarrollar el documento guia que detalle el itinerario que cumplird el Gobernador del
Estado durante sus giras de trabajo, y

Xl. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General Adjunta, se establezcan en otras disposiciones juridicas
aplicables o le correspondan por delegacién o suplencia.
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Coordinador General de Relaciones Publicas y Eventos Gubernamentales

Funciones Principales:

VI.

VII.

Disefiar un plan estratégico de Relaciones Publicas con la finalidad de fortalecer la
imagen gubernamental del Gobernador del Estado al interior y exterior de la Entidad;

. Contribuir al fortalecimiento de las relaciones publicas internas y externas del Gobernador

del Estado con otras Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal, fortaleciendo los lazos que fomenten el desarrollo de las actividades y proyectos;

Difundir las politicas y valores de la vision de gobierno del Gobernador del Estado a fin de
lograr una proyeccion positiva;

. Planificar, coordinar y dirigir el plan de trabajo de los actos y eventos en los que participe y

asista el Gobernador del Estado, para cumplir eficientemente con las actividades oficiales;

Otorgar una atencion eficiente en los eventos Gubernamentales del Gobernador del
Estado, con la finalidad de fortalecer y lograr una perspectiva positiva,;

Integrar y dirigir el plan de trabajo y calendarizacion de las actividades a desempenfiar por
la Coordinacién General de Relaciones Publicas y Eventos Gubernamentales, y

Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, se establezcan en
otras disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacién o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General de Relaciones Publicas

Funciones Principales:

|. Desarrollar un analisis de vinculacidon gubernamental, a través de la organizacion de
encuentros y reuniones con los distintos sectores de la sociedad a nivel estatal y nacional,
con la finalidad de establecer acciones que se llevan a cabo;

Il. Coordinar y analizar la informacion inherente a la actualizacion de bases de datos de
contactos de los sectores publico, social y privado con los que mantiene relacién el
Gobernador del Estado;

lll. Fomentar y coordinar las relaciones publicas del Gobernador del Estado, a través de la
buena ejecuciéon de estrategias gubernamentales, con la finalidad de impulsar el desarrollo
del Estado de Morelos;

IV. Coordinar y supervisar la entrega de agradecimientos hacia actores politicos, sociales y
culturales por parte del Gobernador del Estado, a fin de lograr un acercamiento con los
diferentes sectores;

V. Convocar a los invitados que asistan a la sede del Poder Ejecutivo denominada “Casa
Morelos”, a las diferentes audiencias y reuniones de trabajo con el Gobernador del Estado;

VI. Participar y colaborar con las actividades organizadas por los diferentes actores de los
ambitos estatal y federal a fin de fortalecer las relaciones publicas;

VII. Programar y verificar la estancia del Gobernador del Estado en los eventos oficiales que
se desarrollen fuera de la Entidad, para lograr una coordinacion eficiente y oportuna, y

VIII. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General de Relaciones Publicas y Eventos Gubernamentales, se
establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacién o
suplencia
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PODER EJECUTIVO

Coordinador de Analisis y Evaluacion de Politicas Publicas

Funciones Principales:

|. Coordinar la integracion de la informacion, lineas discursivas y analisis estratégicos para
las actividades cotidianas del Gobernador del Estado;

Il. Coordinar proyectos estratégicos encomendados por el Gobernador del Estado, y
supervisar el seguimiento a programas prioritarios del Plan Estatal de Desarrollo;

lll. Coordinar la realizacibn de andlisis y evaluacion de politicas publicas de caracter
estratégico que implementan las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal, con el fin de lograr los objetivos establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo
y que actien de manera coordinada e interinstitucional, optimizando recursos y
procedimientos;

IV. Coordinar la elaboracion de estudios y evaluaciones que reflejen el desempefio,
transparencia y rendicion de cuentas de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, a la luz de los objetivos establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo, e identificar areas de oportunidad para mejorar la gestion de Gobierno;

V. Coordinar la elaboracion de estudios, investigaciones y tareas estratégicas y
especializadas que le encomiende el Gobernador del Estado o de la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura para el cumplimiento de las metas de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal,

VI. Instruir la realizacion de andlisis, estudios, investigaciones y encuestas para el logro de
los objetivos del Poder Ejecutivo y para asesoria al Gobernador del Estado o de la Secretaria
Ejecutiva de la Gubernatura en los temas de su competencia que lo requieran;

VIl.Presentar al Gobernador del Estado o la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la
Gubernatura, estrategias y alternativas de actuacion ante problemas de coyuntura, mediante
la recopilacién de informacion oportuna de los acontecimientos;

VIIIl. Coordinar la elaboracion del Resumen Ejecutivo de los Informes de Gobierno que
anualmente presenta el Gobernador del Estado ante el Congreso del Estado, y

IX. Las demas que le encomiende la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la
Gubernatura, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables o le correspondan
por delegacion o suplencia
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PODER EJECUTIVO

Asesor en Sistemas de Informacion y Analisis Estratégico

Funciones Principales:

|.Elaborar los insumos informativos para las giras y eventos del Gobernador del Estado,
mediante la elaboracion de fichas, que permitan un mejor entendimiento del contexto y
principales problematicas, asi como informacion técnica relevante sobre los temas a tratar en
las giras y eventos;

Il. Elaborar los perfiles biograficos y fichas técnicas para las reuniones del Gobernador del
Estado, que brinden informacion relevante sobre las personas y los temas a tratar en dichas
reuniones;

lll. Formular los mensajes y lineas discursivas para los eventos, giras y ruedas de prensa del
Gobernador del Estado, incorporando los insumos técnicos e informativos generados por la
Coordinacion de Analisis y Evaluacién de Politicas Publicas;

IV. Disefar, implementar y administrar un Sistema de Informacion Estratégica con
estadisticas, indicadores y tendencias, proveniente de fuentes de informacién municipales,
estatales, nacionales e internacionales;

V. Efectuar analisis estratégicos que brinden al Gobernador del Estado un panorama actual
de la situacion econdmica, politica y social de la Entidad, y que identifique los factores a nivel
nacional e internacional que podrian tener algin impacto en ella;

VI. Realizar analisis de temas coyunturales para plantear estrategias de adelanto y éxito en
la gestion publica y cumplimiento de metas;

VIil.Desarrollar sintesis del contenido de decretos o documentos importantes para firma, que
permitan al Gobernador del Estado conocer las posibles implicaciones econémicas, politicas
o sociales de su firma;

VIII. Desarrollar sintesis de documentos o libros relevantes que solicite el Gobernador del
Estado, y

IX. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacién de Analisis y Evaluacion de Politicas Publicas, se establezcan en otras
disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Asesor de Gestion Gubernamental y Proyectos Especiales

Funciones Principales:

|. Supervisar proyectos estratégicos que requieran la intervencion de distintas areas o niveles
de gobierno, para evitar duplicidad de esfuerzos, garantizar una buena comunicacion entre
los mismos y garantizar que el desarrollo del proyecto esté de acuerdo con la visién de
gobierno y prioridades del Gobernador del Estado;

Il. Coordinar otros proyectos especiales encomendados por el Gobernador del Estado o la
persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura, que requieran especial atencion
y seguimiento para el logro de los objetivos del Poder Ejecutivo;

lll. Dar seguimiento puntual a programas prioritarios para asegurar su adecuada
implementacion, mediante la anticipacién de problemas que obstaculicen su avance, asi
como la identificacion de alternativas de solucidén para poner a consideracion del Gobernador
del Estado o de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura;

IV. Desarrollar reportes periddicos de los avances de los programas prioritarios, incorporando
indicadores de cobertura y ejercicio del gasto para conocimiento del Gobernador del Estado
o de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura;

V. Otorgar asesoria al Gobernador del Estado o a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva
de la Gubernatura en materia de coordinacién y adecuada comunicacién de las distintas
areas de Gobierno para facilitar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan Estatal
de Desarrollo, y garantizar que los esfuerzos de las distintas areas estén de acuerdo con la
vision de gobierno y prioridades del Gobernador del Estado;

VI. Desarrollar el Resumen Ejecutivo de los Informes de Gobierno que anualmente presenta
el Gobernador del Estado ante el Congreso del Estado;

VII. Contribuir con la revision estratégica de los Informes Anuales de Gobierno y otras
publicaciones relevantes, para asegurar que los logros y la vision del Gobierno estén
plasmados adecuadamente;

VIII. Desarrollar analisis, estudios e investigaciones y encuestas para el logro de los objetivos
del Poder Ejecutivo en materia de Gestion Gubernamental y Proyectos Especiales, y

IX. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacién de Analisis y Evaluacion de Politicas Publicas, se establezcan en otras
disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Asesor de Transparencia y Rendicion de Cuentas

Funciones Principales:

|. Desarrollar, proponer o implementar proyectos estratégicos de transparencia y rendicion de
cuentas para contribuir al logro de las metas establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo;

Il. Dar seguimiento a iniciativas o programas implementados por Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, que contribuyan a la transparencia y
rendicion de cuentas;

lll. Colaborar, con base en las indicaciones de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de
la Gubernatura, con las diferentes instancias de gobierno y municipios, a fin de robustecer las
politicas publicas en materia de transparencia y rendicion de cuentas;

IV. Realizar investigaciones y estudios de casos relevantes en la aplicacion de programas
exitosos a nivel nacional e internacional en materia de transparencia y rendicién de cuentas,
asi como su valoracién para su ajuste y eventual aplicacion en el Estado;

V. Desarrollar analisis, estudios, investigaciones y encuestas para el logro de los objetivos
del Plan Estatal de Desarrollo, en materia de rendicion de cuentas;

VI. Proponer acciones y politicas para incentivar la participacion ciudadana en el
fortalecimiento de la transparencia y la rendicidn de cuentas en la Administracion Publica
Estatal;

VIl.Analizar las bases de datos e informacion del gobierno estatal para elaborar estrategias
gue permitan dar mayor transparencia a la actuacién gubernamental y que sirvan de sustento
para la rendicion de cuentas, y

VIlll.Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacién de Analisis y Evaluacion de Politicas Publicas, se establezcan en otras
disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Asesor en Evaluacion de Programas de Politicas Publicas

Funciones Principales:

|. Definir investigaciones, diagndsticos y marcos conceptuales que contribuyan al mejor
desemperfio de los programas de alto impacto en la sociedad;

Il. Desarrollar investigaciones y estudios de casos relevantes en la aplicacién de politicas
publicas exitosas a nivel nacional e internacional, asi como su valoracién para su ajuste y
eventual aplicacion en el Estado;

lll. Analizar las politicas publicas mediante el estudio de los programas aplicados por las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, para identificar
indicadores que permitan detectar oportunidades de mejora, y generar proyectos para su
instrumentacion;

IV. Realizar el analisis de viabilidad de proyectos nuevos que le encomiende la persona
titular de la Coordinacion de Andlisis y Evaluacion de Politicas Publicas;

V. Colaborar, de acuerdo a las indicaciones del Gobernador del Estado o de la persona titular
Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura, con otras instancias de Gobierno y Municipios, a fin
de robustecer el disefio y evaluacion de programas prioritarios;

VI. Realizar analisis, estudios, investigaciones y encuestas para el logro de los objetivos del
Poder Ejecutivo en materia de Politicas Publicas, y

VII. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion de Andlisis y Evaluacién de Politicas Publicas, se establezcan en otras
disposiciones juridicas aplicables o le correspondan por delegacién o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Coordinador General de Gobierno Digital

Funciones Principales:

|. Proponer al Gobernador y a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva la emision de
disposiciones normativas que se requieran para la adquisicion de equipo y desarrollo en
materia de tecnologias de la informacion y comunicacion y Gobierno Digital,

Il. Coordinar la implementacion y aprobacion de proyectos estratégicos de Gobierno Digital
de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, basados
en el aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y comunicacion, en los ambitos
de interoperabilidad, infraestructura, soluciones tecnolégicas, estandares y servicios;

lll. Colaborar en el desarrollo del Gobierno Digital en los &ambitos de ciberseguridad,
sustentabilidad del entorno digital, economia digital, salud publica digital, educacién digital y
demas bienes publicos digitales;

IV. Promover la creacion de indicadores y mecanismos de medicién, que permitan identificar
los avances en el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion en el Gobierno Estatal;

V. Coordinar los trabajos de Gobierno en Red y coadyuvar en la integracion de soluciones
estratégicas que permitan la operacion y entrega de servicios digitales a los ciudadanos, las
empresas, la academia, la sociedad en general asi como a las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal;

VI. Establecer mecanismos de coordinacion transversal con las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, Municipal, instituciones publicas y privadas,
nacionales e internacionales y la sociedad en general, que coadyuven al cumplimiento de los
objetivos del Gobierno en Red y propicien el mejoramiento de los procesos, tramites y
servicios;

VII. Coordinar y proponer la inclusion de programas y proyectos de Gobierno Digital dentro
del Plan Estatal de Desarrollo y los Programas Sectoriales, enfatizando los correspondientes
a Gobierno Electronico y Gobierno en Red;

VIII. Establecer estrategias de tecnologias de la informacion y comunicacién, y en su caso,
mejorar practicas que sirvan de base para la identificacion y dictaminaciéon de proyectos
estratégicos en la Administracion Publica Estatal,

IX. Coordinar la estrategia de digitalizacion de tramites y servicios gubernamentales en
apego a las disposiciones aplicables y de acuerdo con los estandares y principios de
interoperabilidad y mejora continua;
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X. Disefiar la estrategia de desarrollo de una cultura digital que facilite la incorporacion de la
tecnologia en procesos claves de gobierno y permita el adecuado uso de los servicios de
Gobierno Digital en el sector publico y en la sociedad en general,

XI. Promover programas y proyectos tendientes a consolidar una cultura de integracion a la
sociedad de la informacién y el conocimiento.

XIl. Proponer al Gobernador y a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva la agenda de
Gobierno Digital y sus actualizaciones;

XIll. Proponer al Gobernador y a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva los mecanismos
para la integracion e implementacion de la Agenda Digital de Gobierno del Estado de
Morelos, basada en la inclusién, coordinacién y consulta de los ciudadanos, las empresas, la
academia, la sociedad en general asi como las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal;

XIV. Gestionar y proponer al Gobernador del Estado la celebracién de convenios y acuerdos
de coordinacioén, nacionales e internacionales, en el &mbito de Gobierno Digital;

XV. Determinar, en coordinacion con las Secretarias de Hacienda y de Administracion, con
sujecion a las disposiciones aplicables, la planeacidn, ejecucién y evaluacion del presupuesto
destinado a las tecnologias de la informacion y comunicacion en cada una de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, y

XVI. Las deméas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la
Gubernatura, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables o le correspondan
por delegacion o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General de Gobierno en Red

Funciones Principales:

|. Propiciar con las Secretarias, Dependencias y de la Administracion Publica Estatal, la
implementacion de programas y proyectos estratégicos de Gobierno en Red con el fin de
promover la conectividad y el intercambio de informacién a través del aprovechamiento de
las tecnologias de la informacion y comunicacion;

Il. Concertar acciones que promuevan la creacion de vinculos con los gobiernos estatales y
municipales, instituciones publicas y privadas, nacionales e internacionales y la sociedad en
general, para la implementacion del Gobierno en Red;

lll. Promover la aplicacion, implementacion y uso de sistemas de informacion y comunicacion
en apoyo del Gobierno en Red;

IV. Promover la creacidon de criterios técnicos, metodologias, guias, estudios, instructivos y
demas instrumentos que apoyen al desarrollo de Gobierno en Red;

V. Promover la integracion de normas y mecanismos, en coordinacion con las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Pulblica Estatal, que coadyuven al
cumplimiento de la estrategia de Gobierno en Red;

VI. Disefiar y promover la Agenda de Gobierno Digital integrando la visién de Gobierno en
Red;

VII. Formular y disefiar los mecanismos de inclusion, concertaciobn y consulta para la
integracion de la Agenda de Gobierno Digital del Estado de Morelos.

VIII. Colaborar y asesorar en la integraciobn de proyectos de Gobierno Digital en el Plan
Estatal de Desarrollo y los Programas Sectoriales de la Administracién Publica del Estado;

IX. Coordinar, instrumentar y dar seguimiento en las Secretarias, Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal, a las estrategias de Gobierno en Red,;

X. Gestionar la celebracion de convenios de colaboracion para la ejecucion de programas y
proyectos de Gobierno en Red, y

XI. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General de Gobierno Digital, se establezcan en otras disposiciones
juridicas aplicables, o le correspondan por delegacién o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Director General de Gobierno Electrénico

Funciones Principales:

|. Dictaminar los proyectos de sistemas de informacion de la Administracién Publica central
del Estado;

Il. Coordinar la estrategia de integracion de los programas y proyectos de conectividad, los
sistemas de informacién y los contenidos informaticos en las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal;

lll. Disefiar en coordinacion con las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal involucradas, los programas y proyectos de Gobierno
Electrénico requeridos que coadyuven en el logro de los objetivos de Gobierno Digital;

IV. Concertar acciones con los gobiernos estatal y municipal, instituciones publicas y
privadas, nacionales e internacionales y la sociedad en general, con la finalidad de impulsar
el uso y aprovechamiento de las tecnologias de informacién y comunicacion;

V. Colaborar en la gestion de programas y proyectos de tecnologias de la informacion y la
comunicacion que contribuyan a fomentar su desarrollo e implementacion en las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal;

VI. Colaborar en programas y proyectos que promuevan y consoliden una cultura de
integracion del Gobierno del Estado a la sociedad de la informacion y el conocimiento;

VII. Colaborar en el desarrollo e implementacién de politicas, procedimientos y planes
estratégicos sobre las aplicaciones y servicios relacionados con el Gobierno Electrénico;

VIII. Concertar la celebracion de convenios de colaboracién para la ejecucion de programas y
proyectos de Gobierno Electronico, y

IX. Las demas que le delegue la persona titular de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
o de la Coordinacion General de Gobierno Digital, se establezcan en otras disposiciones
juridicas aplicables o le correspondan por delegaciéon o suplencia.
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PODER EJECUTIVO

Secretario Privado del Gobernador del Estado

Funciones Principales:
|. Atender los asuntos que el Gobernador del Estado le encomiende;
Il. Asistir al Gobernador del Estado en todas las giras, eventos y reuniones en que participe;

lll. Integrar la documentacion e informacion que el Gobernador del Estado utilice para la
realizacion de sus funciones;

IV. Atender y canalizar a las personas y asuntos que el Gobernador del Estado le indique a
las autoridades competentes;

V. Supervisar la recepcion, registro y seguimiento de peticiones hechas por la ciudadania al
Gobernador del Estado durante las giras de trabajo;

VI. Supervisar que los programas y apoyos requeridos para la celebracion de eventos
publicos y privados a los que asiste el Gobernador del Estado, se realicen en forma oportuna,
eficiente y en los términos establecidos para ello;

VII. Atender a la ciudadania de forma personal o via telefénica, analizando cada asunto para
otorgar un seguimiento y canalizandolo al &rea respectiva;

VIIl. Coordinar el desarrollo de las audiencias privadas del Gobernador del Estado para
garantizar que se realicen de acuerdo a las disposiciones aplicables, y

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos legales y aquellas que le indique
el Gobernador del Estado.
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PODER EJECUTIVO

Secretario de Agenda del Gobernador del Estado

Funciones Principales:
|. Acordar la asistencia del Gobernador del Estado conforme a la agenda establecida, para
garantizar el cumplimiento de los compromisos adquiridos;

Il. Colaborar y asistir al Gobernador del Estado en las reuniones y eventos que se realicen en
las Residencias Oficiales;

lll. Convocar a reuniones a los Secretarios de Despacho del Poder Ejecutivo, llevando un
registro de las mismas;

IV. Garantizar y coordinar que se encuentre al dia la agenda del Gobernador del Estado;
V. Atender los asuntos particulares que el Gobernador del Estado le encomiende;

VI. Dar seguimiento a los asuntos oficiales turnados a las diferentes autoridades
Gubernamentales;

VIl. Acompafiar y servir de enlace al Gobernador del Estado con las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal;

VIII. Colaborar y asistir al Gobernador del Estado en las audiencias particulares y publicas
para garantizar que se realicen oportunamente;

IX. Someter a acuerdo del Gobernador del Estado la documentacién recibida en las giras o
eventos para turnarla a las autoridades Gubernamentales competentes, y

X. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos legales y aquellas que le indique
el Gobernador del Estado.
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PODER EJECUTIVO

Represente del Poder Ejecutivo en el Distrito Federal

Funciones Principales:

|. Promover, en coordinacion con las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal que correspondan, proyectos de inversion en los sectores
privado y social, nacionales y extranjeros, para ejecutarse en el Estado de Morelos;

Il. Representar al Poder Ejecutivo en asuntos de su competencia, ante otros Estados, el
Distrito Federal y ante sus Secretarias, Dependencias y Entidades, conforme lo determine el
Gobernador del Estado;

lll. Representar al Poder Ejecutivo ante autoridades de Estados extranjeros, organismos
publicos internacionales, en asuntos de su competencia, conforme lo determine el
Gobernador del Estado y en coordinacion con las Secretarias, Dependencias y Entidades de
la Administracion Puablica Estatal que correspondan;

IV. Promover la celebracién de reuniones, para consolidar proyectos de interés para el
Estado Libre y Soberano de Morelos, en coordinacion con las autoridades competentes del
Poder Ejecutivo del Estado;

V. Representar al Gobernador del Estado, en reuniones técnicas, actos civicos y, en general,
en todos los eventos que éste determine;

VI. Intervenir por encargo del Gobernador del Estado en los tramites previos a la celebracion
de convenios entre el Gobierno del Estado de Morelos y la Federacién, otros organismos y
empresas, Yy en las diligencias posteriores relativas a su ejecucion;

VII. Apoyar a las autoridades municipales, Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, asi como sus integrantes y representantes; en sus gestiones,
comunicaciones oficiales y relaciones con otras autoridades federales y de otros Estados, asi
como instituciones publicas y privadas con sede en la Ciudad de México;

VIIl. Promover, impulsar, organizar y apoyar una mejor participacion de la comunidad
morelense en la Ciudad de México;

IX. Asesorar al Gobernador del Estado, en los asuntos que éste solicite;
X. Suscribir los convenios y contratos que le correspondan en el &mbito de su competencia, y
XI. Las demas que le encomiende el Gobernador del Estado o de la Secretaria Ejecutiva de

la Gubernatura, se establezcan en otras disposiciones juridicas aplicables, o le correspondan
por delegacion o suplencia



