| Instituto de Crédito para los
? Trabajadores al Servicio del
! Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DE LA DIRECCION GENERAL
SEPTIEMBRE 2016

MORELOS

s 4

b
e

JUEVES VIERNES

01 02

Revision y
seguimiento a
ndenci
9:00 correspo dencia
recibida en
direccion

Segundo Periodo
Ordinario De La LIl
10:00 Legislatura Del H.

Congreso Del
Estado De Morelos

Atencion a Servidor
Publico Afiliado

Revision
11:00 soIvata_cnon a
observaciones de
la comisaria
Revision y
seguimiento a Seguimiento a
12:00 correspondencia Peticiones de
recibida en Caracter Judicial
direccion

Revision y firma
con notaria publica, | Revisiony firma de

5 protocolizacion contratos de crédito
13:00 o i
contrato de crédito | para adquisicion de
con garantia vehiculo
e hipotecaria.

Revision y firma
con notaria publica,
. protocolizacion
18:08 contrato de crédito
con garantia
hipotecaria.

Revision y firma de

contratos de crédito

para adquisicion de
vehiculo

Reunio6n de trabajo
personal Directivo
del ICTSGEM

15:00

Analisis al cierre
diario de créditos
16:00 otorgados contra
presupuesto
aprobado
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DE LA DIRECCION GENERAL

SEPTIEMBRE 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA — _
05 06 07 08 09
Revision y Revision y Re\_ns.mn y
s it o seguimiento a
seguimiento a seguimiento a ,
: ; ) correspondencia
9:00 correspondencia correspondencia recibida en
recibida en direccion Comité de recibida en direccion direccion
Correcciones Comité de Calidad
Disciplinarias
Difusion i :
10:00 procedimiento de Atgggﬁ:oaA%ﬁ;\élgor
Adquisiciones o
Revision de
— proyecto de
Revisiény fima con | 5rchivo del
Atencion a Ex pmmoﬁ;’ac'iéd ICTSGEM
T ";‘gq.asdgéﬁl contrato de crédito
Capacitacién “Libros con garanpa Reunién con el
) hipotecaria. - Gobernador
= Blancos y Memorias .
Revision y firma con Documeritales” Estrategia Morelos
notaria publica, Revision y firma de Sin Hambre
12:00 protocolizacion contratos de crédito
’ contrato de crédito para adquisicion de
con garantia vehiculo Reunién de
hipotecaria. Acuerdos de la
Subdireccion de
Revision y firma de Revision y firma de Informatica
13:00 contratos de crédito contratos de crédito REAisibiavance
' para adquisicién de para adquisicion de Reunioén de imblantacion Lib
vehiculo vehiculo Acuerdos de la me aglaamon ores
Subdireccién de Y NCos:y
Prestaciones D emoTas |
Economicas Agencién a ocu'g$nta esene
. Servidor Publico SGEM
14:00 y .
Reunion de Acuerdos Reunitn de trabaio Afiliado
con la Coordinacion . )
: con el Equipo de o
de Prestacionies Armonizacion ~ | Revision y firma de
Aslslenciales y Contable Seguimiento a contr. X s de Rewision y fitmd de
. Servicios Generales gut nralo contratos de
15:00 peticiones de crédito para .
caracter judicial adquisicion de presiaciones de
. servicios
vehiculo
Andlisis al cierre Andlisis al cierre A”‘?"S'S al clerre Ana_lms al clere A”a."s's al clerre
b3 o o o diario de créditos diario de créditos diario de créditos
. diario de créditos diario de créditos
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra
otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto
presupuesto prestpussio aprobado aprobado aprobado
aprobado aprobado T
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rédito para los
a2l Servicio del
“stado de Morelos

AGENDA DE LA DIRECCION GENERAL

HORA

LUNES

12

9:00

Evento “lzamiento
de Bandera”

10:00

11:00

Reunion de Trabajo
con el departamento
de Adquisiciones

12:00

13:00

Reunion de
Acuerdos con la
Subdireccion
Administrativa

14:00

Revision y firma con
notaria publica,
protocolizacion

contrato de crédito

con garantia
hipotecaria.

15:00

Revision y firma de
contratos de crédito
para adquisicion de
vehiculo

16:00

Analisis al cierre

diario de créditos

otorgados contra
presupuesto

aprobado

SEPTIEMBRE 2016
MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
13 14 15 16
Revision y Revision y
Al d?tgtreigl:::edrﬁa al seguimiento a seguimiento a
Sistema Gestion de correspondencia correspondencia
a Calidad recibida en recibida en
direccion direccion
Reup(;or;c:(\)nte Revision y forma Atencion a
resup ugsto 2017 de contrato de Servidor Publico
P P Adquisiciones Afiliado
Reunion de "
Acuerdos con la Atencion a Servidor Ser/\\/tizg‘r:llgr;:lico
Subdireccion Publico Afiliado Afiliad
Juridica e
Reunion de Analisis y

Revision y firma de

contratos de crédito

para adquisicion de
vehiculo

Indicadores POA
2016

acuerdos con la

Subdireccion de

Programacion y
Analisis Financiero

Seguimiento a
contestaciones a
solicitudes de
afiliados

Atencion a Servidor
Publico Afiliado

Cierre de Auditoria
Interna al Sistema
Gestion de la
Calidad

Revision estados
financieros

Atencion a Servidor
Publico Afiliado

Revision y firma
con notaria publica,
protocolizacion
contrato de crédito
con garantia
hipotecaria.

Revision y firma
con notaria
publica,
protocolizacion
contrato de crédito
con garantia
hipotecaria.

Revision y firma
de contratos de
crédito para
adquisicion de
vehiculo

Analisis al cierre

diario de créditos

otorgados contra
presupuesto

Analisis al cierre

diario de créditos

otorgados contra
presupuesto

aprobado

Analisis al cierre

diario de créditos

otorgados contra
presupuesto

aprobado

Analisis al cierre

diario de créditos

otorgados contra
presupuesto

aprobado
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MORELOS |

| Instituto de Crédito para lo:

Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DE LA DIRECCION GENERAL
SEPTIEMBRE 2016

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA i
19 20 21 22 23
Revision y Revisiéon y Revision y seRi\ilr:iI::tg a seRi\il:i'g:tg a
seguimiento a seguimiento a seguimiento a 9 . 9 <
. : . ; correspondencia correspondencia
9:00 correspondencia correspondencia correspondencia fecibida eh racibidasen
recibida en direccion recibida en direccion recibida en direccion ; o > o
direccion direcciéon
Revision y firma con Revision y firma
notaria publica, con notaria publica,
; protocolizacion protocolizacion
10:00 . ;s - o
Revision Orden del contrato de crédito Revision y firma de contrato de crédito £ de la Junt
dia de la Sesion con garantia contratos de con garantia nsggOCoensae‘oun a
Ordinaria del Consejo hipotecaria prestacion de __hipotecaria | ~ONse)
N - Directivo
Directivo servicios
. Atencién a Servidor
MR » 3 Publico Afiliado
Revision solventacion
a ‘Observaciones de —————1——
la Revision del Revision y firma con
. . Organo Interno de notaria publica, .
12:00 Atencion a Servidor Control protocolizacién Reunién con
' Publico Afiliado contrato de crédito BANAMEX
con garantia . "
hipotecaria. Reunion de trabajo
- con el Aseguradora —
AXA Revision y firma
con notaria publica,
13:00 Atencion a Servidor Atencion a Servidor protocolizaciéon
’ Publico Afiliado Publico Afiliado contrato de crédito
Capacitan de con garantia
Proteccion Civil N hipotecaria
Revisién y firma de Revision y firma de
14:00 contratos de crédito Atencion a Servidor | contratos de crédito
' para adquisicion de Publico Afiliado para adquisicion de
vehiculo Revision proyecto - vehiculo
ejecutivo para la Revision y frma
construccion del Revision y firma de | con notaria publica,
15:00 Atencién a Servidor 2do. piso edificio B | contratos de crédito protocolizacion
' Publico Afiliado para adquisicion de contrato de crédito
vehiculo con garantia
Reunion de Gabinete R hipotecaria
Anédlisis al cierre Andlisis al cierre Analisis al cierre Andlisis al cierre
diario de créditos diario de créditos diario de créditos diario de créditos
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto
aprobado aprobado __aprobado aprobado
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e s
ELOS

-\

HORA

LUNES

26

9:00

Revision y
seguimiento a
correspondencia
recibida en

direccion

10:00

11:00

Reunion de
Acuerdos con la
Coordinacion de

Prestaciones
Econdomicas y
Administracion

12:00

Revision y firma
con notaria
publica,
protocolizacion
contrato de crédito
con garantia
hipotecaria

13:00

Atencion a
Servidor Publico
Afiliado

14:00

Revision y firma N

de contratos de
credito para

adquisicion de

vehiculo

15:00

Revision y firma
de contratos de
crédito para
adquisicion de
vehiculo

16:00

17:00

Consejo Directivo

dito para los

al Servicio del
| Estado de Morelos

AGENDA DE LA DIRECCION GENERAL

Revision y firma de
contratos de
crédito para

adquisicion de
_vehiculo

Trabajo Ejecutivo
de Cuenta del
BANAMEX

SEPTIEMBRE 2016
MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
27 28 29 30
Revision 'y Revision y Revision y
seguimiento a seguimiento a seguimiento a
correspondencia . correspondencia correspondencia
recibida en 141/a Sesion recibida en recibida en
direccion Consejo de direccion direccion
e ———— Informacion
Clasificada Entrega de
Reunion de Crédito de
Trabajo con Vehiculo
delegados oficinas
foraneas del
Atencién a Servidor ICTSGEM
Reunion de Publico Afiliado
gabinete
Revision y firma con
n?é?;fgﬁ;:g;;’ Atencion a Atencion a
coriwtrato de crédito Servidor Publico Servidor Publico
: Afiliado Afiliado
con garantia
hipotecaria
Revision y firma
con notaria Revision y firma
publica, de contratos de
protocolizaciéon crédito para 5 ve
contrato de crédito adquisicion de emge:g:gg del
con garantia vehiculo Pr%yecto
_ hipotecaria | Conciliacion SIAF-
5 Entrega de Crédito SISCREDIT
Ataraion.a de vivienda
Servidor Publico
Afiliado Reunion de

Revision y firma
de contratos de
crédito para
adquisicion de
vehiculo

Analisis al cierre

diario de créditos
otorgados contra

Andlisis al cierre
diario de créditos
otorgados contra

Analisis al cierre
diario de créditos
otorgados contra

Andlisis al cierre
diario de créditos
otorgados contra

presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto
aprobado aprobado aprobado aprobado
AUTORI
T [

APOYO TECNICO

C. VERONICA MARTINEZ GARCIA

DIRECTORA GENERAL
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