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AGENDA DE ACTIVIDADES JUNIO 2015

A  continuación enlisto a usted las actividades de Dirección General correspondientes al mes de
Junio del presente año:

Lunes 01
 Entrega de guardia
 Firma de documentación
 Reunión de Directivos (Dra. Borgaro, CP. Angélica y Dr. Ramos)
 Reunión con Dr. Osuna: Casos Quirúrgicos
 Recibir a la Sra. Silvana Fontes: Atención de paciente
 Reunión de Cartas Compromiso
 Reunión de Directivos y Seguro Popular: Dotación de medicamentos a pacientes ambulatorios
 Reunión con Informática: Reporte de trabajos, presupuesto basado en resultados

Martes 02
 Entrega de guardia/Dr. Esquiliano
 Firma de documentación
 Revisión de correspondencia
 Reunión con grupo de médicos de Hemato-Oncología: Manejo de medicamentos de Seguro

Popular
 Seminario: Factores psicológicos en la toma de decisiones
 Reunión con la CP. Angélica, Dra. González y Dra. Borgaro: Contratación de suplente pediatra

jubilado

Miércoles 03
 Entrega de guardia/Dr. Galindo
 Reunión con Dra. Borgaro y CP. Angélica Milla: Pendientes de HNAM
 Reunión con Recursos Humanos y Sup. De Enfermeras, América Castañeda: Caso Enfermera

Daniela Sánchez Trinidad
 Conferencia telefónica con el Dr. Balbuena, Subdirector Médico del Hospital Centenario del ISSSTE:

Nacimiento de cuatrillizos
 Reunión con Dra. Andrade, Ing. Gerardo y CP. Roberto Colín: Préstamo de 2 cunas radiantes al

ISSSTE
 Reunión con CP. Roberto Colín: Equipos en préstamo a los SSM
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 Reunión con Dra. Selene Martínez: Taller de gestión de riesgos y programación de reuniones por
servicio

 Reunión de cartas compromiso
 Sesión Ordinaria de la Comisión de Seguridad e Higiene

Jueves 04
 Entrega de guardia
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Recorrido por: Oncología, Urgencias, UCIN, UTIP, Quirófanos
 Reunión con CP. Angélica: Plan de austeridad y Seguros del HNAM
 Comité de evaluación
 Reunión con el Lic. Agustín González, Sindicato

Viernes 05
 Entrega de guardia/Dr. Secundino
 Sesión General
 Reunión con Dr. Antonio Rizzoli: Convenio para trabajo de tamiz de riesgos de aprendizaje
 Reunión con Dra. Martínez: Pendientes enseñanza
 Comité de infecciones nosocomiales
 Reunión con LEF. Salud Guzmán: Pendientes área de enfermería

Lunes 08
 Entrega de guardia/ Dr. Secundino López
 Reunión con 3 Directivos
 Sesión del Subcomité de adquisiciones: Mantenimiento de equipos médicos
 Reunión con LEF. Salud Guzmán: Cursos de actualización de oncología
 Reunión con Dra. Selene Martínez: Nuevas fechas para taller de Gestión de Riesgos
 Reunión con Cuerpo Directivo: Proyecto manejo de materiales peligrosos
 Reunión con Dra. Érika González e Ing. Espinal: Problemas con equipos de EEG

Martes 09
 Reunión con REPSS: Mecanismos de pago de medicamentos
 Reunión con Jurídico: Convenios pendientes
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Maestría en Alta Dirección
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 Reunión con Dra. Borgaro: Residentes de pediatría
 Reunión con Dra. Selene: Rotación de estudiantes de maestría en Calidad, ITESM

Miércoles 10
 Entrega de guardia: Dr. Galindo
 Firma de documentación
 Reunión de 3 Directivos
 Revisión de correspondencia
 3ra. Sesión del Comité de Protección Civil
 Reunión con Dra. Borgaro y Dra. Corina: Pendientes de enseñanza
 Revisión de áreas

Jueves 11
 Entrega de guardia
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Reunión con CP. Angélica M. Vega: Procesos de compras
 Presentación de Dr. Yovani Carvajal: Cambios en las reglas del Seguro Popular
 Comité de Evaluación
 Reunión con el área de mantenimiento: asunto laboral

Viernes 12
 Entrega de guardia
 Reunión con Dr. Pérez y Dr. Villa, Dra. Bautista y Dra. Borgaro: Convenios Servicios de Salud
 Reunión con CP. Angelica M. Vega: Compras y Junta Directiva
 Reunión con Jurídico: Pendientes Legales
 Firma de documentación
 Revisión de correspondencia

Lunes 15
 Entrega de guardia
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Reunión con Lic. Gual, Comisario
 Reunión con Lic. Mirna, Farmacia
 Conferencia telefónica con Lic. Beltrán: Asignación de nuevo comisario
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 Recibir a la Trabajadora Érika Arce Sosa: Asunto laboral
 Reunión con la CP. Angélica M. Vega Junta Directiva
 Reunión con Sra. Nancy de Voluntarias: Boletos de rifa
 Entrega de reconocimiento a Donadores Voluntarios de Sangre

Martes 16
 Entrega de guardia
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Reunión con Dr. Osuna: Caso paciente de cirugía
 Reunión con Lic. Berenice Correa y T.S. Maru Segundo: Referencia de pacientes al INP
 Reunión con CP. Angélica M. Vega: Junta Directiva
 Seminario “Aspectos psicológicos en toma de decisiones”

Miércoles 17
 Entrega de guardia/Dr. Galindo
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Taller de elaboración de matriz de administración de riesgos
 Reunión con CP. Angélica M. Vega y Jurídico: Peticiones de S.S.
 Reunión con CP. Angélica M. Vega: Reportes a Secretaria de Salud
 Reunión con Sindicato: Personal en jubilación y casos de personal de mantenimiento

Jueves 18
 Entrega de guardia/Dr. Esquiliano
 Firma de documentación
 Revisión de documentación
 Reunión con LE. Salud Guzmán y Dra. Corina: Diplomados en enfermería
 Reunión con Supervisión Interinstitucional a Servicio de urgencias y Triage
 Sesión con Psic. Remedios Ramos: Coaching
 Entrevista a Dra. Tania Arzate: Área de investigación
 Comité de evaluación
 Recibir a personal de reciente jubilación
 Reunión con personal de mantenimiento

Viernes 19
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 Reunión con Dr. Del Río: Asunto laboral
 Reunión con LE. Salud Guzmán y Enfra. Eva: Problema Personal
 Sesión General HNAM
 Entrega de guardia/Dr. Secundino
 Firma de documentación
 Revisión de correspondencia
 Reunión con Dra. Selene: Evaluación del desempeño
 Reunión con Recursos Financieros: Revisión de reportes de estados financieros
 Reunión con Finanzas, jurídico y Trabajo Social: Revisión final del proyecto de cartas compromiso

Lunes 22
 Entrega de guardia
 Reunión con Dra. Borgaro y CP. Angélica: Revisión de pendientes
 Reunión con CP. Raymundo y CP. Miguel: Revisión de reportes financieros
 Reunión con Cuerpo Directivo: Características de trabajos de gestión de riesgos
 Acudir a UPAC: Licitación de mantenimiento de equipos médicos
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación

Martes 23
 Entrega de guardia
 Reunión con el área de servicios generales: Revisión de objetivos para matriz de riesgos
 Reunión con el área de mantenimiento: Revisión de objetivos para matriz de riesgos
 Reunión con Enseñanza e Investigación: Revisión de objetivos para matriz de riesgos
 Reunión con Calidad: Revisión de objetivos para matriz de riesgos
 Seminario, maestría en alta dirección
 Firma de documentación
 Revisión de correspondencia

Miércoles 24
 Entrega de guardia
 3ª. Junta Directiva, Secretaría de Salud
 Reunión con área de Planeación: Revisión de objetivos para matriz de riesgos
 Reunión con área de Consulta Externa y Hospitalización: Revisión de objetivos para matriz de

riesgos
 Reunión con CP. Angélica M. Vega: Pendientes área administrativa
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 Reunión con el Lic. Agustín: asunto de 2 casos de trabajadores
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación

Jueves 25
 Entrega de guardia
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación
 Reunión con Ing. Gerardo Espinal, Sr. Iván Díaz y CP. Cynthia: Recibir a la empresa Sink-lor:

Protección solar para azotea
 Acudir a ceremonia para recibir camioneta para discapacitados, DIF
 Reunión con laboratorio: Objetivos de matriz de riesgos
 Sesión del Comité de medicina transfusional
 Comité de evaluación
 Reunión con jurídico: Caso paciente de INP
 Reunión con Dra. Borgaro: Paciente de urgencias

Viernes 26
 Sesión Clínico-Patológica
 Reunión con la CP. Angélica y Recursos Humanos: Personal faltante de documentación
 Sesión con el área de Calidad: Presentación del proyecto “Evaluación del desempeño”
 Reunión con Servicio de Cirugía y anestesia: Revisión de objetivos para Control Interno
 Recorrido con Dra. Borgaro por Consulta Externa y Hospitalización: Revisión del proyecto de aula

de la fundación Ronald Mc Donald
 Reunión con Comisaría, Recursos Materiales y Administración: Licitación Comedor
 Reunión con urgencias: Objetivos de control interno
 Reunión de 3 Directivos: Pendientes

Lunes 29
 Entrega de guardia
 Reunión con 3 Directivos: Pendientes
 Reunión con Psic. Remedios: Coaching
 3ª. Sesión del Consejo de Información Clasificada
 Reunión con Dr. Osuna: Falta de anestesiólogos urgente
 Reunión con Reunión con Recursos Materiales: Objetivos para control de riesgos
 Reunión con infecciones nosocomiales: Objetivos para control de riesgos
 Reunión con Administración de Personal: Objetivos para control de riesgos
 Reunión con Sindicato: Inscripción de planillas para elecciones
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 Reunión con Dr. Malta: Pendientes de urgencias
 Reunión con Lic. Sandra González: Armonización PDI-Gestión de Riesgos-PBR

Martes 30
 Entrega de guardia/Dr. Esquiliano
 Revisión de paciente de Lic. Berenice López
 Reunión con el área de Jurídico: Objetivos para control de riesgos
 Reunión con Jurídico: Caso incidente de vigilante del HNAM
 Reunión con Jurídico y mantenimiento: Planta tratadora de agua
 Revisión de paciente Isaac David Velázquez Torres
 Revisión de correspondencia
 Firma de documentación

A T E N T A M E N T E

DR. J. ALEJANDRO RAMOS RODRÍGUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL HNM

Elaboró: Briseida González Nava / Secretaria de Dirección General

Con copia para:
Expediente
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