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I. Objetivo: Documentar las actividades de la Coordinacién de Investigacién, Capacitacion y Desarrollo

Académico y generar un instrumento de consulta sobre los procedimientos que interviene en la
elaboracion de-programas que difundan y fortalezcan la investigacién, capacitacién y desarrolio
académico de los temas que le competen al Organo Garante de Transparencia en el Estado, a
fin de optimizar sus acciones en una mejora constante. -

Il. Alcance: Planear, promover, dar seguimiento y generar acuerdos de vinculacién entre el IMIPE y centros
' educativos, universidades, instituciones particulares y/o publicas con el propésito de multiplicar
en qué consiste el derecho de acceso a la informacién plblica, la rendicién de cuentas, la
proteccién de datos personales, los lineamientos en materia de archivos, gobierno abierto yla
cultura de la transparencia a través de programas de capacitacion, talleres, diplomados,
- seminarios, conferencias, cursos y asesorfas.
lll. Definiciones: _

S Taller: Actividad dirigida a los interesados en materia de trangparencia que desean perfeccionar
sus conocimientos en dicho tema, en el que normalmente se perfecciona un sclo tema.
Diplomado: Desarrollo de un programa gue determina varios temas, el recibirlo no conduce z la
obtencion de titulos ni grados académicos, es decir, su dnico objetivo es profundizar yio
actualizar en femas especificos de la materia. ‘

Seminario: Actividad especializada, de naturaleza técnica o académica, que intenta desarrollar
un estudio profundo sobre una determino tema.

Conferencia: Actividad en la que se intercambian opiniones y conocimientos, se desarrolla una
confrontacion de ideas {politicas, educativas, o en cualquier otra temética), en relacién a un
determinado tema considerado de importancia por los participantes.

Capacitacion: Esta actividad busca mejorar conocimientos y habilidades de las personas en sus
puestos de trabajo. Su duracidn es corta.

Curso: Actividad de duracion mediana (algunos dias) en el cual se plantea un problema a
investigar y se busca proponer y solucionarlo.

Asesorias: Actividad de orientar sobre un tema en particular a fin que se conozca, se domine y
se utilice como una herramienta de trabajo para el cumplimiento de la Ley en comento.

IV. Responsables: Comisionados, Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica, Titular de la Coordinacion de
investigacion, Capacitacion y Desarrolic Académico y Titulares de Unidades Administrativas.

V. Referencia; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Morelos
- Reglamento Interno del Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica
Ley de Archivos para el Estado de Morelos
ley de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado de Morelos.

VI. Lineamientos:
1.- Cualquier modalidad de programa a implementar debera establecerse de acuerdo con |
necesidades del publico solicitante o de los miembros de la institucién {publica o privada) cgn
quienes se estable el convenio de colaboracion en materia que le compete al Organo Garantefde
Transparencia, cabe sefialar que dichos programas se trabajaran de manera conjunta conflos
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diferentes Titulares de Unidades Administrativas pertenecientes al Instituto.

2.- Dependiendo de la modalidad se podra extender una constancia de participacion, diploma,
reconocimiento curricular yfo la modalidad de titulacion, esta (ltima, serd avalada por la
institucion académica con la que se realizara el proyecto.

3.- La Coordinacién de Investigacion, Capacitacién y Desarrollo Académico en colaboracidn con
la Coordinacién de Socializacion y la instituciéon en comento trabajaran de manera conjunta en la
logistica y el desarrollo de cualquiera de las modalidades académicas (véase IMIPE-CS-P-04
Logistica de Eventos); as/ como también analizardn e o los temas a fin de ofrecer topicos
actuales que cumplan con el propésito de cada una de las acciones de difusién del conocimiento.

4.- Una vez integrado el proyecto académico a desarrollar se enviara la informacion a través de
una ficha técnica (que contendra los datos basicos, fecha, horario, direccién, temas, ponentes,
modulos, etc.) a la Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Interinstitucionales, a fin
de que se realice propuesta de difusidn y programacion a través de los diferentes canales de
comunicacion institucionales, segin determine, de acuerdo con IMIPE-CCSRI-P-02 Nota
Informativa, Boletin de Prensa, Comunicado y Foto Nota, IMIPE-CCSRI- P 05 Redes
Sociales e IMIPE-CCSRI-P-08 Comunicado del Pleno.

5.- En el caso de realizar un diplomado debera la institucién académica avalar la certiﬂcacmn 0
valor curricular del mismo.

6.- El taller, la conferencia, |la capacitacién y el curso tendran limite de participantes.

7.- El seminario, por lo general, se establece que un seminario debe tener una duracion
minima de dos horas y contar con, al menos, cmcuenta partlmpantes

8.- La conferencia abarca no més de una hora y media.
9.- Se realizara una ficha técnica '(IMEPE-CICyDA—F-OS) derivada de cualquiera de las
modalidades del programa implementado, con el objetivo de documentar las acciones y dejar
evidencia de los resultados obtenidos.

10.- En el supuesto de eiaborar y entregar reconocimientos o certificados, se hara de manera
conjunta con la institucién académica y el Titular de la Unidad Administrativa adscrita al Instituto
a fin de elaborar y gestionar la entrega de los mismos.

11.- Se realizard un expediente tipo memoria, el cual estaré integrado por el material gréafico
realizade para promocién del evento y el material administrativo generado para su desarrollo y su
conclusion (listas de registro, material grafico, solicitud de programa, etc.).
Inicio del procedimiento.

Pleno del Consejo, Secretaria Ejecutiva, Secretaria Técnica.

1.-8e solicita la implementacion de un programa a la Coordinacién de Investigacio
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Capacitacion y Desarrollo Académico a fin de establecer los vinculos institucionales y generar y
programar los convenios, contenidos y estipular fos tiempos del desarrollo del mismo.

2.~ El Coordinador de Investigacion, Capacitacién y Desarrollo Académice es el encargado de |
recibir la solicitud de la implementacion del procedimiento IMIPE-CICyDA-F-01 o el tipo de
- programa.

Coordinacion de Investigacién, Capacitacion y Desarrollo ‘Académico, Unidades
Administrativas correspondientes.

3.- Establecen la planeamon de la firma del convenio con instituciones pubhcas y/o privadas 0
asociacion civil.

4.- Analizan y sefialan las necesidades de sus Integrantes en materia de capacitacion,
investigacion y contenidos académicos con el objetivo de determinar qué tipo de programa es el
adecuado para transmitir los conocimientos en materia de rendicion de cuentas, acceso a la
informacién y transparencia.

5.- Seleccionan el tema y trabajan en el programa general, duracién, reconocimientos, ponentes,
etc. :

6.- Plasman el proyecto, v se envia ficha técnica (IMIPE-CICYDA-F-05) a la Coordinacidn de
Informatica para solicitar el Disefio de Material Grafico (IMIPE-CI-P-20)

7.- Una vez aprobado el disefio se envia el material grafico a para finalmente a la Coordinacion
de Comunicacién Social y Relaciones Interlnstltucmnales y que sean promocionados a través de
sus canales oficiales de difusion.

8.- Los interesados en participar llevan a cabo su registro via correo electrénico; se les hace
- llegar los datos correspondientes al temario, los horarios, material bibliografico u el material
sefialado por los ponentes a cargo del tema.

~Coordinacién de Investigacién, Capacitacién y Desarrcllo Académico, Coordinacion de
Comunicacién Social y Relaciones Interinstitucionales

9.- Desarroflan junto un representante de la Institucion académica la Logistica de Eventos
(IMIPE-CS-P-04) con el objetivo de gue todos los insumos necesarios estén disponibles para
el desarrollo del programa.

Coordinacion de Investigacion, Capacitacion y Desarrollo Académico, Unidad
Administrativa correspondiente

10.- Una vez .concluido el programa dan a los participantes (de manera presencial o via
electronica) el Cuestionario Diagnéstico para Capacitados IMIPE-CICyDA-F-02, ia Encuesta
de Diagnéstico de Aprovechamiento del Aprendizaje IMIPE-CICyDA-F-03 y la Evaluacién del |
Ponente IMIPE-CICyDA-F-04, a fin de valorar los contenidos vistos y el desenvolvimiento de
el o los ponentes, asi como el nivel de aprovechamiento de los participantes. N

11. Cuando este determine para archivo, genera la Ficha Técnica IMIPE-CICYDA-F-05 y

. resguarda expediente.

Fin del procedimiento
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Instrucciones de trabajo:
Localizacion de formatos:

Formatos:

1.- Entrara mi PC -
2.~ Abrir Public/CICyDA, seleccione formato que necesite.

IMIPE-CICyDA-F-01
IMIPE-CICYyDA-F-02
IMIPE-CICYDA-F-03
IMIPE-CICyDA-F-04
IMIPE-CICYyDA-F-05

Solicitud de Implementacion de un Programa

Cuestlionario Diagndstico para. Capacitados

Encuesta de Diagnéstico de Aprovechamiento del Aprendizaje
Evaluacién del Ponente

Ficha Técnica

Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcic’m del cambio a la siguiente versién
Se agrego en el apartado del Objetivo, “a fin de optimizar sus acciones en una mejora
constante.”
26/07/20 2711120 Se agregd al final del apartado del Alcance, “... y asesorar”.

Se agrego en el apartado de Definiciones, “Asesorias: Actividad de orientar sobre un tema

en particular a fin que se conozca, se domine y se utiice como una herramienta de trabajo
para el cumplimiento de la Ley en comento.
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l. Objetivo:

Il. Alcance:
I, Definiciones:

IV. Responsables:

V. Referencia:

VI. Lineamientos:

Controlar y registrar la correspondencia recibida en la Coordinacién de Investigacién,
Capacitacién y Desarrollo Académico.

Controlar, registrar y en su caso contestar
No aplica

Oficial de la Secretarfa Ejecutiva y Coordinador de fnvestigacion, Capacitacion y Desarrolio
Académico, .

Reglamento Interior del Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica

1. Cuando la correspondencia verse sobre dar respuesta a una solicitud de informacion,
se atendera segun lo marca el procedimiento IMIPE-CSEEAEyUT-P-02 Contestacion
a solicitudes presentadas via Infomex e IMIPE-CSEEAEyUT-P-03 Contestacién a
solicitudes presentadas via escrita.

2. En caso de que la comespondencia deba hacerse del conocimiento al Pleno del
Instituto, se notificara segun lineamientos del IMIPE-SE-P-08 Convocar para Sesién
al Pleno def Consejo. . :

3. En caso de que se dé respuesta a algin documento recibido, se utilizara el IMIPE-
CDR-F-07 Documento para destinatarios externos, en caso de ser una contestacion
al interior del Instituto, se realizara con Memorando IMIPE-CDR-F-08.

4. En caso de que el oficio de contestacion haya sido generado en la Coordinacién de
Investigacion, Capacitacion y Desarrollo Académico, sin embargo, sea firmado por el
Secretario Ejecutivo o algin Comisionado, la Coordinacién Investigacion,
Capacitacién y Desarrollo Académico debera solicitar un numero de folio al area del
titular gue signaré el documento.

5. El nimero de oficio/memorando con el que se conteste la correspondencia recibida,
debera ser registrado en el IMIPE-CICyDA-F-08 Control de Folios.

6. Los documentos de la Coordinacion Investigacion, Capacitacion y Desarrollo
Académico se transfieren al archivo de concentracién una vez que hayan concluido
su vigencia documental de acuerdo a lo que marca el Catalogo de Disposicién
Documental a través del procedimiento IMIPE-CAGD-P-06 Transferencia Primaria.

7. Los documentos que por motivos de colaboracién Institucional obren en los
expedientes de las unidades administrativas y contengan datos personales
previamente recabados por otras Instituciones, seran resguardados por |as unidades
con el caracter de confidencial.

8. En caso de que alguna persona solicite expediente(s) que se encuentre en archivo de
tramite de las unidades administrativas, éstas Ultimas Io entregaran en su version
pablica atendiendo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del
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Estado de Morelos, el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Morelos, y el Reglamento sobre la Clasificacion de
la Informacion Publica a que se refiere la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccién de Datos Personaies.

Inicio de procedimiento

Secretario Ejecutivo

1.

A través del Oficial de la Secretaria Ejecutiva turna la correspondencia al Coordinador de

Investigacién, Capacitacion y Desarroilo Académico (véase recepcidn de |a correspondencia
general en Oficialia de Partes IMIPE-SE-P-01).

Coordinador de Investigacion, Capacitacién y Desarrollo Académico
Lee y determina a qué documentos se les dard contestacién.

1.
2,

Registra la correspondencia en IMIPE-CICyDA-F-08 Control de Folios.

En caso de que se vaya a contestar alguno de los documentos recibidos, elabora el
proyecto de contestacién bajo la estructura del formato documente para destinatarios
externos IMIPE-CDR-F-07 o Memorando IMIPE-CDR-F-08, seglin corresponda.

Firma o rubrica segan sea el caso el proyecto de contestacion.

Entrega al Oficial de la Secretaria Ejecutiva para su notificacion (véase Recepcion de
Documentos para Notificar IMIPE-SE-P-02).

Fin de procedimiento

VIl Instrucciones de trabajo:
Localizacion de formatos:

1.

Entrar a M| PC

2. Abrir "Public/ISO IMIPE/FORMATOS
3. Seleccionar carpeta “Control de Documentos y Registros” o “CICyDA”, segin
corresponda.
4. Seleccionar formato deseado
FORMATOS: ‘\}\
IMIPE-CICyDA-F-06 Control de Folios

IMIPE-CDR-F-07 Documento para destinatarios externos
IMIPE-CDR-F-08 Memorando .

Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha

Descripcion del cambio a la siguiente versién
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l. Objetivo: Determinar y programar de forma anual los proyectos de la Coordinacion, asi como las

acciones, metas y objetivos.
Il. Alcance: Programar.
lll. Definiciones:  POA: Programa Qperativo Anual
IV. Responsables: Coordinador de investigacion, Capacitacion y Desarrollo Académicp.

V. Referencia: Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de ~
Moreios.
Reglamento Interior del Instituto Morelense de Informacién Plblica y Estadistica.

Vl. Lineamientos:

1. Cada trimestre el Coordinador de Investigacion, Capacitacién y Desarrollo Académico
enviara los avances del POA a la Secretaria Técnica (véase IMIPE-ST-P-01 Elaboracién
medificacion y seguimiento del Programa Operativo Anual).

2. La Coordinacién de Investigacién, Capacitacion y Desarrolio Académico, durante el mes
de abril envia a la Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Interinstitucionales
un reporte de las actividades realizadas durante el afio, a fin de integrar el informe de
Resultados. (Véase IMIPE-CCSRI-P-03 Informe de resultados).

VIl. Desarrollo:
Inicio del procedimiento

Coordinador de Investigacion, Capacitacion y Desarrollo Académico

1. Realiza un analisis de la Coordinacion y el desempefio que ha tenido durante el afio.

2. Establece nuevos objetivos y metas a alcanzar el préximo afio considerando las
hecesidades, funciones y obligaciones del area.

3. Con base a lo anterior, elabora proyectos para cumplir con los objetivos y metas
establecidas, asl como las acciones correspondientes por trimestre.

4. Envia por correo electronico la Integracion del Programa Operativo Anual (IMIPE-ST-
F-01) al titular de la Secretaria Técnica, quien concentra la informacién de las
unidades administrativas para aprobacién del Pleno de este Instituto (véase IMIPE-
ST-P-01 Integracién y Seguimiento del Programa Operativo Anual},)

Fin de procedimiento
VIIl. Instrucciones de trabajo: No aplica.

Formatos: ,
IMIPE-ST-F-01 Integracién del Programa Operative Anual

Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcion del cambio a la siguiente version
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Control de Cambios /

Rev. Ant. Fecha Descripcién del cambio a la siguiente version
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

Nombre del Sujeto Obligado: De debera poner la institucion, organismo, dependencia o sector al que pertenece,
es decir, si es partido politico, Secretaria Ejecutiva del Gobierno Estatal, ente descentralizado o desconcertado.

Domicilio: Este deber4 ser el domicilio en el que se encuentra dicho sujeto obligado, en dado caso de que sea
una institucion educativa, debera poner el domicilio del plantel al que pertenece.

Fecha propuesta para recibir a capacitacion conforme al calendario: Se debers poner la fecha en la que se
impartiran los cursos de los temas seleccionados.

Contacto nombre: Debera ser de |a persona que tomaré el curso, puede ser el titular de transparencia o el equipo
que tenga a bien designar.

Nimero telefénico: Es el teléfono del contacto gue tomara el curso, puede ser teléfono celular o de oficina con
direccion. -

Correo Electrénico: Es el correo del contacto que tomara ef curso, puede ser institucicnal, personal o ambos.

Es importante hacer mencién que los datos que se anoten en dicho formato, deberdn ser lienados por el
solicitando y deberan estar correctos, que con ello se les emitira su constancia de participacion.
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Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha

Descripcion del cambio a la siguiente version
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INSTRUCCIONES DE LLENADG

Nombre del Capacitador: E| capacitado debera poner el nombre completo del funcionario gue esta impartiendo la

capacitacion.
Fecha: Se debera poner la fecha de fa aplicacién.
Nombre del 'capacitado: Sera el nombre de la persona que esta cursando la capacitacion.

Encuesta: Esta debera ser contestada por la persona a capacitar, a fin de saber qué conacimientos previos tiene

sobre el tema.
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Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcién del cambio a ia siguiente versién

INSTRUCCIONES DE LLENADO

Nombre del Capacitador: El capacitado debera poner el nombre completo del funcionario que esta impartiendo la
capacitacion,

Fecha: Se debera poner la fecha de la aplicacion.

Nombre del capacitado: Sera el nombre de la persona que esta cursando la capacitacion.

Encuesta: Esta debera ser contestada por la persona capacitada, a fin de saber si se cumplié con el objetivo de
aprendizaje,

Calle Atlacomulco No.13, esq. La Ronda www.imipe.org.mx
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EVALUACION DEL PONENTE
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Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcion del cambio a la siguiente version

INSTRUCCIONES DE LLENADO

Fecha: Se debera peoner la fecha de la aplicacion.

Edad: Es |la edad del capacitado.

Municipio de procedencia: Es al que pertenece e! capacitado.

Género: El capacitado debera especificar su género.

Lugar fisico de capacitacién: El capacitado debera poner en donde recibié la capacitacion.

Ultimo grado de estudios: Con una X el capacitade debera marcar su Gltimo grado de estudios.

Grupo Institucional: Con una X el capacitado debera marcar a qué grupo institucional pertenece, tal como partido

politico, ayuntamiento o sindicato.

Sujeto Obligado: Con una X el capacitédo deberd marcar si es fitular de la Unidad de Transparencia o

Unicamente funge como Servidor Publico.

Tema de la capacitacion: Con una X el capacitado debera marcar cudl tema de capacitacion tomo.

Evaluacién del capacitador: Con una X el capacitado debera evaluar al capacitador en donde excelente es la

calificacion mas alta y deficiente es la mas baja.

Evaiuacion del tema de capacitacion: Con una X el capacitado debera evaluar el tema de capacitacion

impartido, en donde excelente es la calificacién mas alta y deficiente es la mas baja.

Comentarios: El capacitado podra dar su opinion abierta acerca de los temas en los que participd, esto no

ayudara a mejorar e impartir cada vez mejor las capacitaciones
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HORELARAE OF
IMPORKATION POBLIGS ¥ E5TRGISTIEE

IMIPE-CICYDA-F-05
REV.00 VER.QD

NOMBRE DEL PROGRAMA

1.- Nombre del Programa:

FICHA TECNICA

2.- Fecha (DD/MM/AA):

3.- Hora y lugar:

4.- Niumero de asistentes:

5.- Material de disefio: Si

No

6.- Participantes:

&.- Temario:

9.- Evidencia fotogréfica: Si
10.- Material de apoyo: Si

No

No

Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha Descripcién del cambio a la siguiente version
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

Esta hoja ira al principio de cada expediente o memoria de los programas desarrollados por la Coordinacion de
Investigacién, Capacitaciéon y Desarrollo Académico.

-Nombre del Programa: Especifica el nombre que tuvo el taller, diplomado, cohferencia, etc.

-Fecha; Fechaé en las que se llevo a cabo la modalidad del programa (ejemplo: dd/mm/aa).

-Horario y Lugar: Especifica el o los horarios y el lugar donde se flevé a cabo el programa (ejemplo: 18:00 hrs.
Auditorio de la Maxima Casa de Estudio).

-Numero de Asistentes: Numero de personas que asistieron al programa o en su caso la fista de registro.
-Material de Disefio: Marcar Si se solicité imagen; o No se solicits. De ser Si, debera ser anexado el material
generado como gjemplo.

-Participantes: Listado de personas que estuvieron a cargo de una actividad, perteneciente al programa (ejemplo;
nombre del ponente, tema, horas impartidas, tema, puesto o Curricula).

-Temario: Se adjunta copia del programa final que se trabajé con cada Unidad Administrativa correspondiente.
-Evidencia Fotografica: De ser el supuesto de que Si se generaron evidencias fotograficas, debera ser anexado
el materiat.

- Material de Apoyo: Anexar los materiales didécticos o de investigacion propuestos por los ponentes.
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CONTROL DE FOLIOS

IMIPE-CICYDA-F-08
E RE.00 VER.OO
TREGRMACISG ROELISS ¥ ﬁ:i‘f%wlm.
# DE OFICIO
DOCUMENTO 0 '
FOLIO DE - FECHA DE FECHA DE
QUE SE DOCUMENTO ANEXO | ASUNTO RECEPCION RESPUESTA | MEMORANDO RESPUESTA
RECIBE , DE
RESPUESTA
Control de Cambios
Rev. Ant. Fecha Descripcion del cambio a la siguiente versién
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1.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

Este formato serd un cuaderno que esté a resguardo del Coordinador de Investigacion,
Capacitacion y Desarroilo Académico.

El codigo se especificara en la parte superior izquierda o derecha de la hoja

Del llenado del formato:

a)

DOCUMENTO QUE SE RECIBE. Numero de memorando/Oficio que turna Secretaria Ejecutiva a la
Coordinacion de Proteccién de Datos Personales.

E£OLIQ. Folio que asigna la Secretaria Ejecutiva al documento turnado.

- ANEXQ. Si el memorando/oficio se recibe con un anexo para atender un documento externo del

Instituto, se anotara el nimero de éste. Si no tuviese anexo se registrard bajo el folio de recepcion en
oficialia de partes. -

ASUNTO. Tema del que se tratase la correspondencia.

FECHA DE RECEPCION. Fecha en que la Coordinacion de Investigacion, Capacitacion y Desarrollo
Académico recibe la correspondencia.

RESPUESTA. Se escribira “Si* o “No”, dependiendo de si se le dara respuesta a la correspondencia
recibida.

# DE OFICIQ O MEMORANDO DE RESPUESTA. En caso de gue se le dé respuesta, se anotara el
nimero de oficio/memorando con el que se esta emitiendo la misma.

FECHA DE RESPUESTA. Fecha que marca el Oficio/Memorando en el que se emite la respuesta a la
correspondencia.

Calle Atlacomulco No.13, esq. La Ronda  www.imipe.org.mx
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1 Coordinacién de Investigacion,
: Capacitacion y Desarrollo Académico

Soloiudce | Goerinador e
IMIPE-ClyCDA-F-01 implementacion Capa citga A &( 12 meses 24 meses
de un programa Desarrollo Académico
Cuestionario ?ﬁf;i't?a:ﬁgﬁe
IMIPE-ClyCDA-F-02 diagnéstico para Capaci?acién y 12 meses 24 meses
capacitados Desarrollo Académico
Encuesta de Coordinador de
: e diagnostico de Investigacion,
IMIPE-ClyCDA-F-03 aprovechamiento Capacitacion y 12 meses 24 meses
del aprendizaje Desarrolle Académico
Coordinador de
Evaluacion del Investigacién,
IMIPE-ClyCDA-F-04 conente Capacitacion y 12 meses 24 meses
Desarrollo Académico
Coordinador de
. _— Investigacién,
IMIPE-ClyCDA-F05 Ficha Técnica Capacitacién y 12 meses 24 meses
Desarrollo Académico
, Cooardinador de
. . Investigacion,
IMIPE-ClyCDA-F06 Control de Folios Capacitacion y 12 meses 24 meses
Desarrolle Académico

Pagina
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MATRIZ DE PUESTOS V8 PROCEDIMIENTOS

IMIPE-CAP-F-03
REV.00
VER.00
MANUAL Coordinacién de Investigacién, Capacitacion y Desarrollo Académico
FECHA 29 de julio
ANO 2020
‘ PROQCEDIMIENTO

NOMBRE PUESTO 1 2 3
Dora Ivonne Rosales Sotelo Comisionada Presidenta X
Vacante Comisionado X
Vacante Comisionado X
Diana Monter Rosales Secretaria Ejecutiva X
Irlanda Y. Pacheco Jarillo Secrgtaria Técnica X

. . Coordinador de Evaluacion, Seguimiento y
Ulises Patricio Abarca ' Vigilancia X
José Carlos Jiménez Alquicira Coordinador General Juridico X
Receba Rodriguez Simén Coordinador de Administracion X
Alma Delia Elizabeth . .
Carrazco Coordinador de Proteccion de Datos Personales X
JC%srtééSnnque Hernandez Coordinador de Informatica X
Nery Yovani Castafieda Pérez Coordinador de Archivos y Gestioh Documental X
. Coordinador del Sistema Estatal de Encuestas y
Jorge Contreras Ramirez Anédlisis Estadisticos y Unidad de Transparencia X
. . Coordinador de Comunicacion Social y Relaciones
Racio del Pilar Degante Interinstitucionales X
Maricruz Flores Varela ‘ Cocrdinador de Socializacién X
Francisco Miguel Yéfiez .
SAnchez Titular del Organo Interno de Control X
L . Coordinador de Investigacion, Capacitacion y

Miriam Espinosa Urbano Desarrollo Académico X X X
Leonardo Velazquez Vazquez Oficial X

Espi ‘Zzsa Urbano
Coordinadora de Capacitacion, Investigacion y
Capacita\sjén Académica
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Coordinacion de Investigacic’an;
Capacitacion y Desarrollo Académico

PROCEDIMIENTOS

1 | IMIPE-CICYDA-P-1

2 | IMIPE-CICYDA-P-02

3 | IMIPE-CICYDA-P-03

MIPE-CICYDA.F-01

{| IMIPE-CICyDA-F-02

MIPE-CICyDA-F.03

MIPE-CICyDA-F-04

| IMIPE-CICYDA-F-05

| MIPE-CICYDAF-06

MIPE-CCSRI-P-02

MIPE-CCSRI-P-05

MIPE-CCSRI-P-08

| miPE-CS-P-05

| IMIPE-CI-P-20

{ IMIPE-CSEEAEYUT-
-02

MIPE-CSEEAEYUT-
03

| IMIPE-SE-P-06

| IMIPE-CDR-F-07

| IMIPE-CDR-F-08

| IMIPE-CAGD-P-06

IMIPE-SE-P-01

MIPE-SE-P-02

{ IMIPE-ST-F-01

| IMIPE-ST-P-01

Pagina | 112 |
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