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SESION 02/2016

En la ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las diez horas del dia doce de febrero de dos mil
dieciséis, dentro de las instalaciones que ocupa el Instituto Morelense de Informacion Publica y
Estadistica, ubicadas en Calle Rufino Tamayo numero 13 colonia Acapantzingo en esta Ciudad
Capital, se reunieron el Lic. Guillermo Arizmendi Garcia, Secretario de Acuerdos; la Lic. Aida Reyna
Hernandez Gonzalez, Coordinadora de Proteccién de Datos Personales, Coordinadora de Calidad y
Responsable del Sistema de Gestion de Calidad; el C.P. Rubén Moreno Mufioz, Coordinador de
Evaluacién, Seguimiento y Vigilancia; la Lic. Cecilia Garcia Arizmendi, Directora General Juridica; e
Ing. Julio Jorge Méndez Alvarez, Director General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y
Encuestas; la C. lvonne Veronica Pelayo Carrillo, Asesora de la Unidad de Comunicacion Social y
Relaciones Interinstitucionales: la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, Coordinadora de
Administracion; el C. Jorge Contreras Ramirez, Coordinador Titular de la Unidad de Informacion
Publica: el C. Héctor Martin Ramirez Hernandez, Coordinador de Socializacion; la C. Elvira Morales
Fitz, asistente del pleno; el C.P. Francisco Miguel Yafiez Sanchez, Titular del Organo Interno de
Control; y la Lic. Elia Guzman Martinez, Coordinadora de la Secretaria Ejecutiva, a efecto de llevar a
cabo la presente el Lic. Guillermo Arizmendi Garcia, informa de la existencia del quérum para

sesionar y previa aprobacion, se procede a la lectura del siguiente:
ORDEN DEL DiA

I Lista de asistentes.

Il Verificacion de Quérum.

I, Lectura y aprobacién del Orden del dia.

V. Presentacion y aprobacion del Manual del Comité de Calidad

V. Presentacién y aprobacion de los manuales de la Secretaria Ejecutiva, Direccion General
del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas; y la Coordinacion de

Administracion.
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V1. Modificacion a los manuales de las unidades administrativas restantes en atencién al
punto V

VII. Presentacion de programa de capacitaciones por las unidades administrativas

VI Asuntos Generales.

IX. Clausura.

En desahogo del punto nimero IV del orden del dia, relativo a la presentacion y en su caso
aprobacion del Manual del Comité de Calidad el Secretario de Acuerdos de este 6rgano colegiado
solicita al Coordinador de Calidad presente las modificaciones que se realizan a este.. En relacién
con ello la licenciada Aida Reyna Hernandez Gonzalez, propone la modificacion al IMIPE-CC-C-05 en
derivado de la incorporacion de la Coordinacion de la Secretaria Ejecutiva a este 6rgano colegiado.

Expuesto esto se somete a votacion y es aprobado por unanimidad.

Acto seguido, el licenciado Arizmendi Garcia instruye a los titulares de las unidades
administrativas de la Direccion General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas; y
la Coordinacion de Administracion, presenten las propuestas de modificacion a sus manuales. En uso
de la palabra, el Ing. Julio Jorge Méndez Alvarez, explica que el manual de la Direccién General del
~ SEESE se reestructuré completamente, por lo que se eliminan los procedimientos IMIPE-SEESE-P-
01 al IMIPE-SEESE-P-08, los cuales se engloban en la creacion de los actuales procedimientos
IMIPE-SEESE-P-01, IMIPE-SEESE-P-02 e IMIPE-SEESE-P-03. A su vez se eliminaron los formatos
IMIPE-SEESE-F-01, IMIPE-SEESE-F-02, IMIPE-SEESE-F-12 e IMIPE-SEESE-F-14, y se modificaron
los formatos IMIPE-SEESE-F-03 al IMIPE-SEESE-F-11, IMIPE-SEESE-F-13 e IMIPE-SEESE-F-14 en

la mejora de los registros y el recorrido de codigos por eliminacion de formatos antes mencionados.

De igual forma se crea el formato IMIPE-SEESE-F-07, encuesta que medira la atencion y el servicio

brindado por el Instituto dentro de sus instalaciones.

Por su parte, la Contadora Rosa Maria Herrera Espinosa, expone la eliminacién de
procedimientos IMIPE-CA-P-02, IMIPE-CA-P-03, IMIPE-CA-P-09, IMIPE-CA-P-11, IMIPE-CA-P-12 e
IMIPE-CA-P-17; y los formatos IMIPE-CA-F-01, IMIPE-CA-F-02, IMIPE-CA-F-04, IMIPE-CA-F-07,
IMIPE-CA-F-08, IMIPE-CA-F-09 e IMIPE-CA-F-19. Derivado de lo anterior se modificaran los

5 procedimientos IMIPE-CA-P-01, IMIPE-CA-P-04 al IMIPE-CA-P-08, IMIPE-CA-P-10, IMIPE-CA-P-13
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al IMIPE-CA-P-16 y del IMIPE-CA-P-18 al IMIPE-CA-P-26, asi como los formatos IMIPE-CA-F-03,
IMIPE-CA-F-05, IMIPE-CA-F-06, IMIPE-CA-F-10 al IMIPE-CA-F-18, IMIPE-CA-F-21 y IMIPE-CA-F-
22 ya que se recorre la numeracion en ambos (procedimientos y formatos) aunado a las

modificaciones que especifico en la actualizacion de documentos de folio 204.

Finalmente, el Secretario Ejecutivo se propone la modificacion del IMIPE-SE-P-01, al cual se
agregara el contenido del IMIPE-SE-P-02, que sera eliminado; se modifica el IMIPE-SE-P-03 que
incorpora el contenido del IMIPE-SE-P-04 mismo que sera eliminado también. Ahora bien, derivado
de los cambios antes mencionados, sufrirdn modificaciones los procedimientos del IMIPE-SE-P-05 al
IMIPE-SE-P-16; también se propone modificar el nombre del formato IMIPE-SE-F-21; y finalmente,
se crea el procedimiento IMIPE-SE-P-15 con sus formatos IMIPE-SE-F-22 e IMIPE-SE-F-23,
atendiendo al acuerdo 20 tomado en Sesién de Pleno nimero 24 de fecha 17 de junio de 2015.

Habiendo expuesto los cambios a sus manuales por las unidades administrativas
correspondientes, se somete a votacion por los presentes, aprobandose por unanimidad de votos y

desahogando con ello el punto V del orden del dia.

Toda vez que los manuales de la Secretaria Ejecutiva, la Direccion General del Sistema Estatal
de Estadisticas, Sondeos y Encuestas y la Coordinacion de Administracion han sido aprobados, se
da paso al desahogo del punto VI del orden del dia, por lo que la Coordinadora de Calidad expone
que la aprobacion de estos manuales nos lleva a modificar procedimientos a las unidades
administrativas restantes en cuanto a codigos, por lo que se instruye a los titulares de area a
identificar la interaccion que tienen con los de manuales aprobados. Acto seguido los titulares

presentan la propuesta de modificacion de sus respectivos manuales, de la siguiente manera:

El C.P. Rubén Moreno Mufioz propone modificar Unicamente los procedimientos IMIPE-CESYV-
P-01 al IMIPE-CESYV-P-06 y el IMIPE-CESYV-P-09 del Manual de la Coordinacion de Evaluacion
Seguimiento y Vigilancia, en atencion a la interaccién de procesos con la Secretaria Ejecutiva,
Direccion General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas y la Coordinacion de

Administracion.
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El Secretario Ejecutivo, como representante de la Coordinacion de Normatividad y Archivistica,
presenta la modificacion a los procedimientos IMIPE-CNA-P-05, IMIPE-CNA-P-07, IMIPE-CNA-P-08
e IMIPE-CNA-P-10, mismos que tienen interaccion con los manuales aprobados en el punto V de

esta sesion.

En uso de la palabra el C.P. Francisco Miguel Yafiez Sanchez, expone que seria adecuado
modificar su manual respecto al nombre de la unidad administrativa, homologandolo a su
nombramiento, pasando “Organo de Control Interno” a “Organo Interno de Control”, por lo que las
siglas del manual pasarian de “OCI” a “OIC”. En este sentido, se modificarian los dos procedimientos
IMIPE-OCI-P-01 e IMIPE-OCI-P-01; asi como los formatos IMIPE-OIC-F-01 e IMIPE-OCI-F-02 del

Organo.

La Lic. Cecilia Arizmendi Garcia, presenta la modificacion a los procedimientos IMIPE-DGJ-P-01,
IMIPE-DGJ-P-02, IMIPE-DGJ-P-03, IMIPE-DGJ-P-04 y IMIPE-DGJ-P-06 del manual de la Direccion
General Juridica, atendiendo a la interaccion de procesos con la Secretaria Ejecutiva y la Direccién

General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas.

Elvira Morales Fitz, Asistente del Pleno, propone la modificacién del procedimiento IMIPE-PR-P-
07, que mantiene relacién con la Direccién General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y

Encuestas.

La C. Ivonne Verénica Pelayo Carrillo, presenta la modificacion a los procedimientos IMIPE-
UCSRI-P-03, IMIPE-UCSRI-P-05, IMIPE-UCSRI-P-07, IMIPE-UCSRI-P-08 e IMIPE-UCSRI-P-09, en
. atencibn a la aprobacién de los manuales de Secretaria Ejecutiva y la Coordinacion de

~Administracion.

Por su parte el Coordinador de Socializacion propone modificar los procedimientos IMIPE-CS-P-
02, IMIPE-CS-P-03, IMIPE-CS-P-05 e IMIPE-CS-P-14, ya que en ellos se encontraba trazabilidad con
la Secretaria Ejecutiva, Direccién General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas

y la Coordinacion de Administracion.
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Por su parte, la Coordinadora de Proteccion de Datos Personales, expone la modificacién a los
procedimientos IMIPE-PDP-P-01, IMIPE-PDP-P-02 e IMIPE-PDP-P-04 por la interaccion existente

con procedimientos aprobados de las tres unidades administrativas del punto V del orden del Dia.

En uso de la palabra, la Coordinadora de Calidad resalta que la modificacién y aprobacion de
manuales del punto V, asi como la solicitud del Titular del Organo Interno de Control, impacta en los
manuales de caracter general en cuanto a lo referenciado en procedimientos y la nomenclatura del
Organo Interno de Control, por lo que tras un analisis de estos manuales se propone la modificacion
del formato IMIPE-AI-F-01 del Manual de Auditorias Internas; los Capitulos IMIPE-MC-C-05, IMIPE-

MC-C-07 e IMIPE-MC-C-08 del Manual de Calidad; asi como las Generalidades (IMIPE-CDR-G-01), ~

el lineamiento IMIPE-CDR-L-01 y los procedimientos IMIPE-CDR-P-02, IMIPE-CDR-P-03 e IMIPE-
CDR-P-04 del Manual de Control de Documentos y Registros.

Una vez analizadas y revisadas las propuestas de modificacion de cada uno de los manuales que
integran el Sistema de Gestion de Calidad, el Secretario de Acuerdos las somete a votacion y son

aprobadas por unanimidad de votos por los integrantes de este érgano.

En otro orden de ideas y atendiendo al punto VII del orden del dia, los integrantes del Comité de
Calidad realizaron el calendario de capacitaciones por parte de la Secretaria Ejecutiva, Direccion
General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas, y la Coordinacion de
Administracién para dar a conocer las modificaciones a sus manuales a la unidades administrativas,
pues son unidades que tienen mayor interaccion en sus procedimientos, estas capacitaciones seran

impartidas en el Salon de Plenos del Instituto de la siguiente manera:

UNIDAD QUE
FECHA UNIDADES ADMINISTRATIVAS A CAPACITAR IMPARTE HORARIO
CAPACITACION

Titulares de las unidades administrativas de
Presidencia, Unidad de Informacién Publica, Unidad de . .
15/02/2016 o ) . o Secretaria Ejecutiva 10:00 a 11:00 hrs
Comunicacion Social y Relaciones Interinstitucionales,

Organo Interno de Control y Direccion General Juridica.
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Titulares de las unidades administrativas de la Direccion
General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y
Encuestas, Coordinacion de Administracion,
Coordinacién de Evaluacion Seguimiento y Vigilancia, 11:00 a 12:00 hrs
Coordinacién de Proteccion de Datos Personales,
Coordinacion de Socializacion y Coordinacion de

Informatica.

Titulares de las unidades administrativas de

Presidencia, Secretaria  Ejecutiva, Unidad de
) i 10:00 a 11:00 hrs
Informacién Publica, Organo Interno de Control y g 5

Direccion General

Direcciéon General Juridica. ,
del Sistema Estatal

Taie Titulares de las unidades administrativas de la de Estadisticas,

Coordinacion de Administracion, Coordinacion de Sondeos y

Encuestas
Evaluacién Seguimiento y Vigilancia, Coordinacién de 11:00 a 12:00 hrs
Proteccion de Datos Personales, Coordinacion de

Socializacion y Coordinacion de Informatica.

Titulares de las wunidades administrativas de
Presidencia, Secretaria  Ejecutiva, Unidad de
Informacion Publica, Unidad de Comunicacion Social y 10:00 a 11:00 hrs
Relaciones |Interinstitucionales, Organo Interno de

Control y Direccion General Juridica.

/ Coordinacion de
’ 18/02/2016

Titulares de las unidades administrativas de la Direccion Administracién
General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y
Encuestas, Coordinacion de Evaluacion Seguimiento y

) . - 11:00 a 12:00 hrs
Vigilancia, Coordinacion de Proteccion de Datos

Personales, Coordinacion de  Socializacion vy
Coordinacién de Informatica.

Asuntos generales. De acuerdo a lo acordado en sesién 01 del Comité de Calidad, de fecha 27

de enero del presente afio, la Coordinacion de Normatividad y Archivistica presenta el Calendario de
< —capacitaciones en materia de archivos al personal que labora en este Instituto, a impartirse en el

salon de plenos del Instituto, quedando de la siguiente manera:
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FECHA UNIDADES ADMINISTRATIVAS HORARIO

Presidencia, Secretaria Ejecutiva, Unidad de Informacion Publica, Unidad de
14 de marzo 2016 | Comunicacion Social y Relaciones Interinstitucionales, Organo Interno de
Control y Direccién General Juridica.

. g ; 12:00 :
Direccion General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas, Bt s

Coordinacién de Administracion, Coordinacion de Evaluacion Seguimiento y
18 de marzo 2016 o . . ) o
Vigilancia, Coordinacion de Proteccion de Datos Personales, Coordinacion de

Socializacion y Coordinacion de Informatica.

Aunado a lo anterior se solicita a los titulares de las unidades administrativas designen un enlace

/

de archivos que sea la persona con la que el personal de archivos se entienda para las transferencias
que realicen las unidades administrativas. Atendiendo a esto se designan los enlaces de archivos de

la siguiente manera:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ENLACE DE ARCHIVOS
Pleno C. Elvira Morales Fitz
Secretaria Ejecutiva C. Leonardo Velazquez Vazquez
Direccion General Juridica Lic. Alma Delia Elizabeth Carrasco

Direccion General del Sistema Estatal de Estadisticas,
Lic. Esteban Mufioz Insausti
Sondeos y Encuestas

Organo Interno de Control C.P. Francisco Miguel Yanez Sanchez

Coordinacién de Evaluacion Seguimiento y Vigilancia C. Ahida Lucia Navarro Ponce J
Coordinacion de Proteccion de Datos Personales Lic. Aida Reyna Hernandez Gonzalez

Coordinacion de Socializacion C. David Blas Aranda ,\
Coordinacién de Informéatica C. Mariana Basurto Gémez
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Coordinacion de Administracién C. Fernando Rodriguez Rodriguez

.
-

Unidad de Informacién Publica C. Jorge Contreras Ramirez

Unidad de Comunicacion Social y Relaciones

C. Adolfo Torres Salazar
Interinstitucionales

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente reunién, siendo las trece
horas con treinta y cinco minutos del dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que aqui

LiéfGWN&mandLGarcia Lic. Aida Reyna Herhandez Gonzalez
Secretario cuerdos y Representante de Coordinadora de Proteccion de Datos
las Coordinaciones de Normatividad y Personales y Respongable del Sistema de
Archivistica e | Calidad

intervinieron y asi quisieron hacerlo.

ormatica Gestio

\

Lic. Cecilia Garci Arizmen\{ Ing. Julio e Méndez Alvarez
Directora General Juridica Direccion Géneral del Sistema Estatal de
Estadisticag, Sohdeos y Encuestas

_
= - : b'\g_ <
€7P. Rubén Moreno Mufioz C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa
Coordinador de Evaluacion, Seguimiento y Coordinadora de Administracion
Vigilancia \
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C( Jorge Contyeras Ramirez C. Hég(ogﬂlartin Ramirez Hernandez

Coordinador ular de la Unidad de Coordinador de Socializacion
for on Publica

f \\‘.

C.P. Franeisco M?{uel Yafiez Sanchez C. Ivonne Verdnica Pelayo Carrillo
Titular del Organo Interno de Control Asesora de la Unidad de Comunicacién

Social y Relaciones Interinstitucionales

7 <= - _ /”':_,,_4-—--’* : =
L (/ ey ST
Lie. Elia Guzman Martinez ~—_C-Elvira Morales Fitz
Coordinadora de la\Secretaria Ejecutiva Asistente del Pleno

y

LA PRESENTE HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE REUN!C)N DEL COMITE DE CALIDAD DEL INSTITUTO MORELENS @
DE INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA, LLEVADA A CABO EL DIA DOCE DE FEBRERO DE DOS MIL DIECISEIS.
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