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En la ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las once horas del dia diez de junio de dos mil
dieciséis, dentro de las instalaciones que ocupa el Instituto Morelense de Informacion Publica y [
Estadistica, ubicadas en Calle Rufino Tamayo numero 13 colonia Acapantzingo en esta Ciudad ?
Capital, se reunieron la M. en D. Mireya Arteaga Dirzo, Presidenta del Comité, el Dr. Victor Manuel
Diaz Vazquez, Asesor del Comité, la M. en E. Dora Ivonne Rosales Sotelo, Asesora del Comité, el
Lic. Guillermo Arizmendi Garcia, Secretario de Acuerdos; la Lic. Aida Reyna Hernandez Gonzalez,
Coordinadora de Calidad y Responsable del Sistema de Gestion de Calidad; el C.P. Rubén Moreno
Mufioz, Coordinador de Evaluacion, Seguimiento y Vigilancia; la Lic. Cecilia Garcia Arizmendi,
Directora General Juridica; el Ing. Julio Jorge Méndez Alvarez, Director General del Sistema Estatal
de Estadisticas, Sondeos y Encuestas; la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, Coordinadora de
Administracion; el Lic. Hiram Yasser Gargallo Casique, Coordinador Juridico; el C. Jorge Contreras
Ramirez, Coordinador Titular de la Unidad de Informacion Publica; el C. Héctor Martin Ramirez

Hernandez, Coordinador de Socializacién; la C. Elvira Morales Fitz, asistente del pleno; la Lic. Elia

Guzman Martinez, Coordinadora de la Secretaria Ejecutiva; el C. Adolfo Torres Salazar, Encargado
de Despacho de la Unidad de Comunicacion Social y Relaciones Interinstitucionales; y el C. Nery \\

Yovani Castafieda Pérez, Encargado de Despacho de la Coordinacion de Normatividad y Archivistica,

a efecto de llevar a cabo la presente reunion y sesion ordinaria del Comité de Calidad, por lo que a\ )
continuacion y en este acto, la M. en D. Mireya Arteaga Dirzo, informa de la existencia del quérum 2N

para sesionar y previa aprobacion, se procede a la lectura del siguiente:
ORDEN DEL DIiA

l. Lista de asistentes.
1. Verificacion de Quérum.

1. Lectura y aprobacién del Orden del dia.
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V. Presentacion y aprobacién de los manuales que integran el Sistema de Gestion de
Calidad

V. Reporte de las unidades administrativas sobre la eliminacion de formatos obsoletos en
sus manuales de procedimientos.

VI. Exposicion por parte de la Coordinacion de Administracion de la ruta critica para levantar

el inventario de los bienes muebles del Instituto y sus respectivos resguardos

VII. Reporte del seguimiento a la busqueda de lugares para ubicar el archivo de concentracion
del IMIPE.

VIIl.  Asuntos Generales.

IX. Clausura.

Una vez leido y aprobado el orden del dia, la Comisionada Presidenta del Comité de Calidad,
solicita a las unidades administrativas expongan las modificaciones realizadas a sus manuales segun
lo comentado en sesion ordinaria de fecha 31 de mayo. Acto seguido, la Coordinadora de Calidad
propone la modificacién de los capitulos IMIPE-MC-C-07 e IMIPE-MC-C-08 del Manual de Calidad;
los documentos IMIPE-CDR-G-01, IMIPE-CDR-L-01, IMIPE-CDR-P-03 e IMIPE-CDR-P-04 del
manual de Control de Documentos y Registros, asi como las generalidades del manual de Comité de
Calidad (IMIPE-CC-G-01).

El Lic. Guillermo Arizmendi Garcia, Secretario Ejecutivo del IMIPE, presenta las modificaciones a
los procedimientos IMIPE-SE-P-02, IMIPE-SE-P-04, IMIPE-SE-P-06, IMIPE-SE-P-08, IMIPE-SE-P-09,
IMIPE-SE-P-10, IMIPE-SE-P-11 e IMIPE-SE-P-12.

La Direccion General del Sistema Estatal de Encuestas y Analisis Estadistico, en voz de su
titular, el Ing. Méndez Alvarez expone que se realizé la modificacion al nombre del Manual por lo que
se modificaron los procedimientos IMIPE-SEESE-P-01, IMIPE-SEESE-P-02 e IMIPE-SEESE-P-03
por IMIPE-SEEAE-P-01, IMIPE-SEEAE-P-02 e IMIPE-SEEAE-P-03; los formatos IMIPE-SEESE-F-
01, IMIPE-SEESE-F-02, IMIPE-SEESE-F-03, IMIPE-SEESE-F-04, IMIPE-SEESE-F-05, IMIPE-
SEESE-F-06, IMIPE-SEESE-F-07, IMIPE-SEESE-F-08, IMIPE-SEESE-F-09, IMIPE-SEESE-F-10 e
IMIPE-SEESE-F-11 por IMIPE-SEEAE-F-01, IMIPE-SEEAE-F-02, IMIPE-SEEAE-F-03, IMIPE-
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SEEAE-F-04, IMIPE-SEEAE-F-05, IMIPE-SEEAE-F-06, IMIPE-SEEAE-F-07, IMIPE-SEEAE-F-08, /\
IMIPE-SEEAE-F-09, IMIPE-SEEAE-F-10 e IMIPE-SEEAE-F-11, respectivamente.

El C.P. Rubén Moreno Mufioz, Coordinador de Evaluacién, Seguimiento y Vigilancia, propone H
modificar la referencia de la Ley en los procedimientos IMIPE-CESyV-P-01, IMIPE-CESyV-P-02,
IMIPE-CESyV-P-04, IMIPE-CESyV-P-05, IMIPE-CESyV-P-06, IMIPE-CESyV-P-07, IMIPE-CESyV-P- ﬁ“\ \\
08, IMIPE-CESyV-P-09, IMIPE-CESyV-P-10 e IMIPE-CESyV-P-11.

Respecto a la Coordinacion de Administracion, la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, expone que \%{
se realizaran las modificaciones a los lineamientos IMIPE-CA-L-01 e IMIPE-CA-L-04; y los
procedimientos IMIPE-CA-P-16 e IMIPE-CA-P-19. Por su parte, el C. Hector Martin Ramirez .
Hernandez, Coordinador de Socializacién, explica que el manual de Socializacion, se modificaran los
procedimientos IMIPE-CS-P-01, IMIPE-CS-P-02, IMIPE-CS-P-03, IMIPE-CS-P-05, IMIPE-CS-P-10,
IMIPE-CS-P-12, IMIPE-CS-P-13 e IMIPE-CS-P-14

La Unidad de Comunicacién Social y Relaciones Interinstitucionales, presenta la modificacion a
los procedimientos IMIPE-UCSRI-P-02, IMIPE-UCSRI-P-03 e IMIPE-UCSRI-P-05.

El C.P. Francisco Miguel Yariez Sanchez, Titular del Organo Interno de Control, precisa que tras
el analisis del manual del Organo Interno de Control, Unicamente realizé la modificacion al IMIPE- (
oIC-P-01. SR

Por su parte, la C. Elvira Morales Fitz, precisa que para el Manual de Presidencia se modifican
los procedimientos IMIPE-PR-P-01, IMIPE-PR-P-05, IMIPE-PR-P-06 e IMIPE-PR-P-07 con relacion a

la Ley de Transparencia en Morelos.

En lo que refiere a la Coordinacion de Normatividad y Archivistica, el C. Nery Yovani Castafieda
Pérez, explica la modificacion a los procedimientos IMIPE-CNA-P-01, IMIPE-CNA-P-03, IMIPE-CNA-
P-04 e IMIPE-CNA-P-10. y

derivado de la entrada en vigor de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de
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Por su parte, Jorge Contreras Ramirez, Titular de la Unidad de Transparencia manifiesta que en &
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Morelos, en el que el Sistema RDT no se contempla dentro de la misma, propone eliminar el
procedimiento IMIPE-UT-P-04 Envio de reportes via Sistema RDT del Manual de la Unidad de

Transparencia.

JJ/ Expuestas las modificaciones, la Coordinadora de Calidad recuerda a los integrantes del Comité
\\ de Calidad que en sesion de 31 de mayo se acordé no modificar los procedimientos de la Direccion
\";[ ) General Juridica, a la Coordinacion de Informatica y a la Coordinacion de Evaluacion, Seguimiento y

, Vigilancia, lo anterior en tanto no haya sido aprobado el Reglamento de la Ley de Transparencia y
\ Acceso a la Informacion del Estado de Morelos. Dicho lo anterior, se someten a votacién las
propuestas de modificaciones, aprobandose por unanimidad, dando de esta manera cumplimiento al

punto IV del orden del dia.

73 ' En desahogo del punto V del orden del dia, la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, expone que
/ eliminé el formato IMIPE-CA-F-09 Vale de Caja, pues es obsoleto dentro de la Coordinacion de
‘ Administracién, tal como se planteé en las acciones interinas del acta informativa nimero 70 del CC.
m Por su parte, las demas unidades administrativas manifestaron que tras la revision de los manuales

7 de procedimientos, no se encontraron formatos obsoletos dentro de los mismos por lo que no se

\—t-
\Veliminé documento alguno.

o
; Continuando con el punto VI del orden del dia, la Presidenta del Comité solicita a la
Coordinadora de Administracién exponga la ruta critica para levantar el inventario del Instituto y

designe quién realizara las funciones de los procedimientos en los que se documenta como

e
|/

/  responsable al Analista de la Coordinacién, mismo que ya no labora dentro del Instituto, lo anterior en

Q‘“\.\ R
N
N

N

atencién a las acciones interinas que se establecieron en el acta informativa numero 70 de este
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Comité. En ese sentido, la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, expone que los dias 15 y 16 de junio
se preparara el material necesario para levantar el inventario de los bienes muebles con los que

cuenta el Instituto; del 17 de junio al 22 de julio se levantara el inventario de cada una de las unidades

administrativas con las que cuenta el Instituto, con la salvedad de que las fechas caigan en periodo
vacacional, aunado a este anuncio, la Coordinadora de Administracion entrega a los integrantes del
Comité de Calidad el memorando CA/068/16, en el que se establece el siguiente calendario:

o, R
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FECHA EN QUE SE \i
UNIDAD ADMINISTRATIVA LEVANTARA EL \

INVENTARIO FISICO ‘N
Coordinacién de Administracion 17/06/2016 i 0
Direccién General Juridica 20/06/2016 \ \\
Secretaria Ejecutiva 21/06/2016 \\)
Coordinacién de Evaluacion Seguimiento y Vigilancia 24/06/2016
Coordinacién de Informatica 28/06/2016
Coordinacién de Normatividad y Archivistica 01/07/2016 R
Organo Interno de Control 01/07/2016 i
Unidad de Comunicacién Social y Relaciones Interinstitucionales 05/07/2016
Unidad de Transparencia 07/07/2016
Direccion General del Sistema Estatal de Encuestas y Andlisis Estadistico 12/07/2016 \
Coordinacién de Socializacion 14/07/2016 ;\>
Presidencia 18/07/2016
Comisionada Dora Ilvonne Rosales Sotelo 20/07/2016 d
Comisionado Victor Manuel Diaz Vazquez. 22/07/2016

Posteriormente en los meses de agosto y septiembre se procedera a elaborar los resguardos

individuales y se entregaran para firma de la persona que tendra la responsabilidad sobre los bienes
muebles del Instituto especificados. Todo esto para tener un control de los bienes materiales con los \39
que cuenta el IMIPE. Finalmente, la Coordinadora Administrativa hace del conocimiento del Comité:;“"\}
de Calidad, que las actividades que realizaba el Analista de la Coordinacion, las realizara ahora el C,

Ulises Patricio Abarca con ayuda del personal que se encuentra contratado por honorarios, en tantd

no se contrate a nuevo personal que cubra la vacante en comento.

Agradeciendo la participacion y seguimiento que la Coordinacion de Administracion dé

puntualmente a esta ruta critica con el personal que ella misma ha designado, los Asesores y la

Presidenta solicitan al Encargado de Despacho de la Coordinacién de Normatividad y Archivistica, su

/

participacion para desahogar el punto VIl del orden del dia, con relacién a Reporte del seguimiento a
\
la busqueda de lugares para ubicar el archivo de concentracion del IMIPE. En uso de la voz, el C. A

Prolongacion de los Arcos S/N, Col. Barrio de Guadalupita, en Cuernavaca, Morelos. Espacio que, a

Nery Yovani Castafieda Pérez, presenta la propuesta de un local comercial, ubicado en la Calle >§
juzgar por el personal de la Coordinacion, cumple con las caracteristicas técnicas, fisicas,
/]

climatolégicas y geograficas para el resguardo de la informacion de este érgano garante. El lugar )
cuenta con una dimension de 10mts de largo, 5mts de ancho, un perimetro de 30mts y un area de

&\
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61.2m?, calculados para la integracién de 23 anaqueles aproximadamente, los cuales cubriran las
transferencias primarias pendientes de los afios 2015 y 2016. Este local es rentado por un particular
por |'cantidad de $11,600 M/N mensuales ya con |.V.A. incluido. Lo anterior lo hace de conocimiento
via memorando CNA/022/16 entregado a la Coordinacion de Administracion para su valoracion ante

el Pleno del Consejo.

Asuntos Generales. La Presidenta y Asesores del Comité recuerdan a los titulares de las
unidades administrativas que deberan capacitar al personal adscrito a sus unidades administrativas
en los siguientes cinco dias habiles; enviar sus manuales de procedimientos a la Coordinacion de
Informatica para su respectiva actualizacién en la red interna (Public) y dar seguimiento hasta que
W\ verifiquen que la version de su manual se encuentra en la red interna; actualizar su manual de

‘\ procedimientos en el portal de transparencia; y asegurarse de que el personal se encuentre en el
" Instituto para realizar la evaluacion al Sistema de Gestion de Calidad. Aunado a ello, la Presidenta
notifica el memorando PRESIDENCIA/009/16 para dar puntual seguimiento a diversas acciones
plasmadas en las actas informativas de este Comité. Finalmente exhortan a los integrantes del

Comité a que se generen los mecanismos de comunicacion interna de forma eficiente entre las

unidades administrativas, ya que si bien los integrantes del Pleno giramos instrucciones de manera
verbal, estas deberan hacerse de conocimiento via correo electronico al Coordinador de Calidad, para

que éste a su vez determine si impactan o no en la actualizacién de documentos.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente reunién, siendo las trece

horas con veintidés minutos del dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que aqui

intervinieron y asi quisieron hacerlo.

> | |
irzo Dr. Victor Manugl Diaz Vazquez
ité Asesor del Comité

M. en D. Mireya Art,
Presidenta de!

Calle Rufino Tamayo, Esquina Morelos www.imipe.org.mx
No. 13 Col. Acapantzingo C.P. 62440 Tel. 01 (777) 362 25 30
Cuernavaca, Morelos, México




E

IRSHTUTE RORELENSE DE
INFORBALION POBLICA ¥ £574L

M. en Ex-Dora Ivonne Rosales Sotelo
Asesora del Comité

Lic. Gpille mé/'Arlzmendl Garcia
Sec@b de Acuerdos
s

\

istema de Gestion de
Qdad

Responsable del

Lic. Aida Reyna\Heknandez Gonzalez
C

e
Lic. Cecilia'Garefa Arizmendi
Directora General Juridica

.P. Rubén Moreno Munhoz
Coordinador de Evaluacié ,}ﬁeguimiento y

r Gargallo Casique
or Juridico

Guzman Martinez
la Secreta '\Ejecutiva

G X

C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa
Coordinadora de Administracion

C. Héctor'll\_!n’a'rtin Ramirez Hernandez
Coordinador de Socializacion

www.imipe.orq.mx
Tel. 01 (777) 362 25 30

Calle Rufino Tamayo, Esquina Morelos
No. 13 Col. Acapantzingo C.P. 62440
Cuernavaca, Morelos, México




ms!aww RORELENSE DE
PFORBALION PUBLICA ¥ ﬁfb‘!&})i A

C. Jorgetontreras Ramirez C.P. Franmsco/Mlg Yanez Sanchez
Coordinador B Titular de la Unidad de Titular del Organo Int rno de Control
Transparencia

C. Addlfo T;rres Salazar C. Ne ‘#/vam Castaiieda Pérez
Encargado de Despacho de la Unidad de Encargado de Despacho de la Coordinacion
Comunicacion Social y Relaciones de Normatividad y Archivistica

Interinstitucionaies

~ Elvira Morales Fitz
Asistente del Pleno

/\

LA PRESENTE HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE REUNION DEL COMITE DE CALIDAD DEL INSTITUTO MORELENSE

DE INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA, LLEVADA A CABO EL DIA DIEZ DE JUNIO DE DOS MIL DIECISEIS. j( 3\
i \'K
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