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fil.- AUTORIZACION
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccidn I, 1ll, IV y V de la Constitucion

politica de los Estados Unidos Mexicanos,113 y 118 de la constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos, 4, 38 fraccion I, 41 Fracciones | y V y 60 de {a Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, Bando de Policia y Gobierno Municipal de Cuautla, Morelos,
y demés normatividad Federai Estata! vy Municipal aplicable se expide eE presente Manuai de

1 de organizacion,
instrumenio de

L.C. dJuanfolfes: Bnones
Oficial Mayor

/(/

L]C. Rolando Unbe Pérez
Director General de Planescion
/ﬁ}/ﬂ)

ELA. ORO

éﬁ)tﬂRene Trejo Espinoza
Director de_ Panteones

01-Enero-2020 2019 57

Lic. Jose Alfredo Escalona
Arias
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IV.- INTRODUCCION

El presente manual constituye una fuente formal de informacion y orientacién acerca de la
forma correcta de ejecutar las actividades propias del trabajo realizadc por el personal
adscrito a esta Direccion de Panteones.

El Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion de Pantecnes es el marco de
referencia que guia la toma de decisiones de su personal, delimitando hasta donde se debe
o puede actuar para ejecutar las actividades descritas en cada procedimiento, detallando
éstos de forma ordenada y cronoioglca

A su vez este manual establece los fﬁhdam’éntos, lineamientos, funciones, alcances vy
procedimientos de esta Direccion de Panteonies de la Administracion Municipal 2019 — 2021,

El propésito; de acuerdo al proyecto de un goblerno ciudadano, Cuautla. 2019 2021 .donde
nos corresponde a todos los integrantes de la Direccién de Pantéches fomentar la practica
de valores, ético-civiles; teniendo como base el desarrollo humano; v:giEar la . actuacion
integra de los servidores publico; implementar una utilizacién  eficaz de los recursos
humanos y materiales a disposicion dela Administracién Municipal, aplicando una politica de
austeridad, rendicion de cuentas y transparencia de la informacion: utilizando como
herramienta la tecnologia que nos permita establecer los controles necesarios para ser una
direccion eficiente y productiva de caracter digital y moderno.

C. Jesus Corona Damian
Presidente Municipal
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V.- AREAS DE APLICACION

El presente manual es de aplicacion general y obligatoria para todo el personal de esta
Direccion de Panteones que intervienen en los procedimientos.
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VI. POLITICAS DE OPERACION

1.- La inhumacion o incineracién de cadaveres, solo podra realizarse en los panteones
autorizados por el Ayuntamiento de Cuautla, Morelos, con la autorizacion del Administrador
del Panteon y del Oficial del Registro Civil que corresponda, quien se asegurara del
fallecimiento y sus causas.

2.- Para autorizar el establecimiento y operacion de un pantedn, la Direccion de Panteones
deberé requerir previamente la opinion de las Unidades Administrativas de Ayuntamiento de
Cuautla. (Asuntos Juridicos, Desarrolio Sustentable, Salud, Proteccién A!‘n’bi'ent”a‘l y Ecologia
y Proteccién Civil y Bomberos)

2.- Verificar'qu'e solo se podran establecer panteones en las zonas Que al efecto se
determine de acuerdo con la Ley Territorial y Asentamientos Humanos del Estado de
Morelos, del municipio de Cuautla y de los Reglamentos Vigentes

3.- Verificar que para realizar alguna obra dentro del Pantedn se hayan cumplide con los
requisitos necesarios y en caso de que no.fuese asi que se incurran en violaciones al
Reglamento Interior o se provoquen dafios a terceros debers suspender la obra.

4.- Verificar que las inhumaciones de cuerpos se realicen en ios tiempos marcados por la
Ley en la Materia.

5.- Verificar y Supervisar que las exhumaciones de cualguier indole se realicen previa

aprobacion de la Autoridad Sanitaria o por orden de la Autoridad Judicial o Ministerio
FPublico.

6.- Cumplir con cualquier solicitud de informacion referente a Panteones y sus actividades
que se realicen en tiempo y forma.
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Vii.- SIMBOLOS UTILIZADOS

IGNIFICA

INICIOO
TERMINACION

Indica el principio o el fin del flujo,
puede ser accién o lugar, ademas
se usa para indicar una unidad
administrativa ¢ persona gue
recibe o proporciona informacion.

Describe las funciones gue
desempefian las parsonas
ACTIVIDAD involucradas en el procedimiento.
Representa un documento, formato o
cualquier, gue se recibe, elabora o
DOCUMENTO envia. S
Indica un puntordentro del fiujo en
. donde se debe tomar una decision
DECISION O entre dos o mas alternativas.
ALTERNATIVA
indica que se guarda un documento,
producto, insume durante un pericdo
ARCHIVO determinado
TEMPORAL
Indica gue se guarda un documento,
producto, insumo de forma permanents.
ARCHIVO
DEFINITIVO

DIRECCION DE
FLUJO

Denota la direccion y el orden en ios
pasos del proceso. Indica &l
movimiento de un simbolo a ofro. Se
utiliza en todos log diagramas de
manera vertical u horizontal

CONECTOR DE
PAGINA

Representa una conexién o enlace con
otra hoja diferente. Deniro de! simbolo
se wfilizara un nGmero ardbige que
indicara la actividad a la cual confinua
el diagrama.

CONECTOR

Representa una conexion enlace de
una parie del diagrama de flujo con
otra parte lejana del mismeo, utilizando
para su conexidon nimeros arabigos,
indicando la actividad con la que se
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Vill.- PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE INHUMACION

. Objetivo

Definir los lineamientos y metodologia para llevar a cabo el tramite ante la Direccién de
Panteones el servicio de inhumacion en el Municipio de Cuautla atendiendo con
oportunidad vy transparencia los requerimientos que en esta materia requiere la
poblacién R

Proposito:

Cumplir con la normatividad aplicable en materia de inhumacion de cadaveres vy estar
en posibilidad de dar un servicio eficiente yeficaz.

Alcance: e

El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el personal de la Direccion

de Panteones y es responsabilidad del titular suimplantacion.
Referencias:

Pian Municipal de Desarrollo 2019-2021

~Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

Ley de Salud del Estado de Morelos .

Reglamento de Panteones para el Municipio de Cuautla

Politicas: -

Se debera llevar a cabo el presente supervisando y verificando la aplicacion de la
normatividad vigente

Proveer informacién cuando sea requerida de cuerdo al procedimiento respectivo.
Definiciones:

Para los efectos de este procedimiento, se entendera por:

Director de Panteones: Persona que dirige, coordina y controla los servicios que se
brindan en los diferentes panteones del Municipio de Cuautla y depende de la Direccion
General de Servicios Publicos Municipales.

Pantedn: Monumento funerario destinado a enterrar a varias personas, normalmente
de la misma familia.

Registro Civil: Conjunto de las inscripciones de los hechos y actos vitales de las
personas, que modifican su estado civil, su relacién familiar y su identificacién personal.
Inhumacién: Accion de inhumar — Enterrar.un cadaver L : :
Procedimiento: Documento normativo que contiene un conjunto de operaciones
ordenadas secuencialmente, que precisa la forma sistematica de hacer un trabajo o
rutina, en su aplicacién intervienen varios puestos

Método de Trabajo:

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO PARA PARA EL TRAMITE DE INHUMACION

RESPONSABLE

" ACTIVIDA

Solicitante

Solicita la inhumacion de un cuerpo

Solicita al usuario la documentacion correspondiente: 1).- Acta

Director de Panteones 2 | de defuncién, 2).-Recibo de pago de perpetuidad, si es el caso
y 3).- documento de perpetuidad si es el caso.
Director de Panteones 3 Revisa documentacion. Cumple? Pasa al No. 4, No Cumple?
Termina el procedimiento
Director de Panteones 4 | Verifica si existe espacio disponible.
Director de Panteones S | Entrega al usuario la hoja de autorizacion de espacio
' Recibe autorizacion de espacio y la presenta ante el Registro
Solicitante 6 Civil para realizar el pago correspondiente y que le entreguen
la orden de inhumacién
Registro Civil 7 Revisa la documgntaoién que acrgdite la defunqién y reqi?ae el
pago correspondiente para expedir la orden de inhumacion.
Solicitante 5 Recibe la orden de inhumacién y la entrega a la Direccion de
Panteones.
Director de Panieones 9 Ordena a la cuadrilla de Auxiliares de Servicios Generales a
proceder con la excavacion de ia fosa
Director de Panteones 10 | Registrar la orden en el Libro de-Inhumaciones y Exhumaciones
' 11 | Termina el procedimiento
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IX.- PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE CUERPOS PREMATUROS
(MENOS DE 7 ANOS RESTOS O CENIZAS)

1. Objetivo

Definir los lineamientos y metodologia para llevar a cabo el framite ante la Direccion de
Panteones el servicio de exhumacién de cuerpos prematuros en el Municipio de Cuautia

atendiendo con oportunidad y transparencia los requerimientos que en esta materia requiere
la poblacién

2. Propdsito:

= Cumplir con la normatividad aplicable en-materia de exhumacién de restos prematuros y estar
en posibilidad de dar un servicio eficiente y eficaz.

3. Alcance:

» El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal de la Direccion de
Panteones y es responsabilidad del titular suimplantacion.

4, Referencias:

= Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021

e Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

e ey de Salud del Estado de Morelos

» Reglamentode Panteones para el Municipio de Cuautia

5, Politicas:

¢ Se debera lievar a cabo el presente supervisando y verificando la aplicacion de ia
normatividad vigente

8. Definiciones:

2

Para los efectos de este procedimiento, se entendera por:

Director de Panteones: Persona que dirige, coordina y controla los servicios gue se brindan
en los diferentes panteones del Municipio de Cuautla y depende de la Direccidén General de
Servicios Plblicos Municipales.

Pantedn: Monumento funerario destinado a enterrar a varias personas, normalmente de la
misma familia.

Registro Civil: Conjunto de las inscripciones de los hechos vy actos vitales de las personas,
que modifican su estado civil, su relacion familiar y su identificacionpersonal.

Direccién de Salud: Area encargada de desarrollar programas orientados a i{a mejora de la
salud y el bienestar de los ciudadanos, a través de actividades de promocién y fomento de la
salud, prevencion de las enfermedades, y del impuiso de la educacidnsanitaria

Exhumacion: Accion de exhumar — Extraccion de un cadaver sepultado

Restos prematuros: Las partes de un cadaver con antiguad de 7 afios o menos de haber
sido inhumado

Procedimiento: Documento normativo que contiene un conjunto de operaciones ordenadas

secuencialmente, que precisa la forma sistematica de hacer un trabajo ¢ rutina, en su
aplicacion intervienen varios puestos
Método de Trahajo:

Simbologia Descripcion de Actividades Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE RESTOS PREMATUROS (MENOS DE 7 ANOS

RESTOS O CENIZAS)

'RESPONSABLE

ACTIVIDA

Sohcr:a ia exhumaonon de restos prematuros (restos o cenizas)

Solicitante
Solicita al usuario la documentacion correspondiente: 1).- Acta
Director de Panteones 2 de defuncion, 2).-Recibo de pago de perpetuidad, si es el caso
3).- documento de perpetuidad si es el caso
. Revisa documentacion. Cumple? Pasa al No. 4, No Cumple?
Director de Panteones 3 Termina el procedimiento
. Solicita al usuario la autorizacion de la Direccién de Sajud v ia
Director de Panteones 4 orden del Registro Civil
Solicitante 5 Solicita a la Direccidn de Salud la autorizacién para exhumar
Direccién de Saijud 8 Expide autorizacion para exhumar resto prematuro
Solicitante : 7 Recibe autorizacion de la Direccion de Salud y solicita al
_ Registro Civil la orden de exhumacién previo pago de derechos
. - Previo pago de derechos expide orden de exhumacnon de resics
Registro Civil 8 prematuros
Solicitante 8 | Recibe la orden de exhumacion y la entrega al Director de
Director de Panteore 10 Recibe la orden de exhumacién del Registro Civity ordena a la
rector eones cuadrilla a realizar la excavacion para la exhumacion de restos
‘Director de Panteones 11 | Lieva a cabo la exhumacion en presencia del solicitante
: Entrega los restos al solicitante y lo registra en el Libro de
Director de Panteones 12 Inhumaciones y Exhumaciones
11 | Termina el procedimiento
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X.- PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE RESTOS ARIDOS (MAYORES DE 7
ANOS RESTOS O CENIZAS)

1. Objetivo

s Definir los lineamientos y metodologia para lievar a cabo el trdmite ante la Direccion de
Panteones el servicio de exhumacién de restos aridos en el Municipio de Cuautla atendiendo
con oportunidad y transparencia los requerimientos que en esta materia requiere la poblacion.

2. Propésito: o

e Cumplir con la normatividad aplicable en materia de exhumacion de restos aridos y estar en

posibilidad de dar un servicio eficiente yeficaz.

Alcance: j

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal de la Direccion de

Panteones y es responsabilidad del titular suimplantacion.

Referencias:

Plan-Municipal de Desarrollo 2019-2021

Ley Orgéanica Municipal del Estado de Morelos

Ley de Salud del Estado de Morelos

Reglamento de Panteones para el Municipio de Cuautla

Politicas: > ,

Se debera llevar a cabo el presente supervisando y verificando la aplicacién de ia

normatividad vigente

» Proveer informacion cuando sea requerida de acuerdo al procedimientorespectivo.

6. Definiciones: _

Para los efectos de este procedimiento, se entendera por: i

Director de Panteones: Persona que dirige, coordina y controla los servicios que se brindan en los

diferentes panteones del Municipio de Cuautla y depende de la Direccion General de Servicios

Pablicos Municipales. :

s Pantedn: Monumento funerario destinado a enterrar a varias personas, normaimente de la
misma familia. 3 :

» Registro Civil: Conjunto de las inscripciones de los hechos y actos vitales de las personas,
que medifican su estado civil, su relacion familiar y su identificacién personal.

s Direccion de Salud: Area encargada de desarrollar programas orientados a la mejora de la
salud y el bienestar de los ciudadanos, a través de actividades de promocion y fomento de ia
salud, prevencion de las enfermedades, y del impulso de la educacionsanitaria

+ Exhumacidn: Accion de exhumar ~ Extraccién de un cadaversepultado

s Restos aridos: La osamenta remanente de un cadaver como resultado del proceso natural de
descomposicion

e Procedimiento: Documento normativo que contiene un conjunto de operaciones ordenadas
secuencialmente, que precisa la forma sistematica de hacer un trabajo o rutina, en su
aplicacion intervienen varios puestos

7. Método de Trabajo:

Simbologia
Descripcion de Actividades
Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE RESTOS ARIDOS (MAYORES DE 7
ANOS RESTOS O CENIZAS)

 RESPONSABLE NO | __ACTIVIDA
Solicitante 1 So!lclta ia exhumacién de restos aridos (restos 0 cenizas)
Solicita al usuario la documentacion cotrespondiente: 1).- Acta
Director de Panteones 2 | de defuncién, 2).-Recibo de pago de perpetuidad, si es el caso
y 3).- documento de perpetuidad si es el caso
. . _ Revisa documentacién. Cumple? Pasa al No 4 No Cumple?
Director de Panteones 3 Termina el procedimiento
Director de Panteones 4 Solicita al usuario [a orden del Registro Ctvsl '
Solicitante 5 | Solicita al Registro Civil la orden para exhumar restos
. . Previo pago de derechos expide orden de exhumacién de
Registro Civil 6 restos aridos
Solicitante 7 | Recibe la orden de exhumacion y la entrega al Director de
4 Recibe la orden de exhumacion del Registro Civil y ordena a la
Director de Panteones o8 cuadrilla a realizar la excavacion para la exhumacion de restos
Director de Panteones 09 | Lleva a cabo la exhumacion en presencia del solicitante
. Entrega los restos al solicitante y o registra en el Libro de
Director de Panteones 10 Inhumaciones y Exhumaciones
11 | Termina el procedimiento
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Xl.- PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE RESTOS PREMATUROS POR

CARPETA DE INVESTIGACION

Objetivo

® Definir los lineamientos y metodologia para llevar a cabo el tramite ante la Direccién de Panteones el
servicio de exhumacion de restos prematuros por carpeta de investigacion en el Municipio de Cuautia
atendiendo con oportunidad y transparencia los requerimientos que en esta materia requiere la
poblacion )
Fropoésito:

o  Cumplir con la normatividad aplicable en materia de exhumacion de restos prematuros por carpeta de
investigacion y estar en posibilidad de dar un servicio eficiente y eficaz.

3. Alcance:
El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal de la Direccién de Panteones y
es responsabilidad del tituiar suimplantacion.

4, Referencias: = Lo

e Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021

Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

Ley de Salud del Estado de Morelos

Reglamento de Pantecones para-el Municipio de Cuautia

Politicas: o

Se debera llevar a cabo el presente supervisando y' verificando la aplicacion de la normatividad vigente

Proveer informacion cuando sea requerida de acuerdo al procedimiento respectivo.

6. Definicicnes: _

Para ios efectos de este procedimiento, se enterid_éré por: :

Director de Panteones: Persona que dirige, coordina y controla los servicios qu=e se brindan en los

diferentes panteones del Municipio de Cuautla y depende de la Direccién General de Servicios Publicos

Municipales.

® Pante6n: Monumento funerario destinado a enterrar a varias personas, normalmente de la misma
familia.

e Registro Civil: Conjunto de las inscripciones de los hechos y actos vitales de las personas, que
modifican su estado civil, su relacién familiar y su identificacionpersonal.

¢ Direccion de Salud: Area encargada de desarrollar programas orientados a la mejora de la salud y el
bienestar de los ciudadanos, a través de actividades de promocion y fomento-de’la salud, prevencion
de las enfermedades, y del impuiso de la educacidonsanitaria

» Fiscalia: Ministerio Plblico que es un organismo auténomo del Estado y tiene como funciones
principales la defensa de la legalidad, de los derechos ciudadanos y de los intereses publicos; ia
representacion de [a sociedad en juicio, para los efectos de defender a la familia, a los menores e
incapaces y el interés social, asi como para velar por la moral publica; la persecucién del delito y la
reparacion civil.

» Exhumacion: Accidn de exhumar — Extraccién de un cadaver sepultado

¢ Restos prematuros: Las partes de un caddver con antiguad de 7 afios ¢ menos de haber sido
inhumado

e Procedimiento: Documento normativo que contiene un conjunto de operaciones ordenadas

secuencialmente, que precisa la forma sistematica de hacer un trabajo o rutina, en su aplicacion
intervienen varios puestos

L]
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO DE EXHUMACION DE RESTOS PREMATUROS POR CARPETA DE

INVESTIGACION

' RESPONSAB]

_ ACTIVIDA

Sohcnta ia Dlreccson de Panteones exhumaczon de restos

Fiscalia 1
prematuros para investigacion
Solicita a la Fiscalia la documentacion correspondiente: 1).-
Director de Panteones 2 | Acta de defuncion, 2).-Recibo de pago de perpetuidad, si es el
caso y 3).- documento de perpetuidad si es el caso
Director de Panteones 3 ?:grrgi:gfggigﬁz?:ﬁtgumpEe’? Pasa al No. 4, No Cumple?
Director de Panteores 4 ggaec;:i{eal l;eifélssi?g%iilfutonzauon de {a Direccidn de Salud y la
Fiscalia . 5 | Solicita a la Direccion de Salud la autorizacién para exhumar
Direccién de Salud 6 Expide autorizacién para exhumar restos prematuros
Fiscalia = Rec@be au’goﬁzacién de la Direccién_ Fie SalL_zd y-solicita al
Registro Civil la orden de exhumacion previo pago de derechos
Registro Civil 8 g;ee:rjgtgfgso de derechos expide orden de exhumacion de restos
Fiscalia 9 Recibe la orden de exhumacion y la entrega al Director de
Director de Panteones 10 Recibg la orden de exhumacic}p del Registro Civil y ordena a Iz
cuadrilla a realizar la excavacion para la exhumacion de restos
Director de Panieones 11 | Lleva a cabo la exhumacion en presencia de la Fiscalia y de Ia
. r la Fiscalia y lo registra en el Libro de
Directorde Panteones | 12| F1LeG8 o e 12 Plcal o e n
11 | Termina el procedimiento
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8

XiL.- ATENCION DE SOLICITUD DE
INFORMACION

. Objetivo

Contar con un mecanismo que permite analizar la solicitud o peticién del ciudadano para
determinar qué informacién se debera de proporcionar y en quétérminos.

Propésito:

Dar atencion a todas las solicitudes que sean inherentes al municipio de Cuautia con
referencia a la informacion requerida.

. Alcance:

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal de la Direccién de
Panteones y es responsabilidad del titular suimplantacion.

Referencias:

Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021

Ley Organica Municipal del Estado de

Morelos:Ley de Salud del Estado de Morelos -

Reglamento'de Panteones para el Municipio de Cuautla

Politicas: ; :

Se deberallevar a cabo el presente supervisando y verificando ta aplicacion dela
normatividad vigente ' '

Proveer informacion cuando sea requerida de acuerdo al procedimiento respectivo.
Definiciones:

Para los efectos de este procedimiento, se entendera por:

@

Director de Panteones: Persona que dirige, coordina y controla los servicios que se brindan
en los diferentes panteones del Municipio de Cuautla y depende de la"Direccién General de
Servicios Publicos Municipales. o

Panteén: Monumento funerario destinado a enterrar a varias personas, normalmente de la
misma familia.

Secretaria Ejecutiva: Persona que se encarga de recibir y redactar la correspondencia de un
superior jerérquico, llevar adelante la agenda de éste v custodiar y ordenar ios documentos de
una oficina.

Informacién: Conjunto organizado de datos procesados, gue constituyen un mensaje que
cambia el estado de conocimiento del sujeto o sistema que recibe dichomensaje.
Procedimiento: Documento normativo -que contiene un conjunto de operaciones ordenadas
secuencialmente, que precisa la forma sistematica de hacer un trabajo o rutina, en su
aplicacion intervienen varios puestos

Método de Trabajo:
Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

ATENCION DE SOLICITUD DE INFORMACION

'RESPONSABLE NO | _ _ACTIVIDA
Solicitante 1 SOEICI’Ea mformacaon inherente a la Direccidn de Panteones
Director de Panteones 5 i;{;erils:tzgggtud y vern‘;ca que corresponda a su ambite de
Director de Panteones 3 ;Ersog:dsirl;iaer:tbolto de competencia? Si pasa al punto 4, No fin del
Director de Panteones 4 | Turna la solicitud a la Secretaria Ejecutiva para su atencién
Secretaria Ejecutiva 5 | Verifica la existencia de informacién en sus bases de datos
Secretaria Ejecutiva 5 Recopi}a informac.ién solicitada y redacta contestacion
entregandola al Director de Panteones
Secretaria Ejecutiva 7 Registra en el control de solicitudes de informacion
Director de Panteones 8 | Recibe el informe, lo revisa y lo entrega al sohcntante
Solicitante 9 Recibe contestacién a su solicitud

Fin del procedimiento
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Xl DIRECTORIO

TELEFONOS

.. . @ @ OFICIALES = |
C. Félix Cruz Alvarez 7351171386 Carretera México — Oaxaca
Director General de Servicios Km. 3.5, colonia Plan de
Publicos Municipales Avala, Cuautla, Morelos
C. Rene Trejo Espinoza 7351084169 Calie Pino Suarez s/n,
Director de Panteones colonia Centro, Cuautia.
Morelos
C. Teodora Reyes Aguirre Calle Pino Suarez s/n,

Secretaria Ejecutiva

7351084169

colonia Centro, Cuautia.
Morelos
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XIV HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINO:
| 04 de Noviembre del 2019 | ] 06 de Noviembre del 2019 |

~ PARTICIPANTES T PUESTO

C. Rene Trejo Espinoza | | .Director de Panteones

C. Teodora Reyes Aguirre Secretaria

—

RESPONSABLE DE LA ELABQR’A&K’)N/D%}:MANUAL DE ORGANIZACION

/ 1

=
C. Rene Tléiogpinoza Director de Panteones

—
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XV ANEXOS

1. LIBRO DE REGISTRO DE INHUMACIONES Y EXHUMACIONES

(Disponible de manera fisica en las oficinas de la direccion de panteones)




