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Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio:

Expedicion de Acta Nacimiento, Matrimonio, Divorcio, Defuncion Y
Reconocimiento.

Nombre y direccién de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o
servicio.

Secretaria General del Ayuntamiento

Oficialia 02 de Registro Civil

C. Independencia, esquina 5 de Mayo, Tetelcingo, Cuautla, Mor.
Teléfono: 735 30 17304

Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite
0 servicio.

Oficialia de Registro Civil 02
Oficial de Registro Civil 02

¢En qué otras oficinas se pueden efectuar el
tramite 6 servicio?

Oficialia del Registro Civil 01.
Calle Portal de Morelos 1, Col. Centro, C.P.62740, Cuautla, Morelos.

¢ Quién presenta el tramite y en qué casos?

Cualquier persona

Medio de presentacion del tramite o
servicio.

Verbalmente.

Horario de Atencidn al publico.

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas y sdbado de 09:00 a 14:00 horas.

Plazo oficial maximo de resolucion

Un dia habil posterior al pago

Vigencia.

No tiene

Ante el silencio de la autoridad aplica

Afirmativa ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.

Original Copia

1 Copia del acta de Nacimiento, Matrimonio, Reconocimiento, Divorcio o Defuncion 1

segun sea el caso

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

Expedicion de actas, Ordinarias del municipio de Cuautla:

1.18 UMAS + 25 % adicional
Corriente + adicional= Total
99.70 + 24.93 = 124.63

Expedicidn de actas, interestatales (otros municipios):

2.5 UMAS + 25 % adicional
Corriente + adicional= Total
211.22+ 52.82=264.04

Expedicidn de actas, interestatales (otros estados):

3.5 UMAS + 25 % adicional
Corriente + adicional= Total
295.72 + 73.93 = 369.65

Caja ubicada en las instalaciones de la Oficialia del Registro
Civil 02, ubicada en calle Independencia, esquina 5 de Mayo,
Tetelcingo, Cuautla, Mor.

Teléfono: 30 17304

09:00 a 13:00 horas.

Observaciones Adicionales:

Se entrega del acta solicitada sera al dia habil siguiente.

En caso de no presentar copia simple del acta solicitada, se le cobrara una blsqueda.
Sera gratuita la expedicion de actas de nacimiento para personas de 65 afios y mas, de acuerdo con el decreto 960 publicado en el
periodico oficial “Tierra y Libertad” nimero 5141 de fecha 13 de noviembre de 2013, para la cual deberan presentar original y

copia de su identificacion oficial vigente.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Cumplir con los requisitos.

Horario: de lunes a viernes de 08:00 a 14:00 horas, y sdbado de
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FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO

Articulo 428 del Cédigo Familiar del Estado de Morelos.

Articulos 6 y 25 inciso A) numerales 1,2,3, y 4 de la Ley de Ingresos del Municipio de Cuautla, Morelos para el ejercicio Fiscal
del afio 2019 Publicacion 29 de marzo de 2019. En el periodico oficial “Tierra y Libertad” Periddico Oficial 5692 Tercera Seccidn.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Contraloria Municipal

Calle Galeana N° 33 altos, Col Centro C.P 62740, Cuautla, Mor. De lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.
Teléfono: 735 30 81187 y 735 30 81186

Correo electrénico: contraloriamunicipal2016@gmail.com

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente informacién
fue inscrita en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, por ello ningln servidor publico esta facultado para exigir
requisitos, documentos, informacion adicional o pagos distintos a los indicados en el presente formato.

e De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la informacién contenida
en el Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad.




