H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
DE CUAUTLA, MORELOS
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE
Y PROTECCION AMBIENTAL
2019-2021

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO AL
PADRON DE CONTRATISTAS (PERSONAS MORALES)

1.- CARTA DONDE SE SOLICITA INTEGRARSE AL PADRON DE CONTRATISTAS, DIRIGIDA AL
SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE Y PROTECCION
AMBIENTAL, EL ING. JOSE RAUL AGUILAR MONTIEL (FORMATO RCCA-01).

2.- LA DOCUMENTACION PRESENTADA SERA EN COPIA FOTOSTATICA LEGIBLE, JUNTO CON
LA ORIGINAL, SIENDO DEVUELTA ESTA DESPUES DE HACER EL COTEJO CON LA MISMA.

3.- LA DOCUMENTACION DEBIDAMENTE FIRMADA DEBERA PRESENTARSE EN UNA CARPETA
DE 3 PERFORACIONES Y CON SEPARADORES POR FORMATO, PARA EVITAR EL EXTRAVIO
DE DOCUMENTOS.

4.- EL REGISTRO SE RELIZARA UNICA Y EXCLUSIVAMENTE CUANDO LOS DOCUMENTOS
ESTEN COMPLETOS Y SE HAYA REALIZADO EL PAGO CORRESPONDIENTE, ENTREGANDO
UNA COPIA DEL FORMATO DE DATOS GENERALES FIRMADA DE RECIBIDO POR LA
PERSONA DESIGNADA PARA TAL FIN (REVISO Y NO IMPLICA APROBACION), ASI COMO LA
FIRMA DE AUTORIZACION Y VISTO BUENO DEL ING. JOSE RAUL AGUILAR MONTIEL,
SECRETARIO DE OBNRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE Y PROTECCION

5.- EL PROCEDIMIENTO ES: IMPRIMIR LOS FORMATOS PARA USARLOS COMO PORTADAS Y
ANEXAR COPIAS DE LA INFORMACION SOLICITADA.

6.- LOS FORMATOS ESTAN PROTEGIDOS, (RESPETAR LAS HOJAS CARTA Y MARGENES).

NOTAIMPORTANTE

YA REGISTRADO DEBERA NOTIFICAR LOS CAMBIOS O MODIFICACIONES QUE TENGAN LA
INFORMACION PRESENTADA, DEBIENDO ENTREGAR A MAS TARDAR EN LOS MESES DE MAYO Y
SEPTIEMBRE DE CADA ANO, ASI COMO COPIA DE LA DECLARACION ANUAL, PAGOS PARCIALES DE
LA SH.C.P. Y ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS, EN CASO DE NO CUMPLIR CON ESTE
REQUISITO CAUSARA BAJA DEL REGISTRO.

Nota: "Este tramite es meramente Administrativo e Informativo el cual no genera derechos"”



