
Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Febrero 2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

Secretaría Técnica de Presidencia 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Fernando Gutiérrez Nava 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Gaveta Archivo 
 

Información Pública: 

Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Secretaría Técnica 2014. 
Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Secretaría Técnica 2015. 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo 2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

Secretaría Técnica de Presidencia 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Fernando Gutiérrez Nava 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Gaveta Archivo 
 

Información Pública: 

Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Secretaría Técnica 2014. 
Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Secretaría Técnica 2015. 

 



 

Oficina de la Presidencia/Coordinación de Modernización Administrativa 

Catálogo de Información Pública 
Nombre de la Entidad Pública: Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos. 

 

Actualización correspondiente al mes de: Marzo, 2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: Coordinación de Modernización Administrativa 

 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: Ricardo Díaz Vazquez 

 

Fuente y Archivo donde radica la Información: Archiveros y equipo de cómputo de la Coordinación de Modernización 
 

Información Pública: 

 Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos 2014 de las Unidades Administrativas del 
Ayuntamiento de Cuernavaca (administración Central). 
Publicados: 120 
En espera de Publicación: 4 
En espera de Autorización/Digitalización: 16 
En espera de aprobación y publicación de Reglamentos Interiores: 37 

 Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos 2014 de Organismos Descentralizados DIF y SAPAC.  
Publicación DIF: http://www.transparenciamorelos.mx/ocas/DIFCVA 
Publicación SAPAC: http://sapac.gob.mx/sapac/Transparencia/oca.php 
Nota: Los manuales SAPAC corresponden al año 2013. Pendiente publicación 2014. 

 Estatus del Programa Federal “Agenda para el Desarrollo Municipal 2014-2015”. 
Información pública: http://www.cuernavaca.gob.mx/?page_id=8676 
a) Terminada la etapa 2014 con 169 Indicadores en Verde. Reconocimientos: “Inicio de la transformación” y  

“Avance de la Transformación”; 
b) Programa de Mejora de la Gestión. 
c) Inicio de actividades de Agenda 2015: 05 de Marzo. 

 Seguimiento al Sistema de Gestión de Calidad del Ayuntamiento de Cuernavaca (Procesos a Certificación con  
norma internacional ISO 9001:2008). 
Información pública: http://www.cuernavaca.gob.mx/wp-content/uploads/2015/02/Manual-de-Calidad-Formato-
Institucional-v2.2-13-02-15-red.pdf 
a) Manual de Calidad del Ayuntamiento de Cuernavaca. 
b) Sesiones Ordinarias del Comité de Calidad (6) 

 

http://www.transparenciamorelos.mx/ocas/DIFCVA
http://sapac.gob.mx/sapac/Transparencia/oca.php
http://www.cuernavaca.gob.mx/?page_id=8676
http://www.cuernavaca.gob.mx/wp-content/uploads/2015/02/Manual-de-Calidad-Formato-Institucional-v2.2-13-02-15-red.pdf
http://www.cuernavaca.gob.mx/wp-content/uploads/2015/02/Manual-de-Calidad-Formato-Institucional-v2.2-13-02-15-red.pdf


Catálogo de Información Pública  

  

Nombre de la Entidad Pública: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CUERNAVACA  

  

Actualización correspondiente al mes de:    MARZO  

  

  

Nombre de la Unidad Administrativa:           C O P L A D E M U N  

  

Servidor Público responsable del resguardo de la Información:            MANUEL ESCOBAR HERNÀNDEZ  

  

Fuente y Archivo donde radica la Información:        ARCHIVO ELECTRÒNICO Y ARCHIVERO COLOR BEIGE  

  

  

Información Pública:  REALIZACIÓN DE ONCE FOROS DE CONSULTA POPULAR EN DIFERENTES  
DELEGACIONES Y AYUDANTIAS MUNICIPALES 

  

  

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: Ayuntamiento de Cuernavaca 
 
Actualización correspondiente al mes de: Marzo 2015 
 

 
Nombre de la Unidad Administrativa: Dirección General de Atención Ciudadana y Relaciones Públicas 

 
Servidor Público responsable del resguardo de la Información: Martín Barenque Villela, Director General de Atencion 
Ciudadana, Imagen y relaciones Públicas 

 
Fuente y Archivo donde radica la Información: En el archivero gris de las oficinas de la Dirección General de Atención 
Ciudadana y Relaciones Públicas 
 

 
Información Pública:  
 

• Difusión de programas, proyectos trámites y servicios de las Dependencias del Ayuntamiento de Cuernavaca a 
través de los diferentes medios de comunicación tales como: Línea de atención ciudadana 070, medios 
electrónicos (página Web y Redes Sociales) y módulos presenciales. 

• Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Dirección General de Atención Ciudadana y Relaciones 
Públicas. 

 
Observaciones: La información que se difunde es envíada mediante memorándum a la Dirección General, para que esta 
sea difundida, en cuanto a los trámites y servicios son obtenidos por los formatos de Mejora Regulatoria publicados en la 
página de Internet del Ayuntamiento de Cuernavaca. www.cuernavaca.gob.mx 
 
 
 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo  2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y  CONTROL DE SERVICIOS BASICOS 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

José Alfredo Castillo Mendoza. Director de Adquisiciones y Control de Servicios Básicos 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Dos anaqueles color gris y librero madera con llave café 
 

Información Pública: 

 
Procedimientos de Adquisición Directa 
Procedimientos de Invitaciones Restringidas 
Procedimientos de Licitaciones Publicas 
Archivos del Padrón de Proveedores 
Manual de Procedimientos de la Dirección General de Recursos Materiales 
Registros de entradas y salidas del Almacén 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo 2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

DIRECCION DE PATRIMONIO 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Esther Díaz Martínez; Directora de Patrimonio 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Físico y electrónico 
 

Información Pública: 

 
Expedientes de Bienes Muebles 
Base de Datos de Bienes Muebles 
Expedientes de Patrimonio Cultural 
Expedientes de bienes Inmuebles 
Base de datos de bienes Inmuebles  
Expedientes de Bienes Chatarra 
 

 



Catálogo de Información Pública 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de la Entidad Pública: 

Secretaria de Seguridad Ciudadana 

Actualización correspondiente al mes de: 

MARZO  2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 
Coordinación Administrativa  

Servidor Público responsable del resguardo de la información: 
Lic. Pedro Martínez Bello   

Fuente de Archivo donde radica la información: 

Archivo Carpeta Integrada en la oficina de la Coordinación Administrativa y en Archivo Electrónico. 

Información Pública: 
 

 CONCERTACIÓN Y FIRMA DE LOS INSTRUMENTOS LEGALES PARA EL OTORGAMIENTO DEL 

SUBSEMUN 2015.  
 SE LOGRO UNA AMPLIACIÓN DE RECURSOS DEL SUBSEMUN PARA EL EJERCICIO FISCAL  2015. 

 CON EL APOYO DE LOS SERVICIOS DE SALUD DE MORELOS, SE IMPLEMENTO UN CURSO DE 
CAPACITACIÓN PARA EL PERSONAL DEL COMEDOR, SOBRE BUENAS PRÁCTICAS DE HIGIENE 
EN LA PREPARACIÓN DE ALIMENTOS. 

 SE INICIO LA DEPURACIÓN DEL PADRÓN VEHICULAR DE ESTA SECRETARIA. 

 CERTIFICACIÓN DE EXPEDIENTES LABORALES EN TIEMPO Y FORMA. 

 EL PERSONAL OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO CUMPLIÓ CON EL REGISTRO DEL CUIP. 

 DURANTE EL MES DE MARZO SE LOGRO UN AHORRO EN EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE 
7,703 LITROS DE GASOLINA LO CUAL REPRESENTA UN IMPORTE DE $ 104,530.00, IMPORTE QUE 
SE RECLASIFICARA PARA SER UTILIZADO EN EL MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE 
VEHÍCULOS. 

 
 
 

 
 
 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Instituto del Deporte de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo 2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

Instituto del Deporte de Cuernavaca 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

C. José Luis Huerta Romero  

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

En las oficinas del Instituto del Deporte de Cuernavaca 
 

Información Pública: 

- Taller  de practica deportiva en el colegio Charles Richardson y Universidad Fray Luca Paccioli . (Listas de 
asistencia y archivo fotográfico). 
-Activación física en el poblado de Santa María ( clases de zumba). 
- Inicio del programa  promotores deportivos  2015 (salud y deporte listas de asistencia y archivo fotográfico ). 
- Cuernabicla 200 asistencias durante el mes de febrero (archivo fotográfico). 
- Un día con discapacidad taller en la primaria Agustín Güemes Celis (archivo fotográfico). 
- Censos deportivos municipales y activación física  para adultos mayores en diferentes colonias del municipio 
de Cuernavaca (Antonio Barona 4 espacios, Flores Mogón 1 espacio,  lagunilla 2 espacios, poblado de Santa 
María 1 espacio,  poblado de San Pablo1 espacio ,archivo fotográfico y listas de asistencia). 
-Practica deportiva en el estadio centenario ( archivo fotográfico ). 
- Encuentro de titanes ( bailes rítmicos) en la plaza Luis Donaldo  Colosio Murrieta, ( archivo fotográfico). 

 



Catálogo de Información Pública 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de la Entidad Pública: 

Secretaría de Seguridad Ciudadana 

Actualización correspondiente al mes de: 

MARZO   de  2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 
Dirección de Control de Recursos Financieros 

Servidor Público responsable del resguardo de la información: 
               C.P. Ana Patricia Hernández León 

Fuente de Archivo donde radica la información: 

Archivo Carpeta Integrada en la oficina de la Dirección de Control de Recursos Financieros y en Archivo 
Electrónico. 

Información Pública: 

 TRAMITE DE 40 SOLICITUDES DE PAGO (SLR) EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE CONTABILIDAD Y 
CONTROL PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA DENOMINADO INEGO (ORDINARIO) 
 

 ELABORACION DE 3 TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES  EN EL SISTEMA DENOMINADO 
INEGO(ORDINARIO) 
 

 SEGUIMIENTO Y CONTROL PRESUPUESTAL  POR PROYECTO Y PARTIDA DE LOS MOVIMIENTOS 

QUE AFECTAN AL PRESUPUESTO AUTORIZADO DEL EJERCICIO 2015, REPORTADOS A LA 

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD EN EL MES DE MARZO, CONSISTENTES EN: 

1) AUTORIZACIÓN DE ADECUACION DE RECURSOS “AMPLIACIONES, AJUSTES Y 

TRANSFERENCIAS” DE FECHA 27/02/2015 (06). 

2) DETALLE DE CAPTURA DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES “AMPLIACIONES” DE FECHA 

27/02/2015 (02). 

3) RELACIONES DE DOCUMENTOS (02) QUE SOPORTAN LAS (38) SOLICITUDES DE 

LIBERACIÓN DE RECURSOS “GASTO CORRIENTE”. 

4) GASTOS POR COMPROBAR “GASTO CORRIENTE” (02). 

 

 



Catálogo de Información Pública 

 

Nombre de la Entidad Pública: 

Secretaría de Seguridad Ciudadana 

Actualización correspondiente al mes de: 

MARZO   de  2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 
Dirección de Control de Recursos Financieros 

Servidor Público responsable del resguardo de la información: 
               C.P. Ana Patricia Hernández León 

Fuente de Archivo donde radica la información: 

Archivo Carpeta Integrada en la oficina de la Dirección de Control de Recursos Financieros y en Archivo 
Electrónico. 

Información Pública: 
 

  CONCILIACIÓN DE MOVIMIENTOS RELATIVOS AL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE 

ENERO DEL 2015, SEGÚN ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR 

PROYECTO Y PARTIDA EMITIDO POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE CONTABILIDAD Y CONTROL 

PRESUPUESTAL Y LA BASE DE DATOS GENERADA POR LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD, COMO CONTROL INTERNO DE LOS MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES QUE 

AFECTAN A LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA. 

 

 PRESENTACIÓN DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL CONSOLIDADO VERSIÓN 2015 DE LA 

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, INTEGRADO POR LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO 

DE CONTABILIDAD PARA LA CORRESPONDIENTE APROBACIÓN ANTE CABILDO.  

 

 
 



Catálogo de Información Pública 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de la Entidad Pública: 

Secretaria de Seguridad Ciudadana 

Actualización correspondiente al mes de: 

 MARZO 2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 
Dirección General de la Policía Preventiva 

Servidor Público responsable del resguardo de la información: 
Cmdte. Luis Valencia Martínez  

Fuente de Archivo donde radica la información: 

Archivo Carpeta Integrada en la oficina del DARE y en Archivo Electrónico. 

Información Pública: 
 

 SE INICIO CON PLATICAS DE PREVENCIÓN DE LA QUINTA FASE DEL PROGRAMA DARE, CICLO ESCOLAR 2014 – 
2015, EN OCHO JARDINES DE NIÑOS Y NUEVE PRIMARIAS, IMARTIENDO 133 PLATICAS, BENEFICIANDO A 1,386 
ALUMNOS DE 2º Y 3º DE PREESCOLAR Y 1º Y 2º DE PRIMARIA. 

 SE IMPARTIERON DOS PLATICAS DE PREVENCIÓN CONTRA ADICCIONES A ALUMNOS DEL 5º GRADO DE LA 
ESCUELA DON BOSCO. 

 SE ENTREGARON CERTIFICADOS A 1386 ALUMNOS DE 5º Y 6º DE LAS ESCUELAS PRIMARIAS QUE PARTICIPARON 
EN LA CUARTA FASE DEL PROGRAMA DARE CICLO ESCOLAR 2014 – 2015. 

 SE LLEVARON A CABO DOS PRESENTACIONES DEL “LEON DARIO” PERSONAJE REPRESENTATIVO DEL 
PROGRAMA DARE, EN LA PRIMARIA FRANCISCO I. MADERO Y EL COLEGIO DON BOSCO, BENEFICIANDO A 322 
ALUMNOS Y 60 PADRES DE FAMILIA. 

 EN COORDINACIÓN CON LA COMISION ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA, SE DESARROLLO EL PROGRAMA 
“PATRULLA JUVENIL” EN EL MUNICIPIO DE CUERNAVACA, EN CUATRO SEDES: POBLADO DE AHUATEPEC, 
CHAMILPA, OCOTEPEC Y LIENZO DEL CHARRO, CON ACTIVIDADES COMO: DEFENSA PERSONAL, ORDEN 
CERRADO, PRIMEROS AUXILIOS, ACONDCIONAMIENTO FISICO, JUDO, PLATICAS DE PREVENCIÓN, ENTRE 
OTRAS. ATENDIENDO APROXIMADAMENTE A 90 NIÑOS Y JOVENES. 

 SE LLEVO A CABO LA CAMPAÑA DE PREVENCION DEL PERIODO VACACIONAL DE SEMANA SANTA, LOS DIAS 23, 
26, 30 Y 31 DE MARZO, RPARTIENDO 2800 TRIPTICOS DE PREVENCION.  
 

 
 
 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo  2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO  

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Jorge Garrido Morales. Director de Servicios Generales y Mantenimiento 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Archivero gris de metal 
 

Información Pública: 

 
Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Dirección de Servicios Generales y Mantenimiento. 
Archivos de los Servicios de Mantenimiento 
Bitácoras de combustible 
 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 
SINDICATURA MUNICIPAL 
Actualización correspondiente al mes de: 
MARZO DE 2015 
Nombre de la Unidad Administrativa: 
JUZGADO CÍVICO 
Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 
Teresa Guadalupe Rivera Barrera, Felipe Ignacio Garay Güemes, Osvaldo Muñoz Altamirano (Jueces 
Cívicos.) 
Fuente y Archivo donde radica la Información: 
Archivo General del Juzgado Cívico 
 
Información Pública: 

• Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos del Juzgado Cívico. 
 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 
SINDICATURA MUNICIPAL 
Actualización correspondiente al mes de: 
MARZO DE 2015 
Nombre de la Unidad Administrativa: 
JUZGADO DE PAZ 
Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 
Mayra Estela Domínguez Rangel (Juez de Paz) 
Fuente y Archivo donde radica la Información: 
Archivo General del Juzgado de Paz 

 
Información Pública: 

• Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos del Juzgado de Paz. 
• Juicios  

- Mercantiles,  
- Ordinario Civiles,  
- Especiales de Arrendamiento,  
- Especiales de Desahucio. 
Que ya hayan Causado Ejecutoria 
 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 
AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA 
Actualización correspondiente al mes de: 
MARZO DE 2015 
Nombre de la Unidad Administrativa: 
SINDICATURA MUNICIPAL 
Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 
LEANDRO VIQUE SALAZAR (Síndico Municipal) 
Fuente y Archivo donde radica la Información: 
Archivo General de la oficina de la Sindicatura, Carpetas ubicadas en gavetas de madera. 
Archivos Digitales en equipos de cómputo de la Sindicatura Municipal 

 
Información Pública: 

• La información que las entidades y servidores públicos están obligados a difundir de manera obligatoria, permanente y 
actualizada sin que medie para ello solicitud de acceso. 

• Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos de la Sindicatura Municipal. 
• Documentos Generados (sin contener datos personales confidenciales) 
• Correspondencia Recibida (sin contener datos personales confidenciales) 
• Bitácoras de combustible. 
• Peticiones ciudadanas y respuestas  generadas a través de acciones de gestoría social, comprobables, mediante el archivo 

de reportes de actividades de la Dirección de Enlace Ciudadano. 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo  2015 
 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

DIRECCION DE CONTROL Y MANTENIMIENTO AUTOMOTRIZ 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Jaime Tapia Rodríguez. Director de Control y Mantenimiento Automotriz 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Físico y electrónico 
 

Información Pública: 

 
 
Manual de Organización, políticas y procedimientos de la Dirección de Control y Mantenimiento  Automotriz 
Expedientes de compra  de refacciones 
Expedientes  de mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular 

 











Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

H. Ayuntamiento de Cuernavaca 

Actualización correspondiente al mes de: 

Marzo 2015 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

Secretaria Particular 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

Javier Hernández Díaz 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

Archivo electrónico y archivo impreso 

Información Pública:  
 

Manual de Organización, Políticas y Procedimientos 
 
Concentrado de Correspondencia:  
Enero  núm. de folio       001   -     649 
Febrero núm. de folio     647   -   1390 
Marzo núm. de folio      1391   -   2205 
 
Archivo/Minutario: 
Enero núm. de memorándum       001   -   274 
Febrero núm. de memorándum    275   -   537   
Marzo núm. de memorándum       538   -   828 
 

 



Catálogo de Información Pública 
 

Nombre de la Entidad Pública: 

 
 Ayuntamiento de Cuernavaca 

 

Actualización correspondiente al mes de: 

 
MARZO 2015 

 

Nombre de la Unidad Administrativa: 

 
Secretariado Ejecutivo del Consejo de Seguridad Pública del Municipio de Cuernavaca 

 

Servidor Público responsable del resguardo de la Información: 

 
Enrique Guillermo Mejía y Ruiz Velasco 

 

Fuente y Archivo donde radica la Información: 

 
Archivero de manera 1, Carpeta lefort de dos arillos verde y  archivero negro de metal 1 y 2. 

 

Información Pública: 

- Implementación de Pláticas para la Prevención de la Violencia y el Delito. 

- Implementación de Conferencias para la Prevención de la Violencia y el Delito. 

- Implementación de talleres de Obras de Teatro para la Prevención de la Violencia y el Delito. 

- Constitución y coordinación de Comités Municipales 

- Sesiones de Consejo Municipal de Seguridad Pública 

- Información sobre el los resultados del Consejo de Seguridad Pública 

- Programa Nacional de Prevención del Delito en el Municipio de Cuernavaca 2014, sus programas y actividades. 

-  Programa Nacional de Prevención del Delito en el Municipio de Cuernavaca 2014 acciones a ejecutar en el mes de Julio-Agosto 
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