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Acta de la Sesion Extraordinaria de Cabildo

En el Municipio de Miacatlan, Morelos, siendo las 11:00 {once haoras) del dia

(29-01-20186), veintinueve de enero del ano dos mil dieciséis =e reunieraon

en |la sala de cabildo, ubicade en la Presidencia Municipal de Miacatlan

Morelos, los integrantes del cabildo, con |a finalidad de celebrar |a presente
ACTA DE LA EESIDN EKTRADRDINARIA DE CABILDO. al teror del

siguignte: .
 ORDENDELDIA - |
1 F'ase da lista l:te los Im&giantas de cabﬂdﬂ
2. Declaratnrla dﬁbquérum ljagalpara_seslonar 2, MY
3. Lactura yr aprnhac:lﬁn en su c’asn d‘El mden cle] d:a ,f' %ﬁ: |f
4, _Anallsls discusion y a‘grnbacmn én su-cas0 de fos lineamientos de /"‘;-f!-\
compmbacmn’ del Q&Etﬂ para.ﬂl e]&rck;m.flscal 2[!16 = I|'I | |
5 ;Anailsis dlscns,uén 3§ ai:;r'@'r'liél;ﬂun, en su GEISCI del prasupuestn de l'rJ
egresos il;i"e'fM'l.imr:lpm de; Mqacatﬁn Mﬂrelos para el eps;rclcm Fiscal
2!}15 mising: qu& cumprenc‘igalc::‘as‘lahleclﬁﬂ en el A‘rtmulu 20 de la 'A,-'
Leyr de Freaupue‘s‘tpi cuntabllidad 3 Gastu Publltf.:i d&l Estado de /" .
Mnrelnh ol Tk Yo, e . ae £y "'n\
6. Clausurardn‘e-l_a» seal_qh AR :-. ) ' LJEE

De conformidad cn:rm' sIPRIMER F'um'ﬂde Giden del dia y para dar vakﬁi
cumplimiento al mismo, el Presidente Munitipal solicita al Secretario Municisal S N
realizar el pase de lista a los integrantes de cabildo, encontrandose presentes: Vs
el ciudadano, DR. FRANCISCO LEON Y VELEZ RIVERA, Presidsnte
Municipal: LIC. MARIA JUANA VARGAS SANCHEZ, Sindica Municipal, C. !
JUAN ANTONIO AMANTE QUEVEDO, Regidor PROFESORA VIOLETA | | o
CAMPOS ALVEAR, Regidora, €. FRANCISCO GAVIDIA |IRAZOQUE,
Regidor; C. LIC. ANGELICA RIVERA BELTRAN, Regidora; C. LUIS EUSEBIO J

; Gol Cenirs, Migeotian, More
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ONOFRE JIMENEZ, Regidor; haciendo constar que se encuentra la totalidad
de los miembros integrantes del cabildo, informando al Presidente Municipal.
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ontinuando con el SEGUNDO PUNTO, del orden del dia, & Presidente
Municipal DR. FRANCISCO LEON Y VELEZ RIVERA, declard que existe

quérum legal para sesionar, por lo gue siendo las once horas con treinta

MR T AT ARl

minutos seda inicio con la sesion extraordinaria de cabilde & instruye al

Secretario Municipal, proceder a continuar con el desarrallo de Is Sesiér.

Continuando con & TERCER PUNTO del orden del dia. el Secretario del
Ayuntamiento procede a dar |eciura al contenido del orden del dia de !a
presente  sesion exira{:rdirié.r'ié' de c;—ﬁ:ib’da acto seguido se somete a
consideracion de los integrantes la aprohacmn del orden del dia, emitiendose
el siguiente acuerda saumr:g D'quu-'lﬂ “39 aprueba p.or unanimidad de los
cablll:le el crrden dﬂ’f iz de
extraordinaria”, TRE e

1 E e "1 s L - itk a
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asistentes _ del la - presente sesion

Continuando r:uh et desahog& r:IeI F',l_ll'3lT~t)L ?:UAm'El g!er nrden del dia,
l:cmslsfente en. el anallsrs msr.:usw:-n y apfotjactﬁn en su’ c;aso de los
Ilneamerrtﬂs. de; cgmprcbacmn rzfel gasfq para e# e;ermmc& ﬁscar,zma en uso de
la palabra &l Tesorarg Munrm_p.al Gcntadpr Publmr:: Juan Gonzmez Palmas de
conforrnldad con |=:s Artlcuk;?s 82 de ﬂL‘Ey Grgamca Munlmpaﬂ del Estado de
Marelos v By s la Ley-de Prewpu&st& Cahtahmdad a_.,r @asto Publico del
Estado de Morercs p{esentl:: al Cabndm los” hne‘amuentﬂs dc ‘comprobacion dzl

.

gasto para &l e;erc:u:m ﬁsc&ﬂ 2916‘ por h:: que de&pi.res de- un analisis r11ir1ucuc|5:}“\,\
de este punto, los IHTEQI'&HEES dal‘ C,ablh:n:r rﬂ&mlwemn a través del siguiente *. \;g_\"‘“a

acuerdo; SE/002/28-01-2018: "‘Se aprueba por unanimidad de los
asistentes, los lineamientos de comprobacion del gasto para el ejercicio
fiscal 2016, teniéndose por reproducidos literalmente, como si a la letra se

insertase en el presente punto y se angxa como apéndice del acta”
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de Miacatian, Morelos para el gjercicio Fiscal 2016, misme que comprende lo
establecido en el Artlculo 20 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
MiACATLANP“b“m del Estado de Morelos, en uso de la palabra el Presidente Municipal

A R

e mneewiudadano DR. Francisco Ledn y Vélez Rivera en coordinacion con el

H & yuntbai <1 t:hn

Tesorero Municipal, somelio a consideracion del Ayuntamiente de
conformidad con lo establecido en los Articulos 38 Fraccion VIl v 41 fraccién X
de la Ley Crganica Municipal del Estado de Morelos v 15 y 16 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pdblico del Estado de Morelos el
Presupuesto de Egresos del Municipio de Miacatlan, para el ejercicio fiscal
2018, por lo gue. después de un analisis minucioso de este punto, los
Integrantes del cabildo resolvieron: con el acuerdo siguiente: SE/003/28-01-
2016;: “Se aprueba p-::-r unanJmlr.iad der los aslstentes el Presupuestio de
Egresos del Municipio de Miacatlan, Murelos p-ara el e;ermmu Fiscal 2016,
mismo que anmprende h:- Eﬁtabiem,de en. el Artuculn 20 de la Ley de
Presupuesto, Gﬂﬂ-tabﬂlﬂaﬂ R Gasfu Put}lrcc} deJ Estado de Morelos,
teniendose por repmdumdos ]rteraﬁneme comﬂ $I a la Ietm se insertase
en &l presente, puntn ¥ ! s8 a,nexa «cornu apehd:ce del aefa" “mmmfmm e e
Continuando con el |?"L.II~IT~‘C!I EEXTD dtﬂﬁ crd:aﬂ del dig; et Preardente Municipal
clausurd: Ja pr&srente se&ran ebﬁraoﬁdmﬂna 4-:»|er'rdt} Jas ‘}3:&13 (Trege Horas) del
dia vemtmueve de énerq dbb ancr dﬂs m& d\emsas t&u:antandnﬁe la presente

Acta que ae fi rma p:::r I

, qua en ella lntewlmafﬁmy w:c%smt'ercm

LIC. MARIA JUANA VARGAS SANCHEZ.
SINDICA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
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El H. Ayuntamiento del Municipio de MIACATLAN, MORELOS con fundamento en lo \‘%..
dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica Local, 38 fraccion VII de la Ley }
Organica Municipal del Estado de Morelos, v... '

CONSIDERANDO Y

1.- Que el presente Acuerdo se conforma de las diversas exposiciones sometidas a J:»-'l't
revision y andlisie que se muestran compatibles y reflejan con exactitud la reafidad |
financiera del Municipio; presentando las expectativas del gasto plblico a ejercer
durante el periodo fiscal de su vigencia, incluye también los montos presupuestales a
ejercer, las Transferencias y el Programa Financiero Anual del Municipio. ‘,

2.- Que los objetivos generales fijados por &l Gobierno Municipal para el ejercicic 2016,
consisten en: Mejorar el bienestar social, politico y econdmico de los habitantes del
Municipio, promover el crecimiento de la economia y la generacion de empleos, -
fortalecer la seguridad puoblica, avanzar en la moedernizacion politica v, aumentar la
eficiencia y calidad de los servicios pablicos.

ue el presente Acuerdo de Pres Eqresos del Municipio
MIAQQTLAH. MQRELOS para el afio 2016, se dpega 8 lo dispuesto en el artnculnm
115 de la Constitucidn Politica del Estado de Morelos; asl como lo establecen los !-.‘“*“
articulos 15, 16, 21 ¥ 22 de la Ley de Presupueste, Contabilidad y -Gasto Publico del \\ '
Estado de Morelos; 22, de la Ley de Deuda Publica del Estado de Morelos, T
encontrandose también encuadrado en las disposiciones generales del Codigo Fiscal
para el Estado de Morelos; los articulos 6, 9 v 14 de la Ley de Coordinacién Hacendaria
y de la Ley General de Hacienda, ambas para el Estadc:n de Morelos, asf como 13 Ley de
Coordinacion Fiscal,

4.- Que el propdsito de este Acuerda, es que esta Administracion 2016-2018, emprenda
las acciones comprometidas con la ciudadania del municipio que permitan lograr un
benefico avance en la consecucion de los objetivos definidos por pueblo y gobierno y
gue estan incorporados en €l Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018, fortaleciendo los-
resultados obtenidos hasta 1a fecha. ? \

Por lo anteriormente expuesto, esta Soberania ha tenide a bien expedir el siguiente;

7]
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ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL %}ﬁ‘_
MUNICIPIO DE MIACATLAN, MORELOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL 1°

DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2016, DE CONFORMIDAD A LAS '-,
SIGUIENTES: -

DISPOSICIONES

PRIMERA.- El gjercicio v control del gasto plblico estatal para el afio 2016, se realizara
conforme a las disposiciones de este Acuerdo y a las demas aplicables en la materia.

En la ejecucion del gasto piblico municipal, las: dependencias y entidades de la
administracion plblica deberéan sujetarse 4 1as disposiciones de este Acuerdo, gue forma
parte de este presupuesto, asi como a las prioridades que se establezcan en el Plan !
Municipal de Desarrolle 2016-2018. i
SEGUNDA.- Para efectos del presante Acuerdo se entendera por:

L.- Dependencias: A las Unidades Administrativas gue forman parte de la Administracion
Plblica Municipal;

IL.- Entidades: A lgs Organismos Municipales Descentralizados o Desconcentrados;
111.- Tesorerfa: A la Tesorer(a Municipal;

IV.- Regidores: Al cuerpo de. Representantes populares integrantss del H.
Ayuntamiento;

V.- Cabildo: Organo colegiado del Ayuntamiento formado por el Presidente Municipal, el
Sindico y los Regidores.

V.- Contraloria: A la Contraloria Municipal.

TERCERA.- Lg Tesoreria estara facultada para interpretar las disposiciones del presente

Acuerdo para efectos administrativos y establecer para las dependencias y entidades las/ ™
medidas conducentes para su correcta aplicacion. Dichas medidas deberan procurar | 4|
homogeneizar, racicnalizar, mejorar la eficiencia v la eficacia, y el control presupuestario ;.{ \

s Pluga Bmilis Cavvarze &7 :
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de los recursos, de conformidad con las disposiciones de este Acuerdo. La Tesorerfa
podra recomendar estas medidas a otros ejecutores de gasto. -

CUARTA.- Se aprueban las erogaciones previstas en el presupuesto de

eqresos del afio 2016 que importan la cantidad de $69,720,530.87.00 (Sesenta
y Nueve Millones Setecientos veinte Mil Quinientos Treinta Pesos 87/100 M. N.)

QUINTA.- Para los GASTOS DE FUNCIONAMIENTO, las erogaciones previstas | |\
en el upuesto de egresos 2016, importan la cantidad de $ 38.478,002.00
(Treinta y Ocho Millones Cuatrocientas Setenta v ocho Mil Dos Pesos 00/100 M. N.), los
cuales seran distribuidos de la siguiente manera:

[ GASTOS DE FUNCIUMAMIEHTD _]
SERVICIOS PERSONALES 27,848,002.00 ok

‘_MATEEIT&LES Y SUMINISTROS J(' AR 4,320,000.00
SERVICIOS GENERALES S50 o ﬁlﬁﬂ?ﬁﬁ *®

| TOTAL: |- 5 35,;73,002.0‘4\

= |
SEXTA.- Para las TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS - “?Qa

AYUDAS, las er acmn s previstas en el presupuesto de eqresos 201

importan la cantidad de $ 3,180,000.00 (Tres Millones Clentc QOchenta Mil Pesos
607100 Pesos 60/100 M. N.)

SEPTIMA.- Para los BIENES MUEBLES, INMUEBLES e INTANGIBLES |as
erogaciones previstas en el presupuesto de egresos 2016, importan la
cantidad de $ 1,220,000.00 (Un Millon Doscientos Veinte Mil Pesos 00/100 M. N.)

OCTAVA.- Para la Adquisicion de INVERSION PUBLICA las erogaciones previstas-

en el presupuesto de egresos 2016, importan la cantidad de $ 13,342,528.87 1«' N
(Trece Millones Trescientos Cuarenta y Das Mil Quinientos veintiocho Pesos 87/100 M. &{ i

N.), dentro de esta disposicitn, se ha considerado la aportacion Municipal, a la cual EI

Yoiern Caliis Carvansd &% : o
gﬂ? www. miacatlan.gob.mx 2 ol Gy, BiAGR, Moretd
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Municipio este obligado a participar de acuerdo a los diferentes convenios y pmgramas,;q\x E{
gque se formalicen en este gjercicio Fiscal. Ny

NOVENA.- Del importe que correspanda al municipio del Fondo Estatal de Aportaciones \
para el Desarrollo Econdmico Municipal, establecido en el articulo 29 de la Ley de
Coordinacion Hacendariz del Estado de Marelos se distribuicd en los diferentes
programas de apoyo municipales, en el sector agropecuario, Asi mismo las
transferencias de recursos se harédn de acuerdo a las necesidades del municipio previa
autorizacion del cabildo.
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DECIMA.- Al paqo de Pasivos de Laudos y Sentencias de Ejercicios Anteriores

se asignan la cantidad de: $ 13,500,000.00 (Trece Millones Quinientos Mil Pesos
Q07100 M, N.).

M

DECIMA PRIMERA.- El Presidente Municipal estd facultado para amortizar Deuda, . | |
hasta por el monto de los excedentes de ingresos presupuestarios. ‘;L
Se destinaran a la amortizacion de la deuda, losingresos que obtenga el Municipio como ™,
consecuencia de |a desincorporacion de entidades y de la enajenacion de otros bienes H

muebles e inmuebles que no le sean Otiles para lo que fueron creados o adguiridos. 1‘& \
- [}

DECIMA SEGUNDA.- Se faculta &l Presidente Municipal para reasignar los saldos
disponibles, generados por ahorros o eéconomias en los distintos conceptos <.
presupuestales.

B

o

DECIMA TERCERA.- De conformidad <on la Ley de Ingresos del Municipio para el
Ejercicio Fiscal de 2016, cuendo los fngresos obtenidos excedan e monto de las
erogaciones autorizadas en este presypuasto; el Presidente Municipal queda facultado
para aplicarlos en la ampliacion de los proyectos © programas de inversion del
Avuntamiento,

DECIMA CUARTA.- Los titulares de las dependencias v entidades en el gjercicio de sus
funciones, seran directamente responsables de que se alcancen con oportunidad vy
eficiencla las metas y acciones previstas en €| Programa C}perativo Anual para el afo
2016, conforme a lo dispuesto en el presente Acuerdo, asi como en las demas

djsposu:mnes aplicables. Asimismo, no deberdan contraer compromisos que rebasen E',(\
monto de los presupuestos autorizados o acordar erogaciones gue no permitan rfl
cumplimiento de las metas aprobadas para el afio 2016,

i
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DECIMA QUINTA.- La minlstracidn de fondos financieros a las dependencias vy
entidades sera autorizada por el Presidente Municipal por conducto de la Tesorerfa, de
conformidad con las obras y acciones contenidas en el Programa Operativo Anual para
el afio 2016 v los calendarios de pagos que sustentan el presupuesto de egresos del
Municipio. Responsabilizandose la Tesoreria del registro y control presupuestal, vy
sujetandose a los compromisos reales de pago.

DECIMA SEXTA.- E! Presidente Municipal por conducto de la Tesoreria podrad
reservarse la autorizacidn vy liberacion de fondos financieros a las dependencias del
Gobierno Municipal, cuando no ejetzan su presupuesto ‘de conformidad con la
normatividad establecida.

DECIMA SEPTIMA.- Queda prohibido a las dependencias y entidades contraer
obligaciones que impliguen comprometer recursos de los subsecuentes ejercicios
fiscales, de conformidad a las leves establecidas, asi como celebrar contratos, otorgar
concesiones, aulorizaciones, permisos y licencias, o realizar cualguier otro acto de
naturaleza analoga gue impliquen algdn gasto contingente o adquirir obligaciones
futuras, si para ello no cuentan con la autorizacion del Presidente Municipal por
conducto de la Tesoreria. Las dependencias-y entidades no efectuaran page alguno
derivado de compromisos gue contravengan lo dispuesto en este articuld,

DECIMA OCTAVA.-La Tesoreria no reconocerd adeudos ni pagos por cantidades .
reclamadas o erogaciones efectuadas que rebasen el monto del gasto que se hava \
autorizade a cada dependencia y entidad. !

En el ambito de sus respectivas competencias, sera responsabilidad de los titulares de

las dependen:ias y entidades del Gobiermnc Municipal, el manejo de sus fondos \\‘{\k
liberados, asl como contraer compromisos gue excedan los recursos presupuestales ;"%‘g\}\
aprobados. s '\1

Todas las erogaciones que realice cada una de las dependencias y entidades, deberan
ser debidamente comprobadas ante la Tesoreria, de conformidad con lo establecido en/\
el presente acuerdo. X,

I {f
DECIMA NOVENA.- E| Ayuntamiento podra suscribir convenios de desempeno con las /)
entidades de la administracion pablica municipal, con el objeto de estabiecé;r ]

B g ———
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compromisos de resultados y medidas presupuestarias que promuevan un ejercicio mas
eficiente y eficaz del gasto publico o, en su caso, cuando se requiera establecer acciones_
de fortalecimiento o saneamiento financiero.

VIGESIMA.- Todos los recursos economicos gue se recauden u obtengan por cualquier
concepto por las dependencias v entidades de la administracion plblica municipal,
deberan ser concentrados en la Tesoreria Municipal, v sélo podran ejercerios conforme a
sus presupuestos autorizados. El incurnplimiento a Io dispuesto en este articulo, serd
causa de responsabilidad en los términos de |a legislacién que resulte aplicable.

VIGESIMA PRIMERA.- Se faculta al Presidente Municipal por conducto de la Tesoreria
para que efectue reducciones a los montos de- las asignaciones presupuestales
aprobadas para el gasto corriente, cuando se presenten contingencias que requieran de
gastos extraordinarios ¢ repercutan en una disminucién de los ingresos previstos,
debiendo previamente, dar aviso al Cabildo.

VIGESIMA SEGUNDA.- Con el propésitc de asegurar due los subsidios vy
transferencias se apliguen efectivamente para alcanzar los objetivos y las metas
contenidos en los programas autorizadas y beneficien a la poblacion objetivo, ademas
de ser plenamente justificados, sera responsabilidad de los titulares de las dependencias
y entidades de Gobierno Municipal, dar. seguimiento v evaluar la ejecucion de los
programas y proyectos.

VIGESIMA TERCERA.- Las erpgaciones por los conceptos gque a continuacién se
indican deberdn sujetarse a criterios de racionalidad, austeridad v selectividad,
conforme a lo siguiente:

I. Gastos menores, de orden ceremonial y social, comisiones de personal fuera del
Municipio, congresas, convenciones, ferias, festivales y exposiciones. En estas
comisiones se debera reducir el nimero de integrantes al estrictamente necesario para
la atencion de los asuntos de su competencia;

11. Publicidad, publicaciones oficiales y, en general, las actividades relacionadas con la
comunicacion social. En estos casos las dependencias y entidades deberan ut;lrzar,f \
preferentemente los medios de difusion del sector plblico;

I11. Servicios telefonico y de energia eléctrica; v

3
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IV, Alimentos v utensilios.

Los Titulares de las Dependencias del Gobierno Municipal, deberdn adoptar medidas
para fomentar el ahorro y fortalecer las acciones que permitan dar una mayor
transparencia a la gestion publica.

Las dependencias y entidades deberdn sujetarse a las disposiciones gue en materia de
racionalidad, austeridad v disciplina presupuestaria emitan |a Tesoreria y la Contraloria
en el ambito de sus respectivas competencias. Dichas disposiciones no seran aplicables
a las erogaciones gue estén directamente vinculadas a la seguridad piblica, a la | h
atencion de situaciones de emergencia, asi como a servicios imprescindibles para la | '\!
poblacion. Asimismo, no seran aplicables cuando ello repercuta en una mayor { \‘-t

bra

{

generacion de ingresos por parte de las dependencias o entidades.

VIGESIMA CUARTA.- El Presidente Municipal por conducto de la Tesoreria y previa
notificacion al Cabilde, podra determinar reducciones, diferimientos o cancelaciones de
programas y conceptos de gasto de las dependencias y entidades, cuando ello
represente |a posibilidad de obtener ahorros en funcidn de la productividad y eficiencia
de las mismas, cuando dejen de cumplir sus propositos, o en el caso de situaciones
supervenientes, En todo momento, se procurara respetar el presupuesto destinade a los
programas prioritarios y en especial, los destingdoes al bienestar social.

VIGESIMA QUINTA.-La Tesorerfa en el ambitoc de su competencia realizard
pericdicamente la evaluacion financiera del ejercicio del presupueste en funcion de los
calendarios de metas y financieras. de las dependencias y entidades. Asimismo, las
metas de los programas aprobados seran analizadas v evaluadas por la Tesoreria.

VIGESIMA SEXTA,- E| Presidents Murnmpal por conducto de la Tesoreria, verificard |\ [
periddicamente los resultados de |a ejecucion de los programas vy presupuestos de las M3
dependencias y entidades, & fin de gue se apliguen, en su caso, las medidas
conducentes. Igual obligacion y para los mismos fines, tendran las dependencias,
respecto de 1as entidades coordinadas. N\

s

VIGESIMA SEPTIMA.- Bl ejercicio y control de las erogaciones del presupuesto de | / |
egresos del Gobierno Municipal para el ano 2016, se sujetara a las disposiciones de este | )
Acuerdo v a las aplicables en la materia.
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VIGESIMA OCTAVA.- El Presupuesto de Egresos y las erogaciones asignadas a las A\
dependencias v entidades del Gobierno Municipal v a los programas de inversidn, Ia‘%\d

distribucion queda como sigue:

|TOTAL PRESUPUESTO DE EGRESOS i ra 69,720,530.87 |

ACTIVO NO CIRCULANTE 14362328 |

= s

BIENES MUEBLES, INMUEBLESE | b

INTANGIBLES. |5 1200000 i
INVERSION PUBLICA 14342, 52087 r

@ASTDS Y OTRAS PERDIDAS 41,555,001.0]

}_GASI"DE DE FUNCIONAMIENTO $  3B8,478,002.00

SERVICTOS PERSONALES 27 248,002,100
| MATERIALES Y SUMINISTROS 4,320,00040 Y §
| SERVICIOS GENERALES 6,310,000.00 b
= : T 3 e LY
TRANSFERENCIAS, ASTGNACIONES, SUSIDIOS ¥ O 3,180,000.00 “
YUDAS SOCIALES 3, 160,000,
|AYUDAS SOCIA | 3e000000 = __‘
PAGO DE PASIVOS ¥ LAUDOS % 13,500,000.00 | -
. '. oy

t
o,
¥

' =t s Frg 13 ' - o c;\.:_\q%\ﬁ
Toda erogacion © gasto plblico, deberd contar con saldo suficiente en la partida

presupuestal de egresos respectiva yfo en su caso realizar las adecuaciones
presupuestales correspondientes.

o

Todo recibo simple de Tesoreria que se elabore, debera estar debidamente firmado por
quien recibe y autorizado por el Tesorero y/o Presidente Municipal, acompafiade de los
documentos o antecedentes que generaron el gasto y contar con la fotocopia de una
identificacion oficial del beneficiario. ~ /

OBRAS POR ADMINISTRACION: Las obras por administracién (mano de Obra) de \ /i
comprobara con recibos simples de Tesoreria v copia de la identificacion oficial del "If 5 )

3 ] s 2l Ecsidip L Py R o e
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trabajador, asi como lg estimacion correspondiente, acompanada de numeros S N
generadares, lista de rava y andlisis de precios unitarios. \F&J

TRIGESIMA.- Para dar cumplimiento a lo sefialado por los Articulos 38, 40 v 43 de la

Ley de Obra Piblica v Servicios Relacionados con la misma del Estado de Morelos, los

montos maximos de adjudicacion directa y los de adjudicacion mediante los requisitos & |
I

que dicha disposicion se refiere, de las obras publicas v servicios relacionados con las |\
mismas podran realizarse, cuando se utilicen Recursos Plblices, seran los siguientes: \ i N
LY
N
S
CONCEPTO l MONTO ! 10
Monto Méximo de cada Obra que podré adjudicarse | 12980 IR Iy
directamente; | {Miles de Pesos) V. A
Monto Maximo de cada Servicio Relacionado con Obra | 1 a 550 'fi'-"x
Plablica que podra adjudicarse directamente: __(Miles de Pesos) s .
Monto Maximo Total de cada Obra que podra adjudicarse 980 a 8,800 ‘1 W
mediantz invitacion cuando menos a tres contratistas: ___(Miles de Pesos) A
Monto Méaximo Total de servicios relacionados con Obra qE‘ 550 a 3,600 | Hl

podra adjudicarse mediante invitacidn cuando menos a tres {Miles de Pesos) |

£rsonas; :
l_Eﬁ)ntu Maximo Total de cada Obra que podra ar:ijudicarse\ 8,800 en adelante
| mediante licitacion Pablica: (Miles de PesogLJ

El monto maximo de adquisiciones de bienes, arrendamiento y contratacion de servicios, ||
sera en los términos que sefiala en Reglamento en la materia, incluyéndose los ajustes |/
por incremento al Salario Vigente en el Estado de Morelos.

P_ CONCEPTOQ = MONTO -

Asignacion Directa: ' Cuando el monto no exceda de 6,700 SMV en l -

l el Estado de Morelos mas ef IVA b T i

| Cotizacion por escrito de al menos | Cuando el monto sea mayor de 6,700 SMV en l N

| tres proveedores el Estado de Morelos mds el VA N

. %

TRIGESIMA PRIMERA.- Se anexa el Presupuesto de Egresos a detalle para ¢l \

Ejercicio 2016, asl como los Lineamientos para la Comprobacion de! Gasto Plblico d A

Municipio de Miacatlén 2016. \ Fa
\ S



TRIGESIMA SEGUNDA.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir del dia 1° de
Enero del afio 2016.

TRIGESIMA TERCERA.- Publiquese en la Gaceta Municipal y/o al periddico tierra v L‘ai
Libertad para su Publicacidn y remitase el presente Acuerdo al H. Congreso del Estado Sl
para efectos informativos.
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1.- CHEQUES:. Lns Cheguas deberan ser. ﬁrmadoe 'EI‘I Torma mancamunada {Fresidents Municipal
y Tescrern Munlcmal) Y s e:-:pamran & ﬂﬂﬁ’l’l}ll‘ﬁ* del hen&ﬂmno {a excepeiin de aquellos gastes _
que €n sy caSO Sean pagados en efective | edidnte &1F ands; E{eﬁq]whte v aquellos gastos gue se L}
realicen por canducto de persﬂna.l del A'ﬁmtammt:: Iua cuales seran re'embnlsados a nombre del |
personal que fettio &l paga,L

Los chequas por comcepte de "BAgs. de Nﬁmma Y Fﬂnﬂa Heymyeme 56- E!xpedern a nambra el
Municipio de ﬁﬁacauan ,dei Tesurem Mummp‘ai o ﬂel semdcf publrm rdasngnado ¥ aulorizado par
El. -k

2-DE LOS aeﬂmclos PEREDM&LES

e
3\ |
B TN
'I "\i' III|.I-'
Qi::f‘- .
AN
LINEAMIENTOS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO AN
PUBLICO DEL MUNICIPIO DE MIACATLAN 2016 N
[ f
Los siguwientes Lineamiantos tienen oMo hnalndrad g’ camprehacion adecuada y eficienie del gaste H";
pablice municipal, toda la comprobacion estard debidamente tespaldada y justificada en la cuenta g r,_-.l.I o
pUblica anual, como lo-estabiece &l aricule 27 de Ja Ley de ﬁ’re.sUpuesto Contabilidad v Gasto ¥ \‘\g /
Putlice, la cual se e{ecmara con dﬂﬂumentaqén ofigingl de canformidad con los presentes ]‘ﬁ W
Lineamientos que demuestfe la entrega del pago. mrtasporndlente ¥ ser‘:ﬁn de observancia general [ 4_-.-_."
para ser aplicables por los e.awrdnras pﬂbirms GE-.J Flyuhian'uento te M|acaﬂaﬂ f q {
=%
||
\

a) SUELDO BA‘SE AL FEESCINAL FERM;&NENTE Asngnamones para ‘remuneraciones al
personal civil, l:‘l%a.r base o de tmfranz:a. de ca-‘ra:;.t@-r nErmanente ql_te preste” sus servicios en los
entes poblicos, Los mnntusq'l.re imporisn: estas remuneréciones seran fijades de acuerdo con los
catalogos rnshtumonales.‘de puestos de los sptes plklicos” {T,abﬁuadur de Sueldos)

COMPROBACION: Esms se mmprabaran e 8- hdmina def perlodu correspondients en la cual se
pagara el sueldo devehgadb Bl subsm.ﬂ al salario ¥ se.efectuaran. lgs retenciones de Impuesto
Sobre la Renta, segun corresponda. Los reehos.de momina corespondientes estarn debidamente
firmados por el personal gue- "l:abﬂra e &l - Ayun:am}eatu Los susldos, compensaciones,
aguinaldos, prima vacacional, en €as0 de ~n+1 p,ﬁder asﬂshr parscnalmante el titular a recibir las
prestaciones antes mencionadas, podran nacerc a \ravés de tercera persona autorizada por él.
presentando una carta poder firmada ante dos testiges, solicitando 1a autorizacion dal Tesorero v (o
Presidents Municipal para recoger |2 prestacion y &l recibo para firma y asi llevarlo a la persona
beneficiada v posteriorments regresar |a documentacion debicamente firmada por el beneficiario
En case de que el frabgjador ne se hays dado de alta en la noming se lg pagard ¢on un racibo de
caia expedido por la Tesoreria Municipal debidamente firmade y autarizado por |os funcionarios,

anaxkande copia de dentificacion oficial de! trabajador v espacificands ¢l motive del pago.

by COMPENSACIONES DESCRIPCION: Asignaciones destinadas g cubrir las percepciones DILJE',L “\b.,i_(*}l
g8 otorgan a los senvidores pablicos bajo el esguema de compensacicnes gue deferminen Ias \ ) i
disposiciones aplicablas, /f ?

|

[

|

|
’ | ®ioza Emilio Tarrs i .'.:."-. _,__'J
WWW.miacatlan.gob.mx  {i v sicads sl
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COMPROBACION: Estos concepios gue se otorguen 3l personal que lancra en el municipio serdn
en forma confidencial v autorizacdos por ¢l Presidente Municipal v, & podran pagar con recibo de
caja de Tesorerla debidaments firmado vy autorizado por los funcionanos anexando copia de su
iclentificagian.

c) APOYD A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DESCRIPCION: [
Crogacicnes destinadas a apoyar g capacitacidn orientada al cesarrollo personal o profesional de {
los servidores pablicos que determinen los entes. plblicos o que en forma individual se soliciten.
COMPROBACION: Con rglacién a esta partida se compmtmra_ con comprobante que reana R i
requisitos fiscales en case de que no sea pﬂmhle obtensr ésta; g@ realizara con nota de remision, N\ R
nota de venta o recibo de caja de Tesorerla, Eler'ﬂ];lf& . eugndo fo exceda del monto de § ."u."-,-\f_? {
20,000.00 (Veints il pesos CIEH 00 M. N1J anexanﬁcr cu‘pla de cre@encrai oficial cuando asl se J 3

\ ]
requiera, e e LT : 7&2;[;1
o} HGNGRARID‘S Asrgnaciﬂners deatln’adas a cubnf &l ,pagr:t pur la - prestacion de sarvicios E Ill.]
conlratados cor persnﬁas flsicas; como *;arofeslanstas técmcns expﬁrfes y periias, enire otras, por i )

estudios, ohras o traba]ds deiermmadua*que ,carrespaﬁdan o su eapemalrdad El pago de
honorarios debers sujetarse 2 las disposiciohes aplicables” . 1~

COMPROBACION: Estag emﬁgamcnes se comprobaran con recibtrs fiscales 'los que deberdn
contener el desglose de los Impue'sias federﬁ!e\s de los cualss se eniregard la tonstancia de |os
impuestos retenidos af mntnhuyfent& cuando Ion soficite; En caso'de que no se pueda comprabar
conforme a g descrite se preseﬁtara LIFE | re-mhn {je taja.en los cu‘ales H52 afei'c{uara lz2 respactiva
retencidn del Imbuesta Subl:e la Renta, aﬂexana‘u DUD!EI. da’ mEﬂIlﬂraclon cmmal del prestadar del
bien nsewmlﬂu i s - : ,

e} HDNDRARFG& AEIM]LABLES A E‘;ALARIGE ﬁsagnamnés des’tanadés*a cubrir el page por la
prestacion de semc‘ttjsp ;:nmratadﬂs aan per‘sﬁnas fisicas: eomo pmfesuamstas lécnicos, expertos y
peritos, entre olros,” por' esfudios, ﬂbr.:-‘ls ‘o” trabajos determinados’ qu’e correspondan 8 su
especialidad. El pago de ﬁ:&nnranos det:iaré su]efarse algs mspnsmmnes aplicables.
CONMPROBACION: Cstas grogacionies.se comipraliararm, cor rscibos de caja en los cuales se
efectusra la raespectiva retenmgh el Impuéﬁtu Sabre la R‘EI‘HZEI anaxandn copia de identificacion
oficial de| prestadar del blEI‘ID:’:‘éNH’}Jﬂ. i b

o .'- P

f) RETRIBUCIOMES POR SERVICIOS DE éthGTER SOCIAL: Asignaciones destinadas a
cubrir las remuneraciones a profesionisas de las diversas carreras o especialidades tecnicas que
presten su servicio social en los entes publicos.

COMPROBACION: Se ctorgardan a los estudiantes gue realizan su servicio social o practices
profesionales en e Municipio y se anexaran en el primer pago los documentos gue screditen el
grado de estudios, escuela, identificacion asi coma al periedo en el gue realizara su senvicio social
o practicas profesionales. Estas se pagaran por |2 cantidad gue determineg el presidente y
autarizade por los funcionarios responsables, anexands copia de identificacion oficial del prestadar
del servicio social yio de la persona que recibio el bepeficio

| Plezs Bapdlis Carranza rﬁ,
www.miacatlan.gob.mx  col. Gemtvn, Miocactos Mudelig,/
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d) INDEMNIZACIONES: Asignaciones destinadas a cubnr indemnizaciones al persanal conforme a
|a legislacion aplicable, tales como por accidente de trabajo, por despido, entre otros.
COMPROBACION: Seran de conformidad con Ia Ley Federal del Trabaje {en log casos de
[remanda Laboral) v en los casos de comin acuerdo con el trabajadar (Renunsia), se anexaran los
documentos que demuestran la separacion voluntaria del trabajador, asl como un recibo de caja de
Tesoreria detidamente firmado y autorizado por los funcionarios responsables. anexando copia de
identificacian oficial de quien recibe =l dinerg, ‘En I casos de Demanda Laboral 58 anexara el
finiguito ratificado por la Junta de Canmlmmdn e Arblrraja

h)] OTRAS PRESTACIQNES SOCIALES ¥ EGGNOMlCAS _DESCRIPCION: Asignacionss
destinadas a cubrir &l.costo -:Je otras pres‘tat_‘:{anes que lgs® entea pubﬂms otorgan en beneficic de
sus empleados. :

COMPROBACION: . En el pagc\ de eatas pre*stauunES s tiebra presentar el comprobante gue
reina los requisitos. fiscales, nota dEa venta gfe’n notade f@mmmn acompafnada de la orden de pagoe
en |a que conste el nombors de los’ erﬁpleadras el Ayuntamlanm pur la pregtacion prestada. En los
€2505 que na sea posible presental el comprabante que Teuna 1qa_reﬂuasrmb. fiscales & anexara un
recibo de cajg de Tesareria debtdamenb&- firmriado ¥. :u.up::m.adﬂ pof losfuncionarios responsables
anexando copia oe u:lenhfi‘eamﬁn oﬂmal ;jar pfes‘ta;tar deﬂ sewlmg yuu d'é Ia persmna que recibi¢ &l
banaficio, - .. s

e

i) Los ::Sernaa Semclos F‘ersoﬂ-anaa nu errunmadqs. d&ﬂirﬂ de~ Ias pre&entes Imaamrentcs podran
comprobarse con recibo-te caja e ol Tesbreﬂa Mum.;:fpal debidamante firmatdo .y autorizado por
los funcionarias. respﬂl'r:sablss anexando copia oe Ldent[ﬁcac:hﬂ oficial del beneﬂzlarlc} o prestador
del servicio,  *o - . - R

* o =
- . .

A

-

y m g
o e * - il

3- MATERmLESTauMmsts PRes R PR

a) MATERIALES UTlLEE‘r 'r Eﬁ'&UlPDS MENDHES EIE DFJC!NA DESGRE:FCIDN.
Asignacones destinadas & la -adqmalqmn e mahenalas, arfieulns’ diversos y equipos menores
propios para el uso de las oficingsales somo: .ﬁa_peleﬂa -formas, libretas, carpetas y cualquier tipo
de papel, vasos y senvilletas desechableﬁ HI’I’T}&H tipos;-(tifles de escritono como engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas; articdlos’ de dibujo. correspondencia v archivo; cestos de
basura y otros productos similares. Incluye la adquisicién de articulos d2 envoltura, sacos y valijas,
gitre olrns
COMPROBACION: Cuando la compra se realice a una personas fisicas sin actividad ¢amarcial
formal, se comorabaran con nota de remisian, nota de vents o reciba de caja de Tesoraria siempre
y cuando no exceda de un monta de § 10,000.00 (Ciez mil pesos 00100 MN.J. por un importe
mayor se comprobara cun comprobants que reuna los reguisitos Tiscales,

b} MATERIAL DE LIMPIEZA DESCRIPCION: Asignaciones desiinadas a |z adguisicion /de
matenales, articwns y enseres para ¢l aseo, limpieza € higlene, 1ales como: escobas, ]ergaa
deteroentes, jabones y otros productos similares {

o
-2y

www.miacatlan.gob.mx
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COMPROBACION: Cuando la compra se realice a una persona fisics sin actividad comercial i
formal, se comprobaran con nota de venia ¢ recibo de caja de Tesoreria siempre y cuando no Ry
exceda da up monto de § 10.000.00 (Diez mil pezos 007100 MM, por un imparte mayor sa !
comprobara con comprobanta gue relna los requisitos fiscales.

adguisicion de productos derivados del patrdles-{como gesoling, diesel, lefia, gtc.), aceitas y grasas Ry
lubricantes para el uso en equipe:de transporte’s industrial y regensracion de aceite usado. Incluye LY
etanol v hiogas, entre otras, Excluye al pelrﬁlaﬂ crudo y gas natural asi coma los combustibles f
utilizados coma materia prima: | %
COMPROBAGION: Guando la compra. SE reshc:e =) estabfammlentas que no cuentsn con i
comprobantes fiscales, se qnmprubaran t.on notsd de remisian; nota de.venta o reciba simple de 1 \
{

1

!
] COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS DESCRIPCION: Asignacionss destinadas a la ﬁ\i
Jl'

Tesoreria siempre-y puaﬂdo e excede 'ETE urn mﬂnm de & 1ﬁ D[H:f 00 {Disz mil pesos GO/100 M.NL), _
pOr U mportama‘,?or 5e mmpmhar&,cca‘n cqmpmbantequéleuna ms requisitos fiscalas, i

d) PRODUCTOS ALIMENTICIOEPARA FERSUNAS DESURIPELOH Asignaciones destinadas a .

la adguisicion de todo hpd de pmﬂucms ﬂhmehtlma ¥ tﬂehla‘aa manufacturados o no,  — !
independients  de Ia rrmdah;:lan de mmpra -g.critratacion | derp.*ado de-l& gjecucion de los - ‘\&
programas msﬂtuq:l-.‘:naiea talés voma; satud,” ségunﬁaﬂ social educativos, mifitares, culturales y |
recreativos, caufivos y.rend en pmﬂﬁsq-de r&hdaptaemn social, repatriados y extraditados, personal
gue realiza labar‘es de carnpt: b EUperyision. deénirg del ligar de adseripsion: derivado de programas
gue reguieren permanensiz.de servidorss pUbﬁﬂﬂE‘. an msklacanes dalente plblico, asl como en
el desampafio de actividades extraordlnahas en el cﬂmphmt&nm de da funcion piblica.
COMPROBAGION: Cugnde Ja compra: se realide * eri- esta‘hlerzrmlenms que no cusnten con
comprobantes fiscales, se ccmprabar&n Con- prate d-esgonsurnc- nct,a de varua ‘o'recibo de caja de
Tesorera siempré: 4 guando No exceda de-un-magnio de '3 10:000,00 (Disz mil. pesos 00100 M.N.),
por un importe maysrses cumprqbara l::on eampmbante que {euna los rem.;,rsﬂ&s fiscales.

2) MEDICINAS Y PRODUE-‘-TDE FARMACEUTJEUS DESGRIPCION: A&lgnamﬂnes destinadas a
la adquisizion da medzcmas ¥ pmductoa_farma;:euhccus de apllcaclr;m hurnana o animal, {ales como,
vacuras, drogas, medicinds, dg ﬁa‘tentﬂ medmamentcrs' EliBrgs, ‘ptasma, oxigeno. entrs otros,
Incluye productas farmaco-guinticos mmu a}ca'lbui’res.‘ anhb.rﬁtlm-s hommanas y olftes compuestos ¥
principios actives.

COMFPROBACION: Cuande la cmmpra sz I"EEIICE.' en estamemmlantm Que no cuanten con
comarobantes fiscales, se camprobardn con nata de remision, ngta de venta o recibo de caja de
Tesorer(a siempre ¥ cuando no exceda de un monto de §10,000.00 (Diez mil pesos G100 MM,
por un importe mayar se cemprebara con comprebants que redna los requisitns fiscales,

#) ARTICULOS DEPORTIVOS DESCRIPCION: Asignacionas destinadas a la adguisician de todo

tipc de articulas deportivos, tales como: balones, redes, trofeas, raguetas guantss, entre gtros.
COMPROBACION: Cuando la compra se realice en establecimientos que no cuenten con |
comprobantes fiscales, se comprobaran con nota de remision, notay de venta o recibo simple d |
Tesareria siempre ¥ cuando ne exceds de un monto de § 10,000.00 (Diez mil pesos CO/MM00 M.Ng, | |
por un imparte mayar se comprobara con comprobanie que redna los reguisitos fiscales, {

P idzge Brslig ChReransi et =9 y .
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g) MATERIAL ELECTRICC DESCRIPCION: Asignaciones destinadas g la adquisicion de todotipo
de materizl eléctrice v slectronico tales como! cables, intermuptores. tubes fluorescentss, focos,
sislantes, electrodos, transistores, alambres, |amparas, entre otros, que requieran las lineas de
transmisian telegrafica. telefonica vy de ‘elecomunicaciones, sean aereas, subtemaness o
submarinas, igualmente para la adguisicién de matenalea necesarics en las instalagiones
radielonicas. radiotelenraticas, entre {::tras

CONMPROBACION: Prefarentemente ag raahzarén con mmprebantes Que regnan requisitos
fiscales cuando no sea esie el caso se comprobarg cen rembc ::ieh caja de Tescreria hasta por un
monto de § 20,000.00-{Veinte mil pesos 00/100 MM} -

h) Los demas Materiales y*Summmtms 1y EHUI'II"IBHD;& deritro de” lqs presentes ineamientos,
podran comprobarse con recibo de - Laja de la~Tf-fsnrena Mum!:]pal hasta por un monto de &
10,000,00 {Diez mil pescs uummm N S e L s

* -

4,- SERVICIDBGENERALES V. .-.:,: Nl oo il N

a) VIATICOS EN EL PAIE BﬁSCRlFCIﬂN- Mlgﬂaqﬁn&s destrﬂaﬂas @ EHEJT‘II' los gastos por
cancepta  de ahmer;taﬂmn ho%pedale ' aT:andamlantu He vehlculﬂ’s en-el dezempefic de
camisinnes tﬁmpormes dentro del pais, -dedvada e tla rea’uz‘amém de; fabares en campo o de
suparvisian einspeccidn; en: Iugsr&s d151‘jﬁ'[0£“& fos d&sﬂ sdscrpsion.

COMPROBACION: Prsferentermsnte se realizaran ” eof- cnm,drobantes qug ‘rednar requisitos
fiscales cuando no sed.estes el Cas0 S8 ct:rmpmnarém con’ recibo- dé -caja de-tesoreria o con
farmats establgcrdu por-la- fisrma - para. tar fin. hasta por I&Qantlﬂad He §. EE} 000.00 (veinte mi
pesos D100 mm }, pl:nr pers-ona -

b} TELEFONO CELUL;AR DE‘;CHPGMN" Amgna_cloneer -destmadas al pagﬂ de senvicios de
telecomunicaciones mﬁlamhrrca*s ! te.efonT-a celiiat; - requeﬁtins para ei dasemp&ﬁn de funciones
oficiales.

COMPROBAGION; En ca:;.n de :Gntratamﬁn de a]gunpla'n r;ie.sen.emms previa autonzacion del
Prazidente Municipal, se mmpm-bara gon” Chrr'aprubamp qug- ﬁumpla con log reguisitos fiscales
expedida a favor del Municipio de M&auaﬁan Enlo qué féuprecta'a recargas v tarjetas de prepago,
estas podran comprobsrse con reciio deg- E&]E‘-Ele Tesorerla hasta por un monto de 35,000.00
{Cinco mil pesos 00100 MN),

c) ARRENDAMIENTOS, DE EDIFICIDS DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir gl
alquiler de toda clase de adificios e instalacionas coma: viviendas y edificaciones no residenciales,
salones para convenciones, oficings y locales comerciales, tealros, estadios. auditorios, bodegas,
entre otros

COMPROBACION: E| cumprobante que se presente dabe contener el desglose da los Impuestos

{Impuests Scbre la Renta e Impuesto al Valor Agregado), cuandn se trate de arrendalarios sm‘_

registra fiscal, se realizara ¢on recibo simple de tesoreria siempre v cuanda no exceda &l monta
F20, Dﬂﬂ{uemt& mil pescs DOMOCM.N.Y v en =l primer pago se anexard copla del contrato
arrendamienta,

l._ l.'l': [ E.-B!.-.l.'- LaTranzo '-:‘J W
| Zol Coatrn,
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d) ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y
RECREATIVO DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir el alguiler de toda clase de
mchiliario requerido en &l cumplimienta de tas funciones oficiales. Incluye bienes y equipos de
tecnoiogias d2 la informacion. tales como: equipo de computo, impresoras v folocopiadoras, entre
atras.

COMPROBACION: 3¢ anexars el cnmpmbante gus redana los raquisitos gue eslablece el Codige
Fiszal de la Federacidn, cuando se trate-de arehdamsiento sin registro fiscal se realizara con reciho
de caja de tesoraria slempre y ¢uando no ex:,eda del muntcr de 32000000 {veinle mil pesos
0000 MM ;

e} ARRENDAMJENTD DE EQUIPC DE TRASFT}F{TE ‘DESGHJPCION ASIQHECIGHES destinadas a
cubrir el alguiler de eguips de transporte, - -

COMPROBACION:. Se anexara:sl comprobants’ thE feina 10s rﬁquusﬂna gue establece el Cadigo
Fiscal de la Federacmn chando s tats de a,rre-ndamrentu sin reglstro fiscal se realizara con récibo
de caja de tesurena slernpre y- cuandm ng excedza del m::rhia de-320, 000.00. (veinte mil pesos
0000 MM} se pracurara. celebrar un cantram e'al g} .E| pa'e.sisatlar deusqérvmlus Que garantice |as
mejures condiciones para el Awntamentﬂ : .

f) ARRENDA.MIEMTD“FJN&NC*ERD"DESGH\F*GIGN‘ ﬂsrgnagmﬂas destmadas a“cubrir el importe
que corraspenda por 106 derechos scb‘r\e b|enér$ & regrrrre‘n de arrenﬁaml,enm financiero.

g) COMPROBACION: Se anexara” e[mmprﬂbﬁﬁbé. gue Tedna los reguisitos: gue establece el
Cedigo Fiscal de la Fatderacidn, cuando se trate- de arrendamients sim registro fiscal se realizard
won recibo de t;aja de tesorarra siempre y cuando Iy’ exce:fa del monta de $20,000.00 (veinte mil
pasos DOM100 MIN: } S8 procurgra calébrar anmnlratq u::an er u’réstadar da semrlas que garantice
lzs mejores cunmmunas para. el' ﬁyuntamnem:: ¥ e :

h) SERVICIO DE AF‘QYQ ADMHlSTRRTiVG FDTQI:CIPIADGE IMFHESH&N

DESCRIPCION: Aslgnacmnes destinadas = cubrir 2l cqém de la- contfatacidn de servicios de
fetocopiado v preparacrﬂn de - Hﬁcumentos dlgrrskzamﬁn e dpcumemos oficiales, fax,
engargolade. enmicadyg, encgademgﬁlon Cortede papel radepcmﬁ de correspondencia y otros
gfines, Incluye servicics de GROYO - soc:fatar[ar -sewu:lus de estenografia en los tribunzles,
transcripoion simultanea de didlogos para iz -!aevﬂa.mn “Teuniones y conferencias;, servicios
comerciales no previetos en las demsés partidds anteriores. Incluye servicios de impresion de
documeantos oficiales necesarios tales coma, pasaportes. certificados especiales, titulos de cradil,
formas fiscales v formas valoradas, v demdés documentos para la identificacion, tréamites oficiales y
servicios a ta poblacion; servicios de imprasion y elaboracian de materal informativo, tales como:
pacrones de bensficiarios, reglas de operacion, programas seclorales, regionales, especiales,
informes de labores, manuales de orgenizecian, de procedimientos v de servicios al plblico;
decretnz, convenios, acuerdos inslructives, proyecios edilorales (libros, revistas y gacetas
perindicas), folletos, tripticos, dipticos, cartsles, mantas, rétulos, y demas servicios de impresion’y,
glahoracion de matarial informative. Incluye gastos como: avisos, precisicnes, canvocatonas.|
edictas, bases, licitacianas, diario oficial, conzcursos y aclaraciones, y demas infarmacidn en medios |
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masivos. Excluye las inserciones derivadas de campanas publictarias y de comunicacion sccial
las cuales se deberdn registrar en las partidas correspondientes al concepto 3600 Servicios de
Comunicacian Social y Publicidad.

COMPROBACION: Se comprobara ¢on comprobisnte que relna reguisitos fiscales, en caso da
que no sea posible obtener ésta, se realizars con nota de remisidn, nota de vania o racibo de caja
de Tesoreria. sigmpre y cuando no exceda del monte de § 20,000.00 (Veinte mil pesps D0A00
M.N.}, anexando copia de credencial aficial cuahde asi se requiera.

i) GASTOS DE ORDEN SQCIAL ¥ ELILTURAL DESCRlPCIQN Asignaciones destinadas a cubrir
Iz servicios integrales qike se confrateh con motiva de la celebracion de actos conmemorativos, da
orden social y cultucal; Intluyes la realizacidn: de ceremonias patndimas y oficiales, desfiles, Ia
adguisicion de c'frendas florales y luctupsas, conciertas, fiestas draditionales entre otros,
COMPROBACION: Se podrd comprobar con recilio de caja de tesoreria:, hasta por un manto de

£0,000.00 {Cincuenta il pesus 00100 MALY; anexando cﬂ.nh:atcxs ‘simples 6 solicitudes de
comites organizadares o archivo fﬂ’tagréﬁm 0. eE.,ntﬂE 115' ﬁﬂhclfugﬂ o y agrqdemmienta ¥ copia de
credencial de itientif" capmn nﬁma} N

Ve

jl GASTOS DE REPREEEMTAGIDN I:-EECRlFEiQFI %lgnacu}nes destlnadas a eubrir gastos
autorzados a s servidores. piblicos de man.ﬁns riedios y sl:peﬁeres por concepto de atencion @
artividades mst“ltucmnales ungnaﬂas. pur gl deserﬁpenc de las funcionas epcomendadas para (a
consecucian delos abjetives te los éntes’ publu:@sa ‘las nue estén adscritos. ©
COMPROBACION: Se Podrd comprabar cen recibo de cajade tesoreria:, hasta por un monto de §
50,000,00 (cmquenta mil pesos ‘Clﬂﬁ El{} M N.J, anexahﬁu- v:mma da eredencia oficidl,

kj CGNGRESD&YEGNVENGIGNES DESCMHCIGH P-Ei.gmaﬂﬂne& destrnadas a cubrir el costo
del servicio integral-gue se conjrata para la celebracian da cung(esob mnvencrmnes seminarios,
simposios y cualquier ﬁtﬁ:l- tipo q:ejuro analagu 0 dé earacterfstlms 5|mulares fue se arganicen &n
curnplimiento de Io ph.wwto er los. programas de fos. antes nublrg:os o pon motiva de las
atribuciones que les cor r-a&ponﬂen ciuye: dos gastos” Eetﬂciﬁmante indispensables gus se
acasionen con mative da 1@ parﬁcipramérl an diches e_vaﬂtos da servidores pOblieos federales o
lucales, ponentes v conferencistas, Entrg otroa- ¥

COMPROBACION: Se comprobara con. mmpruhantﬁ ot de consumo, boletos de autobls,
avian, casetas a las cuales deberan indicar el nombre del funcionario v se efectuarén por concepto
de consumos, haspedajes ¥ traslados los cuales indicaran el motive del gasto, ¥ se anegxara la
invitacion, constancia de asistencia del fupcionario al evento. Estos gastos requeriran autorizacion
del presidente los cuales indicaran el manio a comprobar gue se eniregara el funcionario v dicha
acta se anexara a la camprobacian,

) SERVICOS DE LIMPIEZA Y MAEJD DE DESECHOS DESCRIPCION: Asignaciones destinadas

3 cubrir los gastos por servicios de lavanderfa, limpieza, desinfeccidn, higiens en los blenes,”,

muebles & inmuebles propledad o al cuidado de los entes publicos. Servicios de manejo de
deseches y remediacion, como recoleccion y manejo de desechos, operacidn de sitios par{a

www.miacatlan.gob.mx
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enterrar desechos (confinamienie), la recuperacion y clasificacion de materiales reciclables y
rehabilitacion de limpieza de zonas contaminadas.

COMPROBACION: Con comprobante gue reina requisitos fiscales, en casos que sean proveldos
por establecimientos que no cuenten con comprobantes fiscales, se comprebaran con recibo de
caja de tesoreria siempre v cuando no exceda del monto de hasta por § 2000000 (WVeints mil
peses 00M100 BN

m) PASAJES TERRESTRES DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por
concepto de traslado de personal par via tefrestre Lrbana y supurbiana, interurbana y rural, taxis y
ferraviario. en cumplimierto de sus funcionas publicas. Incluye gastos por entrega d mensajeria.
COMPROBACION; La comprobacion y Justfﬁcaman de egte lipo de gasto deberd incluir: Fammats
establecido para tal efecto firmado pore! | jefe lmﬂedlam, holetos de pasaje, comprobante que redna
los requisitos fiscales o nota de refmisidn y capis d& ila Idenﬂﬂcacmn oficial dal solicitante. En caso
de no existir boletos de viale y/o com‘pmbaﬁte que reuna Ios fequisitos fiscales o nota de remisién,
estas podran ccmpmbarse [slaly recibu cfer r.-ala de Ia T'es.@rena hdé!a pu::r un monto de $5.000.00
{Ginco mil pesos 00100 MN\ LA S N o :

n) CAPAGITACION: P«sagna |eme-: destmada’a"a Eubnréi ’GDEtD {:*E |qs servicids profesionales que
s contraten con personas ﬂs‘icas y marales per canﬁeptﬂ de preparamén eimparticion de cursos
de capacitacidn yo ar:tualuzamén detes servidores pﬁblltos en témiterio naciohale Intermacional
COMPROBACION: Se comprabaran ‘ol recibas. g% taja, de tasorér{a ‘hasta por un monto de $
20.00C.00 (\Véinte: mil peatrs 00{100 WN.Y, par ynimpens. ma:_.fn::r se WMproba;é con camprobante
gue redna los requns.ltc-s. f:sr.al‘es o Fecibo de hr.mr::rarmsﬁqum&una Ids requlmtos*ﬁscales

o) FLETES Y MANIDBRAS DESCRIPGIDN' ﬂmgnacmnss deamadas | c:ut;mr Bl costo de traslado,
mariobras. embarue y deﬁembarque de foda glase dé” olajetas arhculoa rmaileriales, mobiliaria,
antre olrps, gue TD. Fequisen de equipg: esﬁe(:laﬁzado .({:ammnes ﬂ:a::EdiEas fipo caja can
contenadar, platdforma pare carga g&nara.r} Lomo  des dquellos’ pmductr::& que por sus
caracterizticas (liquidas,” gases] [‘EqUiIEFPI'I sar *ran‘sporbadosr efl camiipnes don equipo especializads
{ecuipo de refrigeracian, Emupb para transponar mat&nal*es W rasAduc}s peligrosns, plataformas para
carga especializada y muda‘n;aa} i .

= -

COMPROBACION: Las ercgamones efe.atuad&a .pclr m{lceptn !ﬂE fletes, acarracs de matenal asi
comn e transportacion de personas, estutliantes yia contingentes en gutobls o colectivos por
camisiones o eventos especiales, estos se comprobaran con l@ comprebante gue redng los
fenuisitos fiscales, nota de venta yo nota de remisicn. En los casos en los gue no sea posible
preseniar dicha comprobacion se anexara un recibo de Tescretla debidamente firmadoe y
autarizado por los funcionarios responsables @si como copla de identificacion oficial de guien
prestd el servicio vio de guien recibe gl dinafa sefialando claramenta el motive del gaste, hasta por
un imperte de 5 20.000 00 (Veinte mil pesos 007100 M.N.)

p} DIFUSION POR RADIQ, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SDEHE
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES DESCRIPCION: Asignaciones | !
gestinadas a cubrir el casto de difusion del guehacer gubernamental v de los bianes y servicios

L.--,..____

r - — r — i P . —
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publicos gue préstan los entes plblicos, la publicacian y difusion masiva de las mismas a un
publico objetive determinado a traves de television abwerta y restringida radio, cing, prensa,
encartes, espectacularss, mobiliario urbano, tErjetas telefonicas, medios electrdnicos e impresos
internacionales, folletos, triptices, diptices, carteles, mantas, rotulos, producto integrade y otros
medios complementarios, estudios para medir la pertinencia vy efectividad de las campadas, asl
camo los gastos denvados dela contratacion de personas fisicas ywo rmorales fue prestan senicios
afines para la elaboracion, difusian yevaluazian de dichas campafias.

COMPROBACION: estos se comprobaran con comprebante que raina los requisitos fiscales, nota
de venta y/o nNota de remision. En los casos eh los que ho sea posible presentar dicha
comprobacion se anexard un recibo de Tesorgria debidamente finado y autorizade por los
funcionarios responsables asl como copia de identificacion oficial de quien prestd el servicia y/o de
quicn recibe el dinero sefialando claramente gl mmlwn dal gasto hasta por un importe de &
20,000.00 (Veinte-mil pesos UDHDD I'u'1 N ]| i !

q) CONSERVACION Y MANTENIMIENTD MEM{}R ElE INMUEBLES DESCRIPCION:
Asignacianes destinagas a cubrir los gasfoa plr- -aenrlcms di GDDEET vacion y mantenimiento menor
de edificios, Incales, terrenus. prédios; dreas: verdes y c:ammns. de acceso, propiedad de la Nacion
o 4l servicic de los enfes pm:-ucos cuandﬂ se*ef:ectueh pcr cuer‘{a de fE:l'E:vEI'DEI- incluido el pags de
deducibles de sequros.

COMPROBAGION: Se cﬁmpmbara ~L.r:>r1 ccm[arubante que rauna requisitos fiscales, en casos gue
SEAEN prcnve[:ﬂos par Eslahlecnrman g Que r‘m aué‘nteﬁ mn cr::mnrabamee fiscales. se comprobarén
con recioo J& caja de tasnrer{.a v

r| INSTALAGION, REP&HAGlm My ¢ MANTEH]MIENTD DE EQUlPU DE COMPUTG Y
TECNOLOGIAS BDE LA INFGRMACTDN Asmmaﬂmnﬁ desfﬂada&a cubrir los gastos por servicios
que sa contraten- con tercercs ‘para la instalacion, -repahacmn 3,{ man*emmrentm de equipos de
cOmputo y re»“nmla-gras de |z infarmacion; tafes ‘coma; - compuladnras |mpresmas dispositivas de
segundad, reguladurea fuentas de pétans:la ‘inmtermmﬁuda entre’ otfos. Incluye el page de
deducibles de segurms. X

COMPROBACION: Con mmprdbante gue reuna reqmﬁdds tus::a!es &6 Casos que sean proveidos
por establecimientos que no quﬂnten con comprabantes fiscales, 58 comprabaran con recibo des
caja de tescrorla siempre ¥ E—Uaﬂdﬂ m: mGEda dei mﬂntﬁ deshasta por 5 20,000.00 (Veinte mil
pesas 007100 M.N, , s

s} REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPQ DE TRANSPORTE DESCRIPCION.-
Asignaciones destinadas g cubrir los gastos por servicios de reparacidn y mantenimientn del
equipo de transpore terrestre. asrcespacial, marftimo, lacustre v fluvial e instalacion de equipos en
los mismas, propiedad o al servicio de ios entes plblicos.

COMPROBACION: Con comprobante gue relina reguisitos fiscales, en casos que sean proveltos
por establecimientos que ne cuenten con comprobantss fiscales, se comprobardn con recibio de
cej@ de tesoreria, nota de remision hasta per un maonto de $20,006.00 {Vante mil pesos (]DHDD
ML

5.- TRANSFERENCIAS:

www.miacatlan.gob.mx
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a) AYUDAS SOCIALES A PERSOMAS - Asignacicnss destinadas al suxilio o ayudas especiales
que no revisten cardcter permanents, que |os entes publicas olorgan a personas u hogares para
propositas socialas,

COMPROBACION.- Estos =& comprabaran con la soliciiud de apoyo v agradecimianio de guisn
recibid el apoyo y recibo de ceja con su resoectiva copia de identificacian oficial. de quian recibid e
apoyo, delidamente auterizadas pareal Pr‘é«sidn‘nte Fa‘lunicipal o por quien este autornce.

by AYUDAS SOCIALES A !NSTlTUGIGNES DE ENSEHAN?_’A Asignaciones destinadas para 1a
atencidr de gastos comrientes de establecimizntos de ensefianza

COMPROBACION.-3e comproparan con reclho-de caja de Tesorerla hasta por un monto de §
20,000.00 (Veinte mil ‘pesas DOVA0Q . M, anexandg a-t:hfﬂtud de apeyo ¥ carta de agradecimienta
y copia de credencial oficial, L-DS montoﬁmrrespémd{Eth&s Flos apuws seran determinados por el
FPresidents Munrclpal - : LS . -

c)] BECAS Y OTRAS ATUDﬁS PA‘R.& PRDGH:&MAE DE GAPACITACFON Asgignacianes
destinadas a begas y ntras a‘y‘m‘as para p;mgr:arr*aﬁ de d"ormacmn i:r capar;tta::mn acordadas con
PEFSONES. .. .

COMPROBACION.- Se crmprobaran cmn ‘recnbu da r.:aja da Tesﬁrena hasts por un monto de &
20,000.00 (Veinte milpesds 007100 M N _anekem'h solicitud de’apoyo y carta de agradecimiento
y copia de smdanclal Oﬁ{:IElf Las montas 'mrrewpunmenfe& & los’ apn_‘,fos ,seran dE:tenTnnadns por el
Presidente Mumclpa. P : . : -, : ail)

dj AYUDAS sﬂﬁlﬂ.LES »A rp.rshrumouEs SIN ~F'rNEs BE LHERG :ﬂ.mgnamanes destinadas al
Auxilio y eatmmfn de acciones, reahZEHTEIS pﬁ' maﬁmﬁmnes gin hnes r.ie iucrt} que contribuyan a la
cunsacueion da Ios DH]ET"UDS dal ente publico l:rturga’nta ey

CONMPROBACION.- Be. mrnp:;ﬂbarah con récibe de cajé de Tesorena hasla por un monto de $
20.000,00 Veinte mil p&sﬂs DOMO00 MNLT, anexandm snhcm_ld “de apoymj’ carta de agradecimiento
y copla de credencial uﬁ;crm Lns mnntns cof:espmdmntaf& alos apmtds séran determinados por &l
Presidante Municipal. : . - %

e} AYUDAS POR DESASTRES Hﬁ]’ UF.'ALES ¥ DTFEUS'S#NlE’STHGS - Asignaciones destinadas
8 alender a la poblacidn por conﬂngenmas Y dﬂsa‘giras ‘naturales, as/ como las actividades
relacionadas con su prevencion, operacion ¥ SUPETVISIAn.

COMPROBACION.- Se comprobaran con recibo de caja de Tescretfa hasta por un monta de §
20.020.00 (Veinte mil pesos 00100 MM}, anexanda soliciiud de apoyo y carda de agradecimiants
v copia de credencial oficial. Las montos correspandigntes & les apoyos seran determinados par sl
Presidente Municipal,

A

fl PENSIONES.- Asignaciones para el pago a pensionistas o @ sus familiares, gque cubire gl
Gob emo Federal, Estatal y Municipal. o bien el Institute de Seguridad Social correspondiente™ /)
conflorme &l régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales derivadaos de ccmpmm'sds \ 5
contractuales a personal ratirado, A

]II
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COMPROBACION.-Se comprobardn con recibo de caja de Iz Tesoreria y copia de la identificacion ™
parsonal dal beneficiade, bl

h
gy Las demas Transferencias no enunciadas dentro de los presentes lineamientos, podrén = i
cumprobarse cor recibo de caja de la Tesorerfa Municipal hasta por un monte de § 2000000 ﬁ

{Veinte mil pesos 0O/100 M.N.) o o o
6.- ADQUISICION DE BIENES MUEEL’ES-E INMUEBLES E INTANGIBLES: =

TRE:
a) AUTOMOVILES Y CAMIONES DESCRIPCION - Asrgnacmnes destinadas & la adglisicidn da | L'I
automdviles, camionetas de carga ligers, flrgonstas, minivans, autobuses y microbuses de f~ w)
pasajeros, camionesde cargs. de voiteo | revc:-lvedmres i tnacta-c:amaones entre otros, ‘\d
COMPROBACION.- S comprobara con twﬁmbdrma que reans los reqmsitms fiscales &n, los }d‘,;“i‘.éf
cascs de blenes usades o gue no cuenten can dﬂ;umen{amén oficial, sd camprobara con aigunn f “h \
de los siguientes dnu:;umenl:c-s eantrata r.le compm#eme nr::-tas ,t;ie- venta o recibo de caja de o G \
Tescreria. i R s : { | s

]I 1

b} MAQUINARIA Y EGIUI'PG AGHDPEEUAEFO DEECR!FEIDH Asignaciones destinadas a la |; i
adquisicion de tudc fipe dé& maqumaha ¥ erquu’mx Tefdcoiones. y. acoeserios maydres ufilizados en
actividades agroﬁecuénaﬁ lales coma’ tractares agnml.as cosechaderds. segadoras, incubadoras, |
tril adoras, fetilizadoras,. d%g?anadmas eqmpn g riens, funu-:Jadm'asr roturadoras, sembradoras,
cuitrsadores, espmveaderaa aspersores grimpiementos agnmLﬁa entre otros. Intluye maguinaria v
egipn pscuario;: tales como! ordeﬁadcraa equipe :para |a pmparamon de alimentos para el
ganado, para g ﬂwaalmra y pa'ra |2 criade ahimales. -

COMPROBACION:Se comprobarg con conmmbante qué FEna los requisitos fiscales en, los
casos de bienes usaéqs o que no r:yenten &on ducumarrtamn aficial, se comprobara con alguno
de los siguientes dnmmentns c:ontratm de ¢umpr¢ucnta Tiotas de venta o recibo de caja de
Tesoreria.

¢} MAQUINAS ¥ HERRAMIENTAE DEﬁ{‘.EIPCI'DN Amgnacnanea déstmadas a la adquisicion de
heramientas eléctricas, neumaticas, maquma&harramIEmH refaccioncs ¥ accesonos mayores,
tales como: rectificadoras, cepllladnraa mortajadoras pdlidoras, lijadoras, sierras, taladros,
martilles. aléctricos, ensammadoras fresadoras, encuadermnadoras vy demas herramientas
corsideradas en los activos fijos de los entes publices,

COMPROBAGION.- Se comprobara con comprobante con reguisitos fiscales &n, Iog casos de
bienes usados o gue no cuenten con documentacian oficial, & comprabara con alguno de los
siguientes documentos: contrato d= compraventa, notes de venta o recibo de caja de Tesareria,
siemprre youando noexceda dal monta de $20,000.00 {Veinte mil pescs 00100 M.N.).

d) MAQUINARIA Y EQUIPC INDUSTRIAL DESCRIPCION.- Asignaciones destinadas a la
adulsicion de todo tipo de maguinara v equipo industnal, 2s5i como sus refaceiones y accesorjos f'ﬂ |
mayros, tales como: meolinos  industriales. calderas, homos electricos, motores, bclmtpasil

. l}" i Ewmilvg Carraarc Xign—:_-ﬂ“
www.miacatlan.gob.mx | ol Gentea, Nozailin, Mosclpn 7
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industriales, despulpadoras, pasteurizadaras, envasadoras, enfre otroz. Incluye la adquisicion de
toda clzze de maguinaria y equipo de perforacion y exploracion de suslos. 3
CONPROBACION.- Se camprobard con comprobante que redna 10s requisitos fiscales en. los,
casos ue hienes usados o gue no cuenten con documentacion oficial, se comprobard con algune S0, ‘*T"ﬁ
ge lus siguientes docurmentog; contrate de compravents, notag de venta o reciba de caja de .
Tesoraria

e) MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION. bEschFcléM Asignaciones destinadas a la i/
sdquizicion de magquindria y enuipa, refacciones y accesorios mayores Utilizados en la | ¢
canstrucgion, tales comaquebradoras, revolvedoras, palas rnécénn::as tractores oruga, |
mote corformadoras, aplanadoras, exgavadoras, grugs, drag:—:s méqumas para movimiento | N
e tiacra, bulldozers; mezclagoras dﬁﬂm‘rcrﬁt-‘:;- gntr&ofras. .- *_*.\":#

CONTHROBACION.- Se cumprcbara o compmbante fue-redna los requisitos fiscales, en los \
casos e DIEHES usados o gl no c:uﬂriten ooh uﬁcumerrtacﬁn ofitial, sa comprobarg con algunc B,

de lus siguientes .documentos: tﬁnntratd ﬁha r:.ﬂmpra uenta ﬂl‘-}TES da venta o recibe de cajs de | Qf-;\t i
tesoinHa, . : , o [ .\.3?.‘ !
o R R

L. ah

\

: f
fy EQUIPD.E INETRLIMENT‘AL MEEICE ‘? DE LABDR&TOHIO EESGRIFHQN Asignacionss | |
destrudas a lg adqwslciriu de matrumentr:ls r&far:n(:inne‘sa ¥ aac.as::-rina maymea itilizados en la ¢ |
cienc rrectu;:eg =y generaT todd tipo de 'rhs‘trumtantos médicos ¢ necesarios. para operacionss ol
quirtizicas, dentales’ ¥ Di"faIl’m:llr:r-glt}aﬁl gen“tr,e otfos, |nci.11,fe al’ matrurnental utilizado en los

faboritarios de myestlga‘mﬂ tientifica & irsfrumental d'arrredlceﬁn v e ’J‘q
CON | :DBAGION.- Se comprobarg con mmpmhanta quenre‘una lr.:rs requmltqs fisgales. &n log J'!
casns oa hienss: u&adasm, fug na cuaﬂten GO dacwnertamm ﬂﬂcua| 38 camprubara con algunu = -Lp

de (o algureﬁtﬁrs ﬁuhumentas qan{rﬂ’m d:a x:l:mpramufenta notas. e uanta o reciho de caja de ;f
tesnr1a, o - ' '__ & . Il - e oy "3, "-\;Q#
7.-OURAS PUBLIGASS . .. s LIEE e e i TNy
a) O1'SION DE TERRENoa - cousmuu:cmn DE -OBRAS DE URBANIZACION l‘\l
DES( I PCION.-Asignationes des‘tnmuas & Ta-divisian-de terfenss 'y construccion de obras de i \|
urbanacian en lotes, c:-mnstrur:crq‘,:h dﬁ Bﬂqu integraies: para Iz dotacion de servicios, tales como: | 4

guar - ones, banguetas, redes de enargig, - ua potable ¥ alcantanllado: Incluye constiuccion y
nuev: amaliacion, remedelacion, mantenimiento o reparacidn iniegral de las construgciones y [og )
gaslo: 2n eatudlos de pre inversion v preparacisn del proyecto,

COmMF T OBACION.- Cuandn s realics la obra por administracion 58 autorizan esios gastos
angxs oo el reciho de caja de tesareria @ nombre dal responsable de la obra ¥ copia de credencial
de g o, el presupuesta de la e v la estimacion o requisicidn de material comrespondiente para
respi - or &l gaste auwlonzado por &) Direcior de Qbrag, Residents de la obra y por gl Presidents
furioo al, describiende los trabejos realizados asi como |z ubicacion de fa obra. . ]

b) E-TUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NC‘.H )
INCLL 7035 EN CONCEPTOS ANTERIORES DE ESTE CAPITULD.- Asignaciones destmadas al.\ \

VRivze Erdlia Cacrapzd 57
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los eoudios, formulacion ¥ evaluacion de provectos productives no incluides en conceptos
anteraios de aste capitule (PPS), dencminades, esquetmas de inversidn donde participan los i
secturcs plublico v privade. desde las concesiones que se otorgan a2 particulares, hasta los
proyesios de infreestructura productiva de largo plazo, en (os sectores de energia electrica, de
caretzra y de agua potable, entre otros, h
af
COMPROBACION.- Se comprobarar r;nn cc}plé gertificada del Proyecto de cbra de gue se trate. ?L )
RECIFT5: Todo recibo de caja de Tesoreria gue se olabore, debera estar debidamente firmado RN
por guicn rec1br: y autorizado por el Presidents Municipal yio Tesnrerr:;l Municipal, acompanade de N 3 |
la cop s ds la credencial de etector de quien recibe: La comprobatién de gastos se efectuard can f\\_)if".
docu crms que u:utrran los requisitos Flac:aieﬁ que Qx:ge la Secretaria de Hacisnda y Credito | Nr.,,‘
Publi »: Comprobahte ‘que relina IQB requlﬁﬁﬁ& fasr:.etes- hlcnba de Yenta, Nota de Remision, o | i&.i
Retitio de Honorarios By Al Lk % ) S |
VIGE /014 . Termy N ht '
Estos - camientoz-estaran vigentes durante %l E_'j&l‘tl-lﬂll} ‘2{!1 E‘ ﬁ‘qﬂmnqoaafnadﬁh:ar - Iudo © e alguna de sus

pares obienda serauterizade por el Frasndaht%-Mﬂmmpm.Ednstlﬁmlqnal s
AUTC (Z0: DR, FRANCISCOD L‘EDH ¥ VELEZ RIVERA, - ?REE.&DENTEMI..INICWAL mﬂ:ﬂ{rruclaum
ELAEDRO: C.P. Jum GQNZALEZ‘ FALMAS_—~~--"-—— TES*:}RER’EMUMQFAI:

STozo Biaulio 200 conzg  digs
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LINEAMIENTOS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO
PUBLICO DEL MUNICIPIO DE MIACATLAN 2016

Los siguientes Lineamientos tienan comg finalidad la comprobacion adecuada v eficiente del gasto | -';:"
plblico municipal, toda la comprobacion estard debidamente respaldada y justificada en la cuenta B
plolica anual, come lo establece €1 articule 27 de Ia Ley de Presupuesto, Contabilidad v Gasta } L
Publico, |2 cual se efectyara con decumentazion original de conformidad con los presentes } |
Lineamientas que demuestre 13 entraga tiél pago.correspandiente y seran de observancia general I _,}_:?f‘«_{‘
para ser aplicables pcrr Ios semdares pubhms dEJ ﬁyuntamlenm r:le Mmatlan ‘7'»&&1 —;

1,- CHEQUES: LDS Cheques deberan sSer ﬁrrriaﬂﬂﬁ en forma maﬂmmunddd (Fresidente Municipal |

y Tesorero Municipal), y se expedirdn a nambiee del . bErtE:ﬁG]aﬂa (& sXcepcion de aquellos gaatng:-/\ .
gue en su caso sean pagados en sfective mamam@ el Fende Hdv::lvente y ﬂqu'e‘ltﬂs gastos gue s 'x
realicen por conducts de per.sbr:".:ﬂ del Ayuntam&ntc:r, Jms Eua{es Ee:.:m Wﬁmbnlﬁados a nombre dele. .
persanal gue efsctio &l pagu} T
Los cheguas per concepto de £ago de Normna 1 anda R-e_mjuewe oe experr iran a nombre del
Munizipi de Migcatlan, del Tesme*ﬂ Mummpﬁal o dl—:-] E;enrldﬂr ;:mtzln':n' designads v autorizado por
] -

2~-DELOS SER"H’ICICIS PEHSGNALE’S

a} SUELDO BA'S}E AL FEREONAL PERMANENTE. Asignaciones para: femuneraciones al
sersonal civil, de base ¢ de conflanza, de caracter petumanerts que prests 5Us senicios en los
entes publicos. Los montostdue n‘npo"Een estas remuneracidries seran fijades de acuerdo con los
catalogos institucionales-de pueﬁn;s de los, eni'EH piblicos. {'T.Eibl.dadﬂr de Sueldos!
COMPROBACION: Estos g2 cc:rnpmbar@ con fa-nériina del periodo: cerregpandnente gh la cual se
pagard el sueldo devengade. el ﬁubsmm al salario y ae- ‘efectuaran las retanciones de Impussto
Sobre (3 Renta, segun cnrrenpcrnda Los rﬁmbcﬁde r’lcjr'rﬂr'ia ’!::Drr:e:&ﬂ{:ﬁdlentes estaran debidamsnte
firmados por el personal gue. laﬁbma en el Ayuqtamrenm LE]S susldos.  compensacionas,
aguinaldos, prima vacaconal, en oaso de” 0o p,;:nder azistir, persmaimente &l titular a recibir las
prestaciones antes mencionadas, podran hazeﬂg ‘A través de tercera persona autorizada par &l
oresentando una carta poder firmada anle dos testigos, solicitando la autorizacion del Tesorero y /o
Presidents Municipal para recoger la prestacion v el recibo para firma v asi llevaria a la persona
nensficiada v pesteriormente regresar la documentacidn debidamente frmada por &l beneficiario,
En caso de que el trabajador no s haya dado de alla en la némina se le pagara con un recibo de
caja expedido por la Tescrerla Municipal debidameante fitmado y autorizado por los funcionarios,
anexando copia de identificacion oficial del trabajadar v especificando 2| motiva del pago.

b) COMFENSACIONES DESCRIPCION: Asignaciones destinadas g cubrir las percepoionass oug |
se atorgan 8 los senvidores publicos bajo el ezquema de compensacionss gue detarminen las
disposiciones aplicables.

JLog Emi i Sarrensn &wim,
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COMPROBACION: Estos concepios gue s otorguen al parsongl que labora en el municipio seran
en forma confidencial v autorizados por &l Fresidente Municipal ¥, se podran pagar con recibo de
caja de Tesorsrla debidamente firmado y sutorizado por los funcionarive anexando copia de su
identificacion,

c) APOYQ A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DESCRIPCION: |
Erogacionas destinadas a apoyar 13 :apacutaclén orientada al desarmollo persanal o profesional de ,
los servidores publicos que determinen los entes pubhms o que en forma Individual =2 soliciten. |
COMPROBACION: Con relacidn. a gsta partida ze comarobara con comprabante gue regina
requisitos fiscales en ¢aso de'que no sea posible obtener esta, se realizara con nota de remisian,
nota de venta o recibe de cajas de Tesoreriz, -siempre y cuando no exceda del momo de §
20.000.00 (Veinte mil pE.‘EGB 0{}!1 00" MM an&xandn mpa de credanmai oficial cuanda esi se
requlera . :

Ll S

—

i
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e i
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d) HONORARIDS: Asignaciones ﬂEEhﬂqdaE a cubm el pago: p—nr la prastacion de servicios
contratados con personas fisicas, comno profe{ onistas, lEcnicos, expertos y peritos, entre otros, por
estudios. obras o trabams determinadas que ‘correspondan «a sy especiahdad, El pago de
hanorarios debera sujetarse a las disposiciones gplicables. €
COMPROBACION: Estas.erogaciones se comprobaran .can Tecibas fiscales, los que deberan
contenar el desglnse de los impuestos federales, de los cuales se antregarra la constancia de os
Impuestas retenidos al cnntnbug,rente cuando lo salicite. En case de gué no & pueda comprobar
conforme a lo tesarito se presentars un ‘recino de tala ar los cuales se efectuara la respectiva
retencian del Tmpuesta- Sa!:rre la Ranta anexanda mpla de idanltfmacnbn ofi :;Lal de! prestador dal
hien o servicio: . :

—_
‘ b
-
- —

T

e) HDNURARIGE AE]MLLABLES A SAL#RIDS Amgnatmnes, destinadas g cubrir el pago por la
prestacion de servicios sontratados con perﬂn’nﬂs fisicas: come profesianistas, técnicos, expertos y
peritos, enire ofros, '[mr estudios, cbras ¢ trabgjps detsrminados gque correspondan a su
espacialidad. El pago de honorarios debera sujetarse-a las d‘bspmslcmnes lelcabies
COMPROBACION: Cstas-arogasiones se corfiprobiaran con. recibos de cgja en los cuales se
efectuard la respectiva retencidn dil impUEstc: Sobre la Renta‘ ‘anexando copia de identificacion
oficial de! prestador del bien o seryjc 0. -

f) RETRIBUCIONES POR SERVICIOS DE GARAGTER SOCIAL: Asignaciones destinadas a
cubrir las remuneraciones a profesionistas de las diversas carreras ¢ especialidades técnicas gue
presten su servicio social en los entas publicos,

COMPROBACION: Se otorgaran a los estudiantes que realizan su servicio social o practicas
profesionales en ei Municipio ¥ se anexaran en | primer page los documentos que acrediten el
grado de estudios, escuela, identificacidn asi como &l periodo en el que realizara su servicio social W\
o practicas profesionales. Estas se pogaran por 8 cantidad gue determine el presidents v X
autorizado por los funcionarios responsables, ansxando copia de identificacion oficial del prestador /7

del servicio social y/o de la persona qus recibit el beneficio. 5% :' |

"-l

Iih 4 Emilio Correnan w.ﬂ'.nkl"“.
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g) INDEMNIZACIONES: Asignaciones dastinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme
ta legislacian aplicable; tales como: por accidente de trabajo, por despido, entre otros.
COMPROBACION: Szran de conformidad con la Ley Federal del Trabajo (en los casos de
Cemanda Laboral) v en los casos de comin acuerda ¢an el trabajador (Renuncia), se anexaran los
documentos qua demuestran la separacion yeluntaria del trabajador, asi como un regibo de caja de
Tesoreria dabidaments firmado y autarizado por los funcionarios responsakles, anexando capia de
ientificacion oficial de quien recibe el dinert. En 195 casos de Demanda Laboral se anexars el
finiquito ratificado por @ Junta de Conciliacian v Arbitraje.

h} OTRAS PRESTACIONES SDCIALES Y ECDHDMICAE DEECRIFCIDN Aslgnamunea
cestinadas a cubrir el cesto de otras prcstamnea qua lcrs entes ‘publicos otorgan en beneficio de
sus empleados,

COMPROBAGION: En el paga de estas pvaetasmneq" 35; debe presentar el comprobante que
relina los requisitos fiscales, nata de vanta y/o nota de remisian acumpainiada de Iz orden de pago
en lz gue conste-gl nombre de los empleadus del P.“,Iuritamier‘ltc» pap la prestacion prestada. En los
C2s0s que nd sea pt:smle presentar gl mmprotaa.nte gueireuna ICIS r&qursnmé fi scales £2 anexars un

.....

beneficio. % ;

i} Los derr*és S‘Ewu’os PEFSDT‘IEIEE‘ :m enunmadnﬁ dantr{; dg- las presantes Ih'feamlentus podran
lus funcionarios responsahles anexa"nda eepm da 1éehhfiﬁac.i‘nn oficial del bene?"mano o prestador
del senvicia, By

3.- MATEHIALEsvsuMMsTRns 3

aj} MATERIALES UTILEB T EQUIPDE MENDRES I:IE Q?lGlNﬁ ﬂEEERiCPCIDN.

Asigneciones destinadas ol ‘edyisicion de- materales, arficllns’ diversos y equipos menores
propios para el uso dg las oficinas tales mma papeleﬁa, fc-r:mas libretas, carpetas v cualquier tipo
de papel, vasos y servilletas desechables, Jmpia-tipos; - utiles de escritorio como engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas; articlics <de dibujo, somespandencia y archivo; cestos de
basura y otres productes similares. Incluye (3 adguisicidn de articulos de envoltura, sacos y valijas,
sntre oiros,

COMPROBACION: Cuando la compra s realice a una personas flsicas sin actividad comercial
formal, se comprobaran con nota de remisién, nota de venta o recibo de caja de Tesorerla siempre
y cuando no exceds de un monlo de $ 10,000.00 (Diez mil pesos 207100 M.N.}. por un importe
mayar se comprobara con comprabante gue ralna los requisitos fiscales.

b) MATERIAL DE LIMFIEZA DESCRIPCION: Asignacionss festinadas a la adquisicidn de r|,-“J

malerales, artfoculos y ensereés para 8l asso, |impiezs & higieng, iales como. escobas, jergas, |
detergentes, jabones y otros productos similares /

et
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COMPROBACION: Cuando la compra s& realice a una persona fisica $in actividad comercial
formal, se comprobaran con nota de venta o recibo de caja de Tesareria siempre y cuando no
exceda de un monta de $ 10,000.00 (Diez mil pesos DO/I00 MM por un importe mayar se
comprabaré con comprobants gue redna los requisitos fiscales,

c} COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS DESCRIPCION: Asignaciones deslinadas a la “"mj,h
adquisicidn de productos derivados del petr:'.llﬁr:: (cﬂmo nasolina, digsel, lefa, efc.), aceites y grasas Y
lubricantes para el uso an eguips’ de transpoite e industtial y regeneracmn de aceite usado. Incluys:

etanol y biogds, entre ofros. Excluye el petréleo crudo y ges natura1 asi como los combustibles K,

utilizados coma materia piima. Y
COMPROBACION:- Cuande la compra se redlice . en establecimigntos que no cuenten con DO

comprabantes fiscales, se comprobaran con nota de remision; nota de venta o recibo simple de RYACA
Tesorerla siempre y cuando no exceda-da un: mr:-nto de $ 18 000.00 (Diez mil pesas 007100 M.N.), f %ZZ.
par un importe mayer se mmpr&hara con cc.mprobarlta que ren.'rna los requisitos fiscales. f “zj \

5
d} PRODUCTOS ALIMENTICIDS PARA PER«SDHHS DESCR}F‘-‘E[GN Asignaciones destinadas a2 1 \
la adguisicién de todo -tipe de produgtos: -alimenticios .y bebidas manufacturados © no, il
independients” de |3 modalidad de compra o contratacion, derivado de 12 ejecucisn de los Y,
programas msntu::mrale::. lales coma! dalud, seguddad social, -educativos, militares, culturales y
recreativas, f.‘auﬂ'l.fos ¥ TEUS €N Procesa, de faadapt&ckm social, repatriados v extraditados. personal =

que realiza labores de campa o supsrvision denfro del lugar de adseripeion; deflvado de programas e )
que requieren permanencia.de servidores ‘publicos en instalaciones del ente publico, asl como en < 3 ,}&a
el desempefio de actividades extraordinariasen ef cUmplimiento de ia funclrf:n publica, TR

COMPROBACION:. Cuando l= edmaora, se realice  en- establecimianitos gie no cuenten con
comprobantes fiscal es, $& comprabaran con, nota de-consuma, nola de venta o reciba de caja de -
Tesoreria siempre y-cuando no exdada de tn ontd de § 10,000.00 {Diez mil pesos 00/100 M.N.), Hi
por un importe Maysr se comprabard con camprut}ante que reuna  [os requisitos fiscales. ‘

|

|
e) MEDICINAS Y PRUI_}UGTDS FARMABEU,T!CGS«, DESCR]PQIDN:'-AEIgnacmnes destinadas a §’:%"1‘1
la adquisicilﬁn de medicinas y';ﬁmiﬂLttds farmﬂcéﬂticos de'aplin:acir:m frmmana a anir‘nal tales como: \ﬁ

principios activos. ﬂ
COMFPROBACION: Cuando la compra se reallce &n eatablﬂmmlentus gue no cuenten con r:

comprobantes fiscales, se comprobaran con nota de remision, nola de venta o recibo de caja ds | %
Tesoreria siampre y cuando no exceda de un monto de $ 10,000.00 (Diez mil pesos 00M100 MON.),  O5
por un importe mayor se comprobara son comprobante que redna los requisitos fiscales. e

f) ARTICULOS DEPORTIVOS DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a la adquisician de tada .
tipe de articulos deportivos, Eles come: balones, redes, trofeos, raguetas. guantes, entre ctros.

COMPROBACION: Cuande la compra se realice en estsblecimigntos gue no cuenten con |
comprabantes fiscalss, se comprobaran con nota de remision, nota de venta o recibo simple de I
Tesorerfa siempre ¥ cuando no exceda de un mento de $ 10 004,00 (Diez mil pesos 004100 M.KN.), |
pOT LN imparte maycr se comprobara con camprobante que redna las reguisitos fiscales,

-
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a) MATERIAL ELECTRICO DESCRIPCION; Asignaciones destinadas a la adquisicion de todotipo
de material elécricn v electrdnico tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos,
aislantes, electrodos, transistores, alambres, lAmparas, entre olros, gue reguieran las lineas de
transmision telegrafica, telefdnica v de telecomunicaciones, sean aéreas, sublerrdneas o
submannas; igualmente para la adguisicicn de malerales necesaries en las instalaciones
radiofonicas, radictelegraficas, enire atras.

COMPROBACION: Preferentemente se realizardn con comprobantss gue reunan requisitos
fiscales cuando no sea este 2l caso se comprobara ¢on recino de caja de Tesoreria hasta por.un
monto de $ 20,000.00 (Veinte mil pesos 00190 M.N. ) '

h) Los demas Materiales y Suministros: no enunciades dentro de Ios presentes lingamientos,
podran comprobarse con recibo de caja de la- Tesarer!a Munmlpal hasta por un monta de &
10,000 00 {Digz mil pesos 004100 M Ny :

4.- SERVICIOS GENERALES:

a] VIATICOS EN EL FAIB DEECR'IPGIGN Asrgr@cmr:es destmadas a cubrlr los gastos por 7 L
camisiones tempﬁr:sles dentro del padis, ﬂeru,ra:io de-la reahaaclﬂn de laboras en carnpn o de ST
supervisian.e inspaccion, en-lugares distinios a loside su adscru:fclon \‘%V
COMPROBACION: FreTarantementa se. Tealizaran con comprabantes due reunan FEQUIEITGE""M ==
fiscales cuarido no sea esté &l easo se cofmprobaran con recha da caja de tesorerfa o con el P
formalo establecide por e misma para tal ﬁn hasta pc}r ta cantrdatl de § EFJ 000.00 {veinte mil ~— '?t&
pesos 004400 minj, por persona. 8 g““*

b) TELEFONO CELULAR DESCRIPCION:: ng"iamﬂnes ci%tmadas al- pag{:r de sanicios de |1 E
telecomunicaciones malamtznnas o) ..ElE'.'fUI'I"Lr:a CE!TLHB[, requendoa ‘para el desempefic de funciones ‘
oficizles.

COMPROBAGION: En caso de cmnt’ratar:'on de algun plan e smm:ms previg autorizacitn del

Presidente Municipal, se dqm-prabara oon Gﬁmprﬂganta gue cumpla con los requisites fiscales ol
expedida a favor del Municipio de; MI&B&TL’EM Er e quer&spectaa recargas y tarjetas de prepago, \‘-51

estas podran camprobarse con recbo de r:.a;a .de Tauorériz hasta por un monto de $5,000.00

(Cinco mil pesas 00100 MN).

¢) ARRENDAMIENTQS, DE EDIFICIDS DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrr el

alguiler de toda clase de edificios e instalaciones come: viviendas y edificaciones no residenciales,

salones para convenciones, oficinas y locales comerciales, tsatros. estadios, auditorios, bodenas, q
antre otios

COMPROBACION: El comprobanis gue se presents debe cantener &l desglose de los impusstos
iimpuesto Schkire la Renta e Impuasto al Yalor Agregada). cuando se trate ge arrendatarios sin /
registro fiscal, s realizara con recibo simple de tesorerla siempre ¥ cuanda no exceda el monla de | ¥
520 000 veinte mil pesos 00MODMN.) v en &l primer pago =& anexard copia de! contrato de/
arrendamiento.

=
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d} ARRENDAMIENTO DE MOEILIARIO ¥ EQUIPC DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y
HECREATIVD DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a2 cubrir el alsuiler de toda clase de
makiliaric requerido en el cumplimiento de las funcionss oficiales. Incluye bienss y equipos de
tecnologias de la informacion, tales como: equips de compute, impreseras vy folocopiadoras, entre
otras.

COMPROBACION: 5e anexara el comprobante que reuns |os requisitos que establece sl Cadigo
Fiscal de la Fedaracion, cuando se trate de arrendamiento sin registro fiscal se realizara can recibo
de caja de lesoreria siempre v cuando no exceda del monto de 320,000.00 (veinte mil pesos
00M100 MM

e| ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRASPORTE DESCRIPCION: Azignaciones destinadas =
cubrir el alguiler de equipo de transporte.

COMPROBACION:: Se anexara el comprobanta que redna log reguisitos que sstablece el Codigo
Fiscal de la Federacion, cuando se trate de arrendamients sin registro fiscal se realizara con recibo
da caja de tesoreria siempre y cuarde no exceda del monte de 520,000.00 (veinte mil pesos
OG0 M.N.); 82 procurara celebrar un contrato con el prestador de senvicios, que garantice |as
mejores condiciones para el Ayuntamisnio.

f) ARRENDAMIENTO FINANCIERO DESCRIPCION; Asignaciunes cestinadas a cubrir el importe
gue comesponda por los derechos sobre hignes en régimen de arrendamienta financiero.

g) COMPROBACION: Se anexsré el comprobante que relna Ibs requisitos que establece el

Cadigo Fiscal de la Federacidh, cuando se trate de arrendamienta sin registro fiscal se reglizars

con racibo de caja de tesoreria sismpre v cuando no exceds del monto de $20,000.00 {vaints mil

pasos 0000 MW ) se procurara celebrar un confrato con el prestadw de sarvicios, que garantice
lzs majores condiciones para el Ayuntamiento

h) SERVICIO DE APOYD ADMINISTRATIVO FOTOGOPIADO E IMPRESI{'}N

DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a <¢ubrir &l tostu de la contratacion de servicios de
folocopiado ¥ preparacion  de  documentos; digitalizacion. de documentos oficiales, fax,
engargolado, enmicedo, encuadernacion, corte de papsl, recepcibn de correspondencia v otros
afines. Incluye servicios de apoyn. secrstarial, servicios’ de estencgrafia en los tribunales,
transcripcion  simultanea de didlogos pard 18 “ielevision, reuniones vy confersncias; servicios
comerciales no previstos en las demas partidas anteriores. Incluye servicios de impresian de
documentos oficiales necesarios tales como. paseportes, cerificadoz espaciales, tituloz de crédito,
formas fiscales y farmas valoradas, y demas documentos para la idantificacién, tramites oficiales y
servicios a la poblacion; servicios de impresion v elaboracion de material informativo, tales como;
padrones de beneficiarios, reglas de operacidn, programas sectoriaes, regionales, especiales;
irformes de labores, manuales de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico,
decretos, convenios, scuerdes, Instructivos, proyecios editoriales (libros, revistas y gacetas
periedicas), folletos, tripticos. dipticos, carteles, mantas, rdtules, v demas servicios de Impresion y
elaboracion de material informative. Incluye gastos como: avisos, precisiones. convocatorias,
edictos, bases, licitaciones. diario oficial. cancursos y aclaraciones, y demas informacion en medios
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masivos, Excluye las inserciones derivadas de campafias publicitarias y de comunicacion social,
las cuales se deberan regislrar en las partidas comespondientes al concepto 3800 Servicios de
Comunicacion Sogial v Publicidad.

COMPROBACION: Se comprobara con comprobants gue redna reduisitos fiscales, en caso de X
cue no sea posible obtener ésta, se realizara con nota de remision. neta de venta © recibo de caja \%
de Tesoreria, siempre ¥ cuando no exceda del monto de § 20.000.00 (Meinte mil pesos 00100
M.N.). anexando copia de credencial oficial cuando asf sa reguiera,

o ——
T

i} GASTOS DE ORDEN SOCIAL ¥ CULTURAL DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir a L
los servicios integrales que se confraten con motive de 1z celebracion de actos cenmemoratives. de
orden social v cultural: Incluye 1a realizacion de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la
adguisicion de ofrendas florales y luctuosas, conciertos, fiestas tradicionales entre otros,
COMPROBACION: Se podra comprobar con recibo de caja de tesoreria., hasta por un monto dg
$50,000.00 (Cincuenta mil pescs 0000 MM, anexando contretes simples & solicitudes de
comités organizadores o archive fotografico o escrites de solicitud o v agradecimiente y copia de
credencial de identificacion oficial.
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j} GASTOS DE REFRESENTACION DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir gastes “x;x-
autorizados a los servidores publicos de mandos mediocs y superiores por concepto de atencion a b, O
actividades (nstitucionales originadas por el cesemperio de las funcionas encomendadas para la e i
consecucion de los objetivos de los entes publicos a los que asten adsaritos. i
COMPROBACION: Se podra comprabar con recibo de caja de tesorerla, hasta perunmento de § © %L ‘
50,000.00 {cincuenta mil pesos 00M00 M.N.) anexando copia de credenzia oficial. B,

v

k) CONGRESQS Y CONVENCIONES DESCRIPCION: Asignaciones destinadas a cubrir el costo
del servicio integral que s contrate para la celebracidn de congresos, convenciones, seminarios,
simposios y cualquier otro tipo de foro andlons o de caracteristicas similares, fue se arganicen en
cumplimienta de lo previsto en los programas de los entes publices. o con mofivo ce las
atribuciones que les corresponden, Inciuye |os gastos estrictamente indispensables que se
ocasioren con motivo de la participacion en dichos eventos de servidores publicos federales o
locales, ponentes v conferencistas, entre ofros,

COMPROBACION: Se comprobard con comprobante, nota de comsumo, boletos de autobis,
avian, casetas a las cuales deberan indicar el nombre del funcionario y se sfectuaran por cancepta
de consumos, hospedajes y trasados los cugles indicaran el motive del gasto, v se anexara la
invitacion, constancia de asistencia del funciorario al evento. Estos gastos reguerran autorizacion
del presidente los cuales indicaran al monto a comprobar gue se entregara el funcionario y dicha
acta =& anexara 2 la comprobacion,

I} SERVICOS DE LIMPIEZA ¥ MAEJO DE DESECHOS DESCRIFCION: Asignaciones destinadas
a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza, desinfeccian, higlene sh los bienes I
muebles & inmuebles propiedad o al cuidado de los entes plblicos Servicios de manejo de [
desechos y remediacitn. como recoleccién y manejo de desschos cperacion de sitios para
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enterrar desechos (sonfinamients), la recuperacion vy clasificacién de materales reciclables y
rehabilimsién de limpiezs de Zonas contaminadas.

COMPROBACION: Con comprobanie gque reuna requistos fiscales, en casos gue sean proveidos
por establecimientos que no cuenten con comprobantes fiscales, se comprobaran con recibo de
caja de tesoreria siempre y cuando no exceda del monte de hasta por $ 20.000.00 (Veinte mil
pesos 00M00 MM,

m) PASAJES TERRESTRES DESCF{IPCIDN Asrgnaﬂlnnes destinadas & cubrir los gasios por
concepto de traslado de personal por via terrestre urbana y suburbana, interurbana y rural, taxis v
ferroviario, n cumplimiedte de sus funciones pablicas, Incluye gasios por entrega d mensajeria,
COMPROBACION:-1-a comprobacian y Justificacion de este tipo de gasta debera incluir Formato
establacido para tal efecto firmado por el jefe inmediato, boletos de pasaje, comprobante gue raana
los requisitos fiscales o nota de remisidn y copia de la identificgcion oficial del solicitanta, En caso
de no existir boletos de viaje yo comprobants que redna 163 requisites fiscales o nota de remision,
esios podran comprobarse con recibo de. daja- de 5] Tesorena hastai por un ments de $5,000.00
(Cinco mil pesos 00100 MN} .

n) CAPACITACION: Asngnamﬂnas destinadas & cubnr el tusm- de los servicios profesionales gue
se contraten con personas fisicas v mdrales per cﬂnr.vepto de preparacion e Irrigarticion de cursos
de capacitacitn wo actualizacion de Jos servidores piiblicas, en territgrio nacional o internacianal
COMPROBACION: Se comprobardn can recibos de caja de tesbretla hasta por un monto de §
20,000.00 f\..-’emte mil pesea 001100 MN.). por ur imperle wdyor se cohiprobard con comprobants
fgue relna los requi mtc-sﬂsca'las. o recibo o hnnmarms Que reuna s requisitos fiscales.

o) FLETES Y MAMDERAS DESCRIF'CIDN' Amgnamanesr destmauas & cubrir ol sosto de trasladn,
mariobras, embarqua y deaembarque de-toda clase de ohjéfos, articulos; matenales, mobiliaria,
entre ofros, que no- reguieren -de’ equipo’ eshecializadn {camiones deredilas, tipo caja, con
contenedor, plataforma’, para carge general], €omo de aruellos productos que por sus
caracleristicas {Ilqunde}aﬂgases] requigran ser transportaclﬂa en camiones con equipn especializady
(equipo de refrigeracion, equipe para [ranspmrtar matEﬂales 3 resldws peEligroses, platafarmas para
carga especializada y mudanzas} o a

COMPROBACION: Las erngacmnes Eremdadas ;:ujr cunwptu de fletes, acarrecs de matenal asi
como la transportacidn de personas, estudiantes wo contingentes en autobis o colectives por
comisiones ¢ eventos especiales, estos se comprobaran con la comprobante que reina los
requisitos fiscales, nota de venta wo nota de remisién, En los cesos en los que ng S22 posible
presentar dicha comprobacion se anexard un recibe de Tesoreriza debidamente firmado vy
autorizado por los funcionarios responsables a5l como cepia de identificacien oficial de guien
presto &l servicio yio de gquien recibe &l dinero sefalando claramente el motive del gasto, hasta por
un importe de § 20,000.00 {Veinte mil peses DOMA0D M M) '

p) DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE/

PROGRAMAS Y ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES DESCRIPCION: Asignaciones
destinadas a cubrir gl costo de difusion del gquehacer gubemamental y de los bienes ¥ sewiciop

fl
. d
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publicos que prestan los entes plblicos, la publicacion y difusidn masiva de las mismas 8 un
publco objetive determinado a través de tslevision abierta y restringida, radic, cing, prensa,
encartes, espectaculares. maobillafo urbano, tarjetas lelefanicas. medios elecironicos ¢ impresoes
intemacionales, folletos. tripticos, dipticos, carteles, mantas, rotulos, products integrado v otros
medios complementarios; estudios para medir |a pertinencia y efectividad de las campanas, asl
como los gastes derivados de 3 cantratacidn de personas fisicas y/o morales que prasten servicios
afines para la elaboracidn, difusicn y evaluacion de dichas campafias.

COMPROBACION: estos se comprokaran con comprobants que redna los requisitos fiscales, nota
de venta y/o nota de remisién. En los casos en los gue no sea posible presentar dicha
comprobacitn se anexara un recibo de Tesoreria debidamente firmado y autorizado por los
funcionarios responsables asi como copia de identificacion oficlal d= quien prestd el servicio ya de
guien recibe el dinero sefialando claramerts el motive del gazto, hasta por un importe de %
20.000.00 Veinte mil pesos 001100 M.N.)

q) CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES DESCRIPCION:
Asignaciones destinadas & cubrir os gastos por servicios de conservacion y mantenimiento menar
de edificios, locales, terrenas, predios, dreas verdes y caminos de acceso, propiedad de s Nacion
¢ al servicio de los entes plblicas, cuando se efectuen por cuenta de terceros, incluida el pago dea
deducibles de seguros.

COMPROBACION: Se camprobara Con comprobante que reGna requisites fiscalas, &n casos que
sgan proveidos por establecimientos que no cuenten con comprobantas fiscales, se comprobaran
oon recibo de caja de tesoreria.

r} INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION: Asignaciones destinadas a cubrir los gastas por servicios
gue se contraten can tercerns para la instalacion, reparacion y mantenimiento de equipos de
etmputo y tecnologias de (a informacian, tales como: computadoras, Impresoras, dispositivos de
sequridad, requladcres, fuentes  de potencig ininterrumpida, entre otros. Incluye el pago de
deducibles d& seguros.

COMPROBACION: Con comprobante que reina requisitos fiscales, en casos que sean proveldos
por establecimientos que no cuehten con comprobantes fiscales, se comprebaran con recibo de
caja de lesoreria siempre y cuands ng exceds dsl monto de hasta por & 20,000,00 {(Veints mil
pesos 00100 M.N.).

s} REPARACION Y MANTENIMIENTC DE EQUIPO DE TRANSPORTE DESCRIPCION.-
Asignaciones destinadas @ cubrir los gastos por servicios de reparacién y mantenimients del
equipn de transparte temastre, asroespacial, maritimo, lacustre vy fluvial & instalacion de equipos en
los mismos, propiedad o gl servicio de los entes poklicos. Tt
COMPROBACION: Con comprobante gue redna requisitos fiscales, en gases que sean provieidos

por esteblecimientos gue no cuenten con comprobantes fiscalas, se comprobaran can recibo de
caja de tesareria, nota de remisién hasta por un monto de $20,000.00 (Veinte mil peses 00100
M.

5.- TRANSFERENCIAS:

.........
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a) AYUDAS SDCIALES A PERSONAS - Asignaciones destinadas al auxilio o ayudas especiales
gue no revisten caracter permanente, gue los entes pdblicos olorgan a sersenas u hogares para
propdsitos sociales.

COMPROBACION.- Estos s& comprobaran con i solicitud de apoyo y agradecimients de quien
recibio el apoyo v recibe de caja con su respectiva copia de identificacion oficial. de quien recibid el
apoyo, debidamente autorizadas por &l Presidente Municipal o por quien este autorios.

b) AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA.- Asignaciones destinadas para |a

atencion de gastos corrientes de establecimientos de ensefanza. A
COMPROBACION.-Se comprobaran con recibo de caja de Tesareria hasta por un monto de $ R\
20,000.00 {Veinte mil pesos 0CM100 MM} anexando solicitud de apayo v carts de agradecimiento A
y copia de credencial oficial, Los montos corrgspondlentes a ios apoyes seran determinados por el Irr' \lf |
Prasidents Municipal. q (
E Y
L

¢} BECAS Y OTRAS AYUDAS PARA PROGRAMAS DE CAPACITAGION - Asignacionss *t-“%
destingdas a besas y ofras ayudas para, programas de formacion o capacitacion acordadas con
persanas. [k y
COMPRDOBACION.- Se comprobaran con recibo de saja de Tesorstla hasia por un monte de & AR
20,000.00 (Veinte mil pesos 00100 M.M.), anexando solicitud de apoys y carta de agradecimiento \1.

y copia do credencial oficigl. Les mantos corresnondisntes a jos apovos seran determinados por el \ ‘ix
Prasidents Munll:.‘lf.'!al ., ks b
M ¥
d) AYURAS SOCIALES A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO .- Asignaciones destinadas al :;_ S
auxilio v estimulo de accicnes realizadas, por institusionas sin fines de lucro gque contribuyan ala
consecucion de los objetivos del ente piblics otorgante. 3
COMPROBAGION.- Se comprobaran con recibo de caja de Tesorera hasta por un maonio de $ b

20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N.J; anexando selicitud de apoyo y carta de agradecimienta
¥ copig de credencial oficial. Los montos correspondientas a (oS apoyas seran determinados por g
Presidents Municipal.

2) AYUDAS POR DESASTRES NATURALES ¥ OTROS SINIESTROS.- Asignaciones destinadas
a atender a la pobiacion por confingencias y desastres naturales, asi coma las actividades
relacionadas con su prevencion, opsracian v supsrvision.

COMPROBAGION.- Se comprobaran con recibo de caja de Tesoreria hasta por un monte de 5
20.000.00 (Veinte mil pesos 00100 M.W.), anexande solicitud de apoyo y canta de agradecimients
¥ copia de credencial oficial. Los montes correspondigntes a los apoyos seran determinados por &l
Fresidente Municipal.

f) PENSIONES.- Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el
Gobierno Fedsral, Estatal v Municipal, © bien 2l Instituto de Seguridad Social corsspondients,
conforme al régimen legal establecido, asi come los pagos adicionales derivados de compromisas
contractuales a personal retirado.
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COMPROBACGION.-Se comprobaran con recibo de caja de la Tesoreria y copia de la idenfificacion
persanal del baneficiado,

g) Las demas Transferencias no enunciadas dentro de los presentes lineamientos, podran
somprobarse con recibo de caja de & Tesarerla Municipal hasts por un mente de 5 20,000.00
{Veinte mil pesos 00/100 M N}

6.- ADQUISICION DE BIENES MUEELES E INMUEELES E INTANGIBLES:

a) AUTOMOVILES Y CAMIONES DESCRIPCION - Asignaciones destinadas a la adquisicion de
automoviles. camlionetas de carga ligera, furgonetas. minivans, autgbuses y microbuses de
pasajeros, camiones de carga, de volten |, revolvedores y tracto-camiones. entre otros.

COMPROBACION.- Se comprabara ¢on comprobante que redna los requisitos fiscales en, los
©8s05 de bienes usados o gue no cusnben fon documentacion oficial, se comprobara con alguno
de los siguientes documentos: contrate de compraventa, notas de venta o recibo de caja de
Tesararia,

b) MAQUINARIA ¥ EQUIPD AGROPECUARIO DESCRIPCION - Asignacionas destinadas a la
adquisicion de todo tipo de magquinaria y equipo, refacciones y accesorios mayores utilizados en
actividades agropecuarias, tales como: tractoras agricolas, coszchadoras, segadoras. incubadoras,
triladoras, ferilizadoras, desgranadoras, equipo dé rego, fumigadoras, roturadoras, sembradoras,
cullivadoras. espolveadoras, aspersores € implementos agricelas, entre otros. Incluye maguinana y
equipo pacuario tales como: ordefiadoras, equipo pard la preparacion de alimentos para el
garado, para la avicultura y para la cria de animales

COMPROBACION. Se somprobard con comprobarte qus redna lag requisites fiscales en, los
cacos de bienes usados ¢ que ne cuanten con documentacion oficial, se comprobara con alguno
de los sigulentes documentos; contrate de cempraventa, notas de venta o recbo de caja de
Tesoretla,

¢) MAQUINAS Y HERRAMIENTAS DESGRIPCION.- Asignaciones destinadas & la adquisicion de
herramientas eléctricas. neumaticas, mEguinas-herramients, relacciones ¥ accesonos mayores,
tales comb, reclificadoras. cepilladoras, morajadoras, pulidaras, lijadoras, sierras, taladros,
martillas  eléctricas, ensambladoras, fresadeoras, encusdernadorss vy demas herramientas
consideradas en los activos fijos de los entes publicos.

COMPROBACION.- 3¢ comprabard con comprobante con requisitos fiscales en, los casos de
blenas usados o que no cuenten con documentacisn oficial, se comprobard con slgune de 1os
siguienies documentos: contrato de compraventa, nolas de venta o recibo de caja de Tssorer(a,
siempre ¥ cuando no exceda del monto de $20,000.00 {Veinte mil pesos 00100 M.N.).

d) MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL DESCRIPCION.- Asignaciones deslinadas a la
adqguisicion de todo tipo de maguinaris v eguipo industrial, asl como sus refacciones y accesorios
mayoras, tales como molinos industrales, calderas, hormos eléctricos, metores, bombas
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industriales, despulpadorss, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros. Incluye la adquisicion de
toda clase de maguinaria y equips de perforacion v exploracién de suslos.

COMPRQBACION.- Se comprebard con comprobante gue ralna log requisitos fiscales en, los
casos de hienes usacos o gue no cusnten con decumentacidn oficial, se comprobara con alguno
de los siguientes documentos: contrato de compraventa, notas de venia o recibo de caja de
Tesorerla.

e) MAQUINARIA ¥ EQUIPO DE CONSTRUCCION DESCRIPCION.- Asignaciones destinadas a la
adguisicidn de maguinaria -y equipo, refacciones vy accesorics mayores ulilizados en I3
construccian, fales como: quenradoras, revolvedoras, palas macdnicas. tfractores ornuga,
moto-conformadoras, aglanadoras, excavadoras, grias, dragas, maquinas para movimiento

de tiema, bulldozers, mezcladoras de conereto, entre otros,

COMPROBACION.- Se comprobara con comprobante que redna los requisitos fiscales. en los
casos de blenes usados o que no cuertan con documentacion oficial, se comprobara con alguns
de los siguientes documentos: contrato de compra-venta. notas de vents o recibo de caja de
tesoreria

f) EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO DESCRIPCION.- Asignaciones
destinadas a la adguisicion de instrumentos, refaggivnes y accesorios mayores Utllizados en |a
ciencia médica, en general todo tipe de instumentos médicos necesarfios para operaciones
quirirgicas, dentalss y oftaimolégicas. entre ofros. Incluye el instrumental utilizade en los
labaratorios de investigacion cientifica e instrumental de medicion.

COMPROBACION.- Se comprobara con comprobarte que reina los reguisitos fiscales, en los
casos de bienes usados o gue no cugnten con documentacion oficial, se comprobara con algung
de los siguientes documentos: contrato de compra-venta, notas de venta o recibe de caja de
tesoreria.

7.- OBRAS PUBLICAS:

a} DIVISION DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION
DESCRIPCION.-Asignacioras deslinadas a la divisién de terrencs y construccidn de ohras de
urbanizacidn on lotes, construccién de okbras i'ntegraies para la dotacion de servicios, tales como:
guarniciones, banquetas, radss de cnergia,'agua potakble vy alcantarillads, Insluye construccidn
nuava, ampliacion. remodelacidn, mantenimiento o reparacian integral de las construcciones v los
gastos en estudios de pra inversion y preparacitn del proyecto.

COMPROBACION.- Cuando se realice la obra por administracidn s& autorizan estos gastos
anexando 2l recibo de caja de tesorer'a a nombre del respensable de la obra v copia de credencial
de electer, ol presupuesto de la cbra y la estimacitn o reguisicidn de material correspondiante para
respaldar el gasto autorizado por el Director de Obras. Residente de |a obra v por el Presidents
Municipal, describienda los trabajos realizades asi como la ubicacion de la obra.

b) ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTCS PRODUCTIVOS NO |

INCLUIDOS EN CONCEPTOS ANTERIORES DE ESTE CAPITULD.- Asignaciones destinadas & |
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los estudics, formulacion v evaluacion de proyecios productivos ne incluidos en conceptos
antericres de este capitule (PPS), denominados, esquemas de nversién dende participan los
sectores pablico y privado. desde las concesiones gue s& otorgan a particulares, hasta los
proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, en los sectoras de energia electrica, de
carretera y de agua potable, sntra otros.

COMPROBACION.- Se comprobaran eon copla cartficada del Proyscto de obra de que se trate.
RECIBOS: Tade recibo de caja de Tesorera oue se elabore, deberd estar debidamente firmado
por gquien recibe y autorizado por el Presicente Municipal yo Teserero Munizipal, acompafado de
la copia de Iz credencial de elector de quien recibe. La comprobacion de gastos se efectuara con
documentos gue cubran los requisitos Fiscales que sxige la Secretaria de Hacienda y Crédito
Plblico: Comprobants gue retna los requisitos fiscales, Nota de Venta, Nota de Remision, o
Recibo de Honorarios,

VIGENCIA

Estcs Lineamientos estaran vigentes durante &l glerclcle 2016, pudiéndese modificar en todo ¢ en alguna de sus
partes deblendo ser autorizado por 2l Presidents Municipal Constituc]onal.
AUTORIZO: DR. FRANCISCO LEON Y VELEZ RIVERA.- PRESIDENTE MUMNICIPAL COMSTITUCIONAL

ELABORO: C.P. JUAN GONZALEZ PALMAS,——-—— TESORERO MUNICIPAL
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