
OTI 2.- “SERVICIOS, AUTORIZACIONES Y TRÁMITES CON VALOR COMERCIAL QUE SE OFRECE A LA POBLACIÓN” 

Nombre del 
servicio. 

Procedimiento para el servicio, 
autorización o trámite con valor 

comercial. 

Formatos Requisitos. Costos. Servidor 
público 
respons

able 

Domicilio de 
la unidad 

administrati
va 

Número 
telefónico 

Acta de 
Hechos 

1. Presentación de la persona 
interesada. 

2. Manifestación de hechos. 
3. Clasificación de los hechos. 
4. Realización del acta. 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector original y 
copia. 

2. Testigos con 
credencial de elector 
original y copia 

3. Comprobante de 
pago 

$110.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

(737)-3-73-
02-14 ext. 
121 

Acta de 
concubinato 

1. Presentación de la 
persona(s) interesada (s). 

2. Manifestación de hechos. 
3. Clasificación de los hechos. 
4. Realización del acta. 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector original y 
copia. 

2. Testigos con 
credencial de elector 
original y copia 

3. Acta de nacimiento 
de hijos original y 
copia (en caso de 
haber) 

4. Comprobante de 
pago 

$110.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

(737)-3-73-
02-14 ext. 
121 

convenios 1. Presentación de las 
personas interesadas. 

2. Manifestación de hechos. 
3. Conciliación. 
4. Realización del convenio. 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector de ambos 
comparecientes 
original y copia. 

2. Comprobante de 
pago 

$110.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

737)-3-73-
02-14 ext. 
121 



 

                            ELABORO:                                                                                                                                AUTORIZÓ 
 
LIC. KRHYSTIAN DANIEL ÁLVAREZ HIDALGO.                                                                  LIC. KRHYSTIAN DANIEL ÁLVAREZ HIDALGO. 

Acta de 
extravío 

1. Presentación de la persona 
interesada. 

2. Manifestación de los 
hechos. 

3. Clasificación de los hechos. 
4. Realización del acta. 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector del 
compareciente en 
original y copia. 

2. Comprobante de 
pago 

$110.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

737)-3-73-
02-14 ext. 
121 

Acta de 
mutuo 
respeto 

1. Presentación de las 
personas interesadas. 

2. Manifestación de los 
hechos. 

3. Conciliación. 
4. Realización del acta 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector de los 
comparecientes en 
original y copia. 

2. Testigos con 
credencial de elector 
en original y copia. 

3. Comprobante de 
pago 

$110.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

737)-3-73-
02-14 ext. 
121 

Ratificación 
de firmas en 
contratos de 
compra - 
venta 

1. Presentación de las 
personas interesadas. 

2. Exhibición del contrato de 
compra – venta, así como 
antecedentes. 

3. Análisis de dichos 
documentos 

4. Firma del contrato de 
compra – venta 

5. Ratificación 

No 
aplica 

1. Credencial de 
elector de los 
comparecientes en 
original y copia. 

2. Contrato de compra 
– venta, así como 
antecedentes. 

3. Comprobante de 
pago. 

$274.00 Lic. 
Krhystia
n Daniel 
Álvarez 
Hidalgo 

Plaza Emilio 
Carranza, sin 
número, Col. 
Centro, 
Miacatlán, 
Morelos. 

737)-3-73-
02-14 ext. 
121 


