
 

  

SECRETARÍA GENERAL  

OTI 2.- TRÁMITES Y SERVICIOS  

  

SERVICIO  PROCEDIMIENTO  FORMATO  TRAMITE  REQUISITOS  COSTOS  
SERVIDOR  
PUBLICO  

RESPONSABLE  

DOMICILIO Y  
TELEFONO DEL 

LUGAR  

CONSTANCIA DE  
RESIDENCIA E  
IDENTIFICACIÓN  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  

*COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO *COPIA  
DE CREDENCIA DE ELECTOR                        *  
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO          
* UNA FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL  $100.00 

  

LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA  

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CONSTANCIA DE   
INGRESOS Y DE  
ORIGEN Y DE  
VECINDAD  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  

*COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO *COPIA  
DE CREDENCIA DE ELECTOR                        *  
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO       

$100.00  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CONSTANCIA DE  
DEPENDENCIA  
ECONOMICA  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  

*COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO *COPIA  
DE CREDENCIA DE ELECTOR                        *  
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO          
* COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL  
DEPENDIENTE ECONOMICO  

 $100.00  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CARTA DE  
RECOMENDACIÓN  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  * COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR  GRATUITO  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CONSTANCIAS DE 

BAJOS RECURSOS  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  * COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR  100.00  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CERTIFICACIONES  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  PERSONAL E 

INMEDIATO  

* COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR                 
* TRAER EL DOCUMENTO EN ORIGINAL Y  
COPIA PARA SU COTEJO  

GRATUITOS  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N  
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CARTILLAS DEL  
SERVICIO MILITAR  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  DE DOS A 

TRES DÍAS  

ORIGINAL Y COPIA DE:              * ACTA DE  
NACIMIENTO   *CURP    *COMPROBANTE DE  
DOMICILIO   *COMPROBANTE DE ÚLTIMO  
GRADO DE ESTUDIOS          *6 FOTOGRAFÍAS  
TIPO CARTILLA A COLOR O BLANCO Y NEGRO  

GRATUITO  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N 
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  

CONSTANCIAS DE  
BUSQUEDA EN  
ARCHIVO  

PRESENTARSE A LAS  
OFICINAS DE  
SECRETARIA GENERAL  
PERSONALMENTE CON  
LOS REQUISITOS  

S/F  DE TRES A 

OCHO DÍAS  

* COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR            
* DATOS NECESARIOS PARA LA BUSQUEDA  
COMO EL AÑO EN QUE SE HIZO EL TRAMITE  

$100.00  
LIC. LUIS 

ALBERTO PÉREZ 

LOZA 

PLAZA EMILIO  
CARRANZA S/N 
COL. CENTRO   
TELEFONO 01  
(73737)- 30214  
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