ACTA DE CABILDO

pio ae Ocuwiiuco gel Estado bbre y Soberano de Morelos, siendo las diez

Tses minuios del dia veinte de septiembre de dos mil frece, se

unidos en &l recinio oficial del H. Ayuntamiento con previa convocatoria

A lac inia ”
a 10s integrar

ies del H. Ayuniamienio Municipal Constitucional los CC. JUAN CARLOS
FLORES ESPINOSA, Presidlente Municipal Constitucional de Ocuituco, Morelos; NESTOR
RIVERA PEREZ Sindico Municipal; MOISES MORALES ISIDORO, MARIA GRISSEL NARVAEZ
MOLINA, HUGO DE LA TORRE DELGADILLO, en su calidad de Regidores; para llevar a

cabo la Sesidn Extraordinaria de Cabildo, bajo el siguiente: : 1

ORDEN DEL DiA W
1. Pase de Lista; T;\E
2. Verificacion y Declaracion del Quérum Legal;
3. Presentacién y en su caso aprobacién para la creacién de la e
Unidad de Informacién PUblica (UDIP) y el Consejo de
Informacién Clasificada (CIC), asi como el Reglamenio Inteino
de dicha Unidad . =y
4. Cierre de Sesion.
Por lo que acto seguido se procedid a iniciar la Sesidon de Cabildo, en término de los
articulos 29 v 30 Fraccion Il de la Ley Orgdnica Municipal, del Estado de morelos, por lo \§\
que a continuacion el Secretario Municipal apertura la sesién y acto continuo formulo el g :\ \
pase de lista, estando presentes el ciudadano JUAN CARLOS FLORES ESPINOSA, -t
Presidente Municipal Constitucional; NESTOR RIVERA PEREZ, Sindico Municipal; MOISES
MORALES ISIDORO, MARIA GRISSEL NARVAEZ MOLINA Y HUGO DE LA TORRE °

DELGADILLO, en su calidad de Regidores.

Una vez desahogado el punto anterior y estando presente la totalidad de los

infegrantes de cabildo, se procede a la apertura de la sesidn al existir Quorum Legal.--—-

Siguiendo con los puntos de la orden del dia se procede a presentar la siguiente
propuesta la cual se pone a consideracion del cabildo el acuerdo para la creacién de
la Unidad de Informacion Publica [UDIP), el Consejo de Informacion Clasificada [CIC) y
el Reglamento Interno con que se regird dicha unidad, la cual permitird dar
cumplimiento con las obligaciones normativas con el Instituto Morelense de Informacion
PUblica v Estadistica (IMIPE), a su vez cumplamos con los lineamientos de la Ley de
Transparencia, toda vez que dicha unidad fue creada al inicio de esta administracion,
y de la cual es Responsable la C. Ofelia Paredes Mora a partir del dia de siete de mayo

del dos mil frece. Continuando con la sesion damos lectura al Consejo de Informacion
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CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA

LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE OCUITUCO, MORELOS, CON

FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 6° DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 2° DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE MORELOS, 68, 69, 70, 71, 74 Y 75 DE LA LEY DE INFORMACION PUBLICA,

ESTADISTICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MORELOS, Y;
CONSIDERANDO:

Que nuestra carta magna establece como un derecho fundamental de los mexicanos,
el derecho ala informacion, mismo que deberd ser garantizado por el Estado.

Que el gjercicio del derecho de acceso a la informacién, se rige por los siguientes
principics y bases: . Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad,
orgaino y organismo federal, estatal y municipal, es publica y sélo podrd ser reservada
temporalmente por razones de inferés publico en los términos que fijen las leyes. En la
interpretacion de esie derecho deberd prevalecer el principio de mdaxima publicidad. 1.
La informacion que se refiere ala vida privada y los datos personales serd protegida en
los términos y con las excepciones que fijen las leyes. ill. Toda persona, sin necesidad de
acreditar interés alguno o justificar su utilizacion, tendrd acceso gratuito a la
informacion publica, a sus datos personales o a la rectificaciéon de éstos. V. Se
establecerdn mecanismos de acceso a la informacién y procedimientos de revision
expeditos. Estos procedimientos se sustanciardn ante &rganos U organismos
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especializados e imparciales, y con autonomia operativa, de gestion y de decision. V.

Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicardn a través de los medios electronicos disponibles, la

informacion completa y actualizada sobre sus indicadores de gestion y el gjercicio de

los recursos publicos. VI. Las leyes determinardn la manera en que los sujetos obligados
deberdn hacer publica la informacién relativa a los recursos pUblicos que entreguen a
personas fisicas o morales.

VIl. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacion publica
serd sancionada en los términos que dispongan las leyes.

Que la Constitucion del Estado de Morelos, establece que es derecho de todos los
morelenses, acceder a la sociedad de la informacion y el conocimiento, como una
politica prioritaria del Estado, a fin de lograr una comunidad integrada y comunicada,
en la que cada uno de los morelenses pueda tener acceso libre y universal al internet
como un derecho fundamental para su pleno desarrollo, en un entforno de igualdad de
oportunidades, con respeto a su diversidad, preservando su identidad culiural y
orientfada a su crecimiento personal, que permita un claro impacto de beneficios en la
educacion, la salud, la seguridad, el desarrollo econémico, el turismo, la transparencia,
la cultura y los frédmites gubernamentales.

Que el H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, ha establecido denitro de sus
compromisos con los ciudadanos, el hacer un gobierno transparente y honesto, que
garantice el que los habitantes del municipio, conozcan de manera cierta y clara, €l
destino de los recursos pUblicos que administra.

Que al dar cumplimiento a la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de
Daios Personales del Estado de Morelos, no solo se garantiza el derecho de acceso ala
informacion, sino que se contribuye a crear una cultura de rendicion de cuentas, entre
los ciudadanos del municipio.

Que este Ayuntamiento, asume la obligacion de destinar el presupuesto, personal,
apoyo técnico e instalaciones necesarias para que la Unidad de Informacion Publica vy
el Consejo de Informacién Clasificada del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos,
realicen las funciones que sefala la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion
de Datos Parsonales del Estado de Morelos y demds ordenamientos y disposiciones
nplicables.
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ACUERDO POR EL QUE SE CREA LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y EL CONSEJO DE
INFORMACION CLASIFICADA DEL H. AYUNTAMIENTO DE OCUITUCO, MORELOS.
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- Se crea la Unidad Adminisirativa dependiente de la Oficina del Presidente Municipal,
denominada Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos
(UDIP).

Il.- Se faculia al Presidente Municipal para que redlice la designacion de la persona
Titular de la Unidad de Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos
(UDIP).

lll.- La Unidad de Informacion Publica, se auxiliard para el mejor cumplimiento de sus
fines, de fodas y cada una de laos unidades administrativas que integran la
Administracion Publica Central, Descentralizada o Paramunicipal del H. Ayuntamiento
de Ocuituco, Morelos.

V.- En cumplimiento a lo establecido en el articulo 75 de la Ley de Informacion Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, el Consejo de
Informacion Clasificada del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, estard integrado de
la siguiente formar:

1.- Por el Presidente Municipal, como Presidente del Consejo;

2.- Por un Coordinador del Consejo, que serd designado por el Presidente Municipal, de
enfre los servidores publicos de la administracién municipal;

3.-Por un Secretario Técnico del Consejo, que serd designacdo por el Presidente
Municipal, de entre los servidores publicos de la adminisiracidn municipal;

4.- Por la Persona Titular de la Unidad de Informacion PUblica; y

5.-Por el Titular de la Contraloria Municipal.

ACUERDOS

PRIMERO.- El C. Juan Carlos Flores Espinosa, Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamienfo de Ocuituco, Morelos, y Presidente del Consejo de Informacion
Clasificada, tiene a bien designar a él Secretario General, como Secretario Técnico del
Consegjo de Informacién Clasificada.

SEGUNDO.- El C. Juan Cairlos Flores Espinosa, Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, y Presidente del Consejo de Informacion
Clasificada, tiene a bien designar a él Secretario de Servicios Administrativos, como
Coordinador del Consejo de Informacién Clasificada.

TERCERO - EI C. Juan Carlos Fores Espinosa, Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, y Presidente del Consejo de Informacion
Clasificada, fiene a bien designar a la Contralora Municipal, como Miembro del
Consejo de Informacion Clasificada.

CUARTO.- El C. Juan Carlos Flores Espinosa, Presidente Municipal Constitucional del H.
Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, y Presidente del Consejo de Informacion
Clasificada, tiene a bien designar a la Responsable de la Unidad de Informacion
PUblica como miembro del Consejo de Informacién Clasificada.

QUINTO.- Se aprueba por unanimidad de votos la creacion de la Unidad de
Informacion PuUblica correspondiente al H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos,
quedando como su titular la Responsable de la Unidad de Informacién, quien con el
personal que le sea asignado y los elementos materiales con que cuenia realizara las
obligaciones legales que le corresponden.

TRANSITORIOS
PRIMERO .- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por &l
Cabildo de este municipio.
SEGUNDO.- Se instruye a la Tesoreria Municipal, para que realice las adecuaciones dl

Presupuesto de Egresos, para destinar una partida presupuestal, para que la Unidad de
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e no exceda los freinta dias habiles siguientes, a la
presenie, se deberd Instalar formalmente el Consejo de
ada del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos.
CUARTO.- Se abroga el Acuerdo que crea la Unidad de Informacion Publica y el
Consejo de Informacién Clasificada del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, con
fecha 31 de julio de 2010.
QUINTO.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan al presente.
SEXTO.- Publiquese el presente ccuerdo en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad",
dérgano de difusion del Gobierno del Estado de Morelos.
Dado en el saldn de sesiones del H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, a los siete dias
del mes de mayo del afio 2013.
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€. Juah-‘CprlosE_jérés Espinosa C. Ernesfo Anzures Arenas
Presidente N}upicipal y Secretario General y Secretario
Presidente del Consejo Técnico del Consejo
Lic. Ofelia Paredes Mora C. Ismael Arenas Ydiez
Responsable de la Unidad de Secretario de Servicios
Informacién Piblica Administrativos y Coordinador del
Consejo

C.P. Lizeth Magalit Fonseca Ydhez
Contralora Municipal y Miembro
del Consejo




REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE X
OCUITUCO, MORELOS N

EXPOSICION DE MOTIVOS 1?
nformacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado
. publicada en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad™” 4274 del 27 de agosto
establece en su Titulo V, Capitulo Primero, asi como el arficulo Séptimo de su
transitorio, los lineamientos correspondientes a la creacion y funcionamiento de las

o
S

Unidades de Informacién Publica. {%
?Q

De conformidad con el Titulo V Capitulo Primero de la Ley de Informacion Publica,
Estadistica y Proteccién de Datos del Estado de Morelos y demds aplicables en la

materia, el Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, emite el presente reglamento, para

regular su accion respecto del cumplimiento de sus obligaciones.

En relacion con lo anterior, cabe resaltar que la funcidén que realiza el Titular de la
Unidad de Informacién PUblica es de suma importancia, para hacer efectivo el }
ejercicio del derecho de acceso a la Informacion PUblica, asi como el cumplimienio de

las obligaciones en materia de fransparencia. >
Por ello, es necesario regular las acciones de la Unidad de Informacion Publica del H.
Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos, para mejorar sus procesos y procedimientos, de tal v\
modo que resulle dgil y sencilla su localizacion en los medios electrénicos o en N
cualquier medio que el Ayuntamiento resguarde dicha informacion; todo ello, a fin de
garaniizar el ejercicio del derecho de informacién publica de las personas.

Por lo fundado y motivado se emite el siguiente:

N

o N

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE \\/ R
OCUITUCO, MORELOS 5
CAPITULO PRIMERO \J

DISPOSICIONES GENERALES Y OBJETIVOS

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases y lineamientos
que deberd observar la Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento de
Ocuituco, Morelos, para cumplir con lo establecido en la Ley de Informacién Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.
Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:
I.- Informacién Confidencial.- Es la que confiene datos personales relativos a las
caracteristicas fisicas, origen étnico o racial, domicilio, vida familiar, privada, infima,
patimonio, numero telefonico, correo electronico, opiniones politicas, preferencias
sexucles y toda aquella informacién susceptible de ser tutelada por los derechos
humanos a la privacidad, infimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesion
de alguno de los sujetos obligados y sobre la que no puede realizarse ningun aclo o
hecho sin la autorizacion debida de los fitulares o sus representantes legales.
Il.- Catdlogo de Clasificaciéon de Informacién Confidencial.- Formato en el que se
describen los datos personales que se encuentran en posesion de los sujetos obligados.
indicando la fecha de su clasificacion, el servidor publico vy la unidad administrativa
interna responsable de su resguardo, la ubicacion fisica y formato en el que conste el
documento.
- Informacién Reservada.- Aguella clasificada con cardcter temporal como
restringida al acceso del publico.
IV.- Catdlogo de Clasificacién de Informacién Reservada.- Formato en el que se
describe la informacion que es restringida ol acceso del publico; puntualizando el rubro
tematico, la unidad administrativa interna que genero, obtuvo, adquirié, fransformé o
conserva la informacién; la fecha de la clasificacion; el fundamento legal; el plazo de
reserva o la especificacion de reservado por evento, y en su caso, las paries de 10s
expedientes o documentos que se reservan.
V.- Ay aiamiento.- H. Ayuntamiento de Ocuituco, Morelos.

P I Informacion Publica del Ayuntamiento de Ocuituce Adie s
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Vll- Llincamientos y Criterios para el cumplimienio de las obligaciones de

fransparencia.- Es €l insirumenio técnico-juridico que iiene ¢ io s Naiizor Y

ito de las obligaciones de fransparencia ef
y los partidos politicos.

Viii.- Informacién Clasificada.

Articulo 3.- Objetivos del reglamento:

|- Que la Unidad de Informacion Publica del Ayuntamienfo de Ocuiiuco, Morelos

cumpla con las obligaciones establecidas en la Ley de Informacion Publica, Estadistica

y Proteccion de Datos Personales en el Estado de Morelos.

Il.- Agilizar los procesos internos y demds acciones necesarias para garantizar el acceso
ala informacion publica en los términos de la normatividad aplicable.

lil- Que las unidades administrativas internas del Ayuntamiento coadyuven en el opfimo

funcionamiento de la Unidad de Informacién Publica, a través del cumplimiento de las
obligaciones.

V- Hocer del conocimiento de los servidores publicos del Ayuntamiento la
corresponsabilidad que existe al entregar la informacién solicitada por el fitular de la
UDIP, en apego a los términos que dispone el presente reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO DEL H. AYUNTAMIENTO DE OCUITUCO,
MORELOS.

Articulo 4.- Corresponde al Presidente del Consejo, designar al fitular de la Unidad de
Informacion Publica.

Articulo 5.- La designacién del titular de la Unidad de Informacion Publica del Insfituto al

que refiere el arficulo anterior, no deberd exceder del plazo de S dias hdbiles a partir
de! dia siguiente a aquel en que esté vacante la titularidad de la misma.

Arficulo 6.- Cualquier modificacién al acuverdo de creacion de la Unidad de
Informacién Publica de este Ayuniamiento, deberd publicarse en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” en un plazo no mayor d 10 dias hdbiles.

Dicho lo anterior, el Presidente del Consejo, deberd remitir al Grea administrativa inferna
que corresponda en un plazo no mayor a 5 dias hdbiles a partir de la designacion
respectiva, copia simple de la designacion del nuevo titular de la UDIP, a efecto de
acivalizar el directorio oficial de los fitulares de las Unidades de Informacién Publica de
los sujetos obligados e integrar el expediente correspondiente.

Articulo 7.- Ante la falta de designacion del titular de la Unidad de Informacion Publica
en el plazo sefalado en el arficulo anterior, corresponde al Presidente del Consejo o
Secretario Técnico del Consejo, dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia

(normativas, administrativas, difusion y actualizacion de la informacién publica de oficio (

prevista en el articulo 32 de la Ley de Informacidn PUblica, Estadistica y Protecciéon de
Datos Personales del Estado de Morelos, instalacion y atencion al usudario).

Articulo 8.- Corresponde al Presidente del Consejo, garantizar que la Unidad de
Informacion Publica, cuente con el servicio de Internet para cumplir con las
obligaciones de transparencia.

CAPITULO TERCERO.
OBLIGACIONES DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
OCUITUCO, MORELOS.

Ariiculo 9.- Bl Consejo de Informacion Clasificada, tiene por objeto resolver sobre la
informacion que le sea turnada para su clasificacion; asi como para atender y resolver
los requerimientos de las unidades administrativas internas, las solicitudes de informacion
y la accién de habeas data.

Arffculo 10.- De acuerdo a lo establecido por la Ley, el Consejo de Informacion
Clasificada del H. Ayuntamiento de. Ocuituco, Morelos, se infegra de la siguiente
manerc:

a). El Presidente del Consejo del Ayuntamiento como Presidente del CIC, podra emitir &l
volo de calidad en caso de empate en la votacidn; asimismo, Ie corresponde
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Adminisiraiivos como Coordinador, quien elaborara e
I CIC, con los asunios que para €l caso le notifique e
Presidente del Consejo, asi como redactar el acta o minuta del desarrollo de la misma;
d). El fitular de la UDIP y; b

CAPITULO CUARTO. ) ) .
OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. (i

Articulo 11.- El fitular de la Unidad de Informacién Publica del Ayuntamiento, deberc 4
dar cumplimiento a sus obligaciones de transparencia en terminos de lo establecido en @
la Ley de Informacidn PUblica, Estadistica y Protecciéon de Datos Personales en el Estado 2
de Morelos, asi como la normatividad aplicable. \@
Ardiculo 12.- Corresponde al Titular de la Unidad de Informacion Piblica notificar al area "
administrativa interna que el Ayuntamiento determine, la publicacion del acuerdo de <9
creacion o modificacion de la Unidad de Informacién Publica segin corresponda, eén
un plaze no mayor a 5 dias habiles anexando copia del Periddico Oficial “Tierra YT
Libertad”. —
Articulo 13.- Corresponde al Titular de la Unidad de Informacién PUblica solicitar al dreag AT
administrativa interna que corresponda del Ayuntamiento, en caso de ser necesario,
cursos de capacitacion a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de fransparencia
(normativas, administrativas, de instalaciones y atencidon al usuario, y publicacion, —e-—\—
difusién y actualizaciéon de la informacién pUblica de oficio, prevista en el articulo 32 de ™
la Ley de Informacién PUblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales en el Estado

de Morelos). \
Articulo 14.- Corresponde al Titular de la Unidad de Informacion Publica la difusion al N
interior del Ayuntamiento del derecho de acceso a la informacion pdblica, asi como de .\ Q

la normatividad aplicable en la materia. \ N
Articulo 15.- El Titular de la Unidad de Informacion Publica tiene la obligacion de /\\J
publicar y actualizar la informacién publica de oficio. i
Atticulo 14.- La informacién publica de oficio a que se refiere la normatividad aplicable, [
debe actualizarse en un plazo que no excederd los primeros diez dias hdbiles de cada "~

mes, es decir, que la informacién actualizada corresponderd al mes inmediato anterior; ﬁj
o antes si es factible.

Articulo 17.- Dentro de los primeros fres dias hdbiles de cada mes, el Titular de la Unidad
de Informacion Publica requerird mediante oficio al titular de la unidad administrativa
interna del Ayuntamiento, la informacion actualizada a que refiere el arficulo 32 de la
ley de la materia segln sea el caso, con la finalidad de publicarla dentro del tiempo
legalmente establecido.

Arficulo 18.- Cuando el Titular de la UDIP tenga en su poder la informacion publica de
oficio enviada por el responsable de la unidad administrativa interna del Ayuntamiento,
procederd a revisarla dentro de los cinco dias habiles siguientes, a fin de verificar que
ésta cumpla con lo establecido en la Ley de Informacién Piblica, Estadistica vy
Proteccion de Datos Personales en el Estado de Morelos y sea publicada. En caso
contrario, el Titular de la UDIP deberd remitir la informacién a la unidad administrafiva
correspondiente mediante oficio, precisando las inconsistencias y determinando el
plazo en que le deberd enfregar la misma debidamente corregida.

Arficulo 19.- Una vez franscurido el plazo para la debida correccion de las
inconsistencias por parte del responsable del drea interna y no emita contfestacion a
respecto o se niegue a enfregar la informacién, el titular de la UDIP deberd informario
mediante oficio al Presidente Consejo del Ayuntamiento para los efectos legales
conducentes.
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Arficulo 20.- Cuando a guna de las areas administrativas infemas de
envie a la UDIP informacién suscepfible de clasificacion, el fitular de |
via oficio al S tario Teécnico del CIC, a efecto de ser consid rQ

reunién del Consejo como un punio del orden del dia, para que
respecto.

Adticulo 21.- El fitular de la UDIP se encargard de dar curso a las solici
informacion que le presenten los particulares, y los auxiliard en la elaboracién «
solicitudes vy, los orientard sobre la dependencia, entidad u otro oérgano que pudiet
tener la informacion que solicitan.
Aiticulo 22.- Para el caso de Que alguna persona quiera ingresar una solicitud de
informacion por escrito o cualquiera de las dreas administrativas internas de este
Ayuntamiento, el fitular de ésta, orientard a la persona para indicarle la ubicacién de la
oficinc de la UDIP; o bien, podrd recibir la solicitud con la responsabilidad de remitirla
de menera inmediata al titular de la Unidad de Informacion Publica del Ayuntamiento
para su atencidn y contestacion.

Arficulo 23.- En el mismo dia en que ingrese una solicitud de informacién, el fitular de la
UDIP se avocard a su revisidon a efecto de que si se percatara de que le hace falta
algun dafo o elemento para su pronta localizacién y respuesta, deberd realizar
inmediatamente la prevencién en términos del articulo 78 de Ia Ley, con la finalidad de
que sea subsanada por el solicitante dentro de los cinco dias hdbiles posteriores a la
nofificacion respectiva, en caso confrario se tendrd por no presentada la solicitud,
quedando a salvo sus derechos para que si asi lo desea, presente una nueva solicitud.
Articulo 24.- Para el caso de que la solicitud de informacién retna los requisitos,
establecidos en el articulo 77 de la Ley, el titular de la UDIP estd obligado a:

l. Recibida la solicitud, la UDIP deberd ubicar la informacion o turnarla a la o las

unidades administrativas internas que puedan tenerda dentfro de los tres dias hdbiles\l

siguientes a agquel en que se haya recibido la solicitud;

Il. En caso de contar con la informacién y que ésta sea publica, la unidad administrativa
infera deberd comunicarlo oficialmente a la UDIP dentro de los cinco dias habiles”
siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud por parte de dicha unidad
administrativa interna, precisando  las fojas que la componen y los costos de
reproduccion y envio de acuerdo con las diversas moddalidades senaladas por la Ley o

0 adauiir. En caso de estimarlo procedente, la unidad administrativa inferna podré

N

; TN S
este reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se puede consultar, reproducir \\~\
A
N

comunicar a la UDIP el uso de la préroga contemplada en el articulo 82 de la Ley,
exponiendo las razones para ello, y corresponderd a esta Oltima hacero del
conocimiento del solicitante.

lil. £n el caso de que la unidad administrativa inferna estime que la informacion que se
encuentra en su poder debe ser clasificada total o parcialmente, deberd informarlo de
inmediato ala UDIP, para que ésta proceda en términos del presente reglamento.

V. En el caso de que el CIC determine que la informacion solicitada contiene
documentos reservados o confidenciales, o un documento que contenga partes o
secciones reservadas con este tipo de informacién, deberd considerar la reproduccion
de una version publica de los documentos que no estén clasificados o en los que se
hayan omitido las partes o secciones que contengan informacién reservada o
confidencial.

V. En el caso de que la UDIP o la unidad administrativa interna determinen que la
informacion solicitada no se encuentra en sus archivos, deberd elaborarse un informe
en el que exponga este hecho y oriente sobre la posible ubicacién de la informacién
solicitada.

Articulo 25.- El fitular de la UDIP mantendrd comunicacion constante con el fitular de la
unidad administrativa interna, con la findlidad de determinar si la localizacion de la
informacion requiere ampliar el plazo de respuesta al solicitante en atencién a lo
dispuesto en el articulo 59 del reglamento de Informacién PUblica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.

Articulo 26.- En caso de que el fitular de la UDIP considere que la informacion
proporcionada por alguna drea administrativa para dar respuesta a una solicitud de
informacion, deba de clasificarse, podrd proponerio al CIC notificando dl solicitante de
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Articulo 27.- D

solicitada, la

r derechos de oduccior
al solicitante indicando el co
procedente &l | fundamento legal para el pago de la contribucion
respectiva, asi como la ubicacion de Ia oficina recaudadora.

De ser procedente, la informacién podra ser puesta a disposicién del solicitanie
mediante consulta fisica dentro del Ayuntamiento, debiendo realizarse, en la medida
de lo posible, en la Unidad de Informacion Publica. Si no fuere posible, el fitular de la
UDIP deberd asegurarse que la consulta se redlice en instalaciones apropiadas para
ello, debiendo constar la comparecencia del solicitante.

Articulo 28.- En caso de requerirse un pago por derechos para la reproduccion vy
enfrega de la informacion solicitada, el fitular de la UDIP deberd notificar al solicitante
deniro de los diez dias hdabiles siguientes a la recepcién de la solicitud la respuesta
respectiva, plazo que podrd amplicrse por otros diez dias habiles, siempre v cuando
existan razones para ello.

En este caso, en téiminos del articulo 83 de la Ley, el tfitular de la UDIP dispondrd de un
plazo de diez dias hdbiles para reproducir y entregar la informacion contados a partir
de que el solicitante acredite el pago correspondiente, plazo que podrd prorrogarse
por ofros diez dias hdbiles, siempre y cuando existan razones para ello.

Articulo 29.- Tratdndose de acceso por consulta directa, dentfro de los diez dias habiles
siguientes a la nofificacion que se haga sobre su ubicacion, la informacion solicitada
deberd ponerse a disposicion del particular o su representante, haciéndose constar la
comparecencia del solicitante.

ro de fojas, e

<

O

TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO.- Se aprueba el Reglamento de la Unidad de Informacién Publica
del H. AYUNTAMIENTO DE OCUITUCO, MORELOS.
ARTICULO SEGUNDO.- I presente Reglamento entrard en vigor partir del dia siguiente
de su aprobacion por el Pleno Consejo de Informacién Clasificada.
ARTICULO TERCERO.- Remitase el presente Reglamento a la Secretaria de Gobierno del
Estado, para su publicacion correspondiente en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad".
Asi lo acordaron por unanimidad de votos, los integrantes del Pleno del Consejo de
Informacion Clasificada, en Sesién de Pleno c(e’"fech‘ seis de marzo de 2013.

W & \\
Qrgé Espinosa.
el Copsejo
// F

A

C. Juan Carlos F
Pres c@r}l:;d
kv.’/‘

/ :

14

&
C. Ernesto Anzures Arenas
Secretario Técnico del Consejo

<

Lic. Ofelia Paredes Mora
Titular de la Unidad de Informacién PéGblica

C. Ismael Arenas Ydiiez
Coordinador del Consejo

C.P. Lizeth Magalit Fonseca Yanez
Miembro del Consejo

Lic. Miguel Angel Lopez Arellano
Director Juridico
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or lo gue al no haber ningn inconveniente por lo miembros

({}]

~
c

dicha propuesta por unanimidad de vo;’os‘ ——

Al no haber mas asuntos que tfratar se cierra la sesion siendo las doce horas con cuahio
minutos del dia veinte de septiembie de la anualidad en curso, se procedio a clausuros
la Sesidén Extraordinaria de Cabiido, porlo que se cierra la presente acta dando leciura
a la misma, ratificandola en su contenido y firmdndola al calce para su constancia los

Intfegrantes del Honorable Ayuntamiento.-Conste.

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”
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