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 NOMBRE DEL SERVICIO COSTOS REQUISITOS 

I. Actas 

A) Expedición de actas 

ordinarias 
   $ 80.00                                           

 Copia simple del Acta de Nacimiento 
B) Expedición de actas 

urgentes 
$ 319.00 

II. Registro de nacimientos 

A) Por año extemporáneo a 

partir a la fecha de 

ocurrido el nacimiento 

Gratuito 

 constancia de inexistencia de registro 

 constancia de residencia 

 información testimonial 

B) Registro de 

reconocimiento de hijos 

 

$ 399.00 

 solicitud de registro de nacimiento 
 presentar a la persona reconocida 

 original y copia certificada actualizada del reconocedor 

 original y copia de identificación del reconocedor 

 original y copia de la identificación oficial de quien otorga el 

consentimiento 

 original y copia de la identificación de dos testigos. 

C) Registro de adopciones $ 479.00  

III. Registro de matrimonios 

 

A) En la oficina de registro civil en 
horas de oficina de lunes a 
viernes  (9:00 a 14:00 hrs) 

$ 798.00  solicitud de matrimonio 

 formato del convenio del régimen económico 

 original y copia actualizada de los contrayentes (6 meses de 

anterioridad) 
 formato de datos complementarios 

 original y copia de identificación oficial de los contrayentes 

 original y copia del curp de ambos contrayentes 

 original del certificado prenupcial que contenga VDRL y tipo 

sanguíneo de cuando menos 15 días antes de la fecha de 

matrimonio. 

 original y constancia de platicas prematrimoniales 

 cada contrayente deberá presentar 2 testigos quienes deberán 

llevar original y copia de su identificación oficial 

B) En la oficina de registro civil en 
horas extraordinarias de lunes a 
viernes  (14:01 a 16:00 hrs) 

$ 957.00 

C) En domicilios particulares de 
lunes a domingos y días festivos 

$ 1,595.00 

D) Por viáticos al oficial de registro 
civil por gastos de matrimonio a 
domicilios particulares 

$ 798.00 

E) Anotación marginal por cambio 
de régimen conyugal 

$ 798.00 
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IV. Registro  de divorcios $ 798.00  

V. Divorcio administrativo $ 7, 971.00  Solo procede que no haya menores de edad 

VI. Anotaciones marginales a las actas por orden 

administrativa de la dirección general de registro civil 

en el estado 

$ 798.00 
 Presentar la autorización expedida por la Dirección General de 

Registro Civil 

VII. Anotaciones marginales a las actas por orden judicial $ 798.00  Presentar la sentencia expedida por el juzgado 

VIII. Expedición de certificados de inexistencia de registro 

de nacimientos 
$ 160.00 

 Copia del Certificado Médico 

 Copia acta de nacimiento ambos padres 

 Copia IFE ambos padres 

IX. Constancia de registro extemporáneo $ 160.00 
 Copia acta de nacimiento 

 Copia de IFE 

X. Cotejo de actas $ 48.00  Copia acta de nacimiento 

XI. Certificación de actas (nacimiento, matrimonio, 

defunción, reconocimiento, divorcio) 
$ 239.00  Copia de nacimiento Original 

XII. Inserciones en actas 

A) De matrimonio $479 

 Original del acta de matrimonio extranjera, debidamente apostillada 

por la autoridad correspondiente o legalizada por parte del Servicio 

Exterior Mexicano del país donde se emitió el acta extranjera. 

 Si el acta extranjera estuviere redactada en idioma diferente al 

español, se presentará la traducción de la misma realizada por 

perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de 

Morelos.  

 Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento 

del año 2003 a la fecha y 

 Identificación oficial del cónyuge mexicano. 

B) Defunción $479 

 Original del acta de defunción extranjera, debidamente apostillada 

por la autoridad correspondiente o legalizada por parte del Servicio 

Exterior Mexicano del país donde se emitió el acta extranjera. 

 Si el acta estuviere redactada en idioma diferente al español, se 

presentará la traducción de la misma realizada por perito autorizado 

por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Morelos. 

 Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento 

del año 2003 a la fecha,  

 Identificación oficial del finado. 

 Identificación oficial del compareciente. 
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C) Nacimiento $ 718 

 Original del acta de nacimiento extranjera, debidamente apostillada 

por la autoridad correspondiente o legalizada por parte del Servicio 

Exterior Mexicano del país donde se emitió el acta extranjera. 

 Si el acta estuviere redactada en idioma diferente al español, se 

presentará la traducción de la misma realizada por perito autorizado 

por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Morelos. 

 Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento 

del año 2003 a la fecha 

 Identificación Oficial del padre o madre mexicano compareciente, y  

 Identificación Oficial del titular del acta a insertar, sólo en caso de 

ser mayor de edad. 

XIII. Cotejo y tramite de actas de nacimiento, 

matrimonio, defunción, divorcio, reconocimiento de otros 

estados 

$ 160.00  Dejar datos generales y se entrega a los 3 días 

XIV. Certificación de cada documento distinto señalados 

en incisos anteriores 
 

$ 239.00 n/a 

XV. Búsquedas 

A) De registro de nacimientos $ 80.00 

 Dejar datos personales y se entrega a los 3 días 
B) De registro de matrimonios   $ 80.00 

C) de registro de defunciones $ 80.00 

D)  de documentos del apéndice $ 160.00 

XVI. Registro de defunción $ 239.00 

 Copia del certificado médico de defunción 

 Copia de IFE del finado 

 Copia de Acta de Nacimiento del finado 

 Copia del IFE del declarante 

 2 testigos 

 * Si era casado (a) o viudo (a)presentar acta de matrimonio 

XVII. Traslados de cadáver $ 160.00 
 Copia del Certificado de Defunción 

 Copia de IFE del finado 

XVIII. Registro extemporáneo de defunción $ 398.00 

 Copia del certificado médico de defunción 

 Copia de IFE del finado 

 Copia de Acta de Nacimiento del finado 

 Copia del IFE del declarante 

 2 testigos 

* Si era casado (a) o viudo (a)presentar acta de matrimonio 
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XIX. Cualquier otra clase de documentos  distintos a los 

señalados anteriormente 
$ 160.00 n/a 

 

PROCEDIMIENTO: 

 PRESENTARSE A ESTA OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL 

 LLENAR FORMATO PRELIMINAR (FORMATO ENTREGADO EN EL MOMENTO DE HACER EL TRAMITE) SEGUN EL 

TRAMITE A REALIZAR, SE REVISA QUE SUS DATOS ESTEN CORRECTOS 

 PASA A PAGAR A TESORERIA 

 REGRESA A LA OFICINA PARA ENTREGAR EL RECIBO DE PAGO Y SE LE HACE ENTREGA DEL DOCUMENTO SOLICITADO 

 

 

 

HORARIOS DE OFICINA 

LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 4:30 P.M. 
 

DOMICILIO 

PLAZA PRINCIPAL S/N,  BARRIO TECAMACHALCO, OCUITUCO,  

MORELOS. PLANTA BAJA DEL AUDITORIO MUNICIPAL 
TELEFONO (01) 731 1702074 

 

TITULAR DE OFICIALIA MAYOR DE REGISTRO CIVIL 
P. EN D. MAYRA LARA AGUILAR 


