
 

 
 
 

Formato del Registro Municipal de Trámites y Servicios 
 

 
 

Nombre del trámite o servicio: Adquisición de bases para licitación pública. 

Nombre y dirección de la Unidad 
Administrativa responsable del trámite o 
servicio. 

Oficialía Mayor 

(Dirección de Administración) 

Av. Emiliano Zapata 16, Col. Centro, Temixco, Morelos. 

Teléfono: 7773621830 ext 2908 
C:p.62580 

Correo electrónico. oficialiamayor@temixco.gob.mx 

Unidad   administrativa   y   puesto   del 

Servidor público responsable del trámite 

o servicio. 

Dirección de Administración 

Director de Administración. 

¿En qué otras oficinas se pueden efectuar el 

trámite ó servicio? 
(Dirección de Administración) 

Av. Emiliano Zapata 16, Col. Centro, Temixco, Morelos. 

Teléfono: 7773 25 02 53 

C:p.62580 

Correo electrónico: admontemixco@gmail.com 

¿Quién presenta el trámite y en qué casos? Persona Física 

Persona Moral (Representante legal) 

Debidamente acreditado que desee participar en los procedimientos de 

Licitación Pública. 

Medio de presentación del trámite o 

servicio. 
De manera personal 

Horario de Atención al público. De Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00 Hrs. 

Plazo oficial máximo de resolución 30 días 

Vigencia. Pago por evento 

Ante el silencio de la autoridad aplica Afirmativa ficta 

Requisitos y documentos anexo que se requieren 

No.  Original Copia 

1 Pagar los derechos que establezca la Ley de Ingresos 1  

Costo y forma de determinar el monto: Área de pago: 

Adquisición de 

bases para la 

licitación 

publica 

Nacional. 

 

 
33 

U.M.A. 

  

 
 

$2,957.46 

 
 
 
 
 
 
 

Tesorería Municipal (Jefatura de Ingresos) 

Av. Emiliano Zapata N° 16  Col. Centro, Temixco, 

Morelos cp. 62580 

Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs. 

Por los servicios que presta la contraloría municipal 

I.-constancia de 

no inhabilitación 

a proveedores y 

contratistas, 

expedida por la 

contraloría 

municipal. 

5 

U.M.A. 

De 

donde 

salió esta 

UMA 

  

 
 

$448.10 

Observaciones Adicionales: 
Sólo se expide el recibo de pago sin excepción a aquellos proveedores que reúnan todos los requisitos antes señalados 
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CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO. 

Cumplir con los requisitos solicitados. 

FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRÁMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO 

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Municipio de Temixco, 

Morelos. 
CAP VI. ART .55 PARRAFO SEGUNDO 

Ley de Ingresos del Municipio de Temixco Morelos Vigente 

ART.45, FRACC. I, INCISO C. 

Ley General del Sistema Nacional Anticorruption art. 53 del Diario Official de la Federación última Reforma Mayo 2021 

Ley General de Responsabilidades Administrativas art. 27 del Diario Official de la Federación de fecha Julio 2016 

Ley de Mejora Regulatoria artículo 41 última Reforma Febrero 2021 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA. 

Contraloría Municipal 

Av. Emiliano Zapata No. 16 Col. Centro, Temixco Morelos. 

Tel. 7773 62 18  30 ext. 2136 

Correo electrónico.  oficialiamayor@temixco.gob.mx 
 
 
 

NOTA IMPORTANTE: 
 
 
 

 
De conformidad con el artículo 44  de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue 

inscrita en el Registro Municipal de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está facultado para exigir requisitos, 

documentos, información adicional o pagos distintos a los indicados en el presente formato. 
 

De conformidad con el artículo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el 

Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad. 
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