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Nombre del tramite o servicio:

Inscripcién al Padrén de Proveedores

Nombre y direccion de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o
servicio.

Oficialia Mayor

(Direccion de Administracion )

Av. Emiliano Zapata 16, Col. Centro, Temixco, Morelos.
C:P. 62580

Teléfono: 7773 62 18 30 Ext. 2908

Correo electrénico. oficialiamayor@temixco.gob.mx

Unidad administrativa y puesto del
servidor pulblico  responsable  del
tramite o servicio.

Direccion de Administracion
Director de Administracion.

¢En qué otras oficinas se pueden efectuar
el trémite 6 servicio?

(Direccién de Administracion )

Av. Emiliano Zapata 16, Col. Centro, Temixco, Morelos.
C:P. 62580

Teléfono: 7773 25 02 53

Correo electronico: admontemixco@amail.com

¢Quién presenta el tramite y en qué
€asos?

Persona Fisica
Persona Moral (Representante legal)

Medio de presentacion del tramite o
servicio.

De manera personal

Horario de Atencion al publico.

De lunes a viernes de 08:00 a 16:00 Hrs.

Plazo oficial maximo de resolucion

30 Dias

Vigencia.

Un afio (Enero - Diciembre)

Ante el silencio de la autoridad aplica

Afirmativa ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No.

Original

Copia

1 Oficio de peticion: Registro o Revalidacion en el padron de proveedores 1

A.
RFC;
Domicilio;
Teléfono;

Giro;

IOTMUO®

dirigido a la Oficialia Mayor, enunciando lo siguiente:
Razo6n social o nombre de la persona fisica;
Tipo de persona, fisica 0 moral;

Nombre del representante legal;

Firma del representante legal o propietario.

2 Escritura constitutiva y reformas a la misma (persona moral); acta de
nacimiento, CURP y copia certificada de la escritura de propiedad o contrato
de arrendamiento del local en que se encuentren establecidas sus oficinas

(persona fisica).

3 Alta en hacienda y de la cédula de identificacidn fiscal.

4 Ultima declaracion fiscal anual y la Gltima del pago provisional.

5 Identificacion personal del representante legal o propietario

6 Carta de no inhabilitacién, en el caso de contratistas. 1

7 Descripcién de las lineas de comercializacion y/o servicios que oferta. 1
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8 Declaracion de capital contable (estados financieros de enero a la fecha de la 1

presentacion del escrito de peticion).

9 Sefialar un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del municipio de 1
Temixco;
10 Tratandose contratistas, constructoras o empresas prestadoras de servicio de 1

obra civil, deberan estar dados de alta ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social, al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores y
contar con la opinién de cumplimiento emitido por el Servicio de Admiracion
Tributaria, acreditandolo con la documentacién correspondiente;

11 Pagar los derechos que establezca la Ley de Ingresos, tanto por el registro 1
como por las modificaciones o los refrendos anuales;

12 Proporcionar la informacion complementaria, que a juicio de la direccion sea 1
necesaria, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el presente reglamento

Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
A) personas
morales 42 $3,764.04

U.M.A.

B) personas Tesoreria Municipal (Jefatura de Ingresos) Av.
fisicas con 33 $2,957.46 Emiliano Zapata N° 16 Col. Centro, Temixco,
actividad U MA. Morelos cp. 62580
empresarial. Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.
C) personas
fisicas con 12
régimen de U.M.A $1,075.44
incorporacién
fiscal (pequefios
contribuyentes)

Observaciones Adicionales:

Solo se expide el recibo de pago sin excepcion a aquellos proveedores que rednan todos los requisitos antes sefialados

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Cumplir con los requisitos solicitados.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DELOS REQUISITOS Y DEL COSTO.

1.- Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio de Temixco,
Morelos. CAP 1V. ART.23

2.- Ley de Ingresos del Municipio de Temixco Morelos. Art. 45, Fracc. |, Inciso A, Numeral 1,2y 3.

Ley de Mejora Regulatoria articulo 41 altima Reforma Febrero 2021

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Contraloria Municipal

Av. Emiliano Zapata No. 16 Col. Centro, Temixco Morelos.
Tel. 777362 18 30 ext. 2136

Correo glectronico.oficialiamayor @temixco.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

° De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente informacion

fue inscrita en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, por ello ningin servidor publico esta facultado para exigir requisitos,

documentos, informacidn adicional o pagos distintos a los indicados en el presente formato.

° De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la informacién contenida
en el Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad.
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