AYUNTAMIENTO DE TEPOZTLAN, MORELOS
En la sala de Cabildos de la Presidencia Municipal de Tepoztidn, Morelos, siendo
las oche horas con doce minutos del dia cuatro de enero de dos mil trece, se
reunieron los Ciudadanos Presidente Municipal, Francisco Navarrete Conde,
Sindico Municipal, Porfirio Luna Cedillo, Regidores César Chavez Estrada,
Claudia Robles Flores, Tomas Salazar Borda, Isidoro Benito Rodriguez Garcia y
Miguel David Rodriguez Bello, asi como también el C. Marcos Demesa Noriega,
Secrefario del Ayuntamiento, todos ellos integrantes del H. Ayuntamiento
Municipal de Tepoztlan, Morelos, bajo el siguiente:-- e T
- ORDEN DEL DiA
| Fase de lista de los integrantes del Cabildo.
II. Verificacidn del Qudrum Legal o
. Acuerdo para el pago de renta a los ejidatarios de este municipio, por la renta
del terreno gue se uliliza como basurero municipal, por un monte aproximado de
$70,000.00 (setenta mil pesos 00/100 M.N.) mensuales.
V. Aprobacion del tabulader de sueldos para el Municipio de Tepoztian, Marelos -
V. Analisis, discusion y aprobacion en su caso del Plan Anual de Obra Publica
Municipal 2013, =--
V. Aprobacion del Presupuesto de Egresos del Municipio de Tepoztlan, Mor. para
| Ejercicio Fiscal 2013, en el que se encueniran los Requisitos que debe integrar
la documentacidn comprobatoria que deben  reunir los  documentos
comprobatorios y justificatorios, que integraran la cuenta poblica del municipio de
Tepoztlan, Morelos Asi como los montos mdximoes y minimos para desarrollar
licitaciones publicas, licitaciones restringidas y adjudicacion directa de contratos
de obra Plblica y Servicios relacionados con la Misma; montos que servirdn para
las adquisiciones de productos y servicios para la administracién del Municipio de
Tepoziian, Morelos. e
VII. Andlisis, discusion y aprobacion del Cabildo de las reglas que deberan ragir al
Municipio de Tepoztlan, Morelos para realizar las comprobaciones de los gastos
gue soportan las erogaciones gue serviran de respaldo a la Cuenta Publica en el
periodo 2013-2015.
VIll, Lectura del contenido de la presente acta, para su aprobacion en su caso.--
IX. Clausura de la Sesidn. -
Inicia la Sesién Extracrdinaria de Cabildo, realizando el Secretario del
Ayuntamiento el pase de lista de los ciudadanos integrantes del Cabilde y al
encontrarse la mayoria de los mismos, se declara el Quérum Legal para llevar a
cabo la sesion, agotdndose con ello los puntos uno y dos del Orden del Dia.—
Acto seguido se abordd el tercer punto del Orden del Dia, por lo que el Presidente
Municipal invita al Tesorero Municipal para que informe sobre la propuesta de
rentar el terreno propiedad de los ejidatarios del municipio que ocupa el basurero
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mummpa#%%ﬁ ue SE pagara aproximadamente una cantidad de £70 00000
(setenta mil pesos 00/100 M.N) de forma mensual. Por lo que el cabildo procedis
2 Revisar, Analizar, Comentar y Deliberar amplhamente sobre la informacion dada
por el Tesorero. Después de Revisar, Analizar, Comentar y Deliberar sobre este
punto; el Presidente Municipal instruye al Secretario Municipal para que someta a
votacion la Aprobacién de los documentos presentados por el Tesorero Municipal
Siendo estos Aprobados por mayoaria. =

En el desahogo del cuarto punto del orden de dia se invitd al Tesorerg Mum-:::pal
para que informara sobre |a propuesta de Tabulador de sueldos para el gjercicio
Fiscal 2013, dando una explicacién amplia del misme, sefialande la descripcidn
de puestos, las areas y montos minimos y maximos a pagar en cada nivel, Porlo
gue el cabildo procedid a Revisar, Analizar, Comentar y Deliberar ampliamente
sobre la informacion y documentos presentados por el Tesorero. Después de
Rewisar, Analizar, Comentar y Deliberar sobre los documentos presentados. al
Cabildo; el Presidente Municipal instruyo al Secretaric Municipal para gue
sometiera a votacién la Aprobacion de los documentos presentados por el
Tesorero Municipal. Siendo  estos aprobados por mayoria de votos  de los
asistentes a esta sesion de cabildo, aprobandose también el remitir la informacion
correspondiente a este punto, al H. Congreso del Estado de Morelos para los
efectos correspondientes a que haya lugar. El tabulador de sueldos quedo
aprobado de la siguiente forma:

TABULADOR DE SUELDOS

COMPENSACION

SUELDO MARID QUINCEMAL

nE FASTA oE HEETA
PRESIDENTE MUHICIPAL 275n i G
[ EINDICD — | 1B78| z.s00
'REGIDCR DE HACIERDS 1675 2 500
REGINCR DE DERAS PUBLICAS 1675 2500
REGIOOR DE EDUCACION 1675 |  Z500| i
REGIDDR DE BIEMESTAR S00GAL 1478 2,500
[ REGIDOR DE ECOLOGIA ¥ PROT, AME 1675 ZE0D
SECRETARI] GEMERAL =1 1,235 1,550 3,400 4,700
Escﬁﬁu MLUMICIFAL 1,235 1,550 3,400 4,700
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Manicipie Libze
CONTRALOR B00 &5 S0 2,000
ASESOR OE PRESIDENGIA qg|[ - hoe 480 2o
REESOR DE TESORERIA T A0 | 300 280 1500
PEESOR COMTRALORIA 5D S0l BE Em
AEESOR PURICICD A aan BOD 400 T500
ASESOR JURIDICO 8 250 =0 250 300
ASESOR JURIDICOD G 140 Bl Ly ZE0
ASEBOR JURIDIGE DE PRESIDERGIA 00 EOD a0 00
ABESOR AGUA POTABLE Za0 250 00 760
ALDILIAR DiF 130 180 130 180
CEUHILIAR ACMINISTRA TV A 00 50 00 1,100 |
AUKILIAR ADMIMISTRATIVO A 60 155 180 700
AUKILIAR ADMINISTRATIVOD C 155 178 158 180
BLXILIAR ADMINIS TRATIVE AGLA POTABLE Tz 300 20 300
BUKILIAR CONTABLE A 300 450 T 450 |
AUMILIAR CONTABLE B 750 1) 25 1500
AUEILIAR COMTARLE O 180 J4g 15D 250
CBUFILIAR GLRF ¥ ALTAS 155 Z50 155 FET
AUFILIAR OE ACTIVIDADES DEFORTIVAR 180 ZA0 150 1,100
AUFILIAR OE EDUCACION, CULTURA ¥ DEPORTES an 150 1) 150
AUNILIAR OE ADULTOS MATORES an a0 T} 140
AURILIAR OF DESPACHD JUZGADD DE PAZ 300 40 300 350
AUXILIAR OE TRLLERES 150 180 150 190
AURILIAR DE UEH 130 00 130 00
AURILIAR DEL ADULTO MATOR a6 e 148 185
CALEEILIAR INSTANGIA DE LA MUJER 155 Z30 56 730
ALRILIAR DEL DEFORTE F==3 50 2D 150 1100
ALKILAR RASTAO MUNICIPAL 150 0 150 200
ALEILIAR DE SALUD 150 200 150 200
"ALMILIAR DE COCINA 130 150 740 160
H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayn, Col. Centro, C.P. 62520 Tepoztlin, Mor.




? poziian

ﬂﬁit!ﬁ!ﬁ Libkre

AYUDANTE DE BASURERA 133 #d 135 200
AYUDANTE DE PANTEGN — | @0 W@ w0
"BIBLIOTECAR, 0% 200 a8 750
CARERA T | B/E| 50
-é% CAPTURISTA = 175 220 175 330
3 CHOFER A 300 20 200 Aen
[CHOFER B 150 =) 150 TV
3 CHOFER OE REGIDOR 150 =8 150 700
§ : CHOFER DE CAMIGH (] S0 0 550 T
CROFER CAMICHN DE VOLTED [8) FI] T ] 300 |
CHOFER CAMIGHETS (8 155 Z30 BT =0
CHOFER DE COMPACTADOR (i) 200 20 200 a0
"CHOFER DE FIPAG (&) 200 300 00 300 |
{‘ "CHOFER DE SEPARACION DE BASLRA [f) 155 230 T 230
": "CHOFER DE BASURERA 58 230 155 70
% CHOFER DE REGICLADORA 158 FE] 156 25 |
EAGFER DE CAMIGON DIESEL 200 T 00 00 \
CHOFER MOTD 1a0 200 120 00 | b
CHOFER PARTICLILAR DE PRESIDENCA (A) 200 50 200 750 |
CHOFER D& TRAGTOR 220 250 20 5D | N
COBRADDR DE BANDS 130 180 130 B0
[ CORRADOR DE FIS0 [0 150 05 150 |
COSRADORA OF BANOS [COMODIN) a5 a8 an 145 N
CONTADIOR DE OBRA PLBELICA 280 200 T 1500 | o
CONTADOR MUMNICIPAL [TE) &0 o 60D 2,000
COORDINADOR DE AREA 7 T 75 2000 |
DESPACHADOR CE PIPAS 150 50 | 150 260
DIRECTOH OF AREA 36T THD 36T 8,000
DOCTOR DE REFABILITACION 150 0 150 50 |
ELECTRICISTA ] 200 E:1] 780
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ENCARGADD DE DESPACHD 200 =00 o Lo
ENCARGADA DE OPORTUNIGAGES 155 205 T qEE | ~—o]
ENCARGADHE CE UBR 285 M5 548
ENCARGADA DE COCINA COMINITARIA 150 =20 150 “TE
| ENCARGADO DE CUADIRILLA R 230 270 = 770 |
ENEERMERS Wi 00 THo 200
FONTANERD 160 350 T T ]
INEPECTOR 150 300 150 300
| INSPECTOR DE OBRA 150 0 160 300
[ TNTENDENTE 105 200 05 206
INTENDENTE CUADRILLA DE LIMPIEZA CALLES A 140 180 140 150
'INSTRUCTOR DE BANDA DE GUERRA 200 250 00 FET)
INSTRUCTOR DE DANZA, [ 150 [T 150
NSTRUGTOR OE MATACION 200 300 200 1.000
JARDINERD TOCALD MUNICIFAL 140 200 140 200
| JEFE DE GEPARTAMENTD B, FAIT 250 300 250 00
| JEFE E DEPARTAMENTO OF CATASTRD 725 300 225 300 |
| JUEZ OE PAZ 300 £00 300 00
| JUEY ChicO 750 258 250 300
LIMFIEZA CENTRO AMGRTLAHTOLEALGTAN 120 170 130 70
MAESTRO DE ACTIVIDADES DEPORTTVAS 160 200 150 200 |
MAESTRO DE MUSICA 00 150 00 180
| MENSATERD 00 200 ] 260
MELICT GENERAL 780 =0 280 1,300
MTTO CASA SERREY 180 200 150 200
OFiClAL MAYOR =00 BOD | 450 | 2,000
OFICIAL REGISTRO CIVIL 350 450 350 250
OFERADOR DE PLANTA DE TRATAMIENTD 300 50 300 350
PLOMERD = T T 160 280 |
PROMGTORA SOCIAL ETF] 0 153 200
I
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PEICOLOGED 17 350 233 350
| REHABILITADORES DEL DIF 140 400 | LC7) T}
RESPONSABLE DE RAGTROD 50 3 asa| 1,250 |

RECEPCIONIGTA — 180 200 60 T
SECRETARIA 180 06 LT [—T
SECRETARK) DE ASUNTOS BE COMUNIAOES 250 and T T

SECRETARIC PARTICULAR DE PRESIDENCIA 350 400 350 &0
'ETEJ'B“"DlﬁEcT-;:-n OE OBRA 300 400 0 400
| SUPERVIS0R DE CBRA D 300 250 T
SUPERVISCR DE SERVIGIOS PUBLICOS Y] 250 200 “UET |

TERAPELTA 230 300 233 300
TITULAR ASLUNTOS INTERNOS 0| 400 a0k 200
TOPOGRAFD 8 280 155 ZE0
TRABAIADORA SOGIAL 700 #00 200 350
| VELADOR 150 #a0 150 200

I
Continuando con el orden del dia, se aborda el quinto punto referente al analisis,

discusion y aprobacion en su caso del Plan Anual de Obra Publica Municipal
2013, el Presidente Municipal cede el uso de la palabra a la Regidora Claudia
Robles Flores quien expone a los integrantes del Cabildo el Plan Anual de Obras

y que consiste an:
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1 RECLIESD POA . ANGRAA TN PRl 54,454, 715040 §| SREE LRI S0ELLGLES 56421,077.70 | RICURSD:
OBEAL & REALIZAR GO OO FERDHENTE Pon
[COMTHOY HACKHMAL PARA EL ALKINAR
CESARRLLG. DF  FUEmOS CORAS POR
IHDRGERAS) DEF IR EM
OF ENENTES
COMUNIDADES, |
ik EECLRSOL “POR- ASHGMAR - EM CEA 53,195,739 08 £ HE, 94 102 510.244,785.10 | RECLIRSD :
OBREY A REALIIAR COM A FENIHENTE "‘H.-.
JEEMBEIR [STATAL DEL AGLLA) ASIGHAN \\l:;-
CRAAL POR
DEFIMIE EH
DIFERERTES
e COMUNIDACES.
a RELLMED PO ASIGMAR EM FOMLG 3 S1LELE oang =% 512,£15, FOR 00 | RECURID )
AR & REAUZAR CON FOHDO PERDH KTE FOIR
1 RAMD 33 ASIGHAR, %
OakAS PR o
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DESAREDLLD  INSTITLACIDNAL FONDO L6817 T00 526517700
FONDD 3
IRDRECTES PO 3 FORDD A faTa A 5EDT __¥ETRassoo
F RICUASO FOE ASKGMES, [N |  RECLASS P, 4E, T4 58010 56,745,363 LB | RECURSO
DEASS & REALDAR  COW PERDEHTE FOR
RECLASES PROMIKS BEKINAR
THRAS FOIR
DEFSMIZ EN
TIFESENTES
EoS= COMUMIDADES,
RECUALG  FOM  AGIGRAA EM ECPEDE? 1,5, [0 0 5105000000 | RECURSD
OEEAS A FEAUTAR DON PEHGERTE FOR
FOREDEF  (FDNDD e ATIGRAE
PAVIMENTACION,  ESPACIOS CHRAS POR
LEPORTIVOS T ALUMBRADS| DEFINIREY
DIFERENTES
COALMIDADES.
4 e |
il 1
= J
E] EQLSPAMNENTO PARA CONACULTA 57365100 ST ILO0 | eTIETADDE |
CNEMATOSRAFLA | EueEr anas
] IMPRAISTRUETURS CULTURAL ¥ R T3 53,000, 000,00 51000, 00000
TLEETICA EBAINTD
CULTLRAL TEPOTTLAN" CTIOLETADS E
ELEEF 2013
[ EECURSD FOR ASGHAR [H YT S L0, D060 550,000 00
] CHRRS & NEALIZAR COH REMT GBRA FOR
| 5 oiFsie
[T RECLIESD  FOR - ASNGMAR EH SECTUN 518,000,000 00 T 13,000, 000.00
OERAS A REALDDAR  COH
SECKETARLS DE TURSKO CHRA PO
| TEFMIE
[T AECLIASTD FOR  ASIGMAR. EM SECTUR £4,000,000 06 5763049.00 4,351,008 00
OnREL & REALEAR  COM
STCRITARIL OO TuURsan [a: TR v
DEFMIR
o RESCATE [=] ESPROIOS SEDATU STR0ESE 0D E260, 16 00 5160, 306 00 £1,301,430000 | opra POk
PUBLICOS DEFBIIE
T TU CALE NURAL FORHARD SELATU £3,1E0,000.00 L245,000.00 41,468,745 80 54,94, 23587 | comunIDADES
FOFR DEFINA
RESUMEN
[Frogama | Federal |  Esimtsl | Mumicipal | Towl ]
ol 59,454 7R 40 | 5381 BELAL ;’95!.-1.6:.65 BEA21077.00
CEA 58,195, 7REOE | 5200894702 | 410,244,735,10
FDONDC 3 512,615,203.00 B1E 250 056
CES, WETIT L265,177.00
RRECTOE 537845500
RECLIRS(S B 5 TE3Z5R AR | BE 74856218
FE'P‘EE‘:‘EF 51,000,000:00 51.000,000.00
CONMIULTS 5736,941.00 STRE 941,00
RAMD 23 41, 500,000,090 51,500,000
SECTUR 51-5.|.‘-{H;h{m-ﬂ'.'l E15,000,000,00
RFSCATEE GYR0ANEO0.]  S260.2R5 00 S0 FREDD | 51,301,430.00
PLA.
FOMHAPD S3,180.000.00 | 524500000 | S146RERSB0 | 54,804, 285.80
[Totales [ 539,951, 39.00 | $9,665,235.73 | $11,484,041 65 | $61,100,667.78 |
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Hﬂanvie\giﬁiﬁi%il?gﬁnsicmn de la Regidora Claudia Robles Flores 3 las
miembros del Cabilde del Plan Anual de Obra Publica 2013, el Presidents

Municipal instruye al Secretario del Ayuntamiento para gue someta a volacisn el
presente punto, por lo que en este acto gueda aprobado por mayoria de votlos -

Emscacmanm

Para abordar el sexto punto del orden del dia, el Presidente Municipal invita al
Tesorero Municipal para que informe sobre la propuesta de Presupuesto de
Egresos para el gjercicio Fiscal 2013, dando un explicacién amplia del misma
sefialando gue en ef mismo se anexan los reguisitos gue debe reunir la
documentacion que comprobara y justificara los egresos gue integraran la cuenta
pablica del municipio de Tepoztlan, Morelos. Asi como los montos méaximos y
minimos para desamollar licitaciones puoblicas, licitaciones restringidas v
adjudicacion directa de contratos de obra Publica v Servicios relacionados con la
misma; estos montos servirdn para las adquisiciones de productos v servicios
para la administracion del Municipio de Tepoziian, Morelos. For lo gua el cabiido
procedio a Revisar, Ansfizar, Comentar y Deliberar ampliamente sobre |a
informacion y documentos presentados por el Tesorero. Después de Revisar
Analizar, Comentar y Deliberar sobre los documentos presentados, sl Cabildo: el
Presidente Municipal instruyo al Secretario Municipal para que someta a votacion
la Aprobacidn de los documentos presentados por el Tesorero Municipal. Siendo
estos Aprobados por mayoria de Votos de los asistentes a esta sesion de cabildo,
aprobandose también el remitir la informacion correspondiente a este punto, al H.
Congreso del Estado de Morelos para los efectos a que haya lugar. Quedande &l
documento de la siguiente forma:
El H. Ayuntamiento del Municipio de Tepoztlan, Morelos; con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucidn Politica Local, 38
fraccion Vil de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, y

CONSIDERANDO
1.- Que el presente Acuerdo se conforma de las diversas exposiciones sometidas
a revision y analisis gque se muestran compatibles y reflejan con exactitud la
realidad financiera del Municipio; presentando las expectativas del gasto pablico a
ejercer durante el periodo fiscal de su vigencia, anexandose E|l Programa
Operativo Anual, incluye también los montos presupuestales a ejercer, las
Transferencias y el Programa Financiera Anual del Municipio.

2.- Que los objetivos generales fijados por el Gobierno Municipal para el gjercicio
2013, consisten en: mejorar el bienestar social, politico y economico de los
habitantes del Municipio, promover el crecimiento de la economia y la gensracion
de empleos, fortalecer la seguridad piblica, avanzar en la modemizacion politica
¥, aumentar la eficiencia y calidad de los senvicios publicos.

Municipio de Tepoztlin 2013-2015
Calle Envila s/n Cal. Centro, C.P 62520 Tepaztlan, Mor,
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ustivcipie Libre

3.- Que el presente Acuerdo de Presupuesto de Egresos del Municipio de
Tepozildn para el afio 2013, se apega a lo dispuesto en el ariculo 115 da |5
Constitucion Folitica del Estado de Morelos; asi como lo establecen los articuios
15, 16, 20 vy 24 de |a Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gastg Publico del
Estado de Morelos: 22, de |a Ley de Deuda Pablica del Estado de Morefos,
encentrandose también encuadrado en las disposicionss generales del Codigo
Fiscal para el Estado de Marelos: los articulos 6, 9y 14 de la Ley de Coordinacisn
Hacendaria y de la Ley General de Hacienda, ambas para el Ezstado de Morelos,
en la Ley de Coordinacién Fiscal ¥ se apega a lo establecido en la Ley General de
Contabilidad Gubemamental y en los documentos emitidos por la Comisidn
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

4.- Que &l propdsito de este Acuerdo, es que esta Administracion, emprenda las
acciones comprometidas con la ciudadania del municipio que permitan lograr un
bensfico avance en la consecucidn de los objetivos definidos por pueblo ¥
gobierno y que estan incorporados en el Plan Municipal de Desarrollo 2013-2015,
fortaleciendo los resultados obtenidos hasta la fecha.

E
2.- En estricto apego a la Ley General de Centabilidad Gubernamental v a la
normatividad que ha emitido el Consejo de Armonizacién Contabla Nacional, el
Municipio de Tepoziidan ha realizado [as acciones correspondientes con el
Proposito de Armenizar sus Informes Financieros, con los del Gobierno del Estado
¥ el Gobierno Federal,

6.- Para el cumplimiento de la nuava normatividad en cuanto al manejo de
presupuesios e informes financieros, se instruyé a la Tesereria Municipal, para
que realizara los cambios necesarios con al proposito de que a partir de este
ejercicio se cumpliera con lo sefialade en La Ley General de Contabilidad
Gubernamental, por o que se le autorizo Ia adquisicién del software que
desarrollo el INDETEC {Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas
Flblicas) denominado  *Sistema  de Automatizado de Contabilidad
Gubernamental® (SACG),

.- Conforme a las Disposiciones emitidas por el CONAC, la Tesoreria Municipal
ha implementado para la generacién de los Estados Financieros, los catélogos
emitidos por esta institucion, entre los que se mencionan el Clasificador Por
Objeto del Gasto, Clasificador por Rubro de Ingresos, Clasificador Funcional del
Gasto, Clasificador por tipo de Gasto, entre olros asi como los lineamientos para
el registro de los inventarios en la contabilidad gubernamental. 8. En refacion al
Gasto de Servicios Publicos, se salicitara al Consejo de Armonizacién Estatal,

H. Ayantamiento Tepoztlin, Mor_ 2013 _ 2015
Lalle Envila, esq. 3 de mayo, Col. Centro, C.P.§2520) Tepoztlin, Mor.
Tel. (739) 3950009, Fax (739) 395 1049 3

wvtepoztlan gbm

—

l.
l

e ——




“depoziian
Manicigie Libre \
encabezado por la Secretaria de Planeacion y Finanzas, para que se generen \
sugerencias al CONAC y se dé una solucitn al registro de los Servicios Plblicos,
gque de acuerdo a su propia naturaleza son Gastos de Servicio ¥ no Gasto
Cormriente; de la misma forma se solicitara la misma accion para las Obras por
Administracion,

B- De acuerdo al Articulo 4 de la Ley de Ingresos para el ejercicie 2013,
aprobada para el Municiplo de Tepoziian, y en cumplimiento al articulo 10 de la
Ley de Responsabilidad patrimonial del Estado de Morelos, se aprueba una
partida presupuestal por el 3% de los Ingresos Propios, con el proposito de hacer
frente a las indemnizaciones, que por dafos causados a particufares, con motivo
de las actividades iregulares que surgieran en el desarrolio de las actividades
diarias del Municipio.

Por lo anteriormente expuesto, esta Soberania ha tenido a bien expedir el
siguiente:

} ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS
: DEL MUNICIPIO DE TEPOZTLAN, ESTADO DE MORELOS; PARA EL
X EJERCICIO FISCAL DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2013, DE
§ CONFORMIDAD A LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El gjercicio y contrel del gasto piblico municipal para el afo 2013, se
realizard conforme a las disposiciones de este Acuerdo y a las demas aplicables
en la materia.

En la ejecucién del gasto publico municipal, las dependencias y entidades de la
administracion publica deberan sujetarse a las disposiciones de esie Acuerdo y
realizar sus aclividades con sujeciéon a los objetivos y metas de los programas
aprobados en esie presupuesio, asl como a las prioridades que se establezcan en
el Plan Municipal de Desarrclio 2013-2015.

SEGUNDA.- Para efeclos del presente Acuerdo se entenderd por;

|- Dependencias: A las Direcclones Administrativas que forman parte de |a
Administracion Pablica Municipal,

Il.- Tesereria: A la Tesorerla Municipal,

Il - Regidores: Al cuerpo de Representantes populares integrantes del H
Ayuntamiento,

H. Ayantamiento Tepozxthin, Mor 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col Centro, C P. 62520 Tepoztlin, Mor
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IV.- Cabilde: Grgano colegiado del Ayuntamiento formado por el Presidents
Municipal, el Sindico y los Regidores,

W.- Contraloria: A la Contraloria Municipal.

TERCERA.- La Tesoreria estara facultada para interpretar las disposiciones del
presente Acuerdo para  efectos administrativos vy establecer para las
dependencias y entidades las medidas conducentes para su correcta aplicacion
Dichas medidas deberan procurar homogensizar, racionalizar, mejorar |a
eficiencia y la eficacia, y el control presupuestario de los recursos, de conformidad
con las disposiciones de este Acuerdo. La Tesoreria podra recomendar estas
medidas a otros ejecutores de gasto.

ya

CUARTA.- S aprueban las erogaciones previstas en el presupuesto da egresos
del aflo 2013, que Importan la cantidad de $101,877 863,00 (Ciento Un Miliones,
Ochocigntos Setenta y Siete Mil, Movecientos Sesenta y Tres Pesos 00M00 M,

M.).

QUINTA.- Se aprueba la creacién del Fondo de Responsabilidad Patrimonial, el
gue se integrara por el 3% de los Recursos Propios que se recauden durante el
ejercicio, gque se utilizaran para el resarcimiento de dafios a particulares gue
tengan origen en las actividades propias del Municipio; cumpliendo con los
requisitos sefialados en la Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de

o

\
\

-

Morelos.
SEXTA.- En razén, de que en el ejercicio 2012, la administracion anterior dejo _
saldos de cuentas de acreedores diversos registradoes en balanza por un monto

S

de $16.515,109.14;. dejando cusntas por pagar, por lo que se preve pagar por
este concepto la cantidad de $5,100,543.43 (Cince Millones, cien Mil, Quinientos
Cuarenta y Tres Pesos 43/100 M.N.) los cuales seran tomados de recursos

n
i
propios. \t
SEPTIMA.- Esta administracion invertira en el Gasto de Inversion en Obras k\

Publicas vy Acclones, con recursos Propios, del Ramo 33 Fondo Il y IV, Faede, y
s& proyecta un importe de $ 16,650.836.00 (Diez y Seis Millones, Seis Clentos

Cincuenta Mil, Ochocientos Treinta y Seis Pesos 00/100 M.N.), que se aplicaran 0
en los programas y proyectos autorizados en el Programa Operativo Anual. En 'E
estos rubros se desarrollaran proyectos con los cuales gestionar recursos de 5

programas federales y estatales con el propésito de incrementar la inversion en
estos conceplos.

\ H. Ayuntamiento Tepoztlan, Mor. 2013 — 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col. Centro, C.P, 62520 Tepoztlin, Mor.
Tel, (739 3495 0009, Fax (739 395 10449

we tepoztlan gpbm

11




"~

o

-

-

Mian

Munizsipie Libre

OCTAVA.- Del importe que comesponda al municipio del Fondo Estatal de
Aportaciones para el Desarrollo Econdmico Municipal, establecido en el articulo
15 de la Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos se distribuira
para actividades agropecuarias y artesanales de conforme a los programas gue
se autoricen posteriormente. Esto en razdn de la naturaleza de la produccion que
se genera en este municipio la cual es en su mayoria es agricola,

NOVEMNA.- El Presidente Municipal esta facultado para amortizar deuda piblica,
hasta por el monto de los excedentes de ingresos presupuestarios.

DECIMA.- Se faculta al Presidente Municipal para realizar las fransferencias de
los saldos disponibles.

DECIMA PRIMERA.- De conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio para el
glercicio fiscal de 2013, cuando los ingresos obtenidos excedan el monto de las
srogaciones autorizadas en este presupuesto, el Presidente Municipal gueda
facultado para aplicarloz en |la ampliacion de los proyeclos o programas de
inversidn del Ayuntamiento, previa autorizacién del Cabildo.

DECIMA SEGUNDA.- Los titulares de |las dependencias y entidades en el
ejercicio de sus funciones, seran directamente responsables de que se alcancen
con oporiunidad y eficiencia las metas y acciones previstas en el Programa
Operativo Anual para el afio 2013, conforme a lo dispuesto en el presents
Acuerdo, asi como en las demds disposiciones aplicables. Asimismo, no deberan
contraer compromisos que rebasen el monto de los presupuestos autorizados o
acordar erogaciones que no permitan el cumplimiento de las metas aprobadas
para el presente gjercicio.

DECIMA TERCERA.- La ministracion de fondos financieres a las dependencias v

entidades serd autorizada por el Presidente Municipal por conducte de la
Tesoreria, de conformidad con las obras y acclones contenidas en el Programa

Operativo Anual para el afo 2013 y los calendarios de pagos que sustentan &l
Presupuesto de Egresos del Municipio, responsabilizandose la Tesoreria del

regisiro y control presupuestal, y sujetandose a los compromisos reales de pago.

DECIMA CUARTA.- El Presidente Municipal por conducto de la Tesoreria podra
reservarse la autorizacién y liberacién de fondos financieros a las dependencias
del Gobierno Municipal, cuando no ejerzan su presupuesto de conformidad con la
normnatividad establecida.

DECIMA QUINTA.- Queda prohibido a las dependencias y entidades contraer
obligaciones que impliquen comprometer recursos de los subsecuentes gjercicios
fiscales, de conformidad a las leyes establecidas, asi como celebrar contralos,

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col. Centro, C P, 62520 Tepoztlin, Mor.
Tel (7393 395 G009, Fax (739) 395 1049 12
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olorgar concesiones, autorizaciones, permisos y licencias, o realizar cualquier otro
acto de naturaleza analoga que impliguen algun gasio contingente o adguirir
obligaciones futuras, si para ello no cuentan con la autorizacion del Presidenta
Municipal por conducto de |a Tesoreria. Las dependencias y entidades no
efectuaran pago alguno derivade de compromisos que contravengan lo dispuesto
en este arficulo,

DECIMA SEXTA.- La Tesorerla no reconocera adeudos ni pagos por cantidades
reclamadas o ercgaciones efectuadas que rebasen el monto del gasto que se
haya autorizado a cada dependencia y entidad,

En el ambito de sus respectivas competencias, sera responsabilidad de los
titulares de las dependencias y enfidades del Gobierno Municipal, el manejo de
sus fondos liberados, asi como contraer compromisos que excedan los recursos
presupuestales aprobados.

Todas las erogaciones que realice cada una de las dependencias y entidades,
deberdan ser debidamente comprobadas ante la Tesorerla, la cual tendra
facultades para solicitar la documentacion que estime conveniente para tener por
comprobado y justificado el gasto.

DECIMA SEPTIMA.- El Ayuntamiento podra suscribir convenios de desempeno
con las entidades de la administracién pdblica estatal, con el objeto de establecer
compromisos de resultados y medidas presupuestanas que promuevan un
gjercicio mas eficiente y eficaz del gasto pdblico o, en su caso, cuando se
requiera establecer acciones de fortalecimiento o saneamiento financiero.

DECIMA OCTAVA.- Todos los recursos economicos que se recauden u obtengan
por cualguier concepto por las dependencias y entidades de la administracion
plblica municipal, deberdn ser concentrades en la Tesoreria Municipal, y solo
podran ejerceros conforme a sus presupuestos autorizados. El incumplimiento a
lo dispuesto en este articulo, serd causa de responsabilidad en los términos de |a
legislacion que resulte aplicable.

DECIMA NOVENA.- Se faculta al Presidente Municipal por conducto de la
Tesoreria para que efectle reduccicnes a los montos de las asignaciones
presupuestales aprobadas para el gasto corriente, cuando se presenten
contingencias que requieran de gastos exiraordinarios o repercutan en una
disminucitn de los ingresos previstos.

VIGESIMA.- Con el propésito de asegurar que los subsidios y transferencias se
apliquen efectivamente para alcanzar |os objetivos y las metas contenidos en los
programas autorizados y beneficien a la poblacisn objetive, ademas de Ser

H. Ayuntamiento Tepoztlan, Mor, 2013 - 2015
Calle Envala; esq. 5 de mayo, Col. Centro, C.P, 62520 Tepoztlin, Mor.
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plenamente justificados, sera responsabilidad de los titulares de las dependencias
y entdades de Gobiermno Municipal, dar seguimiento y evaluar |a ejecucion de |os
programas y proyectos

VIGESIMA PRIMERA.- En concordancla con la ley de ingresos se registraran
como egresos los subsidios por pago anticipado de impuestos y derechos, los
cuales se llevaran a cabo con el fin de incrementar el padrén de contribuyentes
asl como para disminuir el rezago en el pago de estos conceptos

VIGESIMA SEGUNDA.- Las erogaciones por los conceptos que a continuacion se
indican deberén sujetarse a criterios de racionalidad, austeridad y selectividad,
conforme a lo siguiente:

|. Gastos menores, de ceremonial y de orden social, comisiones de personal fuera
del Municipio, congresos, convenciones, ferias, festivales y exposiciones. En
estas comisiones se debera reducir el nimero de integrantes al estrictaments
necesario para la atencién de los asuntos de su competancia;

Il. Publicidad, publicaciones oficiales y, en general, las aclividades relacionadas
con la comunicacién social. En estos casos las dependencias y entidades
deberan uiilizar preferentemente los medios de difusion del sector publico;

. Servicios telefénico y de energia electrica; y
V. Alimentos y utensilios.

Los Titulares de las Dependencias del Gobierno Municipal, deberan adoptar
medidas para fomentar el ahorro y fortalecer las acciones gue permitan dar una
mayor transparencia a la gestion publica.

Las dependencias y entidades deberdn sujetarse a las disposiciones gue en
materia de racionalidad, susteridad y disciplina presupuestaria emitan la Tesoreria
y la Confraloria en el ambito de sus respectivas competencias. Dichas
disposiciones no serdn aplicables a las erogaciones que estén directamente
vinculadas a la seguridad publica, a la atencién de situaciones de emergencia, asi
como a sarvicios imprescindibles para la poblacién. Asimismo, no seran aplicables
cuando ello repercuta en una mayor generacion de ingresos por parte de |as
dependencias o entidades,

VIGESIMA TERCERA.- El Presidente Municipal por conducto de la Tesoreria y
previa notificacion al Cabildo, podra determinar reducciones, diferimientos ©
cancelaciones de programas y conceplos de gasto de las dependencias Yy
entidades, cuando ello represente la posibilidad de obtener ahorros en funcion de
la productividad y eficiencia de las mismas, cuande dejen de cumplir sus

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor. 2013 - 2015
(Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col, Centro, C.P_ 62520 Tepoztlin, Mo,
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propositos, o en el caso de situaciones supervenientes. En todo momento ze

procurara respetar el presupuesto destinado a los programas prioritarios ¥ &n
especial, los destinados al bienestar social

VIGESIMA CUARTA.-. La Tesoreria en el ambito de su competencia realizars
periddicamente la evaluacion financiera del gjercicio del presupussto en funcion
de los calendarios de metas y financieros de las dependencias ¥ entidades.
Asimismo, las metas de los programas aprobades serdn analizadas ¥ evaluadas
parla Tesoreria,

VIGESIMA QUINTA.- El Presidente Municipal por conducio de la Tesoreria,
verificara periddicamente los resultados de la ejecucion de los programas y
presupuestos de las dependencias y entidades, a fin de que se apliquen, en su
caso, las medidas conducentes. Igual obligacitn v para los mismos fines, tendran
las dependencias, respeclo de Jas entidades coordinadas.

VIGESIMA SEXTA.- El gjercicio y control de las efogaciones dal presupuesto de
egresos del Gobierno Municipal para el afio 2013, se sujetars a las disposiciones
de este Acuerdo y a las aplicables en la materia,

VIGESIMA SEPTIMA.-. E! Presupuesto de Egresos y las erngaciones asignadas
a las dependencias y enfidades del Gobierno Municipal v a los programas de
inversion, la distribucidn queda como sigue:;

MURNICIFIO DE TEPOZTLAN
ESTADD DE MORELDS
Presupuesto Aprobedo Ejercicio Flseal 2013

[Cifras en pesos v centavos)

Partida Objoto del Gasto Aprobado
LW} SEAVICIOS PERSONALES 4E135481 .28
1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE 338915311
1331 Suetdos e al persansl permanente i 33851531.13
1200  REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO 3014843 47
1211 Henorarios asimilables a salarios S50000
1321 Sueldos base al persanal pvendual 24R4843.47

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor. 2013 - 2015
Calle Envila; esq. 5 de mayo, Col. Centro, C.P. 62521 Tepoztlin, Mor.,
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1300 REMUNERACIONES ADICIONALES ¥ ESPECIALES 9601754.76
1311 Primas por afios do servicies eféctivos prestados 201900.6
?“,‘J 1321 Primas de vacationes, dominical y gratificacidn da FASASTI.04
"%\ 1351 Haras guiraordinarias OO0
X 1341 Compensadanes 815387.12 1 !
1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ¥ ECONOMICAS 1628346.92
“‘\\\{_ i 1521 Indemnization:s 1528345.03
X 2008 MATERIALES ¥ SUMINISTROS BRAEING.FE
2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTO 1356000
21¥1 dateriales, dtiles y equipos menoras de oficing FR0000
4121 Materialas v iglkes de Impresidn y regroducean 131000
. 2141 M ateriales, itiles ¢ equipos manargs de tecnpiogia 130000
151 Material mpreso ¢ informacidn diglial 175000
| 2161 Baterial de limpieza 470000
': 1mn bateriales v (iides do ensefianta 10000
I'}‘\ 2181 Adateriales para el regiitro & identificacisn BO0C0
L’ 2200 ALIMENTOS ¥ UTEMSILIOS 61 D
2211 Productos alimentichos para personas E10000
£400 MATERIALES ¥ ARTICULOS DE CONSTRUCCION ¥ DE REPARA FIZ000
221 Materlal eldctrico v lectrdnico 25000
2471 furticulos metilicos para la construccian 2000
2481 Paterlales complementarkas 15000
2431 Dtros materiales y prtfcidors de construccidn 750000 ;
2500  PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS ¥ DE LABORATORID 1040000 \
2511 Predictos quimices basioos 140000 R;
511 Fertiizantes, pesticidas v obros agroquimicns 40000
2531 Medicinas y productos farmacdutios 10000 ﬁ:‘_}'
4541 Materiales, sotmoriod ¥ suminisiros medicas 150003 ‘\%
2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS 1438000
2611 Combustibles, lubricantes y adithos 1438000
H. Ayuntamiento Tepozitlin, Mor. 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col. Centro, C.P, 62520 Tepoztlin, Mor
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2700 VESTUARID, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION ¥ ARTICU

4T11 Westuarko v unifor mes

1731 Articulos departivas

1911 Herramientas manores

g2

2921 Refacciones v acoesorios menores de edifidos

2831 Refacciones y accesorios menores de mcdiliaris

s il

2000 SERVICIOE GEMERALES

_.-r

2
i

3100 SERVICIOS BASICOS

e

%

3113 Enargla aldctrica
3141 Tedefania tradicianal

3151 Telefanda calidar

3111 Arrerdamiento de terrenas

3121 Arandambenio de edilicios

31341 Serviciog de capactacion

3411 Servicics fmancieros y bancaros

I Prendas de seguridad ¥ proleccidn persanal

17El Blancos ¥ piros productos testiles, excepta prends
ZEOD MATERIALES ¥ SUBMINISTROS PARA SEGURIDAD

2811 Sustancias y materiales exploshens

2541 Rafaccones y BCesorios mensras de Bipipn

Hil Refacciones y accedorios menares de equipn

311 Serviciod de telecomenicacicnes y satéfites

1200 SERVMICIOS DE ARRENDAMIENTD

ERE} arrendamiento de mohillario v equipa de adméinistra
3251 Arrendamients de equips de transpore

3261 Arrendamiento de maguinarla, atros equlpes

331 Sardcios legales, de contabilidad, auditoria

2500 HERRAMIENTAS, REFACCIOMNES ¥ ACCESORIOS MENORES

3300 SERVICIOS PROFESIOMALES, CIENTIFICOS, TECMICOS ¥ O

ER L SERWICIOS FINANCIERDS, BANCARIOS ¥ COMERCIALES

H. Ayuntamiento Tepozitlin, Mor, 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de maya, Col, Centro, C.P. 62520 Tepozelin, Mor.
Tel, (739 395 D009, Fax (739) 395 1049
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341 Seguros de responsatilidad patrimonial y Ranzas

ELL Fletes v manishras

500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENT

i511 Conservacdn y mantenimisnta menor de inmuoelias

ELEN Instalaciden, reparacidn y mantenimiarde de equlpo

J5E1 Reparacidn y mantenimiento de equipo de transparto

ELTS Instalacidn, reparacidn y mantenimienta de magquina

358 Lorviclos da jardinerin y fumegacion

ElE ] SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL ¥ PUBLICIDAD

3E11 Difusidn por radie, televidién y otros medios dem

3700  SERVICIOS DE TRASLADO ¥ VIATICOS

371 Pasajies terrashrey

3741 fautotransparic

arhL Widtaoos en e pais

3761 Widticos en el ptranfero

3300 SERVICIOS OFICIALES

351 Gastos de caremeanial

3521 Gastos de orden soosl v culturai

E e Comgresas ¥ convenciones

3841 Expodiciones

3851 Gastos de representacitn

3300 OTROS SERVICIOS GEMERALES

3471 Impuestos v derechos

3947 Qiras sercios generales

000 TRANSFEREMCIAS, ASIGHACIONES,
SUBSIGI0S ¥ OTRAS AY

4400 AYUDAS SOCIALES

4411 Ayudas saciales a persanas

4431 Ayudad sociales a instituciones de ensefianza

4481 Ayuelas por desssires naturales y atras sinlestros

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Moz, 2013 - 2015
Calle Envila, e5q. 5 de mayo, Col, Centro, C. P, 62520 Tepoztlin, Mor,
Tel (7392395 0009, Fax (739 395 1049
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4500 FENSIOMNES ¥ JUBILACIONES

4531 Otras pensionas v fubilaciones

BIEMES MUEBLES, INMUEBLES E

5
X INTANGIBLES

5100 MOBILIARIO Y EQUIPG DE ADMINISTRACION
t111 Muables de ofidna y estanterss

5151 Equipa de camputo v de teensfagia de bainfarm agidn
5200 MOBILIARIO Y EQULIPO EDUCACIONAL ¥ RECREATIVO
5231 Ciimnaras fotograficas v de vides

5400  VEHICULDS ¥ EQLIPD DE TRANSPORTE

5411 Viahiculas y equipo terrestre

441 Oiires equipes da transporte

5500 EQUIPC DE DEFENSA Y SEGURIDAD

5511 Equipo de defenza y seguridad

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS
55851 Equipo de comunicasion y telecomunicacidn

SEAL Lrtros equipos

5900 ACTIVDS INTANGIBLES

5911 Software

BOO0 INVERSION PUALICA

6100 OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
E1E Otras canstrucciones de ingenierla civil v abra

000 DEUDA PUBLICA

9100  AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLICA
¥111 Amartizacion de k2 deuda Interma con institucionas
9200  |NTERESES DE LA DELUDA PUBLICA

o211 Intereses de la deuda interms con instituciones

Total s>

H, Ayuntamiento Tepoztlin, Mor 2013 - 2015
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VIGESIMA OCTAVA.- Para dar cumplimiento a lo establecido par el Articuls 27 de |

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico del Estado de Morelos; se aprueban,
h'-.:; los requisitos que deberd contener la comprobacion del gasio, que se relaciopan en el
Anexo 1 de esta Acta y que farman parte integrante de este acuerdo.

VIGESIMA NOVENA.- Para dar cumplimientn a lo sefalado por el Arlicuio 38 de la Ley
de Obra Poblica y Servicios Relacionados con la misma del Eslada de Morelos, los
montos méximos de las obras que puedan contratarse mediante los procedimientos de

licitacian restringida o de adjudicacion directa, sera:

Cada obra que podra
adjudicarss
directamernle,

onto maximo fotal de | Manto maximo total de

cada servicla
relacionado

cin obra plblica gue

Monto maximo iotal de
rada obra que podra
adjudicarsa medianis

invitacidn cuanda

Mentc maxime lolal de

s&rvicios relacicnados

con oora plblica gue
podra adjudicarse
mediante invitacian

CLAND MERGS a lres

pedra adjudicarsa menos & ires
contratistas S
directamenies
" MILES DE PESOS MILES DE PESOS MILES DE PESOS MILES DE PESOS
a00 600 & 500 3,800

Los monlos establecidos deberan considerarse sin incluir el impore del Impuesio al Walor
Agregado.

\ TRIGESIMA.- Se aprusban con este Presupuesto, El Programa Anual de Obras, para &l

i Municipio de Tepoztlan Morelos, el cual comprende obras de Recursos Propios, Obras
con Recursos Ramo 33 Fondo 3 y 4; Recursos del FAEDE, las cuales se ha analizada, ¥
cumplen con el propdsito de generar bienestar social y desarrolle econdmico en asia
localidad.

TRIGESIMA PRIMERA.- El presente Acuerdo enfrard en vigor a partir del dia 17 de enero
del afio 2013,

TRIGESIMA SEGUNDA - Publiquese en la Gaceta Municipal y remitase el presenie
Acuerdo al H. Congreso del Estado para efectos informalivos.

El presente acuerdo se firma a los cuatro dias del mes de enero del dos mil lrece.
Los CC. Integrantes del Ayuntamiento de Tepoztian, Morelos.
EL HONORABLE CABILDO MUNICIPAL

Para abordar el séptime punto del orden del dia, el Presidente Municipal invita al
Tesorera Municipal para que exponga a los miembros del cabildo las regias que

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor, 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de maye, Col. Centro, C.F. 62520 Teportlin, Mor
Tel. (739) 395 0009, Fax (739 395 1049 20

wrtepoztlan ghm




sl . 4

CZiian

&ﬁﬂitiﬁﬂ# Likye

deberan regir &l Municipio de Tepoztén, MoreicS  para  realizar  |as
comprobaciones de los gastos que soportan las erogaciones que servirin de
respaldo a la Cuenta Publica en el perodo 2013-2013, este en uso de I3 voz
menciona que con el cambio de Administracion Municipal, se hace necesario
establecer los lineamientos que deberdn regir al Municipio de Tepozian para el
perodo  2013-2015, con el proposito de dar cumplimiento cabal a jog
ordenamientos en materia de presupuesto, contabilidad y gaste piblico; por alig,
se debe aprobar por parte de este drgano colegiado, las reglas para rzalizar las
comprobaciones de los gastos gue soporian las erogaciones que serviran de
respaldo a la Cuenta Pablica, lo anterior con fundamento en el Articulo 27 de la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico del Estado de Morelos, a
coninuacion se proponen a detalle los requisitos que debera reunir Ia
comprobacion del Gasto Pdblico del Ayuntamiento de Tepoztlan, Estado de
Morelos, mismos que son los siguientes:

Servicios personales | Comprobaciin
| Bueldos, salaros, dietas,; aguinaldos, preslaciones y | Mominas, listas de raya, cu:umpmbangegﬁ.e_
por servicios axtraordinarios. transferencia bancarisa & nombre  del
trabajador, recibos de nomina, drdenes de
pago de caja, recibos de cafa, pdlizas de
cheque, autorizados por el presidents
municipal o Tesorem Municipal,

Honararios, Recibo de honoraros, recibo de caja,
orfden de pago de caja Yoo en EU caso
tontrato . o conwenio firmado por el
Presidente Municipal v profesionisia; ¥
autorizados por &l Presidente Municipal o
Tesararo.

Informe de actividades -Cuando el pago
EES pOr Unica vez ¥y por una cantidad
inferior 8 & 50,000.00 (cincuenta mil peses
' 00100 MM.) podré carecer de este
informe, en caso de que los pagos sean
subsecuentes se deberd anoxar este
informe que se enfregara a la tesoreria y
se8  jntegrara a la  documentacion
comprabaloria.

Contrato.- Cuando el pago sea por Gnica
vez y por una cantidad inferior a %

M.M.} podra carecer de conirato, &n caso
de que los pagos sean subsecuentes se
deberd de anexar el contrato, gue debera

50,000.00 (sincuenta mil pesos 00/100

H. Ayuntamiento Tepoztlan, Mor. 2013 - 2015
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‘contener las  fimas  autdgrafss  del]
presidente municipal como contratante y Ia
del prestador de semvicio, come minime,

Gratificaciones y compensaciones adicionales

Fecibo de Tesorella o nomina, firmada por

guiden recbe, aulorizado por el Prasidents
Municipal o Tesorero Municipal,

Indemnizaciones y liquidaciones

Fecibo de tesoreria, reciba de caja, orden
de pago de caja o nomina, firmado por
quien recibe la indemnizacidn ¥ autorizado
por €l presidente o Tesorero; renuncia yio
acta levaniada anle |a junta de
congifiacion y arbitraje.

En los casos de que 2l personal no pueda
asistir a cobrar su sueldo, podra otorgar
carta poder simple firmada por el ttular y
&l apoderado,

| Materiales v suministros

Comprobacidn

Material de ohcina, material de lmpleza, materal
didactico, materisles y (tiles de impresidn,
matenales para el procesamients de equipos de
computs, consumibles pera equipo de cimputo,
alimentacidn v ulensilios, alimentacidn de animales,

vestuanos, uniformes vy blancos, prendas  de
proteccidn;  arlicules  deportivos, combustibles
| lubricantes v aditivos, Rantas v camaras,

irefacciones, accesonos v heramientas menores,

materiales oe . consbruccidn,  estructuras v
manufaciuras, materiales complementarios, material
elécirico - sustencias vy maleriales  explosives,

Facluras, remisiones, yo notes de venta

axpedida por los proveedores, recibo de|
caja, comprobante de gastos, orden e |
pago de caja con la solictud del titular del |
drea que recibe los bienes ¥y |2
aulorizacidn del  Presidente Municlpal o
Tesorero Municipal, En los rubros de
consumo de gasolina se requiere |8
implementacidn del confrof interno a fraves
de bitacoras,

=" -

H. Ayuntamiento Tepoztlin,
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material de seguridad pubica y &n general cualquier | Los malenales y SUMINIStms que provean
| material que el Municipa requiera adgquirir a efecio | personas fisicas sin aclividad comencial
de desamallar sus aclividades, formal, 58 COMprobarin  con  recibo,
comprobante de gaslos, orden de pago da
la tescrerfia firmado por el prestador del
servicio y con la sobcitud del que realice ia
compra autorizada por el  Presidents
Municipal o Tesorero Municipal,

s compra de alimenios en
ssiablecimientos nO  registrados  se
gomprobard ©on  feciho de  lesorerla,
comprobante de gastos, orden de pago de
caja, contrato o convenio firmade por el
presidente municipal y prestador del
sorvicio, con la solciud del responashie
del drea y 3 aulorizacidin  del Presidents

nt Municipal o Tesonero Municipal,
Y
0y o
m - ——
% Bervicloa Genaralos Comprobacion
Servicios postales, servicios lelegraficos, servicio | Faciure, recibos oliciales, segun ol servicio
talefdnico, servicios di energia elécirica, servicio de (de que se trate, con el visto busno Del
Bgua polebie, servicios de liradero de basura. direcior del drea que recibe el servicio y
autoiizado por & Presidenie Municipal o
Tesorero Municipal.

En los casos de gue no exista
comprobacidn  oficial se comprobara
mediante recibo, comprobants de gasios
orden de pago de |a tesoreda firmado por
&l proveador, autorizado por el prasidents
municipal o tesorero municipal y la
solicitud  del responssble del @rea.
Comvenio o contmto frmado por el
Presidente  Municipal o  Tesoem
Municipal,

Far # o

Sfmes
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rEuanl:Ius da traslado, holeles & insfalackin

‘Comprobacitn

'Pasajes. vidcos y hospedate

|
!

2 . i

Facturas, nolas de consumo,
comprobaciin da hospedaje. notas de
rerreMon, ordén de pago de kB
lescimifa  c3j@, comprobanie de
gasios © notas de sarvicio Oe
pransporia segun & caso de gue se
frate, con la sobcitud del tictar del
area que recibit y la sulorizacidn del

hmwﬁprﬁm mumicipal ¥
prestador da servicio

En low casos coma taxis, coleclivos y
abmentacién  en lugares | no
registrados ante la SHCP, se podra
comprobar con |, orden de pago de I
lesorerla, comprobante da gaslos
fimado por fa péfsona que racibid el
servicio, con la solicitud del fitular del
@es gue recibid el servicio y la
autorzacidn del Presidente Municipal
0 Tesonero Mumicipal,

[Servicios de Asesonia, estudios e investigacion:

Proyecios, Estudios, Investigaciones y Asesorias

Facluras, noiis de wants,
compiobanie de gasios, orden de
pago de tesoreria o reclbo de
honorarios segon &l caso que se trate,
y confralo segin la naturaleza del
gasio, con la solicitud del Uular del
drea que recibe eof servicio y Ia
autorizacicn del Presidente Municipal
o Tesorero Municipal

\

Comprobacién

‘iﬂ'ﬂﬂiﬂm y equipo de oficing, equipo educacional y

F-:mrl. carta factura, o notas ﬂu

_-
i — r
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| recreafivo, bienes antisticos y cultiirales

el caso que se frate, con |a solichud
del Titular del drea gue recibe los
hienes y ka aulorizacian del
Prasidente Municipal o Tesarera
Muricipal,

En Ios casos de benes usados o que
el vendedor no este registrado ante la
SHCP, se comprobard  mediante
recibo de tesorerfa e el original de la
factura, con la soiicliud del tiular del
drea gque Tecthe e bien vy o
autorizacidn del Presidente Municipal
o Tesorero Municipal .

‘Vehiculos, equipos de transporte, maguinaria,

| Comprobacian

Vehiculo y  equipo temestie, maguinara Y edquipo
BOrOpECUEND, Maquinaria v equips induesirial, maguinania
y equipp de construccidn, equipos y aparatos de
comunicaciones ¥ telecomunicaciones, maguinasia
equipo eléctrico, equipo de computacidn, maguinana ¥
equipo dae defensa publica, equipe de seguridad piblica,

Faciura, entregada por &l proveedor,
con |la soficitud del titular del area que
recibe el bien y sutonzado por el
Presidente Municipal o Tesorero
Municipal.

En o cazos de compra de vehiculos
usados y que el vendedor no esle
registrado ante la SHCP, se podra
comprobar con un una orden de pago
de la tesorerfa y copia de factura o
carta factura y confrato de compra
venta, firmada por el vendedar, con &
solicitud del titular del drea gque recibe

el hien y la autorizacien del
Presidente Municipal o Tesorero
Municipal.

1

Herramientas v refacciones

Comprobacion

"Herramientas y magquinas-hemamientas, equipo de
instrumental médica,

Faclura, entregada por el proveedor,
con sclicifud del titular del drea que

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor. 2013 - 2015
Calle Envila, esq. 5 de mayo, Col, Centro, C.P, 62520 Tepozidin, Mor.
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recibe el blen y auisrizade por el
Presidente Municipal o Tesorem
Municipal,

En los casos de compra de adicalgs |
usados y que & vendedor no este
registrado ante fa SHCP | se padra
comprobar can una orden de page de
la tesoreria o copia de la facturg o
carta factura, firmada por o vendedaor,
con la selicited del Titular del dres
gue reclbe y la  autorzacidn del
Presidente  Municlpal o Tesorero

X Municipal,
W
rl.

| Bienes inmuebies Comprobacién
Compras, edificios y locales, lerrenos, adjudicaciin, Las escriuras, carta notaral de
BXpropiacion & indemnizacidn de inmuebies, procesa de escrituracidn, contrato de

compra venta, cesidn de derechos,
segun el estado de la escriluracian,

i

X S “?_-::’j
| M—ﬂ“’// 77
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| Servicios de Difusion e Informacidn
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Artendamiento de edicios y locales, arendamientc de
l8rrenos,  arendamients  de maquinaria y eguipo,
armendamiento de equipo de computo, arrendamiento de
vehiculos, arendamientos especiales, arrendamiento
financiera,

Coniratos o convenios firmados por el
Presidente Municipal y prestador dal
garvicie o duefio, facturas o recibes
de arrendamienta, segin e| sarvicio
de que se trate, con la solicitud del
titular del area arendadora v Ia
autorizacion del Presidente Municipal
o Tesorero Municipal

En les <asos de arrendamientos
gspeciales, donde el arendataro no
posea registro fiscal se comprobard
con una orden de pago de |a fesareria
frmado por & proveedor con la
solicifed  del  Titwlar  del  Gres
arendadora y autorizedo por el
Presidente Municipal o Tesorero
Municipal,

‘Gaslos de propaganda, impresiones y publicaciones

oficiales, especticulos culturales,  servicics de
elecomunicaciones, gastc de  difusion,  material
fodogréfico ¥ de video, peritdicos.

Comprobacldn

Facturas, comprobante de gastos,
orden de pago de |a tesoreria, notas

de periddicos, notas de wvenis o
recibos  oficlales  de  penddicos,
gacetas  revistas, felevisoras o

radiodifusoras, con la solestud del
ttular def drea promecionada v la
autorizacidn del Presidente Municipal
o Tesorere Municipal,

En ks casos gque no cusnien con
reglstro ante la SHCP s& comprobars,
con contrato, convenio W orden de
pago de la tesoreria, firmados por el
presiador del servicio y |2 solicitud del
Htular del drea promocionada ¥
autorizado por el Presidente Municipal

o Tesorero Munkcipal.

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor. 2013 — 2015
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Gasiog con motivo de recepciones oficiales, CONGIesas,

| tradicionales, religiosos,

i)

servicios Oiciales

Comprobacién

]

Lonvenciones asambleas, instalacion ¥ sostenimiento
de EXposiciones, |untas o comisiones mixiss o interiores
oe las dependencias ¥ enfidades de la administracicn
PUblica, gastos que realicen los sarvigores publicos con
molivo de alencidn a tercercs | gastos de festividades
¥ cullurales del municipio,
charreadas, mariachis, grupos musicales,

Reciba de ia Institucin, faciuras o |
de wventa, comprobanie de gastos,
notas de consumo, fotas de remigian,
orden de pago de la tesarerig Guando
el pago sea por Unica vegz ¥ PO una

cantidad inferiar g $1I}IJ,IIIEII:I.IZII".5 CIEMW
MIL PESOS O0v104 M.M.} g8 pagara
con  orden de page de fa tesorers a
contrate o corvenio con |g solicitud
del titular del drea asistene ¥ 13
aulorizacién del Presidents Municipal
o Tesorera Municipal.

En los casos que no exista recibo de
i Institucidn, se comprobars o
reclbo de tesereria, firmado par el
proveador del bien 0 sendcio, enn la
sollcited  del fitular del drea ¥ la
aularizacian del Presidente Municipal
o Tesorero Municipal,

Serviclos Comerciales ¥ Bancarios

Comprobacidn

Almacenaje, embalaje, desembalaje, envase, fraslacion
¥ maniobras, embargue desambarque, incandios,
robos, demas Mesgos contingencias, gasios de
escrituraciin, legalizacian de exhortos notariales, ragistro

publico de la propiedad,  diligencias judiciales,
membrecias,  afiliaciones, Pago de deducibles,
verificacion anticontaminante, certificacidn de

documentos, derechos de verificacion v mulas,

IEH::!UIHE, niEs de remisidn recibos

de servicios, a reclho dependancies
oficiales, con la solicitud del titular del
ared gue recibid el servicio ¥y la
autorizacidn  del  Tesorero e
contador municipal.

En los casos que no  exisla
documentacién  oficial, se poded

Comprobar con recibo. orden de paga
de tesoreria, con la soficitud del tituar
del area que recibe el servicio y la
aulorizacion del Presidente Municipal
o Tesorers Municipal,

H. Ayuntamiento Tepoztlin Mor. 2013 - 2015

Calle Envila, e 5 de maye, Col. Centro, C P

G2520 Te poztlin, Mor,

Tel. (7395 395 0009, Fax (739 395 1049 28

wr.Lepoztian ghm

——




{08, comisicnes por

Avisos e cargo hﬁﬁﬁﬁ_n?uﬂm_ ]
estados de cuenta bancariog gon |
autorizacikin del tesorerg.

Servicios Mantenimiento, ¢ Instalacion

Comprobacion

Mantenimienta y consarvacien de equipo de compula,
marntenimiento v conservacian de maguinaria,

- mantenimiento y conservacian de inmuebles,
inslalaciones, servicios de lzvanderia, limpieza; higiene ¥
fumigacian

Faciuras, notas de venta, notas de
remigion, recibo de la tesorera o
recibos de honorarios, con Ig salicitud
del fitular del drea que recibio =
servicio ¥ la aulodzacidn  dal
Presidente  Municipal o Tessraro
Municipal,

Obras y Acclones

Comprobacidn

Ckxras por Administracidn

Facturas, lista de raya, notas de
venta, orden de pago de caja nolas
de remisién con la solicitud yio
frmadas por el respensable del gasto
¥ autorizacién Presidente Municipal o
Tesorera Municipal,

Obras por Contrato

Contrato, estimacionas y faclura del
contratista con (@ solicitud del
residente o director del &rea y
autorizacidn del Presidente Municipal
@ Tesorero Municipal,

Organismos Municipales

Recibe membretado del Organisma y
arden de pago de la tesoreria firmado
Par su titular y auterizadao por el
Presidente Municipal o Tesorero
Municipal.

Ayudas Econdmicas y apoyos

Solicitued y agradecimiento, recibo de
lesoreria aulorizado por el Presidente
Municipal ¥y o tesorero municipal,
firmade por el beneficiario anatanda el
domiciio de éste y el obiefo de

H. Ayuntamiento Tepoztlin, Mor. 2013 — 2015
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' Deuda Pobiica Recibo o ficha de depasito de |a
institucidn acreedara

5@ autorizan los sigulentes documentos para los

Tipo de gasto Documento

\ Parn ol pago de sueldos y salarios Mominas, TRANSFERENCIAS
BAMNCARIAS, listas de raya, pdlizes
chegue y drdenas de pago da |a
bEsoieria municipal,

l.h 'Gaslos a comprobar Firma ce recibido del chegue o
\ pagare.

Serviclos médicas Eﬁgﬂ de medicameanto U hanararios
médicos  serd  hasta  un monto
Butorizado poe el presidente municipal
0 lesorero mediants fachora o reobo
de honorarics deberd sor expedida a
nombre del muricipio de Tepoztian,
con  los  reqguisitos de  ley ¥
ncompanada por B receta médica del
médicn Fatante o comprobanies del
secior salud. A esie servicko tendran
derecho ¢l Trabajador, conyugua o
concubing en &u caso e hijos manores
de 18 afos o mayores sofisros que
acrediten que sstdn estudiando,

La ayuda para los parios, serd hasis
un maximo da 500000 (OCHO MIL
PESCS DOroo MM
independientemeante o la
documentacidn que se anexs,

Transferencias, cooperacones y ayudas Comprobanies fiscales yfo orden de
pag0 de la lesoneria mumnscipal,

Al e d
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comprobante de gasies,

Orden de pago de I3 tesorera
mumnicipal, comprobanie de gasies o
nodas de remigsn

Gastos menores

'Para gasios de productos de venta en mercados v Orden de pago de |2 lesoreria

fianguis como se enumera en forma informativa ¥ no municipal, comprobante de gastos o
|limitativa: frutas ¥ legumbres, semillas; dulce; artesanias, | notas de remision. '
et |

Para los gastos en general de H. Ayuntamienta Municipal | Facturas, nolas de re mision, | |
| de Tepozlian, Mor, comprobante de gastos, notas de I
venta v de consumo, lisias de raya, |

romings, arden de pago de @
tesorerda municipal.
Estos lineamientos estaran vigentes durante el perim:fﬁ del 1 de Ensro del
2013 al 31 de Diciembre del 2013 pudiéndose modificar en todo o en alguna de

sus parles, acto seguido después de Revisar, Analizar, Comentar y Deliberar
sobre la propuesta presentada al Cabildo; el President2 Municipal instruyo al
secretario Municipal para que sometiera a votacion la Aprobacion de los
lineamientos gue deberan regir al Municipic de Tepeoztian para el periodo
presentados por el Tesorero Municipal, =iendo en este acto aprobados por
mayoria de votos,
Continuande con el desahogo del orden del dia, se aborda el octavo punto gue
coresponde a la lectura del contenido de |la presente acta, misma que despues
de haber sido leida, revisada y comentada, fue aprobada por mayoria de votos de

los asistentes a esta sesion de cabildo. .
Continuando con el desahogo del noveng punte del orden del dia,
correspondiente a la clausura de |a sesion, el ciudadano Presidente Municipal,
Francisco Navarrete Conde, clausura la primera bis sesion extracrdinaria

Cabildo, siendo las guince horas con diecisgéis minutos del dia cuatro de enero del

afio dos mil trece, firmando al margen y al calce, para constancia y efectos legale \H%

a que haya lugar, los gue en la misma intervinieron, Doy fe.

Presidente Municipal Secretario del H. Ayuntamiento \_R

G Beancisco Navarrete Conde Ing. Marcos Demesa Norlega

Municipio de Tepoztlan 2013-2015
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Maniciple Libre

La presente hoja de firmas, coresponde al Acta de Cabildo de la Primera Bis
Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada en fecha cuatro de enero de dos
mil trece, Doy fe.

Sindico Municipal

C. Porfirio Luna Cedillo

Regidores :
%—
ar Chavez Estrada C. Claudia Robles Flores

mg/ﬁg %

e

C. Miguel David Hudnguez Bella
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