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9).- PROCEDIMIENO: REGISTRO DE NACIMIENTOQ.

1.- PROPOSITO:

Es la inscripcién de los nacimientos, forma parte de un sistema eficaz de Registro Civil
que reconoce la existencia de Ia persona ante la Ley, consiituye un regisiro permanenie
y oficial de la existencia del nifio.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y tramite a todas las personas que asitequieren un Reoi
de Nacimiento, este tramite es gratuito.

3.-REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Fstados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Organica Municipal p‘:-.ira el estado de Moreios.
Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.
Codigo Familiar para el estado Libre'y'Soberano de Morelos. -~

Cédigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano'de Morelos,
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos. ;

Bando de policia y gobierno del Mumcfg@i:g.de I .Ieiyﬁc’:'apar;j};doreiubls. |

4.- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.
Secretaria.

5.- DEFINICIONES:

El Registro de Nacimiento: s Ia constancia oficial del nacimiento de un nifio que un
determinado nivel administrativo del Estado asienta en un archivo. Constituye un
registro permanente y oficial de la existencia del nifio. Idealmente, la inscripcion de los
nacimientos forma parte de un sistema eficaz de registro civil que reconoce la
existencia de la persona ante la ley, establece los vinculos familiares del nifio y recorre
la trayectoria de los acontecimientos fundamentales en el vivir de un individuo, desde
el nacimiento con vida, hasta el matrimonio y la muerte.
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9).- PROCEDIMIENO: REGISTRO DFE NACIMIENTQ. ~

1.- PROPOSITO:

Es la inscripcion de los nacimientos, forma parte de un sistema eficaz de Registro Civil
que reconoce la exisiencia de la persona ante la Ley, constituye un regisiro permanenie
y oficial de la existencia del nifio.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y tramite a todas las personas que asi requieren un Regi
de Nacimiento, este tramite es gratuito.

3.-REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Ley Organica Municipal para el estado de Moreios.

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

Codigo Familiar para el estado Libre v Soberanode Morelps. .,
Codigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos, | | Lo | be

Bando de policia y gobierno del Municipio de T1 yacapan, Morelos.
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4.- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Ciyil.
e Secretaria

S.- DEFINICIONES:

El Registro de Nacimiento: Fs la constancia oficial del nacimiento de un nifio que un
determinado nivel administrativo del Estado asienta en un archivo. Constituye un
registro permanente y oficial de la existencia del nifio. Idealmente, la inscripcion de los
nacimientos forma parte de un sistema eficaz de registro civil que reconoce la
existencia de la persona ante la ley, establece los vinculos familiares del nifio y recorre
la trayectoria de los acontecimientos fundamentales en el vivir de un individuo, desde
el nacimiento con vida, hasta el matrimonio y la muerte.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: REGISTRO DE NACIMIENTO.

que debera entregar para el Registro de
Nacimiento. :

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
H SOLICITANTE | Solicita los requisitos para ¢l {ramite de
Registro de Nacimiento.
- Requisitos son:
2 SECRETARIA Se le proporciona informes y solicitud

Solicitud de registro de Nacimiento. -
Presentar a la persona a registrarse
en caso de un adulto-o nifio(a).

Certificado de nacimiento o en su

caso “constancia de parto o de
alumbramiento.

Original.  de constancia de
iﬁéXlSLt:hCid cuando el menor I}aya
nacido en otro Estado a partir de los
© meses y en caso de ser nacido en
el Estado de Morelos a partir de los
6 meses,

10ng1na1 'y copia del acta de

matrimonio de los padres si son
casados. (Actualizada o cotejada
del afio 2003 a la fecha, en caso de
que el acta sea de otro Estado
deberi presentarse copia
certificada actualizada).

Original y copia de actas de
nacimiento de los padres en caso de

que no sean casados. (Actualizada

0 coiejada dei aiio 2603 a la fecha,
en caso de que el acta sea de otro
Estado deberd presentarse copia
certificada actualizada).

Original y copia de identificaciones
oficiales de los padres (Credencial
de elector, constancia de residencia,
pasaporte, licencia de conducir,
cedula profesional, cartilla de
servicio militar).

Original y copia de identificaciones
oficiales de dos testigos mayores de
edad  (Credencial de elector,
constancia de residencia, pasaporte,
licencia de conducir, cédula
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profesional, cartilla de servicio
militar),

En caso de que los padres sean
menores de edad y no se encuentren
casados, deberan presentar
constancia de residencia y ser
acompafiados de sus padres, abuelos
0 ftutores quienes acreditaran su
relacién  familiar con el acta de
nacimiento e identificacion y otorgar
el debido consentimiento para tal
registro.

En caso de que uno o ambos padres
sean extranjeros. deberan presentar
acta de nacimiente debidamente
apostillada o legalizada, traducida al

“espafiol por perito autorizado por el

Tribunal--Superior de Justicia del
Estado, asi como pasaporte vigente
y dos copias de cada documento del
extranjero.

Cuando no se presenten los padres
del menor, para que proceda el

registro  de nacimiento  podran

hacerlo los ascendientes en linea
recta ( Abuelos, materno o paterno),
los colaterales iguales en segundo
grado (hermanos) v los colaterales
desiguales ascendientes en tercer
grado (tios).

Para el caso de que los padres del
menor se encuentien en el extratjero
y para que proceda el registro de
nacimiento, podran hacerio los

_ familiares mencionados en el punto
“anterior, debiendo presentar poder

notarial ante el consulado mexicano
del Pais en que se encuentren, a
efecto de que se lleve a cabo el
registro del menor ante el Oficial del
Registro Civil.

SECRETARIA

La revisién de los documentos sera de

09:00a211:00 AM.

SECRETARIA

¢Cumple con los Requisitos Si o No?
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SECRETARIA

Si los requisitos estan el orden se le dara
hora el mismos dia, después de las 12:30
A. M. para el llevar a cabo el Registro
del Menor.

Pasa al paso numero: 7

SOLICITANTE

St No cumple con los requisitos debera
volver después para poder iniciar el
tramite.

Termina el procedimiento

~1

SECRETARIA

Se captura el Registro de Nacimiento, el
tramite es gratuito. .

W

SOLICITANTE .

Revisa la preliminar para verificar que la

| informacidn sea correcta, y tendra que ’

mmar ia prehmmai ainbos padre:,

SECRETARIA

Postermnnente se 1mpr1me en onglnal y
toma firmas de ios Padres, Tesngos y ia :

10

SECRETARIA

Pasa a firma y sello, del Oficial del
Registro Civil.

11

 SECRETARIA

Entrega Boleta, Acta y Curp del menor
registrado.

Termina el Procedimiento.




DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

Solicitud de Inscripcién de Nacimiento
MO R E LO S Requisitos para Registro de Nacimiento de un nifio (a) menor de un afio

Recomendaciones y Aclaraciones para los Padres:

Presentarse a las 8:30 a.m. para reparto de fichas, el registro de nacimiento es gratuito, no asi la copia
certificada.

Para evitar errores en las actas de nacimiento, deberan de revisar con cuidado la hoja _preliminar del
acta que les entrega el personal de la Oficialia, la cual sirve para que ustedes detecten y hagan las
correcciones de los errores que pudieran aparecer en éstas y se subsanen en ese momento; ya que
después de firmadas las actas por todas las personas que intervinieron y por el Oficial del Registro Civil
no se podran hacer correcciones.

Las correcciones posteriores, si procedieran, sélo se podran efectuar via administrativa (de ser errores
ortograficos o0 mecanograficos) o por sentencia judicial, previo pago de los derechos correspondientes.

Nota: anotar en el cuadro que corresponda la documentacién entregada
o Solicitud de registro de Nacimiento.
o Presentar a la persona a registrarse en caso de un adulto o nifio(a).
o Certificado de nacimiento o0 en su caso constancia de parto o de alumbramiento.

o Original de constancia de inexistencia cuando el menor haya nacido en otro Estado a partir de los
seis meses y en caso de ser nacido en el Estado de Morelos a partir de los 6 meses.

o Original y copia del acta de matrimonio de los padres si son casados. (Actualizada o cotejada del
afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de otro Estado debera presentarse copia
certificada actualizada)

o Original y copia de actas de nacimiento de los padres en caso de que no sean casados.
(Actualizada o cotejada del ano 2003 a Ia techa, en caso de que el acta sea de otro Estado
debera presentarse copia certificada actualizada)

o Original y copia de identificaciones oficiales de los padres (credencial de elector, constancia de
residencia, pasaporte, licencia de conducir, cédula profesional, cartilla de servicio militar).

o Original y copia de identificaciones oficiales de dos testigos mayores de edad (credencial de
elector, constancia de residencia, pasaporte, licencia de conducir, cédula profesional, cartilla de
servicio militar).

En r- s lne padras ennan mannrac f'le e v no sa ancuantren casadns deharan nracantar
(W] e 1 A LANINY AN \-'U\‘ T AR Al | I N o Al u J PN wdh W I R A WA AN \;‘UVV AR y A A LA )

constancia de residencia y ser acompanados de sus padres abuelos o tutores quienes acreditaran
su relacion familiar con el acta de nacimiento e identificacion y otorgar el debido consentimiento para
tal registro.

n En caso de que uno o ambos padres sean extranjeros deberan presentar acta de nacimiento
debidamente apostillada o legalizada, traducida al espafiol por perito autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia del Estado, asi como pasaporte vigente y dos copias de cada documento del
extranjero.

o Cuando no se presenten los padres del menor, para que proceda el registro de nacimiento podran
hacerlo los ascendientes en linea recta (abuelos, materno o paterno), los colaterales iguales en
segundo grado (hermanos) y los colaterales desiguales ascendientes en tercer grado (tios).

o Para el caso de que los padres del menor se encuentren en el extranjero y para que proceda el
registro de nacimiento, podran hacerlo los familiares mencionados en el punto anterior, debiendo
presentar poder notarial ante el consulado mexicano del Pais en que se encuentren, a efecto de que
se lleve a cabo el registro del menor ante el Oficial del Registro Civil.

FO-SG-DGRC-15
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e Solicitud de Inscripcion de Nacimiento

o Con fundamento en lo establecido por los articulos 438 al 441 del Cédigo Familiar para el Estado
MORELOS Libre y Soberano de Moreios y 12 al 20 dei Regiamento del Registro Civil dei Estado de Moreios,
PODER EJECUTIVO nos permitimos manifestar ante usted, el registro de nacimiento de:

Datos del registrado:
Nombre del Registrado (a)

Fecha de Nacimiento Hora Sexo Edad

Lugar de Nacimiento

Presentan al Registrado: Padre ( ) Madre ( ) Ambos ( ) Persona Distinta ( )
Datos de los Padres
Nombre del Padre del Registrado

Fecha de Nacimiento Edad Nacionalidad

Lugar de Nacimiento Escolaridad Ocupacion
Domicilio

Estado Civil de los Padres Teléfono e-mail

Nombre de la Madre del Registrado

Fecha de Nacimiento Edad Nacionalidad
Lugar de Nacimiento Escolaridad Ocupacion
Domicilio

Datos de los Abuelos
Nombre del Abuelo Paterno

Nacionalidad Domicilio

Nombre de la Abuela Paterna

Nacionalidad Domicilio

Nombre del Abuelo Materno

Nacionalidad Domicilio

Nombre de la Abuela Materna

Nacionalidad Domicilio

Datos de los Testigos
Nombre del Testigo
Edad Nacionalidad
Domicilio

Nombre del Testigo
Edad Nacionalidad
Domicilio

Nacimiento simple () doble ( triple ({ )

Ordendelparto( 1 )(2)(3)(4)(5)(6)(7)(8)(9)(10)6méas

Donde se atendio el parto: Hospital 6 Clinica Oficial (1), Hospitai 6 Ciinica Privada (2), en su domicilio(3), otro
lugar especifique

Quién atendié el parto: Médico ( 1), Enfermera ( 2 ), Partera ( 3 ), otros especifique
Numero de hijos (as) nacidos vivos de la madre

, Y que aun viven

Firma y Huella del Padre Firma y Huella de la Madre
FO-SG-DGRC-15



