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9).- PROCEDIMIENO: REGISTRO DE NACIMIENTO.

1.- PROPOSITO:

2

3.
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Es la inscripcion de los nacimientos, forma parte de un sistema eficaz de Registro
Civil que reconoce la existencia de la persona ante la Ley, constituye uh registro
permanente y oficial de la existencia del nifio.

-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y trémite a todas las personas que osi requieren un
Registro de Nacimiento, este tramite es gratuito.

-REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Orgdnica Municipal para el estado de Morelos.

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

Cadigo Familiar para el estado Libre y: Soberano de Morelos.
Cédigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos..
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos.

Bando de policia y gobierno del Municipio de Tloyoccpan Morelos.

4.~ RESPONSABILIDAD

5o

Oficial del Registro Civil.
Secretaria.

DEFINICIONES:

El Registro de Nacimiento: Es la constancia oficial del nacimiento de un nifio que
un determinado nivel administrativo del Estado asienta en un archivo. Constituye
un registro permanente y oficial de la existencia del nifia. Idealmente, la
inscripcién de los nacimientos forma parte de un sistema eficaz de registro civil
que reconoce la existencia de la persona ante la ley, establece los vinculos
familiares del nific y recorre la trayectoria de los acontecimientos fundamentales
en el vivir de un individuo, desde el nacimiento con vida, hasta el matrimonio y la
muerte.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: REGISTRO DE NACIMIENTO.
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
1 SOLICITANTE | Solicita los requisitos para el tramite .
de Registro de Nacimiento.
' ~. Requisitos son:
2 SECRETARIA Se le proporciona informes y solicitud | » Solicitud ~ de  registro-  de

que deberd entregar para el Reglsfro
de Nacimiento.

Nacimiento.
Presentar a la persona a

“registrarse en caso de un adulto o

nifio(a). "

Certificado de nacimiento o en su
caso constancia de parto o de
alumbramiento.

Original de  constancia  de
inexistencia , cuando el menor
haya.nacido en otro Estado o en
el Estado de Morelos, a partir de
los 60 dias contados a partir del
Nacimiento.

Original y copia del acta de
matrimonio de los padres si son
casados. (Actualizada o cotejada
del afio 2003 a lo fecho, en caso
de que el acfa sea de ofro Estado
debera  presentarse  copia
certificada actualizada).

Original y copia de actas de
nacimiento de los padres en caso

de que no sean casados.
(Actualizada o cotejada del afio

2003 a la fecha, en caso de que
el acta sea de ofro Estado deberd
presentarse copia certificada
actualizada).

Original y copia de
identificaciones oficiales de los
padres (Credencial de elector,
constancia de residencia,
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“residencia y ser acompafados de

_podrdn hacerlo los ascendientes

pasaporte, licencia de conducir,
cédula profesional, cartilla de
servicio militar).

Original y copia de
identificqciones oficiales de dos
testigos” mayores de edad
(Credencial de elector, constancia
de residencia, pasaporte, licencia
de conducir, cédula profesional,
cartilla de servicio militar).

En caso de que los padres sean
menores de edad y mo se
encuentren casados, deberdn
presentar constancia de

sus padres, abuelos o tutores -
quienes acreditardn su relacién
familiar con el acta de nacimiento
e identificacién y otorgar el
debido consentimiento para tal
registro.

En caso de que uno o ambos
padres sean extranjeros deberdn
presentar acta de nacimiento
debidamente  apostillada o
legalizada, traducida al espafiol
por peritc autorizado por el
Tribunal Superior de Justicia del
Estado, asi como pasaporte
vigente y dos copias de cada
documento del extranjero.
Cuando no se presenten los
padres del menor, para que
proceda el registro de nacimiento

en linea recta (Abuelos, materno
o paterno), los colaterales iguales
en segundo grado (hermanos) y
los  colaterales  desiguales
ascendientes en fercer grado
(tios).

Para el caso de que los padres
del menor se encuentren en el
extranjero y para que proceda el |
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registro de nacimiento, podran
hacerlo los familiares
mencionados en el punto anterior,
debiendo  presentar  poder
notarial  ante el  consulado
mexicarfo del Pafs en que se
encuentren, a efecto de que se
lleve a cabo el registro del menagr
ante el Oficial del Registro Civil.

SECRETARIA

La revision de los documentos serd de |

09:00 a 11:00 A.M.

SECRETARIA

¢Cumple con los Requisitos Si o No?

SECRETARIA

Si los requisitos estdn el orden se le

dard hora el mismos dia, después de

las 12:30 A. M. para el i!evar a cabo |

el Registro del Menor

PGSC_! al paso nUmero: 7

SOLICITANTE

Si No cumple con los requisitos
deberé volver después para poder
iniciar el tramite.

Termina el procedimiento.

SECRETARIA

Se captura el Registro de Nacimiento,
el tramite es gratuito.

SOLICITANTE

Revisa la preliminar para verificar que
la informacién sea correcta, y tendrd
que firmar lao  preliminar ambos
padres.

SECRETARIA

Posteriormente se imprime en original,
y toma firmas de los Padres, Testigos
y la Huella del Menor.
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10 SECRETARIA Pasa a firma y sello, del Oficial del
C Registro Civil.
1 SECRETARIA Enfrega Boleta, Acta y Curp del

menor registrado.

Termina el Procedimiento.

Ay

‘.




