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1. Establecer las bases técnicas para la formulacion, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion de

los proyectos de obra publica hidraulica que realice el Sistema;

111, Ejecutar, directamente o a través de terceros, las obras, equipamiento e infraestructura publica
hidraulica que realice el Sistema, asi como efectuar las tareas de seguimiento y control correspondientes,
incluyendo la entrega recepcion de las mismas;

Iv. Integrar los expedientes técnicos y administrativos de los proyectos de obra, equipamiento e
infraestructura hidraulica bajo su ’responsabilidad, asi como mantener en resguardo éstos y la
documentacion comprobatoria correspondiente;

las obras de programas federales que se asignen al H. Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos, o al

V. En coordinacién con el Departamento de Operacién, ejecutar, directamente o a través de terceros,
Sistema, con apego a los procedimientos técnicos y administrativos establecidos;

VL Elaborar programas de conservacién y mantenimiento de las obras, equipamiento e
infraestructura hidraulica;

VIL Elaborar con la participacién del Departamento de Operaciéon cuando asi fuere necesario, las
bases técnicas v administrativas para la‘licitacion de obras publicas, asi como en la evaluacién y 2 /)
seleccion de propuestas; y F

VIIL Participar, con la el Departamento de Contabilidad, en la elaboracion de la politica inmobiliaria
del sistema, en la emisién de normas técnicas para la construccion, reconstruccion y conservacion;

IX. Formular la propuesta de programa de obras publicas del Sistema, y establecer los procesos
el registro y evaluaciéon de proveedores y contratistas, los costos unitarios de las obras, el seguimien
fisico y financiero de los proyectos de obra; la formulacién y evaluacién de proyectos de obra publica; la
licitacién publica, restringida y adjudicacién directa de obras publicas y evaluar el impacto econémi
social de los proyectos de obra publica;

X. Elaborar estudios y proyectos geologicos e hidrologicos para la realizacion de obras de captacion y
rehabilitacion de fuentes de abastecimiento de agua; y
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XI. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, la Junta de Gobierno o el Director del
Sistema.

B). - Departamento de Operacién, el cual, tendra las siguientes atribuciones:

L- Instrumentar los programas de conduccién, suministro, distribucién y transporte de agua potable,
conforme a lo dispuesto en el presente reglamento;

B Establecer, conservar, mantener y operar las captaciones y tanques de agua, que pertenezcan al
Sistema, por construccion directa, convenio de transferencia o por cualquier otro instrumento, conforme
a las disposiciones juridicas aplicables;

II. Tramitar, ante las autoridades correspondientes y conforme a las normas aplicables, los titulos de
concesion para la extraccién de aguas nacionales;

V. Formular estudios y proyectos destinados a dotar, ampliar v mejorar el servicio de agua potable y
saneamiento en beneficio del Municipio de Xochitepec;

} / V. Participar, en coordinacién con el Departamento de Proyectos cuando fuese necesario, en la
elaboracion de las bases de concursos y expedientes técnicos para licitaciones publicas para ejecucion de
obras que tiendan al mejoramiento del servicio de agua potable, conforme a las disposiciones juridicas de
la materia;

VI Supervisar las obras de captaciéon y distribucion de agua potable conforme al presupuesto
autorizado y a las disposiciones juridicas aplicables;

VII. Programar, promover y en su caso realizar acciones para el aprovechamiento integral del agua, y
regulacion y conservacion de su calidad,

E Elaboracion del programa de operacién de la infraestructura hidraulica;
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;l(. ~ Proponer las acciones relativas a la planeacion y programacién hidraulica para solventar la época
e estiaje;
X. Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales de potabilizacion del agua;
XI. Analizar y autorizar en coordinacion con la Jefatura de Estudios y Proyectos la factibilidad, en su '

caso para dotar de agua potable a los nuevos desarrollos del Municipio de Xochitepec, tanto domeésticos
como comerciales e industriales;

XI1. Supervisar en coordinacion con el jefe de brigada los diferentes desarrollos urbanos en los cuales se
suministre agua potable por parte del sistema;

XIIL.- Retirar, reparar y reinstalar los medidores de las tomas domiciliarias;

XIV. Analizar y supervisar la factibilidad para conectarse a los conectores principales de drenaje, a
los nuevos desarrollos del Municipio de Xochitepec, tanto domeésticos como comerciales e industriales; y

i
XV, Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, la Junta de Gobierno o el Director del . /
Sistema.

C). - Departamento de Mantenimiento y Plantas de Tratamiento.

L Contribuir al cumplimiento del marco normativo relacionado con el tratamiento, descargas y reuso
de las aguas residuales, asi como con ¢l manejo, tratamiento y disposicién de los residuos generados.

1L Establecer las politicas generales de operacion de las areas involucradas directa o indirectame
con los sistemas de tratamiento de aguas residuales, para apoyar la correcta operacion de las planta
tratamientos;

1L Optimizar la operacién de los sistemas de tratamiento de aguas residuales, para lo cual es
indispensable normar y controlar el suministro o generacion, almacenamiento, tratamiento, distribucion >
y consumo o disposicion, tanto del agua de primer uso para proceso y sus servicios, como de los residuos
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\ no peligrosos producidos; esto permitira ademas, de cumplir con el Marco Legal correspondiente,
identificar y promover ahorros en el consumo del agua, contribuyendo a la autosuficiencia de los centros

de trabajo.
V. Definir las funciones del departamento para los procesos de mantenimiento;
V. Conservacién de Plantas de tratamiento y del personal a su cargo en los centros de trabajo,

respetando los aspectos técnicos para el tratamiento del agua residual,

VL Supervisar la operacién del camién VACTOR, dentro de municipio de Xochitepec, y cubrir las
necesidades de la poblacién; y

VIL. - Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, la Junta de Gobierno o el Director del
Sistema,

D). - Departamento de Contabilidad, el cual, tendré las siguientes atribuciones:

P L Controlar la politica de la Jefatura, asi como la correspondiente a los departamentos a su cargo;

1L Proponer al Director, las politicas de desarrollo administrativo en materia de organizacién, de
recursos financieros, recursos humanos, recursos materiales e informatica, del patrimonio del Sistema;

1. Proponer al Director los programas de modernizacién administrativa;

V. Autorizar, previo acuerdo con el Director, la organizacién, estructura administrativa, catalogo de
puestos y plantilla de personal, los sistemas de seleccion, contratacion, remuneraciones, control y
desarrollo, asi como disponer lo necesario para su instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control y
evaluacion;

cuando fuere necesario, el reglamento de trabajo de los servidores publicos del Sistema;
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VL Verificar e inspeccionar la recepcién y entrega de las Unidades Administrativas, con la
participacién del comisario;

VIL. Proponer los manuales de organizacion, procedimientos y servicios, el programa de trabajo y el
informe de labores del departamento a su cargo, asi como proporcionar los datos e informes que requie
la Junta o el Director para la integracién del Informe del Presidente Municipal;

VIIL. Promover el anteproyecto de presupuesto del Sistema, previo analisis y propuesta debidamente
sustentado por proyectos y necesidades de las Unidades Administrativas;

IX. Elaborar el programa anual de adquisiciones del Sistema en coordinacion con las Unidades
Administrativas segun necesidades y propuestas autorizadas;

X. Desempenar las comisiones y funciones especiales que le confiera el Director;

XI. Expedir el nombramiento del personal de base y de confianza del Sistema; autorizar y efectuar la

inclusiéon de personal en néminas y listas de raya, en los términos de las dmpomc:ones vigentes; y
aprobar y realizar la contratacion de servicios profesionales por honorarios, previa autorizacion del

Director; /

XII. Autorizar y controlar los movimientos de personal, incluyendo lo relacionado con permutas
cambio de funciones por dictamen facultativo y cambios de adscripcion por necesidades del se
registrar incidencias y aplicar sanciones por incumplimiento en las obligaciones laborales, previo acue
de Direccion;

X111, Expedir el sistema de pagos y liquidaciones del personal, la aplicacion de descuentos,
retenciones y bonificaciones, la suspension de pagos, la recuperacion de salarios no devengados y la
verificacién del pago de remuneraciones.

]

X, Instrumentar los programas de evaluacion conducentes para definir, en coordinacién con los
titulares de las Unidades Administrativas, las necesidades de capacitacion del personal adscrito a su
area;

21+.SOC/HAX/16/10/13 Pagina 35 de 80




XOCHITEPEC = |
AN 21A.SOC/HAX/16-10-13
foXv. Planear y desarrollar los programas anuales de capacitacion, en relaciéon con las necesidades de
“ las Unidades Administrativas del Organismo;
XVI. Llevar el control del sistema de administracion y calidad, a través de la recopilacion de

documentos y archivos electrénicos;

XVII. Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar v evaluar los procesos de inventario para el
registro de la propiedad inmobiliaria del sistema;

I11. Emitir los oficios de aprobacién de aplicacion de recursos para la ejecucion de obra publica,
servicios relacionados con la misma, arrendamientos, adquisiciones y servicios de conformidad con el
programa aprobado por la junta;

XIX. Dar seguimiento continuo a los procedimientos y procesos internos dirigidos a todos los niveles
de las unidades administrativas, de tal forma que no existan puestos y direcciones sin la debida
supervision y con el nivel constante de compromiso de hacer el trabajo en tiempo y forma:

) ; Realizar programas de revision constante a los procedimientos y procesos establecidos en cada
// una de las Unidades Administrativas, promoviendo acciones alternas dirigidas a la innovacién y calidad;

XXI. Proponer a la Direccién, conjuntamente con las unidades administrativas mejoras a los
procedimientos y procesos vigentes;

XXIL Mantener comunicacién e informacién con los auditores y consultores externos en caso de ser
procedente;

XXIII. Evaluar el desempefio de cada una de las Unidades Administrativas conforme a los
ineamientos previamente establecidos en el sistema;,

" Proponer a las Unidades Administrativas, programas de mejora continua que permitan mejorar
atencion a los usuarios del servicio de agua potable, asi como eficientar los procesos administrativos;
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XXV.- Elaborar programa operativo anual y de actividades mensual, conjuntamente con el personal de las
areas a su cargo;

XXVI.- Formular y mantener actualizado el padron de usuarios del servicio de agua potable;

XXVIL- Aplicar las cuotas o tarifas previamente aprobadas en la Ley de Ingresos, a los usuarios por los
servicios de agua potable y saneamiento, asi como aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion
fiscal sobre los créditos fiscales derivados de los derechos por los servicios de agua potable, su
conservacion y saneamiento;

servicio, previa su limitacion en el caso de uso domeéstico, por falta reiterada de pago;

XXIX.- Elaborar los estudios necesarios que fundamenten y permitan la fijacion de cuotas y tarifas

XXVIIL- Ordenar y ejecutar, en coordinacién con la Departamento de Operacién, la suspension del \1
apropiadas para el cobro de los Servicios;

XXX.- Inspeccionar, verificar y, en su caso, aplicar las sanciones que establece la el presente reglamento y

las demas disposiciones aplicables; ;7

XXXI.- Elaborar el programa de recuperacion de los gastos y costos de inversion, operacion, conservacion
y mantenimiento del Sistema;

XXXIL- Determinar los usos especificos correspondientes a la prestacion del servicio de agua potable;

XXXIIL.- Vigilar que los usuarios cumplan con la contratacion del servicio de agua potable asi como
conexion a las respectivas redes, en los lugares en que existan dichos servicios;

XXXIV.- En coordinacién con los demas departamentos, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes para
la contratacién del servicio de agua;
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XXXV.- En Coordinacién con los demas departamentos, determinar el volumen de agua, que como
consecuencia de la descompostura del medidor por causas no imputables al usuario no se tenga el
consumo medido, estableciendo el monto a pagar por el usuario;

! XXXVL.- Supervisar los asuntos relacionados con los procesos de facturacién y cobranza a fin de tomar
un nivel de facturacién adecuado y un nivel optimo de cobranza;
XXXVIL- Supervisar el control de la toma de lecturas con el propésito de reducir el concepto de consumo
no leido, e incrementar la calidad y confiabilidad requeridas;

XXXVIIL- Coordinar, analizar, evaluar v adecuar las tareas encomendadas a las dreas a su cargo;
XXXIX.- Atender a los usuarios que acuden al area, asi como las Colonias con conflicto social en que
surjan controversias por los cobros, a fin de lograr un bajo nivel de inconformidad, el mejoramiento y

sostenimiento de la imagen publica del sistema:

XL.- Autorizar reducciones en recargos y convenios de pagos por bimestres de pago atrasados;

XLI.- Atender oficios de otras dependencias o usuarios, turnados por la Direccion:

XLII- Mantener la captacién de recursos para fortalecer la estructura financiera del SISTEMA.

\; XLIIL- Ejecutar las actividades concernientes a la instalacién de tomas domiciliarias como;
. .- Inspeccion de las solicitudes de toma:
Determinacion de costos;

nstalacién de la toma domiciliaria;
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XLIV.- Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas, la Junta de Gobierno o el Director del
Sistema.

F). - Departamento Juridico, el cual, tendré las siguientes atribuciones:

I. - Representar juridicamente al Sistema en todos los juicios o negocios en que intervenga como parte o
con cualquier caracter, que afecten su patrimonio o tenga interés juridico;

>
II. - Fungir como coadyuvante del Ministerio Pablico ante Jas’ a‘utoridadcs judiciales federales o del fuero

comun, en los asuntos en que el Sistema tenga el caracter de ofendido, para los efectos del pago de la
reparacién de danos y perjuicios;

fuera del Estado de Morelos, en contra de personas fisicas o morales en defensa de los intereses de
Sistema;

IV. - Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los juicios en que el Sistema sea parte, rindiendo

IIL. - Presentar denuncias o querellas y promover demandas y juicios de cualquier naturaleza, dentro o 1
informe periédico de ellos al Director con la periodicidad que este determine;

V. Poner en conocimiento del Director las propuestas de solucion conciliatoria que se planteen para
concluir los juicios a su cargo, emitiendo su opinién al respecto; /
VL Vigilar y asegurarse que los intereses econdmicos del Sistema, se encuentren debidamente

garantizados en los asuntos que se concluyan por convenio judicial o extrajudicial;

VIL Proponer la compensacion o transaccién de derechos y obligaciones cuando convenga a los
intereses del Sistema, en los asuntos a su cargo,;

VIIL Prestar apoyo y asesoria de caréacter juridico a las Unidades Administrativas, siempre que
soliciten;
IX. Supervisar que en todo caso de cese 0 suspension de los trabajadores al servicio del Sistema se
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respeten la normatividad juridica y administrativa aplicable.

X. Participar en el analisis y las reformas conducentes al marco legal del Sistema, con el propésito de
que dichas disposiciones responsan a la realidad del servicio y del Organismo;

XI. Certificar la totalidad de los documentos que obren en los archivos de este Organismo, asi como
los que le sean presentados en original y cuya devolucién se solicite, siempre que estén relacionados con
los asuntos de su competencia.

Articulo 19.- Las dependencias encargadas de Administraciones de Zona tendran la categoria de
Jefaturas de departamento y la designacion de sus titulares sera a través de eleccién por parte de los
usuarios del agua potable debidamente registrados en la localidad o Ayudantia respectiva, mediante la
convocatoria que para tal efecto emita la Junta de gobierno.

Los administradores de zona estaran subordinados al Sistema y a su Director y tendréan las siguientes
facultades y obligaciones:

L- Llevaran un registro escrupuloso de los ingresos y egresos resultantes del cumplimiento de la
administraciéon de la zona en que sean designados; rindiendo un informe mensual y pormenorizado de
tales registros ante la Direccion del Sistema de Agua, y al Ayuntamiento a través de la Tesoreria y
Contraloria Municipales, las que estaran facultadas para solicitar aclaraciones, rectificaciones,
documentos y en general cualquier tipo de informacion financiera, administrativa o técnica, relacionada
con la administracién de la zona respectiva.

de tres dias naturales de cada mes. Los ingresos diarios que resulten en cumplimiento del servicio u
objeto, se ingresaran diariamente en las cuentas o subcuentas bancarias respectivas, mismas que seran
mancomunadas con el Director del Sistema de Agua; una vez registrados en los controles contables
respectivos.

V La Informacién, documentacién o instrucciones que deberan rendirse o cumplirse en un plazo no mayor

En ningun caso, la titularidad de las citadas cuentas o subcuentas correspondera a una persona fisica en
lo particular, debiendo contratarlas en nombre del Sistema. El libramiento de los recursos sélo procedera
bajo la firma del Administrador de Zona y el Director del Sistema de Agua. La recaudacién debera
destinarse para el cumplimiento del objeto o servicio publico del Sistema, de la que se constituira un
fondo de contingencia, separando mensualmente y cuando menos el cinco por ciento de los ingresos
percibidos durante el mes. El fondo de contingencia sera destinado para reparaciones o solucién de
circunstancias no previstas relacionadas unicamente con el objeto o servicio publico administrado en la
zona.

.4 Dara publicidad a los informes mensuales financieros derivados del servicio, debidamente firmados
te a los usuarios registrados de la localidad o Ayudantia respectiva;

politicas sobre los egresos que resulten necesarios, en cumplimiento del servicio u objeto
ionado, deberan cumplir con los principios de racionalidad, optimacién, probidad y honradez;
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debiéndose destinar unica ¥ exclusivamente para sufragar los gastos derivados de la propia
administracién y los que requiera la prestacién del servicio publico u objeto concesionado. Tales egresos
deberan ser autorizados por ¢l administrador de zona v el Director del Sistema de Agua.

Queda terminantemente prohibido y sera causa de responsabilidad, el que los egresos se destinen para
cubrir necesidades de caracter personal o ajeno al servicio. Para este efecto, se considerara que se

incurre en los ilicitos de desviacién o malversacion de recursos publicos y en perjuicio del erario
municipal,

IV.-Rendir al Sistema ¥ a la comunidad respectiva un informe anual de labores detallado de ingresos ¥y
cgresos, durante el mes de diciembre de cada afio;

siguiente a la eleccion ordinaria del Ayuntamiento y durarén en Su encargo un periodo maximo de tres
anos, sin posibilidad de reelegirse;

VI.- Realizar la entrega recepcion de los bienes, valores y demas archivos que tengan bajo su resguardo

V.- Los Administradores de Zona iniciaran su gestion a partir del primer dia de diciembre del afio
en los términos de la ley respectiva;

establezca el Sistema;

IX.- Prestar el servicio publico de agua potable ¥ saneamiento, y vigilar que el correcto uso de los recursos
materiales y humanos a su cargo;

XI.- Cumplir con los horarios establecidos por el Sistema para la prestacion del servicio de agua potable y
saneamiento de agua;

XII- Exhibir de manera visible y permanente las tarifas 0 cuotas legalmente autorizadas Yy apegarse a las

mismas en el cobro del servicio. El Sistema, emitira las disposiciones administrativas a las que debera
sujetarse la expedicion de los recibos de cobro respectivos.

XIIL- Asumir y responder ante el Sistema por la responsabilidad financiera del servicio

XIV.- Previas las autorizaciones respectivas del Sistema, realizar las obras e instalaciones que se
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requieran para prestar el servicio;
XV.- Guardar y custodiar los bienes destinados al servicio pablico;
XVI.- Cubrir al Sistema, Municipio, al Estado y a la Federacién, los impuestos, cooperaciones, derechos y
en general las contribuciones establecidas en las leyes fiscales y que a su cargo corresponda; como
resultado de las acciones previas u operativas en la prestacion del servicio a su cargo;
' XVIL- Rendiran la informaciéon que les requieran las autoridades competentes en el ejercicio de sus
tribuciones y permitiran el ejercicio de las facultades de inspeccién, verificacion o fiscalizacion que sean

necesarios para corroborar el cumplimiento efectivo del servicio publico.

XVIIL- Pondran en conocimiento en forma inmediata a la autoridad concedente, de los recursos y demas
medios de impugnacién hechos valer por los usuarios o terceros, en relacion al servicio, debiendo
adjuntar las promociones y documentos anexos respectivos y rindiéndole un informe pormenorizado de
las circunstancias particulares de cada caso; para los efectos de su resolucién o intervencion que

corresponda;
XIX.- Cumplir y hacer cumplir con las disposiciones administrativas o técnicas, resoluciones e
‘ instrucciones emanadas de autoridad competente;

XX.-Cuidar que el personal técnico o el administrativo a su cargo cuenten con la autorizaciéon respectiva y
se identifique plenamente ante los usuarios;

XXI.- Elaborar y mantener un registro actualizado de la operacién del servicio a su cargo; las incidencias
del mismo y el padron de usuarios;

prestacion del servicio de agua potable y saneamiento de agua en la zona administrada, presentando el

& XXII.- Proponer al Sistema, las cuotas y tarifas que pudieren resultar aplicables, para el cobro por la
/ estudio técnico, administrativo y socioeconémico que las fundamenta;

XXIIL- Permitir el acceso a la documentacion e informacion bajo su resguardo al personal de los érganos
de control interno o de fiscalizacion;

XXIV.- Aclarar, atender y solventar los pliegos de observaciones que resulten de las revisiones ordinarias
o extraordinarias de los 6rganos de control interno o de fiscalizacién; y,

XXV.- Las demas que seniale la ley, este reglamento, el reglamento interior, el Ayuntamiento o la Junta de
Gobierno.

20. - Los requisitos para ser administrador de zona seran los siguientes:

elegibilidad
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participar, con una residencia efectiva de mas de tres afios ininterrumpidos;

1. No haber sido condenado por E!elito doloso que amerite pena corporal;

IV. No ser ministro de algin culto religioso, en funciones;

V. Contar con su credencial para votar con fotografia, expedida por el Registro Federal Electoral; y

VL. ser contribuyente registradb en el padrén de agua potable de la zona que se trate y encontrarse al
corriente de sus obligaciones en materia de agua.

VIL- No desempefiar cargo publico en funcién de autoridad en el Municipio, a menos que se separe de sus
funciones noventa dias naturales antes de la fecha sefalada para el registro de candidatos.

VIIIL. - El administrador de zona en funciones no podra ser postulado en la siguiente eleccion; el suplente
podra contender en calidad de propietario, siempre y cuando no haya desempefiado en su ejercicio
funciones de propietario
B) de Forma:
Los ciudadanos que deseen participar en los procesos electivos de administradores de zona deberan
presentar solicitud de inscripcién que sera proporcionada por la Junta de Gobierno, debidamente firmada
por el aspirante propietario y el suplente, a la que deberan acompanar la documentacion siguiente:
1. Copia del acta de nacimiento;
Il Carta de residencia expedida por la autoridad municipal;
Il Carta de no antecedentes penales; /
IV. Copia de la credencial de elector;
V. Dos fotografias tamario infantil a color.

SECCION PRIMERA

DEL PROCESO ELECTIVO

APARTADO A: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 21.- El proceso electivo da inicio con la instalacion de la Junta Gobierno, quien se erigira co
Consejo Electoral y concluye con la toma de protesta de los administradores de zona que resulten elec

Para resolver los asuntos de su competencia, a partir de la instalacion de la Junta Gobierno como consejo
electoral y hasta la conclusién del proceso, dicha junta se constituira en sesién permanente, por lo que

podra reunirse cuantas veces sea necesario para tratar los asuntos relacionados con el proceso electivo, a
convocatoria del Presidente de la Junta.
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Para los efecto_s del proceso electivo todos los dias se consideran habiles; los términos procesales se
comax:én de minuto a minuto; las notificaciones se haran mediante estrados, salvo que este Reglamento
especifique lo contrario, y surtiran sus efectos de manera inmediata.

APARTADO B: DE LA CONVOCATORIA

Articulo 22. - Con el objeto de citar a la ciudadania a participar en las elecciones a que se refiere el
presente Reglamento, la Junta de Gobierno, autorizara y emitira la convocatoria correspondiente, la cual
debera publicarse al dia siguiente en los lugares mas visibles de las localidades que integran la zona y
darsele amplia difusién en la jurisdiccién respectiva, debiendo contener los siguientes datos:

1. Requisitos para registrarse y participar como candidatos;
II. Los plazos para el registro;

[11. Requisitos para votar;

IV. Lugar y fecha de la votacion;

V. Las normas que regiran el proceso electoral, las que no podran contrariar los principios que establece
la legislacion electoral del Estado; y

V1. Las demas disposiciones y previsiones que sean necesarias, la convocatoria debera expedirse, a mas
tardar, quince dias naturales antes de la eleccion. ’

La Convocatoria debera sefalar con claridad la denominacién de la"colonia, delegacion o comunidad y las
secciones electorales que correspondan en cada caso.

APARTADO C: DEL REGISTRO DE ASPIRANTES

ARTICULO 23. - Los aspirantes a contender a los cargos de administradores de zona, deberan solicitar
por escrito su registro ante la Junta de Gobierno, dentro de los plazos que sefiale este reglamento y la
convocatoria respectiva, acompanando toda la documentacién para acreditar los requisitos a que se
refiere el articulo 20 del presente Reglamento.

Los aspirantes, podran registrarse ante la Junta de Gobierno, dentro de las noventa y seis horas
siguientes a la expedicién de la convocatoria

Dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes al vencimiento del plazo a que se refiere el articulo
anterior, la Junta de Gobierno, dictaminara respecto de la procedencia del Registro, expidiendo la
constancia respectiva a los aspirantes que reunan los requisitos previstos por este Reglamento,
notificandoles por escrito el resultado, por conducto de su representante, ese mismo dia. Al momento del
registro de la formula, la Junta de Gobierno, asignara por sorteo, el color de la planilla que identifique a
stulados durante su proselitismo, segin el orden en que se registren, procurando que los colores
os no se identifiquen con el de algan partido politico.

dd al momento de la eleccion solo exista una formula registrada, propietario y suplente, sera
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considerada triunfadora de manera automatica.

En el caso de que no se registrara ninguna formula, la Junta de Gobierno declarara desierta la elecciéon y
procedera a designar libremente a lgs ciudadanos que fungiran como administradores de zona.
T

APARTADO D: DE LA CAMPANA DE PROSELITISMO

ARTICULO 24.- Una vez que se les haya notificado la procedencia del registro, los candidatos podran
realizar actos de proselitismo para obtener el voto de los electores de la zona en que se encuentre la
administracién respectiva, apegandose a las disposiciones legales para el ejercicio de la garantia de
reunion y la preservacion del orden publico. La convocatoria sehalara los plazos para realizar actos de
proselitismo,

El periodo de proselitismo debera apegarse a las condiciones establecidas para campanas de candidatos,
conforme lo establecido por el Cédigo Electoral del Estado.

La propaganda impresa o de cualesquier otro tipo que difundan los candidatos en el transcurso de su
campafia, debera observar el respeto a la vida privada de los demas candidatos, autoridades y terceros, (
asi como de las Instituciones y valores democraticos. La violacién de éste precepto, debidamente /

comprobada, dara lugar a la cancelacion del registro, previa audiencia del interesado.

El procedimiento de eleccion de administradores de zona es de cardcter ciudadano, por lo que solo los
contribuyentes del agua debidamente registrados podran emitir su voto y los partidos politicos no podran
presentar formulas ni hacer proselitismo a favor de ningun candidato a ocupar un cargo de administrador
de zona. Sera retirado el registro al candidato que directa o indirectamente acepte la promocién en su
favor por parte de algun partido politico.

APARTADO E: DE LA JORNADA ELECTORAL

Articulo 25. - Las elecciones a que se refiere ¢l presente Reglamento se celebraran, precisamente, en el
lugar y fecha que se especifique en la convocatoria; las mesas receptoras de votos deberan instalarse
precisamente en los lugares que hubiere acordado con anticipacion la Junta de Gobierno. La ubicacién de

las mesas receptoras debera hacerse del conocimiento publico por lo menos con 72 horas de anticipacién

a la celebracién de la Jornada Electoral. En su ubicacién o reubicacion, seran aplicables las disposiciones

que previene el Cédigo Electoral del Estado en su parte relativa. Las mesas receptoras deberan iniciar su

instalaciéon a partir de las 8:00 horas, dando comienzo la votacién a las 9:00 horas para concluir a las

16:00 horas, pudiéndose modificar dicho horario por la junta de Gobierno.

Las mesas receptoras de votos continuaran con la recepcion de votos de las personas que se encuentren

esperando al momento de la hora de cierre, excepto en el caso de que las boletas expedidas se hubieren
agotado.

Las mesas receptoras de votos se integraran conforme al procedimiento que se senala en és
Reglamento; la Junta de Gobierno o el servidor publico electoral designado, levantaran el acta de
instalaciéon de la mesa receptora, misma que sera firmada por sus integrantes y por los representante
designados por-los candidatos; la falta de firma de estos representantes no invalidara el acta.

Una vez instalada la mesa receptora, la Junta de Gobierno o el servidor publico electoral designado,
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procedera a entregar el material electoral a su Presidente, haciendo la anotacion respectiva en el acta de
instalacién, con el numero de folio de las boletas entregadas v deméas material para el desarrollo del
proceso.
Las Boletas llevaran impreso el nombre y fotografia de cada uno de los aspirantes registrados; el orden en
que aparezcan en las boletas, sera sorteado previamente, en la fecha que indique la Junta de Gobierno.
Las Boletas seran foliadas, debiéndose anotar en el acta de instalacion de la mesa receptora el numero de
los folios recibidos; los representantes de los Candidatos podran firmar el reverso de las boletas, si asi lo
acuerdan; la falta de firma de las boletas no invalida el voto.

APARTADO F. DE LA EMISION DEL VOTO

Articulo 26.- El procedimiento de eleccion se hara mediante voto libre, secreto y directo, a través de las
boletas electorales que al efecto expida la Junta de Gobierno.

Podran participar en el proceso de eleccion, los ciudadanos que se encuentren registrados en el padrén
de contribuyentes del agua potable de la zona que se trate, que se identifiquen previamente con su
Credencial para Votar con Fotografia o con el contrato respectivo y recibo de pago que acredite estar al
corriente en el pago del servicio y cuyo domicilio quede comprendido en las secciones electorales que
correspondan al centro de poblacion respectivo.

No podran participar como electores, quienes no cuenten con su Credencial para votar con Fotografia o
residan en una seccion electoral distinta a las del centro de poblacién respectivo.

Los electores votaran en el orden en que se presenten ante la mesa receptora, debiendo exhibir su
credencial para votar con fotografia y el recibo que acredite estar al corriente en el pago del servicio. Las
boletas seran entregadas de manera individual a quienes acrediten tener su domicilio en las secciones
electorales que se mencionen en la Convocatoria y queden anotados en el registro de electores que llevara
la mesa receptora de votos. Contra la entrega de la boleta electoral, se impregnara tinta indeleble en el
dedo digito pulgar derecho del elector. Se aplicara supletoriamente El Codigo Electoral del Estado, en las
reglas respectivas a la emision del sufragio.

Las mesas receptoras deberan contar con material electoral que garantice la secrecia del voto; las boletas
se depositaran en urnas transparentes.

El Presidente de la Mesa Receptora podra negar la emision del voto a quienes:

1. Se presenten armados o en evidente estado de ebriedad o bajo el influjo de drogas o enervantes;
I1. No residan en las secciones electorales que determine la convocatoria;

presenten su credencial para votar con fotografia y el recibo de pago que acredite estar al corriente
el pago del servicio;

. Obstaculicen la emision del voto o escandalicen en la mesa receptora, o intimiden a los funcionarios
la mesa: en éste ultimo caso, el Presidente de la Mesa podra ordenar su retiro con auxilio de la fuerza
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b) Debera formularse por escrito y estar firmado por los promoventes;

c) Se senalara el acto o resolucion impugnada, la fecha en que se tuvo conocimiento del mismo y los
hechos que sirvan de antecedentes al caso;

d) Se ofreceran las pruebas, que seran unicamente documentales y técnicas, y se sefialaran los preceptos
legales violados;

e) La interposicion del recurso de revision corresponde exclusivamente al candidato debidamente
registrado ante la Junta de Gobierno; y

f) La Junta de Gobierno, resolvera el recurso de plano en un término no mayor de cinco dias y su fallo
sera definitivo e inatacable.

CAPITULO QUINTO
DEL PATRIMONIO DEL SISTEMA DE AGUA
Articulo 30. El patrimonio del Sistema de Agua, se integra con:
I.- Los activos que formen parte inicial del Patrimonio..

IL.- Las aportaciones Federales, Estatales y Municipales que en su caso se realicen.
I1l.- Los ingresos propios.

% IV.- Los créditos que se obtengan en los términos de la Ley respectiva para el cumplimiento de sus fines.

V.- Las donaciones, herencias, legados, subsidios y adjudicaciones a favor del organismo.’

VI.- Las aportaciones de los particulares cualquiera que sea el rubro motivo de las mismas. |

VIL.- Remates, frutos, utilidades, productos, intereses y ventas que obtengan su propio patrimonio.

Los demas bienes y derechos que forman parte del patrimonio por cualquier titulo legal.
CAPITULO SEXTO.

DEL SERVICIO DEL SISTEMA DE AGUA.

ARTICULO 31. - El Sistema, proporcionara los servicios de agua potable considerando los siguientes
usos prioritarios:

I.- Doméstico:

A) Rural.- Se considera de uso rural las casas-habitacién en zonas no urbanas, de acuerdo al Programa
Municipal de Desarrollo Urbano o en Poblaciones con menos de 2,500 habitantes y cuyos materiales de
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APARTADO G: DEL ESCRUTINIO Y COMPUTO

Articulo 27.- Al término de la Jornada Electoral, la mesa receptora procedera al cierre de la eleccié
conforme al siguiente procedimiento:

L Invalidara las boletas que no hayan sido utilizadas, trazando dos lineas paralelas en su anverso vy
anotando el nimero de folio correspondiente,

II. Acto continuo procedera a extraer de las urnas las boletas utilizadas, separando los votos emitidos a
favor de cada uno de los candidatos registrados asi como los votos nulos;

lll. Enseguida los escrutadores procederan a contar en voz alta los votos emitidos a favor de cada uno de
los candidatos y los votos que hayan resultado nulos.

Los resultados se anotaran en el acta de cierre y escrutinio, en la cual debera asentarse el numero de
votos emitidos, los votos obtenidos por cada una de las férmulas, los votos cancelados, ademas de una
relacion suscinta de todos los incidentes de la Jjornada, incluyendo quejas e inconformidades
manifestadas por los representantes de los candidatos, el acta debera de ser firmada por todos los

Veinticuatro horas después del proceso electoral, la Junta de Gobierno celebrara sesion de computo de
resultados y declarara vencedor al candidato que haya obtenido el mayor numero de los votos emitidos.

APARTADO H: CALIFICACION DE LA ELECCION Y CONSTANCIA DE MAYORIA /

ARTICULO 28.- La Junta de Gobierno, celebrara el domingo siguiente a la fecha de los comicios,
calificara la eleccién de los administradores de zona Y entregara a los elegidos la correspondiente
constancia de mayoria. En la fecha en que los elegidos deban tomar posesion de su encargo, el
Presidente Municipal o un representante de éste les tomara la protesta y les dara posesién.

Si después de la verificacion de la eleccion, se acredita que algun administrador de zona es inelegible, por
concurrir alguna de las causales previstas en éste Reglamento, la Junta de Gobierno, determinara su
destitucion y llamara al suplente respectivo

La Junta de Gobierno designara libremente a gquienes deban fungir como administrador de zona, cuando
las personas que resulten electas no acepten el cargo y en los casos en que éstos queden vacantes
cualquier circunstancia.

APARTADO I: RECURSOS

Articulo 29. - Contra las resoluciones de la Junta de Gobierno, podri interponerse el recurso de revision,
€n cuyo caso se observara lo siguiente:

a) Deberé presentarse dentro del término de setenta y dos horas a partir del momento en que se
conocimiento del acto impugnado;
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