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documentacion
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corresponsal acuse de-
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~ Entrega oficios recibidos
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el tramite correspondiente-
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realiza las notificaciones
correspondientes al personal
en caso de. Comparecencias
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Autoriza la Documentacion,
firmando cada uno de los
oficios que se dirigiran a las
Areas, Dependencias y/o
Instituciones a las que
corresponda la informacién
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11).- PROCEDIMIENTO ELABORACION DE INFRACCIONES POR PARTE DE TRANSITO

MUNICIPAL

PROPOSITO:

Dar de conocimiento al personal de transito operativo el proced1mlento para la elaboracién y remision
de vehiculos cundo el conductor comete una infraccién y por esto amerite que se le realice una multa

y/o el vehiculo tenga que ser trasladado al corralon para su resguardo.

ALCANCE:

Aplica para todo el personal adscrito a la Dlreccmn General de Seguridad Publlca y Trénsito

Municipal.

REFERENCIAS:
Ley General del Sistema Nacional de Segurldad Pubhca
Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

Reglamento de la Ley del Sistema de Seguridad Pablica del Estado de Morelos.

Reglamento de Transito para el Municipio de Yautepec.
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Yautepec.

RESPONSABILIDADES:
Director General de Seguridad Pubhca Y Tran51t0 Mun101pal
Area Operativa: Policia Primero (Comandante de Turno) .
Personal Operativo.
Comandantes de turno de Transito Municipal
Personal operativo de Transito Municipal.

DEF INICIONES

Infraccion: Incumplimiento de algun tipo de norma que regula un comportamiento en un contexto '
determinado, es bien una Amonestaciéon que se hace a un ciudadano por no haber cumplido algima ley -

y/0 Reglamento

METODO DE TRABAJO:
Descripcion de Actividades.
Diagrama de Flujo.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ELABORACION DE INFRACCIONES POR PARTE DE

TRANSITO MUNICIPAL.
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS|
. Una vez aplicado el procedimiento (Pase de : :
1 'Comandante lista y revista al Personal) Designa al Formato de
de turno personal sus servicios -y - 4reas. de servicios
responsabilidad. = : .
Una vez aplicado ‘el procedimiento
: (Equipamiento y arme del Personal)
5 Comandante Supervisa que el Personal  Operativo
- deturno desempene sus funciones como corresponde
en sus areas de responsabilidad y coordma las
actividades a realizar.
Pérsonél Realizan recorrido de vigilancia los Oficiales
3 Operativo de transito sobre las avemdas y carreteras de
mayor circulacion. _ :
, Si llega a visualizar algin conductor que
4 “Personal violente el Reglamento de Transito, se
Operativo procede a hacerles una llamada de atencion
verbal. :
Si el conductor llegarda a demostrar
5 Personal reincidencia o alguna negatividad se le
Operativo solicita detenga la marcha y se le solicita la
‘ documentacién oficial con la debe de contar
1 Si el conductor no cuenta con Licencia,
Tarjeta de circulacién, Placas o documento R
Personal s - : .
6 . que lo ampare, o si.uno de estos se encuentre Infraccion
: Operativo . . i e ‘
: vencido, se procede a la elaboracién de su
infraccion. :
ELABORO | REVISO )
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MUNICIPAL

Personal
Operativo

Si la infraccion amerita que el vehiculo sea
trasladado al Corralon Procede la actividad (8)
si es lo contrario la actividad (9)

\

Personal
Operativo

1 Trénsito

Si la infraccion no amerita traslado del vehiculo
al corralén se le hace entrega el documento de
infracciéon para que acuda a las oficinas de
' Municipal. y realice el
correspondiente en las oficinas de Rentas del H.
Ayuntamiento Mpal. :

pago.

Infraccion y
Recibo de pago

9 ~ PerSonal Operativo

Si la Infraccién amerita traslado del Vehiculo
se solicita apoyo de la Gruaa para el arrastre del

mismo al Corral6n para su resguardo

10 Personal Operativo

-Ingresa el vehiculo al corralon y se elabora el
inventario correspondiente en presencia del

Oficial.

Inventario de
Vehiculo

11 Pers’onal Operativo

Verifica' que los datos del
correspondan al vehiculo ingresado asi como el
estado en
Inventario.

inventario’

que se guarda y solicita copia del

12 Personal Operativo

Requisita la documentacion con los datos del
conductor y caracteristicas del vehiculo asi

como el motivo de la remisién y/o infraccion.

Documentacion

del. Conductor

13

~Personal Operativo -

Entrega la documentaciéon al conductor para |

que - realice los = trmites y
correspondientes para la liberacion
vehiculo. ’ ‘ 3

agos
e ‘su

_ Documentacién
del Conductor -
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DIAGRAMA DE FLUJO: ELABORACION DE INFRACCIONES POR PARTE DE TRANSITO

Operativo desempefie sus
funciones como corresponde
en sus areas de
responsabilidad 'y coordina
las actividades a realizar.

7
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carreteras de mayor
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v

Si llega a visualizar algin
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v

&

. Si el conductor no cuenta
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circulacion, Placas o
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vencido, se procede a la
elaboracion de su infraccién.

documento que lo ampare, 6 -

v

Se remite el
7|  vehiculo al
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No

2t

Si la Infraccion amerita
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Corral6n para su resguardo

para el arrastre del mismo al |
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Si la infraccién no amerita
traslado del vehiculo al
corralén se le hace eritrega
el documento de infraccién
para que acuda a las oficinas

" de Trénsito Municipal y
realice el pago
correspondiente en las
oficinas de Rentas del H.
Ayuntamiento Mpal.
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.. Ingresa el vehiculo al
corralén y se elabora el
inventario correspondiente
en presencia del Oficial.

v

11

Verifica que los datos
del inventario correspondan
al vehiculo ingresado asi
como el estado en que se
guarda y solicita copia del

Inventario.

Vehiculo

12

Requisita la:documentacién
.con los datos del conductor
"y caracteristicas del vehiculo
asi como €l motivo de la
remision y/o infraccion.

v

5

Documentacion
del Conductor

Entrega la documentacion
al conductor para que realice -
los tramites y pagos.
correspondientes para la .
liberacion de su vehiculo.
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MUNICIPAL ' :
' - XII.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Cmdte. Eduardo Ocampo Gonzalez
Secretario de Seguridad Pablica y

Transito Municipal

01 (735)3949805
3940301
3946167
3944760

Avenida Revolucion No. 1
Colonia  Atlihuayan, Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

Cmdte. Abiram Campuzano Gonzalez

Cmdte. Neftali de la Cruz Patraca
(Supervisores de turno)

- 01(735) 3949805

3940301
39.4 6167

Avenida Revolucién No. 1
Colonia -~ Atlihuayan, Esquina -
Carretera Federal . Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

Cmdte. Neftali de la Cruz Patraca
Cmdte. Abiram Campuzano
~ Gonzélez
(Jefes de Turno)

01 (735) 39498 05
3940301
3946167

~ Colonia  Atlihuayan, Esquina

Avenida Revolucion No. "1

Carretera Federal- Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

Cmdte. Aldo Hernan Morales
Regalado
Jefe del Grupo Tactico

01 (735) 39498 05
3940301
3946167

Avenida Revolucién  No. 1
Colonia  Atlihuayan, Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

Cmd‘te.b Mauro Manuel Vergara
-Valencia

. Comandante Grupo Motorizado

- 01(735) 394 98 05

3940301
3946167

" Carretera Federal Cuernavaca-

Avenida Revolucién  No. 1’
Colonia  Atlihuayan, * Esquina

Cuautla, Yautepec, Morelos.

Lic. Luis Alberto Chévei Yaiiez
Director de la Unidad de Asuntos
Internos.

1 01(735)394 61.67

.Barrio de Rancho Nuevo, -

Calle la Purisima, sin nimero,

Yautgpec, Morelos.
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Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

C. Raquel Suéfez Hernandez .

Directora de Prevencion del Delitoy

Proximidad Social

01(735)394 6167 -

 Barrio - de Rancho' Nuevo,
Yautepec, Morelos. '

Calle la Purisima, sin numero,

C. Isis Olimpia Herrera Jacome
Auxiliar Administrativo del Secretario
de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

01 (735)39.4 98 05

3940301
39 4 6761
3944760

Avenida - Revolucién No. 1
Colonia  Atlihuayan,” Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

C. José Alfredo de la Rosa Aguilar
- (Auxiliar Administrativo)
Area Administrativa

01 (735) 39 4 9805

39403 01
394 61 67

Cuautla, Yautepec, Morelos. -

Avenida Revolucién  No. 1
Colonia Atlihuayan, = Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-

C. Yareli Valero Hernandez
(Auxiliar Administrativo)
‘Area Administrativa

01 (735) 394 98 05
3940301
3946167

Avenida Revolucion No. 1

Colonia . Atlihuayan, Esquina |
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

C. Clara Ruth Gonzalez Dominguez
(Auxiliar Administrativo)
Area Administrativa

01 (735) 394 98 05
3940301
394 61 67

- Avenida Revolucién No. 1
‘Colonia ~ Atlihuayan, Esquina

Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

'C. José Nicolas Medira Figueroa
(Auxiliar Administrativo)
Area Administrativa’

01 (735) 39 4 98 05

39403 01

3946167

Avenida * Revolucién  No. 1
Colonia Atlihuayan, Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.
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- Teléfonos Oficiales

‘Domicilio Oficial

C. Laura‘Rivera Martinez
(Auxiliar Administrativo)
~Area Administrativa

01 (735) 394 98.05
39403 01
394 61 67

Avenida Revolucién No. 1
Colonia  Atlihuayan, ~ Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

’

Cmd;[e.iMaI’tin Carrera Sanchez
- Cmdte. Gerardo Rios Linares.
Transito Municipal

01(735)39 447 60

Cuautla, Yautepec_', Morelos.

Avenida Revoluciéon No. 1
Colonia  Atlihuayan, - Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-

'C. Abdiel Pineda Fernéndez

(Auxiliar Administraﬁvo)
_Area Administrativa

-01 (735) 39498 05

3940301
3946167

Avenida Revolucién. No. 1
Colonia  Atlihuayan, ~ Esquina
Carretera Federal Cuernavaca-
Cuautla, Yautepec, Morelos.

C. AI',eXandro»L‘lera Hernandez
(Auxiliar Administrativo)
Area Administrativa

01 (735) 394 98 05
394 03 01
394 61 67

.Carretera Federal Cuernavaca-

Avenida Revolucién . No. 1
Colonia. Atlihuayan, Esquina

Cuautla, Yautepec, Morelos.
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' MUNICIPAL
XIIL- HOJA DE PARTICIPACION
‘Nombre de los/las Participantes L - Puesto
Cmdte. Eduardo Ocampo Gonzélez | Secretario de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Responsable de 1a Elaboracién del -
' Manual. '

Cmdte. Eduardo Ocampo
~ Gonzilez. '
Secretarlo de Seguridad Piblica y
: Transito Municipal =~




