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I DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS
|
' | puEsro: | NIVEL:
' Auxiliar | “
| {
JEFE INMEDIATO:

| [r"‘nordinado_r de Acopio Canino

PERSONAL A SU CARGO:

| e Ninguno

oo

| FUNCIONES PRINCIPALES:

r I. Vacunar perros :
. I Atencién de llamado para capturar canino por posible enfermedad R
III. Levantamiento de cadéveres (perros)

IV. Realizar operativos caninos en las colonias donde lo solicitan

V. Extirpacién en encéfalos

VL. Encalar animales muertos en vias publicas

VII. Levantamiento de perros en via publica
VIII. Apoyo en la oficina
[X. Capturar y Sacrificio de Perros

X. Apoyo a la esterilizacion

XI. Desratizacién
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RELACIONES INTERNAS:
L

IL

I11.

IV.

VL

RELACIONES EXTERNAS:
1

II. Ciudadania en General/Apoyo y/o orientacion de los servicios de acopio canino

Tesoreria Municipal/ Auxiliar Contable/Pago de Nomina, Facturas, etc.

Direcci6n de Bienestar Social /Director/ Firma de solicitudes y oficios.

Direccién de Recursos Humanos/Auxiliar Administrativo/Autorizacién de pago de gastos médicos y
solicitudes personales.

Oficialia Mayor/Auxiliar Administrativo/Entrega de solicitudes y memos para autorizacion.
Regidurias/Regidores/Informacién y/o orientacién sobre los servicios del acopio canino.

Todos los titulares de la Administracién Publica Municipal/Informacién y/o orientacién sobre los

servicios del acopio canino.

Autoridades Auxiliares del Municipio de Yautepec, Morelos/ Ayudantes Municipales/Realizacion de
apoyo solicitados por la comunidad.
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PUESTO:

PERFIL DEL PUESTO
NIVEL:

Auxiliar

ESCOLARIDAD:

Bachillerato o Preparatoria

EXPERIENCIA LABORAL:

e Trabajos en Veterinarias 1 afio
e  Administracion Plblica 3 afios

CONOCIMIENTOS:

e Veterinaria bésica
e Computacion

HABILIDADES Y ACTITUDES:

e Liderazgo

¢ Trabajo en equipo
e Toma de decisiones

e Honestidad

e Facilidad de expresién verbal
e Organizacién, Creatividad e Iniciativa

e Capacidad de planeacion
e Trabajo bajo presion

ELABGRO,

REVISO

SOCIAL

LIC. OSAS CASTAN
DIRECTORA BIENESTAR
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:

5 Auxiliar Operativos

ESCOLARIDAD:

Minimo Estudios Medio Superiores Terminados.

EX RIENCIA LABORAL:

e Administracién Publica 3 afios
* Manejo de Quimicos y conocimiento de Fauna Nociva

CONOCIMIENTOS:

e En Relaciones Humanas
* En Biologia (Manejo de quimicos y conocimiento de fauna nociva)
e Computacion

HABILIDADES Y ACTITUDES:

e Liderazgo

Facilidad de expresion verbal

e Organizacion, Creatividad e Iniciativa
Trabajo en equipo

Toma de decisiones

Capacidad de planeacién

Trabajo bajo presion

Honestidad WIDOS
Responsabilidad The
Discrecién

v
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XIIL.- DIRECTORIO
-

NOMBRE Y CARGO TELEFONO DIRECCION OFICIAL
Lic. Irma Lilia Rosas 01735394 78 06 C. No reelecciéon No.61 Barrio
Castan de San Juan Yautepec,

Morelos
C. Angélica Arteaga 01735394 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Nava. de San Juan Yautepec,
Capturista Morelos
C. Ma. Isabel Gonzélez 0173539 4 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Zufiiga. de  San Juan Yautepec,
Auxiliar : Morelos
C. Marlette Morales 01735394 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Muiiz de San Juan Yautepec,
Morelos
Lic. Maria Dolores 01735394 78 06 C. No reeleccion No.61 Barrio
Espinosa Torres de San Juan Yautepec,
Morelos
Psic. Ma. De los Angeles 0173539 4 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Guizar Valverde de San Juan Yautepec,
Morelos
MVZ Carlos Arturo Cruz 0173539 4 78 06 C. No reeleccion No.61 Barrio
Aparicio de San Juan Yautepec,
Morelos
C. Guillermo Gémez 0173539 4 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Valle de San Juan Yautepec,
Auxiliar Morelos
C. Sandra Benitez 01735394 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Secretaria de  San Juan Yautepec,
Morelos
C. Esther Roman 01735394 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Guadarrama de San Juan Yautepec,
Enfermera Morelos
C. Ignacio Ponce Rivera 0173539 4 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
Auxiliar de San Juan Yautepec,
Morelos

' YAUTEPEC

Continuidad y mis progresa...
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XIIL.- DIRECTORIO

NOMBRE Y CARGO

TELEFONO

DIRECCION OFICIAL ‘(

C. Jorge Cortes Sanchez

| Auxiliar Operativo

01735394 78 06

C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos

C. Faustino Sanchez
Aguas
Auxiliar Operativo

0173539 4 78 06

C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos

C. José Vazquez Alonso
Auxiliar

0173539 4 78 06

C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos

C. Martha Ortiz Acosta
Auxiliar

01735394 78 06

C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos

C. Jesus A. Bedolla Ortiz
Auxiliar

01735394 78 06

C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos

Refugio Ramirez 01735394 78 06 C. No reeleccion No.61 Barrio

Hernandez de  San Juan Yautepec,
Morelos

C. Miriam Sénchez Pérez 01735394 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio
de San Juan Yautepec,
Morelos .

Dra. Juliana Vidal Gil 0173539 4 78 06 C. No reeleccién No.61 Barrio

de San Juan Yautepec,
Morelos

PESER-&F YAUTEPEC
Continuidad y mas progreso...
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