
  

LISTADO DE SERVICIOS PROCEDIMIENTO PARA 
EL SERVICIO 

FORMATOS REQUISITOS 
 
 

COSTOS 
 
 

SERVIDOR 
PUBLICO 

RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

DOMICILIO DE 
LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 
 

NÚMERO 
TELEFÓNICO 

DIRECTO O DEL 
CONMUTADOR 
CON EXTENSIÓN  
DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 
RESPONSABLE 

JUICIO EJECUTIVO 
MERCANTIL 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

ESCRITO DE 
DEMANDA 

 QUE LA SUERTE PRINCIPAL 
DEL ADEUDO NO REBASE LA 
CANTIDAD EQUIVALENTE A 
150 VECES EL SALARIO 
MÍNIMO VIGENTE EN EL 
ESTADO DE MORELOS. 

 

 ESCRITO INICIAL DE 
DEMANDA, ANEXANDO 
DOCUMENTO BASE DE LA 
ACCIÓN. 
 

 COPIA (S) DE TRASLADO 
PARA EL (LOS) 
DEMANDADO (S). 

 
 

 PLIEGO DE POSICIONES 
(OPCIONAL). 

NINGUNO LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

OFRECIMIENTO DE PAGO 
SEGUIDO DE CONSIGNACION 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

ESCRITO 
INICIAL Y 
OFRECIMIEN
TO DE 
PAGO. 

 ESCRITO INICIAL Y 
DOCUMENTOS QUE 
RESPALDEN LA 
PROCEDENCIA DEL JUICIO. 

NINGUNO LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

DILIGENCIACION DE 
EXHORTOS DERIVADOS DE 
JUICIOS EJECUTIVOS 
MERCANTILES 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

EXHORTO 
DEBIDAMEN
TE 
INTEGRADO 
POR EL 
JUZGADO 
QUE LO 
REMITE. 
 

 OFICIO DIRIJIDO AL JUEZ DE 
PAZ DE YECAPIXTLA, 
MORELOS, EN EL QUE SE 
ORDENA LA 
DILIGENCIACION DEL 
EXHORTO, EXHORTO Y 
COPIA (S) DE TRALADO 
PARA EL (LOS) 
DEMANDADO 
(DEMANDADOS).  
 

NINGUNO LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

NOTIFICACIONES JUDICIALES ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO 

DOCUMENTA-
CION 
ENVIADA POR 
LA 
AUTORIDAD 
EXHORTANTE 

 OFICIO DIRIJIDO AL JUEZ DE 
PAZ DE YECAPIXTLA, 
MORELOS, ESCRITO CON EL 
CONTENIDO DE LA 
NOTIFICACIÓN JUDICIAL Y 
COPIAS DE TRASLADO PARA 
LA PERSONA NOTIFICADA. 
 

NINGUNO LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

RATIFICACIÓN DE FIRMAS DE 
CONTRATOS PRIVADOS DE 
COMPRA-VENTA DE PREDIOS. 

INICIAR EL TRAMITE EN LA 
OFICINA DE CATASTRO 
MUNICIPAL, DONDE 
RTEVISARAN LA 
DOCUMENTACIÓN QUE 
ACREDITE LA LEGALIDAD 
DEL PREDIO,  DE SER 
APROBADO EL TRAMITE 
EN ESA AREA SE  
ELABORARA EL CONTRATO 
PRIVADO DE COMPRA-
VENTA QUE SE FIRMARA. 

CONTRATO 
PRIVADO DE 

COMPRA- 
VENTA DE 

PREDIO 

 ORIGINAL Y 3 COPIAS DEL 
CONTRATO DE COMPRA-
VENTA QUE SE FIRMARÁ. 
 

 ORIGINAL Y UNA COPIA DEL 
PLANO DEL PREDIO 
(AUTORIZADO POR EL 
DIRECTOR DE CATASTRO). 

  

 ACUDIR A FIRMAR ANTE LA 
JUEZ DE PAZ EL VENDEDOR 
CON SU TESTIGO Y EL 
COMPRADOR CON SU 
TESTIGO, LAS 4 PERSONAS  
DEBERÁN PRESENTAR 
ORIGINAL Y UNA COPIA DE 
CREDENCIAL DE ELECTOR U 
OTRA IDENTIFICACIÓN 
OFICIAL (LAS 4 
IDENTIFICACIONES COPIADAS 
EN LA MISMA HOJA). 

 

 UNA COPIA DEL RECIBO DE 
PAGO DEL IMPUESTO 
PREDIAL 2013. 

 

 SI EL PREDIO CUENTA CON 
SERVICIO DE AGUA 
POTABLE, PRESENTAR UNA 
COPIA DEL RECIBO DE PAGO 
AL CORRIENTE. 

 
 

$306.90 
 
 

LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

ACTAS TESTIMONIALES PARA 
REQUISITO DE REGISTRO DE 
NACIMIENTO 
EXTEMPORANEO 

INICIAR EL TRAMITE EN  
REGISTRO CIVIL, DEBIDO A 
QUE EN ESA OFICINA 
REVISARAN LA 
DOCUMENTACIÓN CON 
QUE CUENTE EL 
INTERESADO E INDICARAN 
SI PROCEDE EL REGISTRO 
DE NACIMIENTO. 

HOJA DEL 
PODER 

JUDICIAL 

PARA MAYORES DE 18 
AÑOS: 
  

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CONSTANCIA DE 
INEXISTENCIA DE REGIS-
TRO DE NACIMIENTO 
(EXPEDIDA POR EL 
REGISTRO CIVIL DEL 
LUGAR DE NACIMIENTO). 

 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CONSTANCIA DE 
RESIDENCIA CON 
FOTOGRAFÍA (EXPEDIDA 
POR EL AYUDANTE O  
SECRETARIO MUNICIPAL 
DEL AYUNTAMIENTO). 

 

 ACUDIR AL JUZGADO DE 
PAZ LA PERSONA 
INTERESADA Y 2 TESTIGOS,  
DE EDAD APROXIMADA AL 
INTERESADO, QUIENES 
DEBERÁN PRESENTAR 
CREDENCIAL DE ELECTOR  
ORIGINAL Y UNA COPIA 
(LAS 3 CREDENCIALES 
COPIADAS EN LA MISMA 
HOJA). EN CASO DE QUE EL 
INTERESADO NO CUENTE 
CON CREDENCIAL DE 
ELECTOR, TRAMITAR CON 
EL AYUDANTE O 

$230.18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

SECRETARIO MUNICIPAL 
UNA CONSTANCIA DE 
IDENTIFICACIÓN CON 
FOTOGRAFÍA. 

 

PARA MENORES DE  
EDAD (DE 7 A 17 AÑOS): 
 
 ORIGINAL Y UNA COPIA 

DE CONSTANCIA DE 
INEXISTENCIA DE 
REGISTRO DE 
NACIMIENTO (EXPEDIDA 
POR EL REGISTRO CIVIL 
DEL LUGAR DE 
NACIMIENTO). 

 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CONSTANCIA DE 
RESIDENCIA CON 
FOTOGRAFÍA (EXPEDIDA 
POR EL AYUDANTE O  
SECRETARIO MUNICIPAL 
DEL AYUNTAMIENTO. 

 

 ACUDIR AL JUZGADO DE 
PAZ AMBOS PADRES DEL 
MENOR O LA MADRE SI  
REGISTRARA AL MENOR 
COMO MADRE SOLTERA, 
EL MENOR Y 2 TESTIGOS, 
LOS PADRES Y TESTIGOS 
DEBERÁN PRESENTAR 
CREDENCIAL DE ELECTOR  
ORIGINAL Y UNA COPIA 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



  

(LAS CREDENCIALES 
COPIADAS EN LA MISMA 
HOJA). EN CASO DE QUE 
ALGUNO DE LOS PADRES 
NO CUENTE CON 
CREDENCIAL DE ELECTOR, 
TRAMITAR CON EL 
AYUDANTE O SECRETARIO 
MUNICIPAL UNA 
CONSTANCIA DE 
IDENTIFICACIÓN CON 
FOTOGRAFÍA. 

 

ACTA TESTIMONIAL PARA 
ACREDITAR EL 
CONCUBINATO 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

HOJA DEL 
PODER 
JUDICIAL 

 TENER MÁS DE 5 AÑOS 
VIVIENDO JUNTOS, O 
TENER HIJOS QUE YA 
CUENTEN CON REGISTRO 
DE NACIMIENTO. 
 

 CREDENCIAL DE ELECTOR 
DE AMBOS CONCUBINOS. 

 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE ACTA DE NACIMIENTO 
DE LOS HIJOS QUE 
TENGAN. 

 

 EN CASO DE NO TENER 
HIJOS (PRESENTAR A 2 
TESTIGOS,  QUE CUENTEN 
CON CREDENCIAL DE 
ELECTOR). 

  
NOTA: LAS CREDENCIALES 
DE ELECTOR COPIADAS EN 

$230.18 LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

LA MISMA HOJA.  
ACTA POR EXTRAVIO DE 
DOCUMENTOS O PLACA 
VEHICULAR 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

HOJA DEL 
PODER 
JUDICIAL 

 COPIA DEL  DOCUMENTO 
EXTRAVIADO, SI NO 
CUENTA CON ALGUNA, 
PROPORCIONAR LA 
MAYOR CANTIDAD DE 
DATOS POSIBLES.  
 

 NÚMERO DE PLACA 
VEHICULAR QUE HAYA 
EXTRAVIADO.  

 
 ORIGINAL Y COPIA DE 

CREDENCIAL DE ELECTOR 
U OTRA IDENTIFICACIÓN 
OFICIAL DEL INTERESADO, 
(EN CASO DE NO CONTAR 
CON IDENTIFICACIÓN, 
TRAMITAR CON EL 
AYUDANTE O SECRETARIO 
MUNICIPAL, UNA 
CONSTANCIA DE 
IDENTIFICACIÓN CON 
FOTOGRAFIA). 

  

$153.45 LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

CONSTANCIA DE 
DEPENDENCIA 
ECONÓMICA 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

HOJA DEL 
PODER 
JUDICIAL 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR, ACTA DE 
NACIMIENTO Y 
COMPROBANTE DE PAGO 
DEL TRABAJADOR. 

 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CREDENCIAL DE 

$76.73 LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

ELECTOR U OTRA 
IDENTIFICACIÓN OFICIAL 
DE LOS DEPENDIENTES 
ECONOMICOS (SI SON 
MAYORES DE EDAD). 

 

 SI LOS DEPENDIENTES 
SON MENORES DE EDAD 
PRESENTAR ORIGINAL Y 
UNA COPIA DE ACTA DE 
NACIMIENTO. 

 

 ACUDIR AL JUZGADO EL 
TRABAJADOR Y LOS 
DEPENDIENTES 
ECONOMICOS QUE SEAN 
MAYORES DE EDAD. 

 
CONVENIOS DE PAGO DE 
ADEUDOS CELEBRADOS 
ENTRE PARTICULARES 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ LA 
PARTE ACREEDORA O 
ENDOSATARIO EN 
PROCURACIÓN, QUIEN 
AGENDARÁ FECHA 
PARA CITAR AL 
DEUDOR. 

HOJA DEL 
PODER 
JUDICIAL 

 ACREDITAR LA 
PERSONALIDAD QUE 
OSTENTA, CON EL 
PAGARÉ ORIGINAL O 
DOCUMENTO QUE 
COMPRUEBE EL 
ADEUDO Y UNA 
IDENTIFICACIÓN 
OFICIAL, ADEMAS DE 
PROPORCIONAR 
NOMBRE COMPLETO Y 
DOMICILIO ACTUAL DEL 
DEUDOR. 
 

 SI NO CUENTA CON 

DE 
$153.45 
HASTA 
383.63 

 
EL COSTO 
DEPENDE 
DE  LA 
CANTIDAD 
QUE SE 
RECUPERE 

LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 



  

                                          

 Área: Juzgado de Paz 

Ubicación: 2º. Piso del H. Ayuntamiento 

Responsable de su administración, archivo y resguardo: Lic. Ethel Romero Aragón – Juez de Paz                                                                                                                                     

                                                   

DOCUMENTO QUE 
ACREDITE EL ADEUDO, 
PROPORCIONAR 
NOMBRE COMPLETO Y 
DOMICILIO ACTUAL DEL 
DEUDOR. 

 
CERTIFICACIONES DE 
COPIAS DE DOCUMENTOS 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

 

COPIA DEL 
DOCUMENTO 
QUE SE VA A 
CERTIFICAR 

 DOCUMENTO ORIGINAL 
Y LAS COPIAS QUE 
DESEA CERTIFICAR. 

$76.73 
POR CADA 

COPIA 
CERTIFICA

DA 

LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

BUSQUEDA DE DOCUMENTO  
EN EL ARCHIVO DEL 
JUZGADO DE PAZ 
 

ACUDIR DIRECTAMENTE 
AL JUZGADO DE PAZ 

HOJA DEL 
PODER 
JUDICIAL 

 SOLICITUD POR ESCRITO, 
EN LA QUE PROPORCIONE 
LA MAYOR CANTIDAD DE 
DATOS DEL DOCUMENTO 
QUE REQUIERE. 

 

 ORIGINAL Y UNA COPIA 
DE CREDENCIAL DE 
ELECTOR DEL INTERESADO 

  

$76.73 LIC. ETHEL 
ROMERO 
ARAGON 

BOULEVARD LAS 
PALMAS S/N, 
CENTRO, 
YECAPIXTLA, 
MORELOS. 

LADA (731) 
3573135 
3573100 EXT 125 

 


