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Elaboración y autorización 
__________________________ 

Arq. Liliana Ochoa Ochoa 
Directora de Obras Públicas,  

Fraccionamientos, Condominios 
y Planeación 

 

NOMBRE DEL SERVICIO, AUTORIZACION O 

TRAMITE CON VALOR COMERCIAL
PROCEDIMIENTO FORMATOS REQUISITOS COSTOS

SERVIDOR PUBLICO 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA

DOMICILIO DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA

NUMERO TELEFONICO 

DIRECTO O DEL 

CONMUTADOR CON 

EXTENSION DE UAR

NUMERO OFICIAL

TRAER LOS REQUISITOS Y 

REALIZAR EL PAGO 

CORRESPONDIENTE A LOS 

DERECHOS ESTABLECIDOS 

DENTRO DE LA LEY DE 

INGRESOS DEL MUNICIPIO 

DE ZACATEPEC

FORMATO 4

1.- COPIA DEL RECIBO DEL PAGO DE AGUA 

POTABLE, EN CASO DE NO CONTAR CON EL 

SERVICIO FACTIBILIDAD DEL MISMO. 2.- 

ESCRITURA O CONSTANCIA NOTARIAL, 

CONSTANCIA DE POSESION EJIDAL O 

COMUNAL SEGÚN SEA EL REGIMEN A QUE 

SE ENCUENTRA SUJETO EL PREDIO. 3.- 

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR. 4.- 

COPIA DEL PLANO CATASTRAL VERIFICADO 

Y CERTIFICADO EN CAMPO. 5.- COPIA DEL 

RECIBO DE PAGO PREDIAL. 6.- EN CASO DE 

NO SER PROPIETARIO (CARTA PODER 

SIMPLE). 7.- MEDIDAS DEL AREA A 

CONSTRUIR. 8.- EN OBRAS DONDE LA 

SUPERFICIE DE CONSTRUCCION (EXISTENTE 

MAS AMPLIACION O NUEVA EN SU 

TOTALIDAD) SEA MAYOR A 60 M2 

REQUERIRA PLANO ARQUITECTONICO. ( 

PLANTAS ARQUITECTONICA, FACHADAS, 

CORTES, PLANTA DE CONJUNTO, CRITERIO 

DE INSTALACION SANITARIA, CUADRO DE 

AREAS Y PIE DE PLANO). 9.- EN CASO DE 

COLINDAR CON RIOS, CANLES, 

BARRANCAS, CARRETERAL ESTATALES Y O 

FEDERALES CONTAR CON EL 

ALINEAMIENTO CORRESPONDIENTE.

VARIABLE DE 

ACUERDO A LO 

ESTABLECIDO EN LA 

LEY DE INGRESOS 

MUNICIPAL

ARQ. LILIANA OCHOA 

OCHOA

CALLE EMILIANO 

ZAPATA N° 23 

COLONIA CENTRO 

ZACATEPEC, 

MORELOS

01-734-34-3-07-74

Escrito 

libre 

(formato 

que se 

realizará 

cuando 

acuda a 

ventanilla) 


