
 

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL  

DE ZACATEPEC, MORELOS 

CATÁLOGO DE INFORMACIÓN PÚBLICA 

Actualización correspondiente al mes de: Julio 2015 

 

Emiliano Zapata #23   Centro C.P. 62780  Zacatepec, Morelos 347-9199 

 Nombre de la Unidad Administrativa: SECRETARÍA MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. ANDRÉS PINEDA GARCÍA. SECRETARIO 

MUNICIPAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, 

Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Libros de Actas de Cabildo. 

 Libros de Registro de Correspondencia. 

 Documentación Recibida en Oficialía de Partes. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: OFICIALIA MAYOR. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. ANDRÉS PERALTA TORRES. OFICIAL MAYOR. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, 

Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Circulares Emitidas. 

 Oficios de Control Interno. 

 Manual de Organización y Procedimientos de Oficialia Mayor. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: RECURSOS HUMANOS. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. YAZMÍN ARELÍ MELÉNDEZ GARCÍA. 

COORDINADORA DE RECURSOS HUMANOS. 

 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, 

Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Nóminas del Personal. 

 Contratos y Convenios. 

 Oficios y circulares enviados 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: TESORERÍA MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: C.P. CECILIO OVANDO CASTELAR. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, 

Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Presupuestos de Egresos. 

 Cuentas Públicas. 

 Ley de Ingresos. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: DIF MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: DR. LUIS JORGE GUTIÉRREZ DÍAZ. DIRECTOR DIF., 

BIENESTAR SOCIAL Y SALUD. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero en la Dirección del DIF municipal. Av. José María Morelos No. 1, 

Centro, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Requisitos de trámites y servicios. 

 Programas Alimentarios. 

 Programas Sociales. 

 Gestiones Diversas. 

 Listado de Apoyos Otorgados. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: L.I. OCTAVIO ECHEVERRÍA ALMAZÁN. TITULAR DE LA 

UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero en la Unidad de Información Pública. Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos. 
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 Fichas de Datos Personales. 

 Solicitudes de Información. 

 Directorio de Servidores Públicos. 

 Informe de Actividades. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: COMUNICACIÓN SOCIAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. JOSÉ RAMÓN LÓPEZ TORRES, ENCARGADO 

DESPACHO DE COMUNICACIÓN SOCIAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero en la Dirección de Comunicación Social. Palacio Municipal, Emiliano 

Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Boletines Informativos. 

 Fotografías. 

 Agenda de Actividades. 

 Publicidad Realizada. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: LICENCIAS Y REGLAMENTOS 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. ENRIQUE HERNÁNDEZ MORALES. DIRECTOR DE 

LICENCIAS Y REGLAMENTOS. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero en la Dirección de Licencias y Reglamentos. Interior Mercado 

Municipal, Centro, Zacatepec, Morelos. 

 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Informes de Ingresos Mensuales. 

 Publicidad. 

 Convenios Celebrados. 

 Marco Jurídico. 

 Listado de Licencias y Permisos de Contribuyentes. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: C. RAFAEL MARTÍNEZ MAGADÁN. ENCARGADO DE 

DESPACHO DE PROTECCIÓN CIVIL Y ECOLOGIA. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero en la Dirección de Protección Civil. Ayudantía Plan de Ayala, Col. Plan 

de Ayala, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 
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 Atlas Municipal de Riesgos. 

 Plan de Contingencias Meteorológicas. 

 Oficios Recibidos y Enviados. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: DIRECTOR DE SERVICIOS PÚBLICOS. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: C. GERMÁN BECERRA CASTREJÓN. DIRECTOR DE 

SERVICIOS PÚBLICOS. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, Zacatepec, 

Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA:  

 Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Dirección de Servicios Públicos. Bitácoras de combustible. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: JUZGADO CÍVICO. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. MANUEL BARREIRO MONDRAGÓN. JUEZ CÍVICO. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Av. Lázaro Cárdenas S/N, Centro, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA:  

 Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos del Juzgado Cívico. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: JUZGADO DE PAZ. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. MIGUEL ÁNGEL AGUIRRE TEMAMATLA. ENCARGADO 

DE DESPACHO DEL JUZGADO DE PAZ 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero. Av. Lázaro Cárdenas S/N, Centro, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA:  

 Manuales de Organización, Políticas y Procedimientos del Juzgado de Paz. 

 Juicios 

 Mercantiles, 

 Ordinario Civiles, 

 Especiales de Arrendamiento, 

 Especiales de Desahucio que hayan Causado Ejecutoria 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: SINDICATURA MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. MAURICIO LÓPEZ SALGADO. SÍNDICO MUNICIPAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 
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 Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Sindicatura Municipal. 

 Documentos Generados (sin contener datos personales confidenciales) 

 Correspondencia Recibida (sin contener datos personales confidenciales) 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: DEPORTES 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: C. GILBERTO JOSÉ BETANZOS NAVA. DIRECTOR DEL 

DEPORTE. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Programa Ponte al 100 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: CONTRALORÍA 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: ´LIC. MARÍA DEL CARMEN GIL GONZÁLEZ. CONTRALORA 

MUNICIPAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de la Oficina de la Contraloría Municipal. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: DIRECCIÓN DE DESARROLLO AGROPECUARIO, FOMENTO ECONÓMICO, 

TURISMO, ASUNTOS MIGRATORIOS, Y ARTES Y OFICIOS. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: ING. CÉSAR MERINO GARCÍA. DIRECTOR DE 

DESARROLLO AGROPECUARIO, FOMENTO ECONÓMICO, TURISMO, ASUNTOS MIGRATORIOS, Y ARTES Y 

OFICIOS. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Impreso. Interior Mercado Municipal, Colonia Centro, Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Manual de Organización, Políticas y Procedimientos de Desarrollo Agropecuario. 

 Programas de Desarrollo Social. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: DIRECCIÓN JURÍDICA. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: LIC. RANNDO PAULINO ORTIZ MOLINA. ENCARGADO DE 

DESPACHO JURÍDICO. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Expedientes y convenios que hayan causado ejecutoria. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: REGISTRO CIVIL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: ELVIA LUZ GUTIÉRREZ URIBE. OFICIAL DEL REGISTRO 

CIVIL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Inscripción de actas de nacimiento, de matrimonio, de defunción. 

 

 Nombre de la Unidad Administrativa: SEGURIDAD PÚBLICA Y TRÁNSITO MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: C. JORGE DE LA PAZ JUSTO. DIRECTOR DE SEGURIDAD 

PÚBLICA Y TRÁNSITO MUNICIPAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Boulevard 17 de Abril S/N, Col. Guadalupe Victoria, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Trámites de infracciones, costos, detención de vehículo por accidente. 
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 Nombre de la Unidad Administrativa: OBRAS PÚBLICAS, FRACCIONAMIENTOS, CONDOMINIOS Y PLANEACIÓN 

MUNICIPAL. 

 Servidor Público responsable del resguardo de la Información: ARQ. LILIANA OCHOA OCHOA. DIRECTORA DE OBRAS 

PÚBLICAS, FRACCIONAMIENTOS, CONDOMINIOS Y PLANEACIÓN MUNICIPAL. 

 Fuente y Archivo donde radica la Información: Archivero de la oficina. Palacio Municipal, Emiliano Zapata No. 23, Centro, 

Zacatepec, Morelos. 

INFORMACIÓN PÚBLICA: 

 Expedientes concluidos, obras públicas a realizar y convocatorias. 
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