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I. HOJA DE AUTORIZACION

AUTORIZO
Con fundamento en el Articulo 9 de la Ley Organica de la Administracién
Publica del Estado de Morelos, publicada en el Periédico Oficial "Tierra y
Libertad" No. 4720 del 26 de junio del 2009, y articulo 5 fraccion XXII del
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico, se expide el
presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Agropecuario, el cual contiene informacién referente a Estructura y
funcionamiento y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e

induccién para el personal.
AUTT\RIZO

. Aguilar Palma
Emiliano Zapata

Presidente Municipal

L\

A_ ||

g
STRACION
MUMICIPAL

Jefe de Area Desarrollo Agropecuario. | DESARROLLO AGROPECUARIO

Fecha de Vo /% //’S VERSION | No.de
Autorizacion j ' (afio) paginas
8/febrero/2017 Tec. Rafael{Gafvan Carpintero 2016 59
Director de Desarrollo Agropecuario
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Il. PRESENTACION

La Direccion de Desarrollo Agropecuario elabora el presente Manual de
Politicas y Procedimientos con la finalidad de establecer y difundir los
procedimientos, actividades y responsables de realizar las funciones que han
sido encomendadas a cada Unidad Administrativa que integra esta Direccion,
buscando proporcionar servicios de calidad y con enfoque de mejora continua.

En este contexto se plasman de forma explicita las politicas necesarias para la
eficiente aplicacién de los procedimientos y actividades delimitando con ello el
marco de actuacion de los servidores publicos de esta Direccién de Desarrollo
Agropecuario.

Para tal efecto, los servidores publicos titulares de las diversas jefaturas que
conforman esta Direccién, seran los encargados de garantizar la correcta
aplicacion del presente Manual y son los responsables de mantener
actualizados y operar correctamente bajo los lineamientos aqui establecidos.
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lll. PROCEDIMIENTO PARA CONCURSAR POR EL APOYO CON
SUBSIDIO PARA FERTILIZANTE, ALIMENTO LECHERO Y ALIMENTO
PARA PEZ TILAPIA (INSUMOS).

ill.1 Propésito

Contribuir al desarrollo de las capacidades de las personas y la agricultura, ganaderia y
produccién acuicola de las localidades del municipio, para incrementar la produccion
agropecuaria, innovar los sistemas de produccion, desarrollar mercados locales, a fin de
aumentar los ingresos a través de los programas con subsidio para fertilizante, alimento
lechero y alimento para pez tilapia.

1.2 Alcance

Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.

lll.3 Referencias

Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
* Ley del Desarrollo Rural Sustentable.

® Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.
lll.4 Responsabilidad

« Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

« Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.
» Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

lll.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.
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lll.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades

ll.6.1 FLUJOGRAMA

Productor Agricola, Pecuario o Acuicola. DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

( INICIO )

h 4
Recibir la documentacién
solicitada para concursar

1 por el apoyo.

!

Analizar la documentacién
entregada por el
productor

TESORERIA MUNICIPAL

Realizar una inspeccién
de campo (Verificacién

3 | de campo)

Hacer comentarios a los
productores para que realice las
adecuaciones sugeridas a su

5 iente
exped lechero o alimento pez

| Tltilapia (INSUMOS).
y

Orden de pago.
El productor corrige o
rea!i;a las Se procede a la entrega
6 adecuaciones del apoyo dependiendo

de la, superficie, A
cabezas o estanques
8 funcionando

pago de la aportacion
del productor por el
subsidio de
fertilizante, alimento

¢ Esta completa y
correcta?

FIN
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1.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo

Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe los requisitos solicitados a los productores
1 | Jefe de Area agricolas para concursar por el apoyo de Fertilizante,
Alimento lechero o Alimento para pez tilapia.
Analiza la documentacién presentada por el
2 | Subdirector productor, los documentos deben ser vigentes,

legibles, y no debera hacer falta requisito alguno.

Director de Desarrollo

Se realiza una inspeccion de campo para verificar Ia
superficie del cultivo, fisica del ganado en los corrales

Agropecusrio 0 los estanques de pez tilapia en funcionamiento.
{ Esta completa y correcta?
4 | Jefe de Area Si, continua en la actividad 7
No, continua en la actividad 5
5 || sere s Aiea Hacer come.ntarlos a Io§ productores pgra que realice
las adecuaciones sugeridas a su expediente.
6 | Productor El productor corrige o realiza las adecuaciones.
i iza el r
7 | Auxiliar Llenado_ de la orden de pagp 'que realiza el producto Orden de pago.
en la caja de tesoreria Municipal.
8 Se procede a la entrega del apoyo dependiendo de la
Auxiliar superficie, las cabezas o estanques en

funcionamiento, en el almacén de la DDA.
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lil..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
Retencion
1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Aflos
Agropecuario.
2 | Orden de pago. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
111.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE

Orden de pago
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IV. PROCEDIMIENTO PARA CONCURSAR PARA EL APOYO CON

MATERIA PRIMA
IV.1 Propoésito

Contribuir al desarrollo de las capacidades de las personas y familias agricolas y
artesanas de las localidades del municipio, para incrementar la produccién y los ingresos

a través del Apoyo a Ceramistas con Pasta y Apoyo a Agricultores con Semilla.

IV.2 Alcance

Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.

IV.3 Referencias

Ley del Desarrollo Rural Sustentable.
Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

IV.4 Responsabilidad

Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.

» Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,

apegarse a este procedimiento.

» Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener

actualizado este procedimiento.

» Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el

cumplimiento de este procedimiento.

+ Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

+ Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

IV.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las

dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de

utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.
DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.
IV.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades

10
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IV.6.1 FLUJOGRAMA

Productor Agricola o Artesano.

DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

PROVEEDOR DE SEMILLA O PASTA

l INICIO )

A

Recibir la documentacién
solicitada para concursar
1 por el apoyo.

v

Analizar la documentacién
entregada por el
productor o artesano.

.

Realizar una inspeccioén
de campo (Verificacion de

I 3 |Ia parcela o taller)

5

Hacer comentarios a los

productores para que realice las
adecuaciones sugeridas a su

¢ Esta completa y
correcta?

expediente
¥
El productor corrige o
realiza las
6 adecuaciones

Presentar vale de
apoyo otorgado por la
DDA al proveedor
para su canje por

semilla o pasta
7 (materia prima)

A

Vale de apoyo.

semilla

Se procede a la entrega
del apoyo con pasta o

FIN

11
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IV.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo

Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Recibe los requisitos solicitados a los productores
1 | Jefe de Area agricolas para concursar por el apoyo de pasta o
semilla (materia prima).

Analiza la documentacién presentada por el
2 | Subdirector productor, los documentos deben ser vigentes,
legibles, y no debera hacer falta requisito alguno.

: Se realiza una inspeccién de campo para verificar la
Director de Desarrollo ; ; ; :
3 . superficie del cultivo y el funcionamiento de los
Agropecuario .
talleres de ceramica.

¢ Esta completa y correcta?
4 | Jefe de Area Si, continua en la actividad 7
No, continua en la actividad 5

Hacer comentarios a los productores para que realice

5 |Jefe de Area . : :
las adecuaciones sugeridas a su expediente.

6 |Productor El productor corrige o realiza las adecuaciones.

Llenado y entrega del vale de apoyo que presentara
7 | Auxiliar el productor con el proveedor para su canje por la Vale de apoyo
materia prima (semilla o pasta).

8 N Hace entrega del apoyo especificado en el vale segun
P la cantidad y tipo de apoyo (semilla o pasta).

2 \
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IV..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
2 | Vale de apoyo. Director de Desarrollo 3 Aflos
Agropecuario.
IV.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE

Vale de apoyo

13
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V. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR APOYO DE TRILLA Y FLETES

(COSECHA MECANIZADA).
V.1 Propésito

Apoyar de manera integral en todas las etapas de la produccion agricola incluyendo la
cosecha, con la introduccién de tecnologia o maquinaria que contribuya en el mejor
aprovechamiento de los cultivos; en este caso la trilla y fletes de sorgo.

V.2 Alcance

Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.

V.3 Referencias

* Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
¢ Ley del Desarrollo Rural Sustentable.
¢ Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

V.4 Responsabilidad

« [Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

- [Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

« Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

« Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

V.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor piblico como para el ciudadano.

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuario.
V.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcién de Actividades

V.6.1 FLUJOGRAMA
14
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Productor Agricola. DIRECCION DE TESORERIA OPERADOR TRILLA
DESARROLLO

AGROPECUARIO

INICIO

Recibir la documentacién
solicitada para concursar
1 por el apoyo.

v

Analizar la documentacién
entregada por el
productor o artesano.

«

Realizar una inspeccién
de campe (Verificacién de
la madures del sorgo y la
3 superficie).

—

Hacer comentarios
a los productores
para que realice las

Realizar la
contribucién del
50% para el apoyo

ies correcto?

adecyaciones de la trilla a través
sugeridas a su de la orden de
5 expediente

7 |pago a tesoreria.

! Orden de
h 4 pago
El productor corrige o o 2
realiza las calendarizacién

. de trilla cuando el
6 aracusciines productor | Realiza trabajos de
presenta el recibo trilla de acuerdo al
8 de pago. calendario.
v
FIN
15 )
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V.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Documento de Trabajo
Paso R n
espo sabie Actividad (No. de Control)

Recibe los requisitos solicitados a los productores

1 | Jefe de Area ng :
agricolas para solicitar el apoyo de trilla y fletes.
Analiza la documentacion presentada por el

2 | Subdirector productor, los documentos deben ser vigentes,

legibles, y no debera hacer falta requisito alguno.

Director de Desarrollo

Se realiza una inspeccion de campo para verificar la

3 . ; ;
Agropecuario superficie del cultivo y la madurez del sorgo.

¢ Esta completa y correcta?

4 | Jefe de Area Si, continua en la actividad 7
No, continua en la actividad 5

5 | sate o Ares Hacer comentarios a los productores para que realice
las adecuaciones sugeridas a su expediente.

6 | Productor El productor corrige o realiza las adecuaciones.
Lienado y entrega de orden de pago con la que el

7 | Auxiliar productor realizara su contribucién en la ventanilla de | Orden de pago.
tesoreria.

8 Subdifecion Calendarizacion de la trilla de acuerdo al nivel de
madurez presentando el comprobante de pago.

g | Operador de la trilla Realiza trabajos de acuerdo al calendario.

16
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V..6.3 REGISTROS DE CALIDAD

; Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION

1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Afos

Agropecuario.
2 | Orden de pago. Director de Desarrollo 3 Afos

Agropecuario.

V.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE

Orden de pago

17
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VI. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y REFRENDO DE FIERRO

QUEMADOR.

VI.1 Propésito

Mantener registrado, identificado y actualizado el padrén de propietarios de ganado de
todas las especies, en el municipio de Emiliano Zapata.

VIi.2 Alcance

Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.

V1.3 Referencias

Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Morelos.
Ley de Ingresos Vigente del Municipio de Emiliano Zapata del Ejercicio Fiscal 2016.

VI.4 Responsabilidad

Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

V1.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprension y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuario.

V1.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,

6.2 Descripcion de Actividades

18
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V1.6.1 FLUJOGRAMA

GANADERO

DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

TESORERIA

Hacer comentarios a

los ganaderos para

que realice las
adecuaciones
sugeridas a su

expediente y/o en el

10

fierro quemador

1

Realizacion de
adecuaciones.

v
Recibir la documentacién

jcitada para el registro o

1 refrendo.
s

Analizar la documentacion

entregada por el Productor
2 Ganadero.

h 4

Busqueda en los
libros de registro

3

¢Hay en los libros

: NO
alguna marca igual?

Sl

v

Pago de registro o

refrendo en
ventanilla de
Tesoreria

¢ La marca pertenece al
mismo ganadero?

Captura de datos
en el padron,

istrar en libro y
8 ipatenle foliada.

frend Orden
refrendo De pago

Llenado de orden de @

6 pago de refrendo

19

Documento
para firma

"--_..--‘”‘_-_-

v

Sello en libro y
patente

FIN
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VI.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

| Paso

Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

Jefe de Area

Recibir los requisitos solicitados a los ganaderos para
el registro o refrendo del fierro quemador.

Se analiza la documentacién presentada por el

2 | Subdirector ganadero, los documentos deben ser vigentes,
legibles, y no debera hacer falta requisito alguno.
Se realiza una blisqueda en los libros de registro para
3 |Jefede area verificar que no existe una marca igual de los fierros
quemadores de ganado.
¢hay en los libros alguna marca igual?
4 | Jefe de area Si, pasar pregunta 5
No, continua en la actividad 7
ila marca ya registrada es del mismo ganadero?
5 |Jefe de area Si, pasar a actividad 6
No, continua en la actividad 10
i Llenado de orden de pago para refrendo en ventanilla
6 |Auxiliar o
de tesorerfa municipal.
i i rr
v |Produster Realiza el pago para registro o refrendo de fierro Orden de pago
quemador.
rén :
Se procede a la 'captura de_ datos en gl p§d (o Firma de patente por el
8 |Jefe de area ganadeo, en el libro de registros y a dibujar en .
; director
patente foliada.
9 Director de Desarrollo | Coloca sello en libro y patente.
Agropecuario
10 Director de Desarrollo | Hace comentarios a los ganaderos para la correccion
Agropecuario 0 adecuacion de al expediente o fierro quemador
1 Productor Realiza las adecuaciones necesarias.
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VI..6.3 REGISTROS DE CALIDAD

Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Aios
Agropecuario.
2 | Libros de registro Director de Desarrollo indefinido
Agropecuario.
3 | Orden de pago. Director de Desarrollo 1 Afio
Agropecuario.
VI1.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
1 Orden de Pago
2 Documento para firma
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Vil. PROCEDIMIENTO PARA CONCURSAR PARA APOYOS AL

FOMENTO GANADERO Y GRANJAS DE TRASPATIO.
VIl.1 Propésito

Fortalecimiento de la explotacion de ganado ovino, porcino y de granjas de traspatio
(conejos y pollitas) para la apertura de nuevas unidades de produccion y para el impulso
de las existentes en el Municipio de Emiliano Zapata.

VII.2 Alcance
Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.

VII.3 Referencias

e Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos.
e Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

VIl.4 Responsabilidad

« Es responsabilidad del personal de esta Direccién de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

+ Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

+ Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

» Esresponsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

« Esresponsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

VII.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.
VII.6 Método de trabajo
6.1 Diagrama de Flujo,

6.2 Descripcion de Actividades
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Vil.6.1 FLUJOGRAMA

Ganadero o ciudadano.

| DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

INICIO

Recibir la documentacion
solicitada para concursar
1 por el apoyo.

.

Analizar la documentacién
entregada por el
productor o ciudadano.

Realizar una inspeccién de
campo (Verificacién de la
[ 3 | superficie disponible}

Hacer comentarios a los
ganaderos o ciudadanos para

que realice las adecuaciones
sugeridas a su expediente

v

El productor corrige o
realiza las
6 adecuaciones

Se hace entrega de
. las cabezas de
¢Esta compl:?eta y ganado o de los
carrecta? animales.
T
%
FIN
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VIl.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

1 | Jefe de Area

Recibir los requisitos solicitados a los ganaderos o
ciudadanos.

2 | Subdirector

Se analiza la documentacién presentada por el
ganadero o ciudadanos, los documentos deben ser
vigentes, legibles, y no debera hacer falta requisito
alguno.

3 | Director

Realiza la inspeccioén de campo para verificar que el
ganadero o ciudadano cuente con la superficie
suficiente y adecuado.

4 | Jefe de area

¢ esta completa y correcta?
Si, pasar pregunta 7

No, continua en |a actividad 5

5 |Jefe de area

Hacer comentarios a los ganaderos o ciudadanos
para que realice las adecuaciones sugeridas al
expediente.

6 |productor

Realza las adecuaciones al expediente.

7 | Subdirector

Hace entrega de las cabezas de ganado o de los
animales de las granjas de traspatio.
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VIl..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia

RETENCION

1 Expediente completo. Director de Desarrolio 3 Afos

Agropecuario.
VI1.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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VIil. PROCEDIMIENTO PARA CONCURSO DE APOYOS AL FOMENTE

AGRICOLA CON MAQUINARIA Y EQUIPO.
IV.1 Propésito

Fortalecimiento de la explotacion Agricola en el desarrollo integral de los cultivos
otorgando maquinaria y equipo que coadyuve en las mejoras para el campo en Emiliano
Zapata.

VIIl.2 Alcance

Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.

VIIl.3 Referencias

¢ Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
e Ley del Desarrollo Rural Sustentable.
e Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

VIil.4 Responsabilidad
« Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,

apegarse a este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

« Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

« Esresponsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

VIIL.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor plblico como para el ciudadano.

DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.

VIil.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Fiujo,
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6.2 Descripcién de Actividades

VIil.6.1 FLUJOGRAMA

Ganadero o ciudadano.

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

( INICIO )

3

Recibir la documentacién
solicitada para concursar

1 por el apoyo.

:

Analizar la documentacién
entregada por el

productor o ciudadano.

Realizar una inspeccion de
campo (Verificacion fisica

3]

del cultivo)

Hacer comentarios a los
ganaderos o ciudadanos para

que realice las adecuaciones
sugeridas a su expediente

v

El productor corrige o
realiza las
6 adecuaciones

¢ Esta completa y
correcta?

27

Se hace entrega de la
magquinaria o equipo.

FIN
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VIIl.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo
Paso Responsable Actividad
% 1 |Jete dehrea BeCIblr los requisitos solicitados a los ganaderos o

ciudadanos.
Se analiza la documentacién presentada por el

2 | Subdirector p_roductor agf'icola, los docum'entos deben ser y
vigentes, legibles, y no debera hacer falta requisito
alguno.

s Realiza la inspeccion de campo para verificar

3 | Director ; : Z .
fisicamente la existencia de la parcela y cultivo.
iesta completa y correcta?

4 | Jefe de area Si, pasar pregunta 7
No, continua en la actividad 5

5 |Jefe de area Hacer cr::mentarlos a Iog prod uctore_s agricolas p_ara
que realice las adecuaciones sugeridas al expediente.

6 | productor Realza las adecuaciones al expediente.

7 | Director Hace entrega de la maquinaria o equipo para el
fomento agricola de los productores en E. Zapata.
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VIII..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia

RETENCION

1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Afos

Agropecuario.
VIIl.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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IX. PROCEDIMIENTO PARA EL APOYO AL SECTOR AGRICOLA Y
GANADERO CON AGROQUIMICOS Y MEDICAMENTO VETERINARIO.

IX.1 Propésito

Participacién activa del ayuntamiento en apoyo a los productores agricolas y ganaderos
con la instalacion de una Tienda de Agroquimicos y Farmacia Veterinaria con productos a
precios bajos para la disminucién en el impacto econémico de los reactivos e insumos
necesarios en el sector agropecuario con fondos revolventes.

IX.2 Alcance

Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.

IX.3 Referencias

Reglamento del Fonde de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
Ley del Desarrollo Rural Sustentable.

Ley de Fomento y Protecciéon Pecuaria del Estado de Morelos.

Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

IX.4 Responsabilidad

Es responsabilidad del personal de esta Direccién de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

IX.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuario.
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IX.6 Método de trabajo
6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades

1X.6.1 FLUJOGRAMA

r DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO ] TESORERIA J

( INICIO )

A 4

El agricultor, ganadero o
ciudadano se presenta en
la oficina y solicita la venta
de algln agroquimico o

" medicamento

Llenar y entregar al
solicitante la orden de
pago a tesoreria

El solicitante emite su
pago en caja de tesoreria

4

3
l orden de pago

r' N

Solicitante presenta
comprobante de pago y
recibe su producto.

!

Registra en inventario
salidas o ventas.

l

FIN
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IX.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo

Paso Responsable Actividad
Jefe de Area Recibe la solicitud de Medicamento.
1 Auxiliar Recibe la solicitud de Agroquimicos.
% . Jefe de Area Lienado y entrega de orden de pago a tesoreria por el
Alidiiat producto solicitado.
3 |tesoreria El solicitante emite su pago en caja de tesoreria. Orden de pago

Jefe de drea Recoge copia del comprobante de pago y entrega al

Auxiliar solicitante el producto

Jefe de area
5 Registra en inventario las salidas o ventas.
Auxiliar
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1X..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Orden de pago Director de Desarrollo 3 Afios
Agropecuario.
2 Inventarios Director de Desarrollo 3 afios
Agropecuario.
IX.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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X. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL APOYO DE KILO X KILO,
COMERCIALIZACION Y/O CAPITAL DE TRABAJO DEL CULTIVO DE

ARROZ -
IV.1 Proposito

Estimular el cultivo y el proceso post-cosecha de los granos basicos como el arroz, y
potencializar la comercializacién de los productos resultado del molino ubicado en el
Municipio de Emiliano Zapata.

IV.2 Alcance
Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.
IV.3 Referencias
Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.

Ley del Desarrollo Rural Sustentable.
Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

IV.4 Responsabilidad

. Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

. Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

« Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

IV.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprension y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccidon de Desarrollo Agropecuario.
IV.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades
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X.6.1 FLUJOGRAMA
Productor Agricola. DIRECCION DE DESARROLLO TESORERIA
AGROPECUARIO

INICIO

Recibir la documentacion
solicitada por el apoyo.

¢

Analizar la documentacién
entregada por el
agricultor.

Hacer comentarios a los
productores para que realice las |

4

decuaciones sugeridas a su
expediente

¢ Esta completa y
correcta?

v

El productor corrige o
realiza las
5 adecuaciones

Realiza la solicitud de

cheque por los

montos de acuerdo a
la hoja de liquidacién |
del tonelaje
6 procesado.

Recibe la solicitud y
emite los cheques de
& acuerdo al monto de
cada programa.

Y

Hace la entrega de
cheques a los
productores de arroz.
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X.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso Responsable

Actividad

Documento de Trabajo
(No. de Control)

Jefe de Area

Recibe los requisitos solicitados a los productores
agricolas para el apoyo a la comercializacion, capital
de trabajo y semilla kilo x kilo.

Jefe de Area

Analiza la documentacion presentada por el
productor, los documentos deben ser vigentes,
legibles, y no debera hacer falta requisito alguno.

Jefe de Area

¢ Esta completa y correcta?
Si, continua en la actividad 6
No, continua en la actividad 4

Jefe de Area

Hacer comentarios a los productores para que realice
las adecuaciones sugeridas a su expediente.

Jefe de Area

El productor corrige o realiza las adecuaciones.

Jefe de Area

Solicita el cheque de acuerdo a el tonelaje de arroz
procesado en el molino.

Tesoreria

Recibe la solicitud y emite los cheques de acuerdo al
monto y el tonelaje.

Tesoreria

Hace entrega de los cheques a los productores de
arroz.

Pdliza de cheque.
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X..6.3 REGISTROS DE CALIDAD

Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Anos
Agropecuario.
X.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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Xl. PROCEDIMIENTO PARA LAS CAMPANASE DE SALUD ANIMAL.
X1.1 Propésito

Favorecer a la produccién pecuaria con la atencién de la salud animal con consultas
veterinarias gratuitas y el muestreo de ganado bovino para la detecciéon temprana y
preventiva de brucelosis y tuberculosis en los diferentes Ejidos de Emiliano Zapata.

XI.2 Alcance
Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.

XI.3 Referencias

o Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
e Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.
e Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos.

Xl.4 Responsabilidad

. Es responsabilidad del personal de esta Direccién de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.
. Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.
. Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.
X1.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuario.
X1.6 Método de trabajo
6.1 Diagrama de Flujo,

6.2 Descripcién de Actividades
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X1.6.1 FLUJOGRAMA

GANADERO O CIUDADANO

DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

Hacer comentarios a
los ganaderos para
que presente
documentacion de
Aretes y realizar los
sangrados

39

El solicitante

medicamento en la
farmacia de la
DDA.

7

adquiere el -

F 3

F 3

FIN
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X1.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Paso Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

1y 2 | subdirector

Recibe la solicitud del ganadero o ciudadano para la
atencion médico- veterinaria y la remite al médico.

™ 3 | Médico

Evalta el de atencion que requiere, segun el tipo de
animal, si requiere visita de campo y/o un
procedimiento preventivo.

4 Médico

¢la atencién médica es para ganado bovino?
Si, pasar actividad 5

No, continua en la actividad 6

5 | Médico

Hacer comentarios a los ganaderos para que se
presente documentacion de aretes y realizar los
sangrados para las pruebas de tuberculosis y
brucelosis.

6 | Meédico

Emite el diagnéstico y se adquiere el medicamento
necesario en la farmacia de la DDA.

7 | Ganadero o Ciudadano

Adquiere el medicamento necesario en la farmacia de
la DDA.
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XI..6.3 REGISTROS DE CALIDAD

Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Bitacora de consulta y visitas. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
2 |Resultado de las pruebas de brucelosis y Director de Desarrollo indefinido
tuberculosis emitidas por los laboratorios :
de SAGARPA Y SIINIGA., Agropecuario.
X1.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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Xll. PROCEDIMIENTO PARA ASIGNACION DE RECURSOS PARA
DESARROLLO DE AREAS DE RIEGO, INFRAESTRUCTURA
HIDRAULICA, GUARDA GANADOS Y REHABILITACION DE CAMINOS

DE SACA.
IV.1 Proposito

La inversién en proyectos que permanezcan por largo tiempo es prioridad para el
desarrollo de la agricultura y la ganaderia en el Municipio de Emiliano Zapata.

XIl.2 Alcance

Aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.
XI1.3 Referencias

e Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
e Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

o Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos.

e Ley del Desarrollo Rural Sustentable.

Xil.4 Responsabilidad

. Es responsabilidad del personal de esta Direccién de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

. [Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

. Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

« Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

XI1.5 Definiciones

Actualizar.- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprension y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.
XI1.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades
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Xl.6.1 FLUJOGRAMA

Presidente de los DIRECCION DE DESARROLLO CABILDO
Comisariados Ejidales AGROPECUARIO

Recibir la solicitud para la
inyersién en proyectos de

1 infraestructura
Solicita a Cabildo la Aprueba el usa del recurso
autorizacién para cada p  pamluinversnen
> proyecto por ejido mfraestrut_:_tura para los
3 ejidos
v
Se remite copia del
acta a la Secretaria de
Obras Publicas para
su ejecucion
4
v
FIN
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XI1.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo
Paso Responsable Actividad

Recibe la solicitud del presidente de los comisariados

1 | Jefe de Area gjidales del Municipio de Emiliano Zapata, para la
inversién en proyectos de infraestructura.
Solicita a cabildo la autorizacién para cada proyecto

2 | Director por ejido de los 4 que conforman el Municipio de
Emiliano Zapata.

in ion

3 | cabildo ).ﬁspmeba el uso del recurs_p para la inversion en

infraestructura para los ejidos.
; Remite copia del acta de cabildo a la Secretaria de

4 | Director s : ;

Obras Publicas para su ejecucion.
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XI11..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
RETENCION
1 Copia de acta de cabildo. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
X11.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
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XIll. PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR APOYO ANTE CATASTROFES
CLIMATOLOGICAS O CONTINGENCIAS AMBIENTALES.

XI1il.1 Propésito

A consideracién de respuesta oportuna en caso de granizadas, inundaciones, incendios
forestales, catastrofes o contingencias que destruyen los cultivos de cualquier clase,
donde se registren pérdidas totales y en el 100% de la superficie.

XIll.2 Alcance
Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.
XIil.3 Referencias

e Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econdmico.
e Ley del Desarrolio Rural Susientable.
e Plan Municipal de Desarrollo 2016-2018.

XlIl.4 Responsabilidad

« Es responsabilidad del personal de esta Direccién de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

« Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo  Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento. '

. Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

. Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

XIil.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprension y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuario.
X1l1.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
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6.2 Descripcion de Actividades

Xiil.6.1 FLUJOGRAMA

Productor Agricola.

DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

CONMUDERS

Hacer comentarios a los

productores para que realice las

adecuaciones sugeridas a su

5 expediente
v
El productor corrige ©
realiza las
6 adecuaciones

( INICIO )

Y

Recibir 1a solicitud de
ayuda de los afectados,
alizar la documentacion

1 presentada

v

Analizar la documentacion
entregada por el
productor

Realizar una inspeccion
de campo (Verificacion de
cultivo afectado, superficie
3 y condiciones.

¢ Esta completa y
correcta?

Se procede a la entrega
del apoyo dependiendo

acta de consejo
g | extraordinario

FIN
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El presidente Municipal
y presidente del
CONMUDERS convoca
a sesion extraordinaria
de consejo, presenta
padrén y documentos
de los afectados, se
somete a consideracion

7 para la aprobacion.

de lo establecidoenel  |g—————"
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XIIl.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo

expedientes completos los remita al presidente
municipal.

Paso Responsable ivi
P Actividad (No. de Control)
1 | Sibdiector Recibe las solicitudes de ayuda_de los _afectados por
alguna de las catastrofes o contingencias.
2 |subdirestor Analiza la documentacién presentada por el
productor.
™ . Realiza la inspeccion de campo para verificar el
r : ; .
o & [SARAIRCR cultivo afectado, superficie y % de afectacion.
¢ Esta completa y correcta?
4 | Subdirector Si, continua en la actividad 7
No, continua en la actividad 5
Hacer comentarios a los productores para que realice
; las adecuaciones sugeridas a su expediente. Con los
5 | Subdirector

Productor

El productor corrige o realiza las adecuaciones.

Presidente Municipal

Presidente del CONMUDERS convoca a la sesién
extraordinaria de consejo, presenta padrén y
documentos de los afectados, se somete a
consideracion para la aprobacion del apoyo, monto y
asignacion por afectado.

Director

Se procede a la entrega del apoyo dependiendo de lo
establecido en el acta de consejo extraordinario.
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XIil..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
: Retencion
1 Expediente completo. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
2 | Padron de beneficiarios. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
XI11.6.4 ANEXOS
No. | DESCRIPCION CLAVE
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XIV. PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION DE PARCELAS
DEMOSTRATIVAS.

XIV.1 Propésito

Impulsar el desarrollo sustentable de las tierras de cultivo con la implementacién de
cultivos alternativos para potencializar la produccion y diversificar el mercado local, asi
como, mostrar nuevas opciones de cultivos econémicos y con altos rendimientos.

XIV.2 Alcance
Aplica a la Direccién de Desarrollo Agropecuario.
XIV.3 Referencias

¢ Reglamento del Fondo de Aportaciones Estatales para el Desarrollo Econémico.
e Ley del Desarrollo Rural Sustentable.
e Plan Municipal de Desarrolio 2016-2018.

XIV.4 Responsabilidad

. Es responsabilidad del personal de esta Direccion de Desarrollo Agropecuario,
apegarse a este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

. Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario supervisar el
cumplimiento de este procedimiento.

. Es responsabilidad del Presidente Municipal revisar y aplicar este procedimiento.

. Es responsabilidad del Tesorero Municipal autorizar este procedimiento.

XIV.5 Definiciones

Actualizar- Es la vigencia que tienen las normas aplicables en cada una de las
dependencias que corresponden a el H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata.

Simplificar: Es la forma de adecuar la norma a un lenguaje de facil comprensién y de
utilidad tanto para el servidor publico como para el ciudadano.

DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario.
XIV.6 Método de trabajo

6.1 Diagrama de Flujo,
6.2 Descripcion de Actividades
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XIV.6.1 FLUJOGRAMA

Técnico o experto en el cultivo

DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO

Institucion de Apoyo

Emite sugerencias del
proceso o requerimientos
de la planta en cuanto a
variables de humedad,
fertilizantes, fungicidas,
herbicidas o plagas que
pudieran afectar.

¢

Ubicar las parcelas con las
condiciones favorables
para el cultivo a

1 implementar

v

Realizar los trabajos de
preparacion de la tierra,

surcada, rastreada,
surcadas y raspadilla.

‘

Realizar trabajo de
siembra

v

Realizar trabajos de
fertilizacién, raspadilla,

siembra y fumigacion segun
A | lo requiera el cultivo.

5 6

Ficha Técnica

=

Visita y realiza
observaciones del
proceso de crecimiento
y desarrollo de la planta

Calculan y fijan fecha de
cosecha segun lo
requiera el cultivo.

7

Informe

FIN
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XIV.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de Trabajo

Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Ubica las parcelas con las condiciones favorables

1 | Subdirector : :
para el cultivo a implementar.

2 | Trabajo de Jornaleros | Realiza los trabajos de preparacion pre cosecha.

Siembra del material vegetal segun el cultivo a
implementar

Trabajos de fertilizacion, raspadilla, resiembra y
fumigacion segun lo requiera el cultivo.

3 | Trabajo de Jornaleros

4 | Subdirector

Emite sugerencias del proceso o requerimientos dela
planta en cuanto a variables de humedad, Ficha Técnica
fertilizantes, fungicidas, herbicidas o plagas.

Técnico o experto en el
cultivo.

Visita y realiza observaciones del proceso de

ituci A e Ficha Técnica
G |inemuEEReRAROYD crecimiento y desarrollo de la planta. a c
5 Subdirector, técnico e | Calculan y fijan la fecha de cosecha segln lo requiera
institucion el cultivo.
9 | Trabajo de jornaleros | Cosecha manual o mecanizada segun sea el caso.
8 Girecisr Evalua los resultados, calcula el rendimiento y emite P T—

el informe a los productores.
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XIV..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
Tiempo de
No. Documento Responsabilidad de su Custodia
Retencion
1 Proyecto. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
2 Fichas técnicas. Director de Desarrollo 3 Afos
Agropecuario.
3 Informe. Director de Desarrollo 3 Afios
Agropecuario.
XIV.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE
1 Fichas técnica
2 Informe
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XV. ANEXOS

EMILIANO ZAPATA, MOR. A DE

TIPG DE ALIMENTO:

Anexo 6rdenes de pago proceso ll.

DE Emumo ZAPATA,
RECIBO DE ALIMENTO P,

ENCARGADO DE

Emumo ZAPATA. MOR. A DE

TIPO DE FERTILIZANTE

DIRECTOR DE DESARROLLC AGROPECUARIO

“§ EMILIANO ZAPATA |

DIRECCION DE DESARRQLLO

DE EMILIANO ZAPA
RECIBO DE FERTI
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J

B EMILIANO ZAPATA

DIRECCION DE DESARROLLO
DE EMILIANO ZAP;
RECIBO DE ALIMEN
EMILIANO ZAPATA,MOR.A_______DE
TIPO DE ALIMENTO:
NOMBRE
AUTORIZA

DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Anexo proceso V.

H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANG ZAPATA
g
Q ERGLIANG zapATA DIRCCCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
PROGRAMA DE APOYQ) PARA CULTIVOS DE TEMPDRAL PN,
MAIZ ¥ SORGO CICLO AGRICGUA BV, 2017

VALE DE ENTREGA DE SEMILLA e S0 f
| viGENCIA | 8DEJULIC 2017

NOMBRE DEL
PRODUCTOR: ; . xNOMBREW RS
_ EMILIAND |
MURICTIID: © 17 FApATA &100; <EI1DO» CAMPO: <CAMPO
SUPERFICIE : : S
APOYADA: aHAr 0 HA CULTIVO: MAIZ . CANTIDAD: . KG.
PROVEEDOR: : ; .
i E: ; . PO B H T
vnmEpw COSTO TOTAL {8} APGRTACION M?NWM 8 me'amom
| A S aMONTO_APOYO».00
i
¥
FECHA DE ELABORACION: _ QJUNIOZ017 FECHADEENTREGA: L
PRODUCTOR PROVEEDOR AUTORIZA
C eMOMBRES NOMBRE ¥ FIRMA “TEC. RAFAEL GALVAN CARPINTERO
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Anexo proceso V y V1.

v 4 i FECHA
94 UNIR PARA CRECER - RECIBO OFICIAL
B EMILIANO ZAPATA |
. AYUNTAMIENTD 20062018 A
. il AREA
ORDEN DE PAGO A LA TESORERIA )
o H. AYUNTAMIENTC DE EMILIANG ZAPATA, MOR. 2016-2018 : _
E TESORERIAMUNICIPAL .= = Jo :
§ [?wmsRE l [ BOMICILIO ]
= | : S :

CONCEPTO

OBSERVACIONES

Tvasid FANVEOMIWOD NA S3 ON OLNI|

=

Anexo 2 proceso VI.
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A EMILIANO ZAPATA moercwo. [ ]
DIRECCION DE DESARROLLO C

 DE EMILIANO ZAPATA,
'RECIBO DE VENTA FAR

EMILIANO ZAPATA,MOR.A_______ DE

NOMBRE

ENCARGADO DE BOf

. AUTORIZA
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO
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: 'Eﬁlhlhﬁg ZAPATA
DIRECCION DE DESARROLLO'A
DE EMILIANO ZAPAT/

. RECIBO DE VENTAAGF
EMILIANO ZAPATA, MOR. A DE___ =

51
NOMBRE PRODUCTO

ENCARGADO DE B!

AUTORIZA
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIC

Anexo proceso XIV.
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- “’% VISITAS DE CAMPO
1 Uit PARA CRECER
1 ° PARCELA DEMOSTRATIVA DE EMILIANO ZAPATA
‘j' AMARANTO
amesem oA
U
) DIRECCION AGROPECUARIA DE EMILIANO ZAPATA

INFORME DE AVANCES DE LA PARCELA DEMOSTRATIVA D‘E:AMAR%NTO

Nombre del Campo: “Toustat. Estado ! lg&gg;
unicw01Mu o 0 Hm:. Nucleo Agrario: M

Meses del Informe: Prieen gaucens  UMO -
Rubro Actividades, problemas y soluciones aplicadas '
4 ee - 0;«5 TR Cou La PREsBW cam o LA BloLoef TR

SE ORBEAND Hocla HOTEOM BN O3 s 0elDsS Sl
eeoTe DOE LA SEtah; PIZIHESR CLAMTULR 0
AriREUTE ©E D cu-:, roPHND DE HoaHIGhS &Y
Bo COLTIVO.,

oo vww-ra. Se wewzo LU AUMEDA OE L& TIEess LW woel
B cucowTanas &Y merecTd €&TADO, sIN NECESIOND

C 0 |os um wcNnce BA=GO, MOSMRD o2 LA weaaicod bE .
L ey AR b B
2.- Fecha de siembra TY D =iEeoN WS PE AD “-Pb).

1"/!1!\‘&0{&-9&_6 %:asmtzo L BIEHBER 0 TEeAS.

3.- Fecha de Riego
'l‘lflln!o,m.g Ve  amsuzo U PRnEEA J0ZoA0A DA Rieao-

4.- Fecha de fertilizante
14 fumo o Q& . fPuco LA Rruceusd BsL FET UZANTE

5 -Fecha de aplicacion de
Agroquimicos

1

& L = . . 4

Se apicd " Cowes Plun” ave == LW “Hornigacion
y r

21 /l-lmo 2014 paas TEWEL Uk ConNTEOL (oM W PeoPRencion .

.- Fecna de devahid’ % : :
AT Lo agsiEHseh  DE CEANZATR TEL v Jun0 2016,

‘ﬁ.wd Acourt E Savuws

- —,

DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO TEC. RAFAEL GALVAN CARPINTERO
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