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B) FUNCIONES DE CADA UNA DE LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS INTERNAS 

LIC. YESSICA RODRIGUEZ VALENCIA  

SECRETARIA GENERAL. 

ANALIZAR Y REDACTAR ACTAS DE CABILDO, MEDIADORA 

EN CUESTIONES POLITICAS, TOMAR DECISIONES EN 

AUSENCIA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL Y MANTENER LA 

ESTABILIDAD POLITICA DE TODO EL AYUNTAMIENTO. 

C.P. PABLO SERGIO ALATORRE MARQUEZ 

TESORERO  

LLEVAR LA CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO, EXPEDIR 

ORDENES DE COMPRA, PRESUPUESTAR, CONTROLAR Y 

AUDITAR INTERNAMENTE LAS FINANZAS DE MUNICIPIO. 

LIC. RAFAEL REYES SEDEÑO  

COMPRAS Y ADQUISICIONES  

REALIZAR LAS ORDENES DE COMPRAS SOLICITADAS POR 

CADA AREA, EN COORDINACION CON EL TESORERO 

MUNICIPAL. 
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ING. RAFAEL FLORES ONOFRE  

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y 

OBRAS PÚBLICAS  

FORMULAR, SOMETER A EVALUACION - APROBACION Y 

EJECUTAR EL PROGRAMA  MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA.      

ING. MAURO MOZO CORTES  

CONTRALOR MUNICIPAL.  

ESTABLECER Y OPERAR EL SISTEMA DE CONTROL Y 

EVALUACION MUNICIPAL, FISCALIZAR EL EJERCICIO DE 

GASTO PÚBLICO MUNICIPAL. 

ANGELICA MARIA VALERDI ROSAS  

DIRECCION INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA MUJER QUE NO SEAN 

VICTIMAS DE VIOLENCIA FAMILIAR, Y TENGAN UNA 

MEJOR CALIDAD DE VIDA  

LETICIA CONCEPCION AMPUDIA SOSA 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 

GESTIONAR EL MEJORAMIENTO Y SUBSISTENCIA 

ADECUADA Y EL DESARROLLO FISICO E INTEGRAL DE LA 

FAMILIA, AYUDAR A LOS ADULTOS MAYORES. 
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LIC. JUDITH SANCHEZ ALAMILLA  

DIRECCION DE LA UNIDAD BÁSICA DE  REHABILITACIÓN 

(UBR). 

PROMOVER Y DIFUNDIR LA CULTURA EN MATERIA DE 

DISCAPACIDAD, ASI COMO LA LIMITACION DEL DAÑO Y 

BRINDAR ATENCION A LA POBLACION QUE PRESENTE 

ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD. 

LIC. ARACELI URZUA ESPINOZA 

PROCURADORA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA 

FAMILIA.  

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA VELAR PORQUE 

LOS MENORES MALTRATADOS, ABANDONADOS O 

VIGILAR LA SEGURIDAD Y MORALIDAD DEL MENOR Y LA 

FAMILIA 

PROFR. MEDARDO VÁZQUEZ MARTÍNEZ 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y CULTURA.  

CUMPLIR LOS PLANES, ESTRATEGIAS Y OBJETIVOS 

ESTABLECIDOS POR EL GOBIERNO MUNICIPAL EN 

MATERIA DE EDUCACION 

C. VICTOR FELIPE FLORES MUSITO  

DIRECCIÓN DE DEPORTES   

PROMOVER LA CONSTRUCCION, REHABILITACION Y 

EQUIPAMIENTO DE ESPACIOS DEPORTIVOS, ASI COMO 

PROMOVER LA CULTURA DEL DEPORTE EN EL MUNICIPIO  
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C. PRUDENCIO LEYVA ONOFRE 

DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO  

OFRECER PROGRAMAS DE DESARROLLO Y APOYO A LAS 

ACTIVIDADES AGROPECUARIAS Y AGROINDUSTRIALES 

DEL MUNICIPIO. 

C. ALBERTO ACEVEDO LOZADA 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS 

VIGILAR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS 

EDIFICIOS Y EQUIPO DESTINADOS A LA PRESTACION DE 

ALGUN SERVICIO PÚBLICO 

C. MARIA REBECA SANCHEZ URZUA  

DIRECCIÓN DE RELACIONES EXTERIORES   

ASESORAR Y GESTIONAR EN ASUNTOS CONSULARES A 

LAS PERSONAS DEL MUNICIPIO QUE SE ENCUENTREN 

FUERA O DENTRO DEL PAIS, ASI COMO APOYO PARA LA 

REALIZACION DE SUS TRAMITES PARA LA DOBLE 

NACIONALIDAD, APOSTILLA, CORRECCION, 

ACTUALIZACION DE DIFERENTES TIPOS DE ACTAS DE 

CIUDADANOS AMERICANOS  
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LIC. MIGUEL ANGEL GENIS LOPEZ  

OFICIALÍA 01 DE REGISTRO CIVIL   

ENCARGADO DE ASENTAR Y CONSTAR LA EXISTENCIA, 

ESTADO CIVIL Y CONDICION DE LAS PERSONAS, 

LLEVANDO EL CONTROL DE LOS LIBROS DE REGISTRO 

MUNICIPAL.   

C. RAUL RESENDIZ FUENTES  

OFICIALÍA MAYOR  

PROPORCIONAR LOS RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES QUE SE NECESITAN EN LAS DIFERENTES AREAS 

DEL AYUNTAMIENTO, PARA CUMPLIR CON SUS 

FUNCIONES,  FORMULAR Y EXPEDIR LAS NORMAS Y 

POLITICAS ADMINISTRATIVAS PARA EL MANEJO DEL 

PERSONAL, RECURSOS MATERIALES Y BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES DEL MUNICIPIO; ASI COMO SELECCIONAR Y 

CONTRATAR PERSONAL, PROPONER SUELDOS , DISEÑAR Y 

ESTABLECER EL SISTEMA DE MOVIMIENTOS E INSIDENCIAS 

DE PERSONAL ASI COMO EFECTUAR  LOS TRAMITES 

CORRESPONDIENTES 

C.ALBERTO VEGA MORALES  

DIRECCIÓN DE EVENTOS ESPECIALES 

PLANIFICAR Y COORDINAR LOS EVENTOS MUNICIPALES 

LLEVANDO EL MOBILIARIO NECESARIO PARA 

GARANTIZAR EL ÉXITO DE LOS EVENTOS 
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C. HONORATA MENDOZA QUINTANA  

DIRECCIÓN DE ECOLOGÍA   

ESTABLECER NORMAS POLITICAS Y ACCIONES PARA 

LOGRAR UN EQUILIBRIO ECOLOGICO ASI COMO DEFINIR 

PROPUESTAS DE EDUCACION AMBIENTAL, 

CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE 

C.AURELIANO HERNANDEZ GAVILAN  

DIRECCION DE PROTECCIÓN CIVIL  

TOMAR ACCIONES PARA EVITAR Y/O MITIGAR RIESGOS Y 

DAÑOS A LA POBLACION, ELABORAR LOS PLANES Y 

PROGRAMAS BASICOS DE PREVENCION, AUXILIO Y 

APOYO PARA ENFRENTAR LOS DIFERENTES TIPOS DE 

CALAMIDADES QUE INCIDEN EN EL MUNICIPIO 

DR. INDIRA MOZO CASTELLANOS 

DIRECCIÓN DE SALUD MUNICIPAL  

PROMOVER, ORIENTAR Y FOMENTAR ACCIONES EN 

MATERIA DE SALUD A CARGO DEL MUNICIPIO, PREVENIR 

ENFERMEDADES POR MEDIO DE DIFUSION MASIVA, 

CAMPAÑAS DE SALUD Y CONTROL SANITARIO 

ING. YAJAIRA MONTESINOS ROSAS  

DIRECCIÓN DE CATASTRO 

ADMINISTRAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO 

DE PREDIOS EXISTENTES EN EL MUNICIPIO, EMISION DE 

AVALUOS Y PLANOS CATASTRALES DE LA  
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COMPROBACION FISICA DE MEDIDAS Y COLINDANCIAS 

DE LOS PREDIOS Y LA EMISION DE CONSTANCIAS DE 

REGISTRO EN EL PADRON CATASTRAL MUNICIPAL 

C. LUCEL CARDEÑO NORIEGA  

DIRECCIÓN DE DERECHOS HUMANOS   

DISEÑAR Y COORDINAR LOS PROGRAMAS DE 

PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS DE GRUPOS 

POBLACIONALES EN SITUACION DE ESPECIAL 

BULNERABILIDAD 

C. CECILIA JIMENEZ HERNANDEZ 

DIRECCIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO 

PROMOVER LA EQUIDAD Y NUEVAS IDENTIDADES, 

REDUCIENDO O ELIMINANDO LAS CAUSAS Y LOS 

EFECTOS DE LA DISCRIMINACION POR GENERO 

ING. JONATHAN RAMOS SÁNCHEZ 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y UDIP 

PLANEAR, DISEÑAR Y REALIZAR LAS CAMPAÑAS DE 

DIFUSION PUBLICITARIA DE LOS DIVERSOS 

DEPARTAMENTOS  

C. DOMINGA CONTRERAS SANDOVAL 

DIRECCIÓN DE RECEPTORÍA DE RENTAS  

ENCARGADA DE REALIZAR LA RECAUDACION DE 

IMPUESTOS ENTRE OTROS PAGOS, ADEMAS ATIENDE A  
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LOS CONTRIBUYENTES EN GENERAL PARA ACLARAR 

DUDAS RESPECTO A SUS ADEUDOS O TRÁMITES 

LIC. DAVID JESÚS TRUJILLO SANCHEZ 

DIRECCIÓN DE COPLADEMUN   

COORDINAR LOS PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL 

PARA BAJAR APOYOS A PERSONAS DE BAJOS RECURSOS 

Y DARLE SEGUIMIENTO HASTA OBTENER RESPUESTAS 

FAVORABLES  

C. LUCERO PLIEGO GARDUÑO 

DIRECCIÓN DE OPORTUNIDADES 65 Y MÁS 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA  COORDINAR 

LOS PROGRAMAS DE APOYO A LAS PERSONAS DE 

ESCASOS RECURSOS DEL MUNICIPIO, ASI COMO 

ASESORAR EN LOS TRAMITES Y DUDAS DE LOS TITULARES   

C. OLGA RAMIREZ GARCIA 

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO  

PROMOVER, IMPULSAR Y PARTICIPAR EN LA 

ELABORACION DE PROGRAMAS DE FOMENTO PARA LA 

CREACION DE EMPRESAS, ASI COMO LA 

CONSOLIDACION DE LAS YA EXISTENTES, DENTRO DEL 

SECTOR PÚBLICO, PRIVADO Y SOCIAL 
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LIC. WENDY TAPIA RUIZ  

JUEZ DE PAZ  

ADMINISTRAR E IMPARTIR JUSTICIA DENTRO DE LOS 

LIMITES Y AMBITOS DE SU COMPETENCIA, A TRAVES DE UN 

ADECUADO DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO, 

CONFORME A LAS LEYES SUSTANTIVAS Y ADJETIVAS QUE 

RESULTEN APLICABLES DENTRO DE LOS PLAZOS Y 

TERMINOS QUE SE EXIGEN, CUMPLIENDO CON LOS 

PRINCIPIOS FUNDAMENTALES CONTENIDOS EN LA 

CONSTITUCION FEDERAL, DE MANERA PRONTA, 

COMPLETA, PARCIAL Y GRATUITA 

C. MANUEL RICARDO ARANDA VALENCIA 

DIRECTOR AGUA POTABLE  

REVISAR LAS SOLICITUDES, PROYECTOS ADMINISTRATIVOS 

DE ORGANIZACIÓN Y GESTORIA DEL DEPARTAMENTO DE 

AGUA POTABLE 

C. CANDIDO SANDOVAL PLIEGO  

DIRECTOR DE HACIENDA   

RECAUDAR LOS IMPUESTOS, DERECHOS, PRODUCTOS, ASI 

COMO LOS APROVECHAMIENTOS MUNICIPALES Y 

ENTREGAR LOS RECIBOS CORRESPONDIENTES PARA 

COMPROBACION DE PAGOS EN COORDINACION CON 

LA REGIDORA DE HACIENDA  

    


