OFICIALIA MAYOR

OM/10/06/2013

Emiliano Zapata Mor., a Lunes 10 de Junio de 2013.

CIRCULAR

SECRETARIOS, DIRECTORES Y JEFES

DEL H. AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA, MORELOS
PRESENTE

Sea este el medio para enviar un cordial saludo, y por este medio tengo a bien
informarles; que con fecha 10 de Junio del afio 2013, Inicia el Primer Periodo
Vacacional del aino 2013., (MESES JUNIO, JULIO, AGOSTO 2013)

Por lo antes expuesto es necesario precisar lo siguiente:

Iz

Con fundamento en el articulo 33 de la Ley del servicio civil todos los
trabajadores que tengan seis meses de servicio ininterrumpidos, disfrutaran
de dos periodos anuales de vacaciones de diez dias hdbiles cada uno, en
las fechas que se sefalen para tal efecto.

Nunca podran acumularse dos o mds periodos vacacionales.

Este H. Ayuntamiento no cuenta con recursos para poder pagar el pago
numerario a aquellos trabajadores que no tomen las vacaciones en el
periodo establecido.

Se solicita se haga la programacién para que el personal que tenga
derecho a este beneficio tome sus vacaciones en los fiempos y las formas;
asi mismo se nofifique a estd Oficialia Mayor via oficio por lo menos con tres
dias habiles de anticipacion.

3. Ya enterada la oficialia mayor el trabajador personalmente acudira a esta
instancia para redlizar el trdmite correspondiente [oficio de autorizacidn y
firmas).

6. En el caso de los Secretarios y Directores, estas se programardn previa
enfrevista con el Oficial Mayor a efecto de los tramites que obedezcan a la
instancia en que estdn adscritos no queden pendientes.

Sin mds por el momento, con el debido respeio le agradezco su amable
atencion.
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