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Con fundamento en lo dispuesto bor los articulos 74 fraccion IV de la Ley Federal del
— Trabajo; 32 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos y de acuerdo a la Circular No. 6

emitida por la Lic. Sandra Lorena Garcia Flores de fecha 16 de abril del 2012; se les informa
que en virtud de la conmemoracién del Dia del Trabajo, se suspenderan labores el dia
martes 1° de mayo del afo en curso.

Es importante sefialar que en las areas que se requiere de atencién continua deberdn
cumplir con el horario de labores establecido, para lo que se dejaran las guardias
correspondientes.
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Cuernavaca, Morelos a 13 de junio de 2012.

SECRETARIO PARTICULAR, COORDINADOR DE ASESORES,
SUBSECRETARIOS EJECUTIVOS, DIRECTORES GENERALES
Y DIRECTORES DE AREA DE LA CEAMA

PRESENTE.

Debido al proximo proceso de entrega recepcién de fa Administracion Publica Estatal y con =i fin de
registrar las operaciones por adguisiciones en tiempo y ferma para la integracion en la Cuenta Publica
de este Organismo, les solicito envien a la Direccion de Recursos Materiales y Patrimonio Unicamentie
las requisiciones de material de papeleria y limpieza que cubran las necesidades de cada area durante
los meses de Juiio a Septiembre 2012 Siende la fecha limite de recepcion de requisiciones el dia
Viernes 29 de junio de 2012.

Asi mismo les informo que dichas adquisicicnes seran atendidas de acuerdo a la dispenihiligac
presupuestal con que cuente la CEAMA.

No omito recordarle gue en el Almacén General de Recursos Materiales se podra resguardai el
material solicitado y del cual abastecer sus necesidades cotidianas, siendo el responsable el control
de dicho aimacén el C. Ricardo Juarez Romero.

Sin otro particular, me despido.
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SUBSECRETARIOS, COORDINADORA DE ASESORES, SRIO. PARTICULAR,
DIRECTORES GENERALES, D|RECTORES DE AREA .

PRESENTE.

En relacion al préximo Cierre de Sexenio se les informa que a partir de esta fecha no se
l.reaiizaran pégos por concepto de Gastos a Comprobar, y aquellas personas que tengan

adeudos o documentacién para comprobar correspondiente al Ejercicio 2012, deberan ser

ént'regados a mas tardar el dia.16 de Julio del 2012.

Asimismo les oomuhico que en caso de no recibir respuesta en la fecha mencionada, se
. procedera a realizar el descuento via nomina a toda persona que tenga adeudos con este
~ organismo. . |

Lo anterior a efecto-de que se ha.ga del conocimiento del personal a cargo de cada una de sus

areas.

Agradecnendo la atencion al presente, me des ido de usted, enviandole un saludo cordial.
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