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YEMINA ARIADNA RAMOS

SALGADO

Con la finalidad de establecer los lineamientos entre  las unidades administrativas
que depende de los servicios de la Dirección de Informática de la Dirección

General de Administración; para préstamo de equipo visual (proyector, pantalla,
laptop y extensión); por este medio, le informo que a partir de la emisión del

presente, se solicitará el préstamo de equipo,  mediante oficio y con anticipación
de dos días previos al evento, para poder brindar el servicio en tiempo y forma, de

lo contrario no será posible la facilidad del equipo solicitado.

En espera de contar con su valioso apoyo, agradezco la atención brindada a la
presente.

232   Circular 2014-12-01  JESÚS RUÍZ ESPINOSA

Por medio de la presente, con el propósito de llevar un mejor control de  las
cuentas de correo oficial del personal de la Secretaria de Gobierno, hago de su
conocimiento que se enviara vía correo electrónico a cada uno de sus enlaces
administrativos por parte de la Dirección de Informática, el listado de correos

oficiales activos, del personal de su dependencia, para así actualizar y reasignar
las cuentas que ya no se utilicen, por lo cual se les pide envíen mediante oficio a
esta Dirección General de Administración, las cuentas que serán dadas de baja,

así como las posibles altas.

Cabe mencionar que en dicho listado, se identifican las cuentas de correo oficiales
que no han ingresado después de la migración a la plataforma de GOOGLE en el
mes de junio, así como el ultimo acceso hasta el mes de octubre, por lo que se les

hace hincapié a utilizar esta herramienta ya que es el medio de comunicación
oficial, el hacer caso omiso conllevara a la baja y reasignación de su cuenta.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Por este medio informo a usted, que el enlace administrativo encargado de las
incidencias del personal adscrito a la Dirección u Organismo a su cargo, deberá

presentarse con la documentación correspondiente a la 2ª  quincena de
Noviembre del año en curso, para aplicarse en la 1ª quincena de Enero del 2015,

en la Dirección de Recursos Humanos y Desarrollo Administrativo, con la C.
Leticia Ocampo Ocampo, como a continuación se detalla:

CLAVE � UNIDADES ADMINISTRATIVAS �
�� EL DÍA � PERIODO A REVISAR: � HORA

1-1-2-1-0 � SECRETARIO DE GOBIERNO �  �
�

1-1-2-1-1 � OFICINA DEL SECRETARIO DE GOBIERNO � 05/12/
2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 09:20

 {1-1-2-1-11 � DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA � 05/12/2014
� Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 13:00

1-1-2-2-0 � SUBSECRETARÍA DE GOBIERNO ��
�

1-1-2-2-1 � OFICINA DEL SUBSECRETARIO DE GOBIERNO � 0
5/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 08:30

1-1-2-2-2 � DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO � 05/12/2014
� Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 09:00

1-1-2-2-3 � DIRECCIÓN GENERAL DE ATENCIÓN A MUNICIPIOS
� 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 12:50

1-1-2-3-0 � Subsecretaría de Asesoría y Atención social �
��

2-3-1 � OFICINA DEL SUBSECRETARIO DE ASESORÍA Y ATENCIÓN
SOCIAL � 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 1
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3:20
1-1-2-3-4 � DIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS RELIGIOSOS

� 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 12:20

����

CLAVE � UNIDADES ADMINISTRATIVAS �
�� EL DÍA � PERIODO A REVISAR: � HORA

1-1-2-3-6 � DIRECCIÓN GENERAL DEL REGISTRO CIVIL � 05/1
2/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12}/2014 � 12:30

1-1-2-4-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO POLÍTICO Y
PROYECTOS ESTRATÉGICOS ���

1-1-2-4-1 � OFICIINA DEL COORDINADOR GENERAL DE
DESARROLLO POLÍTICO Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS � 05/12/201

4 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 09:40
1-1-2-5-0 � SECRETARÍA EJECUTIVA DE ENLACE PARA ASUNTOS DE

JUSTICIA PENAL ���
1-1-2-5-1 � OFICINA DEL SECRETARIO EJECUTIVO DE ENLACE PARA
ASUNTOS DE JUSTICIA PENAL � 05/12/2014 � Del 13/11/2014

al 05/12/2014 � 11:40
1-1-2-6-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE ASESORES DEL

SECRETARIO ���
1-1-2-6-1 � OFICINA DEL COORDINADOR GENERAL DE ASESORES

DEL SECRETARIO � 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014
� 13:30

1-1-2-7-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE ATENCIÓN CIUDADANA
���

1-1-2-7-1 � OFICINA DEL COORDINADOR GENERAL DE ATENCIÓN
CIUDADANA � 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014

� 14:00
� ORGANISMOS SECTORIZADOS A LA SRÍA. DE GOBIERNO

���
1-1-21-2-1 � CONSEJO ESTATAL DE POBLACIÓN � 05/12/2014

� Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 10:30
1-1-22-2-2 � COORDINACION  ESTATAL DE PROTECCIÓN CIVIL

� 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 12:00
2-1-2-2-1 � INSTITUTO PRO VETERANOS DE LA REVOLUCIÓN DEL
SUR � 05/12/2014 � Del 13/11/2014 al 05/12/2014 � 10:

15

Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los
Lineamientos 2007, 2da. Etapa del Sistema de Administración y Desarrollo de

Personal; Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos; artículo 27, fracción VII de
la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Públicos, artículo 14 y
artículo 15 fracción XX del Reglamento Interior de la Secretaría de Gobierno.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.
234   Circular 2014-12-03  ANA MARIA SALINAS  GONZALEZ Por éste conducto y en seguimiento al oficio núm. SC/SJYRA/01806/2014 
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Sin otro particular y en espera de su difusión y cumplimiento, les envío un cordial

saludo.
236   Circular 2014-12-11  ANA MARIA SALINAS  GONZALEZ zxc

237   Circular 2014-12-08  
GENOVEVA LETICIA FLORES 

LANDA

En atención al Oficio No. SA/DGRH/DJN/1345/2013, emitido por la Dirección
General de Recursos Humanos de la Secretaría de Administración; por este
medio, le informo que el Jardín de Niños “María Antonieta Estrada Cajigal

Ramírez”, emite CONVOCATORIA AL PERIODO DE PRE INSCRIPCIÓN AL
CICLO ESCOLAR 2015-2016, el cual será únicamente a partir de las 8:00 horas

del lunes 19 de enero de 2015 y hasta las 15:00 horas del viernes 30 de enero de
2015; razón por la cual,  anexo copia simple del oficio antes referido, el cual

contiene la siguiente información:

&#61656; � Datos y requisitos
&#61656; � Espacios disponibles

&#61656; � Lugar de trámite
&#61656; � Fechas y horarios de recepción

Así mismo, hago de su conocimiento que no habrá modificación de fechas y/o
requisitos; es importante mencionar que serán recibidos los menores de acuerdo a

los espacios disponibles en el citado Jardín de Niños; por ello, en caso de no
obtener dicho espacio, efectuarán el trámite respectivo en otra institución

educativa.

Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, con
la finalidad de que dicha información sea difundida a los servidores públicos que

integran su unidad administrativa.

No omito mencionar, que para mayor información los interesados podrán
presentarse a la Dirección del Jardín de Niños, o bien, comunicarse al teléfono

310-17 37 (área de Trabajo Social), correo electrónico
preescpoderejecutivo@morelos.gob.mx  en el horario de atención: 8:00 a 15:00

horas de lunes a viernes.

Sin más por el momento, agradezco de antemano la atención a la presente
enviándole un cordial saludo.

Por este medio informo a usted, que el enlace administrativo encargado de las
incidencias del personal adscrito a la Dirección u Organismo a su cargo, deberá
presentarse con la documentación correspondiente del 08 de Diciembre del año
en curso al 08 de Enero del 2015, para aplicarse en la 2ª quincena de Enero del

2015, en la Dirección de Recursos Humanos y Desarrollo Administrativo, con la C.
Leticia Ocampo Ocampo, como a continuación se detalla:

CLAVE � UNIDADES ADMINISTRATIVAS �
�� EL DÍA � PERIODO A REVISAR: � HORA

1-1-2-1-0 � SECRETARIO DE GOBIERNO �  �
�

1-1-2-1-1 � OFICINA DEL SECRETARIO DE GOBIERNO � 08/01/
2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 09:20

 {1-1-2-1-11 � DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA � 08/01/2015
� Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 13:00

1-1-2-2-0 � SUBSECRETARÍA DE GOBIERNO ��
�

1-1-2-2-1 � OFICINA DEL SUBSECRETARIO DE GOBIERNO � 0
8/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 08:30

1-1-2-2-2 � DIRECCIÓN GENERAL DE GOBIERNO � 08/01/2015
� Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 09:00
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1-1-2-2-3 � DIRECCIÓN GENERAL DE ATENCIÓN A MUNICIPIOS
� 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 12:50

1-1-2-3-0 � Subsecretaría de Asesoría y Atención social �
��

2-3-1 � OFICINA DEL SUBSECRETARIO DE ASESORÍA Y ATENCIÓN
SOCIAL � 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 1

3:20
1-1-2-3-4 � DIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS RELIGIOSOS

� 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 12:20

����

CLAVE � UNIDADES ADMINISTRATIVAS �
�� EL DÍA � PERIODO A REVISAR: � HORA

1-1-2-3-6 � DIRECCIÓN GENERAL DEL REGISTRO CIVIL � 08/0
1/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 12:30

1-1-2-4-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO POLÍTICO Y
PROYECTOS ESTRATÉGICOS ���

1-1-2-4-1 � OFICIINA DEL COORDINADOR GENERAL DE
DESARROLLO POLÍTICO Y PROYECTOS ESTRATÉGICOS � 08/01/201

5 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 09:40
1-1-2-5-0 � SECRETARÍA EJECUTIVA DE ENLACE PARA ASUNTOS DE

JUSTICIA PENAL ���
1-1-2-5-1 � OFICINA DEL SECRETARIO EJECUTIVO DE ENLACE PARA
ASUNTOS DE JUSTICIA PENAL � 08/01/2015 � Del 08/12/2014

al 08/01/2015 � 11:40
1-1-2-6-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE ASESORES DEL

SECRETARIO ���
1-1-2-6-1 � OFICINA DEL COORDINADOR GENERAL DE ASESORES

DEL SECRETARIO � 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015
� 13:30

1-1-2-7-0 � COORDINACIÓN GENERAL DE ATENCIÓN CIUDADANA
���

1-1-2-7-1 � OFICINA DEL COORDINADOR GENERAL DE ATENCIÓN
CIUDADANA � 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015

� 14:00
� ORGANISMOS SECTORIZADOS A LA SRÍA. DE GOBIERNO

���
1-1-21-2-1 � CONSEJO ESTATAL DE POBLACIÓN � 08/01/2015

� Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 10:30
1-1-22-2-2 � COORDINACION  ESTATAL DE PROTECCIÓN CIVIL

� 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 12:00
2-1-2-2-1 � INSTITUTO PRO VETERANOS DE LA REVOLUCIÓN DEL
SUR � 08/01/2015 � Del 08/12/2014 al 08/01/2015 � 10:

15

Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los
Lineamientos 2007, 2da. Etapa del Sistema de Administración y Desarrollo de
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Personal; Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos; artículo 27, fracción VII de
la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Públicos, artículo 14 y
artículo 15 fracción XX del Reglamento Interior de la Secretaría de Gobierno.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

239   Circular 2014-12-15  
GENOVEVA LETICIA FLORES 

LANDA

En atención al Oficio No. SA/DGRH/DJN/1416/2014, emitido por la Dirección
General de Recursos Humanos de la Secretaría de Administración; por este

medio, le informo que la Dirección General de recursos Humanos a través del
Jardín de Niños “María Antonieta Estrada Cajigal Ramírez”, llevrá a cabo el

“FESTIVAL NAVIDEÑO”; mismo que ha sido preparado por el personal docente
conjuntamente con los alumnos y alumnas del plantel educativo.

Por lo anterior,  solicito  su  valiosa  colaboración  para  que  al  personal a su
cargo que cuenta con hijos e hijas estudiando en esta escuela, se le dé  la

facilidad  de  asistir  al  evento  antes  mencionado;  el cual  se  efectuará  el
próximo   19 de DICIEMBRE del presente año, a las 10:00 HORAS, en las

instalaciones del Jardín de Niños, ubicado en Calle Jalisco No. 9, Col. Las Palmas
de esta Ciudad.

Sin más por el momento, agradezco de antemano la atención a la presente
enviándole un cordial saludo.

240   Circular 2014-12-16  EVELIA ORTIZ BAÑUELOS

Con el propósito de dar cumplimiento a lo establecido en el Artículo 70, Fracción
XIX de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Morelos,  por medio

del presente solicito la elaboración del Informe de Gestión Gubernamental del
cuarto trimestre, mismo que deberá ser entregado a ésta Dirección General a más
tardar el día 9 de enero del 2015, en tres juegos impresos así como el archivo en

disco compacto, con los siguientes requisitos:

1.- No engrapar ni doblar las hojas
2.- No modificar el nombre original del archivo
3.- Firmas originales en cada juego impreso

4.- Justificar de forma concreta, los atrasos que pudieran presentarse en el
apartado de las observaciones de los respectivos indicadores.

5.- Verificar que la información registrada en los IGGs coincida con los proyectos
registrados en los POAs en lo que corresponde a nombre de proyectos,

indicadores, unidades de medida y metas.
6.- En aquellos indicadores cuyas metas se encuentren establecidas en

porcentajes, deberán anotarse en el apartado de observaciones las cantidades
que sustenten ese porcentaje, ejemplo: el 100% corresponde a 250 apoyos

otorgados.

Los avances reportados en este Cuarto. Trimestre deberán ser congruentes con
su meta anual, ya que de acuerdo al POA, generalmente la meta del Cuarto.

Trimestre es igual a la meta anual 2014.

Con relación a los informes financieros, los organismos desconcentrados y
descentralizados deberán presentar dicho reporte; registraran  lo correspondiente
al cuarto trimestre y verificaran que en el impreso se refleje el acumulado correcto.

Por lo anterior, hago de su conocimiento que la información se encuentra en el
siguiente enlace:

http://dga.morelos.gob.mx/financieros/directorios/igg4.html
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Sin otro particular, hago propicia la ocasión para enviarle un atento y cordial
saludo.
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Por medio de la presente, me permito informar a usted que la fecha límite para la
recepción de trámites de Recursos Federal en la Dirección de Recursos

Financieros, será el día viernes 26 de diciembre del presente año, derivado del
cierre del ejercicio fiscal 2014.

Por lo anterior, me permito exhortarles a dar cumplimiento, ya que de ésta manera
estaremos en posibilidad de cumplir en tiempo y forma con el trámite ante la

instancia correspondiente.

Sin otro particular, hago propicia la ocasión para enviarle un atento y cordial
saludo.

242   Circular 2014-12-18  ANA MARIA SALINAS  GONZALEZ 123


