No TIPO DE
pocto | bocto FECHA REMITENTE DESTINATARIO ASUNTO
Sea este el medio para enviarle un cordial saludo; al mismo
tiempo, en atencién al oficio No. SG/CEPCM/DJ/3207/2016
emitido por la Coordinacion Estatal de Proteccidn Civil Morelos;
C.P. MARIA DEL CARMEN le informo que el Dr. Francisco Javier Bermudez Alarcén,
SANCHEZ CORTES Director General de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil
ENCARGADA DE Morelos, se ausentara de sus labores del 03 al 06 de mayo del
DESP’ACHO DE LA A TODO EL afio que transcurre, para asistir a la Reunidn Nacional de
DIRECCION GENERAL DE Proteccidn Civil para la Temporada de Lluvias y Ciclones
ADMINISTRACION PERSONAI? DE Tropicales y Conmemoracidn de los 30 afios del Sistema
81 Circular 04/05/2016 DIRECCION . S . .
DE LA SECRETARIA DE Nacional de Proteccidn Civil, misma que se llevara a cabo en
GENERAL DE . . . R
GOBIERNO, EN ADMINISTRACION Campeche, Campeche; por tal motivo, ha tenido a bien designar
CUMPLIMIENTO AL al C. Victor Manuel Chavez Arizmendi, Director DE Emergencias y
OFICIO NUM. Desastres, como responsable durante las fechas antes citadas,
SG/0080/2015 DE FECHA mismo que podra encontrar en los siguientes numero: 777 231
29 DE ABRIL DE 2015 3895y 777 352 17 51 6 al correo electrénico
victor.chavez@vmorelos.gob.mx
Sin mas por el momento, agradezco de antemano la atencion a
la presente.
Sirva la presente como portador de un cordial saludo; asi mismo
hago de su conocimiento que a través de la Secretaria de
Administracion se realizara el estudioSALUD VISUAL, para los
Trabajadores del Poder Ejecutivo los dias 9,10,11,12 y 13 de
mayo del afo en curso, con un horario de 9:00 a 15:00 hrs. Es
C.P. MARIA DEL CARMEN importantef manifestar qug se realizaran 50{ estu.dios por‘ dia;
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, por t'al motivo, el per'sohal |nteresad9 podra realizar su cita
ENCARGADA DE DIRECTORES Erewalnl;enjte gnLIa?s ;lgwlent:s modaslld;;es: en 3
DESPACHO DE LA GENERALES, Moendtiaca r. José Luis Peralta Encinas Subdirector de Atencion
DIRECCION GENERAL DE TITULARES DE LOS Personalmente al servicio Medico de “Casa Morelos” Llamar
82 Circular 04/05/2016 ADMINISTRACION ORGANOS 3292200 ext. 1222
DE LA SECRETARIA DE DESCONCENTRADOS Mediante los correos electrénicos:
GOBIERNO, EN Y ORGANISMOS . lta@morelos.gob.mx
CUMPLIMIENTO AL | DESCENTRALIZADOS | /0%€-Peraita@n -800-MX,
OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA senorina.zacarias@morelos.gob.mx y
$G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO guadalupe.mondragon@morelos.gob.mx.

29 DE ABRIL DE 2015

No omito mencionar que dicho estudio se llevara acabo en el
Centro de Capacitacion ubicado en la Calle Hidalgo no. 204 Col.
Centro, de esta Ciudad.

Por lo anterior, solicito que gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda con la finalidad de que se realice la difusién
al personal a su digno cargo.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA

En atencion al correo electrénico de fecha 04 de mayo del afio
en curso, emitido por la Direccidn General de Recursos Humanos
de la Secretaria de Administracion; en el cual informa que se
efectuara capacitacién en materia de GENERO E INCLUSION y
DERECHOS HUMANOS, para todos los y las servidores/as
publicos del Gobierno del Estado de Morelos, en el marco de
colaborar con el Sistema Estatal para la Igualdad entre Mujeres y
Hombres, en las fechas que a continuacién se describen:

Lugar: Centro de Capacitacion

Curso Fechas Horario Imparte

SENSIBILIZACION EN GENERO 3,10,17, 24 y 31 de mayo del 2016
9:00 A 12:00 HORAS

Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos

VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES 5 y 19 de mayo del 2016 9:00
A 11:00 HORAS

Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos

DIRECCION GENER,’AL DE PEARE((?JziLEILDE ALERTA DE VIOLENCIA DE GENERO 5 y 19 de mayo del 2016
. ADMINISTRACION p 11:00 A 13:00 HORAS
83 Circular 04/05/2016 DE LA SECRETARIA DE GDEIIF\{IIIEEECAILOI;IE Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos
GOBIERNO, EN ADMINISTRACION LENGUAJE INCLUYENTE 12 y 26 de mayo del 2016 9:00 A 12:00
CUMPLIMIENTO AL HORAS
OFICIO NUM. Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos
SG/0080/2015 DE FECHA ACOSO LABORAL Y COMUNICACION AFECTIVA 11 de mayo del
29 DE ABRIL DE 2015 2016 10:00 A 12:00 HORAS Comisién de Derechos Humanos del
Estado de Morelos (CDHEM)
DERECHOS HUMANOS Y FAMILIA 18 de mayo del 2016 10:00 A
12:00 HORAS
Comision de Derechos Humanos del Estado de Morelos
(CDHEM)
DEPRESION ENTRE LOS HOMBRES Y VIOLENCIA 19 de mayo del
2016 13:00 A 15:00 HORAS Centro de Estudios Politicos y
Sociales del Estado de Morelos A.C.
Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda; a fin, de que envie a 02 personas de su unidad
administrativa, para que asistan en alguno de los dias sefialados.
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
Sirva la presente como portador de un cordial saludo; asi mismo
en atencion al oficio DGRH/SC/0420/05/2016 hago de su
C.P. MARIA DEL CARMEN conoc?mie?rjto que ep respuesta a !a’S necesidac!es de
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, Capgcﬁacnoni a 'partlr dela rgc.epuon de esta circular Ios:
ENCARGADA DE DIRECTORES Servidores Publlclog que p;rté:cmen‘en F?S Cursolsirdlelbe;an
DESPACHO DE LA GENERALES, E;er:]?s?;irzecir:sz entro de Capacitacion con el Talén de
DIRECCION GENERﬁA‘L DE TITULARES DE LOS Por lo anterior, a('zljunto al presente copia simple para su
84 Circular 05/05/2016 ADMINISTRACION ORGANOS reproduccion del talén en comento mismo que a ambas partes
DE LA SECRETARIA DE DESCONCENTRADOS | to proceso de Capacitacién
GOBIERNO, EN ¥ ORGANISMOS EOCZ:;?; mpencionar ue zicho TaIc'J.n de Comisién a Curso
CUMPLIMIENTO AL DESCENTRALIZAD,OS tendra que ser previa?nente llenado con los datos
OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA . .
$G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO correspondientes, para facilitar el proceso.

29 DE ABRIL DE 2015

Lo antes expuesto con la finalidad de que gire sus apreciables
instrucciones a quien corresponda para que el personal que se
envie a los cursos, exhiba el Taldn de Comisién a Curso.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES

SUBSECRETARIOS,

Sirva la presente como portador de un cordial saludo; asi mismo
hago de su conocimiento que a través de la Secretaria de
Administracidn se efectuara adiestramiento en el CURSO BASICO
DE PRIMERO AUXILIOS, como a continuacidon se muestra:

CURSO BASICO DE PRIMEROS AUXILIOS

TOTAL DE HORAS: 4horas

FECHA: 12 'Y 13 DE MAYO

HORA: 9:00 A 13:00 horas.

LUGAR: Instalaciones del Centro de Capacitacion ubicado en la

ENCARGADA DE DIRECTORES
Calle Hidalgo No. 204 Col. Centro.
DESPACHO DE LA GENERALES
< ! Es importante, manifestar que el cupo maximo es de 30
- DIR/ESE/II(I)N’\IIS?'FE&(EZFOAII\] DE TITU(I)_QEEASN%I; LOS p_)ersonas; por tal moti,v.o, el _personal interesado podra remitir el
85 Circular 05/05/2016 DE LA SECRETARIA DE DESCONCENTRADOS I.lsltla:)dncq);rcileonde deberd incluir:
CUGIV(I)F?LIIEI\TI\IIE?\IITEONAL DEYSSERI\fTI:’\:I?I'ZIAODSOS ¢ Cargo de los trabajadores antes citados.
OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA No omito mencionar que,dfabe de ser antes del dia 9 de mayo
$G/0080/2015 DE FECHA | DEGOBIERNO | 0¢/ 2016l correoelectronico: - =
29 DE ABRIL DE 2015 Alfredo.silva@morelos.gob.mx. Asi mismo si requiere de mayor
informacidn, podra ser consultado a través del Lic. Alfredo Silva
Rueda, Subdirector de Seguridad e Higiene y Orientacion Juridica
al teléfono siguiente: 329-22-00 ext.1234.
Por lo anterior, solicito que gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda con la finalidad de que se realice la difusidén
al personal a su digno cargo.
Sin otro particular por el momento, quedo de usted.
En alcance a la Circular No. 79 de fecha 28 de abril del aifio en
curso, derivada de la Circular No. 012, emitido por la Direccion
General de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion; en la cual se informa que se autoriza ausentarse
C.P. MARIA DEL CARMEN para asistir a los festivales del dia 10 de mayo, L’Jnicamentf’e alas
SANCHEZ CORTES madres trabajadoras y al term’ino de los mismos’se deberdn
ENCARGADA DE reincorp‘orar asus Iabo.res; §§| mismo, en atencion a la Circular
DESPACHO DE LA No. 13 5|gnad? por la Dl‘re.caon‘general de Recursos !—Iumanos
DIRECCION GENERAL DE ATODO EL de la Secretaria de Administracion; hago de su conocimiento que
ADMINISTRACION PERSONAE DE SE AUTORIZA A
86 Circular 09/05/2016 DE LA SECRETARIA DE DIRECCION TOI?AS LAS MADRES TRABAJAPORAS, FALTAR A SUS LABORES EL
GOBIERNO. EN GENERAL DE’ PROXIMO 10 DE MAYO DELANO EN CURSO. .
CUMPLIMIEN,TO AL ADMINISTRACION | Lo antes expuesto se comunica para los tramites que haya lugar,
OFICIO NUM. de confor.midad con lo dispuesto p{or los artl’culosll} frac.cilc'm XIX
$G/0080/2015 DE FECHA y :%9 fraccnones I'y lll de la Ley Organica de‘ Ila Adm|n|str§C|on
29 DE ABRIL DE 2015 Publica del Estado de Morelos; 1,3 4 fraccion lll, 9 fracciones 1,1V,
X1, XXI'y XXI1, 12 fracciones I, lll, V, VII, X, XlIl y XVII del
reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos.
Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la
atencidn brindada al presente.
Sirva el presente como portador de un cordial saludo; de igual
forma, en atencion al oficio No. SA/DGRH/0367/2016 y
C.P. MARIA DEL CARMEN SECRETARIO, seguimiento a la Circular No. 009, ambos emitidos por la
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria de
ENCARGADA DE DIRECTORES Administracidn; asi mismo, en seguimiento al Turno No. 1070
DESPACHO DE LA GENERALES, con folio 1524 de la Oficina del Secretario; por este medio, se
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECTORES, comunica que derivado de los LINEA!\AIEI\{TOS DE INCIDENCIAS
ADMINISTRACION TITULARES DE LOS DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA
87 Circular | 09/05/2016 DE LA SECRETARIA DE ORGANOS DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL, vigentes a partir del 16 de abril
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS del afio que transcurre hasta el dia 31 de diciembre del 2018; es
CUMPLIMIENTO AL Y ORGANISMOS necesario unificar el formato de Control de Asistencia de
OFICIO NUM. DESCENTRALIZADOS acuerdo a los Lineamientos establecidos; por ello, se adjunta a la
$G/0080/2015 DE FECHA | DE LA SECRETARIA | Presente los siguientes Formato:
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO &#61656; Lista de Asistencia de personal Adscrito

&#61656; Lista de Asistencia de personal Comisionado
Es importante mencionar que los horarios oficiales establecidos




para el personal de la Administracion Publica Centralizada del
Poder Ejecutivo Estatal, de a cuerdo a los Lineamientos de
Incidencias vigentes del 16 de abril del 2016 al 31 de diciembre
del 2018; son los que a continuacion se detallan, por tal motivo
la lista de asistencia se debe de acatar a lo estipulado en los
mismos:

PERSONAL DE CONFIANZA: 8:00 a 17:00 hrs

GRUPO 1 (MANDQOS MEDIOS Y SUPERIORES)

GRUPO 6 (TECNICOS Y DE APOYO)

PERSONAL DE BASE: 8:00 a 15:00 hrs

GRUPO 3 (SUPERNUMERARIQS)

GRUPO 2 (SINDICALIZADOS)

GRUPO 4 (SECTOR POLICIACO) 12x12, 24x24 y 24 x 48 horas

Es importante mencionar que en jornada normal de labores, se
le concede al trabajador 10 minutos de tolerancia Los
trabajadores que tengan HORARIO ESPECIAL en su jornada de
labores, NO TENDRAN DERECHO a los 10 minutos de tolerancia
(Ejemplo: HORARIO DE LACTANCIA)

EL TERMINO MAXIMO PARA REGISTRAR ENTRADA EN FORMA
ANTICIPADA, SERA DE 15 MINUTOS CON RESPECTO AL HORARIO
OFICIAL DE LOS TRABAJADORES. EL INCUMPLIMIENTO A LO
MANIFESTADO, SERA SANCIONADO COMO OMISION DE
ENTRADA (DESCUENTO DE 1 DiA DE SALARIO) La OMISION de los
trabajadores de registrar la ENTRADA o SALIDA de su jornada de
labores se CONSIDERARA COMO FALTA, y se procederd a aplicar
el descuento correspondiente (descuento de 1 dia de salario)
Asi mismo, de acuerdo a los Lineamientos de Incidencias
vigentes; le pido su valioso apoyo, con el propdsito de que el
registro de asistencia (entrada y salida) se realice conforme a los
horarios correspondientes establecidos; a fin de no generar
observaciones ante la Auditoria; por lo tanto, le pido
gentilmente gire sus instrucciones para informar al personal;
para que este, tenga conocimiento y no de motivo de aplicar las
sanciones correspondientes.

Por lo antes expuesto solicito haga saber a mas tardar el dia 13
de mayo del presente afio, por la misma via oficial a esta
Direccidn General, la confirmacion con su firma de que se
encuentra enterado, al igual que su personal sujeto a los
Lineamientos en comento de lo antes mencionado.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la
atencidn brindada al presente.
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C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO, EN
CUMPLIMIENTO AL
OFICIO NUM.
$G/0080/2015 DE FECHA
29 DE ABRIL DE 2015

SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,

TITULARES DE LOS

ORGANOS
DESCONCENTRADOS
Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO

Sirva la presente como portador de un cordial saludo; Asi
mismo, en seguimiento al oficio SA/DGRH/DP/1094/04/2016
emitido por la Direccién General de Recurso Humanos, en
relacion a los tramites del personal consignados en el formato
con clave FO-DGRH-NOM-01, hago de su conocimiento que los
movimientos de personal que soliciten del nimero 1 al 5,8,9y
11 como a continuacion se detalla, seran firmados por el
Director general de Recursos Humanos Lic. Juan Carlos Huitron
Luja.

1ALTA

2 REINGRESO

3 BAJA

4 CAMBIO DE PLAZA

5 PERMUTA

8 LICENCIA S/SUELDO

9 REANUDACION DE LABORES

11 SUSPENSION REL. LABOLAR

Por cuanto hace los previstos del nimero 6, 7 y 10 al 14, que se
sefialan a continuacion; seran firmados por el Director de
Personal Lic. Marco Antonio Rodriguez Gdmez

Asi como también el tramite de Solicitud de Cambio Nimero de
Tarjeta (Realizado en el FO DGRH-NOM-06) sera firmado por
este ultimo.

Sin otro particular a que referirme, agradezco su atencién al
presente.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE

Sea este el medio para enviarle un cordial saludo; al mismo
tiempo le informo que el 4rea de la Direccion de Informatica de
esta Direccion General, ha implementado un Sistema de Tickets,
para soporte técnico y préstamo de equipo, con la finalidad de
brindar un servicio éptimo y agilizar el tiempo de respuesta,
dicho sistema se encuentra en la siguiente pagina:

DESPACHO DE LA SECRETARIO, http://dga._morelos.gob.mx_/tlckets/
. SUBSECRETARIOS, | Cabe mencionar que a partir del 16 al 20 de mayo del presente
DIRECCION GENERAL DE o . .. e . .
ADMINISTRACION DIRECTORES afio, se impartira la capacitacion en las diferentes areas
89 Circular 12/05/2016 GENERALES, administrativas, de acuerdo al calendario acordado con cada
DE LA SECRETARIA DE . .
GOBIERNO. EN SUBDIRECTORES DE | enlace administrativo.
g LA SECRETARIA DE | Asi mismo, hago de su conocimiento, que a partir del dia 23 de
CUMPLIMIENTO AL - .. .
OFICIO NUM GOBIERNO mayo del 2016, todos los servicios que se soliciten al area de la
$G/0080/2015 DE FECHA DIFECC.IOI’\ de Informatica de es.ta Dlre.cmon Gener.al seran
29 DE ABRIL DE 2015 atendidos solamente por medio del Sistema de Tickets. Para
cualquier duda, comunicarse al teléfono 3-29-22-00 ext. 1361y
1359.
Sin mas por el momento, agradezco de antemano la atencién a
la presente.
Por medio del presente y en seguimiento a los oficios No.
SA/DGP/DBM/920/2016, emitido por el Lic. Ramon Velazquez
Santillan, Director General de Patrimonio y el No. SH/20002-
2/2015, signado por la Lic. Adriana Flores Garza, Secretaria de
Hacienda, hago de su conocimiento que ningun Servidor Publico
C.P. MARIA DEL CAR/MEN SUBSECRETARIOS, de Mand.o Superior de la tAdmlnls'Fr?uon Publlca. Estatal podra
SANCHEZ CORTES tener bajo resguardo vehiculos oficiales o especiales para
DIRECTORES . - . .
ENCARGADA DE realizar las actividades oficiales relacionadas con su cargo, esto
GENERALES, -
DESPACHO DE LA derivado de los efectos del acuerdo por el que se establecen las
. SUBDIRECTORES, . .. . . . .
DIRECCION GENERAL DE disposiciones de caracter general que en materia de racionalidad
p TITULARES DE LOS . A
. ADMINISTRACION y austeridad que se deberan observar para el uso de los
90 Circular 12/05/2016 ORGANOS , o .
DE LA SECRETARIA DE vehiculos para el desarrollo de las actividades oficiales de los
DESCONCENTRADOS . L . L L.
GOBIERNO, EN servidores publicos de mando superior de la Administracion
Y ORGANISMOS .
CUMPLIMIENTO AL antes dicha.
DESCENTRALIZADOS . . L . _
OFICIO NUM. p No omito mencionar que ningun servidor publico de mando
DE LA SECRETARIA . . , . . .
SG/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO superior podra hacer uso de los vehiculos oficiales y especiales
29 DE ABRIL DE 2015 para el ejercicio de sus funciones. Asi mismo le informo que de
detectarse cualquier desacato se procedera conforme a la
normatividad aplicable para llevar a cabo la cancelacién del
apoyo econémico.
Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un
cordial saludo.
Derivado de la temporada de lluvias que se avecina; asi como a
que desde inicios del afio se han presentado trabajadores del
Poder Ejecutivo con la sintomatologia de las enfermedades
virales como Dengue, Zika y Chicongunya; es importante
recordar las medidas preventivas para combatirlas; al mismo
tiempo saber las Acciones de Prevencién para dicho mosquito;
por ello, a continuacidn se detalla la informacién que se
necesitan conocer para combatirlo:
C.P. MARIA DEL CARMEN SECRETARIO, 1. Evitar tener recipiente con agua estancada
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, | 2. Poner boca abajo cualquier recipiente que no se use
ENCARGADA DE DIRECTORES 3. Tapar los tanques de agua
DESPACHO DE LA GENERALES, 4. Realizar tareas de limpieza frecuentemente en patios y
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECTORES, alrededores
. ADMINISTRACION TITULARES DE LOS | 5. Usar repelente al menos cada tres horas sobre la ropa y en los
a1 Circular | 16/05/2016 | 1c\ 4 GECRETARIA DE ORGANOS lugares donde la piel este descubierta
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS | 6. Cambiar el agua de los floreros
CUMPLIMIENTO AL Y ORGANISMOS 7. Impedir que los recipientes que se encuentran en los floreros
OFICIO NUM. DESCENTRALIZADOS | no acumulen agua.
SG/0080/2015 DE FECHA DE LA SECRETARIA | Asi mismo es indispensable que se extremen las medidas al
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO interior de las oficinas, bafios y en su caso fuentes; por lo que es

necesario un adecuado control de limpieza, higiene y control de
plagas.

Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda con la finalidad de que se realice la difusion
correspondiente para conocer y prevenir un posible contagio de
los virus del Dengue, Zika y Chicongunya a cada uno de los
servidores publicos que integran su unidad administrativa y
remita a esta Direccion General, el acuse de recibido de la




informacién en comento.
Sin mas por el momento, agradezco de antemano la atencién a
la presente.
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C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO, EN
CUMPLIMIENTO AL
OFICIO NUM.
$G/0080/2015 DE FECHA
29 DE ABRIL DE 2015

SECRETARIO,
SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,
SUBDIRECTORES,
TITULARES DE LOS
ORGANOS
DESCONCENTRADOS
Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO

Sirva el presente como portador de un cordial saludo; de igual
forma, en atencién al oficio No. DGRH/DP/1114/2016, emitido
por la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria
de Administracién; de igual forma, derivado de la revision
efectuada a las solicitudes de retencidn y suspension de pagos
de némina al personal adscrito a las diferentes unidades
administrativas del Poder Ejecutivo Estatal; por este medio le
informo lo siguiente:

La Suspension Temporal del Pago de un trabajador solo
procederd en alguno de los supuestos que establece el articulo
221 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos 6 en el caso
de que exista resolucién emitida por autoridad competente y
facultada para ello; como podria ser: La Secretaria de la
Contraloria del Estado de Morelos, El Consejo de Honor y Justicia
de la Comisidn Estatal de Seguridad Publica, La Visitaduria
General de la Fiscalia General del Estado, El Tribunal de Justicia
Administrativa, etc. en la que se imponga como sancion la
suspensidn provisional. Retencion de Pago, solo procederdn en
términos de lo establecido en el articulo 372 de la Ley del
Servicio Civil del Estado de Morelos 9 si se trata de la
terminacion de los efectos del nombramiento de un trabajador
(baja) de conformidad a lo establecido en los articulos 243 y 45
fraccion Xll14 de |a Ley antes citada. Es importante mencionar en
el caso particular de las bajas, que conforme a los calendarios de
corte de némina, dependiendo de la fecha de baja y quincena de
aplicacidn; se podra solicitar la retencién de pago de la quincena
inmediata posterior a la fecha de baja, no asi las subsecuentes.
Ejemplo:

Fecha de baja: 30 abril de 2016

Quincena a retener: 1ra. de mayo 2016

Quincena de aplicacion: 2da. de mayo 2016 (baja)

No obstante lo anterior, en los casos no previstos en las
hipdtesis anteriores, se realizara la suspensién y retencién pagos
Unicamente a la solicitud expresa de la Consejeria Juridica.

Lo antes expuesto de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 40 fraccion XX inciso F) e 1) de la Constitucidn Politica
del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos; 11 fraccion
XIX'y 39 fracciones | y lll de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Morelos; 1, 4, fraccion lll, 9 fracciones |, 111,
IV, VIII, X, XV, XVIII, XX, y XXIII, fracciones I, Ill, IV, VIII, XI, XIV y XX
del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la
atencién brindada al presente.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA

Sirva la presente como portador de un cordial saludo; de igual
manera en atencién al memorandum No. 103/2016, emitido por
la Direccién de Recursos Materiales y Servicios; hago de su
conocimiento que el dia 20 de mayo del afio que transcurre, a
partir de las 17:00 horas, se llevara a cabo la Fumigacion de

DIRECCION GENERAL DE ATODO EL todas las oficinas de la Direccion General de Administracion.
P PERSONAL DE . .. .. . .
. ADMINISTRACION P Por lo anterior, solicito, se tomen las previsiones administrativas
93 Circular 20/05/2016 DIRECCION . . . R .
DE LA SECRETARIA DE y medidas pertinentes para cumplir en tiempo y forma con dicha
GENERAL DE . . .
GOBIERNO, EN ADMINISTRACION actividad; asimismo, debera quedarse una persona como
CUMPLIMIENTO AL responsable de cada area, con la finalidad de verificar que el
OFICIO NUM. personal de fumigacion realice lo conducente, como debe de
SG/0080/2015 DE FECHA ser.
29 DE ABRIL DE 2015 En espera de contar con su valioso apoyo, agradezco la atencidn
brindada a la presente.
Derivado de la actualizacion realizada a los formatos FO-DGRH-
NOM-01 (Solicitud de Movimientos de personal) y FO-DGRH-
NOM-16 (Formato “A” y “B” datos complementarios del
empleado/a); Por medio de la presente, hago de su
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, L. . ’ ) ) S
ENCARGADA DE DIRECTORES que seran vnge.nte's a partir de la fech€3'23 de Mayo del a’no'en
DESPACHO DE LA GENERALES, cu;ssn, cdon la flnall'dad de(?ue s;aan !J'tl|!Zza:OS para los t;an]nte's
DIRECCION GENER,,AL BE TITULARES DE LOS ZC;ICZI(t)isOS con quincena de aplicacion: 2da. Quincena de Junio
94 Circular 24/05/2016 ADMINISTRACION ORGANOS No omito mencionar que los movimientos de personal que
DE LA SECRETARIA DE DESCONCENTRADOS soliciten del nimero 1 al 5, 8,9 y 11 serdn firmados por el
GOBIERNO, EN ¥ ORGANISMOS Director General de Recurs:os’ Humanos Lic. Juan Carlos Huitrén
CUMPLIMIENTO AL DESCENTRALIZAD,OS Luja, y los movimientos con nimero 6, 7 y 10 al 14 seran
OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA firm:ados por el Director de Personal L;c Marco Antonio
5G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO Rodriguez Gdmez, como se hizo de conc;cimiento mediante la
29 DE ABRIL DE 2015 . , g
circular nimero 88.
Es importante puntualizar que de no presentar los formatos
actualizados no podran gestionarse los movimientos de personal
requeridos.
Sin otro particular por el momento, envio un afectuoso saludo.
En atencidn al correo electrénico emitido por la Direccion
p General de Recursos Humanos de la Secretaria de
C.P. MARIA DEL CAR,MEN Administracidn; por este medio, adjunto al presente relacion de
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, los cursos corre,spondientes al nl'mes de JUNIO DEL 2016; de igual
ENCARGADA DE DIRECTORES manera, solicito gire sus apreciables instrucciones a qu,ien
DESPACHO DE LA GENERALES, ! . .
OIRECCONGENERALOF | TITULARESDE Lo | <0500 onl e qu il s s e
. ADMINISTRACION ORGANOS S !

o5 | e | BOS06 | o Seeneranaoe | besconcanToos | e e osamade et 006
GOBIERNO, EN ¥ ORGANISMOS los participant'es ie les dé las faEiIiZIa(?I/es necesarias ppara s?J
CUMPLIMIENTO AL DESCENTRALIZADOS R . . .

OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA puntual ’a\S|stenC|a a Io§ Fursos Progrgmados; aS|m.|smo, SO|’ICIFO
$G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO que envn_e .en fc}rma oflual la asistencia de los seryldores publicos
59 DE ABRIL DE 2015 qu.e partlluparz.a\r?’en dichos cursos, anexando la Lista de
Asistencia Revision 9.
Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Sirva la presente como portador de un cordial saludo; asi mismo,
en seguimiento al oficio DGRH/SC/0445/05/2016 emitido por la
C.P. MARIA DEL CARMEN Direccion General de Recu.rsos Human.os, en el Fual comu.nica. )
SANCHEZCORTES | SUBSECRETARIDS, | 40° & E e B8 B e ol con Vit
ENCARGADA DE DIRECTORES Morelos” y “Calidad en la Atencién al Publico con Visidn
DESP,ACHO DE LA GENERALES, Morelos”, que se imparten cada mes en el Centro de
DIRECCION GENERAL DE TITULARES DE LOS e . .
. Capacitacién, ubicado en Calle Hidalgo No. 204 Col. Centro,
96 Circular 25/05/2016 ADMINISTRACION ORGANOS Cuernavaca, Morelos; y se cuenta con un plazo de 60 dias
DE LA SECRETARIA DE DESCONCENTRADOS naturales para asistir a los cursos en comento
CUGI\/?IfLIIEI;:\IIE%TEONAL DEZ(?ERI\IGT/-}\?’\:EI';AAODSOS No omito mencionar que toda vez que al mon'.\ento de firmar el
OFICIO NUM. DE LA SECRETARIA formato FO-DGR,H-N.OM-Ol (Solicitud de moyimiento de .
$G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO personal) debera adjuntar la carta compromiso (se anexa copia).

29 DE ABRIL DE 2015

Es importante puntualizar que de no asistir a los cursos en el
plazo que se indica, seran dados de baja.

Sin otro particular a que referirme, agradezco su atencién al
presente.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

SECRETARIO,
SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,
SUBDIRECTORES,
TITULARES DE LOS

En atencion al oficio No. SA/DGRH/DPST/SAM/0531/2016,
signado por la Direccion General de Recursos Humanos de la
Secretaria de Administracion, entregado a esta Direccion
General, mediante correo electrénico de fecha 26 de mayo del
afio en curso; en el cual informa que en conmemoracién del DIA
MUNDIAL SIN TABACO, se ofrece a los trabajadores del Poder
Ejecutivo del Gobierno del estado de Morelos, informacion y
conductas a seguir, la platica EL TABACO Y SUS CONSECUENCIAS.

97 Circular 27/05/2016 DE LA SECRETARIA DE ORGANOS Asi mismo, le comento que la platica en comento se desarrollara
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS | el dia martes 31 de mayo del afio en curso, en el centro de
CUMPLIMIENTO AL Y ORGANISMOS capacitacion, cita en Calle hidalgo no. 204 Col. Centro de esta

OFICIO NUM. DESCENTRALIZADOS | Ciudad, en el horario de 9:00 a 10:30 horas.
SG/0080/2015 DE FECHA DE LA SECRETARIA | Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO corresponda; a fin, de que envie a 01 persona de su unidad
administrativa, para que asista a la platica antes mencionada.
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
En atencion al correo electrénico de fecha 25 de mayo del afio
en curso, emitido por la Direccién General de Recursos Humanos
de la Secretaria de Administracion; en el cual informa que se
efectuard capacitacién en materia de GENERO E INCLUSION y
DERECHOS HUMANOS, para todos los y las servidores/as
publicos del Gobierno del Estado de Morelos, en el marco de
colaborar con el Sistema Estatal para la Igualdad entre Mujeres y
Hombres, en las fechas que a continuacidn se describen:
Lugar: Centro de Capacitacion
Curso Fechas Horario Imparte
SENSIBILIZACION EN GENERO 7,14, 21Y 28 de junio del 2016
9:00 A 12:00 HORAS
p Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos
C.P. MARIA DEL CARMEN SECRETARIO, -
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS, \gll(?(;.iNfllAag(illéLiﬂé LAS MUJERES 2, 16 y 30 de junio del 2016
ENCARGADA DE DIRECTORES . .
DESPACHO DE LA GENERALES, Instituto de la Mujer para eI,Estado de Morelos o
DIRECCION GENERAL DE |  SUBDIRECTORES, ﬁ;EoRoTﬁ ?::géoﬁgﬁf\? DE GENERO 2, 16 y 30 de junio del 2016
. ADMINISTRACION TITULARES DE LOS . .
98 Circular 27/05/2016 Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos
DE LA SECRETARIA DE ORGANOS LENGUAJE INCLUYENTE 9y 23 de junio del 2016 9:00 A 12:00
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS HORAS
Cugﬂgl&lll\glzﬁ-:;/? Al DE\;(?ERI\(IBT/T?’\XI?I?AODSOS Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos
) p DERECHOS DE LOS PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENA 15 de
SG/0080/2015 DE FECHA DE LA SECRETARIA | .
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO junio del 2016 10:00 A 12:00 HORAS

Comision de Derechos Humanos del Estado de Morelos
(CDHEM)

DISCRIMINACION Y DERECHOS HUMANOS 22 de junio del 2016
10:00 A 12:00 HORAS Comision de Derechos Humanos del
Estado de Morelos (CDHEM)

CONSUMO EXCESIVO DE ALCOHOL EN LOS HOMBRES Y
VIOLENCIA CONTRA LA MUIJER 22 de junio del 2016 13:00 A
15:00 HORAS Centro de Estudios Politicos y Sociales del Estado
de Morelos A.C.

Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda; a fin, de que envie a 02 personas de su unidad
administrativa, para que asistan en alguno de los dias sefialados.
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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27/05/2016

C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO, EN
CUMPLIMIENTO AL
OFICIO NUM.
$G/0080/2015 DE FECHA
29 DE ABRIL DE 2015

SECRETARIO,
SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,
SUBDIRECTORES,
TITULARES DE LOS
ORGANOS
DESCONCENTRADOS
Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO

En atencion al oficio No. SG/SSAySA/DADS/045/2016, emitido
por la Direccion de Diversidad Sexual adscrita a la Subsecretaria
de Asesoria y Atencidn Social de la Secretaria de Gobierno; asi
mismo, en seguimiento al Convenio de colaboracién que se
firmo el dia 11 de diciembre del 2013 con el Consejo Nacional
para Prevenir la Discriminacion (CONAPRED), en el cual se
compromete a capacitar a todas y todos los servidores publicos
en el tema de la Igualdad y no Discriminacion.

Por lo antes expuesto le solicito que a través de la Plataforma
“Conéctate con Igualdad” del Consejo Nacional para Prevenir la
Discriminacidn, haga extensiva la invitacion a todas las personas
que tiene a su digno cargo para que realicen el curso en linea
ABC de la Igualdad y no Discriminacién. De igual manera, hago
de su conocimiento que el Consejo antes referido; continua
impartiendo Cursos Auto Instructivos en Linea (Sin Costo), los
cuales a continuacion se enlistan, mismos que dardn inicio en el
mes de junio del presente afio:

NOMBRE DEL CURSO

INCLUSION Y DISCAPACIDAD

DIVERSIDAD SEXUAL, INCLUSION Y NO DISCRIMINACION
TOLERANCIA Y DIVERSIDAD DE CREENCIAS

DISCRIMINACION POR VIH/SIDA

JOVENES, TOLERANCIA Y NO DISCRIMINACION

GUIA DE ACCION PUBLICA CONTRA LA HOMOFOBIA
PREVENCION SOCIAL DE LAS VIOLENCIAS CON ENFOQUE
ANTIDISCRIMINATORIO

PAUTAS PARA UN PERIODISMO INCLUYENTE

EL ABC DE LA ACCESIBILIDAD WEB

MEDIDAS PARA LA IGUALDAD EN EL MARCO DE LA LEY FEDERAL
PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA

DISCRIMINACION

IGUALES Y DIFERENTES: LA CIUDADANIA EN LOS PROCESOS
ELECTORALES

EL DERECHO DE LA IGUALDAD Y A LA NO DISCRIMINACION DE LA
POBLACION AFROMEXICANA

MIGRACION Y XENOFOBIA

PRINCIPIOS DE LA EDUCACION INCLUSIVA

CLAVES PARA LA ATENCION PUBLICA SIN DISCRIMINACION

Por lo anterior, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda con la finalidad de que haga extensivo a todo el
personal a su digno cargo, e inscriba por lo menos a dos
personas y les informe que deben de enviar el listado de
participantes con nombre, cargo completo, y correo electrénico
para su registro con la Biol. Beatriz Ortiz Peralta,quien funge
como enlace del Gobierno del estado de Morelos a los correos:
cursosenlineagem@morelos.gob.mx ,
beatriz.ortiz@morelos.gob.mx, para llenar el formato de
inscripcidn a partir del 30 de mayo hasta el dia 01 de junio del
presente afo.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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30/05/2016

C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO, EN
CUMPLIMIENTO AL
OFICIO NUM.
SG/0080/2015 DE FECHA
29 DE ABRIL DE 2015

SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,

TITULARES DE LOS

ORGANOS
DESCONCENTRADOS
Y ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
DE LA SECRETARIA
DE GOBIERNO

Por medio de este conducto y en seguimiento al oficio No.
DGP/DBM/1084/2016, emitido por el Lic. Ramdn Velazquez
Santillan mediante el cual informa que derivado de las mejoras a
los procedimientos que forman parte de la Direccién General de
Patrimonio, a partir del 30 de Mayo del presente afio entraran
en vigencia los siguientes formatos:

* Solicitud de Alta de Bienes Muebles, Intangibles y/o/ Vehiculos
FO-DGP-DBM-01

« Solicitud de Baja de Bienes Muebles, Intangibles y/o/ Vehiculos
FO-DGP-DBM-06

e Solicitud de Baja por Transferencia de Bienes Muebles,
Intangibles y/o Vehiculos

FO-DGP-DBM-06

Mismos que adjunto al presente y que podran descargar de la
pagina de la Secretaria de administracion, Direccion General de
Patrimonio, formatos vigentes.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un
cordial saludo.




C.P. MARIA DEL CARMEN
SANCHEZ CORTES
ENCARGADA DE
DESPACHO DE LA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION

SECRETARIO,
SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES
GENERALES,
SUBDIRECTORES,
TITULARES DE LOS

En atencion al oficio NO. SA/DGRH/DPST/0113/2016, emitido
por la Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria
de Administracién; de igual manera, el propdsito de ofrecer a los
trabajadores del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Morelos, una opcién en servicios educativos, se adjunta a la
presente flyers con la informacion de los descuentos que oferta
dicha empresa.

101 Circular 31/05/2016 DE LA SECRETARIA DE ORGANOS As:jmlsmoé sc|>I|C|to e.r:jtregue utr:Ia copia nm;resa de dlch.a:jo;erta a
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS | €@ a. u.no e: os serw. ores pu |.cos C.“,Je integran su unida
CUMPLIMIENTO AL Y ORGANISMOS administrativa y remita a esta Direccion General, el acuse de
OFICIO NUM DESCENTRALIZADOS recibido de la informacién en comento.
$G/0080/2015 DE FECHA DE LA SECRETARIA Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO
C.P. MAR(A DEL CARMEN Por medio del presente y en seguimiento al oficio No.
R ) SECRETARIO, DGP/DBM/1146/2016, emitido por el Lic. Ramdn Velazquez
SANCHEZ CORTES . . .
SUBSECRETARIOS, | Santilldn mediante el cual informa que con apego al
ENCARGADA DE L . . .. .
DESPACHO DE LA DIRECTORES Procedimiento de Control patrimonial, solicita atentamente gire
DIRECCION GENERAL DE GENERALES, instrucciones a quien corresponda a fin de que sean impresos los
ADMINISTRACION TITULARES DE LOS | Inventarios de su Unidad Administrativa, mismos que deberan
102 Circular 31/05/2016 ORGANOS de ser firmados por su enlace administrativo y enviados a esta
DE LA SECRETARIA DE . L. .. ., .
DESCONCENTRADOS | Direccidon General de Administracién a mi encargo para su
GOBIERNO, EN o
CUMPLIMIENTO AL Y ORGANISMOS validacion.
OFICIO NUM DESCENTRALIZADOS | Lo anterior de conformidad con el Articulo 13, fracciones Il y VII
’ DE LA SECRETARIA | del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion.
5G/0080/2015 DE FECHA DE GOBIERNO Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un
29 DE ABRIL DE 2015 .
cordial saludo.
Sirva el presente como portador de un cordial saludo; de igual
forma, en atencién a la Circular No. 015, emitido por la Direccion
General de Recursos Humanos de la Secretaria de
Administracion, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
33 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos y 12 fraccion
| del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos; por este
medio le informo que las Vacaciones correspondientes al Primer
C.P. MARIA DEL CARMEN SECRETARIO, Periodo del afio 2016, se programaran de la siguiente manera:
p p DEL AL PERSONAL QUE HAYA INGRESADO ANTES DEL
SANCHEZ CORTES SUBSECRETARIOS,
ENCARGADA DE DIRECTORES 18 DE JULIO 29 DE JULIO 20 DE ENERO DEL 2016
DESPACHO DE LA GENERALES 1° AGOSTO 12 DE AGOSTO 03 DE FEBRERO DEL 2016
. ADMINISTRACION TITULARES DE LOS . . ! L. .
103 | crer | SWOSOI0 | oginsecreTance | | onganos |t saern e ot st s
GOBIERNO, EN DESCONCENTRADOS Zscaloﬁadame?ti dicho periodo ins\t/aland: uqaurdiZs cgon los
CUMPLIMIENTO AL ¥ ORGANISMOS servidores Publicos de mgs recie,nte ingreso gara cubrir la
OFICIO NUM. DESCENTRALIZADOS ausencia del personal que disfrutara di sus chaciones
5G/0080/2015 DE FECHA DE LA SECRETARIA En tal virtud Te solicitoqten a a bien reportar a esta Dir;—:-ccién
29 DE ABRIL DE 2015 DE GOBIERNO ' & P

General a mas tardar el dia 20 de junio del 2016, el programa de
vacaciones; asi como las guardias designadas a través del
procedimiento ya establecido. Cabe sefialar que por motivos de
disciplina y de racionalidad presupuestal, no seran aplicables los
pagos de vacaciones por no disfrutar de estas. Por ultimo, se
hace de su conocimiento que nunca podran acumularse dos 6
mas periodos vacacionales para su disfrute.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la
atencidn brindada al presente.




