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CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

NOMBRE DEL TRAMITE TIEMPO MAXIMO
O SERVICIO DE RESPUESTA

REQUISITOS FUNDAMENTO JURIDICO

TRAMITES Y SERVICIOS DE PROPIEDAD

= Arts. 59, 62, 77 fracc. lly VIl y 78
fracc. VIl de la Ley General de

1.- Escritura original y copia certificada Hacienda del Estado de Morelos.
Inscripcion de 2.- Certificado de libertad o de gravamen = Art. 67 fracc. VIl de la Ley del Registro
adjudicacion por 3.- Declaracién y pago de ISABI Publico de la Propiedad y del , L
R . 4 dias habiles
herencia 4.- Plano catastral Comercio del Estado de Morelos.
(11) 5.- Pago de derechos = Art. 24 Fracc. | y IV del Reglamento de

la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Arts. 59, 62, 77 fracc. Il y 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del

1.- Escritura original y copia certificada Estado de Morelos
N 2.- Certificado de libertad o de gravamen. = Art. 67 fracc. VIl de la Ley del Registro
Inscripcion de ) . .
C e s 3.- Declaracion y pago de ISABI. Publico de la Propiedad y del , .-
adjudicacién por remate . 4 dias habiles
(12) 4.- Plano Catastral. Comercio del Estado de Morelos.
5.- Pago de derechos. = Art. 24 Fracc. | y IV del Reglamento de
la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.
= Arts. 59, 62, 77 fracc. Xl y 78 fracc. VIl
1.- Escritura original y copia certificada de la Ley General de Hacienda del
Inscripcion de 2.- Certificado de libertad o de gravamen Estado de Morelos.
constitucion de régimen | del folio matriz = Art. 67 de la Ley del Registro Publico
de propiedad en 3.- Oficio de Autorizacién de la Propiedad y del Comercio del 4 dias habiles
condominio 4.- Plano Autorizado Estado de Morelos.
(13) 5.- Pago de derechos = Art. 31 del Reglamento de la Ley del

6.- Planos Individuales Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Arts. 59, 62, 77 fracc. Il y 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del

1.- Escritura original y copia certificada Estado de Morelos.
. .. 2.- Certificado de libertad o de gravamen = Art. 67 fracc. | y VIl de la Ley del
Inscripcion de Dacidn en L. . . .
ago 3.- Declaracion y pago de ISABI. Registro Publico de la Propiedad y del 4 dias habiles
p(lf) 4.- Plano Catastral. Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 Fracc. | y IV del Reglamento de
la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Arts. 59, 62, 77 fracc. XXV y 78 fracc.

5.- Pago de derechos.

N . ., 1.- Escritura original y copia certificada
Inscripcion de Disolucién ginaty cop

de copropiedad y 2.- Certificado de libertad o de gravamen VIl de la Ley General de Hacienda del
aplicacion de bienes 3.- Declaracién y pago de ISABI Estado de Morelos. 4 dias habiles
(15) 4.- Plano Catastral = Art. 67 fracc. | y VIl de la Ley del
5.- Pago de derechos Registro Publico de la Propiedad y del
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Comercio del Estado de Morelos.
Art. 24 Fracc. | y VIII del Reglamento
de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Inscripcion de Disolucién
de Sociedad Conyugal y
Aplicacion de Bienes
(16)

(Por divorcio o por
cambio de régimen)

1.- Escritura original y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Declaracién y pago de ISABI; sdlo si hay
demasia.

4.- Plano Catastral

5.- Pago de derechos

Arts. 59, 62, 77 fracc. Il y 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. | y VIl de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 Fracc. | y VIII del Reglamento
de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Decreto
de Expropiacion,
Incorporacion o
desincorporacion

(17)

1.- Oficio de Autoridad, sefalando el folio
de la propiedad que afecta

2.- Periddico Oficial por duplicado

3.- Planos catastrales

Art. 79 fracc. | de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. XXIll de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 Fracc. XXl del Reglamento de
la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Fideicomiso
(18 e 140)

(Puede ser traslativo de
dominio o de garantia)

1.- Escritura original y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen si
es traslativo de dominio, por cada
inmueble.

3.- Declaracién y pago de ISABI, si es
traslativo de dominio.

4.- Plano Catastral si es traslativo de
dominio.

5.- Pago de derechos

Arts. 59, 62, 77 fracc. Xy 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. VIl de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 Fracc. VI del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de

1.- Escritura original de Notario del Estado
de Morelos y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen
del folio matriz

Arts. 59, 62 y 77 fracc. Xl inciso a) de
la Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro

Fraccionamiento 3.- Oficio de Autorizacion Publico de la Propiedad vy del 4 dias habiles
(19) 4.- Plano general autorizado Comercio del Estado de Morelos
5.- Plano catastral autorizado por cada lote = Art. 31 del Reglamento de la Ley del
6.- Pago de derechos Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
. . . . = Arts. 59, 62 y 77 fracc. Xl de la L
1.- Escritura original y copia certificada s Y . racc elatey
. . General de Hacienda del Estado de
2.- Certificado de libertad o de gravamen
g Morelos.
L < del predio final )
Inscripcion de Fusion de .. L = Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
X 3.- Oficio de Autorizacidn L . , (L
Predios 4 - Plano Autorizado aue contenga claves Publico de la Propiedad y del 4 dias habiles
(110) ) g & Comercio del Estado de Morelos.

catastrales de los nuevos predios.
5.- Pago de derechos

Art. 31 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
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= Art. 77 fracc. Il y XXV de la Ley

. . . e General de Hacienda del Estado de
1.- Escritura original y copia certificada,

- . . Morelos.
Inscripcion de Oficio del Juez u oficio del Director de = Art. 67 fracc. XXIV de la Ley del

Modificacién de Catastrc.) .Munlmpall Registro Publico de la Propiedad y del
R 2.- Certificado de libertad o de gravamen .
Medidas 3.- Plano Catastral Comercio del Estado de Morelos.
(111) 4'_ Pago de derechos = Art. 24 Fracc. XXIV del Reglamento de
~rag la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

= Arts. 77 fracc. Il y 78 fracc. VIl de la
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 Fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificados de libertad o de gravamen
Inscripcion de Permuta | de cada predio

(112) 3.- Declaracién y pago de ISABI
4.- Plano Catastral de cada predio
5.- Pago de derechos

4 dias habiles

de Morelos.
= Arts. 59, 62y 77 fracc. Il de la Ley
1.- Escritura original y copia certificada o General de Hacienda del Estado de
Resolucién Judicial con oficio instructor del Morelos.
Inscripcion de Juez. 3 ‘ = Art. 67 fracc. I,, IY, VI y XVII d.e la Ley
Prescripcion positiva 2.- Certlflcac.if) de libertad o de gravamen. del Reglstrq Publico de la Propiedad y 4 dias habiles
(113) 3.- Declaracién y pago de ISABI del Comercio del Estado de Morelos.
4.- Plano Catastral = Art. 24 Fracc. |, IV y VIl del
5.- Pago de derechos Reglamento de la Ley del Registro

Publico de la Propiedad vy del
Comercio del Estado de Morelos.

= Arts. 59, 62, 77 fracc. Il y 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del

1.- Escritura original y copia certificada o Estado de Morelos.

s Resolucién Judicial con oficio instructor del = Art. 67 fracc. 1y IV, VIII y XVIII de la

Inscripcion de . s
Informacién Ad Juez. Ley del Registro Publico de la
2.- Declaracion y pago de ISABI Propiedad y del Comercio del Estado 4 dias habiles
perpetuam

(114) 3.- Plano Catastral de Morelos.

4.- Pago de derechos = Art. 24 Fracc. |, IV y VIl del

Reglamento de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad vy del
Comercio del Estado de Morelos.

Arts. 59, 62y 77 fracc. Il de la Ley
General de Hacienda del Estado de

. 1.- Solicitud indicando el tipo de Morelos.
Acta aclaratoria, e L . :
e es . rectificacion o cancelacién y sus motivos. = Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
rectificacion, reposicion, . " , " - .
L, 2.- Copia certificada del titulo a rectificar o Publico de la Propiedad y del , -
y cancelacion de . . 4 dias habiles
inscriocion cancelar y/o resolucién judicial. Comercio del Estado de Morelos.
(I1p5) 3.- Pago de derechos = Arts. 24 Fracc. | y 72 del Reglamento

de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.
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Inscripcion de
Subdivision de predio
(116)

1.- Escritura original y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Oficio autorizado por la direccidn de
fraccionamientos

4.- Plano autorizado por catastro por cada
predio nuevo

5.- Pago de derechos

= Arts. 77 fracc. Xl y 78 fracc. Vil de la
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro

Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

Art. 31 del Reglamento de la Ley del

Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Traslativo
de dominio
(117)

(Compraventa en todas
sus modalidades,
excepto con reserva de
dominio)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Declaracién y pago de ISABI

4.- Plano Catastral

5.- Pago de derechos

Arts. 59, 62, 77 fracc. Il y 78 fracc. VIII
de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. I, VIII, XIV, XVIII, XIX y
XXIV de la Ley del Registro Publico de
la Propiedad y del Comercio del
Estado de Morelos.

Arts. 24 fracc. | y 34 del Reglamento
de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de embargo
(118)

1.- Orden de la Autoridad respectiva
2.- Copia certificada del acta de embargo.
3.- Pago de derechos

Arts. 59, 62y 77 fracc. XXV de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

Arts. 69 fracc. Il y 67 fracc. XIl dela
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 36 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Cancelacion de Embargo
por Autoridades
(120)

1.- Oficio de la autoridad que ordend la
cancelacion del embargo
2.- Pago de derechos

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XXIl de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

Art. 57 fracc. Il de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 77 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Cancelacién de
gravamen.
(121)

(Hipotecas, Crédito de
Habilitacion o Avio,
Refaccionario)

1.- Escritura original y copia certificada u
oficio del Juez o autoridad
2.- Pago de derechos

Arts. 59, 62, 77 fracc. XXIl y 78 fracc.
VIIl, de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Arts. 63, 64 y 67 fracc. | de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 74,75 y 76 del Reglamento de
la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles
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Cancelacion de
limitacion de la
propiedad
(122)

1.- Oficio del Delegado de CORETT, oficio
de autoridad judicial y/o resolucion judicial
certificada

2.- Pago de derechos

= Arts. 59, 62, 77 fracc. XV y 78 fracc. X

de la Ley General de Hacienda del

Estado de Morelos

Arts. 55, 56 fracc. |, 57 fracc. Il y lIl, 58

fracc. Il'y 59 fracc. Il de la Ley del

Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 74 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Cédula
hipotecaria
(123)

1.- Orden de Juez

2.- Copia certificada de la cédula
hipotecaria

3.- Pago de derechos

= Arts. 59, 62y 77 fracc. Vl de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

= Art. 67 fracc. XI de la Ley del Registro

Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

Art. 36 del Reglamento de la Ley del

Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Constitucion de
patrimonio familiar
(124)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos

= Art. 77 fracc. VIl de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. Il de la Ley del Registro

Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 fracc. Il del Reglamento de la

Ley del Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio del Estado

de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Contrato
de arrendamiento
(125)

1.- Contrato original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos.

Arts. 77 fracc. X inciso c) y 78 fracc.
VIl de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. VIl de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 fracc. VIl del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Convenio
modificatorio de
gravamen
(126)

(Refaccionario,
Habilitacion o Avio,
Reconocimiento de

adeudo)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos

Arts. 77 fracc. XXV y 78 fracc. VIl de la
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles
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Inscripcion de Gravamen
(127)

(Hipoteca,
Refaccionario,
Habilitacion o Avio)

1.- Escritura original o contrato privado
ratificado y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos

= Arts. 77 fracc. IV y XXV y 78 fracc. X
de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. IXy X de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. IXy X del Reglamento
de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Plan de
Desarrollo Urbano
o Programa de
Desarrollo Municipal
(128)

1.-Oficio de la Autoridad

2.- Periddico Oficial

3.- Diario de mayor circulacién
4.- Version abreviada.

= Art. 79 fracc. | de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 76 de la Ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del
Estado de Morelos.

= Art. 30 de la Ley de Ordenamiento
Territorial y Asentamientos Humanos
del Estado de Morelos.

= Arts. 47, 48 y 49 del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Servidumbre
(130)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Plano Catastral

4.- Pago de derechos

= Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Inmatriculacién por

1.-Resolucién administrativa original y
copia certificada

2.- Certificado de inexistencia de registro
3.- Declaracién y pago de ISABI

Arts. 59, 62y 77 fracc. Il de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

Titulo Fehaciente y 4.- Plano Catastral = Arts. 67 fracc. V, 95 fracc. llly IV de la 4 dias habiles
Suficiente 5.- Constancia del RAN Ley del Registro Publico de la
(131) 6.- Recibo de pago predial 2013 Propiedad y del Comercio del Estado
7.- Pago de derechos de Morelos.
= Art. 78 fracc. IV de la Ley General de
1.- Orden de la Autoridad Hacienda del Estado de Morelos.
Lo . . o . = Arts. 69 fracc. | y 70 de la Ley del
Anotacion Preventiva de | 2.- Copia certificada del escrito de . . .
Registro Publico de la Propiedad y del , L
Demanda demanda Comercio del Estado de Morelos 4 dias habiles
(132) 3.- Pago de derechos )

= Arts. 64 y 65 del Reglamento de la Ley
del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio del Estado de Morelos.

Inscripcion de Segundo
Aviso preventivo
(133)

1.- Escrito del Notario.

= Art. 34 de la Ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del
Estado de Morelos.

4 dias habiles

Cancelacién de
anotacion preventiva
(134)

1.- Orden de la Autoridad
2.- Pago de derechos

= Arts. 56 y 57 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 79 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles
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Inscripcion de contrato
de Fianza
(137)

1.- Fianza original
2.- Pago de derechos

= Arts. 59, 62y 77 Fracc. XVIll de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

= Art. 69 de la Ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del
Estado de Morelos.

= Art. 63 fracc. Il del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Cancelacion de Fianza
(138)

1.- Escrito ratificado
2.- Pago de derechos

= Arts. 59, 62y 77 Fracc. XXIl de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

= Art. 67 Fracc. Xlll de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 74 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Primer aviso preventivo
(139)

1.- Solicitud de Notario Publico

= Art. 34 de la Ley Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

= Arts. 63 fracc. | y 64 del Reglamento
de la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Ordinarios 6 dias
habiles

Urgentes 3 dias
habiles.

Inscripcion de
Fideicomiso de garantia
(140)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.-Declaracién del pago ISABI en ceros
4.- Pago de derechos

= Art. 77 fracc. X de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. VI de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. VI del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Capitulaciones
matrimoniales (141)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos

= Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. lll de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. Il del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Compraventa con
reserva de dominio
(146)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Declaracién y pago de ISABI

4.- Plano Catastral

5.- Pago de derechos

En caso de escrituras de CORETT, se
excluye el certificado de libertad o de
gravamen y pago de derechos.

= Arts. 59, 62y 77 fracc. XIV de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

= Art. 67 fracc. |, XIV y XIX de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. XIV y XIX y 40 fracc. Il y
IV del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles
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Inscripcion de
Constitucion de Régimen
por unidad
(148)

(Condominio)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
del folio matriz

3.- Oficio de autorizacion

4.- Plano Autorizado

5.- Plano catastral de cada unidad
condominal

6.- Pago de derechos

= Arts. 77 fracc. Xl y 78 fracc. VIl de la
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 31 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Transmision de
propiedad y extincion
parcial de fideicomiso
(149)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Declaracion y pago de ISABI

4.- Plano Catastral

5.- Pago de derechos

= Art. 59, 62y 77 Fracc.ll de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Anotacion por orden
judicial
(150)

(Notas de litigio,
Aseguramientos, etc.)

1.- Orden del Juez

= Arts. 59, 62, 77 fracc. XXV y 78 fracc.
IV de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Modificacion al régimen
de propiedad en
condominio
(152)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
de cada predio

3.- Oficio de autorizacion

4.- Plano Autorizado

5.- Plano catastral de cada unidad
condominal

6.- Pago de derechos

= Arts. 77 fracc. Xl y 78 fracc. VIII dela
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 31 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de Titulo de
propiedad del RAN (155)

1.- Titulo de Propiedad original y copia
certificada

= Art. 79 fracc. | y Il de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

= Art. 24 fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de contrato
de Comodato
(156)

1.- Escritura original y copia certificada
2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Pago de derechos

= Art. 77 Fracc. Xll de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos

4 dias habiles
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Inscripcion de
Cumplimiento de
condicion
(157)

1.- Escritura original u orden judicial y
copia certificada
2.- Pago de derechos

Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. XVI, XVIly XVIil de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 24 fracc. XVI, XVIl y XVIII del
Reglamento de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias habiles

Inscripcion de
Modificacion de
fideicomiso
(160)

1.- Escritura original y copia certificada

2.- Certificado de libertad o de gravamen
3.- Declaracién y pago de ISABI, en su caso
4.- Plano Catastral, en su caso.

5.- Pago de derechos

Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

Art. 67 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 24 fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 353 de la Ley General de titulos y
operaciones de crédito.

4 dias habiles

Anotacion marginal
(161)

1.- Orden del Juez o Autoridad
administrativa
2.- Pago de derechos

Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

Arts. 4 fracc. Xll y XIll, 52 y 53 de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 3 fracc. X y XI del Reglamento de
la Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

4 dias habiles

Busqueda y certificacion

1.- Solicitud
2.- Pago de derechos

Art. 77 fraccion XIX inciso e) del
Reglamento de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del estado de Morelos.

2 dias habiles

Certificado de libertad o
de gravamen

1.- Solicitud de Particular, Notario Publico o
Autoridad
2.- Pago derechos

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XIX inciso a) de
la Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

Art. 80 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 81 fracc. | del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Ordinarios 6 dias
habiles

Urgentes 3 dias
habiles

Constancia de
antecedentes de registro

1.- Solicitud u oficio de autoridad
2.- Pago derechos

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XIX, inciso f) de
la Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

Art. 81 fracc. Il del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos

5 dias habiles
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= Arts. 59, 62, 77 fracc. XIX, inciso d) de

Constancia de
inscripcion

1.- Solicitud por escrito
2.- Pago de derechos

la Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

Art. 80 fracc. Il de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Al siguiente dia
habil

Constancia de no
propiedad

1.- Solicitud por escrito
2.- Pago de derechos

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XIX, inciso c)
de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

Art. 80 fracc. Il de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Art. 81 fracc. IV del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Al siguiente dia
habil

Constancia de un solo

bien

1.- Solicitud por escrito
2.- Pago de derechos

Art. 81 fracc. V del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Al siguiente dia
habil

Copia certificada de
legajo

1.- Solicitud por escrito

2.- Acreditacion de formar parte en el acto,
la causahabiencia o el mandato judicial.

3.- Pago de derechos

Art. 77 fracc. XIX inciso g) de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

Art. 80 fracc. VI de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 10 fracc. VIl y 81 fracc. VI del
Reglamento de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

Ordinaria 5 dias
habiles

Urgente 3 dias
habiles

Copia transcrita de libro
o impresion de folio real

electrénico

1.- Solicitud u oficio de autoridad
requirente
2.- Pago de derechos

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XIX inciso h) de
la Ley General de Hacienda del estado
de Morelos.

Art. 80 fracc. V de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

81 fracc. VIl del Reglamento de la Ley
del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio del Estado de Morelos.

Copia transcrita
Ordinaria: 10 dias
habiles,
Copia transcrita
Urgente: 5 dias
habiles,
Impresion de folio
Ordinario: 5 dias
habiles,
Impresion de folio
Urgente: 1 dia

habil
= Arts. 27 fracc. lll, 83, 84 y 85 de la Ley
del Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio del Estado de Morelos.
1.- Original de los documentos a ratificar = Arts. 85, 86 y 87 del Reglamento de la
Ratificacion de firmas 2.- ldentificacion oficial de las partes Ley del Registro Publico de la El mismo dia

3.- Pago de derechos

Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 109 fracc. Il de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
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Informe de testamento

1.- Solicitud por escrito de la autoridad o

Arts. 59, 62 y 77 fracc. XXI de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.

Art. 80 fracc. VIl de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del

olégrafo fzefisZarcl)odzudb;LceoChos Comercio del Estado de Morelos. 1 dia habil
~rag = Art. 81 fracc. IX del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.
= Arts. 59, 62 y 77 fracc. XX de la Ley
. . . General de Hacienda,
1.- Solicitud por escrito al Dlrector_ General « Arts. 671 al 680 del Cdigo Familiar
2.- Presentar testamento por escrito del
testador para el Estado de Morelos.
.. . - = Art. 80 fracc. VIl de la Ley del Registro
Depdsito de testamento | 3.- Dos testigos que no sean familiares . . L
. e, - Publico de la Propiedad y del 1 dia habil
oldgrafo 4.- ldentificacion oficial del testador y .
testigos (IFE, pasaporte, cédula Comercio del Estado de Morelos.
g0 » Pasaporte, = Art. 81 fracc. IX del Reglamento de la
profesional) . -
5.- Pago de derechos Ley del Registro Publico de la
’ Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.
1.- formato de solicitud (se proporciona en
el Instituto)
2.- Documento que acredite la propiedad
del |nml:|eble . = Arts. 59, 62 y 77 fracc. XIX inciso b) de
3.- Predial actualizado .
. la Ley General de Hacienda del Estado
4.- Plano catastral actualizado
5.- Informe del RAN (Registro Agrario de Morelos.
N-acional) g g = Art. 80 fracc. Ill de la Ley del Registro 3 dias habiles
Certificado de Publico de la Propiedad y del después de la

Inexistencia de Registro

6.-Informe de CORETT (Comision
Reguladora de la Tenencia de la Tierra)

7.- Informe de la Comisidn Nacional del
Agua (s6lo cuando el inmueble colinde con
barranca, rio o canal)

8.- Identificacidn oficial del titular o carta
poder con copia de las identificaciones

9.- Pago de derechos

Comercio del Estado de Morelos.
Art. 81 fracc. lll del Reglamento de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

visita de
inspeccion.

Consulta de datos de
inscripcion

1.- Pago de derechos

Arts. 77 fracc. XXVI de la Ley General
de Hacienda del Estado de Morelos.
Art. 86 de la ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del
Estado de Morelos.

Art. 88 del Reglamento de la Ley del
Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

15 minutos por
consulta

Inmatriculacion
administrativa
(Por titulo fehaciente)

1.- Solicitud debidamente fundaday
motivada

2.-Documento que acredite la propiedad
del inmueble

3.- Traslado de dominio o ISABI (Impuesto
sobre adquisicion de bienes inmuebles)
4.-Predial actualizado

5.- Plano catastral actualizado

6.- Informe del RAN (Registro Agrario
Nacional)

Arts. 89, 90, 95 fracc. lll, 96 y 97 de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

15 dias habiles
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7.- Certificado de inexistencia de Registro
8.- Pago de derechos.

TRAMITES Y SERVICIOS DE COMERCIO

Acta de sesion de

1.- Testimonio original y copia certificada

acompanfada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.

2.- Identificacion oficial (IFE, pasaporte, o

= Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

= Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de

consejo de cédula profesional, en el caso de i .
administracién particulares) Hacienda del Estado de Morelos. 4 dias habiles
3.- Pago de derechos = Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
(M1) Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
= Arts. 5, 6y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio
= Arts. 18 al 32 del Cddigo de Comercio.
= Ley General de Sociedades
. Testimonio original y copia certificada Mercantiles (Dependera de la especie
acompanfiada de la solicitud donde de sociedad Art. 1).
Asamblea conste el folio electrénico. = Art. 80 fracc. V de la Ley General de
(M2) . Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o Hacienda del Estado de Morelos. 4 dias habiles

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio

Constitucion de sociedad

(m4)

. Testimonio original y copia certificada

acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electronico.

. Identificacidn oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

4 dias habiles

Constitucion o
modificacion de

. Testimonio original y copia certificada

acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electroénico.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

sociedad de L, . , e
. L. . Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o Hacienda del Estado de Morelos. 4 dias habiles
responsabilidad limitada . . .
o . cédula profesional, en el caso de = Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
microindustrial particulares) Publico de la Propiedad y del
(M5) . Pago de derechos Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio
. Testimonio original y copia certificada = Arts. 18 al 32 del Cddigo de Comercio.
Depésito de firmas acompaniada de la solicitud donde = Ley General de Sociedades
conste el folio electrdnico. Mercantiles (Dependerd de la especie 4 dias habiles

(M7)

. Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de

de sociedad Art. 1).

= Art. 80 fracc. V de la Ley General de
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particulares)
Pago de derechos

Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

Matriculacion de
comercio individual
(M9)

ouvkwnNE

Solicitud por escrito

Acta de Nacimiento

Comprobante de domicilio
Registro federal de Contribuyentes
Identificacién oficial

Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Poder por persona moral
o representacion

Testimonio original y copia certificada
acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.
Identificacion oficial (IFE, pasaporte, o

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

4 dias habiles

(M10) cédula profesional, en el caso de = Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
particulares) Publico de la Propiedad y del
3. Pago de derechos Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.
= Arts. 18 al 32 del Cddigo de Comercio.
= Ley General de Sociedades
1. Testimonio original y copia certificada Mercantiles (Dependera de la especie
Registro y/o acompaniada de la solicitud donde de sociedad Art. 1).

modificacion de
sociedad extranjera
(M11)

conste el folio electronico.
Identificacidn oficial (IFE, pasaporte, o
cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Renuncia de cargo
(M12)

Testimonio original y copia certificada
acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.
Identificacidn oficial (IFE, pasaporte, o
cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Arrendamiento
financiero
(M15)

. Testimonio original y copia certificada

acompaiiada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.

. Identificacidn oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

4 dias habiles
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. Pago de derechos

Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

Rectificacidn y

reposicion de

inscripciones
(M26)

. Testimonio original y copia certificada

acompanfiada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.

. Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Poder por persona fisica
(M28)

. Testimonio original y copia certificada

acompanfiada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.

. ldentificacion oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Anotacion por orden
judicial
(M33)

. Testimonio original y copia certificada

acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electronico.

. Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Concurso mercantil
(mM34)

. Testimonio original y copia certificada

acompaniada de la solicitud donde
conste el folio electrdnico.

. Identificacién oficial (IFE, pasaporte, o

cédula profesional, en el caso de
particulares)

. Pago de derechos

Arts. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Ley General de Sociedades
Mercantiles (Dependera de la especie
de sociedad Art. 1).

Art. 80 fracc. V de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Arts. 2y 3 de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.
Arts. 5, 6 y 7 del Reglamento del
Registro Publico de Comercio.

4 dias habiles

Corredor Publico
(M38)

. Solicitud por oficio del Corredor

Publico.

. Pago de derechos.

Art. 66 fracc. Il y ultimo parrafo de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 18 al 32 del Cddigo de Comercio.
Art. 81 fracc. IV de la Ley General de
Hacienda.

4 dias
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Acuerdo por el que se establecen las
formas para llevar a cabo las
inscripciones y anotaciones en el
Registro Publico de Comercio y en el
Registro Unico de Garantias
Mobiliarias

Capitulaciones
Matrimoniales
(M39)

. Solicitud por escrito.
. Acta de matrimonio, escritura publica

de la constitucién de la sociedad, y
oficio del juez, si hubiere.

. Pago de derechos

Art. 66 fracc. Il y ultimo parrafo de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 18 al 32 del Cddigo de Comercio.

Art. 81 fracc. IV de la Ley General de
Hacienda.

Acuerdo por el que se establecen las
formas para llevar a cabo las
inscripciones y anotaciones en el
Registro Publico de Comercio y en el
Registro Unico de Garantias
Mobiliarias

4 dias

Nombramiento y
cancelacion de
Interventor
(M40)

1. Solicitud y Oficio de la autoridad de

designacion

2. Pago de derechos

Art. 66 fracc. Il y Ultimo parrafo de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 18 al 32 del Codigo de Comercio.

Art. 81 fracc. IV de la Ley General de
Hacienda.

Acuerdo por el que se establecen las
formas para llevar a cabo las
inscripciones y anotaciones en el
Registro Publico de Comercio y en el
Registro Unico de Garantias
Mobiliarias

4 dias

Cancelacion de
Anotacién por Orden
Judicial
(M44)

1. Oficio de la autoridad.
2. Pago de derechos

Art. 66 fracc. Il y Gltimo parrafo de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Art. 81 fracc. IV de la Ley General de
Hacienda.

Acuerdo por el que se establecen las
formas para llevar a cabo las
inscripciones y anotaciones en el
Registro Publico de Comercioy en el
Registro Unico de Garantias
Mobiliarias

4 dias

Toma de razén en el
Registro Publico de
Comercio
(M45)

1. Escritura, pdliza o acta, o contrato
privado en original y copia certificada.
2. Pago de derechos

Art. 66 fracc. Il y ltimo parrafo de la
Ley del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos.

Art. 18 al 32 del Cédigo de Comercio.

Art. 81 fracc. IV de la Ley General de
Hacienda.

Acuerdo por el que se establecen las
formas para llevar a cabo las
inscripciones y anotaciones en el
Registro Publico de Comercio y en el

4 dias
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Registro Unico de Garantias
Mobiliarias

Nota: en el caso de los tramites de comercio que sean solicitados por personas fisicas o0 morales que se encuentren inscritas en el Registro

Unico de Personas Acreditadas (RUPA), quedaran exentas de cumplir con el requisito de identificacién oficial.

TRAMITES Y SERVICIOS DE PERSONAS MORALES

Acta de Asamblea de
Condéminos

. Escritura Publica en original y copia

= Art. 73 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Morelos.

4 dias

certificada = Art. 77 fracc. XVI, inciso b) de la Ley
(P1) . Pago de derechos General de Hacienda del Estado de
Morelos
= Art. 73 fracc. | de la Ley del Registro
A blea G | Publico de la Propiedad y del
samblea Genera . Escritura Publica en original y copia Comercio del Estado de Morelos. 4 dias
(P2) certificada = Art. 77 fracc. XVI, inciso b) de la Ley
. Pago de derechos General de Hacienda del Estado de
Morelos.
= Art. 73 fracc. | de la Ley del Registro
Constitucion de Publico de la Propiedad y del
Sociedad Asociacidon . Escritura Publica en original y copia Comercio del Estado de Morelos. 4 dias
certificada = Art. 77 fracc. XVI, inciso a) de la Ley
(P4) . Pago de derechos General de Hacienda del Estado de
Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Cancelacién de de la Propiedad y del Comercio del
Anotacion Preventiva . Oficio de la autoridad ordenadora Estado de Morelos. 4 dias
(P9) . Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del
Poder por Persona . . - .
. Escritura Publica en original y copia Estado de Morelos. ,
Moral e . 4 dias
(P10) certificada = Art. 77 fracc. XVl inciso a) de la Ley
. Pago de derechos General de Hacienda del Estado de
Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Gravamen . Escritura Pablica en original y copia de la Propiedad y del Comercio del ’
e Estado de Morelos. 4 dias
certificada
(P11) = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
. Pago de derechos .
Hacienda del Estado de Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Cancelacion de . o .. . de la Propiedad y del Comercio del
. Escritura Pudblica en original y copia ,
Gravamen e Estado de Morelos. 4 dias
certificada
(P12) = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de

. Pago de derechos

Hacienda del Estado de Morelos.
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= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio del

Convenlo(li\,/:ll(;()ilflcatono 1. Ezflt’il:ilézj:ubllca en original y copia Estado de Morelos. 4 dias
= Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
2. Pago de derechos .
Hacienda del Estado de Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Anotacion de Embargo de la Propiedad y del Comercio del
1. Oficio de la autoridad ordenadora Estado de Morelos. 4 dias
(P14) 2. Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
= Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Cancelacién de Embargo de la Propiedad y del Comercio del
o Litigio de la Sociedad 1. Oficio de la autoridad Estado de Morelos. 4 dias
(P15) 2. Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Anotacion por Orden = Art. 75 de‘la Ley del Registro ?ublico
il de la Propiedad y del Comercio del
Judicial 1. Oficio de la autoridad ordenadora Estado de Morelos. 4 dias
(P16) 2. Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
.. = Art. 75 de la Ley del Registro Publico
Cancelacién de . .
=, O de la Propiedad y del Comercio del
Anotacién Judicial 1. Oficio de la autoridad Estado de Morelos. 4 dias
(P17) 2. Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXV de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.
Rectificacion y = Art. 73 fracc. | de la Ley del Registro
RePOSi_Cié_'l de 1. Escritura Publica en original y copia Pablico ,de la Propiedad y del ,
Inscripcion certificada Comercio del Estado de Morelos. 4 dias
2. Pago de derechos = Art. 77 fracc. XXI de la Ley General de
(P18) Hacienda del Estado de Morelos.
= Art. 73 fracc. | de la Ley del Registro
Publico de la Propiedad y del
Fianza 1. Escritura Publica, contrato, péliza o Comercio del Estado de Morelos.
instrumento en que se otorgue en = Art. 77 fracc. XXI de la Ley General de 4 dias
(P19) original y copia certificada Hacienda del Estado de Morelos.
2. Pago de derechos
TRAMITES Y SERVICIOS DE CATASTRO
= Arts. 4, fraccién |, 16, 63, 103, 114 y
Asesoria Técnica en décimo transitorio de la Ley de
Regularizacién para fines 1. Solicitud por oficio sobre la Catastro Municipal para el Estado de
procedencia del bien inmueble. Morelos. 3 dias habiles
Catastral respecto del DR o .
2. Identificacién Oficial. = Art. 104, fraccion IV de la Ley General
dictamen de 3. Pago de derechos. de Hacienda del Estado de Morelos.

procedencia.

= Articulo 36 fraccion Ill parrafo tercero
de la Ley de Justicia Administrativa
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del Estado de Morelos.

1. Escritura o documento que acredite la
propiedad (original para cotejo).

2. Identificacidn oficial

3. Copia certificada del plano catastral

actualizado. = Arts. 4, fraccion |, 16, 63, 103, 114y
4. Carta poder simple en caso de ser décimo transitorio de la Ley de
representante legal de la persona fisica, Catastro Municipal para el Estado de
con nombres y firmas de otorgante, Morelos. .
i ) oderdante v dos testigos e = Arts. 59, 60, 61, 62, 64 y 106 fracc. | , .
Avalio Comercial sjentificaciox (originali para cotejo). incisos A) y B) de la Ley General de > dias habiles
Poder notarial en caso de ser Hacienda del Estado de Morelos.
representante legal de la persona = Articulo 36 fraccion Il parrafo tercero
moral, identificacion (originales para de la Ley de Justicia Administrativa
cotejo) del poderdante. del Estado de Morelos.

En caso de ser solicitud de notaria,
deberd contener la rubrica y sello
original del Notario.

5. Acreditar el interés juridico en caso de
no ser el propietario.

= Arts. 4, fraccion |, 16, 63, 103, 114y
décimo transitorio de la Ley de

1. Identificacidn oficial Catastro Municipal para el Estado de
2. En caso de solicitud por notaria, Morelos.
Certificacion de solicitud con rubrica y sello originales * Arts. 59, 60, 61, 62, 63, 64, 104 fracc. Un dia habil
. del notario. IV inciso B) numeral 8), 109, 110, 111 posterior a la
Documentosy Firmas | 3 ¢ caso de representante legal, carta Y 112 de la Ley General de Hacienda solicitud
poder simple, nombres y firmas de del Estado de Morelos.
otorgante, poderdante y dos testigos, = Art. 15 fracc. IV del Estatuto Organico
identificaciones (originales para cotejo). del Instituto de Servicios Registrales y

Catastrales del Estado de Morelos.

= Arts. 4 fraccion |, 16, 63, 103, 114y
décimo transitorio de la Ley de
Catastro Municipal para el Estado de

Copia del plano del
estado de Morelos en

escalas 1:170,000 Morelos.
tamaiio 63X80cm., 1. Cualquier persona presentando original = Arts. 59, 60, 61, 62, 63, 64 y 104 fracc. 5 dias habiles
1:120,000 tamafio de identificacion oficial (para cotejo). IV inciso B) numeral 6) de la Ley
70X90cm. y 1:120,000 General de Hacienda del Estado de
tamaiio 90X110cm. Morelos.

= Arts. 4 fraccién |, 16, 63, 103, 114y
décimo transitorio de la Ley de

Copia heliogrifica ;Iatasltm Municipal para el Estadode | gjas habiles
orelos. .
(Formato Digital) del 1. Cualquier persona presentando original posteriores al
. e . - . = Arts. 59, 60, 61, 62, 63, 64 y 104 fracc.
plano de cada municipio de identificacion oficial (para cotejo). Y levantamiento.

IV inciso B) numeral 5) de la Ley
General de Hacienda del Estado de
Morelos.




MORELOS

PODER EJECUTINVD

INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y
CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS

ISRyC

INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES
DEL ESTADO DE MORELDS

Levantamiento
Topografico con curvas
de nivel y referenciado a
coordenadas geodésicas,
orientacion, pie de
plano, sellado y
rubricado.

1.

Identificacion oficial del propietario o
poseedor (IFE, pasaporte, cédula
profesional, original para cotejo).
Carta poder simple en caso de ser
representante legal, con nombresy
firmas de otorgante, poderdante y dos
testigos e identificaciones (originales
para cotejo).

Poder notarial en caso de ser
representante legal de la persona fisica
o moral, identificacion (originales para
cotejo) del poderdante.

En caso de ser solicitud de notaria,
debera contener la ribrica y sello
original del Notario.

Acreditar el interés juridico en caso de
no ser el propietario o poseedor.

Se requiere que las areas sujetas a
medicidn se encuentren limpias de
maleza para permitir realizar los
trabajos.

Acudir por el personal técnico en fecha
y hora para trasladarlo al lugar del
levantamiento.

= Arts. 4 fraccién |, 16, 63, 103, 114 y
décimo transitorio de la Ley de
Catastro Municipal para el Estado de
Morelos.

= Arts 59, 60, 61, 62, 63, 64 y 104 fracc.
IV de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

2 dias habiles
posteriores a la
solicitud

Levantamiento
topografico por
secciones transversales
incluyendo perfil con
profundidad maxima de
4.00 m2, cuadro de
secciones, pie de plano,
sellado y rubricado, en
secciones de 1.00m por
1.00m hasta 60m por
20m y hasta por 4
secciones

Identificacion oficial del propietario o
poseedor (IFE, pasaporte, cédula
profesional, original para cotejo).

. Carta poder simple en caso de ser

representante legal, con nombres y
firmas de otorgante, poderdante y dos
testigos e identificaciones (originales
para cotejo).

Poder notarial en caso de ser
representante legal de la persona fisica
o moral, identificacién (originales para
cotejo) del poderdante.

En caso de ser solicitud de notaria,
deberd contener la ribrica y sello
original del Notario.

Acreditar el interés juridico en caso de
no ser el propietario o poseedor.

. Se requiere que las areas sujetas a

medicidn se encuentren limpias de
maleza para permitir realizar los
trabajos.

Acudir por el personal técnico en fecha
y hora para trasladarlo al lugar del
levantamiento.

= Arts. 4 fraccion |, 16, 63, 103, 114 y
décimo transitorio de la Ley de
Catastro Municipal para el Estado de
Morelos.

= Arts 59, 60, 61, 62, 63, 64 y 104 fracc.
IV de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

2 dias habiles
posteriores al
levantamiento.

Plano de division fusion
con: Estado actual y
propuesta, para efectos
de tramite ante la
Direccion Estatal o
Municipal de
Fraccionamientos,

. Copia del plano catastral actualizado

verificado en campo (original para
cotejo).

. Documento que acredite la propiedad o

posesion (original para cotejo).
Identificacién oficial del propietario o
poseedor (IFE, pasaporte, cédula
profesional, original para cotejo)

= Arts. 4 fracc. |, 16, 63, 103, 114y
décimo transitorio de la Ley de
Catastro Municipal para el Estado de
Morelos.

= Arts. 59, 60, 61, 62, 63, 64 y 104 fracc.

IV de la Ley General de Hacienda del
Estado de Morelos.

3 dias habiles
posteriores al
levantamiento.
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Condominios y
Conjuntos Urbanos, con
cuadros de aéreas,
croquis de localizacién
orientacion y pie de
plano, sellado y
rubricado.

4. Carta poder simple en caso de ser
representante legal, con nombres y
firmas de otorgante, poderdante y dos
testigos e identificaciones (originales
para cotejo).

Poder notarial en caso de ser
representante legal de la persona fisica
o moral, identificacién (originales para
cotejo) del poderdante.

En caso de ser solicitud de notaria,
debera contener la rubrica y sello
original del Notario.

Acreditar el interés juridico en caso de
no ser el propietario o poseedor.

5. Serequiere que las areas sujetas a
medicidn se encuentren limpias de
maleza para permitir realizar los
trabajos.

6. Acudir por el personal técnico en fecha
y hora para trasladarlo al lugar del
levantamiento.

TRAMITES Y SERVICIOS DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS

Expedicion de segundos
testimonios

1. Solicitud preestablecida por el Instituto

2. Datos de la escritura de la que se
pretende obtener el segundo
testimonio (nimero de escritura y
Notario)

3. lIdentificacion oficial (I.F.E, cédula
profesional, licencia de conducir,
pasaporte)

4. Poder notarial o de designacion de
derecho via judicial, cuando no se es
parte en la escritura

5. Pago de derechos.

= Art. 82 numeral 11 inciso a) y b) de la
Ley General de Hacienda del Estado
de Morelos.

= Art. 144 fracc. VIl de la Ley del
Notariado del Estado de Morelos.

= Art. 32 del Reglamento de la Ley del
Notariado del Estado de Morelos.

5 dias habiles

Informe sobre
disposicion
testamentaria a Notarios
y Autoridades Judiciales

1.- Oficio del Juez o Notario
2.- Pago de derechos

= Art. 82 Numeral 10 de la Ley General
de Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 144 fracc. VIl de la Ley del
Notariado del Estado de Morelos.

7 dias habiles

Copias Certificadas

1. Solicitud preestablecida por el Instituto

2. Datos de la escritura de la que se
pretende obtener el segundo
testimonio (numero de escritura y
Notario)

3. Identificacidn oficial (I.F.E, cédula
profesional, licencia de conducir,
pasaporte)

4. Poder notarial o de designacion de
derecho via judicial, cuando no se es
parte en la escritura

5. Pago de derechos

Si no es el titular, deberd anexar carta
poder simple con copia de credencial de

= Arts. 79 fracc. Ill, 82 numeral 12 y 109
fracc. IX de la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos.

= Art. 144 fracc. VIl de la Ley del
Notariado del Estado de Morelos.

5 dias habiles
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elector del poderdante, apoderado y dos
testigos.

Nota: Ademas de los originales, en algunos de los tramites se requiere copias simples y en su caso copias certificadas




