"Ano de la Soberana Convencidn Revolucionaria en el
Estado de Morelos 1916-2016"

Cuernavaca, Morelos a 28 de noviembre de 2016.
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Por este medio les informo que el dia VIERNES 02 DE DICIEMBRE 2016 a partir de las 18:00hrs se

FUMIGARA todo el Edificio, por lo cual solicito tengan la amabilidad de comun:car al personal a su

SECRETARIADE Lp -' AALORIA
digno cargo, que lleven a cabo las siguientes medidas de seguridad. D

- Retirar los articulos que utilicen para uso personal ( tazas, platos, cubieriél$ Jm

- Retirar todo tipo de alimento aunque estén cerrados, enlatados etc. oy ; E“ g

- Escritorio libre de documentacién. BTy 2 Bl
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- Dejar las oficinas abiertas para proceder a la fumigacion. AW A S5 : j:;‘}
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Es importante que apoyen en estas medidas de seguridad para evitar que cualquier tipo 'de reatcish

alergica por el producto que utilizaran en la fumigacion.
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Asi mismo queda por entendido el desalojo del edificio Q%‘- %‘gﬁ %és’ 5rr"ﬁerf;:[ona(iia ya que es de
suma importancia cumplir con la fumigacioén. 29 NOV L\"ﬁ 'E T“ £ 70
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Sin mas por el momento reciban un cordial saludo. p % fom w:ﬁ =t
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccién: Recursos Humanos
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Por este medio me permito hacer extensiva la invitacién a ustedes y al personal a su
cargo a participar en el “21K Morelos 2016” el proximo 04 de Diciembre del 2016.
Evento deportivo que refuerza el buen prestigio internacional como organizador de
eventos deportivos con el que actualmente cuenta el Estado de Morelos.

La invitacion es para trabajadores y familiares, toda vez que en el gobierno del Estado
estamos sumando esfuerzos para multiplicar los resultados en beneficio de los habitantes
de nuestro Estado, apostando en todo momento por una poblacion con estilos de vida
dinamica y saludable a través de la actividad fisica y recreativa.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes
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_ Cuernavaca, Mor., 28 de Noviembre, 2016.
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Por este medio permito hacer de su conocimiento que con el propésito de cumplir con
los objetivos del Gobierno plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018, anexo
el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion durante eI mes de

Diciembre del afio en curso. Lo anterior con el fin de que estén enteradosfy “ﬁla oia ne tal )
informacién de los cursos existentes para que de haber alguno de su nter 5 eds! k= E‘_“‘ E
programarse la asistencia. (oSl CONIEH’&' 5RL§\ Bl EETADO
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empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a la brevedad posible. !

Solicito sea enviada la lista del personal que asistird a los cursos mdncfa’r/wﬁb no bye::dgt foonie i é
4
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Por ultimo se les informa que en respuesta a las necesidades detectadas éri’lié encugsta =
de satisfaccion de capacitacion presencial 2016 y segun el ‘dfigio T PA¥
DGRH/SC/0420/05/2016 firmado por el Director General de Recursos Humanos, a partir

de este mes se solicita que todo aquel personal que participe en los cursos se presente & 7 o
en el Centro de Capacitacion con el “Talén de comision a curso” previamente llenado 05n andl | 3
los datos correspondientes el cual facilitara a ambas partes el correcto proceso de
capacitacion,

. Sinmas mento, quedo a sus ordenes
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Cuernavaca, Mor., 23 de Noviembre, 2016.

Asunto: Capacitacion de telefonia

§

_,} CIRCULAR#106
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En seguimiento a los trabajos de Modernizacién Tecnoldgica del Gobierno del
Estado y derivado del cambio generacional en los servicios de telefonia de Casa
Morelos, me permito informarles que el proyecto en cuanto a telefonia implica un rd
cambio total del equipamiento por lo que es necesaria y obligatoria la capacitacion '
de todos los usuarios de este servicio.

Dicha capacitacién se llevara a cabo en sesiones de 30 minutos en el aula 6 del
Centro de Capacitacion, en horarios de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00 horas en
grupos definidos por cada Dependencia. Las fechas de esta capacitacion seran los
dias 24 y 25 de noviembre, por lo que solicito se informe a esta Coordinacion a la
brevedad posible al correo tania.fuentes@morelos.gob.mx los nombres de las
personas que asistiran, asi como la fecha y el horario, para poder registrar su

asistencia.
Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién: paré enyiarles un cordial
saludo. ' S ! ‘
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa

LT Se C"'et a ria Seccién: Recursos Humanos
MORELOS | de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 22 de Noviembre, 2016.

Asunto Convocatoria de Pre- Inscripciones para el ciclo escolar
2017-2018 del Jardin de Nifios “Vision Morelos”

i rof | Mgl .
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Anexo a la presente me permito enviar la Convocatoria de Pre- Anscripcion. para.el. ..

ciclo escolar 2017-2018 del Jardin de Nifios “Visién Morelos” para que sea i \

difundida con el personal a su cargo y de haber algun interesado se encuentre:gn .« ;!

tiempo y forma para llevar a cabo el tramite correspondiente. o NP ;,.,, T |2
o . m__“___ ‘C(q

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enwarles un cordlail
saludo.
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Cuernavaca, Mor., 17 de Noviembre, 2016.
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Por este medio hago de su conocimiento que en seguimiento al oficio
DGRH/SC/1073/10/2016 y a lo comentado en la reunién de las Unidades de
Enlace Financiero Administrativo del mes de septiembre, los enlaces de las
diferentes Unidades Administrativas de cada dependencia seran los responsables
del procedimiento de Servicio Social, Practicas Profesionales, Estancias, Estadias
y Pasantias que requieran en dicha Unidad Administrativa, mediante Ia plataforma
electronica creada por la Direccion General de Soporte de Tecnologias de la

Informacion y Comunicaciones.
Por lo anterior solicito me informe a la brevedad posible guien o quienes seran los £
enlaces encargados del procedimiento para que les sea habilitado el sistema y i
posteriormente sean capacitados para poder llevarlo a cabo. E é

]

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa
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Asunto: Suspension de labores
. | SECHE T A8 DE LA CORFRALBST,
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Por este medio hago de su conocimiento que en base a la circular 026 de la

Direccion General de Recursos Humanos y con fundamento en lo dispuesto por

los articulos 74 de la Ley Federal del Trabajo de aplicacion supletoria; y 32 de la
Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, se suspenderan las labores el /
préoximo 21 de noviembre del afo en curso, en conmemoracion del 106
aniversario de la Revolucién Mexicana.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial
saludo. /[

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA 5 N U
DEL ESTADO j9j:00 L._, N o\ ,m A J%Q

r“’};?l‘ ) 93 L4

R v

Suast Ef
{Chg iamin DE auanom Y DE |
UALUACION DE LA GE )

Y CONTnALORIR $OCIAL

Be1205

Con copia para:

Archive / Minutario 4b»d
GJHMO * TFC 57
TURNO: 1178 /‘;,

:S¢€ Honestz!

DALE MAS VALOR A MEXICO




Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa

o SEE reta r l a Seccion: Recursos Humanos
MMQEEE:ES de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 17 de Noviembre, 20186.

Asunto: Bancos con convenio con Gobierno

??7}%2

T CIRCULAR #102
y

Por este medio
de Recursos Humanos via telefonica, los bancos con los que i m b
del Estado y por los cuales se podra realizar el pago de la nédmina mecanig ada*,:-';"

siguientes: }53 e FOOMTE
<0326 | A

-BANAMEX sy

-BANORTE Cotonsy

-AFIRME =

BANAMEX.

Por lo anterior solicito se difunda la informacién y de haber algun interesado en cambiar
su tarjeta bancaria debera enviar los siguientes documentos a esta Coordinacién para

poder realizar el tramite.
-Copia de la tarjeta bancaria por ambos Iados firmada y con Ia siguiente Ieyenda

de empleado, RFC, Fecha y Firma.
-Copia de su ultimo talén de pago
-Copia de IFE

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Secretaria
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Cuernavaca, Morelos a 11 de noviembre de 2016
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CIRCUL AR 101/2016.

SECRETARIO, SUBSECRETARIOS i g

DIRECTORAS GENERALES DE LA . {1 .
SECRETARIA DE- LA CONTRALORIA. o 33 DIRECCION GENERAL PE PROG ;:gnggn]
PREEFNTE ¥ CONTRALORIA SOGIAL

En%spuye‘s"’xtvé al oficio SC/790-JIM-G/2016 de fecha 26 de septiembre 2016, donde se solicita a la
Secretafié de Salud, la aplicacion de larvicidas y nebulizacién en estas Oficinas de la Secretaria
de la Contraloria, me permito informarles que el dia 31 de octubre de 2016 se llevo a cabo el
control de larvario por parte del personal de la Secretaria de Salud del Estado de Morelos, y

recomendo a fin de evitar los criaderos las siguientes medidas preventivas:

¢ Retirar las plantas acuaticas de los escritorios.
e Las bases de las plantas libre de agua acumulada. /

Sin mas por el momento aprovecho la ocasion para enviarles un cordlal saludo.
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa

Secr@tai ﬁa Seccidn: Recursos Humanos

> 1 de la Contraloria

g Sl Cuernavaca, Mor., 10 de Noviembre, 2016.
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CIRCULAR #100 :
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SECRETARIO, SUBSECRETARIOS i
Y DIRECTORAS GENERALES 5 ’
PRESENTES i -
Como parte de los Objetivos del Gobierno en materia de equidad de género y la no discriminacion
me permito informarles que el préximo jueves 23 de noviembre del afio en curso, a partir de las i
9:00 horas, se llevara a cabo el Foro Interinstitucional sobre Derechos Humanos de las '
Mujeres y Nuevas Masculinidades, en las instalaciones del Instituto de la Mujer ubicado en

Bolevard Benito Juarez #82.

en coordinacion con las autoridades de los niveles Federal, Estatal y Municipal, por capacitar a los
servidores publicos con el propésito de incidir en y para la formacion de nuevas masculinidades
que coadyuven en la transformacion de los estereotipos y roles de género que producen violencia
contra las mujeres, al tiempo de reforzar el compromiso y actuacion que los servidores publicos
deben asumir en la prestacion de servicios que ofrecen dia a dia. El propésito es debatir sobre la .

| (w 1//f @,

El evento en mencién es un esfuerzo conjunto del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos 0 %

importancia de los Derechos Humanos de las mujeres y el importante papel de las nuevas
masculinidades en la erradicacion de la violencia contra las mujeres.

En este sentido, se han destinado 17 espacios para personal masculino de esta Secretaria,
siendo necesario e imprescindible que asista personal de todas las areas para participar en las
mesas de trabajo, ya que sus aportaciones contribuiran al documento que se presentara al
Gobernador. Es por ello que solicito que envien a mas tardar el martes 15 de noviembre, al

correo tania.fuentes@morelos.gob.mx el nombre y correo electrénico de las F’-%ﬁg?ﬁéiﬂ%mﬁreﬂ . ||
que asistiran a dicho evento, para confirmar su asistencia. SEUR ‘.”E'%@’-ZL e )
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Depto: Coordinacion de la Unidad de

B Enlace Financiero Administrativo
S -t Seccion: Subdireccion de Gestion
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Exp
“4jfio del Centenario de la Soberana Convencion Revolucionaria
en el Estado de Morelos 1916-2016"

Cuernauaca. Mor 99 deDipiiRmore del 2016
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ASISTENTE DEL SECRETARIO | | J

SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES l Ul D] UV

PRESENTE N AERE PIRECCION GENERAL PE PROGRAMAS
ru v CONTRALORfA SOCIAL

Por medio del presente, me permito enviarle el complemento del Calendario para los

meses de Noviembre y Diciembre del afio en curso, con la finalidad de cumplir en tiempo
y forma con la captura via internet, como lo sefiala la Direccion General de Recursos

Humanos y asi evitar la aplicacién de descuentos innecesarios. (Se envia anexo).

Asi mismo se le solicita amablemente le recuerde al personal a su cargo, que debe acudir

a esta Coordinacion a firmar puntualmente nomina mecanizada y aguinaldo, ya que

de su periodo vacacional proximamente. En este rubro también hago énfasis en evitar

reprogramar continuamente los periodos vacacionales ya que ultimamente esto se ha

vuelto muy comun.

existe personal que continuamente retrasa su asistencia a firmar; sobre todo si disfrutara /

Agradeciendo de antemano su cooperacion para cumplir con dichos tramites aprovecho. . .~
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Ia ocasmn para enviarles un cordial saludo.
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\ 9 Reanudando labores el dia 9 de enero de 2017 i sgcgg‘mﬁm E}i‘. h&
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No omito mencionar, que las areas que requieran una constante atene:f@#ﬁ _Qﬁ% ghilatets
L trabajando normalmente y tendran que programar escalonadamente dicho geriod 0; as|
A
U Unidades en el que su desempefio asi lo permita, se instalaran guardjas con
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A : to Coordinacién de la Unidad de

LCJQ @d‘ 7 yn]ace Financicro Administrativo ‘

Seccion: Subdireccion de Gestion
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\ “Afio del Centenario de la Soberana Convencion evolucionacia
\ SEand BRidowe Mereonte: 2070
\\ Cuernavaca, Mor 09 deBovigmbreidel 2016
\Q\i A / \ CIRCULAR # 98 ﬂ | ‘ . n Yo i’ :
- ASiSTENTE DEL. SECRETA 10 NOV 2016 - “ ”_T’
% {SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES EJ >/l
E; PRESENTE P B0 7, WIOEAY |

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS

Por este conducto y en base a la Circular N° 025 emitida por la Direccidn’ GERETIAS Redursos .-

[\ Humanos y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 33 de la Ley del Servicio Civil del ¥
- (;’ Estado de Morelos y 12 fraccion | y XVI del Reglamento Interior de la Secretaria de Admm:stramon_ﬁ‘@f
J\- del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos, hago de su conocimiento que las -3

,.fb
J L vacaciones correspondientes al segundo periodo del afio 2016, seran programadas de la siguiente - & V-
l d manera:

(©C751 Ypen'@

v oo (’._;-'fclfif‘z.% % 5= B

/,\ En tal virtud se solicita tengan a bien reportar a mas tardar el dia 01 deggiemgmgg anerén .

\Q curso a esta Coordinacién a mi cargo, el programa de vacaciones, asi~como¢ las guardias
correspondientes, para poder cumplir en tiempo y forma con el corte de incidencias. Cabe sefalar
que por motivos de disciplina y racionalidad presupuestal, no se- pagaran vacacmnes

\o Publicos de mas reciente ingreso para cubrirlas.
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[ % CIRCULAR 97/2016,% Yt
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SECRETARIO, SUBSECRETARIOS Y
DIRECTORAS“GENERA“LES DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA.
PRESENTE. -~

i
L
L4
o,

Por este medio me permito informarles que la Lic. ‘“E.Iy Sofia Romaniz Arce Directora de
Regularizacion y Recuperacion del Patrimonio Inmobiliario y Encargada de Despacho de la
Direccion General de Patrimonio, mediante el oficio DGP/DBM/2399/2016 recibido el dia 07 de
noviembre 2016 en esta coordinacién, informa que el tramite de baja de bienes, esta
temporalmente cerrado, debido a que no cuenta con espacio para la recepcion de dichos bienes,
derivado de lo anterior se les solicita tener bajo su resguardo los bienes de baja identificados, se

le notificara de manera inmediata cuando avisen por oficio que se puede llevar a cabo dicho

tramite.
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Coordinacién de la Unidad de Enlace ‘
Financiero y Administrativo

Seccion: Subdireccion de Servicios ‘

CIRCULAR 96

)L‘ . *
: i; !..A...i..JJ_“;L.aJ L

.\ii 04 "\’

“2016, afio del centenario de la soberana convencién
Revolucionaria en el estado de Morelos 1916-2016"

i:uernavaca mbs OA de novrembrelde-mm

OFICINA DEL SECRETARIO,
SUBSEQRETAR}@’S Y DIRECTORES
GENERALES
PRESE N TE.

Por medio de la presente y en cumplimiento al decreto de austerldad me permlto solicatar envie
a esta Coordinacion de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo, el inventario fisico de ‘
papeleria con el que cuenta en su unidad responsable del gasto, a méas tardar el dia 11 de A

noviembre 2016. Con la finalidad de eficientar el gasto correspondiente a esta partida.

Sin mas por el momento, me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencidon prestada

al presente.

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
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Secretarfa
_,_de la Contralaria

“Afio de la Soberana Convencién Revolucionaria en el
Estado de Morelos 1916-2016"

Cuernavaca, Morelos a 04 de noviembre de 2016.

CIRCULAR 95/2016.  [SECRtran prmrmmeeein 1 7 § 57

e o A BB 2 i

SUBSECRETARIOS Y

DIRECTORAS-GENERALES DE LA~ Y
SECRETARIA DE WMESRIA. ;f
PRESENTE.

Por instrucciones del C.P. José Enrique Felix Ifiesta y Monmany Secretario “W@oﬁﬂnato,ga se
deberan trasladar las cajas de archivo ubicadas en el domicilio Carretera Temixco kilometro 160,
Cd de la Confeccion del Municipio Emiliano Zapata a la Bodega de Archivo de Concentracion
ubicada en la colonia 3 de mayo.

Solicito brinden la facilidad de vehiculos oficiales NP300 NW84653, NWB84684, NWB84691,
NW84678, Tornado NW25377 y el personal asignado a su digno cargo, para que cologuen las
cajas en los espacios respectivos, el dia 16 de noviembre 2016 a las 8:00 am, saliendo de esta
Secretaria, para lo cual solicito coordinarse con la subdireccion de servicios para llevar a caboy_.-

este traslado. /
Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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| Secretaria
Mgﬁg l:gs | d e la CD ntralo‘ r ia "AiRo de la Soberana Convencncm Revofucnonaria en el
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Cuernavactef‘ Morelos a ng nowembre de 2016

? \ CIRCULAR 94/2016.

SECRETARIO, SUBSECRETARIOS Y

mRECTORéwﬁemanﬁLESDELA J
SECRET, RIA DE«{‘,"A CONTRALORIA.

PRES DIRECCION

En alcance a las circulares 047/2016, 056/2016 con fecha 14 &Wf 2016 y 04 de julio 2016, se anexa
copia para pronta referencia por este medio me permito solicitar nuevamente, girar sus amables instrucciones

al personal a su digno cargo, sobre el uso de los vehiculos oficiales, cubriendo los swt§§rpur} 0S4 CONTRALORM

» Nivel de gasolina ( Dejar el vehiculo Minimo ¥ de gasolina )
* Presion de llantas

+  Mantener limpio el vehiculo.

= Reportar fallas a su jefe inmediato y solicitar la reparacion via oficio a esta Qobrgmac&é
» Registrarse en la bitacora de recorrido, bitacora de combustible.

* Tarjeta de circulacion vigente y poliza de seguro dentro del vehiculo.
e Licencia de manejo vigente del usuario que manejara el vehiculo.

En referencia al Acuerdo mediante el cual se Establecen las Medidas Adicionales de A(Gsc,;[gri!déd que permitan el
Ahorro de Recursos relativos a la asignacion, uso y gasto relacionado con el parque vehicular del Poder
Ejecutivo Estatal, publicado el 01 de Junio de 2016 en el Periddico Oficial, se les pide dar cumplimiento al
Capitulo II, Articulo 10, Capitulo I, Articulos 11, 12, 13, 14,

No omito mencionarles que de no dar cumplimiento a lo anterior se pueden generar erogaciones inecesarias
como infracciones o tener problemas con la aseguradora para el tramite que se origine, y el uso vehicular es
para actividades operativas propias de esta Secretaria, en caso contrario se aplicaran las sanciones
correspondientes. /

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

LA coN‘rRALO‘?
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto:Unidad de Enlace Financiero Administrativa

SEC reta r‘ ' a Seccién: Recursos Humanos
Ut o ﬁla Contraloria
ﬁkg’ﬁ ?A?ﬂﬁ ﬁ TE%%IH.{? D”} ;
EL EST Cuernavaca, Mor., 03 de Noviembre, 2016.

As nte:,Cursos en Nowembre

Por este med/o permito hacer de su conocimiento que con el proposfco der cumpJgr {:on
los objetivos del Gobierno plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018, anexo
el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion durante el mes de
Noviembre del afio en curso. Lo anterior con el fin de que estén enterados y difundan la
informacién de los cursos existentes para que de haber alguno de su interés pueda
programarse la asistencia. i

Solicito sea enviada la lista del personal que asistird a los cursos indicando: nombre del O
empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a la brevedad posible.

Por ultimo se les informa que en respuesta a las necesidades detectadas en la encuesta
de satisfaccidon de capacitacion presencial 2016 y = segUn-.el...oficio. .
DGRH/SC/0420/05/2016 firmado por el Director General de Recursos Humamc)rs:r “p‘értf‘r,ﬁ'f'i--‘
de este mes se solicita que todo aquel personal que participe en los cursos se pré;sem '
en el Centro de Capacitacion con el “Talén de comisién a curso” previamente llenadpo! b,gn
los datos correspondientes el cual facilitara a ambas partes el correcto proce,,gﬁé
capacitacion.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes

ATENTAMENTE

szcwmmn oz LA CONTRALORfA
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