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UNIVERSIDAD AUTGONOMA DEL oo
ESTADO DE MORELOS Cuernavaca, Morelos; a 27 de junio de 2016.

CIRCULAR No. 17

CC. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL,
COORDINADORES Y DIRECTORES GENERALES, COORDINADORES
Y DIRECTORES DE AREA

PRESENTES

Sirva la presente para hacer una cordial invitacién para que el personal de confianza a su digno cargo asista a los cursos del
Segundo Semestre del Programa Anual de Capacitacién 2016. Es importante destacar la conveniencia de que los
trabajadores adquieran los conocimientos, habilidades y destrezas que permitan a nuestra Maxima Casa de Estudios,
continuar cumpliendo con los estandares de calidad que ubican a la UAEM como una de las mejores universidades publicas a
nivel nacional.

Asimismo es de vital importancia que el personal involucrado en los procesos certificados y a certificar, asista de manera
prioritaria a las capacitaciones con la finalidad de mejorar de manera continua la calidad de los servicios que proporciona
nuestra Universidad.

Las personas interesadas deberdn comunicarse al Departamento de Capacitacidn y Desarrollo, a la Ext. 4602, para
inscribirse. Las fechas, horarios y lugares en donde se llevaran a cabo los Cursos, se mencionan a continuacién:

No. NOMBRE DEL CURSO pia FECHAS HORARIO | N | MO | NauGuRacION SEDES
03,10, 17, 24y31de | 9:00a 03 de Agosto de
1 | SEGURIDAD E HIGIENE Mi i 4 et 15 5 ol Sala de Rectores
Auditorio Dr. J.
04, 11, 18, 25 de ’ Ao
2 | LAS RELACIONES HUMANAS Y EL TRABAJO EN EQUIPO | Ju | Agosto; 01 Septiembre 112693; 20 5 g‘;l‘? Agosto de J"’h‘;'::; ;’;;g:fz
de 2016. it
Auditorio Dr. 1.
£ 09, 16,23y 30 de 10:00 a 09 de Agosto de Javier Sanchez
3 [ CURSO DE INDUCCION Y NORMATIVIDAD DE LA UAEM [ Ma [ 2% 225 P0 v 16 4 i i
(CIICAP)
. . 11, 18, 25 de Agosto; i : 2
4 | ORTOGRAF{A, REDACCION Y CALIGRAFiA 3 |o1'y 08 de Septiembre | 12002 20 5 31 09 homoch Aol aeor
de 2016 ; ;
s | MANEXO Y RESOLUCION DE CONFLICTOS PARA LA " g’ ‘ggiid;pmfm 11:00a % % 12 de Agosto de Sala Multimedia
MEJORA CONTINUA e 2016 15:00 2016. SINED
06, 13, 20, 27 de :
6 | OPTIMIZACION DE RECURSOS Ma | Septiembre; 04 de oy 15 5 g’gl‘? Septiembre de Sa"':je"fao;g;?r"—"
Octubre de 2016, 5 .
07, 14, 21, 28 de ; .
7 | ADMINISTRACION DEL TIEMPO ¥ PLANEACION Mi | Septiembre; 05 de 112698; 20 5 g;lge Septiembre de | <13 de Rectores
Octubre de 2016. " ;
22, 29 de Septiembre; : T
8 | DERECHO LABORAL-LEGISLACION UNIVERSITARIA u |06 13y 20 de A 20 5 o e i A”dégc".‘;aclei“r
Octubre de 2016. : 2 gl
Vi, | 23, 27 de Septiembre; y c Sala Multimedia y
9 | POWER POINT Y PREZI Ma, | 07, 14, 21y 27 de Ilzé(_’goa 24 6 %gl"; Septiembre de | 40 e Autoacceso
Ju__| Octubre de 2016. i " : SINED
06, 13, 20, 27 de i —
10 | ACTUALIZACION EN PRIMEROS AUXILIOS u | Octubre; 03 de | = 5 06 o Qetibre e SR e
Noviembre de 2016. i g

Agradeciendo su disponibilidad, me despido de Usted y reitero las seguridades de mi atenta y distinguida cansideracion.
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Por una universidad socialmente responsable



