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Cuernavaca, Morelos; 09 de octubre de 2015.

CIRCULAR No. 43

CC. DIRECTORES DE ESCUELAS, FACULTADES, INSTITUTOS Y

CENTROS DE INVESTIGACION, SECRETARIOS, COORDINADORES GENERALES,
TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL, DIRECTORES GENERALES Y
DIRECTORES DE AREA.

Por instrucciones del Dr. Jesus Alejandro Vera Jiménez, Rector de esta Maxima Casa de
Estudios y con fundamento en lo establecido en el Acuerdo por el que se otorgan
facultades al C. Rector de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos para ordenar
medidas graduales de austeridad financiera en materia de ejercicio del presupuesto
general de egresos de la institucion, asi como para aplicar una reduccion de la estructura
organizacional de la administracion central, se informa lo siguiente.

Primero.- Las solicitudes de sustitucion de personal de confianza que se presentan por
renuncia, cambio de adscripcion o puesto y/o baja, deberan tramitarse a través de la
Secretaria de Planeacion y Desarrollo para su analisis y evaluacion. Posteriormente, dicha
instancia, con el aval de la Rectoria, procederd a informar a la dependencia solicitante y a
la Direccion de Personal para efectos de realizar el movimiento de personal
correspondiente.

En el caso de que un trabajador de confianza presente su renuncia, ésta debera remitirse
inmediatamente a la Direccion de Personal y dar aviso a la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo para programar con antelacion, la sustitucion del personal segln corresponda.

Segundo.- Los requerimientos de nuevo personal y su justificacion deben ser formulados
por los titulares de las Unidades Académicas (Directores de Escuelas, Facultades,
Institutos y Centros) y los titulares de las Dependencias Administrativas (Secretarios de la
Rectoria, Coordinadores Generales, Tesorera General, Abogado General, y los
Responsables de los Programas del Consejo Universitario), quienes iniciaran el tramite en
la Secretaria de Planeacion y Desarrollo, para que ésta Ultima instancia lleve a cabo la
revision de la solicitud y se solicite la autorizacion ante la Rectoria.

Tercero.- Con objeto de cumplir oportunamente con las normas legales establecidas en
material laboral, ninguna dependencia podra separar de su cargo a un trabajador de
confianza o enviarlo a disposicion de la Direccion de Personal, sin antes haber solicitado, a
la Oficina del Abogado General, la asesoria e inicio del tramite correspondiente ante dicha
instancia. Asimismo, se debera dar aviso a la Secretaria de Planeacion y Desarrollo, para
prever las acciones conducentes en materia de sustitucion de la vacante.
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Cuarto.- En lo referente a las solicitudes de personal administrativo y/o académico,
incremento de horas por motivo de operatividad de los planes y programas de estudio,
apertura temporal o definitiva de grupos o cualquier solicitud que impacte en el
presupuesto de la institucion, debera solicitarse a través de la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo para su revision y programacién correspondiente. Una vez hecha la revision y
con el aval de la Rectoria, estas peticiones se turnaran a la dependencia que corresponda
para realizar las contrataciones que correspondan con estricto apego a los procedimientos
de ingreso que contractualmente se tienen pactados con ambos Sindicatos.

Quinto.- Con el propésito de coordinar el proceso de planificacién, aprobacion y ejecucion
de las solicitudes que realizan las unidades académicas, en materia de infraestructura
académica, mobiliario, entre otros, que permiten la operacién de los programas
educativos, estas deberdn presentarse en la Secretaria de Planeacién y Desarrollo para su
revision y atencion correspondiente.

Sin otro particular, les reitero las seguridades de mi atenta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE U.A.E.M.

Por una humanidad culta
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C.C.P. Dr, JesUs Alejandro Vera Jiménez. Rector de la UAEM.
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