SECRETARIA GENERAL

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Cuernavaca, Morelos; 10 de abril de 2018.

CIRCULAR No. 24

C.C. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL
COORDINADORES Y DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
DIRECTORES DE UNIDADES, FACULTADES, INSTITUTOS Y CENTROS

DE INVESTIGACION, FEUM, SINDICATOS ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO.
PRESENTE

Por medio de la presente, derivado del acuerdo del Comité de Bienes Muebles en la sesion
extraordinaria 02/2018 determind lo siguiente: para el caso de “las unidades académicas y

administrativas que soliciten la baja de bienes muebles por pérdida o extravio”, , el Comité
acordé que estos bienes sean repuestos en especie.

Para tal efecto, los bienes muebles deberan tener caracteristicas similares o mejores al perdido o
extraviado; si se trata de un bien mueble electronico o de cémputo, presentar copia del resquardo
del bien perdido o extraviado y el bien mueble sustituto, a la Direccion de Desarrollo de
Tecnologias para que emita el dictamen correspondiente; en caso de proceder, se debera
presentar al Departamento de Resguardo Patrimonial el bien mueble sustituto y el dictamen
correspondiente, mediante oficio dirigido al Comité de Bienes Muebles, donde solicite la
autorizacién de la reposicion.

Es importante mencionar, que todos los tramites correspondientes, debera realizarlo el
responsable de la unidad respectiva.

Cualquier duda o aclaracion comunicarse a las extensiones 7069 o 4578 del Departamento de
Resguardo Patrimonial, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs. en el 1er. Piso de la Torre de
Rectoria.
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C.cp. Dr. Gustavo Urquiza Beltrén. Rector y Presidente del Consejo Universitario de la UAEM.
Archivo.

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209
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