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CIRCULAR#19

Por este medio me permito enviar la relacion del

capacitacion durante el mes de FEBRERO. No omito mencionar qué su a?slelﬁlﬁd'ﬁ 55% E LA n

mismos es de suma importancia para su desarrollo profesional y persgnal. 9L

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto: Direccion General de Administracion
Seccién: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 30 de enero, 2015.

Asunto: Relacién de cursos de capacitacion febrero 2015
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracio
Seccion: Recursos Humanos

Cuernava__ca, Mor., 30 de ene_rp,_20‘15.

Asunto; Curégél'gje'3'[3er¢c_:hqs' Humanos 2015

CIRCULAR # 13

SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES S , '

PRESENTES

En el marco de colaborar para la atencion de las recomendaciones de la Alerta de Género que
emitid la Comisién Nacional para Prevenir y Erradicar la Violencia contra las Mujeres (CONAVIM)
al Gobierno del Estado de Morelos, informo a ustedes que se estaran impartiendo Talleres en
Derechos Humanos todos los dias martes en un horario de 9:00 a 11:00 hrs en el Centro de

Capacitacion.

A continuacion encontraran el programa de los talleres a impartir, por lo que solicito se difunda
dicha informacion e informen a la Subdireccion de Recursos Humanos los nombres de 2 personas
interesadas en asistir a dichos talleres (todos). Las personas que asistan deberan divulgar lo
aprendido al interior de las areas con el objetivo de compartir la informacion.

DIAS MES TEMA

10y 24 Febrero Sensibilizacion a Servidores Publicos.- Interiorizacion de los Derechos
Humanos

10y 24 Marzo Antecedentes Historicos de los Derechos Humanos- Que son los Derechos
Humanos.

7y 21 Abril Claves para entender los Derechos Humanos- Acoso Laboral

5y19 Mayo Derechos Humanos y Prevencion de la Trata de Personas- Prevencion de
abuso sexual infantil

2,16y 30 Junio Derechos Humanos, Igualdad y No discriminacion- Derechos Humanos de

las Mujeres- Derechos Humanos y Equidad de Género

14y 28 Julio Eliminacién de la violencia contra la mujer- Derechos Humanos y la familia

11y 25 Agosto Autoestima en Adultos Mayores- Derechos Humanos de las personas
adultas mayores

gy22 Septiembre Derechos Humanos de las Personas con Discapacidad- Prevencion del
maltrato infantil.

6y20 Octubre Crianza Positiva- Sin violencia es mejor

3y17 Noviembre Alineacién Parental- Educacion en derechos humanos s

8 Diciembre Valores il

Sm mas por el momento, quedo a sus ordenes
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Depto: Direccion General de Administracion
Seccion: o
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Oficio: Circular -JHO/2015

DEL

W?}ﬁﬂi m?’if"‘}ﬂﬁ

r:-"
! :

s

i

ASISTENTE D

SUBSE ETA

PRESENTE.

Por este medio me permito enviar a usted las nuevas ¢ supuestales que se

deberan aplicara para este ejercicio fiscal 2015. "

Claves Administrativas y presupuestales para la Secretaria de la Contraloria
Nombre de la Unidad Responsable del Gasto Clave Clave Presupuestai |
Administrativa Antes Ahora

Oficina del Secretario de Contraloria 2111 11-1-1 11-1-1 |
Direccion General de Administracion 21111 1116 1112
Subsecretaria de Auditoria y de Evaluacion de 21111 11-2-0
la Gestion Publica
Oficina del Subsecretario de Auditoria y de 21111 11-2-1 11-2-3

| Evaluacion de la Gestién Publica ]
Subsecretaria Juridica y de 21111 11-3-0
Responsabilidades Administrativas. B
Oficina del Subsecretario Juridico y de 21111 11-3-1 11-3-4
Responsabilidades Administrativas

| Direccion General de Responsabilidades y 21111 11-3-2 11-3-5 |
| Sanciones Administrativas ]
Direccion General de Programas y Contraloria | 21111 11-3-3 11-3-6 :
Social ' |

Sin otro pamcu]ar por el momento, le envio un cordial saludo. | SECRETARIA DE LA CONTRALOR
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Dependencia: Direccién General de Administracion
Depto.: Subdireccién de Recursos Humangs

Seccién: Recursos Humanos
“2015, Afio de José Maria Morelos y Pavon

Cuernavaca Mor 28 de Enero del 2015

X SUB*‘-ECRETAR%R JURIDICA Y DE
RESPONSABILIDADES ADMINISIRATIVAS )
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SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
§,UBSECRET.__ARiOS._Y DIRECTORAS -GENERALES

‘PRESENTE

CIRCULAR :p

Por medio del presente me permito enviarle el calendario 2015 para entrega de justificantes de
las incidencias del afio en curso, con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con la captura
via internet, como lo sefiala la Direccién General de Recursos Humanos y asi evitar la aplicacion
de descuentos innecesarios. (Se envia anexo)

Asi mismo le solicito amablemente haga del conocimiento al personal adscrito a su Unidad
Administrativa, que tiene Unicamente tres dias habiles para firmar némina mecanizada y
aguina!do'del mes de diciembre del 2015 a partir de la emisién de la misma, esto, ain se
encuentren disfrutando su periodo vacacional o incapacidad.

También le solicito haga del conocimiento de su personal que cuando por alguna razén hagan
cambio de su tarjeta bancaria de némina mecanizada, notifiquen a esta Direccién General de
Administracion, para que se haga el movimiento correspondiente y presenten copia de la
reposicion, conforme lo solicita la Direccién General de Recursos Humanos.

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
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Sin otro particular le envié un cordial saludo. [l G
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Dependencia: Secretaria de la Confraloria
Depto: Direccidn General de Administracion

Seccion: Recursos Humanos M

: Cuernavaca, Mor., 28 de enero, 2015.
w: Bl 53 Asunto: Dental Care
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ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARI
Y DIRECTORAS GENERALES
PRESENTES

Por este medio me permito informarles que los dias 05 y 06 de febrero del presente afio a

las 10:00 am, la empresa DENTAL CARE estara brindando sus servicios a los

trabajadores de esta Secretaria en un espacio de la Oficina del Secretario. Por t‘aj‘;g‘ggggﬁ - RR—
solicito que comunique a su personal para que de haber algun interesado; pue W’WR!A ;L ¥ _r-. % _
aprovechar las promociones que dicha empresa tiene para esta Secretaria

tmm RALORIA DEL f:"fﬁ?
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Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.
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Dependencia; Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracié /
Seccion: Recursos Humanos M

Cuernavaca, Mor., 28 de enero, 2015.
Asunto. Anwe{aago LXIV del Sindicato

» Spuoarfsic;:&ﬁﬂlﬁ JURIDICA Y D ,
ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS i nmmsrm\w'
Y DIRECTORAS GENERALES 4 f NT@L
PRESENTES b0
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Por instrucciones del Li r% ﬁt ({]é?
ic. Alberto Javier Barona Lavin, Secretario de Administracion [y-c _

fundamento en lo establecido en los articulos 39 de la Ley Organica de laaAdml
Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos y 12 fraccion XIV del Regl%méntwrﬂeuot;
de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutive del Estadoﬁh EMd é‘
conocimiento que con motivo del aniversario numero LXIV del Slndlqate”ﬁm
Trabajadores del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Morelos, se us oo ;._-\ e
autoriza al personal sindicalizado ausentarse de sus areas de trabajo de 8:00 a® * PR RVIR'
10:00 horas el proximo 30 de enero del afio en curso, en virtud de que se llevara a
cabo una misa en accién de gracias en la Parroquia de Nuestra Sefiora de Guadalupe.

OE f; ?:\-\ W
;,'“mhﬂﬂ-\nu“{

Sin mas por el momente, les envio un cordial saludo.
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Dependencia:  Secretaria de la Contraloria \
Depto. Direccion General de Administracion X
Seccion: Direccidn de Informatica \
4 Oficio Num. Circular/ 13 12015
Secretari Expediente;

 |la Contralori

2015, Ano de Jose Maria Morelos y Pavon”

Cuernavaca, Mor., 27 de Enero de 2015,

Secr,etana Partieular
Su'bsecretarlos y Directores Generale
/‘ﬁ RESENTE N

Por este conducto, me permito informarles qu;mi%ara el plan de mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de cémputo y periféricos de la contraloria, asi como
equipo que se encuentra fisicamente en otras comisarias y contralorias internas. El
mantenimiento preventivo abarca, limpieza fisica de CPU, actualizacién de software libre o con
licencia. Solicitamos su apoyo para contar con los equipos que considere requieran el servicio,
cabe mencionar que musica, videos, software sin licencia y fotos que no sean reportadas como

parte de trabajo serdn eliminados. Adjunto calendario de actividadqs T EE;_LS“TES%T .

Sin mas por el momento, agradezco su apoyo y su amable atencion
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Dependencia:  Secretaria de la Contraloria
Depto. Direccion General de Administracién
Seccion:
Oficio NUm. X
Expediente: N X

& ¥

“2015, afio de José Maria Morelos y Pavén”
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ASISTENTE DEL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA;' ) 2 T ENE 2015 t‘; i
SUBSECRETARIOS Y DIRECTORES GENERALES ! il
PRESENTE .{__4 :.
)

Por este medio les informo que todas las Secretarlke
inscribir la leyenda “2015, afo de José Maria Morelos y Pavon”, en todos los documentos que
emitan, ya que en seguimiento a la sesion iniciada el dia 29 de octubre del 2014 y concluida el dia
05 de noviembre del mismos afo, la LIl Legislatura aprobé el acuerdo No.
425/SSLyP/DPLyP/II/P.O.1/14; donde a la letra dice: o 7 0

Se exhorta a los Poderes del Estado a nivel Federal, am como-lo&«@objernos de Ios

‘aT "

-1=| }\.

Estados y Congresos Locales, lleven a cabo acciones conmer%loratlvas

José Maria Morelos y Pavon y que en todos los document?s ‘ofi clgles‘{s% inscnban la
Leyenda “2015, Aiio de José Maria Morelos y Pavon” i E 2 { ENC 3‘/
% ,g(.z
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Lo anterior es para que se difunda esta informacién con el per%g
Administrativa, no omito mencionar que todo documento of|<:|a| debera HVar Ta Ieyenda arriba

mencionada.
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SECRETARIO DE LA CONTRALORIA SUBSECRETAR
Y DIRECTORES GELNIERALES
PRESENTE -

En seguimiento al Programa Anual de Mejora Regulatoria 2015, por este medio les
informo que el dia martes 03 de febrero del afio en curso, a las 13:00 hrs., se llevara a
cabo una reunion donde se dara a conocer propuestas de Programa Anual de Mejora
Regulatoria 2015 (PAMR 2015) de esta dependencia, con la finalidad de que puedan

emitir sugerencias, comentarios u observaciones para la elaboracion de dicho programa.

Derivado de lo anterior solicito su puntual asistencia en la sal-é-d.é. ;j'iJ‘nt'as..'dge esta

k :
Secretaria. , ; e c5522/ ;
‘ﬁ' aigm" P

Sin otro particular le envio un cordial saludo.
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto: Direccion General de Administracion
Seccion: Recursos Humanos ;
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Cuernavaca, Mor., 23 de enero, 2015.

Asunto: E : » CG\ licato.
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Por este medio me permito informarles que el dia lunes 26 de enero del afio en curso a
las 8:00 am., sera la entrega de dictamenes de re tabulacion del nivel 232 al 230 en las
instalaciones de la plaza solidaridad “Luis Donaldo Colosio”, ubicado en Boulevard
Cuauhnahuac s/n, col. Bugambilias, en el Municipic de Jiutepec, Morelos.

Por lo anterior hago de su conocimiento que las persconas a continuacién mencionadas,
estan autorizadas para asistir a dicho evento, debiendo reintegrarse a sus labores al
término de dicho evento.

Alejandra Rios Quintero Andrés Gutiérrez Pacheco

Sonia Flores Pérez Antonia Bahena Sotelo

Gloria Alejandra Millan Guadarrama Eustacio Emeteric Méndez Cortéz

Cindy Grisel Figueroa Millan Avristea Diaz Corona

Ana Lilia Gonzalez Bahena Antonio Sinai Castro Bautista

Sandra Montes Flores Enrique Saldafia Dominguez

Eva Laura Hernandez Monroy Sonia Guadalupe Tinoco Hernandez 15 55hy 297
Concepcién Eucario Noyola Hernandez Flor Petrita Fitz Bravo

. TV DE LA CONTRALORIA
SELHI‘.IANIF\EE STADO

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccion General de Administracion
¥ oo

aa Seccion: Recursos Humanos

Asunto: Calendario de sos gf,ga

SECRETARIO DE LA CONTRALORIA, P
SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES; ;.

PRESENTES _'"’" f

Ak BE RESPONSAN)
‘Ahuu’ﬁs mzmbmnﬁg o) ES

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propoésito de cumplir con
los objetivos del Gobierno de la Nueva Vision plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo

2013-2018, anexo el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacién durante el I/

mes de FEBRERO del afio en curso. Lo anterior con el fin de que estén enterados y o

difundan la informacién de los cursos existentes para que de haber alguno de su interés
pueda programarse la asistencia.

Solicito sea enviada la lista del personal que asistira a los cursos indicando: nombre del (
empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a mas tardar el dia miércoles 28 de
enero para que puedan ser programados los cursos a la brevedad posible.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes
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E i v | 1 Dependencia: Secretaria de la Contraloria
“{"1; %@E@E zm ' Depto: Direccion General de Administracion
| j O et 2] : mretarra Seccién: Recursos Humanos .
~HSds @"é‘ ig)la Contraloria
l 0% Cuernavaca, Mor., 23 de enero, 2015.
e ASUDRQ. SeIViCIO Nedico
SEC&‘ET@IA DE LA COMTERLORIA
DEL ESTADO rf] ]
o aNFY % 0y
CIRCULAR # 08 ? hf' NN ‘[‘:M ii‘?l ]
ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS l n 2 : ENE 2005 U
Y DIRECTORAS GENERALES LxLi RN EJ
PRESENTES _ DIRELC CLON GENERAL DE RESPONSABILIDADES
¥ SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Por medio de la presente informo a ustedes que el Dr. José Luis Peralta Encinas
actualmente ocupa el puesto de Subdirector de Atencion Médica, para ofrecer atencidn en
. 4 ¢ “un horario de 8:00 a 17:00 horas.
X
Del mismo modo les informo que en caso de requerir atencion médica, los Servidores.
N . Publicos deberan atender los siguientes puntos:

-_EI meédico atendera a todo el personal que se identifique con credencial de Gobierno del
_Estado.
.. -No se justificara entrada o salida del personal con la receta médica expedida por la

- “subdireccién de atencién médica.
~-Los trabajadores que acudan para la aplicacién de inyeccién, deberan contar con receta

: ~médica de 10 dias maximo desde su fecha de expedicion.

-0 b,

E"'r:j'caso de requerir alguna informacién adicional, podran comunicarse con la Lic.
_Fernanda Yolanda Lopez Gurza, Directora de Prestaciones y Salud en el Trabajo y el Dr.
José Luis Peralta Encinas, Subdirector de Atencién Médica, en el teléfono 329-22-00

extension 1228 y 1222.

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.

LIC. JEANET HERRERA MORO O

CTORA GENERAL DE ADMINIST LA )
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ireccion Gral. de Administracion
Seccion: Recursos Materiales
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SECRETARIA PARTIC R, SUBSECRETARIOS il ' A ;
Y DIRECTORES GENERA -ES DE LA SECRETARIA LI e L il
DE LA CONTRALORIA. LAl LVt
PRESENTE. ¥ \
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Por este medio les solicito informar al personal a su digno cargo el lugar asignado en el estac;onamento e esta
Secretaria de la Contraloria, se anexa listado:

JEHICULOS  ESTACIONAMIENTO TECHADO - o
# Cajén | MODELO PLACAS ACTUALES UNIDAD ADMINISTRATIVA
1 VEHICULO PERSONAL Subsecretario de Auditoria y de Evaluacion
2 VEHICULO PERSONAL Subsecretario Juridico y de Responsabilidades
3 TSURU PXN-10-09 PROGRAMAS
4 TSURU PXN-11-84 RESPONSABILIDADES
5 OPTRA PXN-11-08 SECRETARIO
6 OPTRA PXN-10-01 ADMINISTRACION
5/ " VEHICULOS " ESTACIONAMIENTO-NOTECHADO = =~ . =«
VEHICULO PERSONAL Secretario de la Contraloria
VEHICULO PERSONAL Directora General de Administracidn
OFTRA PXN-12-08 AUDITORIA
TSURU PAN-12-98 AUDITORIA

Cabe mencionar que los vehiculos de uso comun sin lugar asignado y que por algun requerimiento laboral vistan
esta dependencia, se deberan estacionar en el area no techada, solo hay dos lugares los cuales no podran ser
utilizados por tiempo prolongado. Es importante mencionar que por motivo de la recepcion de la Declaracién
Anual no se cuentan cgmgmtos espacios para los vehiculos sin lugar asignado.
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i ﬁ*ﬂaé&'ﬁd,& rhnm%sl?to reE}tban un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

LIC. G. JEANET HERRERA MORO OCHOA

RACION..: <"

Con copia para:
C.P. Josg Enrique Félix Iiesta y Monmany.-Secretario dg
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Ll Cuernavaca, Mor., 21 de enero, 2015.
Asunto: Informe de seguimiento de capacitacion

Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto: Direccién General de Administracién D
Seccién: Recursos Humanos

u-.w“‘i

,me;mm* DE LA CONTRALSRIA 3
CIRCULAR # 06 719 DL £sTa00 ?;» '3
EPLy 3.

ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS
Y DIRECTORAS GENERALES
PRESENTES g

2

Con el propdsito de motivar a los Servidores Publicos a seguir participando en los cursos
del nuevo Programa de Capacitacion 2015, para mejorar el desemperio laboral de todo el
personal envio a ustedes el informe de seguimiento de la capacitacion realizada al
personal de esta dependencia, correspondiente al periodo julio-septiembre 2014, el cual
refleja el promedio y conclusiones en cuanto a la aplicacion de los conocimientos
adquiridos durante los cursos. Esta informacién es resultado de las cédulas de

seguimiento de capacitacion.

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo. SECRETARM DE LA CONTRA
R _. .7 Tﬂnf)(; ?/}7:;—5/’
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mmu DE AUDITORIA Y DE
VAEURCION DE LA GESTION PUBLICA

LIC. JEANET HERRERA MORQ OCHQ&
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION-DE |

ECRETARIA-DE LA .CONTRALORIA
I fa o ._
Archivo | Miida :4, s*ﬁ‘i‘*f‘?ﬁi VADELA ¢
GJHMO [TFC '1'1~ o h P ey e A e
EanuTRALORIS BEL ESTARG!
: il

Jé‘rl :u'N‘\ 1

DALE MAS VALOR A MEXICD




.M..‘Emain DELI&A FONTWﬂm
» 07106
| ‘:J'x { ' Dependencia: Secretaria de la Contraloria
% ; Depto: Direccion General de Administracio
“l"et‘a f‘]& Seccion: Recursos Humanos %&
yis) | e
e la Contralo

Cuernavaca, Mor., 21 de enero, 2015.
Asunto: Suspension de Labores

SEGRETARIA DF (4
CONT}
! 23 DELesmo T

CIRCULAR#05

| U
ASISTENTE DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS AL DE Reseossiann
Y DIRECTORAS GENERALES L SASETONES ADMMSTR ST o
PRESENTES L

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 74 de la Ley Federal del Trabajo; 32 de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos; 12 fraccion | del Reglamento Interior de la
Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos y
por instrucciones del Lic. Alberto Javier Barona Lavin, Secretario de Administracion; en
virtud del Aniversario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de Meéxico, se
suspenderan labores el dia lunes 2 de febrero del aiio en curso.

5€CRETARIA DE LA CONTRALORJA
L FaT? “4) A
Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo. Eakiht ;‘\ 73)
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ATENTAMENTE TARIA DE AUDI A ¥ DE
DE LA QESTION PUBLICAJ
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U JGRAMAS
5N GENERAL DE PROS
mﬂw*i CONTRALORIA SOCIAL

LIC. JEANET HERRERA MORO OCHOA, .
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRAcré‘N DE LA
SECRETARIA DE - '

Con copia para:
Archivo | Minulario
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracién
Seccion: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 19 de enero, 2015.
0 B 3 Asunto: CLABE Interbancaria Honorarios

19 ENE 2015 ] u_00
am=2 R |
by & CIRCULAR # 04
SUBSECRETARIA . JURIDICA Y DE e
RESPONSABILIDADES ADM INISTRATIVAS
[ A FAWS
Asts : DEL SECRETARIO, SUBSECRETARIOS
DIRECTORAS GENERALES
PRESENTES |
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Por este medio se les informa que a partir del mes de Enero el pago por Prestacién de

Servicios Profesionales por Honorarios sera por medic de transferencia, por lo que me

permito solicitar que sean enviadas a esta Direccion General las CLABES o £ 5
INTERBANCARIAS con un documento que lo acredite (copia del estado de cuenta) del e -2
personal contratado bajo a este rubro el dia 20 de enero del presente n_ LU f

8:00 a 5:00 pm.

Asi mismo se les informa que dicho personal tendra que pasar a
Recursos Humanos a firmar la documentacion correspondiente a mas térdal
de enero, ya que no se hara la transferencia si no se tienen los documeéhtos
firmados. :

Sin mas por el momento y esperando contar con su apoye, quedo a su

;; GrHENGR R 3 Fzspewaﬁms
LY SISCINES ADMIISTRATIVAS

DIRECTORI
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria

Depto: Direccion General de Administracion
Seccion: Recursos Humanos \X

Cuernavaca, Mor., 19 de enero, 2015. .
Asunto: Actualizacion de do%cilio% z9 b

19 ENE 2015 |
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SECRETAZIA JURIDICA Y DE
Rtssgogr«skaufnms ADMINISTRATIVAS CIRCULAR#03
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0082 ASISTENTE DEL SECRETERio SUBSECRETARIOS
Y _DIRECTORAS GENERALES
.PREséNTEs

S

Por este medio se les informa que segun el articule 44 fraccidn Xl de la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos, son obligaciones de los trabajadores del Estado y los
Municipios registrar y actualizar su domicilio particular dentro de los diez dias siguientes a
aquel en el que ocurra el cambio, en su centro de trabajo y en la direccion de personal o
unidad administrativa correspondiente.

Por lo anterior solicito inviten a su personal a actualizar la informacion relativa a sus
domicilios en la pagina empleados.morelos.gob.mx a mas tardar el d|a{5§§f -ﬁm; -‘
2018. '

Sin mas por el momento y esperando centar con su apoyo, quedo a sus o" &Nk

| 'H }{H GENERAL F RESPONSABILIDADES
ok SANCIONES ADYINISTRATIVS
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Depto: Direccion General de Administracion
Seccion:

Oficio: Circular 002-JHO/2015

Exp.:

y do.L

Cuernavaca, Mor. A 09 de Enero del 2015

LA comnamrim o

DE
SECRETARIA DE L L]

pEL ES

ASISTENTE DEL SECRETARIO,
SUBSECRETARIOS Y DIRECTORES GENERALES

PRESENTE.

Por este medio me permito enviar a usted la informacién del gasto corriente al mes de
Noviembre del 2014, lo anterior es para conciliar con los registros internos del area a su digno
cargo, reportando a la brevedad posible las discrepancias a esta Direcciéon General de
Administracién, para solicitar a la Direccion General de Contabilidad la informacién aclaratoria,
debido a que la Direccién en mencién solo nos da cinco dias habiles, para la aclaracién y en

caso de no recibir ninglin comentario de su parte, se tomard como cifras definitivas y

conciliadas.

Sin otro particular por eI momento, le envio un cordial saludo.

(SECRETARIA DE LA '
DEL ESTADO “*9019
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~ ATENTAMENTE

SUBSECRETARIA JURIDICJ\ Y DE

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
A T =3 I
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SECRE ;ml;t as LA CONTRALORIA

LIC. G. JEANET HERRERA MOR OCHGN- ESTABO
IRECTORA GENERAL DE ADMI
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Depto: Direccion General de Administracién
Seccién: Subdireccién de Recursos
Materiales.

Secretaria Circular: 001-JHO /2015
'de la Contraloria
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Por medio de la presente y en atencion al OfIClO numero SA:'DGWB‘BM’%ZQIZOM y
SA/DGP/DCP/3557/2014, solicito envié los siguientes datos de los Enlaces de las

unidades Administrativas que deberan contener los datos como el siguiente Ejemplo:

NUMERO DE NOMBRE CARGO UNIDAD CENTRO DE

EMPLEADO ADMINISTRATIVA COSTO

0030644 CYNTHIA DANAE AUXILIAR ADMVO. DIRECCION GENERAL | 10.1.12
ROMAN GARCIA DE PATRIMONIO

Asi mismo solicito la actualizacion de cada uno de los resguardos persona[lzadosge.cad&_

unidad administrativa el debera contar con los datos com "é‘l’" guﬁnte Ejempla,, no f

omitiendo mencionar que en el rubro de numero de resguard Ser‘a'ei lsmo ;!;‘W"‘PFQ
empleado del resguardante. '

,! ?51 b ‘-\‘sAII‘ —“—s w,

¥ ~T3oZ 1

RESGUARDO | NUMERO DE NOMBRE 1 Qg ENE 2[]15 ]

NUMERO EMPLEADO | -
i - 1

0030644 0030644 CYNTHIA DANAE ROMAN GARCIA | 473 77 § “*'3 ‘i [F e
1. -i- " ‘_:” e

E 6‘rzCIAL§A pDE PARIE - ;
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Cabe hacer mencién que tienen hasta el dia 16 de Enero del 2015 para entrggar dicha
informacion, Agradeciendo la atencion al presente, reciba l_,Ln cordial saludo. ! )
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