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Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos f¡',,, .
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Cuernavaca, Mor., 27 de octubre, 2015,

A s u n to :

Por este medio me permito hacer d su conocimiento que con el propósito de cumplir con
los objetivos del Gobierno de la Nu va Visión plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo
2013-2018, anexo el programa de las cursos que se impartirán en Capacitación durante el
mes de N O V IE M B R E del año en e rso. Lo anterior con el fin de que estén enterados y
difundan la información ~e los .curs, s existentes para que de haber alguno de su interésUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAl ' _

pueda programarse la asistencia. ;tVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAJ - o c . / t - / ! : > .
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Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos

CIRCULARutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA# 113

Por este medio hago de su cono imiento que con fundamento en lo dispuesto en los
artículos 11,32 de la Ley del Se icio Civil del Estado de Morelos; 11 fracción I del
Reglamento Interior de la Secretarlía de Administración; se suspenderán las labores el
próximo 02 de noviembre del año en curso, toda vez que se celebra el día de los fieles
difuntos y todos los santos.

Así mismo con fundamento en lo dispuesto en los artículos 11,32 de la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos; 11 acción I del Reglamento Interior de la Secretaría de
Administración; se suspenderán las labores el día 16 de noviembre del presente año,
con motivo de la Celebración del tv Aniversario del inicio de la Revolución Mexicana.

Sin más por el momento, les envío un cordial saludo.

TENTAMENTE

Con copia para:

ArchivoVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAI Minutario

GJHMO fTF'é~
6 OCT 2015 o • 6 8 3 t E

REC BID
orrc: li~ ..?E ~A"TES

1 3 · ~ 3 3

c ; ; b M

6 1 4

VISiÓNMLKJIHGFEDCBA

M O R E L O S



Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración
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Cuernavaca, Mor., 23 de octubre, 2015.
Asunto: Activación Fí~' a 30M Laboral
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En seguimiento a la estrategia de Ictivación Física Laboral 30M, se les informa que este
viernes 23 de octubre del presen e año se realizó el lanzamiento a nivel nacional de I J , -

muévete en treinta "30M Laboral". }./.;/ o :. ., , : t l f ! : J

iSétton~!
DALE MÁS VALOR A MÉXICO

Sin más por el momento, les envío n cordial saludo.

ENTAMENTE
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Cuernavaca, Mor., 22 de octubre de 2015.UTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
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Por este medio me permito enviar a usted la información del gasto corrie lf P,

del 2015, lo anterior es para conciliar e ,n los registros intemos del área a su digno cargo, reportando

a la brevedad posible las discrepancia a esta Dirección General de Administración, para solicitar a

la Dirección General de Contabilida la información aclaratoria, debido a que la Dirección en

mención solo nos da cinco días hábilej' para la aclaración y en caso de no recibir ningún comentario

de su parte, se tomará como cifras defimitivas y conciliadas.
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Depto: Dirección General de Administración

Sección:

Oficio: Circular 110 -JHO/2015

Exp.:

Sin otro particular por el momento, le envió un cordial saludo
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Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 21 de octubre, 2015.
Asunto: Horario de Invierno

CIRCULARutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA# 109

Por medio de la presente se les ecuerda que el próximo domingo 25 de octubre se
llevará a cabo el cambio de horario, el cual consiste en retrasar una hora nuestros
relojes, con el propósito de mejor Ir el aprovechamiento de la luz solar y en consecuencia
el ahorro de energía eléctrica.

Lo anterior, con la finalidad de opmunicar oportunamente
Servidores Públicos a su cargo, to a vez que ello incide en el

Sin más por el momento, les envío un cordial saludo.
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Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos

Il:ORELOSutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
?Q ce:R El E<l;i\JT1l¡N)

Secreta rfa
.J die la! Contral .••~··rí'a

Por medio de la presente y derivado de I minuta celebrada entre el Poder Ejecutivo del
Estado, representado por la Secretarí de Administración, Secretaria de Hacienda,
Consejería Jurídica, Secretaría del Trabajo y el Sindicato Único de Trabajadores del
Poder Ejecutivo y Entidades Paraestata/es del Estado de Morelos, y a efecto de dar
cumplimiento al acuerdo relativo al punto quinto de la citada minuta, se les informa que
será justificada la inasistencia del perso] al sindicalizado del pasado 12 de octubre del
presente año, en términos de las listas de asistencia que se elaboraron para ello, adjunto
a la presente la lista de referencia del per onal adscrito a esta Secretaria. A CON1RAlORiA

SECRETAR~~EE\TAi)Oq!2~~ o

n 1
1
2' ,o I n c/C!

Un 0'115 lBr,\\\ 2 O ocr '2 1 '1 ti' ~J01
\i \,o. -. D, 1\
.:. IVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAl ( ~I'::";·
i . -, . \ 0_... •... 'C'''''~~

. - " ' , t : ' : " '? : - : " Q ! DE PR!jti,,\l\¡nA.,
<;;; ~rID' ' , J . ~ ; ""loRiA SOCIAl.

<2>' \lt<IDUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAs <" .
Q <:>°"4 ;,,,t. , l B 4 O
e ~r't; :t. cJl '~~

~ t J ~ g
!:!'~ , 012 .~
el ~. u ' l f k J:>
~~ ~1.",~

o ~ Mottt:o\.o~

LIC. G. JEANET ERRERA Moff8~8iWg~I.A~~O!H71J1!J}r¡(ii
•. ~HA,JO

DIRECTORA GENE' AL DE ADMt.NlSa:B6~, ,~~ (~EN" " •

5~ 'E H ' 'O t ' ' " , '

D r . ! . F.fiT,40l) RALO A
• '. 'o, •. !",,_,~ f t . . . / 0/ / ~ .7 ,u

, .... -2='Jsxt ~ in k ' ; ' : . . . .
,. ? "'!r!'-:;;-f/,> ,

: , 1 20MLKJIHGFEDCBAO C T 2 0 1 5 f;, ,~
U , ' : ; , : ' . 1 ¡¡ - : ~ r , ' "t '

N O E m p r e . t q L "--' o,., o' !J.E!.JUL.~' 0 ••

~ • SUBSECRPAnlA ioIf A I I O I T O R '1& ~IUAClOllDE L A SESIIÓN

Sin más por el momento, quedo a sus ór enes
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Cuernavaca, Moro, 19 de octubre, 20150
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Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos

G E N E R A L E S

Cuernavaca, Mor., 19 de octubre, 2015.

A s u '.utsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA:_d?t~~ra~si'ñdT~ali . ,.1 5 3 0-UTSRQPONMLKJIHGFEDCBAL
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DI RE ClON GENERAL DE RESPONSABlllOAOES
'lNANCIONES ADMINISTRAtl\4\S

Por medio de la presente y atendiend· los trabajos permanentes de la Comisión Mixta de
Escalafón, solicito a ustedes sirvan inf rmar a m á s ta r d a r e l lu n e s 2 6 d e octubre del año
en curso si las plazas sindicalizadas 'vIigentes en las Unidades Administrativas a su cargo
corresponden a las funciones que re lizan con el nombramiento de la plaza; de ser así
hacer llegar una relación de las plaza que si corresponden, de lo contrario hacer llegar el
descriptivo con las funciones, nivel y n mbre de la plaza actual y el propuesto.

Lo anterior tiene como finalidad reali ar un análisis objetivo de las funciones, niveles y
nombres de las plazas sindicalizadas ara un mejor control organizacional en base a lo
funcional. Para ello, será enviado de manera electrónica el formato de descriptivo de
puesto el
validado.

Sin más por el momento, quedo a sus ó denes

T A M E N T E

Con copia para:
Archivo . .

GJHMO TFC o E m p r e s
\: ~/.



Dependencia: Secretaría de la Contraloría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 14 de octubre, 2015.
Asunto: MastografíasMLKJIHGFEDCBA

C IR C U L A R # 1 0 6
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En seguimiento al Programa de S lud Preventiva y con el pr .s,b:lIc~ W1tW1mT~¡rJílJB~CAVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAL

contra el cáncer de mama 2015, s ofrece a las Servidoras Públicas e o er Jecu-Ivo y

del Gobierno del Estado de More os, el estudio anual de mastografía completamente
gratuito, por lo cual solicito su colabpración para que todas las mujeres entre 40 y 69 años
puedan hacer su cita en CAPASAM (Centro de Atención para la Salud de la Mujer) al
teléfono 018007726872, con domiclio en Dr. Gustavo Gómez Azcarate #205 col. Lomas
de la Selva (lo que antes era el Ho pital del Niño); cabe mencionar que las personas que
se realicen dicho estudio deberán cudir a control a la Subdirección de Atención Médica
de "Casa Morelos".

. • .; . •~ I f o ' "

' ! i d ' - ~ '

:~CRETARIOS
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Depto: Dirección Gral. de Administración

Sección: Recursos Materiales

Por este medio les informo que el día VIERNlES 09 DE OCTUBRE 2015 a partir de las 18:00hrs se FUMIGARA

todo el Edificio, por lo cual solicito tengan I amabilidad de comunicar al personal a su digno cargo, que lleven a

cabo las siguientes medidas de seguridad. I
- Guardar en bolsa de plástico sell da los artículos que utilicen para uso personal ( tazas, platos,

cubiertos, hornos etc)

- Retirar todo tipo de alimento aunqu estén cerrados, enlatados etc.

- Escritorio libre de documentación. I
Es importante que apoyen en estas medidas de seguridad para evitar que cualquier tipo de reacción alérgica por

el producto que utilizaran en la fumigación nebulización.

Así mismo queda por entendido el desal jo del edificio a la hora antes mencionada, ya que es de suma

importancia cumplir con la programación de la fumigación por parte de la Secretaria de Salud, para control del

mosquito del dengue.

Sin más por el momento reciban un cordial saludo.
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Depto: Dirección General de Administración

Sección:
Oficio: Circular 104 -JHO/2015

Exp.:

E D SECRETARIO,
ARIOS Y DIRECTORES G NERALES

E.

1\

l

Por este medio me permito enviar a ust d la información del gasto corriente del mes de agosto del

2015, lo anterior es para conciliar con los registros internos del área a su digno cargo, reportando a la

brevedad posible las discrepancias a e la Dirección General de Administración, para solicitar a la

Dirección General de Contabilidad la inf rmación aclaratoria, debido a que la Dirección en mención

solo nos da cinco días hábiles, para la claración y en caso de no recibir ningti~memarlG' ~~~"
, --¡;Il[TARI.t¡ DE LAutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBACONTRALORfA

parte, se tomará como cifras definitivas y conciliadas. 19 51 OEl EST;."\ DO

• ,rmrru~ ~ clo
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Sin otro particular por el momento, le en íó un cordial saludo IU :J:~It ~l~Mtg¿~WJ
iRe? (,),;'J,\fjill[)¡\OéS J\D:il i1i 1S! Rt;TI'/AS)
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Dependencia: Secretaría de la Contra lo ría

Depto: Dirección General de Administración

Sección: Recursos Humanos
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ASISTEbl-lle"'ñÉySECRET ~BI,e~il"~'"BSECRETARIOS

y Q.IRÉCTO~S GE.~~ES
P • 'E S E ~T E '
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Por medio de la presente envío la i vitación a la Carrera Familiar por la Transparencia
organizada por el INAI y el IMIPE que se llevará a cabo el próximo 18 de octubre del
presente año.

Habrá un circuito de 3 km. Y otro de 5 km. El periodo de inscripciones es del 28 de
septiembre al 15 de octubre y pued hacerse en las instalaciones del IMIPE, ubicadas en
Blvd. Benito Juarez #67 Colonia Centro o en la página
htt ://www.imie.or.mxleventos/ca rera. Los teléfonos de atención son: 318-03-60 ext.
151 y 152.

Sin más por el momento, les envío n cordial saludo.

A ENTAMENTE

Con copia para:
ArchivoVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAI Minutario
GJHMOfTFC

VISiÓN
MORELOS



D t ~ / zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBADirección General de Administración

secciln:
Oficio No.: Circular 102-JHO/2015

Exp.:
M'ORELOSutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

ll'O DE R' El ECiI,JTl1I(I

"2015, AÑO DE JOSE MARíA MORELOS y PAVON"

En caso de no cumplir con las metas p ogramadas deberá agregarse una justificación del porque el
motivo del atraso.

Esta información se les solicita entregarl a esta Dirección General a más tardar el día viernes 9 de
octubre del presente año antes del edio día, impreso en tres tantos debidamente requisitados,
firmados y sin engrapar, asimismo j9nviar el archivo a la dirección de correo electrónico:
maria.romano@morelos.gob.mx, para cdnsolidar toda la Secretaría y así poder entregarlos en tiempo __
y forma a la Secretaría de Hacienda. ~[UTSRQPONMLKJIHGFEDCBAb ~ " ¡ 'í J ~

1<.0 seu. V v , - ,

Sin otro particular, le envío un cordial sal do.

ATENTAMENTE

Archivo I Minutario

GJHO/MCRF/sgth 1 8 1MLKJIHGFEDCBA

iSé tronest~11
DALE MAs VALOR A MtXICO

:-.JO "E.mpre.s:

-<..' - ~~~ e-
~ ~~ a

•••
Gilberto Rincón G a lla r d o

VISiÓN
M O R E L O S

t :

1 i~ ".\ •.~, .\';;' L· - x :


