GOBIERNO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL D€
TLALTIZAPAN D€ ZAPATA, MORELOS.

Calle Hidalgo Sur No. 2, Col. Centro, Tlaltizapan de Zapata, Morelos. Tels.: (01-734) 34 5 04 82/ 34 5 00 20

08 de Mayo del 2014
DOP/192/2014

C. JESUS CASPETA MUNOZ

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA DE TLALTIZAPAN.
PRESENTE

En relacion al oficio No. UDIP/049/2014 de fecha 06 de mayo de la presente anualidad,
mediante el cual solicita informaciéon con respecto a las funciones de la Direccion y
unidades administrativas, con el fin de Actualizar y cumplir con los requerimientos de la
Ley de informacién Publica, a continuacién se describe lo siguiente: =

OCA21. Descripcion de la funcién de la entidad y sus unidades administrativas.
» Funciones de cada una de sus unidades administrativas
> Metas y Objetivos relacionados con el Plan Estatal o Municipal, o POA.
> Perfiles de Titulares de las Unidades linistrativas

-
-

Puesto: Coordinacion de Desarrollo Urba

La Coordinacion de Desarrollo Urba jerarquicamente de la Direccion de
Desarrollo Urbano, Vivienda y Obra . eacion y Desarrollo; cuenta con las
atribuciones de proponer las politicas generales de ordenamiento territorial y de
desarrollo urbano de centros d poblacion, asi como las particularidades sobre los
asentamientos humanos, vivienda, reservas territoriales y usos y destinos del suelo.

Funciones:

I.- Atender a la Ciudadania que desea conocer los requisitos para tramitar una licencia
de construccion

Il.- Realizar visitas de inspeccién a los inmuebles que tramitaran su licencia de
construccion
Il.- Atender y asesorar a la Ciudadania que desea tramitar una licencia de uso de suelo -
para Divisiones, Fusiones, Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, asi
como la integracion de los expedientes del tramite correspondiente

/ IV.-/Realizar visitas de inspeccién a los predios que tramitaran su licencia de uso de
suelo.
V.- Atender y asesorar a la Ciudadania que requiere informacion sobre el Programa
Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Tlaltizapan, en relacién a los usos y
destinos del suelo del territorio municipal.
VI.- Vigilar los asentamientos humanos sobre las areas naturales protegidas
VIl.- Atender a la Ciudadania que desea conocer los requisitos para obtener la
autorizacion y aprobacion de la Direccion Estatal de Fraccionamientos para una
Division, Fusion, Fraccionamiento, Condominio y Conjunto Urbano.
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Objetiviiad

Liderazgo

Capacidad de analisis tecnico
Amabilidad y sensibilidad

Nivel de Responsabilidad: Alto

Esfuerzo:
Mental y fisico

Se anexa oficio digital formato PDF y se envia por correo electronico.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviar un cordial saludo.

- wfum@s b
“; - {-ﬁ \:: Z)
\&Mm\&‘ ﬁ\W 5

!I‘:\\ [:\(—J{/V" "‘

//l

g H. AYUNTAMIENTO
{ f o CONSTH’UCIDNAL
ING. JOSE ALFREDO CCION DE DESARROLLO

DIRECTOR DE DESARROLLO\URBANO; ﬂmmwsmm OBRAS
OBRAS PUBLICA, PLANEACION '§?§A LANEACION Y

TLALTIZAPAN DE ZAPMA MUHELOS
2013 - 2015

C.c.p.- Dr. Matias Quiroz Medina.- Presidente Municipal, Comunicacion Social y Relaciones Publicas, Seguridad y Trdnsito.- Para
suU superior conocimiento.

C.c.p.- Ing. Arely Cruz Cruz.- Coordinadora de Desarrollo Urbano.- Mismo fin.

JARB/Acc
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Actitud/Personalidad:
Responsabilidad

Objetividad

Liderazgo

Capacidad de andlisis tecnico y juridico
Amabilidad y sensibilidad

Nivel de Responsabilidad: Alto

Esfuerzo:
Mental y fisico

Puesto: Jefatura de Uso de Suelo

Funciones:

|.- Atender a la Ciudadania que desea cinoiﬂos requisitos para tramitar una licencia
de construccion y

Il.- Realizar visitas de inspeccién a losginmuebles que tramitaran su licencia de
construccion
[1l.- Elaborar y tramitar el pago de der licencia de construccion

|\/.- Elaborar la licencia de construcci

Metas y Objetivos:

Ordenar y controlar el crecimiento de la mancha urbana para evitar asentamientos
humanos irregulares y contar con el documento que ampare su construccion ademas de
cumplir con una obligacion ciudadana

Perfil: Licenciatura en Ingenieria Industrial

Conocimientos especiales:
Manejo de paqueteria de office (word, excel, autocad, power point)
Conocimientos de ingenieria civil

Experiencia laboral: 1 afno

Condiciones de trabajo:
trabajo de oficina

visitas de insepccion en campo
Bajo presion

Actitud/Personalidad:
Responsabilidad
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VIII.- icar los procedimientos administrativos para clausurar los desarrollos
habitacionales irregulares.

IX.- Ser enlace y participar con la dependencias de la Direccion de Zona Metropolitana
de Cuernavaca, Direccion General de Administracion Urbana (uso de suelo y
fraccionamientos).

X.- Ser enlace y participar con la dependencia de las Areas Naturales protegidas como
lo son: la Reservas Estatales “Sierra Monte Negro” y “Las Estacas”.

Xl.- Ser enlace y participar con la dependencia del INAH en relacion a los Poligonos e
inmuebles arqueologicos dentro del territorio municipal.

Xll.- Ser enlace y participar con dependencia de Corett para la regulatizacion de
colonias.

X111.- Atender las solicitudes de informacion publica que solicite la UDIP.

XIV - Atender las solicitudes de informacion publica que soliciten las Dependencias del
INEGI, IMSS, Obras Publicas del ‘Gobierno del Estado y la Direccion de Reservas
territoriales.

XV.- Atender, asesorar y dar seguimiento a las Denuncias ciudadanas en general.

XVI.- Las demas que le confiere otras disposiciones aplicables o las que le encomiende
su superior jerarquico o el Presidente M icipals

-

Metas y Objetivos:

La meta: contar con un Tlaltizapan Verd esarrollo Sutentable

El objetivo: Ordenar y controlar e de la mancha urbana para evitar
asentamientos humanos irregulares, asi como propiciar la certeza juridica de los
inmuebles y/o predios que conforman al Municipio.

Perfil: Licenciatura en Ingenieria Civil

Conocimientos especiales:

Manejo de paqueteria de office (word, excel, autocad, power point, Neodata, cartografia)
Aplicacion de procedimientos administrativos

Administracién Publica Municipal

Conocimientos de Desarrollo Urbano (normatividad y aplicacion de instrumentos |
juridicos)

/ Exberiencia laboral: 9 afnos

Condiciones de trabajo:

Reuniones de trabajo en Dependencias de Gobierno Estatal en la Ciuadad de
Cuernavaca

trabajo de oficina

visitas de insepccion en campo

Bajo mucha presion
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