Puesto: Direccion de la Unidad de Informacién Publica
Funciones:
I. Atender las solicitudes de informacion Publica que formulen los particulares en los
términos de la Ley de la Materia y portal de transparencia.
Il. Revisar y operar el sistema INFOMEX en los términos de la Ley en Materia.
[ll. Auxiliar a la Coordinacién de Informacion Puablica en Requerir a las Dependencias de
la Administracion Publica Municipal. La informacion necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones.
IV. Auxiliar a la Secretaria Técnhica en las actividades del Consejo de Informacion
Clasificada del Ayuntamiento de Tlaltizapdn de Zapata para el cumplimiento de sus
atribuciones.
V. Revisar los catalogos de informacion clasificada como reservada o confidencial de las
Unidades Administrativas del Ayuntamiento, y;
VI. Las deméas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
Perfil:
Escolaridad:
DISENADOR GRAFICO
Conocimientos especiales:
-Materia de Transparencia
-Procedimiento Administrativo
-Administracién Publica Municipal
-Informética
-Webmaster

Experiencia laboral:
2 Afos

Condiciones de trabajo:
Oficina
Bajo presion

Actitud / Personalidad:
Responsabilidad
Objetividad

Liderazgo

Capacidad de analisis

Nivel de responsabilidad:
Alto

Esfuerzo:
Mental y Fisico




