FORMATO Clave: FO-DGDO-DOSA-08

) DESCRIPCIONES DE PUESTO —
Secretaria REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-02 Revision: 1

MORELOS

de Administracién Anexo 2 Pag.1de7

DATOS GENERALES DEL PUESTO:

Categoria del puesto: Director/a General

Titulo del puesto: Director/a General de Atencion a Proyectos de Inversion

Clave del puesto: SEc/SSFE/DGAPI/106-104/DPPE

Secretaria / Subsecretaria: Secretaria de Economia/Subsecretaria de Fomento Empresarial
Direccidn General: Direccion General de Atencion a Proyectos de Inversion

Puesto al que reporta: Subsecretario/a de Fomento Empresarial

1.- PROPOSITO O RAZON DE SER DEL PUESTO:

Proponer las estrategias que fomenten el desarrollo de inversiones en el Estado de Morelos; mediante la
integracion de planes de accion para la captacién de inversiones, con la finalidad de generar proyectos de
inversion para el desarrollo econémico del Estado de Morelos.

2.- FINALIDADES O FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO:

|. Determinar acciones que fomenten el desarrollo de inversiones estratégicas en el Estado de Morelos; a
través de reuniones de trabajo donde se den a conocer a los Ayuntamientos e inversionistas la vision del
desarrollo econémico del Estado, a fin de contribuir en el proceso a seguir para ser apoyados por el
Gobierno del Estado con recurso y ejecucion de proyectos de inversion.

Il. Proponer planes de accién para el seguimiento de las inversiones a desarrollarse en el Estado de
Morelos; mediante el desarrollo de metodologias de control, para identificar la etapa del proceso de
desarrollo de la obra y dé seguimiento en base al plan de trabajo, en coordinacién con los Ayuntamientos y
empresas ejecutoras de los proyectos; con la finalidad de poder implementar acciones de prevencion y/o
correccién y asi evitar el descontrol del tiempo y recursos, buscando beneficiar a la region donde se lleve a
cabo el desarrollo de la obra.

lll. Vigilar la planeacion e identificacion de espacios con potencial para la generacién de inversiones,
mediante reuniones y acuerdos con Ayuntamientos Municipales y empresarios, con la finalidad de
establecer proyectos de inversién para el desarrollo econémico del Estado de Morelos.

IV. Vigilar la generacién de reportes con datos econémicos que fortalezcan la toma de decisiones de los
lideres inversionistas para el desarrollo de proyectos estratégicos de inversion; a través de analizar
informaciéon de fuentes confiables y acreditadas como INEGI, Asociacion Mexicana de Secretarios de
Desarrollo Econémico (AMSDE), entre otros; para que la Secretaria tome decisiones acertadas y ejecute
proyectos de inversiébn en regiones estratégicas que detonen el desarrollo econdmico del Estado,
beneficiando asi a toda la poblacién morelense.

Elaboro y Revis6 Aprobé
C.P. Martina Moénica Cardenas Nava C. Arturo Albarran Salazar
Directora General de la Unidad de Coordinacién Administrativa Director General de Desarrollo Organizacional
Fecha: 13 de diciembre de 2013 Fecha: : 13 de diciembre de 2013
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V. Evaluar las propuestas de empresas que busquen el desarrollo empresarial, para generar inversiones o
reinversiones dentro del Estado de Morelos, mediante asesorias sobre procesos, tramites, requisitos, a
seguir para acceder a programas de apoyo para el crecimiento econémico, a fin de generar nexos con
empresarios, instancias gubernamentales, estatales, federales y ayuntamientos del Estado que fortalezcan
la sinergia empresarial.

VI. Vincular a los diferentes niveles de gobierno para que faciliten y coadyuven a la generacion de
estrategias para el desarrollo econdmico del Estado; mediante realizacion de mesas de trabajo con
funcionarios de diferentes niveles de gobierno, generando, en los casos que asi lo requieran, convenios de
colaboracién; a fin de conocer los esquemas de apoyo a la inversibn que se ofrecen en diferentes
dependencias estatales y federales.

VII. Coordinar acciones con las instancias competentes para la implementacién de estrategias que impulsen
el desarrollo y fortalecimiento de establecimientos industriales, comerciales y de servicios; mediante
reuniones para identificar la problematica de espacios empresariales, a fin de contribuir a la solucién de
problemas que permitan generar la permanencia de empresas en el Estado de Morelos.

3.- UBICACION DEL PUESTO DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL:

[ Secretario/a de Economia ]
I

Subsecretario/a de Fomento Empresarial

Director/a General de Atencion a Proyectos
de Inversion
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4.- PERFIL DEL PUESTO:

Escolaridad minima:

experiencia curricular comprobable.

Formacion complementaria requerida en el puesto:
Manejo de Office

Internet

Inglés 80%

Habilidades especificas necesarias para desarrollar el puesto:

Toma de decisiones

Liderazgo

Interpretacion de informacién

Facilidad de expresion verbal y escrita
Andlisis de proyectos

Organizacion

Desarrollo e implementacién de Proyectos

Actitudes, principios y valores fundamentales para el puesto:

Razonamiento légico

Competitividad y comunicacion asertiva
Responsabilidad y nivel de compromiso
Imparcialidad y Respeto

Discrecion y honradez

Conocimientos y Experiencia en areas afines al puesto:

Desarrollo y Seguimiento de Proyectos

Planeacion estratégica de proyectos socio-econémicos
Administracién

Relaciones Publicas

Economia

Competencias laborales requeridas para el puesto:

Liderazgo y efectividad organizacional

Andlisis e interpretacién de informacién

Desarrollo de Programas y Proyectos

Obtencién de informacidn para la toma de decisiones
Obtencién de mercado para los inversionistas en el Estado
Inversiones de negocios nacionales e internacionales

Marco normativo, legal y administrativo aplicable al puesto:

Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado de Morelos

Licenciatura en Administraciéon, Derecho, Contaduria Publica, carrera afin o

Afios de experiencia:
3 afios
3 afios
3 afios
3 afios
3 afios

Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos
Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia

Manual de Organizacion de la Direccion General de Atencidn a Proyectos de Inversion
Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Atencién a Proyectos de Inversion

Disponibilidad de:
Cambio de domicilio: No Horario:
Viajar Si

Disponibilidad de horario
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5.- RELACIONES INTERPERSONALES DE TRABAJO:

INTERNAS:

Dentro de la misma Dependencia
Unidad Administrativa / Puesto

Secretaria de Economia/Secretario/a de
Economia

Subsecretaria de Fomento
Empresarial/Subsecretario/a de Fomento
Empresarial

Direcciéon General de Promociéon de
Negocios/Director/a General de Promocion de
Negocios

Direccion General de Recursos
Federalizados /Director/a General de
Recursos Federalizados

Direccion General de Analisis de
Negocios/Director/a General de Andlisis de
Negocios

EXTERNAS:
Con otras Dependencias del Poder Ejecutivo
Dependencia / Puesto

Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura/ Secretario/a
Ejecutiva de la Gubernatura

Instituto de Servicios Registrales y Catastrales

del estado de Morelos/Director/a General del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales

del Estado de Morelos

Direccion General de Patrimonio / Director/a General
de Patrimonio.

Con otras Dependencias, fuera del Poder Ejecutivo
Dependencia / Puesto

Organismos descentralizados varios
Congreso del Estado de Morelos

Dependencias Federales
Ayuntamientos

Iniciativa Privada

Motivo

Recibir instrucciones de mandos superiores

Recibir instrucciones de mandos superiores

Proponer inversiones estratégicas

Dar seguimiento a la obtencion de recursos para
complemento de montos de inversiones

Coordinar acciones para apoyos a MiPyMEs

Motivo

Atender instrucciones y solicitudes giradas por la
oficina de la dependencia

Identificar predios e informacién de interés

Informacion de bienes inmuebles de Gobierno
del Estado.

Motivo
Coordinar acciones y obtencién de informacion
y gestion
Documentacién informativa sobre situacion
econdmica y status de proyectos en proceso
Coordinar acciones y obtencion y analisis de
informacion.
Gestion de tramites y permisos
Identificar oportunidades de inversién (predios,
inversionistas y estrategias de inversion)
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6.- RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

VI.

VII.

Concertar citas o entrevistas periédicas con el empresariado morelense y autoridades municipales a
fin de coordinar estrategias de fortalecimiento y detonaciéon empresarial de una regién o entidad.
Elaborar y aplicar planes de accion para el seguimiento de las inversiones a desarrollarse dentro del
Estado de Morelos.

Participar en la planeacién y seguimiento de propuestas de atencién de espacios para la generacién
de proyectos de inversidn que detonen el desarrollo econémico.

Promover reportes con datos econoémicos, que fortalezcan la toma de decisiones para el desarrollo
de proyectos estratégicos de inversion.

Atender e informar sobre programas y sinergias con el Gobierno del Estado, a empresarios que
busquen invertir y donde dichas inversiones estén enfocadas al desarrollo econémico de una region
o entidad.

Participar y generar reuniones que involucren a demas dependencias del Gobierno del Estado con
la finalidad de implementar estrategias que coadyuven al desarrollo econémico de la Entidad.
Plantear estrategias de accion para el desarrollo y fortalecimiento de empresas morelenses.

7.- COMPLEJIDAD DEL PUESTO:

VI.
VII.

Recursos limitados para poder concretar proyectos de inversion estratégicos para el Estado de
Morelos.

Limitada cooperacion de los Ayuntamientos y/o empresas ejecutoras para que la ejecucion de los
proyectos se dé en tiempo y forma.

Falta de acuerdos con autoridades y empresarios, asi como una deficiente legislacion sobre uso de
la tierra.

Que la informacién generada por fuentes oficiales no se actualice oportunamente.

Procedimientos complejos y prolongados para que inversionistas puedan acceder a programas de
apoyo gubernamentales

Falta de voluntad entre autoridades de los diferentes niveles de gobierno.

Resistencia de los empresarios a las visitas in situ para la deteccién de necesidades y problematica.
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8.- TOMA DE DECISIONES DENTRO DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO:

VI.

VII.

Proponer fuentes alternas de financiamiento para estar en posibilidad de ejecutar proyectos de inversion
estratégicos para el Estado de Morelos.

Negociar los planes de accion para que se ajusten a las necesidades y requerimientos de cada uno de
los beneficiarios directos de los programas de inversion.

Proponer nuevas acciones ante las distintas necesidades y propuestas de cada involucrado para la
creacién del proyecto estratégico que detone la economia del municipio generando a su vez mejores
condiciones de vida para la poblacién.

Determinar las fuentes adicionales de informacion o contactar de manera directa a los proveedores de
informacion.

Asesorar con respecto a la simplificacion de procesos para que los interesados puedan acceder mas
facilmente a programas de apoyo gubernamentales.

Coordinar reuniones entre autoridades de los diferentes niveles de gobierno para la formalizacion de
acuerdos en beneficio de los inversionistas y empresarios morelenses.

Asesorar acerca de los beneficios de impulsar la implementacion de estrategias que permitan el
desarrollo y fortalecimiento de establecimientos industriales en base a la identificacion de su
problematica y necesidades.

9.- MANEJO DE RECURSOS:

Autorizacién y/o Administracion de fondos: Si  Monto: $1,000.00

Resguardo de equipo de codmputo, mobiliario de oficina o automdvil: Si  Monto: $35,000.00 (Aproximado)
Tiene personal a su cargo: Si  Cuantas plazas: 4

El empleado/a maneja informacion clasificada: Si

Equipo asignado al empleado/a:

De seguridad Personal: De Trabajo:
Lentes No Computadora fija Si
Mangas para soldar No Computadora portatii  No
Peto para soldar No Impresora fija Si
Caretas No Impresora portatil No
Chalecos No Radio localizador No
Chaleco anti-balas No Radio de comunicacion Si
Arnés No Teléfono celular No
Guantes de carnaza No Herramienta No
Otros No Vehiculo utilitario No

Otro Si
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10.- VARIABLES QUE INFLUYEN:

Variables Alto Medio Bajo
Esfera de riesgo econémico Si No No
Esfera de riesgo politico Si No No
Impacto social Si No No
Manejo de informacion clasificada Si No No

Exposicion a Riesgos de Trabajo

. Intensidad
Lesiones - -
Alto Medio Bajo
Caidas No No Si
Mutilaciones No No Si
Golpes No No Si
otros No No Si

11.- IDENTIDAD O RAMA ESPECIFICA DE LA FUNCION PRINCIPAL DEL PUESTO:

Desarrollo de Programas y Proyectos Empresariales







