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dafic o destruccidn. Asl mistno sefiala que existe la administracion docurnental, el archivo de gestion o
tedmnite, de transferencia o concentracion, asi como también & histérico el cual se constituye con aquellos
doaumentos cuye contenido &5 de gran rascendencia v digno de memeria, deblendo ser permanente su
conservacian. Tarmbién explica los conceptos de baja documenial: que es la eliminacién de aguella
documentacién que haya prescrito en su totalidad la valia de los datos y registros en ella contenides v la
depuracion de documenios: que se realiza constderando la utilidad, importancs y valor de los mismeos, |os
responsables deben consultar y considerar la opinidn del drea coordinadora de archivos de cada entidad
publica o del SEDA, segdn sza el caso; respecto al destino de los documenios objelo de depuracidn
comenta que al realizar la depuracién de docurnentos v entregar |a unidad documental correspondiente
del acervo que va no esté adivo, la unidad orgdnica emisora debe elaborar un inventario v un calendario
de vigencia de los documentos entregados, al térenine de este plazo, se resguardardn hasta cumpiir con el
tiempo que & estabilexca para su exidencia. Conduido el pericdo, se determinard si procede su destrucdon
o conservacion histérica. De igual forma indica que los sujetos obligados por ia Ley de Informacidn Publica
deberdn mantenar debidamente organizedos los documentos en sus respectivas dreas, para su fadl
localizacian v consulta, haciendo uso del sisterna, meétodos v téonicas estandarizades para la sistemmatizacion
de la informacicn, asi como el uso de las nuevas tecnologias aplicables. Ademnas de que el IAIPE serd quien
vigile que los sujetos obligados tengan implementada v fundonande s administracidn documental 4
drea coordinadora de archivo. Por lo anterfor expuesto comenta que en cada entidad pablicg
conformidad con las funciones del drea coordinadora de archivos v la presents ley, implementars
sistema de control archivistice en el que contengan los siguientes apertades: 1. Archivo de Tramite, 117
Archive de Concentracién, [l Archivo historice, conforme a las condidones presupuestales, ademds
puntualizé que solo el archive de gestion y el histérico pueden concenirarse en la misma unidad
administrativa, Ademads menciona que enwiard un formate para que en un falder de color beige v o
pongan al frente de cada expediente para rdpida identificacion. no se utitizaran carpetas, solo folder con
broche baco, ¥ que el proxime wviernes 2 trabajard con las dreas de Direccidn General. La C.P. Gabriel
Mavarro Macizs, Directara Ceneral del CECYTE Morelos v Presidenta del COCONDIC mendiona que fodo
estarnos ohligados a contar con un expediente historico, para gue los coordinaderes de plenteles tambis
vayan frabajando al respecto. Tambign menciona que la Contralorfa comenta que el archive e la image
del trabajo realizade durante el periodo laborado, por lo que pide e apoye v la colaboractdn para
atender esta responsabilidad que se tiene, ademds de que la Contralorfa se va a concentrar en revisar &l
inventario, entrega recepaidn v el archive histdtice,  en ese sentido solicita realizar el trabajo con
dedicacidn v responsabilidad. Y respecto al archive comenta que inicialmente se armardn [os expedientes
en folder v se colocardn en anaquebes conforme a las indicaciones v posterlormente se procederd a coser
los expedientes.—---------— - mm-ss s e e een e
Tramites oficigles de la Generacidn 2009-2012: La Mira. Sabina $otele Parra, Directora Académica
rnenciona gue con el objetivo de curmmplir en tiempo y fortma con la documentacion oficial de los alumnos
a egresar'de la generacion 2008-2012: e realizaren vartas acciones, la primera fue dar a conocer a los
directores de planteles y alumnos que deben de tener minimo 8 de calificacidn en los madulas del
componente profesfonal para ser acreedores el titulo y cédula profesional, por lo que se salicita a plantele
en el mes de enero de 2012 a través de memeordandum, |a rélacién de los alumnos de la generacian 2009-
2012 que hayan acreditade los médulos de especialidad con calificacién aprobatoria menor a &,
realizdndose un cotcentrado de cada plantel, en el cual muestra gque el plantel Tenextepanzo tiene 48
alumnos que atender, Yecapixtla 57 alumnos, Emiliane Zapata 109 alumnos, 04 Ayala 37 alumnos y
Marceling Rodrigusz 19 alumnos gue atender con cafificacidn aprobatoria mener a 8, dando un tolai de  |]
270 alumnos que tisnen que hivelarse para obtener su titulo y cédula profesional, ya due de no hacerlo se L
tendria un indice menor en comparacién de ofros afios, asi mismo menciona gue el concentrado se )
presentd a los Coordinadores Académicos con la finalidad de implementen acciones al sespecio, por o
que se [evantd una minuta de la reunidn. También comenta que a través de themordndum en el mes de
marza, @ los planteles ze les dio a conorer los requisites que los alumnes deben de cumplir para gue se les
puera hager entrega de sus docurnentos offciales. Posteriprmente se llevd a cabo una reunicn de trabajo
para el proceso de la titulacion y la calendarizacion de las actividades para dar a conocer ¢ estado g
guarda este procesa. Derivado de esta reunidn se tomaron los siguientes acuerdas: Realizar la nivelacidn
de Iy alumnes que na cumnplan con las dneo competencias para poder obtener [a titulacidn automatica en
el pericdn del 11 al 22 de junio de 2012; los planteles programnardn reuniones con padres de familia v
alumnos para hacer de su conocimiento este praceso, también buscardn estrategias para lograr que la
mayoria de los jdvenes a egresar iniclen e (rAmite; los planteles junto con sus docentes trabajardn con una
estrategia de hiveladon considerando [os criterios para la nivelacidén de los madulos del components
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