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Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuemavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuemavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec(a),cobaem.edu.mx 

,:¡ Plantel 03,;-Errrfliano Za¡fgta No. 49, . e;~(. Centro Oacalco, Yautepec, More los, CP 62737 
Te[. (01 735) 3~~8091, !Yiail: 03oacalco@cobaem.edu.mx 

- -~ • .._. ' ~'f:c _ ' ' f'. 

Plantel 04: Carreter1f'ed¿C.u~rnavGfa-Cuautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, More los 
· Cf. 627481 .J:;l: (pJ, 735) 35305,35, 1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 

" "' '"o ~')¡, -w.&,~ ... +:1 

Plantel 05: Céih-etera Federal Cuernavaca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More/os 
''-:1 ';,cP"62644, Tj'l. #f{Ji 751) 3445158, mail: 05amacuzac@cobaem.edu.m1C 

~_ ; ,, (!--~ 't;~ '}.:.. ~~ • r~~- ~:.... 1 - , .. 

PlanteZ 06: Carretera Jojzitla.:Yal#epec No.6 ,Col. Plan de Aya/a, T1altizapán, More/os 

1 . ;;.~:6277;;, :1/~~~ :·,:~~ 341~411, mail: 06tlaltizapan@cobaem. edu.mx 

07:_ CCfY!ete~4Yor!Jc'!itepec~Axo~hiapan Km 6.5, Col. Ejido de Tetelilla, 
Jonacat~ec, More/os CP 62940 
Tel." (Q17}5) 3551700, mail: 07tepalcingo@cobaem.edu.mx 

~r:,,,. 1 ,¿. '~ ,, 

Plantel 08: Priv. Bachilleres No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More/os 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel10: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: 10santarosa@cobaem.edu.mx 

Plantel11: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 1 ]fantetelco@cobaem.edu.mx 

·:¡ Plante/12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plante/13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, Morelos 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD O 1: Lorenzo V ázquez No.1, Col. Valle de V ázquez, Tlaquiltenango, More los 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: 01 valledevazguez(á).cobaem.edu.Im 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec(ii),cobaem.edu.mx 

EMSAD% Calle Francisco L Madero No.3, Co.l. Huautla, Tlaquiltenango, More1os, 
~p;61.99yf}Te1. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

http:i;.cemer.morelos.gob.mx 
Email cemer@morelos. gob.mx 
http//
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Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 6281 O, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edumx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor. , CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

" ' EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

.,_,':':...~'. ···- ....... ~.. ... , ...•. ,: ,.,. . 

-~!;:;;.. 

Únicamente en cada Plantel y Módulo. 

Este trámite es semestral y las aportaciones varían según el semestre y la zona en que se 
encuentre el plantel. 

El trámite debe hacerlo el alumno acompañado del padre, Madre o Tutor o puede ser 
realizado por un tercero, siempre y cuando conozca los datos del alumno como: nombre, 
grupo, matrícula, dirección y teléfono. 
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Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

del trámite o 
~· i~ 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre 
de Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, la aportación puede realizarse en 
ventanilla o por transferencia electrónica. 

Este trámite se inicia realizando un pre-registro en la página del COBAEM 
www.cobaem.edu.mx sección Admisión en donde se solicitan datos personales y 
académicos del altunno, al final debe de obtener la impresión del pre-registro que 
especifica: 

• Docmnentos requeridos para el registro 
• Número de cuenta para realizar la aportación 
• Horario y día en que puede presentarse el aspirante al Colegio para realizar el 

registro. 

Una vez que ya se realizó el pre-registro, deberá de acudir al Plantel o EMSAD solicitado, a 
realizar el trámite con la siguiente docillllentación: 

' ~ .-L . :¡_·_ .:c-.:_·- .¿_ ••• ~x=:·f-· "'; }.t!. .... 

nte ~~ silencio.tle 14 autoridaf;l aplica •'' 1 Ante el silencio de la autoridad procede la negativa fleta. 

~- ~ •:r . '' " ;¡ ~~;:y:,l ~--l. ~.:.} Documentos· que se.requieren "' ~ ~ " 
,..._ ; ,, 

·"-' 

No. Original Copia 
1 Recibo oficial del COBAEM (inscripción y reinscripción) 1 1 1 

2 3 fotos (sólo inscripción) 1 

3 Acta de nacimiento (sólo inscripción) 1 1 

4 Certificado de secundaria (sólo inscripción) 1 1 

5 CURP (sólo inscripción) 1 

6 Comprobante de alta al IMSS o ISSTE (sólo en la inscripción, encaso de .contar con el servicio) 1 

7 Carta de conducta de la secundaria (sólo inscripción) 1 

8 Carta compromiso (proporcionada por el plantel) (sólo inscripción) 1 1 

Opción: en caso de estar acreditado en el Sistema de "Registro Unico de Personas Acreditadas" (RUP A) ya no presentara los 
documentos referidos en el No: 3, 5 

/¿?--t;q /1 ~ / 

D u~ ü 
-

V httpl/:tramites .morelos.gob.mx 



MORELOS Formato _del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 
PQt>I.A trf.(Uq-IVO 

APORTACIONES 

scolarizado Zona 1: Planteles: 01 , 02, 03 y 04 

rimer semestre= $1737.00 
ara primer semestre 

=$1287.00 
ara semestres 2,3,4,5 y 6 

Salários mínimos: 
23.78 

17.62 

scolarizado Zona ll: Planteles:05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12 y 
13 

ara semestres 2,3,4,5 y 6 

istema EMSAD 

ara primer semestre 

ara semestres 2,3,4,5 y 6 

.portaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 

Los documentos originales requeridos solo se solicitarán para cotejo. 
El periodo de aportaciones se dará a conocer a través de la Dirección del Plantel o Módulo EMSAD. 
Al momento del trámite se solicitará validar los datos personales del alumno y padre/madre o tutor. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
Debe realizar los trámites correspondientes al Pre-registro y Registro para realizar el examen de admisión 

(Gt~ 

FUNDAMENTO JUR1DICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción Il, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. Comisaria del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, 
ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 50~, local _. 4 _!.- Col. Teopanzolco CP 62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx 
coFaloría@morelos.gob.mx . ~ 

Ji • ~ 

'Z 
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MORE LOS Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 
111 t:) 0 (R t J~CU11VO 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mej?fl Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor _,W)blico está facultado para exigir requisitos, documentos, infonnación adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente fonnato. En caso contr ' r :fuvor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER.. 

• De conformidad con el artículo 45 de la Le "ejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 

f'l~id~~~ 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos. gob.mx 
http//:tramites .morelos. gob.mx 
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Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

'""~~~ - ·~~: :':"' . "". '''t' ···. . 
Plantel 05: Garretera Federal Cuemavaca-Taxco SIN, La Glorzeta, Amacuzac, More los 

- :!'· ' 
CP.62644; Tel. ' (01751) 34451.58, mail: 05amacuzac@cobaem.edu.mx 

Plantel 08: Priv:"BaehtU~~;;No." 8, · Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, TeÍ. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel '10: Carhi'!Ío Viejo :a Santa Rosa'30 No.20,' Col. E. Zapata, Tlaltizápan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantelll: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 1 liantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantell3: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mail: 01valledevazguez@cobaem.edumx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

:Calle Francisco l. Madero No.3, ~1. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
62990,Tel. (01 734) 3474353, mai'k.._ 03huautla@cobaem.edumx 

P.m:~~il· ("P:tnP.rlñ'lmnrel~ ctnh mY 

, 
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EMSAD 05: Centenario SIN, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 6281 O, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482 , mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

• ~i 1!, ' ~ ' 

f • .. ·-. 
/ ~ _. ( .. 

penuuu~ ~enamuu~ en el Calendario Escolar vigente. 

:-- .wP'!¿.' . ·: _ __ il;(''"fit·, .o¡:C_ >\· ., ;;:¡· 

El trámite aeHg~en'g'xti-íioraúiilti.-? debe hacerlo el interesado, padre o tutor y no puede 
ser realizado por un tercero, y se solicita una vez que reprobó el(los) examen(es) 
ordinario(s) de la(s) materia(s) o correspondiente( S). 

\i:-·J,' 
",j, 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. · · 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13 :00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

Se recomienda verificar el horario en la Dirección del Plantel ya que se pueden establecer 
horarios de cobro por grupos de acuerdo a las necesidades del plantel por la cantidad de 
alumnos. · 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: 1 hora. 

Durante el periodo de aplicación correspondiente establecido en el Calendario Escolar. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Rmail· c-.emerrí7lmordo,::, anh mx 
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MORELOS .11ormato oet.Kegistro J!JStatat oe tralDltes y ~ervicios. 
POD( R t 1ECU11VO. 

•' ., ..• -:.,; ... ~·!.: r .. ·i~ ,, ... '. l..;.. ·:tt. • '' < "Documentos 
No. 

1 Recibo oficial del COBAEM 

· ít,.,a * detérminaf '(!l 'mpííto:• · 

APORTACIONES 

lanteles: 

xamen Extraordinario $65.00 

MSAD: 

xamen Extraordinario $27.00 

portaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 

Salários mínimos: 
0.89 

ui.!!ren ~.:: ~4.:: . '- '.~~.:"' ~·,l;.· 'JI ~ > 

MSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del EMSAD. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITEr;(]SE[!Vll(iiO. 
La aportación correspondiente debe hacerla antes dél'ini<;io del periodo de aplicación de los exámenes. 

;r .-:::.-r. -.¿, _ {t;-: --.,- :.1 >, . 

ia 

FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Articulo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de More los, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BAE.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 
Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, loca144 L CoL Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx contraloría@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En ca~o con io por favor repórtelo. en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de ''Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 

• De conformidad con el artículo 45 de 1 e Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.m:~il· t"P.mP.r/fl)mnrP.lM anh mv 
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·· Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuemavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 03;· ·E,mi#ano?aJ[{f!alfo.<fp, qoz. Centro Oacalco, Yautepec, More/os, CP 62737 
.:;,_ Te,l.j01 7}5)318/1.091, rmaW 03oacalco@cobaem.edu.mx 

, e . ~ l ¿_ :i ·:• ~t~~;:.!?f:?). ~~O . ~~:¡ ~~ ' 0 

Plantel {)4: €'arreteraFed. Cu~rnavaca-Cuautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, Morelos 
,.-, - li:i_ .. F- J 

CJ:>'62748; Tel~.(QU'JJ~/3530535, 1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 
--5 .,. -~ ~~~ ~ -'ti ' 
·~ ,¡_4 ':~Ir:,, - . -~ 

Plantel 05: &a:r~iera Fed.,erxtl 'Cuemavdca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More los 
. : -~Cf 62644~'T¡(f(di751)34451?8, mail: 05amacuzac@cobaem.edu.m" 

.... '_ ~~- ? i' --~ '{· ~- .~ ' ' ·~~;; :>! -' -·_, ·_ , :·:: 
o6'f:"'r!:átieteraJojutiá -Yaútepec No.6 ,Col. Plan de Ayala, Tlaltizapán, More/os 
··• ÓP_§2jJj, fel~;¡C01 ~~34) 3415411, mail: 06tlaltizapan@cobaem.edu.mx 

Plantel O& Priv. Bachilleres No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.m'C 

Piante! 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel10: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More/os 
CP 62772, Tel. (OJ734) 3433234, mail: 10santarosa@cobaem.edu.mx 

Plantel11: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 11jcmtetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More/os 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mail: 01valledevazguez@cobaem.edumx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 625 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

.MSAD 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edumx 

ht1p:www .cemer.morelos.gob.mx 
Fm:¡11· t"P.mP.rfñ>mnreliN. onh mv 
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EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Río, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

'·,:-i" ~-;:-' -;{-, ¡ J· '~ ' 

El trámite de ~~liditud de ' fic~ de ingreso es para aquellos jóvenes que están 
terminando su educación secundaria o ya la concluyeron en algún ciclo anterior y puede 
hacerlo el interesado acompl'jñ.ado de su padre o tutor. 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre 
de Colegio ;de Bachilleres del Estado de Morelos, la aportación . puede realizarse en 
ventanilla o por transferencia electrónica. 

Este trámite se inicia realizando un pre-registro en la página del COBAEM 
www.cobaem.edumx sección Admisión en donde se solicitan datos personales y 
académicos del alumno, al final debe de obtener la impresión del pre-registro que 
especifica: 

• Documentos requeridos para el registro 
• Número de cuenta para realizar la aportación 
• Horario y día en que puede presentarse el aspirante al Colegio para realizar el 

registro. 

Una vez que ya se realizó el pre-registro, deberá de acudir al Plantel o EMSAD solicitado, a 
realizar el trámite con la siguiente documentación: 

• Documentos solicitados (Copia de acta de nacimiento y CURP, tres (3) fotografías 
tamafio infantil blanco y negro. 

• Ficha de Aportación 
Realizar el registro 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.mail· "eme:rliilmordo.< aoh mx 



MORELOS 11 ormato oet Kegtstro .r.statat o e 1 ramues y .,ervtcios. 
POQ(R EIECU'tiVO 

orqrio. de Atencil)Jj'd l(l ciudálluniti.' El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes eD. el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

Se recomienda verificar el horario en la Dirección del Plantel ya que se pueden establecer 
horarios por grupos de acuerdo a las necesidades del plantel por la cantidad de alumnos 

15 dias naturales 
2 horas. 

Durante el periodo marcado en la Convocatoria. 

Ante el silencio de la autorid!id procede la negativa ficta. 

No. 1 i .~ · / i t" ··1·'-. r .t;;.,;.f • f!i1w u , :0'• 1 Origina~ Copia 

1 1 Recibo oficial del COBAEM 

2 1 Acta de nacimiento 

3 1 CURP 

4 

5 

6 

Fotografías tamaño infantil blanco y negrc• 

Pre-Registro (impresión del sistema) 

Credencial de la Secundaria o constancia de estúdios sin ca1ificaciones en caso de no contar con el 
Certificado de Secundaria 

2 

Opción: en caso de estar acreditado en el Sistema de "Registro. Único dé Personas Acreditadas" (RUP A) ya no presentara los 
documentos referidos en el No: 2, 3 

APORTACIONES 

1, 02, = 
3, 05, 08, 12 = 
4,06,07,09, 10, 11,13 

$385.00 
330.00 
220.00 

$ 110.00 

portaciones ciclo Escolar 2016-2017. 

Salários riúnimos: 
5.27 
4.52 
3.01 

Salários mínimos: 
1.51 

Planteles: Coordinación Administrativa 

EMSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del Módulo. 



MORELOS .11ormato uet.Kegtstro .r.siaiat ue •ramttes y ~ervtcms. 

Ponu !JE<:v•'vo 

Los documentos originales requeridos solo se solicitarán para cotejo. 
El periodo de aportaciones se dará a conocer a través de la Dirección del Plantel o Módulo EMSAD. 
Al momento del trámite se solicitará validar los datos personales del alumno y padre/madre o tutor. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
Debe realizar los trámites correspondientes al Pre-registro y Registro para realizar el examen de admisión. 

.. -~·· ~ 

FUNDAMENTO JUR1DICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción ll, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción ll, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competep.cia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado ~h el PÓEM de fecha 31 de 11;1~yo de 1995, así como el articulo 14, fracción ll, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado :a~ Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

S. f~.;:: ~ • _ 11··· .~;:· . ~ ., ' 

Aportación aprobada en la Primera Sesión Ordinaria de la H. Juni& Driectiva del CO .BA.E.M de fecha 03 de febrero de 20 16. 
i . -· ~'F. J. ~-- ,j .. 

NOTA IMPORTANTE: 

1 
\ 

De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora ~a'toria para el &tado·de More_los, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y SetVicios, por ello ningún servidorJpúbl~c~ está facuhado para exigir r.o¡:quisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrano por· ~vor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de ''Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 1 ,; · 
De conformidad con el artículo 45 de la Ley de Mejo'ta Regulatoria para el Estado ¡¡~ Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 
exclusiva del Organismo. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.mail · C':.e:mf':l"''ñ) mnre. lo.q aoh mx 
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MORELOS 
POQ(R EJECUTIVO 

.1:1 ormato oet Keg¡stro .I!.Statat o e 1 ramites y ~ervicios. , ,_...; .. # 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: Olcuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959,5120800, mail: 02zi'utepec@cobaem.edu.mx 

Plantel i¿J.''!q~~t~rci)feá.,. c;.uf~~accÚ:uautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, Morelos 
, ' CJ?062748, Tel. - (0~~7-3~ :3.~30535, 1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 

.'~,c.~~l ~·¡,"~··~ ',~·· -:<~~ ·· ,_· ':·~-' 
Plantel 05:·-{}j_arretera Federal"Cuemavdca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More los ::;cf 62M4: Tel. (01 751)3445158, mail: 05amacuzac@cobaem.edu.mx 

Plantel 08: Prlv. ''Bachilleres No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, TeÍ. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, CoL Campo deportivo, Atlatlahucan; Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 35Ü299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel JO: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234; mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plante/JI: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 11jantetelco@cobaem.edu.mx 

Plante/12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantell3: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, More1os 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mail: 01valledevazguez@cobaem.edu.mx 

AD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

AD, 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

http:www.cemer.morelos .gob.mx 
F.m~i1· i"P.mP.rrfl)mnrP.In<:. onh mY 
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MORELOS 
100-tlll t JEC:v'nvo 

No. 

J1 ormaio ue1 Kegisiro J!JSiaiai ue 1. ramiies y ;::,ervicms. '-vt::~ 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 6281 O, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.m..'< 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Río, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

~·- --' ·' -w' ; "'!' -~:e . - :~,-' ..,..t 

EMSAD 1 O;.Calle warianó Matamoros S/N, Col. Santa Ana, Tlayacapan, Mor. CP 62540 
TeL(Ol '7,35) 3577009 'mail: lOtlayacapan@cobaem.edu.mx 

• "í¡j,_ /' 1 "'' 

-~-,,~-- -. -- - ~ . -
' . i . - ~ . . . . '· 

Unicamente en cada Plantel y, EMSAD: 

Este trfunife se realiza en los periodos señalados en el Calendario Escolar vigente. 

El trámite Ex:amen ·a Titulo de Sufitiencia debe hacerlo el interesado y no puede ser 
realizado por un tercero, y se solicita una vez que reprobó el(los) examen(es) 
extraordinario(s) de la(s) materia(s) o correspondiente( S). 

La aportación se realiza en ei Banco al No. de Cuenta O 13 3 301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizar:;;e en ventanilla o por 
transferencia electrónica. · 

··'
1 Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a vÍemes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel o 
EMSAD 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: 1 hora. 

Durante el periodo de aplicación correspondiente establecido en el Calendario Escolar. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

:{- -~~-i>;~:c.J~¡,l ;.-:~'< ~ .• ··~ :: l,. ~r" ~; .· ~-' 
' 1 -~-

{f,.:;"-• :.l. · 
•''j· 

~ :-: 1: 

1 Recibo oficial del COBAEM 

http:www.cerner.morelos.gob.mx 
F.mail· c.tm~,...(n)mnrelM onh mx 

~ ~~ 
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MORELOS .11 ormaro oe1 Kegistro J!JStarat o e J. ramues y ~ei'VICios. '~""=l!!!!!!""'-!!;;;!!!!;,!!!_·? 
POQ(II [/I!(';U"''JVO 

Costo v_ forma de determinar el ín.onto: · Area de oal!o: 

APORTACIONES 

lanteles: 

xamen a Titulo de Suficiencia $92.00 

MSAD: 

xamen a Titulo de Suficiencia $27.00 

portaciones Ciclo Escolar 2016-2017 . 

• 

Salários minimos: 
1.26 

Salário mínimo: 
0.37 

Planteles: Coordinación Administrativa 

EMSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del EMSAD. 

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITEiO;§F{~fl.C{f!• ,j DE':Jt,f}S;REQ(JISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en 1Ós .~ti9u19.s../, fracción ll,,delpecreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
M~relos, publicado en_ el P~r~ódico_ O~ic_ial del E~taifo, d~ J~élia 14 de ~eptlenil>re de 1988;, Articulo 8, frac~ión II, del D~creto 266, q~e 
ratifica y adecua las d1spos1c10nes JUndicas que tegUlan la competencia del orgamsmos pubhco descentralizado denommado "Coleg¡o 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el,.):?OEM d~ -fechá 3~ de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA GUDADA]VlA 
Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501 , local44 L Col Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx contraloría@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está fucultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso c~ntrario or favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. ~ / 

• De conformidad con el articulo 45 de la ~ ~ora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 

~o.,iwd ~mo 

http:www.cemer.morelos .gob.mx 
F.m~11· r-.P.m f";t"{íi)mnf'P.1M onh m"\· 



MORE LOS 
¡II!Q(I(R tltCUliV'O 

Formato del Registro Estatal de Trámites y SerVicios. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuemavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: Olcuernavaca@cobaem.edu.m~ 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec(@.cobaem.edu.m~ 

~~ Plantel O~:cE~ilit{fll),Za¡;flta;J:fo.:·:"{~, 1.fol:' Centro Oacalco, Yautepec, More/os, CP 62737 
' :. 'rek:lU~~L'?J~~,fj!?),$jnáll: 03oacalco@cobaem.edu.~ 

.q.~¡ 

' cft~W~J!eé.No.6 ,Col. Plan de Aya/a, Tlaltizapán, More/os 
· r415411, mail: 06tlaltizapan@cobaem.edu.mx 

~ 

O~;' C{~~!~~l!:lJortJf:f{j.},!~1;;;~"/:hiapan Km 6.5, Col. Ejido de Tetelilla, 
'*'lo.I'!PrtaJfff!ec, Morelos,r;;P.Jl62940 

}~.Te('li<(~f:Z$5) 3 551700, ''fn'a¡( · 07tepalcingo@cobaem. edu.mx 
,;\r.:'~~~i.·.. ~ .... ~{i_,:!M. --:11"' ... ~r.l~- . . ··}'1: ~'í:j{i'~; 

Plantel 08: Priv/ Ba6hille'iúNo:' 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plante/JO: Camino Viejo q,,Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plante/JI: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: lliantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantell2: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, Morelos 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD O 1: Lorenzo V ázquez No.l, Col. Valle de V ázquez, Tlaquiltenango, More los 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: 01 valledevazquez(@cobaem.edu.nL'< 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

mv~ 03: Calle Francisco l. Madero No.3, CoL Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

http:www.cemer.morelos.gob.mx ~ 
Email: cemer@morelos.gob.mx -
httpl/ :tramites.mOJ-elos.gob.mx 
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MORE LOS 
P00tR t: IECU'fl \"0. 

Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

EMSAD 05: Centenario SIN, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan(á),cobaem.edllmx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo SIN, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482 , mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo SIN, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor. , CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan SIN, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

El alumno puede solicitar este trámite en diferentes momentos en la Dirección de cada Plantel 
oEMSAD. 

El trámite de Solicitud de Constancia de estudios puede hacerlo el interesado o en su caso 
por el padre o tutor. 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de-Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, el pago puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

Deberá especificar el documento que está solicitando con o sin calificaciones 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

30 días naturales 
Plazo promedio: Constancia sin calificaciones 2 hrs. 

Constancia con calificaciones 1 día. 
Historial Académico 1 día 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos. gob.mx 
http//:tramites.morelos.gob.mx 



MORE LOS Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 
IIOOUt t:U!.CtH IVf:' 

No. 
1 1 Recibo oficial del COBAEM 

Constancia de Estúdios: 

$130.00 
$ 65.00 

Constancia de Estúdios: 

o sin calificaciones $27.00 

' ''
1 Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

.portaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
Ser alumno del COBAEM. 

FUNDAMENTO JURiDICO DEL TRAMITE O SE/l.VICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos ?,:fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, dé fecha 14 de ·septiembre de 1988; Artículo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en él POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 
Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BAE.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 
Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501 , local44 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx con1raloría(mmorelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

De conformidad con el ~rtículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Setvicios, por ello ningún setvidor público está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrario pg or repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. • (."=td ~ ol mtirulo 45 do J. ky •"" J.Wrio,.... ol ~J.,_~¡¡,~""'"' ru o1 """""" = =P""obilidol 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos. gob.mx 
http// :tramites .morelos. gob.mx 



MORE LOS .r ormato aet Kegtstro .r-statat ae 1 ramnes y ~ervtcms. ~-~ 
PODtA fJf.CUHVO 

'Oinbre del trámite o serviciO": ·1Bájci de 'i4zumnos del COBAEM 

Clave: (Este apartado lo llená CEMER) 
h 

•irección responsable . del trdmu~ . o 
Datos de contacto para 

Sistema Escolarizado: 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chami/pa, Cuernavaca, Mor. CP 6221 O 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 03,' EmiliaJio Za¡¿t¿iá No. 49, Col Centro Oacalco, Yautepec, More/os, CP 62737 
Tet (01735) J:4.88()91, . mai/: .03oaca/co@cobaem.edu.mx 

Plantel Q5: fla:;réter.a .Erderf!Jpuerrifzvaca~Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More/os 
. "CP~62644, Te/.1(01 751) 3445158, mail: 05amacuzac@cobaemedu.mx 

. _._."-

Plantel 06: Carretera JojUtla i Yautepec !Vo.6 ,Col. Plan de Aya/a, Tlaltizapán, More/os 

l ~ .. ÓP¡.~2?:7¡,;t?J.)e(?'34J ,~4154 11, mail: 06tlaltizapan@cobaem. edu. mx 
. . , -~ ... --' .. l . ;~ , ;-.,:¡•, lil;_ ·. ~-"-";; tf.!\ , :r-., 

Plantel 07: Cauetera Jmi'ácate.pec~Axochiapan Km 6.5, Col Ejido de Tetelilla, 
¡ ~. Jonacaté¡;éé, More/os CP 629dO 

· Tel. (Ql 2.35) 3551700, mai/: 07tepalcingo@cobaem.edu.mx 
l: __ }/~~';_.:,_ ~ ·~~·.J~: ·;:t~;!~ . . 

Plantel 08: P."Y:.·:f30f!hill<¿f,és.Jfo. 8,~ Cpl. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More/os 
CP 62910, Te/. ' (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

/ 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, At/at/ahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

,. ·:'> , 

. .f.y~ ·. ~-; 1- ' . ' ... • 

Plante/JO: CaminO Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tla/tizapan, More/os 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: 10santarosa@cobaem.edu.mx 

.,, ,.,_ 1 ' : .. 

Plante/JI: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mai/: 1ljantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel 12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725 , mai/: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plante/13:·Cal/e Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd Aya/a, More/os 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mai/: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo VázquezNo.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: Olvalledevazquez@cobaem.edu.mx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
-? Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

ÁD 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.msti1 · I"'P.mP:r@morP:lM ooh mv 



MORE LOS J1 ormato ue1 KegJsuo J!,Statai ue . .1 ramnes y .,ervicios . .. e--... ~ 

•-oou t ¡tcurwc 

,En qué otras ofi{:;,as je Jllleden efectúar 
trámite óservicio? 

Quién presenta el trámite y;~en qué 
·asos? 

~~r 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

EMSAD.J O: Ca,} le mariano Matamoros S/N, Col. Santa Ana, Tlayacapan, Mor. CP 62540 
""•· Tel. (01 735) 3577009 mail: lOtlayacapan@cobaem.edu.mx 

! 
Unidad Administrativa: Dirección del Módulo EMSAD 
Responsable del trámite: Responsable del Módulo EMSAD. 

, ., f~.': '-:i;'.fi ' 1'· ·. ••• • 

Unicaménie en cad¡¡, Plantel ·y M<ídul(). 

El alumno realiza este en diferentes momentos: 

Baja del plantel: 

Definitiva Voluntaria (solicitada por el alumno): Puede solicitarse en cualquier momento 
desde el inicio y hasta 20 días naturales antes del término del semestre. 

' Temporal: A partir del segundo semestre, se puede solicitar en cualquier momento desde el 
i~cio y .hasta 20 días naturales antes del término del semestre. 

(Baja por Reglamento de Control Escolar): cuando el alumno recibe notificación por parte 
de la Dirección, no tiene fecha limite. 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre 
de Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

( n ~ http:www.cemer.morelos.gob.mx \.Jé-1 . Fm•li·--~IM ooh = 



MORE LOS J1 ormato oet Kegtsuo .r..statat oe 1 ramnes y ~ervtctos. 
POPU t ilCU11Vll 

Plazo móxlmo de resolución? Plazo máximo: 15 días naturales 
Plazo promedio: 1 dia 

Vigencia. En caso de Baja Temporal es de un afio, en los demás casos no aplica. 

nte el silencio de la autoridad-aplica Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta . 

. -.Documentos· 
No. 

1 Recibo oficial del COBAEM 

-~ ·.;...;._..:..: 
~ 

1 

2 1 Formato de Baia (orooorcionado oor el olanteLoMódulo EMSAD). . ,~-- ~~: 1 1 1 1 

3 1 Identificación oficial del padre o tutor 

Costo v forma de determinar el monto: 
APORTACIONES 

lanteles Escolarizados: 

aja definitiva voluntaria= $195.00 

aja Temporal = $130.00 

or reglamento de control escolar = $65.00 

aja definitiva voluntaria= $27.00 

aja Temporal= $39.00 

or reglamento de control escolar= $14.00 

portaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 

Salarios Mínimos 
0.37 

0.53 

0.19 

Observaciones 4didonales: . 

• El Comprobante de su aportación deberá entregarlo antes en la Coordinación Administrativa del Plantel o Módulo 
EMSAD, para acudir a la Dirección del Plantel o Módulo EMSAD a canjearlo por un recibo oficial del COBAEM. 

CRITERIOS DE RESOLUCióN DEL TRAMITE O SERVICIO. 
Se solicita la oresencia del oadre o tutor en caso de que el alumno sea menor de edad. 
FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción 11, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción 11, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del ~_>ado de More los, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

/ 

~a de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M, de fecha 15 de junio de 2016. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Fm;:ai1 · r.P.mP.rfÍ1)mnrP.1M Poh mx 



MORE LOS .11 on:pato oet K~gtStfO .r.statat ue .1 ramnes y ~ervtctos. ,,.e-_; .. ~ 
"'OUfitDmvo 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA. Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, 
ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local 44 L Col. Teopanzolco CP 62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx 
contraloría@morelos.gob.mx · 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el preSente· formato. En caso contrario por fuvor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.mRil · ""mP.rlñlmorP.Ios "oh m" 
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MORElOS .11 ormaro oe1 KegiStro .ll..statai o e 1 ram.Ites y ~emctos. 
POO(R lt.IECU1'1V0 

lrección responsable Jél trfíniiiécc o ' 
Datos ·''-de contacto pa:r_a 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuernavaca(mcobaem.edu.mx 

, Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 05-: G:;rreie~a f:!eqeral Cu~~~ca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, Morel~s 
:;(';¡; 6261,4, "teL. (0/ 751),_,3445158, mail: 05amacuzac@cobaem. edu.mx 

/:i_t ¡' ' ~.~ 

Plantel 08: Pnv.~13achilleres No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Td . (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel10: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: 10santarosa@cobaem.edu.mx 

': 1 Plantel11: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More los 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: lljantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantell2: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725 , mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: 01valledevazquez@cobaem.eduiiLx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuente cobaem.edu.mx 

~~:Calle Francisco I. Madero No.3 , Col. Huau , la 'ltenango, Morelos, 
62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03hua a@.cobaem.edum.x 

'Ptn~11 · /"PntPrúi'lTnnrPl ncó:! nnh tnv 



MORE LOS J10rmaro uet.KegtSuo J.!JSiaiat ue J.ramnes y ~ervtcms. '""=··~ 
•ooto t rtCuTr\10 

Recibo oficial del COBAEM 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tete la del Volcán, More los 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Toto1apan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Toto1apan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 34&7477 mail: O&totolapan@cobaem.edu.mx 

El trámite de;',Óe~qho" areótli~'·;de.be hacerlo el interesado o en su caso su padre, madre o 
-:-' ' '1f; ,...,,r:- - ~-- --{' ": < "~···:·,_;.,. ' : ' " 

tutor y no puede ser reali,Zado por· un tercero. 

ba aportación.¡¡e realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 deBancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventáni.Ua o por 
transfetenci!l electrónica. · ·· 

.¡'{_-,;. 

Formato: Ficha única de sblicitud generál de trámites. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lun~s·a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

~-~- ' ,_,, 

30 días naturales 
Plazo promedio: 1 día hábil 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

_ http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.mail · c.e.me.r@morelo.<:. ooh mx 
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MORELOS .1:1 ormaro oet «.egistro J!.Starat o e 1 ramues y .,ervicios. 
PQO(q t:)i.CUTIVO 

Fonnato de Recursamiento (proporcionado por el plantel o Módulo EMSAD) 

Cosio 

erecho a recursar $79.00 

$27.00 

.portaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 

Salário mínimo: 
1.08 

Salário mínimo: 
0.37 

'Áka ·tk 
Planteles: Coordinación Administrativa 

EMSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del Módulo. 

"" 
ii"~:=,;...:....;_~~ 

Es::::±:=---~ 

• Para los planteles escolarizados de doble ti.Ímo ;~e ,realizará>celrec~samiento en el turno contrario en el que cursa el alumno, 
. ' . ,_ .• ,, .'J,:, : .. ' /1'?~-.~~-, j._,_ , 'tJt,o¡.. ··t: _~,- - • 

primero deberá acudir a con el Responsable- d~'' Serncios_;;Escolares:;,o Coordinador Académico para que puedan verificar la(s) 
materia(s) que adeuda y donde se le asignara~! (los) grupos(~) donde dyberá recursar . 

. ·;. ~¿¿r:~;' ,, 'i-:{j .. l,~ t··.; 
• En el caso de los EMSAD se realiza el trámite compléto cón~~i ~sponsable del Módulo. 

f'"-,¿ ~1 

• El Comprobante de la aportación deberá entregárlo 'lfutes .~n la··.Coofdinación Administrativa del Plantel o EMSAD. 

},'·\)~ 

Ser alumno del COBAEM (no haber causado baja p<;>r .reglánientQ de.Control Escolar) 
Tener materias pendientes de semestres anteriores que deban,:reglllariZars'e en'el próximo semestre a iniciar 
Realizar el trámite antes de iniciar el semestre o máximo 15 días naturales una vez iniciado el semestre. 

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción Il, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción TI, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competenóia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de More los, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 
Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 
Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local44 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx contraloria@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está fucultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrario por favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 

• De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 
exclusiva del Organismo. 

~Upwww=~~orel~gob= 
P.m~il· l"'P.mP.rtíi)more:)Nil; onh mv 



MORELOS 
POD!Jl E: !EC'UfiVO 

.1:1ormaro oet.KegiStro l!.Statai oe 1.ramues y ~ervictos. - -- . . . . . 
r-~~ 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: Olcuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 03; EmilianoZapptáj{o. 49,.Col. Centro Oacalco, Yautepec, Morelos, CP 62737 
' ;t,;_Te't(,ól Z35/~1880f?l, 1flqtl:', 03oacalco@cobaem.edu.mx 
. ~,- i<t,,_}, . .. ·~fJ~:lr 1 '~, -1~: . .._.,. 

Plantel 04: Q(Jrre.terd..Efed.J)uerrlavdca-Cuautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, Morelos 
<rCR 6J748, T'el;" (01 '735) 3530535, 1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 
'· .•e:.'-- ' ,,. -· .:... ""' ·-~ "' . 

F·' ,..;. 

Plantel 08:"Frlv. Bachiller es No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: · 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel lO: Cá'mino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantelll: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: lljantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantell2: Emilian.o Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 13: Calle Emilian.o Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: Olvalledevazquez@cobaem.edu.mx 

~alle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
X.eY.-(01 777) 3616151, mai1: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

P""!lla . ,...,..,Prlfl'l tnorP1Nil nnh .,v 
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MORELOS 
•oou t J ECvfrv<~ 
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.l'ormaTo uet n.egtsTro J.<..,STaTat ue •ramnes y ,::,ervu:IO:s. -;<,~ 

EMSAD 05: Centenario S/N, CoL San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 6281 O, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482 , mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.IIL'< 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, CoL Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

únicament~~S~i:~l~~~~4:~ó4yh?~- · 
- .. ···~,!¡;, _,f:· J;:·;~- :<{~-r,,,,t..· w :·f· 

El alumno puede solicitar este trámite en diferentes momentos y varía dependiendo del caso y 
si es Sistema Escolarizado o EMSAD y la cantidad de semestres cursados. 

'· .,. --:e~> 

Certificado Parcial dé. Estudios: 
Este certifi¡;:ad<;> ~o deben tramitar aquellos estudiantes que por .. diferentes motivos 
abandonan él COBi\EM, _qon la finalid,ad de que se les expida un documento oficial que 
acr~dite las materia~ , que > ya, curso y. . en este cas.o contendrá las acreditadas y las no 
acreditadas y así poderlo presentar en otro Subsistema para continuar sus estudios. 

La apbrtación se realiza'en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El h~ario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Fmail · ~.em ....-lñlmnrdCI• aoh mx 



MORELOS .11 ormato aet xeg~stro ..l!.tstatat a e 1 ramnes y ~ervicios. 
POO(A ( .¡t:(:U1'1VO 

,. Plazo máximo: 30 días naturales 

No aplica 

nte el ~ikncio t1e la ~;~toritkui apUlá Ante el silencio de la autoridad p¡;ocede la negativa fi.cta. 
. :~ ' 

No. 

1 1 Recibo oficial del COBAEM 

2 

3 Fotografías tamafio infantil B/N 

APORTACIONES 
Certificado Parcial de Estúdios: MSAD: Auxiliar de Responsable o 

Responsable del Módulo. 
or semestre $79.00 
uplicado (x semestre) $130.00 

Certificado Parcial de Estúdios: 

or semestre $40.00 
uplicado (x semestre) $52.00 

Salários mínimos: 
1.08 
1.78 

Salário mínimo: 
0.55 
0.71 

-=-~---

~ 'l\111 

2 

• El Comprobante de la aportación deberá entregarlo antes en la Coordinación Administrativa del Plantel o Módulo 
EMSAD. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O ~RVICIO. 
El alumno deberá acudir en compañía de su padre.e1iífór en caso de ser menor de edad. 

Ptn:t;t · t"'P.m eo:t'fÍil mnrP.ln.c;: onh TnY 



MORELOS .l'urma.-u ue1 n.egiSlTU l!.Slalai ue ..lraiuues y ~ervn::tu~. '1'1 o:.-..bl:oo!n~ 

I'ODfA E:JECurtvO 

FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H.' 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 
Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local44 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx contralmia@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• 

De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor J?úblico está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contr 66 por fuvor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 

electrónico de CEMER. ~ ,. : .. ,· '''·"' . , : .~, . : ,~,· ., 
De co~ormidad co~ el artículo 45 de la íl,é Mefó.ra ~. gul;·io···· ria_·~. · pa~a é.l Éstado. : &eM~r~los, la información contenida en el Registro es responsabilidad 
exclusiVa del OrganiSmO. ,. , ~ f:" ,.,; -.ffi~P.s?.\"l!? ,;J,~:~;,);, ,, r-~~1 · .;, 

ij 
~:· 
•1/ 

'/' ~· 

http:www .cerner .morelos.gob.mx 
F.rnail · l"''.e:mer(fl)mordos o-oh mx 

•¡,¡¡,. 



MORELOS 
POO(R CI(CU1'1VO 

( 

.1:1 ormaro ae1 .Kegistro J!,Starai a e t ramues y ~e:rvicms. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 08: Priv.""Bachillerés No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.m'C 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel10: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP 62772, Tel. (01 !34) 3433234, mail: 10santarosa@cobaem.edu.mx 

Plantel]]: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 11jantetelco@cobaem.edu.mx 

P/ante/12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01 : Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, More1os 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mai1: 01valledevazguez@cobaem.edumx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, More1os, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151, mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 03: Calle Francisco l. Madero No.3 , Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.eduiiL"\: 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS 
-l()OE~ ! ltCU'7!1f0 

~:#91~ 

J:1 ormaio oe1 Kegisuo ~siaiai oe • ramnes y ;:,ervicms. 

EMSAD OS: Centenario S/N, CoL San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos, 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636 , mail: OShueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 6289S 
Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec(á")cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle S de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.1nx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, CoL Michapa, Coatlan del Río, Mor. CP 62614 
Tel. (01 7S1) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 

-"'~'- .1' . ;;-:_ ' _,,1_:~~/. ·: ;-,' ~---·:· ,.·:._-i5 

EMSAD 10 :1S?Péwar~~q·~~niorml siN, CoL Santa Ana, Tlayacapan, Mor. CP 62540 
,. T ~p(o l 73 5) 3"ST7J)0"9''; n[ail: n Otlayacapan@cobaem. edu.mx 

' 

El trámite del Examen de Apoyo debe.hacerlo el interesado padre o tutor y no puede ser 
realiz¡¡ido por un tercero, y se solicita una vez que reprobó el(los) examen( es) ordinario(s) 
de la(s) materia(s) o correspondiente(s). 

La aportación se realiza eri' tH Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

Para los planteles escolarizados primero deberá acudir a con el Responsable de Servicio 
Escolares o Coordinador Académico a solicitar el trámite y posteriormente pasar con e 
Coordinador Administrativo a carljear la ficha de la aportación por el recibo oficial de 
COBAEM y regresar con el Responsable de Servicios Escolares o Coordinador Académic 
para que se le entregue copia del recibo oficiaL 

En el caso de los EMSAD se realiza el trámite completo con el Auxiliar de Responsable o 
Responsable del EMSAD. 

horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
'll"·l-9:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo sefialado por la Dirección del Plantel. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS 
PQI)( R ( JECUfiVO 

.11 ormaro oet «.eg~srro .r.srarat o e 1 ramues y ~ervicios. 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: l hora . 

'-c;"ll::!!!!""""!!_!!_ -!!!!!!·:!'!!? 

. t. 1 Durante el periodo de aplicación correspondiente establecido por la Dirección del Plantel o 
EMSAD. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

No. 
1 1 Recibo oficial del COBAEM 

APORTACIONES 

!Examen de Apoyo $92.00 

!Examen de Apoyo $27.00 

El trámite del Examen de Apoyo debe hacerlo el interesado o padre o tutor, y no puede ser realizado por un tercero, y se solicita 
una vez al termino de los Exámenes Ordinarios del sexto semestre en los siguientes casos: 

• Cuando únicamente adeude una sola asignatura de se,do semestré. 
• Cuando adeude únicamente una materia de recursamiento de cuarto semestre. 
• Cuando adeude únicamente una materia de quinto semestre que tuviera que recursar en el semestre inmediato siguiente. 

El Comprobante de la aportación deberá entregarlo antes en la Coordinación Administrativa del Plantel o EMSAD. 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVJCIO. 
La aportación correspondiente debe hacerla antes del inicio del periodo de aplicación de los exámenes. 

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVJCIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción Il, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Or' a de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS .l'urmaiu uet n.egtsiru ~siaiat ue •ramue:s y ~er"u::tu:s. 

POC1!Q tJ((Ufl\rO 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 

Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local44 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cohaem.edumx conb:alorí~@morelos .gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor público está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrario por favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de ''Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 
De conformidad con el artículo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 
exclusiva del Municipio. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS .11 ormato oet .Kegistro ..I!.Starat o e J. ramnes y ~ervtcms. 
POD(R t.IF.:CUl'IVO 

'onibre del trámite· o servicio: 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989; 3115036, mail: 01cuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

·~ ::\ < •• ':- ~ ' • ' :ti 

Plante~ 06: &arretet;p1qjutla ¡'fautepec No.6 ,Col. Plan de Aya/a, Tlaltizapán, More/os 
:·'tCP ·62TI5, Te~. (01:.'734) 3415411, mail: 06tlaltizapan@cobaem.edu.mx -· ... _ :) ,_ r-,~ ,' . . ;:... - -~:-

07: ($arre,tera; Jonacatepec~Axochiapan Km 6.5, Col. Ejido de Tetelilla, 
, • · Jó"ija&"Ji~pec, More lBs CE 629.dO 
1 ;Tel. (01 735) 3551700, mail: 07tepalcingo@cobaem.edu.mx 

• "' • ~"f.l, :1¡ :}•..,.;_ ' 

Plantel 08: Priv. Báchilleres N6:(8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

.. 'Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportiva, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plante/JO: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More/os 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234 , mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantel11: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 1ljantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01 : Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mail: 01valledevazquez@cobaem.edumx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

"::-EMSAD 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edumx 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORE LOS 
:.(;l ()tA t ¡ECU'rtvO 

.11 ormam uet Kegtsrro .r..srarat ue • ramnes y ~ervtctos. 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jwniltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01. 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 
,:,rr, .•. ,···· ••• •. •- }t.' , ·y' ,., 

EMSAD 10:J~aJlemariatio.Ma;tfimoros SIN, Col. Santa Ana, Tlayacapan, Mor. CP 62540 
·,;,r ~t ~O!~ 735'):'3 s:7~09 lJ1ail: _ 1 Otlayacapan@cobaem. edu.mx 

el interesado en 

Pueden solicitarlo q~uenes: 

• Fueron alumnos del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos y que dejaron de 
asistir sinnotificar una baja temporal, siempre y cuando que no hayan causado baja 
por algún Artículo del Reglamento de Control Escolar: 

• Quienes solicitaron una baja temporal y no pudieron regresar en el periodo estipulado. 
• Aquellos alumnos que proceden de otro Colegio de Bachilleres de otro estado y 

'qul.eran hi.corporarse al COBAEM · 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 deBancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El horario en el tmno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

Plazo máximo: 30 dias naturales 
Plazo promedio: 5 dias. 

http:www .cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS .1:1 ormam oet Kegistro J!.srarat oe 1 ramnes y ~ervicios. 
P()f)( R EIECVTIVO 

Hasta 15 días antes del inicio de cada semestre. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa fi.cta. 

:· ': .. ··'' ·'""''··:· .. ; ..... ,,.,. •:;. · · ~.>!·" ;' ¡, ": ;¡,~;; :': :,.~,. ,p· ;..;¡;.t r:~ii'Dobcmento~· que,,~eT~quieren }~,(r:;: ~ •"'•8F: ./·~--=~ ~~,~(, ~· ~ ~: 
-~·> . 

No. Original Copia 
1 Recibo oficial del COBAEM 1 1 

2 Certificado Parcial de Estudios o Formato de Historial Académico de portabilidad. (de la escuela de 1 1 
procedencia, si proviene de otro Colegio de Bachilleres). 

3 Certificado de Secundaria (si proviene de otro Colegio de Bachilleres, o haber retirado los documentos del 1 1 
Colegio de Bachilleres del Estado de Morel<:s\ - "" 1,· . .; '{~ 

>'~· 1 "'~ . -:·· "-·~-

4 Acta ~e nacimiento (si proviene de otro Colegio~de-~acbille~~~' o: ~tx?.r ~etiÍifdo los documentos del 1 1 
Colegw de Bachilleres del Estado de Morelos). ' ,, ·,. •'?> \'0'' ,:, 

. , ' ;, r:: . ' 

5 CURP (si proviene de otro Colegio de Bachillete~, o ba1Jer r.et'itii<!<t lOs dpcumentos del Colegio de 1 1 
Bachilleres del Estado de Morelos). " ~: ~~ • . ~~(~ f. ,, ~ ·:,,1.~ ,;:.¡ 

' . , .. w. ,, • 1 ' 

6 Fotografías tamaño infantil en blanco y negro (si provienede1otr<.> C9legio de Bachilleres, o haber retirado 3 

los documentos del Colegio de Bachillere: ~el Ísta~~ ~~;r~;~ozs;¿ ·! ' 
Opción' on ''"o de .-oO<odilrulo en el Si<lemr de. "&g;j¡¡ro iff"~ryle](e>>onas Amditad<U< " (RDP A) ya no pn,rentma lo• 
documentosrefendosene1No:4y5 .·f ' ;~ .. · ~~" ... '"',..-·-(' ~ · 

. ' t. }iVC"!ll:i<, . ~o;'l.'f..:.;:;¿,.,j ., ¡ ¡, 

¡'' ri "#;-.~,., .. ~~¡;;l~~~~~~ ~ -~-:~ 
1' 'l ,:¡!.,:·,;~. 

- ~~~~;~- j} :l ~--: ~· .h/~jl~~Tl· , 
-~ .,~ 

;;•t · ~ · Costo y forma de 'determinar el monto: .: . :·'''(? ;!- ~··~;;~ í': 
·-.,~ •r· Area de"paJto: r:j ¡ ~·~.~ ~ 

~·- ¡:¡ 

APORTACIONES ., .... i · . ·': ,.~,: Planteles: Coordinación Administrativa 
..-;:""',¡ •.••• ri.l'; ;·~ "' 

Planteles: 
~MSAD : Auxiliar de Responsable o Salários mínimos: 

Por reconocimiento de Estudios $213.00 2.91 Responsable del EMSAD. 

EMSAD: 
Salários mfn.iinos: 

Por reconocimiento de Estudios $65.00 0.89 

!Aportaciones Ciclo Escolar 2016-2017. 
.r.~ .• ~: ., ''" · Observaciolies Adicionales: ;,>¡. ,"li !:;.-; ~..- ,. ("ót 

" .,¡¡ .. 
El Comprobante de la aportación deberá entregarlo antes en la Coordinación Administrativa del Plantel o EMSAD. 

CRITERIOS DE RESOLUGON DEL TRAMITE O SERVICIO. 

Todos estos casos tienen que sujetarse a un dictamen técnico para verificar viabilidad y determinar en su caso la situación en la que 
ingresaria el alumno. 

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en lo..§JU1:iculos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 

•re los, publicado en el Periódico O. f fiiccii~ali:J I:"lfstado, de fecha 14 de septiem. b .. r. e .. d. e. 1988. ; Artí .... 'culo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
· - - · ./ las Aisvosiciones j~ regulan la competencia del orgiUlismos público descenqalizado denominado "Colegio 

http:www .cemer.morelos.gob.mx 
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MOR EL OS .11 ormaTo uet Kegtsrro .r.sTaTat ue • ramnes y .,ervtcws. 
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de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción TI, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANÍA. Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, 
ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501 , local 44 L Col. Teopanzolco CP 62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx 
contraloría@morelos. gob. mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejo~ Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidorAift'blico está facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso cont;:4¡~or favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 
De conformidad con el artículo 45 de la M<tiora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 

~~?f! 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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MORELOS · Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 
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ombre del trámite o servicio: · Ingreso por Revalidación o Equivalencia de Estudios del COBAEM. 

Clave: (Este apartado lo llena CEMER) 

irección responsable del trámite o ' Dirección General 
ervicio. Datos de contacto para . 
·onsulta. · 1 Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos (Dirección General) 

Av. Plan de Ayala 501 Loca126 G,H,I,J Col. Teopanzolco, Cuernavaca, Morelos C.P. 62350 
Tel. (777) 3622200 mail tramites@cobaem.edu.mx 

Sistema Escolarizado: 

Plantel OL Priv. Saehi{leres SIN. Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
•. Tel. (flf 777) 3J]098f!, 31 {5036, mail: Olcuernavaca@cobaem.edu.mx 

-~ ~.;· f¡'· ·~,:~~·~:·~ . ~ .. : .~ . lt~ . ' . 

Plantel 02.' ParcvialW o. 3,. Gol. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
;Té/. (OÍ 771) 3154959. 5J20800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

ti' ~;':'~ 11 ·::f '~ ¡:\ .:~ •• 

,. 
Plantel 03:.Emi/iano Zapata No. 49, Col. Centro Oacalco, Yautepec, More/os, CP 62737 

Tel. ((Ji 735) 3488091, mail: 03oaca/co@cobaem.edu.mx 
·;;; 

Plantel 04: Carretera Fed Cuernavapa-cuautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, More/os 
CP 62748, Tel. (01 735) 3530535, 1227726 , mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 

Plantel 05: Carretera Federal Cuernavaca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More/os 
CE 6264'4, Tel. (01 751) 3445158, mai/: 05amacuzac@cobaem.edu.mx 

Plantel 06: ,CarreteraJoj1flla.-YautePec No.6 ,Col. Plan de Aya/a, Tlaltizapán, More/os 
CP 62775, Te( (01 734) 3415411, mail: 06tlaltizapan@cobaem.edu.mx 

Plantel 07: Carretera Jonacatepec-Axochiapan Km 6.5, Col. Ejido de Teteli/la, 
Jonacatepec, More/os CP 62940 
Tel. (01 735) 3551700, mail: 07tepalcingo@cobaem.edu.mx 

Plantel 08: Priv. Bachilleres No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More/os 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN. Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mai/: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plante/JO: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More/os 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234 , mai/: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plante/Ji: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: lljantete/co@cobaem.edu.mx 

P/ante/ 12: Emi/iano Zapata SIN, Col. Las Flores, X ochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725 , mai/: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plante/13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd Aya/a, More/os 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 
"' / 

EM~M~:ÍÍI-:""'Lorenzo Vázquez No.1, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
~ CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: Olvalledevazguez@cobaem.edu.mx 

ct2¡ http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos.gob.mx 
http//:tramites.morelos.gob.mx 



MORELOS Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 
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Area administrativa y servidor público 
·esponsable del trámite o servicio. 

En qué otras oficinas se plleden qectuar 
·1 trámite ó servicio? 

Quién presenta el trámite y en qué 
·as os? 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 03: Calle Francisco I. Madero No.3 , Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636 , mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482 , mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 73 1) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD .08·: '~árretera TotolápaiFAtlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. ( 0) _735),,348747,7 ~ail: 08totolapan@cobaem.edu.mx · 

:"''t~:~'" jp ··~. '-~~. ~-:":· 
EMSAD 09:fOarreteri"Alpqyeca-QrutasS/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 

:;~~T~~/Oi .. 7SJ~139~fl~4t;·~aíl: · 09michapa@cobaem.edu.mx 
·~,.. -. . : 

EMSAD.ÍO:.talle mariano M,atamorosS/N, Col. Santa Ana, Tlayacapan, Mor. CP 62540 
Tel. (01735) 3577009 mail:. lOtlayacapan@cobaem.edu.mx 

Unida<;]. Administrativa: J?.ireccíón General 
ResponSable 'del trárriite: Departafu~to de Servicios Escolares. 

Unidad Administrativa: Dirección del Plantel 
Responsable,del ~ite: Res~ablt!de Control Escolar. 

A' . ..,¡ , ' 
' ... 

Unidad Á&iíihistrativa: · DirecciÓn ~~ÍEMSAD 
Responsable deltrárilite: Res¡x>~sable del EMSAD. 

La información general y el trámite puede atenderse en cada Plantel y EMSAD o en las 
oficinas de la Dirección General. 

Pueden solicitarlo alumnos de otros subsistemas que quieran terminar sus estudios de 
educación media superior en el COBAEM y que cumplan con lo siguiente: 

• Revalidación: es otorgar validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema 
educativo nacional, siempre y cuando sean equiparables con estudios realizados dentro 
del COBAEM. (Ejem: Alumnos que realizaron estudios en el extranjero). 

• Equivalencia: son los estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional y 
equiparables entre sí, que consten en los certificados, diplomas, constancias, títulos o 
grados académicos, con base en los planes y programas de estudios vigentes, se 
determinará la equivalencias de estudios por tipo educativo, por grados o por materia 
(Ejem: Alumnos procedentes de otros subsistemas de otro estado o del mismo estado). 

Este trámite es posible realizarse antes de iniciar cada semestre y varía el costo dependiendo 
si es Plantel escolarizado o EMSAD (Educación Media Superior a Distancia). 

El trámite de ingreso por revalidación o equivalencia de estudios debe hacerlo el 
interesado en compañia de su padre o tutor en caso de no tener el certificado parcial de 
estudios::ae la escuela de procedencia y no tener la mayoría de edad. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos.gob.mx 
http//:tramites.morelos.gob.mx 
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. . , • . La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre 
IMé~~ de presentacwn del tramite 0 de Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, el pago puede realizarse en ventanilla o 
~ervtcro. por transferencia electrónica. 

' 
' · · " Todos los trámites de Ingreso por Revalidación o Equivalencia de Estudios deberán 

realizarse en el Departamento de Servicios Escolares y posteriormente regresar al Plantel o 
' EMSAD para registrar su inscripción y llevar los documentos requeridos para quedar 

· debidamente inscrito. 

, ' ,_. - ' ., , · En el caso del EMSAD deberá hacer los trámites respectivos con el Auxiliar del Responsable 
,.. . · o con el Responsable del EMSAD. 

,. l· ... 

·· • ' Formato: hay un formato específico para este trámite. 

'f/orario de Atención a la ciudJulanla. El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo sefialado por la Dirección del Plantel. ,. . .. 

v · ,(~ ;t::. ::~ r~~r:;:!~~:~ , ~?:~: -:: 1Jj /tr;r J-K~;· :' ~ ~ 
• . Plazo m¡oomo:, 30 d1as natQrales 

!¿Plazo máximo de resoluciOn? PI .•. _,._,_''_.' .{._·.·· .. ··.. 5·. dí, . h .'b"' .. ~ , :.~;.,~ ,f. 
r azo promeu~o: ,· as · a hes. '' 

~ ~~~.. ;:,~:,;_}'~·~· • ~ :¡.• ', 
1 ~ i: : . ~ f ... ~-

,. ---~ i!' - ll 1; _;_ 

Vigencia. , Hasta 15 .dias ' ant~s del ini!:1lo de éada se~estre . 
• '{' • '7~ ;<; 

1 :¡ ; -~ "_ • . ~ ~ .. ~~ ~- <_,\~,: . -~. 

~nte el silencio de la autoridad aplica Ante e,l sil~ncio d~ lá autoridad procede la negativa ficta. 
! • •• '-'-; 

" 
1 '-''' r ·::.-.r ~-· !-!>.·~ i . .-.i.·: . ~- ~ f}.~: ~ . t.:.~ 

.. , ... , .... • ·· ..... ··. ,·Documentos que.s_e requieren ' ~.: ,.,,, , 
No. ~., . .,. 1 · .. ,.~ ,;;'' " ... Original! Copia 

1 Recibo oficial del COBAEM 1 1 

2 Certificado Parcial de Estudios. (de la escuela de procedencia). 1 1 

3 
Constancia de estudios (para iniciar el trámite solo en caso de no contar aún con el Certificado Parcial de 

1 Estudios) 

4 Certificado de Secundaria. 1 1 

5 Acta de nacimiento 1 1 

6 CURP 1 1 

7 Fotografias tamaño infantil en blanco y negro 3 

8 Carta de Conducta 1 1 

Opción: en caso de estar acreditado en el ss~·stema de ; :Ré,gistro Unico de Personas Acreditadas" (RUPA) ya no presentara los 
documentos referidos en el No: 5 y 6 . 

IR\ ~ 

~w rY 
' 

http:www.cerner.morelos.gob.mx 
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$47.00 
$112.00 

$27.00 
$40.00 

Salários mínimos: 
0.64 
1.53 

Salário mínimo: 
0.37 
0.55 

¡t-\ponacwm:s ciclo Escolar 2016-2017. 

• El Comprobante de aportación 
canjearlo por un recibo oficial del L-VtlAtM. 

• Con la finalidad de que los interesados no 
los trámites desde el Plantel o EMSAD donde 

CRITERIOS DE .1\n~ULV 

EMSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del Módulo. 

la Dirección General pueden realizar todos 

o no el ingreso para determinar la situación en la 
de. calificaCiones fmales de los semestres ya cursados. 

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción Il, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción U, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCióN A LA CIUDAIJANIA. Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, 
ubicada en: Av. Alta tensión No. 118, Local 109 Col. Cantarranas CP 62448, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx 
contraloría@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor púb icó' está facultado pafl! exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrari . / favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. ,::ffi 

~,,1~w•45~1o ~~-•-•l~odoM~-~-~-~,~-il~ 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
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Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamílpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, maíl: 01cuernavaca@cobaem.edu.mx 

!H Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, maíZ: 02jíutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 08: PrivJiiaéhillé'res N;_ 8, C~'z. 'La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, TeÍ. (01 734) 34Í0580, maíZ: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, AtlatlahucaJI, Mor. CP 62840 
· Tel. (01 735) 3514299, maiF 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

' Plantel JO: Camino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, TlaÍti~apan, More los 
' CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantelll: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 11jantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725 , mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Ethtcación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo V ázquez No.1, Col. Valle de V ázquez, Tlaquiltenango, More los 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mail: Olvalledevazguez@cobaem.edumx 

EMSAD 02 : Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
?fel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.IIL'í 
/ 

..r:.;.vroft.LI 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, mail\Q.3huautla@cobaem.edumx 

IL 
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EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482 , mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.IIL" 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor. , CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

J' 1 EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail:, 09michapa@cobaem.edu.mx 

•¡-. 

Unidad·A.diriíiústiativa:' birecciónilelPiantel 
Responsable'.dél b;áinite: 'ltesponSahle dé Coritrol Escolar. l "~ r .. ··· · , 
Unidad Ad.niiñi~tivá:: DirecciÓn del Módulo EMSAD 

1" . . ' 
Respo~b1e,:del trámite: Responsable del Módulo EMSAD. 

El alumno puede realizar este trámite al término de cada semestre y hasta 1 O días hábiles 
antes del inicio del siguiente semestre solicitándolo en la Dirección de cada Plantel o Módulo 
EMSAD. . <N • 7 ,J 

El trámite d~ Cambio de Plantel o Turno debe hacerlo el interesado o en su caso su padre, 
madre o tutor y no puede ser realizado por un tercero. · 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachillpres del estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia ·electrónica. 

Si hay un formato específico para este trámite y se inicia con su llenado y deberá esperar 
respuesta para ver si es procedente su solicitud. 

En Sistema Escolarizado primero deberá acudir a con el Responsable de Servicios Escolares 
o Coordinador Académico a solicitar el trámite. 

En el caso de los Módulos EMSAD se realiza el trámite completo con el Auxiliar del 
responsable o con el Responsable del Módulo. 

o deberá realizar ninguna aportación hasta que se le informe su autorización. 

· Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.m•il· <'.e:meriÍilmnr"lns <>nh mx 
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2 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

'J.t ¡ Plazo promedio: 
20 min. para realizar la solicitud 

El informe si procede o no se dará a conocer en la Dirección del Plantel 
en el periodo estipulado por la Dirección del Plantel o EMSAD. 

20 min. para concretar el trámite (entrega del pago) 
20 min. para registrarse en el plantel o turno destino. 

Hasta 15.días hábiles del inicio del semestre. . ~ltj~:.:' ,;.; ' .. -. ,._ ~~ ' ' '~ 

orma .de determinar el 'mOnt¡j; 
APORTACIONES 

lanteles Escolarizados: 

ambio de Plantel= $390.00 

$40.00 

·Salários mínimos: 
). 5.34 

5.34 

Salários mínimos: 
0.55 

• Para el caso de cambios de plantel escolarizado a Módulo EMSAD o viceversa, este se realizará a través del proceso de 
Equivalencia de Estudios. 

• Todos los cambios de Plantel o turno deberán realizar su aportación en el Plantel oEMSAD de origen. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 



MORELOS J1 urmaiu ue1 n.egisi ru ~siaiai ue .1 ramues y ~ervu:ms. e;--~·~ 
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CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
• El periodo de solicitud de cambios de plantel o cambios de turno deberá consultarlo en la Dirección del Plantel, así como los 

días de información para ver si procede o no. 

• Este trámite solo se podrá realizar dentro de ese periodo estipulado. 

• Los requisitos para solicitar el trámite son: Ser almnno regular (no adeudar materias), Haber obtenido un promedio mínimo 
fijado por Consejo Consultivo y que en el plantel o turno solicitado cuente con espacios disponibles. 

• Para solicitar cambiar de Plantel o Turno es necesario haber cursado por lo menos un semestre. 

FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado, en el.PO,eMde f~ba 3,h,de .. mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 

·~ p, ·',· ""~'· :\("J't>'_ · ~ ; ' <;1:' 1 r, . , ., f-~" -;"'"~-· . :il' ' • 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Es~do:d~ 'M:prelos;'Jmblica:doen,él POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordint~,;;1~:;·1~~Y~Á~~~~¡ ·~·BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

NOTA IMPORTANTE: 

• 

f# 

.. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
F.ma11 · c.emerfñ)mnrelns unh mx 

):'1 ~ 



MORE LOS 
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Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 6221 O 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: Olcuernavaca@cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 03:Bmilit[rlo Zap4ta·No. 49, Col. Centro Oacalco, Yautepec, More/os, CP 62737 
."']ej. '{01,' 73S/'3.{Q§Ó91, ,mail: 03oacalco@cobaem.edu.mx 

~~ 

07: Garret~r_a, Jo,;¿¡¡g_aiepec-Axochiapan Km 6.5, Col. Ejido de Tetelilla, . ~ •" 

"".Jonácq~epec, Morelos.,CP;;~2940 
i'J, Tel: CQI/3'5) 3551700, mail: '07tepalcingo@cobaem.edu.mx 
. ·fi~ IY!:i~i' :.:.'~. ;p.~ . .. ~;·{~~~~~~.;~..-· 'Ji 

Plantel 08: Priv. Bachilleiés,No. 8, Col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More los 
CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plante/JO: <;amino Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zaftata, Tlaltizapan, More/os 
CP 62772, Tel. (01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantelll: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: lljantetelco@cobaem.edu.mx 

Plantel12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plante/13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Aya/a, More/os 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo Vázquez No.l, Col. Valle de Vázquez, Tlaquiltenango, Morelos 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: 01 valledevazguez@cobaem.edu.IlL'< 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, More1os, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

l::'.M~aue Francisco I. Madero No.3, 
CP 62990,Tel. (01 734) 3474353, 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@m01·elos. gob.mx 
httpl/:tramites.morelos.gob.mx 

Huautla, Tlaquiltenango, Morelos, 
03huautla@cobaem.edu.mx 

') 



MORE LOS 
I'I"OOfR t:Jt!.CtJl iVO 

Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

EMSAD 05: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.m.-x 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: 09michapa@cobaem.edu.mx 
. -~ . .:.: ' .. ... , ~ ... 

·;: ·~' ', .'#lf'''·:, A·· 

El trámite de dúplicad.o' <lli' ~eitificádo fmal debe hacerlo el interesado, padre, madre o tutor 
y no puede ser realizado por un tercero. 

La aportación se realiza en el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
Colegio de Bachilleres deFEstado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 
transferencia·electrónica. · · · 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel. 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: 15 días hábiles. 

No Aplica. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

Documentos 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: ceme!@morelos.gob.mx 
httpl/ :tramites.morelos.gob.mx 



MORE LOS Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

2 

3 

4 

:flt'Jf)f~ t JI!.CUIIVO 

Formato de Baja (proporcionado por el plantel o Módulo EMSAD) 

Fotografías tamaño infantil B/N 

Certificado determinación de estudios (en caso de tenerlo, no es indispensable) 

. ."ofin(J iíe diterminar (!l moitiln:/ 
APORTACIONES 

Salários mínimos: 
EMSAD: Auxiliar de Responsable o 

Responsable del EMSAD. 
uplicado de certificado final de estudios $390.00 5.34 

uplicado de certificado final de estudios $13o.oq :~{~} -~~~ 

• 

1 1 

2 

1 

FUNDAMENTO JURÍDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estadó, de fecha 14 de septiembre ·de 1988; Articulo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en elPOEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el articulo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BAE.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA 

Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local44 L CoL Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu.mx contralolia@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• 

• 

De conformidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de M01-elos, la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún setvidorrúblico stá facultado para exigir requisitos, documentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrario avor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. ~ 

eJora Regulatoria para el Estado de Morelo,& la información contenida en el Registro es responsabilidad 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemer@morelos. gob.mx 
http//:tramites.morelos.gob.mx 
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MORELOS 
PQQ(~ CIECUfiVCI 

.1:1 orm.aro oet Keg¡srro .1:1..Statat o e • ramites y ~ervtctos. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Mor. CP 62210 
Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: 01cuernavaca((i)cobaem.edu.mx 

Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02tiutepec@cobaem.edu.mx 

SIN, Col. Casasano, Cuautla, More los 
1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 

SIN, La Glorieta, Amacuzac, More los 
mail: 05amacuzac@cobaem. edu.mx 

6 ,Col. Plan de Ayala,' Tlaltizapán, More/os 
, mail: 06tlaltizapan@cobaem. edu.mx 

Km 6.5, Col. Ejido de Tetelilla, 

LaAzuchílera, Tehuíxtla, Jojutla, Morelos 
, maíZ: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Éf;u;hiller'ú' S/N,''Col. Campo deporiivo; Atlatlah!fdart Mor. CP 62840 
·~. Tel. (01 735) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.édu.mx 
-r:_ ~~.J\~~ · ->& ~;:*~ ~'~· ·tr~r:~· t~ ·~~. ~-w: :, · ~ :;¡·:·'i'· 

PlanteN O: Camfno,Víejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More los 
CP'tJ27J2i Tel. '(01,734) 3433234., maz1: JOsantarosa@eobaem.edu.mx 

~- , ,h :·o,\:'· _•:' · .:.\,•' •: /;'[ · '"" ' . ' ' ' 

Plantel]]: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, Morelos 
· CP 62970, Tel. (O} 73Íj 3513034, · mail: lljante~elco@cobaem.edu. mx 

Plantell2: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12xochitepec@cobaem.edu.mx 

Plantell3: Calle Emilíano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Ayala, More los 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, maíZ: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD 01: Lorenzo V ázquez No.l, Col. Valle de V ázquez, T1aquiltenango, More1os 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292, mai1: 01val1edevazguez@cobaem.edu.mx 

:Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, More1os, CP 
(01 777) 3616151, mai1: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

03 : Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, T1aquiltenango, More1os, 
CP 62990,Te1. (01 734) 3474353, mail: 03huautla@cobaem.edu.mx 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Hm!l11 · l"P.mt>:riñ>moreJN:~. ooh m ,.· 
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MORELOS 
·>Meo t ¡ECIJH\r(! 

.11ormaro uet.Kegtsrro ~srarat ue J.ramnes y ~ervtcms. 

EMSAD OS: Centenario S/N, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 

Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec(íV,cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08tofolapan@cobaem.edu.mx 

EMSAD 09: Carretera Alpuyeca-Grutas S/N, Col. Michapa, Coatlan del Rio, Mor. CP 62614 
Tel. (01 751) 3964448 mail: . 09michapa@cobaem.edu.mx 
·-~. ;:._~:¡;~r~t·"~~r·:· ~)~ · -~,~~;~~ ~... ""\'!·-t ,.¡~>- ~,,, 

aportaci<,?n se realiza en el Banco al )'l"o. de Cuénta 013}301400 de Bancomer a nombre 
Colegio 'de Bachilleres del Estado de Morelos, puede realizái-Se en ventanilla o por 

transferencia electrónica. 

Foirnato: Ficha úni9a de solicitud general de trámites. 

turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo señalado por la Dirección del Plantel o 
EMSAD 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: S días hábiles. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

http:www.cemer.morelos.gob.mx ~ 
Fmo;l · •=mmm~lm ooh m> . \ 

•, 
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MORELOS .1.1 ormaro aet .Keg~srro Ji,Starat a e 1 ramnes y ~ervicios. 
POIIt• o<<:omvo 

APORTACIONES 

¡uupu'-'iluu de Credencial $65.00 

¡uuvuvauu de Credencial $27.00 

CRITERIOS DE 

Salários mínimos: 
0.89 

Salário mínimo: 
0.37 

EMSAD: Auxiliar de Responsable o 
Responsable del EMSAD. 

'1li ,..;;....;-;;,;~~ 

FUND~E_NTO JURID_ICO DEL TRAMITEié!, '·.:S,Et$Jftfl.;fefljDl!_if/JfREJJlf,fSITOS Y DEL CO~TO. Au~orización por la H. 
Junta Drrectiva del Coleg¡o con fundamento en lJ>~; ártic:illos;1Jfwaccwni~;; é!~1 1;\>eq:~to que crea el ColegiO de Bachilleres del Estado de 
M~relos, publicado en_ el P~r~ódico_ O~ic!al del E!~~ó,a~J'~&iif4 de ~eptie~~ri ~~- 1988;, ~culo 8, frac~ión II, del D~creto 266, q~e 
ratifica y adecua las d1Spos1c10nes Jundicas que }egúJ.an .l!Fcompetenc1a del orgarusmos pubhco descentrallZ!ldo denommado "Coleg¡o 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en'el_I>Q,EM de f~chad.l !fe mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estadode"Móré1~~~·-publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 
Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 

QUEJAS EN EL SERVICIO Y A 

Comisaría del Colegio de Bachilleres del Estado de Motelos, ubicada"en: Av. Plan de Aya1aNo. 501, loca144 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, jarias@cobaem.edu:nix contraloría@moielos.goh.mx · · · 

NOTA IMPORTANTE: 

• De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos , la presente información fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y Servicios, por ello ningún servidor públi , está fucultado para exigir requisitos, docwnentos, información adicional o pagos distintos a los 
indicados en el presente formato. En caso contrario r repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 

• De conformidad con el articulo 45 de la Lev d ~ora Regulatoria para el Estado de Morelos, la información contenida en el Registro es responsabilidad 

cp 
http:www.cemer.morelos.gob.mx 
"P.ma11· f'P.mf'::r/Í))mnrf".l~ onh m '-· 



MORE LOS 
POOEf.l t ¡ECIJ11VO 

Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

Plantel 01: Priv. Bachilleres SIN, Col. Chamilpa, Cuemavaca, Mor. CP 62210 
' Tel. (01 777) 3110989, 3115036, mail: Olcuemavaca@cobaem.edu.mx 

, Plantel 02: Par vial No. 3, Col. Atlacomulco, Jiutepec, Mor. CP 62550 
Tel. (01 777) 3154959, 5120800, mail: 02jiutepec@cobaem.edu.mx 

Plantei QS..~JiTf1Jiiano f;'d¡!!ftaNo{19, ~9_oJ- Centro Oacalco, Yautepec, More los, CP 62737 
•-•. T~L(Ol2J~LJ.1.g~Of)J,_rrlazh' 03oacalco@cobaem. edu.mx 

; 

j'{··-· 
;d-Cuautla SIN, Col. Casasano, Cuautla, More/os 
'30J.35, 1227726, mail: 04cuautla@cobaem.edu.mx 

wa'Ca-Taxco SIN, La Glorieta, Amacuzac, More/os 
'4,5158, mail: 05amacuzac@cobaem.edu.m"t 

_ e~ Wo.6 ,Col. Plan de Ayala, T1altizapán, More/os 
6fl15111, mail: 06tlaltizapan@cobaem.edu.mx 

,~ . .. ~.~- . - .- :;,":'!_,,,~ ,J.f.~-z- <'·:· .r?·: :-r ... '): -~~ 
Plantel 08: P fiv¡.'1Jáchilleres N0:~8, · col. La Azuchilera, Tehuixtla, Jojutla, More/os 

CP 62910, Tel. (01 734) 3410580, mail: 08tehuixtla@cobaem.edu.mx 

Plantel 09: Calle Bachilleres SIN, Col. Campo deportivo, Atlatlahucan, Mor. CP 62840 
Tel. (01 73S) 3514299, mail: 09atlatlahucan@cobaem.edu.mx 

Plantel JO: Camino_ Viejo a Santa Rosa 30 No.20, Col. E. Zapata, Tlaltizapan, More/os 
CP 62772, Tel. '(01 734) 3433234, mail: JOsantarosa@cobaem.edu.mx 

Plantel]]: Calle Gral. Mariano Matamoros No. 80, Col. Centro, Jantetelco, More/os 
CP 62970, Tel. (01 731) 3513034, mail: 11jantetelco@cobaem.edu.mx 

Plante/12: Emiliano Zapata SIN, Col. Las Flores, Xochitepec, Mor. CP 62790, CP 62790 
Tel. (01 777) 2290725, mail: 12-wchitepec@cobaem.edu.mx 

Plantel 13: Calle Emiliano Zapata SIN, Col. Centro, Chinameca, Cd. Aya/a, More/os 
CP 62723, Tel. (01 735) 1700636, mail: 04chinameca@cobaem.edu.mx 

Sistema Educación Media Superior a Distancia (EMSAD): 

EMSAD O 1: Lorenzo V ázquez No.1 , Col. Valle de V ázquez, Tlaquiltenango, More los 
CP 62986, Tel. (01 734) 3732292 , mail: 01 valledevazquez(Glcobaem.edu.mx 

EMSAD 02: Calle Independencia S/N, Col. Cuentepec, Temixco, Morelos, CP 62596 
Tel. (01 777) 3616151 , mail: 02cuentepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 03: Calle Francisco l. Madero No.3, Col. Huautla, Tlaquiltenango, More1os, 
62990,Tel. (01 734) 3474353, mai1: 03huautla@.cobaem.edu.mx 

http:www.cemer.morelos.gob.mx 
Email: cemerúiJmorelos. gob.mx 
http//: tramites.morelos.gob.mx \ 



MORE LOS 
POOr R E!tCU1 1V0 

Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

EMSAD 05: Centenario SIN, Col. San Miguel Hueyapan, Tetela del Volcán, Morelos 
CP 62810, Tel. (01 731) 1706636, mail: 05hueyapan@cobaem.edllmx 

EMSAD 06: Calle Miguel Hidalgo S/N, esq. Sitio de Cuautla, Col. Centro, Tlacotepec, 
Zacualpan, Mor. CP 62895 
Tel. (01 731) 1704482, mail: 06tlacotepec@cobaem.edu.mx 

EMSAD 07: Calle 5 de Mayo S/N, Col. Jumiltepec, Ocuituco, Mor., CP 62860 
Tel. (01 731) 3920280 mail: 07jumiltepec@icobaem.edu.mx 

EMSAD 08: Carretera Totolapan-Atlatlahucan S/N, Tepetlixpita, Totolapan, Mor. CP 62834 
Tel. (01 735) 3487477 mail: 08totolapan@cobaem.edu.mx 

La aportación se realiza eri.el Banco al No. de Cuenta 0133301400 de Bancomer a nombre de 
·. <~ Colegio de Bachilléres del Estado de Morelos, puede realizarse en ventanilla o por 

transferencia electrónica. 

Formato: Ficha única de solicitud general de trámites. 

Para los planteles · escolarizados primero deberá acudir con el Responsable de Servicio 
,,., Escolares o Coordinador Académico a solicitar el trámite y posteriormente pasar con e 

Coordinador Administrativo a canjear la ficha de la aportación por el recibo oficial de 
COBAEM y regresar con el Responsable de Servicios Escolares o Coordinador Académic 
para que se le entregue copia del recibo oficial. 

En el caso de los EMSAD se realiza el trámite completo con el Auxiliar de Responsable o 
Responsable del EMSAD. 

El horario en el turno matutino es de 9:00 a 13:00 Hrs. y en el turno vespertino es de 15:00 
a 19:00 Hrs de lunes a viernes en el periodo sefí.alado por la Dirección del Plantel o Emsad. 

http:www.~emer.mOI-elos.gob.mx 
Email: cerlter@morelos. gob.mx 
http// :tran\.ites.morelos.gob.mx 
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MORE LOS 
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Formato del Registro Estatal de Trámites y Servicios. 

Plazo máximo: 30 días naturales 
Plazo promedio: 1 hora. 

Cé~~ 

Durante el periodo de aplicación correspondiente establecido por la Dirección del Plantel o 
EMSAD. 

Ante el silencio de la autoridad procede la negativa ficta. 

No. 
1 1 Recibo oficial del COBAEM 

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. 
La aportación correspondiente debe hacerla antes;del inicio del perio<fo de aplicación de los exámenes. 

FUNDAMENTO JURiDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LPS REQUI~ITOS Y DEL COSTO. Autorización por la H. 
Junta Directiva del Colegio con fundamento en los artículos 7, fracción II, del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de 
Morelos, publicado en el Periódico Oficial del Estado, de fecha 14 de septiembre de 1988; Artículo 8, fracción II, del Decreto 266, que 
ratifica y adecua las disposiciones jurídicas que regulan la competencia del organismos público descentralizado denominado "Colegio 
de Bachilleres del Estado de Morelos", publicado en el POEM de fecha 31 de mayo de 1995, así como el artículo 14, fracción II, del 
Estatuto General del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, publicado en el POEM, de fecha 5 de enero de 2000. 

Aportación aprobada en la Tercera Sesión Ordinaria de la H. Junta Directiva del CO.BA.E.M. de fecha 15 de junio de 2016. 
QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. 

Comisaria del Colegio de Bachilleres del Estado de Morelos, ubicada en: Av. Plan de Ayala No. 501, local44 L Col. Teopanzolco CP 
62350, Tel. 3101305, iarias@cobaem.edu.mx contraloría@morelos.gob.mx 

NOTA IMPORTANTE: 

• De confonnidad con el artículo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Mm·elos, la presente infonnación fue inscrita en el Registro Municipal 
de Trámites y SeJVicios, por ello ningún servidor público está facultado para exigir requisitos, documentos, infonnación adicional o pagos distintos a loo 
indicados en el presente fonnato. En caso contrario por favor repórtelo en la dirección y/o teléfonos indicados en el apartado de "Quejas" o bien al correo 
electrónico de CEMER. 
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