Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

MORELOS | Gabierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos (ICTSGEM).

Actualizacién correspondiente al mes de: Diciembre
Nombre de la Unidad Administrativa: Comisaria
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: C.P. Gilberto Cabello Andrade.

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Un archivero de cuatro gavetas color gris, ubicado a espaldas del
escritorio de la secretaria de la Comisaria del ICTSGEM.

Informacién publica: La Comisaria cuenta con seis libros en los cuales se registran diversa informacién de los
siguientes temas: Auditorias, Revisiones, Actas Entrega-Recepcion, Quejas y Denuncias, Correspondencia Entregada,
Correspondencia Recibida. Asi también se cuenta con tres carpetas en las que se archiva dividido de la siguiente
manera: Correspondencia recibida Interna, Correspondencia recibida Externa asi como el Minutario.
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'aual__es del.Sstéma de Gestién de calidad del Instituto
Libros de Registro Correspondencia Recibida
Libros de Registro Correspondencia Enviada
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: DICIEMBRE

Nombre de la Unidad Administrativa: COORDINACION DE PRESTACIONES ASISTENCIALES Y SERVICIOS
GENERALES

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. MARCELA ESTRADA FLORES

Fuente y Archivo donde radica la Informaclon CARPETAS LEFOR EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES. : : |

Informacion publica: LIBRQS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

Estra a( lores ic. Marcela Estrada Flores 7
Coordinadora\de Prestaciones Agistenciales y Servicios Coordinadora\de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Generales ? Generales

Responsable de la Elaboracién. Responsable de la Autorizacidon
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Catalogo de Informacién Publica
Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: DICIEMBRE
Nombre de la Unidad Administrativa: CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.A.E. DORA DIAZ ALATORRE

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS CON BROCHE BACO COLOR AZUL, RESGUARDADAS
EN ARCHIVERO DE 3 GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

Informacién puablica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES, RESGUARDADAS EN ARCHIVERO DE 3
GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA 7E DIA.
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L.A.E. Dora Diaz Alator M. EN D. Marcela Eslrada Flores
Administradora de la Casa de Dia del Jubilado y Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y
Pensionado \R Servicios Generales
Responsable de la Elaboracion esponsable de la Autorizacion
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Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Servidor Piblico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. JUAN MANUEL CORTES ESTEVES

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS LEFOR, CARPETAS BLANCAS, FOLDERS AZULES Y
ARCHIVERO METALICO

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS, CIRCULARES, RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES,
RESGUARDOS Y EXPEDIENTES VEHICULARES, OPINIONES DE VALOR DE CREDITOS HIPOTECARIOS Y
PAGO DE SERVICIOS Y MATENIMIENTO DE LOS INMUEBLES DEL ICTSGE
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Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: DICIEMBRE
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: C. JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Informacion publica: OFICIOS, CIRCULARES Y EXPEDIENTES.

C. José LdisEL a%azquez
Jefe del Departamento de Archivo “A” Coordinadoralde Prestaciones Asistenciales y Servicios
Responsable de la Elaboracién Generales
Responsable de la Autorizacion

¢’ Marcela Estrada Flores -~
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Catalogo de Informacioén Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: DICIEM_BR_E
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE OPTOMETRIA
'S'erv_idor Publico responsable del resguardo de la Informacion: L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

Uhidad de lnfonndcsér Publica

L= -

- L Lic. Marcela Estrada Flores
F.,mc O(_‘) \i Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios

{ Fecha 20/01/ 2004 Generales
# Homa | 2350] cen Responsable de la Autorizacion

LO. Ferun.ando Valle Tovilla

Jefe del Departamento del Consultorio de Optometria
Responsable de la Elaboracién
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Catalogo de Informacion Publica

‘Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: DICIEMBRE
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE ODONTOLOGIA
“Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: C.D.E.O. ALEJANDRA FELIX POUS

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.
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Lic! Marcela Estrada Flores

wz@obrdinadora de\Prestaciones Asistenciales y Bervicios

C.D.E. OAIe;andra Félix Pqus T
Jefa del Departamento del Consultorio de Odontdlo 2 o)

Be Ak Generales
Responsable de la Elaboracion o Foh CD \O ; Responsable de la Autorizacion
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Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:

DICIEMBRE DE 2013

Nombre de la Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacion:
C. MARIA LUISA DE LA INMACULADA CONCEPCION MADRIGAL GARCIA
SUBDIRECTORA DE PROGRANMACION Y ANALISIS FINANCIERO
Fuente y Archivo donde radica la Informacién:
AREA DE ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTODE PRQGRAMACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Y MUEBLE DE MADERA COLOR CAFE RESPECTIVAMENTE
Informacién publica: :
ESTADOS FINANCIEROS

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

NUEVA ?
VISION N

7




PODER EJECUTIVO

Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos
Catalogo de Informacion Publica

- Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de

' Morelos.

- Actualizacién correspondiente al mes de : Diciembre
 Nombre de la Unidad Administrativa: Subdireccion Juridica

- Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic Fabiola del Sol Uriostegui Alvear Subdirectora

Juridica

 Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Archivero de Madera del escritorio de la secretaria

" Informacién publica: _
- e Libro de correspondencia enviada
e Libro de correspondencia recibida

e
C Luz M?'ré Domi/Dia

uxili; ista C

Lic Fabiola del Sol Uriostegui Alvear
Subdirectora Juridica
utorizo
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Catalogo de Informacion Publica

' Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacion correspondiente al mes de: Diciembre

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo Jefe de Departamento
' Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccion Juridica

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 4

Informacién publica:
e Libro de registro de correspondencia enviada
Libro de Registro de correspondencia recibida
Carpeta correspondencia enviada
Carpeta correspondencia recibida
Carpeta informes de autoridad
Carpeta difusion de publicaciones en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”

Carpeta asesoria juridica interna

TLIAVADAME M }iNEZ LIC. MANUEL ISRAEL CU}EVAS CAS (0]
AUXILIAR JURIDICO JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICONORM \VO
ELABORO : AUTORIZO '
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
' DEL ESTADO DE MORELOS. : ; ; ' P

Actualizacion correspondiente al mes de: DICIEMBRE 2013

Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION
JURIDICA. . . i & A e | ,

“Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA, JEFA DEL
' DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA

'Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CLOSET DE MADERA EMPOTRADO A LA PARED DEL DEPARTAMENTO
' DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA. B

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y CO
| DELDI;E’ARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDY

ELABJRO
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PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado.

Actualizacion correspondiente al mes de: Diciembre 2013

“Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccion Juridica.

Servidor P_L'lblico responsable del resguardo de la Informacion: Elvira Cruz Trujillo, Supervisora de Cobranza del
Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccion Juridica. - :

' Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Archivero metalico de cuatro gavetas No. 1, color beige, ubicado en el
. Departamento de Cobranza Administrativa, Adscrito a la Subdireccion Juridica.

' Informacion publica: Libro de Registros de Correspondencia Enviada, Libro de Registros de Correspondencia
Recibida del Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdirecciéon Juridica.
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Catalogo de Informacién Publica

 Nombre de la Entidad Ptblica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
- Actualizacion correspondiente al mes de: Diciembre
- Nombre de la Unidad Administrativa: Unidad de Informacién Publica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo, Titular de la Unidad de
Informacion Publica

- Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 4

Informacion publica:
e Libro de registro de correspondencia enviada
Libro de Registro de correspondencia recibida
Carpeta correspondencia enviada
Carpeta correspondencia recibida
Carpeta de solicitudes de Informacion Publica
Carpeta de Actas y Acuerdos de Sesiones del Consejo de Informacion Clasificada

C/L_\J %/UF

‘c— = EFA ADAT MARTINEZ LIC. MANUEL ISRAEL CUEVAS CASTILLO
AUXILIAR JURIDICO TITULAR DE LA UNIDAD DE INFO ON-PUBHIGA-—._
ELABORO AUTORIZO =
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Catalogo de Informacion Publica
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lero de correspondlente remblda y enviada dela Subdlreccic’)n de Informétlca
Carpeta de correspondencia enviada y recibida 2013.
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOQOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

DICIEMBRE 2013

Nombre de la Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

L.A.E. ROGELIO REYNA VILCHIS

Fuente y Archivo donde radica !a Informacién:

ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

DICIEMBRE 2013

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DIAZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ESCRITORIO DE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE DE ATENCION AL PUBLICO
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Catalogo de Informacion Publica

z Nombre de la Entldad Publlca e : , '
INST[TUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DE ESTADO DE MORELOS

Actuallzaclon correspondlente al mes de i b e i s R ER

DICIEMBRE 2013
,Nombre de la Umdad Admmlstratlva L s e o 7 S : i e |
'DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS S A |

; Semdor Pubhco responsable del resguardo de Ia Informacron
'C.P.GLORIACORONAVARGAS |
Fuente y Archivo donde radlca la lnformac;én ‘ T ¥ ol
ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS OXFOR DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENC!A DE DERECHOS
’ Informacmn publlca

LIBROCORRESPONDENCIARECIBIDA ' il T ' e vy |
LIBRO MINUTARIO ‘
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:

DICIEMBRE
Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS QUIROGRAFARIO, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

DEPTO. DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS, ARCHIVERO 2

Informacion publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:

DICIEMBRE

Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS ESPECIALES, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, ENCARGADA DE DESPACHO DEL DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES, ARCHIVERO UNICO GAVETA 18 Y 19

Informacién publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

DICIEMBRE 2013

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

LIC. YAZMIN VALERO LUNA

Fuente y Archivo donde radica la Informacidn:

ARCHIVERO COLOR GRIS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Catalogo de Informacién Publica

Nombre de ]a Entidad Publlca'
Instltuto de Credlto para los Trabajadores al Serwcm.del Gobierno del Estado de Morelos |
- Actualizacion correspondiente al mes de: | e i | |
Diciembre del 2013 | T |
Nombre de.-_la Unidad Administrativa: S IRniEisae i S ; R ; e
Departamren.to de Cl;édifoé paré .Vehik:ulo ey s ' . : |
- Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: : e o e et |

L.A.E. Carloé Soriano Mora -

Fuente y Archlvo donde radlca fa Inf ormacién'- A e bld
Archwero del Departamento de Credltos para Vehlculo B ‘
Informac:én publlca.

Correspondenma Enviada y Rec|b|da
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