Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica:
Instituto de Crédito para los Trabaja-d.ores al Servicio del Gobierno dé-l Estado de Morelos
Actualizacién correspondiente al mes de:
Mério . |
Nombre de la Unidad Administrativa:
| Coordinac;ién Operativa- ; '
Servidor Publico respon_sab_le'_del resguardo de la lnfOrmacién: '
| Verénica Mértfnez Garcia Coordinéddra de P:"estacio'nes Econémicas y Administracion
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

' Archivero 1, gaveta 1 color Beige, Archivero 2 Repisa 5,9 y 8 Color Naranja, De la Coordinacién Operativa.
Informacién publica:

Manuales del Sistema de Gestion de calidad del Instituto
Libros de Registro Correspondencia Recibida
Libros de Registro Correspondencia Enviada
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: ! Instituto de Crédito para los
i Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Ggobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacién correspondiente al mes de:
MARZO DE 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacion:

C. MARIA LUISA DE LA INMACULADA CONCEPCION MADRIGAL GARCIA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
AREA DE ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTODE PROQRAMACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Y MUEBLE DE MADERA COLOR CAFE RESPECTIVAMENTE
Informacion publica:
' ESTADOS FINANCIEROS

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
—— LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
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cp Clga C Maria Luisa de?a Inmaculada Concepcién
Jefa de Deplo. de Programacdn, Evaluacidn y Seguimiento Madriga! Garcia
Subdirectora de Programacitn y Analisis Financiero
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Catalogo de Informacion Puablica

lero de correspondlente reclblday env:adade la Subdlreccmn de Informatlca
Carpeta de correspondencia enviada y recibida 2014.

Elahord Autorizé

Subdirectora de nformétlca
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos (ICTSGEM).

Actualizacién correspondiente al mes de: Marzo

Nombre de la Unidad Administrativa: Comisaria

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: C.P. Gilberto Cabello Andrade.

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Un archivero de cuatro gavetas color gris, ubicado a espalda del
escritorio de la secretaria de la Comisaria del ICTSGEM.

Informacion publica: La Comisaria cuenta con seis libros en los cuales se registran diversa informacién de los
siguientes temas: Auditorias, Revisiones, Actas Entrega-Recepcion, Quejas y Denuncias, Correspondencia Entregada,
Correspondencia Recibida. Asi también se cuenta con cuatro carpetas en las que se archiva dividido de la siguiente
manera: Dos para correspondencia recibida Interna, Correspondencia recibida Externa asi como el Minutario.
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

MARZO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
L.A.E. ROGELIO REYNA VILCHIS

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVERO METALICO COLOR NEGRO DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Informacion publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESP
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Instituto de Crédito para los

e [ Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de NMorelos
Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

MARZO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DiAZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ESCRITORIO DE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE DE ATENCION AL PUBLICO
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

COLUED

JEFA DEL QEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO
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PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

- Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DE ESTADO DE MORELOS
Actualizacion correspondiente al mes de:

MARZO 2014

~Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS
Servidor Plblico responsable del resguardo de la Informacién:
C.P. GLORIA CORONA VARGAS il

- Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS OXFOR DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS
Informacion publica:

LIBRO CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO MINUTARIO

= RO: [ AUTORIZO: )
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PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacidn Publica

' Nombre de la Entidad Publica:
- INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL-ESTADO DE MORELOS. ’

| Actualizacién correspondiente al mes de:
MARZO |
Nombre de la Umdad Admmlstratwa
CREDITOS QUlROGRAFARIO ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTAC|0NES ECONOMlCAS
i Serwdor Publlco responsable del resguardo de Ia Informaclén »
C ARACELI GONZALEZ SANCHEZ JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDlTOS QUIROGRAFARlOS
vFuenteyArchlvo donde radica la Informacicn: R R SRR R
'DEPTO. DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS, ARCHIVERO 2 ' TR X ST Ty
Informacién publica:
' LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA

alez Sanchez
nto/de Créditos Quirografarios— *




Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informaciéon Publica

MO

PODER EJECUTIVO

Nombre de la Entldad Publlca _

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS
* Actualizacion correspondiente al mes de:

| MARZO V

f Nombre de la Umdad Admmlstratwa %

L

CREDITOS ESPECIALES ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Semdor Publlco responsable del resguardo de la Informacién: ;

C ARAGCELI GONZALEZ SANCHEZ ENCARGADA DE DESPACHO DEL DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES
Fuentey Arch_i\(q donde radica la flnfi_:_rin_adiéh: |

' DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES, ARCHIVERO UNICO GAVETA 18 Y 19
lnformaclén publlca

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

C. AZa
Encargada de Despacho del Depérg ento de Créditos Especiales
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PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELQOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

MARZO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
LIC. YAZMIN VALERO LUNA |
Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

ARCHIVERO COLOR GRIS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS
Informacion publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA |

C. T;iSA-FLzEES RIVERA

JEFA DE OFICINA "A”
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

MARZO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
L.A.E. CARLOS SORIANO MORA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVEROS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Informacion publica:

LIBRO DE MINUTARIO




© Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS || Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO

Nombre de la Unidad Administrativa: COORDINACION DE PRESTACIONES ASISTENCIALES Y SERVICIOS
GENERALES

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. MARCELA ESTRADA FLORES

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS LEFOR EN EL DEPARTAMENTO DE SERViCIOS
GENERALES.

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

e .

i! W
Lic. Marcela E;t/g[ada Flores ™

Coordinadora Be Prestaciones ‘Asistenciales y Servicios
Generales
Responsable de la Autorizacion

. Marcela Estrada Flores
Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Generales
Responsable de la Elaboracion.
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Ptblica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. JUAN MANUEL CORTES ESTEVES

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS LEFOR, CARPETAS BLANCAS, FOLDERS AZULES Y
ARCHIVERO METALICO

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS, CIRCULARES, RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES,
RESGUARDOS Y EXPEDIENTES VEHICULARES, OPINIONES DE VALOR DE CREDITOS HIPOTECARIOS Y
PAGO DE SERVICIO TENIMIENTO DE LOS INMUEBLES DEL ICTSGEM |

Lic. Juan Manuel Cortés Estéves

Jefe De Departamento DelServicios Generales
Responsable de la Elaboraciéon
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: C. JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Informacién publica: OFICIOS, ACUSES, CIRCULARES Y FORMATOS.

ic. Marcela Estr%cia Flores
Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios

C. JogétuisttnhaVelazquez
Jefe del Departamento de Archivo “A”

Responsable de la Elaboracion : Generales N
Responsable de la Autorizacion
NUEvVA @&




Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE AL SERVICIO DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: Marzo

Nombre de la Unidad Administrativa: CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: L.A.E. DORA DIAZ ALATORRE

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS CON BROCHE BACO COLOR AZUL, RESGUARDADAS
EN ARCHIVERO DE 3 GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES, RESGUARDADAS EN ARCHIVERO DE 3
GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

- R ;:)wv
“"TT\ E. Dora Diaz Alatorre
Administradora de la Casa de Dia del Jubilado y
Pensionado
Responsable de la Elaboracion

. Marcela Estrada Flores
Coor madora de Prestaciones Asistenciales y
Servicios Generales
Responsable de la Autorizacion
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MORELOS | Gobierno del Estado de VMorelos

FPOOER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO

Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE ODONTOLOGIA
“Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: C.D.E.O. ALEJANDRA FELIX POUS

- Fuente y Archivo donde radica la Informacién: ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA R

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

(QJ L}L‘L&L g M*LQK

ic. Marcela Est da Flores
C.D.E. OAIelandra Fe“x Pous . Coordinadorg de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Jefa del Departamento del Consultorio de Odontologia Generales
Responsable de la Elaboracion Responsable de la Autorizacion
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instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS Gobierno del Estado de Morelos

TR FJECUTIVCO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS :

Actualizacién correspondiente al mes de: MARZO
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE OPTOMETRIA
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA

Fuente y Archivo donde radica la Informacmn ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA _ =

Infermacion piblica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

%‘I&” = o L/ ( ka 7
) Llc Marcela Estrada Flores
L.O. Fernando Valle Tovilla Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Jefe del Departamento del Consultorio de Optometria Generales
Responsable de la Elaboracién Responsable de la Autorizacion
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FODER FIECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO 2014
Nombre de la Unidad Administrativa: SUBDIRECCION JURIDICA
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: LIC. FABIOLA DEL SOL URIOSTEGUI ALVEAR

| Fuente y Archivo donde radica la Informacion: ARCHIVO DE MADERA EN EL ESCRITORIO DE LA SECRETARIA

Informacién publica:
e |IBRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
e LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

e
NEHKTEN )

YV
LIC. FA ‘l‘ URIOSTEGUI ALVEAR
SUBDIRECTORA JURIDICA
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS || Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de: MARZO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION
JURIDICA.

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA, JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CLOSET DE MADERA EMPOTRADO A LA PARED DEL DEPARTAMENTO
DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA.

Informacion publica: LIBROS D REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y CORR OND A ENVIADA
DEL DEPARTAMENTO DE CO NZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JUR

ELABOR
M K@ LIC. ,gﬁ/
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C.ERIKA MARLENE LUGO G JEFA DEL:
- AUXILIAR CONTABLE
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

MORELO Gobierno del Estado de Morelos

FODER FIECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

- Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado.

Actualizacion correspondiente al mes de: Marzo 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccién Juridica.

- Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacién: Elvira Cruz Truijillo, Supervisora de Cobranza del
Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccién Juridica.

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Archivero metélico de cuatro gavetas No. 1, color beige, ubicado en el
Departamento de Cobranza Administrativa, Adscrito a la Subdireccion Juridica.

' Informacion publica: Libro de Registros de Correspondencia Enviada, Libro de Registros de Correspondencia
Recibida del Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccién Juridica.

A
ABARM /o _ADToRIZO

}ig 4% 7 ¥
C. ELVI c UJILLO = i )
SUPERVISORA DEL DEPARTAMENTO LIC. FABIOLA D S URIOSTEGUI ALVEAR

DE COBRANZA ADMINISTRATIVA SUBDIRECTORA JURIDICA
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Gobiermno del Estado de viorelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacién correspondiente al mes de: Marzo 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo Jefe de Departamento
- Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5

Informacién puablica:

Libro de registro de correspondencia enviada

Libro de Registro de correspondencia recibida

Carpeta correspondencia enviada

Carpeta correspondencia recibida

Carpeta informes de autoridad

Carpeta difusién de publicaciones en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
Carpeta asesoria juridica interna

OOF

Al LIC. MANUEL ISRAEL CLII
R JURIDICO JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICO NORMAT

AUXILIA

ELABORO AUTORIZO
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