¢ Instituto de Crédito para los
o _ & Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS
Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

L.A.E. ROGELIO REYNA VILCHIS

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Instituto de Crédito para los
ffiin Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publlca : _ s
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DE ESTADO DE MORELOS

Actuahzaclon correspondlente al mes de:

ENERO 2014 | o

- Nombre de la Unidad Administrativa:

' DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS
' Servndor Pablico responsable del resguardo de la Informacmn
'C.P. GLORIA CORONA VARGAS | |

Fuente y Archlvo donde radica la Informaclon

ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS OXFOR DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACION i VIGENCIA DE DERECHOS
Informacnon publlca

LIBRO CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO MINUTARIO
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Instituto de Crédito para los
| Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DiAZ |
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ESCRITORIO DE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE DE ATENCION AL PUBLICO

Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA l
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacién correspondiente al mes de:

ENERO

Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS QUIROGRAFARIO, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

DEPTO. DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS, ARCHIVERO 2

Informacion publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA



Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica;

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS ESPECIALES, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacién:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, ENCARGADA DE DESPACHO DEL DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES, ARCHIVERO UNICO GAVETA 18 Y 19

Informacion puablica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA }3
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA {
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA



Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

ENERO 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

L.A.E. CARLOS SORIANO MORA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVEROS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA



i Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

‘Nombre de la Entldad Publica:

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS
gActualizadién correspondiente al mes de:
'ENERO 2014 ] |
' Nombre de la Unidad Administrativa: : e B e
‘ DEPARTAMENTO bE CREDITOS HIPOTECARIOS | ' | o)
| Serv_id()r- Pt’;blico-resp_dnsable del resguardo de la _l.nformaciénj: :

LIC. YAZMIN VALERO LUNA
’ Fuente y Archivo donde radlca la Informamon

ARCHIVERO COLOR GRIS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS
gflnf'prma'c'ién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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3 | Instituto de Crédito para los
it Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

IBBDER EJECUTIVYY

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:

Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:

Enero

Nombre de la Unidad Administrativa:

Coordinacion Operativa

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

Verdnica Martinez Garcia Coordinadora de Prestaciones Econémicas y Administracion

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

Archivero 1, gaveta 1 color Beige, Archivero 2 Repisa 5, 9 y 8 Color Naranja, De la Coordinacion Operativa.

Informacioén publica:

Manuales del Sistema de Gestién de calidad del Instituto
Libros de Registro Correspondencia Recibida
Libros de Registro Correspondencia Enviada
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Instituto de Crédito para los
i Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

: Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL_GOBiERNO

| DEL ESTADO DE MORELOS

Actinlizacion eorrespondiente al mes de: ENERO 2014

Nembea de 1a Unidad Administrativa: SUBDIRECCIONJURIDICA

: Informaclon publica: i e s
' LIBRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
‘ LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIB!DA

LIC FABIOLA DEL SOL URIOSTEGUI ALVEAR
SUBDIRECTORA JURIDICA
REVISO

NUEVA _
VISION
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

NMOBELOS Giobiermno del Estado de Wiorelos=s

Catalogo de Informacién Plblica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacion correspondiente al mes de: Enero 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Unidad de Informacién Piblica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo, Titular de la Unidad de |
Informacion Puablica ' :

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5 S .

Informacion publica:

e

Libro de registro de correspondencia enviada ¥ .
Libro de Registro de correspondencia recibida ' ‘ '
Carpeta correspondencia enviada : ‘
Carpeta correspondencia recibida

Carpeta de solicitudes de Informacion Publica

Carpeta de Actas y Acuerdos de Sesiones del Consejo de Informacion Clasificada

Cy)

LIC. MANUEL ISRAEL CUEVAS CAS_TIL €
TITULAR DE LA UNIDAD DE INF ESIONPU
____—AUTORIZO




_ INnstituto de Créaaito para los
Trabajadores al Servicio del
NMORELOS Gobiermno del Estado de Viorelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacion correspondiente al mes de: Enero 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo Jefe de Departamento
Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccion Juridica

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5

Informacién publica: |
e Libro de registro de correspondencia enviada
Libro de Registro de correspondencia recibida
Carpeta correspondencia enviada
Carpeta correspondencia recibida
Carpeta informes de autoridad
Carpeta difusion de publicaciones en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”

- Carpeta asesoria juridica interna

Co

C. CECILIA ADAME MARTINEZ LIC. MANUEL ISRAEL CUEV
AUXILIAR JURIDICO JEFE DE DEPA - ECNICO NORMATIVO

ELABORO AUTORIZO




Instituto de Crédito para los
it Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

- Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Credito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado.
' Actualizacién correspondiente al mes de: Enero 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdiréccién Juridica.

- Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Elvira Cruz Trujillo, Supervisora de Cobranza del
Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccién Juridica.

' Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Archivero metalico de cuatro gavetas No. 1, color beige, ubicado enel
' Departamento de Cobranza Administrativa, Adscrito a la Subdireccion Juridica. - ‘

Informacion publica: Libro de Registros de Correspondencia Enviada, Libro de Registros de Correspondencia
| Recibida del Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccién Juridica.

SUPERVISOR -DEL DEPARTAMENTO LIC. FAB IOSTEGUI ALVEAR
DE COBRANZA ADMINISTRATIVA SUBDIRECTORA JURIDICA
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS || Gobierno del Estado de Morelos

PODER FIECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

' Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOB[ERNO
'DEL ESTADO DE MORELOS. !

- Actualizacién correspondiente al mes de: ENERO 2014

Nombre de la Unidad Admlnlstratwa DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECC!ON
JURIDICA. .

' Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA, JEFA DEL
' DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA

' Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CLOSET DE MADERA EMPOTRADO A LA PARED DEL DEPARTAMENTO
' DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA. /.

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y CORRESP
' DEL DEPrf\RTAMENTO DE COBqu\IZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION J‘l.{ I ¢

EROA REZA
‘L\O DE COBRANZA

NUEVA <
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos (ICTSGEM).

Actualizacién correspondiente al mes de: Enero

Nombre de la Unidad Administrativa: Comisaria

Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacién: C.P. Gilberto Cabello Andrade.

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Un archivero de cuatro gavetas color gris, ubicado a espalda del
escritorio de la secretaria de la Comisaria del ICTSGEM.

Informacion publica: La Comisaria cuenta con seis libros en los cuales se registran diversa informacion de los
siguientes temas: Auditorias, Revisiones, Actas Entrega-Recepcion, Quejas y Denuncias, Correspondencia Entregada,
Correspondencia Recibida. Asi también se cuenta con cuatro carpetas en las que se archiva dividido de la siguiente
manera: Dos para correspondencia recibida Interna, Correspondencia recibida Externa asi como el Minutario.
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Instituto de Crédito para los

Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

POLER &

Catalogo de Informacion Publica
Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa: COORDINACION DE PRESTACIONES ASISTENCIALES Y SERVICIOS

GENERALES
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: LIC. MARCELA ESTRADA FLORES

Fuente y Archivo donde radica la Informaciéon: CARPETAS LEFOR EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

GENERALES.
Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.
| [r L I AA lci
i\cz/l\/t\é;%trada Flores
Coordinador%de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Generales
Responsable de la Autorizacion

Generales

Responsable de la Elaboracion.
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Instituto de Crédito para los
e Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
- GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE ODONTOLOGIA

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: C.D.E.O. ALEJANDRA FELIX POUS

Fuente y Archivo donde radica la Informaclon ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
- DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA

Informacién ptblica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

Lic. Marcela Estrada Flores

C.D.E.O Alejandra Fe“x, Pous , Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Jefa del Departamento del Consultorio de Odontologia Generales

Responsable de la Elaboracién Responsable de la Autorizacién




Instituto de Crédito para los
bl o Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

POOER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE OPTOMETRIA
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA

Fuente y Archivo donde radica la Informacmn ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO '
DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA -

Informaciéh publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

L

i ;
_, e . ic.’Marcela Es%a/dgﬂores
L.O. Fernando Valle TQV[IIa Coordinadorg de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Jefe del Departamento del Consultorio de Optometria Generales

Responsable de la Elaboracion Responsable de la Autorizacion




Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de: ENERO
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: C. JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Informacién publica: OFICIOS, CIRCULARES Y EXPEDIENTES.

| /
k k L { Ld(
C. José Ldis Welazquez Lie. Marcela Estratia Flores
Jefe del De amento de Archivo “A” Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios

Generales

Responsable de la Elaboracion
P Responsable de la Autorizacidn




Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER | JECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE AL SERVICIO DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ENERO

Nombre de la Unidad Administrativa: CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.A.E. DORA DIAZ ALATORRE

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS CON BROCHE BACO COLOR AZUL, RESGUARDADAS
EN ARCHIVERO DE 3 GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES, RESGUARDADAS EN/ARCHIVERO DE 3

GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA [TE DIA.
‘\I :\‘ [l /{ /\ i ; /)/
— e 1 . —RFALASLLLAA
L.A.E. Dora Diaz Alatorre M. EN D. Marcela listrada Flores
Administradora de la Casa de Dia del Jubilado y Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y
Pensionado Servicios Generales
Responsable de la Elaboracion Responsable de la Autorizacién
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre dela Entidad Publica: ff;.,. :

i
e
?ﬁ' B

, ablic o}'responsable del resguardo de la Informacién:
Ll Argella Chavez Herrera Subdlrectora de [ formatlca

S

=lero dé_;:ofrespbndlente reclb[da y enwada de [a Subdlrecclon de Informatlca
Carpeta de correspondencia enviada y recibida 2014.

labord utorizé
Victor Manuel Hemandez Gatica K\ lia tgé?
Auxiliar administrativo Subdlrec ra de Informatica

NUEVA
VISION



| Instituto de Crédito para los
; § Trabajadores al Servicio del
MORELOS [ Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: e
ENERO DE 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
C. MARIA LUISA DE LA INMACULADA CONCEPCION MADRIGAL GARCIA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO
Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

AREA DE ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTODE PROGRAMACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Y MUEBLE DE MADERA COLOR CAFE RESPECTIVAMENTE

Informacion publica:

ESTADOS FINANCIEROS
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

uterizo
la Inmaculada Concepcién
adrigal Garcia

Subdirectora de Programacion y Andlisis Financiero

C. Maria Luisa
Seguimiento

NUEVA
VISIC
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