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INSTITUTO DE LA MUJER PARA EL ESTADO DE MORELOS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y PRESUPUESTO

CONCURSO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMERO
IMEM/SRMyP/3P/TRANSVERSALIDAD/006/2016 REFERENTE A LA META 1802 CAPACITAR A
LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL IMM EN EL TEMA PEG, DH, LENGUAIE INCLUYENTE Y
NO SEXISTA A FIN DE FORTALECER EL QUEHACER INSTITUCIONAL, CON UNA DURACION DE

40 HRS.

El Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, en lo sucesivo “LA CONVOCANTE”, en cumplimiento a
lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccidon
II, 43 demds relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico, 39 y 40 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y  Servicios del Sector
Publico, articulo 1° y 5° de la Ley del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos sectorizado a la
Secretaria de Gobierno de la Administracion Piblica Estatal de conformidad con io dispuesto en el articulo
4° del Acuerdo de sectorizacion de Diversas Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado
de Morelos, asi como, en los preceptos legales y administrativos aplicables complementarios, a través de la
Direccion de Administracion y Finanzas, ubicada en Calle Boulevard Benito Juarez No. 82 Col. Las Palmas,
Cuernavaca Morelos, C.P.62050 con teléfono 1730066, celebrara el concurso de invitacidn a cuanto menos
tres personas ndmero IMEM/SRMyP/3P/TRANSVERSALIDAD/006/2016 a fin de adquirir los

servicios descritos a continuacién, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA
1.- Informacion especifica de los servicios:

La prestacion de los servicios a adjudicar se refiere a:
Con fundamento en el articulo 29, fraccion II de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico:

PARTIDA | META MATERIALES DESCRIPCION
Capacitar a las y los servidores publicos del IMM en el
1 1802 Capacitacion tema PEG, DH, Lenguaje Incluyente y no sexista a fin
de fortalecer el quehacer institucional, con una
duracién de 40 hrs.

La descripcion técnica de los servicios a adquirir se realizard conforme a los “Objetivos General vy
Especificos; asi como la metodologia, actividades y tiempos de desarrollo”.

Los licitantes en forma obligatoria, deberdn presentar las especificaciones técnicas y caracteristicas
detalladas de los servicios que estan cotizando, ademas de sefialar todos aquellos datos de identificacion

de los servicios cotizados,
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La adjudicacion del presente concurso sera por partida Unica a quienes oferten las mejores condiciones de
precio, calidad, servicio y demas caracteristicas convenientes,

Los licitantes deberan estar al corriente con sus obligacicnes fiscales.

2.- Tiempo de entrega:

Los materiales probatorios y producto resultado de los servicios, deberdn entregarse conforme al
cronograma de actividades aprobado, vy establecido en los términos de referencia del contrato celebrado
para la ejecucion del proyecto; el cual debera desarrollarse en el periodo actual af 15 de Diciembre del
2016.

La convocante, no otorgara prorroga para el cumpiimiento de las obligaciones contractuales.

3.- Lugar y forma de entrega:

Se requiere la realizacidn de [a entrega del producto y en su caso materiales probatorios de los servicios
objeto de esta invitacion, de acuerdo con el cuadro que antecede, en la Direccidn de Planeacion,
Evaluacion v Normatividad ubicada en las Oficinas del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, sita:
en Calle Boulevard Benito Juarez No. 82 Col. Las Palmas, Cuernavaca Morelos, C.P.62050; en archivo
electronico, acorde al ANEXO UNICO del contrato celebrado para la ejecucidn del proyecto y los
Lineamientos del Proyecto “FORTALECER LA TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA DE
GENERO EN LAS POLITICAS DEL ESTADO DE MORELOS” en el marco del Programa de
Fortalecimiento a Ia Transversalidad de Ia Perspectiva de Género (PFTPG)

4.- Condiciones de recepcion:

El producto final, sera recibido previa revision del drea Técnica y Operativa que designe por escrito el
Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, para lo cual, una vez que esté a satisfaccién de dichas
areas, sera validada su recepcion con el sello correspondiente.

5.- Programa de actos:

Todos los actos que se detallan en el presente punto se realizaran, en el IMM ubicado en el domicilio de la
convocante en la Sala de Juntas de la Direccion General en Calle Boulevard Benito Juarez No, 82 Col, Las
Palmas, Cuernavaca Morelos, C.P.62050 en Cuernavaca, Morelos.

Con fundamento en el articulo 32, 33 y 33 Bis de la Ley en ia materta:

5.1- El acto de Junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 29 de Junio del 2016 a las 11:00 horas
en las oficinas del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos. (Tolerancia de 15 minutos).

5.2.- El acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas se efectuard el dia 06 de
Julio del 2016 a las 11:00 horas. (Tolerancia de 15 minutos).

Con fundamento en el articulo 35 de la Ley en la materia:
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5.3~ El acto de lectura de fallo del concurso por invitacién, serd el dfa 11 de Julio del 2016 a las 11:00
horas (Articulo 37 de la Ley en la materia). (Tolerancia de 15 minutos).

6.~

Documentos para acreditar la personalidad juridica de los licitantes

Con fundamento en el articulo 29 fraccién VII del Reglamento de la Ley, y para acreditar su personalidad,
sera obligacién de los licitantes entregar fuera del sobre que contenga la propuesta, un escrito
en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, mismo que contendrd los datos siguientes:

L

I1.

Del licitante: Registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademds, descripcién del obieto social
de la empresa, identificando los datos de las escrituras pdblicas con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como

nombre de los socios que aparezcan en estas.
Del representante del licitante: datos de las escrituras pUblicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

Se anexa el formato de llenado con los requisitos antes mencionados como (Anexo 2).

Asi mismo debera anexar a dicho formato copias simples de los siguientes documentos segdn
corresponda:

TRATANDOSE DE PERSONA MORAL:

* Acta constitutiva de la empresa a fin de acreditar su existencla legal, modificaciones a dicho
instrumento, las que deberan estar inscritas en el registro publico de la propiedad v el comercio que

corresponda. (Reduccién tamafio carta).
= Carta poder simple o notarial, general o especial, en el cual se faculte expresamente al

representante para celebrar coniratos, otorgada por el representante legal facultado para ello, asf
como original y copia de una identificacién oficial vigente de él y de quien le otorga el poder v de los

dos testigos.
e Cédula de identificacion fiscal (ampliacidn 1/2 carta).

» Identificacion oficial vigente del proveedor o de su representante legal, cartilla del servicio militar,
credencial para votar expedida por el instituto federal electoral, pasaporte, cédula profesional vigente,
fos formularios fm2 y fm3 estos Gltimos en caso de ser de nacionalidad extranjera (ampliacién 1/2
carta).

+ Comprobante de domicifio fiscal: formato rl de la secretarfa de hacienda y crédito publico con el
cual se dio de alta y en su caso 12 de cambio de domicilio fiscal y/o recibo de teléfono o predial, con

una antigliedad no mayor a dos meses.
» (opia del estado de cuenta que contenga la clabe interbancaria, con minimo 3 meses de
anterioridad a la fecha del presente concurso.
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o FEscrito de solicitud de pago por transferencia donde manifieste el nimero de una cuenta de
cheques registrada a su nombre, que contenga la clabe interbancaria de 18 digitos.

e Datos de facturacion (copia simple de factura cancelada).

+  Correo electrénico.

« Las personas que concurran en representacién de una persona moral al acto de presentacién y
apertura de propuestas, deberdn presentar carta poder firmada por dos testigos para participar en la
presente invitacidn, asi como presentar original y copia de una identificacion oficial vigente, tanto del

representante como de quién otorga el poder.
Presentar Curriculum Vitae de la Consultoria y de sus Asociados; asi como el soporte técnico por
cada una de las acciones descritas.

« Presentar documento y productos que acrediten haber realizado trabajos en el Estado de Morelos
en la materia objeto de esta invitacion.

TRATANDOSE DE PERSONA FISICA:

s Cédula de identificacidn fiscal del proveedor (R.F.C.) Persona fisica. (Ampliacién 1/2 carta).
e Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

e Copia de CURP,

» Identificacion oficial vigente del proveedor o de su representante legal: cartilla del servicio militar,
credencial para votar expedida por el instituto nacional electoral, pasaporte, titulo y cédula profesional
vigente, los formularios fm2 y fm3 estos (itimos en caso de ser de nacionalidad extranjera (ampliacion

1/2 carta).

s Comprobante de domicilio fiscal: formato ri de la secretaria de hacienda y crédito pablico con el
cual se dio de alta y en su caso r2 de cambio de domicilio fiscal y/o recibo de teléfono o predial, con
una antigiledad no mayor a dos meses {mismo que debe corresponder al sefialado en el r1).

» Copia simple del estado de cuenta que contenga la clabe interbancaria, con minimo 3 meses de
anterioridad a la fecha del presente concurso.

s Escrito de solicitud de pago por transferencia donde manifieste ef nimero de una cuenta de
cheques registrada a su nombre, que contenga la clabe interbancaria de 18 digitos.
+ Datos de facturacién (copia simple de factura cancelada).

« Correo electrénico.
« Curriculum Vitae con el soporte técnico de las acciones descritas.
o las personas que concurran en representacion de una persona fisica al acto de presentacidn y

apertura de propuestas, deberan presentar carta poder firmada por dos testigos para participar en la
presente invitacién, asi como presentar original y copia de una identificacion oficial vigente, tanto del

representante como de quien otorga el poder.
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¢ Presentar documento y productos que acrediten haber realizado trabajos en el Estado de Morelos
en la materia objeto de esta invitacion.

El' domicilio legal consignado en una propuesta serd el lugar donde el licitante recibird toda clase de
notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios que celebren de conformidad con la Ley.

No serd motivo de descalificacién la falta de identificacion o de acreditamiento de la representacién de la
persona que solamente entregue las propuestas, pero solo podra participar durante el desarrolio del acto

con caracter de oyente.

Las personas que concurran en representacion de una persona fisica o moral al acto de presentacion y
apertura de propuestas debera de presentar carta poder firmada por dos testigos para participar en el
presente concurso asf como presentar original y copia de una identificacién oficial vigente tanto del
representante como de quien otorga el poder,

EL LICITANTE GANADOR, PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO DEBERA PRESENTAR
ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE
ACREDITE sSU EXISTENCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA
SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE. (Articulo 36 del Reglamento de la Ley, parrafo

antepenitimo).

7.~ Condiciones de pago:

El pago se realizara de acuerdo con los entregables a que se hace referencia en los puntos 2, 3y 4 de las
presentes bases, contra la entrega del servicio solicitado, una vez que cuente con la validacién del area
encargada de su supervision y a entera satisfaccion de la Direccidn General, para lo cual el licitante
ganador deberd entregar junto con el original de la factura y/ o recibo que corresponda con todos los
requisitos fiscales establecidos en el Codigo Fiscal de la Federacion, con el sello de recibido para su

validacion.

EL PAGO SE EFECTUARA EN PESOS MEXICANOS, CON RECURSOS DEL EJERCICIO 2016, CONFORME AL
DEVENGADC DE LOS SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCION DEL IMM; LAS FACTURAS A ENTERA
SATISFACCION DEBERAN TENER LA FIRMA DE LA CONVOCANTE Y SE PAGARAN DENTRO DE LOS VEINTE
DIAS HABILES POSTERIORES A LA ENTREGA POR PARTE DEL PROVEEDOR.,

8.- Requisitos e instrucciones para elaborar las proposiciones:

Las propuestas deberan ser rubricadas y firmadas autégrafamente por persona facultada para ello, en la
ultima hoja def documento que la contenga (Articulo 50 del reglamento de la Ley).

a) Las ofertas y documentacidén deberan presentarse en idioma espafiol, sin tachaduras o
enmendaduras, ser rubricadas en cada una de las hojas por el representante legal y foliadas en
todas y cada una de las hojas que la integren, los originales presentarse en papel membretado por
la consultoria y/o persona fisica segin sea el caso, las copias o documentacion emitidas por
terceros tendran el sello de la consultoria y/o persona fisica, se entregaran en presentacion tamafio
carta, y en el orden que se indican en las bases, sin ser motivo de descalificacion el no presentarse

en el orden antes mencionado.
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La documentacion y ofertas deberén entregarse en sobre cerrado de manera inviolable, que

contendra UN_SOBRE con la_propuesta técnica y OTRO SOBRE con la propuesta econdmica de
manera separada,

El sobre que se entrega tendrd los datos del licitante {(nombre, direccién y teléfonos), asi come el nimero
de concurso y la firma autdgrafa del representante legal.

La omisién de algunos de estos documentos sera motivo de DESCALIFICACION, asi como el
incumplimiento de [os requisitos de las presentes bases.

NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LAS BASES DE LA PRESENTE INVITACION
ASI COMO LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES PODRA SER NEGOCIADA.

9.~ Propuesta técnica contendra;
La documentacion solicitada estard en una carpeta v serén ordenadas en forma progresiva de acuerdo
como se enlista a continuacion:

A)
B)
0

D)

E)

F)

G)

H)

Propuesta técnica detallada de los bienes y/o servicios que se cotizan conforme a los aspectos
técnicos y anexo 4, vy de acuerdo al punto 1 de las presentes bases.

Carta compromiso en papel membretado del licitante en ia que manifieste tiempo, lugar y forma de
entrega, confarme al punto 3 de estas hases.

Carta compromiso en papel membretado del licitante, donde da fe de haberse enterado y estar
conforme del contenido de las presentes bases.

Carta compromiso en papel membretado del licitante, donde manifieste bajo protesta de decir
verdad que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60
pen(itimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

Carta compromiso en papel membretado del licitante, en donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, que en caso de que sea el adjudicado, asumird la responsabilidad total en el caso de que
infrinja patentes y marcas o viole registros de derecho de propiedac industrial y/o intelectual, con
refacién a los servicios objeto de la presente invitacion.

Carta compromiso en papel membretado del licitante, en donde manifieste bajo protesta de decir
verdad que ha cumplido con sus obligaciones en materia del registro federal de contribuyentes, y
que ha presentado en tiempo y forma las declaraciones del ejercicio de impuestos federales.

Carta compromiso en papel membretado del licitante, donde presente una declaracién de
integridad en la que manifiesta que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendran
de adoptar conductas, para que los servidores plblicos de la dependencia o entidad, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demds participantes.(Articulo 29, fraccidn
IX de la Ley).

Documentar su experiencia en el tema referido en perfil profesional referido en el anexo Técnico
(Anexol) que acompafia a la presente invitacion.
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Estos documentos deberdn de estar dirigidos al Instituto de la Mujer para ef Estado de Morelos en atencidn
a la Subdireccion de Recursos Materiales y Presupuesto, presentarse en idioma espafiol, sin tachaduras o
enmendaduras, ser rubricadas cada una de las hojas por el representante legal v foliadas en todas y cada

una de las hojas que la integren.

10. Propuesta econdmica: (Anexo 4)
El licitante debera contar con la solvencia econdmica suficiente para el inicio de las actividades.

Los participantes deberan ofertar en pesos mexicanos, con precios netos y firmes y con un maximo de dos
decimales. Lo anterior, de conformidad con las caracteristicas y alcances descritos en la presente
convocatoria, lo cual debera establecerse en el Anexo 4. La proposicién econdmica deberd estar
debidamente firmada por el representante legal v foliadas en todas y cada una de las hojas que Ia
integren de conformidad con al Articulo 50 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones.

La propoé'icién econdmica de los participantes deberd ser vigente hasta la fecha de adjudicacién vy la fecha
de formalizacién del contrato, en el entendido de que los precios unitarios y totales seran fijos durante la
prestacion de [os servicios objeto del presente concurso.

El concursante, deberd presentar en su proposicidn econdmica el monto total de la prestacion de los
servicios, sin considerar el impuesto al valor agregado, el cual deberd estar debidamente desglosado

conforme se indica en el Anexo 4.

11.Junta de Aclaraciones
11.1 Lla junta de aclaracién se realizard en el lugar, fecha y hora sefialados en el puto 5.1, y serd

presidida por el servidor plblico asignado por la convocante, quien serd asistido por un representante dei
area técnica o usuaria de los servicios que se licitan, con el objeto de dar contestacién en forma clara y
precisa a las solicitudes de aclaracion de las dudas y planteamientos de los licitantes con respecio a
cualquiera de los aspectos previstos en la convocatoria. Los licitantes que pretendan solicitar aclaraciones,
deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés de participar en la invitacion, por sf o en
representacion de terceros, manifestando los datos generales del interesado ¥y en su caso del
representante, de conformidad a lo previsto en el tercer parrafo del articulo 33 Bis de la Ley.

11.2 los licitantes deberan de solicitar por escrito y en archivo electronico de WORD sus dudas y/o
aclaraciones acompafiadas del escrito al que se hace referencia en el parrafo anterior, a ma F
veinticuatro horas antes de la fecha y hora.de la junta de aclaraciones, siendo el plazo limite el dia 28 de
Junio del 2016 a las 11:00 horas, en la direccién a que se refiere el punto 5.; o se podrin enviar via
correo electronico a la direccidn subrecmat.imem@hotmail.com, con la debida confirmacion del
nombre y cargo de la persona que recibe al teléfono (777) 1730066 ext 114; en el entendido que no_se_
daré respuestggmﬂgi@»dg_dg@mcio&@@pﬁ;@ﬂtﬁda&ﬂespués‘,,dewtg@iecha y hqra sefaladas o que no
presente el escrito de interés.en parficipar, de conformidad a lo previsto en los articulos 45 y 46, fraccion

VI del Reglamento.,

11.3 Las solicitudes de aclaracién deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la invitacidn a cuando menos tres personas, indicando el numeral
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o punto especifico con el cual se refaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, no
se les dara respuesta por la convocante.

11,4 Se entregara copia simple de dichas actas a los asistentes, quedando a disposicion de los
interesados, en las oficinas del IMM ubicado en Calle Boulevard Juarez No. 82 Col. Las Palmas, Cuernavaca
Morelos, C.P.62050, dentro del horario de 09:00 a 14:00 horas, en dias habiles y/o a través del portal de
Internet del Sistema Electrdnico de Contrataciones Gubernamentales CompralNet, en un plazo no mayor a

1 dia habil siguiente a aquel en que se hubiera realizado la junta.

11.5 Las medificaciones y aclaraciones que se hagan a la convocatoria, seran parte integrante de la
misma, por lo que deberdn considerarse por los Licitantes para la elaboracidn de las proposiciones

12. Entrega y apertura de proposiciones:
Con fundamento en el articulo 34 de fa Ley, la entrega de propuestas se hard en un sobre sellado

(Dentro del sobre contendra un sobre con la propuestas técnica y otro sobre con la propuesta
econdmica; con la documental que acredite la personalidad juridica), rotulados de acuerdo a las

presentes bases; el dia 06 de Julio del 2016 a las 10:30 horas, en las oficinas de la Jefatura de
Recursos Financieros en el domicilio de la Convocante con media hora de anticipacidn a dicho evento en el

lugar citado.
Con fundamento en el articulo 35 de la Ley:

Una vez recibidas las proposiciones, se procedera a su apertura, se revisard la propuesta Técnica, la
documentacion presentada y se desecharan las que hubiesen omitido alguno de los requisitos exigidos vy el
jurado las rubricara; asi mismo por una de las personas que participan elegidas por consenso.

En este acto, la revisidn de la documentacion se efectuard en forma cuantitativa, sin entrar al anélisis
detallado de su contenido, y se dara lectura al precio unitaric de cada una de las partidas que integran las
propuestas, asi como al importe total de las propuestas, los cuales se incluirdn en el acta respectiva.

(Articulo 39 del Reglamento),
Se redactard el acta correspondiente, en la que se hard constar las propuestas técnicas y econdmicas

aceptadas asf como las que hubiesen sido desechadas y las causas que o motivaron; el acta serd firmada
por cada uno de los servidores pUblicos presentes y los participantes del presente concurso.

Al finalizar el acto, el area requirente (Direccidn de Planeacién, Evaluacion y Normatividad) del servicio en
conjunto con la Direccidn de Administracion y Finanzas, llevardn a cabo el andlisis detallado de las
propuestas técnicas y economicas aceptadas aplicando los criterios especificados en las presentes bases,

13.- Acto de lectura de fallo.

El fallo se daré a conocer a los concursantes el 11 de Julio del 2016 a las 11:00 horas, la adjudicacién
se realizard al concursante que oferte las mejores condiciones de precio, calidad y aspectos técnicos y
metodoldgicos requeridos para el desarrollo de la meta, el contrato deberd formalizarse dentro de los 15
dias habiles siguientes a la notificacion del fallo tal como lo establece el articulo 37 de la Ley y en el

artfculo 48 Gltimo parrafo de su Reglamento
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14.- Impedimento para recibir proposiciones o celebrar contrato

“LA CONVOCANTE", no recibird proposiciones o celebrard contrato alguno, con participantes que se
encuentren en alguno de los supuestos previstos en los articulos 50, 60 Gltimo parrafo de “"LA LEY” y 48

Fraccion VIII inciso A de su Reglamento.

15.- Firma del Contrato.

De conformidad con lo que establece el articulo 46 de “LA LEY”, con la notificacion del fallo serdn
exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato que se establece en esta
convocatoria y se entiende como una obligacion de “LA CONVOCANTE” y el participante ganador de
firmar el contrato dentro de los quince dias habiles siguientes al de la fecha de la notificacion del
fallo respectivo., Asimismo, con la notificacion del fallo “LA CONVOCANTE" realizara la requisicién de los

servicios objeto del presente procedimiento.

St el participante ganador no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado en
el parrafo anterior, “LLA CONVOCANTE" procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 46 de
“LA LEY”.

15.1~ En términos de lo que establece @ articulo 29, fraccidn XVI de la Ley, a la convocatoria se adjunta el

modelo de Contrato que se propone celebrar entre el IMM vy el Licitante o Licitantes que resuften
adjudicados, el cual debera de contener los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la Ley.

15.2- El IMM, celebrara con el licitante ganador un Contrato definitivo que cumpla con los requisitos del
articulo 45 de la Ley, por ningtn motivo se podré solicitar incremento a los precios consignados en las

proposicionas presentadas y deberdn ser fijos durante la vigencia del Contrato.

15.3- Los licitantes proponentes y en su caso el ganador, deberan tramitar todos los documentos
relacionados a esta invitacion para formalizar el contrato en las oficinas de la Convocante sefiatadas en el
punto 9y 10,

15.4- Como lo establece el articulo 46 de la Ley el contrato definitivo se suscribird con el Licitante
adjudicado a mas tardar quince dias habiles posteriores a la notificacién del fallo en la oficinas a que se
refiere el punto 15, siendo obligacion del Licitante Adjudicado presentarse a formalizarlo.

15.5- H licitante adjudicado que por causas imputables a él, no lleve a cabo la formalizacion del contrato
respectivo en los términos precisados, perdera en beneficio del Instituto de la Mujer para el Estado de
Morelos, la garantia constituida, En este caso la Convocante, procederd a adjudicar el contrato al
concursante siguiente, siempre y cuando cumpla ‘con el perfil requerido y con la debida aceptacion de
sostenimiento de su oferta, en términos del Articulo 46 de la ley en la materia, con la autorizacién del
Comité respectivo.

15.6.- Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar para su
cotejo, original o copia certificada de los siguientes documentos:

A. Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura piblica en la que conste que fue
constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, o
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B. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, as/ como la documentacién
con la que acredite tener su domicilio legal en &l territorio nacional,

15.7- ARTICULO 32-D DEL CFF (SOLO PARA EL PARTICIPANTE GANADOR.)

En cumplimiento al “Oficio Circular por el que se establece el procedimiento que deberdn observar las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal vy las entidades federativas que realicen
contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacion de los contratos o pedidos que sean
celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, vy
de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o
contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales”, publicado en el D.O.F. el 19 de septiembre de
2008 y que entra en vigor el dia 22 del mismo mes y afio, en especifico su numeral 2, el licitante
adjudicado debera realizar la consulta de opinién al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) dentro de
los 3 dias habiles posteriores a la fecha de notificacion del fallo del presente procedimiento, al efecto
~ deberd incluir en su solicitud de opinion al SAT el siguiente correo  electrdnico:
subrecmat.imem@hotmail.com para que el SAT envie copia del acuse de respuesta que emitird en
atencion a la solicitud de opinion que formulard el participante adjudicado. El acuse de recepcién que
debera presentar el participante ganador sera de manera previa a la formalizacién del contrato respectivo.

Esta obligacion es ineludible para el participante adjudicado.

16.- Garantia. (Articulo 48 de la Ley 103 del Reglamento de “LA LEY")

16.1.- Con fundamento en lo establecido en el articulo 48 de la ley, para garantizar el cumplimiento del
contrato que se adjudique al licitante que resulte ganador, éste debera constituir una FIANZA por cada
contrato, en moneda nacional ante una institucion legalmente autorizada para tal efecto, a favor del

Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, por un importe del 10 % (diez por ciento) del monto
total de cada contrato, la cual serd entregada a mas tardar a los diez dias habiles siguientes de la firma del

contrato.
De no cumplir en tiempo y forma la meta adjudicada no podra ser ejecutada hasta su cumplimiento.

16.2.~ En la redaccidn de la pdliza se deberd transcribir la siguiente Leyenda: "La institucién afianzadora
renuncia a los beneficios de arden, excusién y preferencia y se somete expresamente al procedimiento de
ejecucion establecido en los articulos 93, 94, 95, 95 Bis, 118, 120, 128 y otorga su consentimiento en lo
referente al articulo 119 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas”; !a fianza tendra vigencia hasta de

12 meses después de haberse entregado los bienes que garantizan,

16.3.- Asimismo debe transcribirse en dicha fianza la siguiente Leyenda: "La presente garantia de
cumplimiento de contrato tendra vigencia de un afio y podrd ser cancelada (nicamente mediante un
escrito expedido por el Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, y continuara vigente durante la
substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion
definitiva por autoridad competente”,

16.4.~ De igual manera debera contener de manera expresa la asuncién de la institucion afianzadora de
admitir prérroga o modificacién a los términos contractuales originalmente pactados y los supuestos de
suspension o interrupcidn de entrega de los servicios, sin que por ello se requiera previa notificacidn
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alguna a la afianzadora o se entienda que ha mediado novacion, ademas de responder por su fiado de
todas las obligaciones contraidas y resarcir ante cualquier incumplimiento directo o indirecto del
praveedor, incluidos los dafios y perjuicios que se ocasionen al IMM, o a terceros con motivo de las

omisiones imputables al proveedor.

16.5.~ Se hara efectiva la fianza del 10% (diez por ciento) por la parte proporcional a la que deje de
cumplir en la entrega de los servicios, cuando el ficitante ganador no cumpla con las condiciones
establecidas en el contrato o incurra en alguno o algunos de los supuestos de incumplimiento considerados
en la invitacion, para este caso, la Institucién afianzadora deberd proporcionar domicilio dentro del Estado

de Morelos, a efecto de poder realizar el requerimiento de pago.

16.6.- En el caso de no cumplir con la presentacidn de esta garantia, el licitante adjudicado se sujetara a
las sanciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico v en el
contrato que hubiese firmado; se procedera a rescision del contrato,

17.~ Penas por retraso,- (Articulo 53 de la Ley)

17.1.- En caso de incumplimiento en la entrega de los servicios o incumplimiento a cualquiera de sus
obfigaciones, el Licitante adjudicado se hard acreedor a Una pena convencional del 0.5 % {cinco _al
millar), calculado sobre el importe total de la entrega incumplida, de tal manera que monto maximo de la
pena sera aquel que Iguale el importe de la garantia de cumplimiento de contrato presentada conforme a
los lineamientos vigentes de la administracién publica del Estado de Morelos, pena que debera ser
depositada en las oficinas del Instituto de la Mujer para ef Estado de Morelos.

Deberd hacer entregar lo solicitado a entera satisfaccion del Instituto de la Mujer para el Estado de
Morelos.

18.- Rescision de los contratos.- (Articulo 54 de la Ley).

18.1.- En los términos previstos en el articulo 54 de la ley, el Instituto de la Mujer para el Estado de
Morelos, podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato, en los casos en que el
Licitante adjudicado falte al cumplimiento de los compromisos asumidos formalmente.

18.2.- En caso de que se rescinda el contrato se someterd a la consideracién del Subcomité para el
Control de las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del IMM, la segunda mejor opcidn
en caso de que sostenga la oferta o bien para la determinacién del procedimiento correspondiente,

siempre y cuando no se rebase el techo presupuestal asignado.

18.3.- También procederd a rescindirse el Contrato, cuando concurran causas que afecten el interés
general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad del suministro de los servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria un dafio o perjuicio patrimonial al estado, solo procederd cubrir el importe de
manera proporcional al bien suministrado y de los gastos e inversiones no recuperables hechos por el
licitante adjudicado, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen

directamente con el Contrato que se trate;
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19.- Condiciones de pago y precio.

19.1.- De acuerdo al punto 4 condiciones de recepcidn, se pagard al licitante adjudicado posterior a la
entrega de los servicios y a entera satisfaccion de la convocante a través de la Direccion de Planeacion,

Evaluacion y Normatividad.

19.2.- En términos del articulo 51 de la Ley, el licitante que resulte ganador deberd entregar en las
oficinas del IMM, el material probatorio y factura original con el sello de recibido del area requirente de los
servicios, para que se programe el pago a mas tardar dentro de los veinte dias habiles a partir de recibir
dicha documentacion en sus oficinas, previa entrega de los servicios o prestacidn de los servicios en los

términos del contrato.

19.3.- El licitante ganador deberd de presentar para tramitar su pago al drea requirente una carta
denominada “solicitud de pago” con cheque nominativo y/o transferencia bancaria, en la cual describird su
identificacion fiscal asi como los datos bancarios, dirigida al IMM , en idioma espafiol y firmada por su

representante o apoderado legal,

20.~ Del Anticipo.

20.1.- No se otorgara anticipo en el presente procedimiento.

21.- Criterios que se aplicaran para las evaiuaciones.

Los criterlos que se aplicaran para evaluar los aspectos legales, técnicos y econdmicos seran:
A) Serédn evaluados los aspectos legales y técnicos de conformidad a lo siguiente:
Legal.- Se hard de conformidad al andlisis de la documentacién que acredite la existencia y
personalidad del participante, de acuerdo al punto seis de estas bases, por la Direccién Juridica del
IMM.
Técnicos.- Se hara de conformidad con los aspectos técnicos y anexo 3, por la Direccidn de
Planeacion, Evaluacién y Normatividad.
B) Seran evaluados los aspectos econdmicos de conformidad a lo siguiente, por la Direccidn de

Administracion y Finanzas:

La evaluacion de las proposiciones econdmicas se hara comparando entre si, todas las condiciones
ofrecidas por los distintos concursantes, elaborandose para tal efecto la tabla comparativa de

cotizaciones respectivas.

Cuando se presente un error de célcufo en las propuestas, sélo habra lugar a su rectificacién por parte
de la convocante, cuando la correccion no impligue la modificacion de precios unitarios. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con nimero, prevalecera la cantidad con letra,
por lo que de presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse;
lo que se hara constar en el acta de fallo del presente procedimiento de invitacidén a cuando menos tres
personas. Si el concursante no acepta la correccién de la propuesta, se desechara ia misma. (Articulo

55 del Reglamento de la Ley). {Anexo 3)

-
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22.- Invitacién desierta:
22.1.~ La Convocante en términos del articulo 38 de la Ley, procederd a declarar desierta la invitacion
cuando:

A) Ningln Licitante se presente al acto de presentacion de propuestas;

B) Ninguna de las propuestas presentadas retinan los requisitos de la convocatoria de invitacién o;

C) Los precios no fueren aceptables para la convocante. En tal caso, se incluird en el Dictamen de
fallo, los resultados de Ia investigacion realizada para tal determinacidn.

22.2.- En el caso de que la invitacidn se declare desierta, la Convocante procederd conforme a las
disposiciones legales aplicables, para lo cual se levantara el acta correspondiente v se procederd conforme
a lo que establece el Articulo 38 tercer parrafo de la Ley,

23.- Cancelacién de la invitacion.

23.1.- Se podra cancelar una invitacidn, partidas o conceptos incluidos en éstas, por casos fortuitos,
fuerza mayor, por circunstancias justificadas que provoguen la extincion de la necesidad para adquirir, o
arrendar o contratar servicios, que de continuarse con el procedimiento se pudiere ocasionar un dafic o
perjuicio a la convocante o al erario pablico estatal, o en su caso, se transfieran los recursos pUblicos
destinados al pago de los servicios materia de la invitacion, conforme al articulo 38 penditimo pérrafo de la
Ley.

23.2.- Cuando se cancele la invitacién, se notificard por escrito a todos los licitantes.

24,- Suspension temporal de una invitacién.
24.1.- Se podrd suspender una invitacidn en forma temporal por las siguientes razones:
A) Por instruccion expresa de la Secretarfa de la Funcién Plblica, o;
B} Cuando ocurran irregularidades graves (naturales, fisicas o sociales) que no hagan posible
continuar con el procedimiento.

24.2.- Para estos casos la Convocante notificaré por escrito a todos los participantes dicha situacién. En
caso de que la suspension ocurra cuando las proposiciones se hubieran entregado, éstas quedardn en
custodia de la Convocante conforme a las recomendaciones que realice la Representante de la Secretaria
de la Contralaria del IMM. Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de
una invitacion, se reanudara la misma previo aviso a los Licitantes que puedan seguir participando en la

etapa del proceso en la cual se encuentre la suspensidn.

25.~ Utilizacidn del nombre, emblema o logotipos oficiales

Todos los materiales probatorios deberan incluir los logotipos oficiales proporcionados por el Instituto de fa
Mujer para el Estado de Morelos vy la leyenda:
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"Este producto es generado con recurso del Programa de Fortalecimiento a la Tranversalidad de fla
Perspectiva de Géenero. Empero el Instituto Nacional delas Mujeres no necesariamente comparte los
puntos de vista expresados por las (los) auloras (es) del presente trabajo”

El o la prestadora de servicios profesionales no utilizara el nombre, emblema o sello oficial de Instituto de
la Mujer para el Estado de Morelos & INMUJERES con fines de lucro o vinculados a su actividad comercial 0

con cualquier otro fin.

26.- Naturaleza confidencial de la documentacion e informacion

Los documentos y datos compilados o recibidos en virtud del contrato de prestacion de servicios que regira
el presente proyecto, seran considerados de caracter confidencial y se entregaran exclusivamente a
funcionarias y funcionarios del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos previamente autorizadas (0)
al concluir los trabajos previstos en virtud del presente Contrato; las areas designadas para esta
compilacién son fa Direccidn de Planeacion, Evaluacion y Normatividad y la Direccidn de Administracidn y

Finanzas.

Et o la prestadora de servicios no podra divulgar en ningin momento a ninguna persona, u autoridad
ajena al Instituto de la Mujer para el Estado de Moretos ninguna informacion a la que tenga acceso a causa
de su vinculacién con éste gue no tenga la condicion de informacion pdblica, sin la autorizacidn del propio

Instituto.

27.- Devolucion de proposiciones desechadas

En términos de lo que establece el articulo 56 de “LA LEY” las proposiciones desechadas durante el
concurso, podran ser devueltas a los participantes que fo soliciten por escrito a la Direccién de
Administracién y Finanzas, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en
que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones deberdn conservarse hasta [a total conclusidn de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos “LA CONVOCANTE" podra proceder a su devolucién o destruccion.

Lo no previsto en esta invitacidn, estard sujeto a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico

y demés disposiciones legales aplicables.

TENTAMENTE )
/ )}@ % (@% ¢
it
o, - VA ‘
LIC. MARIA TERESA DOMINGUEZ RIVERA

DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE LA MUJER
PARA EL ESTADO DE MORELOS.
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