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PIOER EJZCUTTIWE

Cuernavaca, Morelos, 2 13 de Ensro de 2015

LIC. JULIO CESAR 50LI5 SERRAND

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DE RESERVAS TERRITORIALES

PRESENTE

En atencion al oficio SA/DGDO/S MA/QA7/Z2015 de |a Direccion General de desamollo Grgamza-::mnal anexg
al presente envio en original el Manual de Organizacion y &l Manual de Politicas vy Procedimientos de la
Comision Estatal de Reservas Temitodales, con Sello de documento conlrolado versidn 2014 v con fecha de
autorizacian 18 de diciembre 2014, debidamente revisado y avalado por la Direccidn General de Desarrollo
Organizacional para su difusidén correspondients.

Asi mismo, solicito que estos documentos sustituyan a los que actualmenle se encuenlran vigeniss con el in
de evitar trabajar con informacion obsolela. :

Cabe hacer mencidn, que la informacion declarada en los Manuales Adminisirativos lue proporcionada por
perscnal de su érea, en la elaberacidn y/o aclualizacion de los mismos, y que s obligatoria &l estricto apego

a =u conlenido a parlir de la [echa de autonzacion.

Sin otro pariicular, hago propicia la ocasion para enviarla un cordial saludo.
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Il.- AUTORIZACION

Se expide el presenle Manual de Organizacion de la Comisidn Eslalal de Reservas Terriloriales, el cual
conliene informaclén referenle a su estruclura vy funcienamienle, v tiene come objelivo, servir de instrumenle
de consulla e inducsian para el persanal, con fundamento en los siguientes ordenamienlos jurldicos:

- Articulo 84 fraccion X1V de la Ley Orgénica d2 la Administragién Plblica del Estado de Morelos vigents;

- Arliculo 16 Uktimo péarrafo del Reglamenlo InLenor de la Secretaria de Administracian del Poder Ejeculivo
del Eslado de Morelos vigente;
- Articula 12 fraccion Il del Decrelo ndmero ciento ng

Director General
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Fecha de Autorizacién Técnica: 18 de diciembre de 2014
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V.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un inslrumenio técnico—adminisiralive, que se elabora con la finalidad ce
cumplit 2 lo estipulada en el Estatute Orgdnico de la Comision Estatal de Reservas Territariales.

Este documenle sirve para:

+ Proporcionar Informacion sobre la estrustura orgénica de la Unidad Administraliva u Organismo
Auxiliar, '

Establecer los niveles jerarguicos;

Indicar las funciones de las dreas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evilar duplicaciones y detectar amisichas en las funcionss,

Propiciar la uniformidad en el lrabajo

Utilizar de manera racional lag recurses humanos, financleres, malerialas y lecnologicas,
Facilitar la induccidn al pueslo del personal de nuevo ingreso v,

Apovyar |as auditorias mternas de los mganos dE l:r.:rntrf.:rl

|'\-v

fEEEEEF R

El Manual de Organizacien estd mLegrado pc:r Ios mgmentes apartadr:rs autorizacién, antegedenles
hisldrices, marco juridico—adminigirative, afribuciones, misidn y wisidn, esfruclura organica, crganigramsa,
funciones principales y colaboracion,
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 20 de Julio de 1284 mediante Decrelo publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad™ nimero 2701 se
crea como Organisma Descancentrado de la Secretarla de Desamollo Urbano v Obras Plblicas la
"Comisian de Generacion de Reservas Terriloriales”,

El & d= Febrero de 1995 se publica en el Periddico Oficial *Tierra y Libertad” nimera 3730 Decreto 181 por
el que se crea el Organismg Descentralizado denominade “Comisidn Estatal de Reservas Temitoriales”,

El 18 de Octubre de 18925 se publica en el Pericdico Oficial "Tierra v Libertad”™ nimerg 3788 acuerdo par &l

qua s& incarpora a la Comision Eslalal de Reservas Terriloriales diverses bignes inmusbles sin construccion
del dominio privade de| Gobierno de| Estado de Morelos,

El 26 de Junio de 1996 se publicd en el Peridgdizo Qficial “Tiarra y Liberlad™ nimere 3303 &l Decreto nimero
- BE61 per el que se adiciona g la fraccion VIl al Articula 8 <! Decréete nidmero 181 por el que se cred la
*Comisidn Estatal de Reservas Terrltﬂnales e
EIESINIECF P

El 31 de Enera de 2001 32 publica en el PErIDdICO O’hclal "Tieta’ y [iértad” nimero 4101 aguerdy por 2l que
se adscribe a la Secretaria de Gobierno, el Crganismo Descentralizade denominade Comisicén Estatal de
Reservas Terriloriales. siendo procedenle-para=gl- buen gjercivio-de sus funciones, gue la Comisién Eslatal
de Reservas Temitoriales, se adsoriba a la Se::re]ar&cls Gebierno, por ser &sla la depengencia encargads
de proponer |las declaralonas de reservas;-Usos, destlnos ¥ prm‘rlsmnes de dreas v predios; de conocer y
dictaminar sobre las reservas lemitoriales que sametan IDS#A‘,rthamerLIDs a la aprobacién y publicacidn del
Ejeculive v de adguirlr en cosrdinacian con la Federacidn- v Ids-Ayuntamientos, las reservas temitorales.
Atendiendo & los molivos expresados ccm anlefioridad -y parg’dar debido vy exaclo cumplimienlo a lo
eslablecido por el arliculo décima sextn Lr-ans:ln:'rln de-la Ley Orgénica de la Administracidn Publica de
Estado de Morglos, e . P

1.5- v
El 28 de Agosto de 2003 mediante DEDF?D numsrﬁfﬂﬂﬁﬁ puhlu::ad-:b an el Perddico Oficial "Tierra v Liberdad"
i

namero 4275, s reforman v adicionan versas c!;spﬂﬁlcmnes del decreto que crea la Comisién Eslalal de
Resarvas Temitartales. :

El 10 de septiembre de! 2003 se publica en: &l Petlﬁd,ﬁ:ﬂ',ﬂflmal 4277 ¢l Estawto Orgénico de la Comisitn
Estalal de Reservas Territeriales, el cusl se agiobd par unanimidad en la Tercera Sesién Ordinaria de la
Junia de Gobierng. de la Cul‘msuﬁn Es_iatai de Resewaa,ﬁ%ttnu#ales del_Estadn de Mqrelus en el acuerdg
ADQS-5003/2001. 5 S Y o P :
$ & . £ G ',js%‘m & ;'*; . Mﬁ

El 25 de Fehraro de*EEJ sapuhhpadf_ﬁri el f‘em&dtw Hicial “Eerra %Jﬂharla,d' nume:q 4312 acuerdo por
&l que se asignan diverss prediosdiftconstiuccién, & A CbrmiisiiiEstalalte ReE§EMFEs Territariales, para
pasar a formar parle de su patnmonlo

rI:l-4'-.-H.- _Iu.‘
El 4 de Noviembre de 2009 se publict én & Perigdico Dﬂmal "Tlerra y Llheri.ad’ numerc 4753 el Eslalulo
Crgénice de la Comision Estalal de Reservas Territoriales reslizands las sdecuaciones v requerimientos
recesarios al Eslalule Organico publicado en e| Periddice Oficial 4277 de fecha 10 de seplismbre del 2003
con lo cual s pretende forlalecer @ el Crganismo para permitirle cumplir 4gilmente con su objetivo principal,

que es la adquisicidn v oferta de reserva lerrilorial, asi como para su adecuada adminislrasién.

El 28 de Diciembre de 2012 =& publicd en el Periddico Oficlal "Tierra y Libertad" niomets 5053, ¢l Decreto
nimerg 21§ Capitulo Segundo de las asignacionss del Presupueslo de Egresos Aricule 13, eslablece que
serd fransferido a la Comisidn Estatal de Reservas Terriloriales, el patrimonic inmobiliaria exislente de los
Qrganismos Publicos Descsntralizades deneminados Institute de |a Vivienda del Estade de Morelos v Casa
Fropia parz los Morelenses.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 10 de Abril de 2013 se publicd en el Perigdica Dficial "Tierra v Libertad” nimera 5085, avizo por el gue se
informa al plblico en gensral, que a parlir del 22 de enere del afic en curse se realizd el camkbio de domicilic
de |5 oficinas de la comisién estatal de reservas territoriales,

El 30 de abril de 2014 se publicd en &l Periddico Chicial "Tietra v Libertad" numero 5181, el Decrelo Namero
Mil Trescientos veinticinee por ] que se Reforman, adicionan v derogan diversas disposiciones, del Decreto

Nomero Ciento Novemta v Uno que crea e! Organismo Descentralizade Comisidn Eslalal de Reservas
Terriloriales.

El 22 de Qclubre de 2014 se publicd en el Perddico Oficial "Tierra y Libertad” nimera 5229 e| Eslatuto
Organico de la Comision Estatal de Reservas Terrilariales realizando las adecuaciones y requetimienlos
recesarios al Eslatule Orgénico publicade en el Perddico Oficial 4752 de fecha 04 de noviembre del 2002
con |9 cual se pretende forfalecer al Organismo para permitirle cumplir dgilmente con la escriluracion para
dar cerleza juridica, asi como para su adecuada ag_rnini;lraq_itﬁn.

&
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POL|TICA DE LOS ESTADDOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1, Conslilucidn Politica de los Estades Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELDS:
2.1, Constilucion Politica del Estada Libre v Saberano de Morelos, gus refurma |2 del afio de 1388
3. LEYES/CODIGOS:
3.1, Leyes:
211, Federales:
3411 Ley Agraria
3.1.1.2, Ley de Adauisiciones, Armendamientes ¥ Servicios del Seclor Plblico
a1, Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 v 107 de la Conslitucién Polilica de los
Estados Unidos Mexicanos
3114 Ley de Expropiacion
3.1.1.5

Ley de Fiscalizagion y Rendjcnﬁn de Cuemas de 1g Federacion

3.1.1.6. Ley de Planeacian O

3117, Ley del Impueslo scbre Ia Renta e

2.1.1.8. Ley del Segura Social

31.1.9, Ley Faderal de los Trabajadaras_ﬂl =Beryicio- del- Estado Reglamenlaria del Aparade B) del
Articule 123 Canstilucional ._.':_.__._"l" i

3.1.1.10 Ley Federal de Transparenma'}' ﬁcceso EI I.a In‘I’mma.Glnn Pdblica Gubernamenlal
31111, Ley Federal del Trabajo he, o . o

3.1.112.  Ley General de Bienes Nacmnales i Do g

31.1.13 Ley Seneral del Equilibrio Emlﬁglm *fla Pmteccldm al Amblente

31114 Ley General de Conlabilidad Guhsrnamental s

3.1.2, Estatales: i =

3.1.2.1. Lay de Catastro Municipal par'a el Estad::.r da Morelos

3122, Ley de Conlralos de Caolaboragion Publlcu Privada para &l Estado de Morelos

3420, Ley de Coordinacidn Hacendaria del Eslado.de Morelos

3.1.2.4, Ley de Desatrollo Econémics: Sustautable del Estado lerE ¥ Soberanc de Morelos
3.1.2.5, Ley de Desarrallo Rural Suslentabié del:Eslado de Morelos

31.2.6, Ley de Deuda Publica para ¢l Estade. iimzelﬂs

3127 Ley de Enlrega- Recepcmn de la Administracion Pablica para el Eslado de Marelos v sus
Municipios TRt 4 BT

3124, Ley d ‘“Exnruplacmn 1:rcbr Gausas, da@tllldad F'ubhcar A

3128 Ley de*Exhncmrr@e@cmmm en Favoridel: EE].EEID de.Morzlos v_'L:- K

31210, Lsy I:I& Inf‘atmaﬂﬂ:n Pdblica; Estadisllca y F'rutecclcn I:Ie, Dalus Personales del Eslado de
Marelos "mw L o o "ram"r ._‘-v: . -...._.;Jr-}

321, Ley de Ingresus del Estado de Morelos

3.1.212.  Ley de Justicia Administrativa.del Esladode-Morelos: ¢ - 2!

31.213.  Leyde.Justicia Alterniativa en Materia’ Peralpara el Estado dé Mﬁrelm

31,214,  Ley de la Divisién Terrilorial del Eslado de Morelos

3.1.2.15. Ley de Mejora Requlatoria para el Estado de Morelos

31216, Leyde Obra Plblica y Servicics Relacionades can 1a Misma del Estads de Morelos
A1.217. Leyde Ordenamigenla Terrilorial y Desamollo Urbano Suslenlable del Eslado de Morelos
3.1.2.18. Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos

4.1.2.18.  Ley de Presupueslo, Conlabilidad y Gasto Pablico del Estado de Morelos

3.1.2.20.  Ley de Pracedimiento Administrativo para ¢l Estado de Meorelos

3.1.2.21. Ley de Regularizacién de |a Pequefia Prepiedad Rural en el Estado de Morelos
31222 Leydel Equilibriv Ecolégico v la Prateccidn al Ambiente del Eslade de Morelas

31223, Leyds! Notariado del Estado de Morelos |

3.1.2.24.  Ley del Registro Publico de Propiedad vy del Comercis del Eslade de Morelos

3.1.2.25. Leydsal Servicic Civil del Eslado de Morelos

3.1.2.26.  Ley Eslalal de Documentacion y Archivas de Morelos
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3.1.2.27. Ley Estatal de Planeacidn

a1.2.28. LeyEstatal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos

3.1.2.28 Ley Genera| de Bienes del Estado de Marslas

3.1.2.30.  Ley Genheral de Hasienda del Eslado de Morelos

3.1.2.31,  Ley General de Proteccidn Civil para el Eslade de Morelos

31.2.32. Ley Qrganica de la Administracion Publica del Estade de Morelos

21.233%  Ley Organica dsl Congrese del Estade de Marelas

31,234, Ley Organica Municipal del Estade de Marslos

3.1.2.35 Ley sabre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiznte v Prestacidén de Servicios del Poder
Ejeculivc del Eslado Libre y Soberano de Morelos

3.1.2.36.  Ley sobre el Ejercicio de |as Profesiches en el Estado de Marzlos

3.1.2.37.  Ley sohre ¢l Regimen de Condominio de Inmuebles para el Estado de Morelos

3.2, Cadigos:

321, Federales:

3211 Cédign Civil Federal _ e

3.21.2. Codigo Federal de F'racemmlentas Cwlles S eRE S

322 Estatales:

32241, Cadige Civil para el Eslade Libre y Soberano de Morelos

3222 Cadigo de Procedimienios Penales-para el-Estadadeddorelos (Procesos Crales)

3.2.2.3, Cadigo de Procadimientos Pendlespara gl Estadwde Morelns
3.2.24. Codige Fiscal para el Estadcidé Morelos ,
3.2.25 Cédigo Penal para el Esladoide I"u’lure]u-s#f P

3228 Codigo Procssal Civil para el Eslado LIbrE y Euher:anu de Morelos

4. PLANES: L e

4.1 Federales: : e

4.1.1. Plan Nacional de Desarrcilo wgenle - x '

4.2, Estatales: :

4.2.1, Flan Anual de Trabajo del Cansem N@_ﬂ:mname #.rmn-nlzacmn Conlable vigente
422 Flan Estalal de Desamollo V‘iganle v

REGLAMENTOS/DEGRETO s}:b.r.:u EHDDS . RE.'IGRﬁMAﬁ

=3

8.1, Reglamenlos: =~ 777 T

5.1.1. Federales: ..

S.1.1.1. Heglament@ der E"a;Ley de Dbr‘as F'ublll::as j.-' Samcme Relacmnadr:ravpcm Ias Mismas

5.1.1.2. Reglamerils de I Lay Federal dé; F"rn&suﬂuez&;ll::f;,.r Respunsabﬂldad Hacandana

5.1.1.3 Reglar:?nmfu del Registre Pqﬁhcmda‘{g:fmpledad Federa] S .

51.2, Estatales:- e R Wl ST

5.1.2.1. Reglamenlo por.gl que se eslablez:en Ias de Condu:mnes Ganarales de Trabajo de la Comision
Estatal de Reservas Territaridlés: ';- D e i : v I

8,122 Reglamenlo de Escalsforpara los Tr‘Eba_]EdDr‘ES’ al Semmu dal Gul::larno del Estado de Morelos
2.1.2.3. Feglaments de Informacian POblica Estadistica v Prolsccidn de Dalos Personales de| Eslado
de Morelos

5124, Reglamento de la Comisidn de Avaldos de Bienes Eslalales

5.1.2.5. Reglamanto de |la Comisian Estatal de Fraccionamientos, Condominios v Conjuntos Urbanos

del Eslado de Morelos
5128, Reglamento de |la Ley de Calastro

51.2.7. Reglamento de la Ley de Contralos de Colaboracion Piblico Privada para et Estado de Morglos
51.2.8. Feglamenlo de la Ley de Desarrallo Econdmico Suslentable del Estadeo Libre v Soberanc de
Morelos

£.1.2.8 ‘Reglamento de la Ley de Desarrollo Fural Sustentable del Estade de Marelos

51210  HReglamenls de |l Ley de Eauilibrio Ecoldgico v la Prolescidn al Ambiente del Eslado de
Worelos en Maleria de Evaluacian del Impaclo v Riesgo Ambiental '
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5.1.2.11. - Reglamento de la Ley de Fomenlo Econémico para el Estado de Morglos

51.212, Reglamento de la Ley de Fraccionamienlos, Condoeminios y Conjuntes Habilacionales del
Ezlade de Morelos

£1.2.13. Reglamenta de la Ley da Meiora Regulatoria para el Estade de Morelos

51.214. Reglamento de la Ley de Obra POblica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de
Morelos

5.1.2.15. Reglamento de la Ley de Ordenamienlo Temilorial y Desarrolla Urbano Suslentable del Estado
de Morelos, en Mateda de Qrdenamiento Temritarial

5.1.2.16. Renlamenlo de la Ley de Regularizacion de la Pequefa Propiedad Rural en el Eslado de
Marelos :

5.1.217. Reglamenlo de la Ley del Motarfado del Estade de Morelas

&.1.2.18, Reglamenio de la Ley del Regislro Pablica de la Propiedad y del Comercio del Estada de
MMorelos .

51.2.19. Reglamenlo de la Ley General da Proteccion Civil para el Estade de Morelas

51,220, Reglamenla de la Ley Sobre Adguisiciones, Engenamones Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estada Libre Y Soberang - - P ¢

51.2.21.  Reglamento de Proleccidn Ambieatal” ~ ~ © 7 _

5.1.2.22, Reglamento de la Ley Orgdnica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos
‘5.1.2.23. Reglamento del Pericdico (Misial para-el-Estada.de Marelos

51224, Reglamenlo del Registra de Iz’ Deuda Riblica del Eslado de Morelos

5.1.2.25. Reglamento del Registro Eslgta) de Vehiculos v Automatares del Eslado de Morelos

5.1.2.28. Reglamenlo del Regislro F'u,bli‘é»::r de los; Grgamsmos Descenlralizados del Poder Ejecutivo del
Goblemo del Estade de Morelos. R = e

5.1.2.27. Reglamenlo General del SlSLerr]a da Cmrdmamor: Hacendana de| Estado de Morslos

51.228. Reglamenls Inlerior de la Auditotla Supefiorde FJSCElIZECLﬁIn

51.2.23. Reglamenio Interior de la Cnnse|ena Juridica - ..ﬂ.

51.2.30. Reglamento Interior de [a Diredcion de Planeacion’ ‘Econsmica y Control del Gaste Plblico
5.1.2.31, Reglamento Interior de la Junta:l-ocal dekﬁﬂnmhacmn y Arbilraje del Estade da Morelos
£.1.2.32. Reglamento [nterior de la Secrstaria des ‘Economia -

5.1.2.23.  Reglamente Interior de Ya Secretarja de Desarrollo Sovial

5.1.2.34.  Reglamento Interior de la Segrglaria de:Desarrolly Suslentable

51,235, Reglaments Interior de |la Eecrétarra dB Dbras: F‘ublrcas

51.2.36.  Reglamenlo Inlerior de la Secretaria de Hacienda

5.1.2.37. Reglamenlo dnlerior de.Ja; Secretgﬂjﬁzde Adminislracion o LT
£.1.2.38.  Reglamento Intéror.g de'la Secretaria ERE‘AGEIEJIEFI'ID : : ST
51.229. Reglamenla Iieriarde la Secrelarlaﬁe la Contralora . i R

51,249, Raglamenlmlntergor del Comilé pard: la, Plafieacion del Desamollo ‘{;IEI Esl,adra de Maorelos
5.1.2.41. - Reglamenl&inlerior d&l Corisejoide Ardas NE(Halos Frotegidasds Marelds

51242, Reglamenlo Inlerior del Tribunal Estatal de Conciliacion yﬁrbnra]e del Estade de Morelos
5.1.243. Reglamento para_el:Congreso dé/Estadode Marelos ¥ ¢ % 17

5.1.2.44. Reglamento sobfe Adduisitiores, Enéj‘enacnones ﬁrrendarnlenlosy Prastacién de Servicios
5.1.2.45, Reglamente scbre la Clasificacion de la Informacion Piblica a que se Refiere la Ley de
Infarmacidn Pablica, Estadistica v Proteccion de Dates Personales del Eslado de Morelos

2.2, Decrelos:

5.2.1. Eslalales:

5.2.2. Pecreto de Austerldad para lz Administracion Publica Cenlral

5.2.2. Decrelo por el gue se aprueba &l Presupuesto de Egqresas

5.2.4. Decrele por el que se autoriza al titular del poder Ejeculive del Eslado, para que por conduclo

del Directar General de este Organizmo plblico descenlralizads deneminads Comisidn Estatal de Reservas
Territoriales, enajena a lilulo aneroso v luera de subasla plblica a favor de terceras, el predio denoming "el
Jilguerg", ubicado en e municiple de Cuautia.
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5.2.5. Decreto por el gue se Emite ] Programa Estatal de Administracidn Publica
5.28. Cecrelo que crea el Grganismo Descentralizado denominado Commision Estatal de Reservas
Terrtoriales
85.2.6.1. Cecrelo Ndmero Mil Tresclentos veinticines por el que s& Reforman, adicionan y derpgan

diversas digpeosiciones, del Decrebe Mdmero Ciento Movenla y Une gue crea el Organieme Descentralizada
Comision Estatal de Reservas Territoriales

ERCH Acuerdos:

5.3.1. Estatales:

5.3.1.1, Acuerdo medianie el cual se da a conocer el Procadimients para la Alencidn de Solicitudes de
Acceso ala Informacian Pablica en las Dependencias y Entidades de la Administracidén Publica del Estado
532, Acuerdo por el gue se adscribe a la Secrelaria de Gobiemo, el Organismo Descenlralizado
denominado Comisién Eslalal de Reservas Territoriales

53,3, Anyerdo que establece |as disposiciones de cardcter general que en maleria de racienalidad ¥

austeridad se deberdn observar para &f uso de vehlculos para el desamolla de las actividades oficiales de los
servidores piblicos de mandeo superior de la adm:nlstrggicn pdblica estatal

5.3.4. Acuerdo por el que se estableoen los prlnclplos E}efelma y conducta a que dsben sujetarse los
senvidores pliblicos de la administracion patiica del estadode Morélas

5.5 Acuerdo por gl que ge eztablecen |2 Unidad de Informacion Plblica v 2l Consejo de Infermacgidn
Clzsificada de la Comision Estalal de ReservasFerritodales .-

5.3.6. Acuerdo por el gue se ESlEblEUED—lﬂEbE:S_E_S_FIEL‘a EI sistema estalal de control, evaluacion ¥
auditeria gubemamental ;

8.3.7. Acuerdo por el que se astable@an los elemenms Ehrmcuielo de contral interna v la evaluacion al
desempefio de |2 administracidn pablica esbatal I

54, Programas: s \ -

4 Estatales: L
5411 Frograma de Mangjc de |2 Resewa Esiala‘] Slerra Monte Negro
3.4.1.2. Programa de Manejo det Pargus Estatal €| Texcal -
£.4,1.5. Programa Eslalal de Desarmllu Urbang. wgente T
5.4.1.4 Programa Estatal de Tr:—ansnarenma '_-.-fﬂcc:esua la Infurmacmr:
5.4.1.5

-

Frograma de Proleccidn Civil: J L L

G. MANUALES:

B.1. Estatales:

6.1.1. Manual de Crgapizacion:de la Comision Eg,tgj;a‘kge Reservag, }E%Leorlales

6.1.2, ManuaLde F‘oﬁtlcﬁs 15 ‘Proces mmmtos de Ia Com:méfn Esta servas Terntonalea
Foon 5 R ?

T. LINEAMIENTDS e ,-;1}}' B i RO

7. Estatalas: & .. Serei’ & ; T T

F.1.. Lineamiento que Declara |l Difusian de CHicie de las Cedulas F'rcrfesmnal&s

712, Linzamienlos Archivlslicos para’les Suielos-Opbligades, en Térmlms de lo que Dispane la Ley

de informacian Plhklica, Estadlstiza v Proteccidn deDatds Personales del'Estado de Morelos

713, Lineamientes para el manejo del Fondc Revalvenle y Glros Gaslos

T.1.4. Lineamienlos y Crilerios para ef Cumplimients de las Obligacionss de Transparencia

7.1.5. Lineamientos especificos para &l cumplimlento del acuerde que establece las disposigiones de

caracter ganeral que en materia de racionalidad v austeridad se deberan chservar para gl uso de vehiculos
para el desarrollo de las aclividades oficiales de los servidores pablicos de mando superor de la
adminislracian plublica estatal

8. " OFIC!IOS/CIRCULARES:

2.1 Oficios:

2.1.1, Estatales:

B8.1.1.1. Qfigio por &l que se da a conocer el mecanismo para que las dependencias v entidades

capturen en la pagina de internel
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9. GLIASICATALDGOS:

9.1, Suias:

811, Estatales:

2.1.1.1. Guia. Practica en 1a Elaboracitn vwo Aclualizacion de Manuales Administrativos
8.2, Catalogos:

8.2.1. Estatales:

9.2.1.1. Catdlogo de Tramites v Servicios, Requisitos y Tiempos de Respuesta del Instituto del Registro
Piblico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos

10, OTROS:

10.1. - Estatales:

10.1.1. Eztatuto Orgénico de la Comizidn Eslalal de Reservas Territoriales

10.1.2. Estatuto Organico del Instituto de Servicios Regislrales v Calaslrales

Meota: los crdenamienlos del mareo juridico—adminislrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan oiros.que los deroguen o abroguen.
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Decreto nimere cienle novenla y uno que crea el Organismo Descenlralizado
denominade Comisidén Eslalal de Reservas Terriloriales vigente, s tienen las siguientes atribucianes
geEn&ricas:

Articulo 4.- Para el logro de sus fungiones, la Comision tendra las siguisnles alribucioneas:

L. Adquirir, enajenar, arrendar, afeclar en fideicomise, permuta v, en general, realizar cualguier agto
juridico deslinado a la constitucian de Reservas Terriloriales, |a regularizacion de la lenencia de la tierra y
planes y desarrallo de la vivienda, conforme & los Programas de Desarrollo Urbano Sustentable y Eslalal de
ordenamiento territorial, v los que de este derven, cuidando en todo caso el medio ambients v [as reservas
ecoldgicas del Eslado;

. Coadyuvar gn la realizacion del invenlaric del patrimanio territerial libre de edificaciones, del Sobierng
Estatal ¥ en su caso, del Gobiemo Federal, a fin de concretar los tramites que se requieran para protacolizar
el traslado, a favor de la Comisian, del suelo que corresponda;

ll. Coadyuvar en la palitica eglalal en materia de planeamun urbare, asl como en el aprovechamiento y
destino de los recurscs lermiteriales del Estado; & - &
V. Analizar Ios planleamientos de usos y ressivas 'de ELIEID cdnlenidos en los Programas de Desarrello
Urbano Sustentable, con abiste de realizar los estudios de delimitacidn y lenencia, que establezean las
reservas territoriales; — .

Y. Proponer a la Secretaria de Gabierng; acuerdnsr de mnrdlnacmn con la Federacicn para la adguisicion
a sunstitucidn de reservas leriloriales para_sl desarnallo urbano ;| la wivienda;

Vl. Realizar negociaciones con los pciseednnes -o- propietarics del suglo urbano en |as Reservas
lerrilpriales previstas en los Programas de Desarrolln Lrhano - Sustentable v Estatal de ordenamisnlo
territarial, asl como realizar los aclos ]ur|dlcc:$ o admmm{r‘atwos qye ggequran 2l deslino previsto para dichas
reservas, o

¥Il. Fomenlar |la conslitucion de |r|.rn<::-|q'lLFa las &Dmahas en [as' dreas de reserva o regularizacidn que
Incorparen al sector social al desarrollo urbano sustenLabIa

YlI. Realizar las gestiones necesarias yﬁqﬂmenles para-la engjenacion de Ia reserva lartitarial, en apays a
proyectos de desarrollo urbano, previa aulofizacion del Congresc.del Estado, en su caso;

I%. Celebrar Convenios de Coordinacidn can, los. -Kunicipios, sl Gobierng del Estado y |a Federacian, asi
como con Entidades Plblicas y en su caso prwadas’ £on.el prnpt:-mto de apoyar las aclividades y acciones
que imvolugren Frogramas de la Cumlsmn e _ruatana_;:ie ~Feservas Tetriloriales, en su generacion,
admirdstracién, promosidn v Iz geslidn, procurdeich y-Seguimients de la regularlzamén de la lanencia de la
tierra para la prevel_gcl_ﬁn rEDQ;Ienamqu . contt;:l..de1 creclmlgnlo urbano; asi.como pﬂ%muramanlar |z oferta
de lierra para |a vivienda eg malmente diz inleres’ E.Dc:a! p'f:lpular ¥ al::onf.':r'nlca,¢. “-_'.f

X, Celebrar con’inversl Dmstas loz Contralas- rt:n:wrles|:|JE.:]'||:||erm=35 g, Lilwlo unerusa o gratuite para la
lransferencia de resem_aasﬁ‘len‘|tor|alles de acy,erdn al uso de SLI, 2 que _‘se apmebe prei*.fla aulerizacién del
Congresc del Eslade; v ST & e . S SER

Zl Wigilar el cumplimiente de |DS Cuntl‘atus de Transl’erencla de reserva terrltcnal a litulo gratuﬁ.u & traves

cbtener la restitucién de los |nmuebles matena de esas cpef‘a\:mnes E

X, Apavar téenicamenle a |as inglancias del Poder Ejeculive del Eslade en lo relacionade a los asuntas de
limitas territoriales, como vocal ejecutive de la Comisidn d2 Limiles Terriloriales del Eslado Libre y Soberano
de Morzlos;

¥, Llevar a cabo acciones para k8 generadidn de recurses (inancieros medianle el apoyo, asesaria y
Irabajos |écnicos, que se olorguen & las instancias del Poder Ejecutive del Eslado, inversianislas y
pariculares en los asuntos que asl le requieran la Cemisidn,

XIV. Establecer un' banco. de informacién en coordinacidn con la Subsecrelaria de Desarollo Urbane
Sustentakle-y de |la Secretaria de Desarrollo Sacial del Poder Ejecutive del Eslado. sabre requerimientos de
suslo para el desarrollo urbano y vivienda, a fin de apovar a {as Secretarias, Dependencias y Entidades de
la Administracian Poblica Estatal gus o requisran, v

. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento da sus fines.
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VIil.- MISION Y VISION

MISION

Constituir, programar, gestionar, adquirir, escriturar y promover la reserva tefritorial para fementar el
desarrollo urbano suslenlable en &l Eslado de Marsles, proporcionanda cetleza juridica en |2 lenencia de la
tizrra oon el fin de facilitar la inversion pablica v privada, sl come regularizar los asentamientos humanos a
traves de |la concertacian social eficaz y transparenle, para satisfacer las necesidades de |a poblacian.

VISION

Ser el principal protevenle del Poder Ejeculivo, en la constitusion y escrituracion del suslo aplo para el
desarrollo urbana sustentable en el Estado de Morelos, mediante el aprovechamients y deslino de los
Recurscs Terriloriales del Estado, progurande en fodo momento el Medio Ambiente y las Reservas
Ecolagicas del Eslado. R T . '
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
i Nivel Mo Plaza | Unidad Adminislativa | Fuesta Tolales

105 MIA 4024000 DIRSCTOR GEMEEAL DE LA COMISION ESTATAL DE 5

RESERYAS TERRITORWLES
108 Migy 4023000 COMISARIC FUBLISO
108 MY 4023000 TECNISG FROFESIONAL
109 A, 323000 ASISTENTE B
B4 KA 4023000 AUKILIAR EIECUTIVG
LDE N 4023100 DIRECTOR TECNICD 2
322 Nia, 4023100 SECRETARIA
109 MY, 40231190 SUBDIRECTOR DE GESTION TECNICA 5
14 oA 23410 JEFE DE DEPARTAMENTC DE CARTOGRAFIA
114 MIA, Aoz3tto JEFE DE DEPARTAMENTO DE EXPROFIACION
1" MR, 4023140 ¢ JEFEDE DEF‘ﬁ.RTAMJ:NTD TOFOGRAFIA
BlZ NI, 4023110 "TECNICO DE CAMPO
108 M, 0231248 SUBDIRECTOR TE CONTROL INMOBILIARID 2
114 L&, 4023420 WJEFE-DE- DEPARTANMENTE. E!' SUPERVISION

RUr G
10 MiA, 4023200 DIREC‘I‘OR AEH"II\I$TRA‘I‘J'-.-’CI 4
2z M4, 4023200 SECRETARIA - .
BlZ M, 4023200 I'jﬂEI'#Sﬁ.IERG =
B2 MNi4, 4023200 HEGEPCIDHI&TA L
A ._\ ;"v:i-" .

108 MR, 40232180 SUEDIHECTCIF! ADM]NIS’I'MTI‘-.-‘O ¥ RECURSOS FINANCIERCS 1
119 Nl A2 JEFE DE-DE F'P-.RTP-I‘-.’IE'\'TC' DE RECURSOS MATERIALES Y z

SERVICIOS GENERALES '/
BDE (VE 402527 AUKILIAR ADWUJSTHATWG
108 M, 4023300 GDORD[NADDF‘. JURTDJCD ¥ DE Esc:mrummém 3
110 Mk - augmw' T JEFE OE- D‘EPAEIAME’NTG ,JLIFITDIGDa =
322 MIA 11' r:@;:ﬂ 3%} b “SEC _ETAF{IA C

T wa R
by = -
ToTAL DE B2 2

121252014
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Pueslo:

Direclor General de la Comisidn Eslalal de Reservas Tefritoriales

Unidad Administrativa/Qrganismo Auxiliar:
Comisidn Eslalal de Reservas Temiteriales

Nivel:
105

Nimero de plaza:
MA,

Jefe inmediato:
Secretario de Goblerne

Fersonal a su cargo: B e LT
Dirgctor Téenico D ) -
Dtireclor Administrativo

Coordinador Jurldico y de Escrituracion
Téenicn Profesianal

Asistente B

Auxiliar Ejeculivo

— ek —3 L & &

Funciones Principales:

De confermidad al Eslalute Organico de Ia‘Cammmn Estatal de Resewae Terriloriales vigenle, se lienen las
siguientes funciones principales: -

Pt e

Arliculo 15.- El Director General, ademas da las: se‘naladas en el art/cule 12 del| Decrelo v 66 y 84, de |a Ley

Organica, tiene las siguientes alrlbuclones J,:-r\\ _ :-.

[. Dirigir lacnica y admm[strauvamente g amwidades de: Ia Cum!,mﬁn

Il. Evaluar gl desempefio de los funeionarios: . pe,:sonal d,e apu:,fcr ‘de la Comigian y propener modificaciones
2 la estructura orgdnics;, T

I, Dasignar al personal de la.Comision, cuahdo.esta noﬁseaﬁlacullad de lasiunta de Gabierno, ¥ resindir su

relacitn labaral cugnde exis n::ausa Justlj' icada ¥ ackrdecon 1a marmahva*‘aplmable

V. Celebrar, previo aauerdu ¥ auLc:nzacmm;la g Jumta«de Gobiertio todos [os Aguprdos, Convenios y
Contralos con la iﬁm:lmh'uslracmn.rF'ublmta FeﬂEral Estatal y Munlclpal EISI cornc: cort el secter privado,
necesaric para & sdecuado glerciciddEias funcmr?éfs deg Iz Comigidn; S R

W, Administrar y verificar que se administren las reservas temritcriales de acuerde a las atribucionss ¥
cbjetivos que le confiere la narmalwa de |la'méleria; nollFlcan"Ein a Ias aulmlﬂaa'es correspendientes cualguier
conlravencién a los usos v destinos def siela: i e e

V1. Eslablecer las estretegias que permitan prevenir el establemrmento de asenamizntos humanos
imegulares en el Eslado;

VIl Mantensr coordinacidn can las Secretarlas, Dependencias, Entidades v Organismos Federales,
Estatales v Municipales, Publicos, Sociales y Privados que inlervengan en el Desarrolle Urbano, asi como
para definir lag eslralegias y alender y propiciar |2 solucidn de los asunlos relacionados con los limites
terrtoriales;

N Pmpunar anle la Junta de Gobierno, la conslilucién y ampliacién de reservas lemiloriales medianle los
mecanismos de adquisicién, parlicipacién e inversian;

IX. Promover la desincorparacion o enajenacion de su patrimenio, mediante los mecanismos juridicos
vigenles, previa aulprizacion de |a Junta de Gobierno v, en su case, del Congreso del Estade;

X, Promever la adquisicidn de reservas lerriloriales para el desamollo de proyectos priorlarios o especificos
del Sohisrne del Eslado, medianle los mecanismos de eolabaracion y adquisicion necesarnias;
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XI.- FUNCIONES PRINCIPALES

Xl. Olorgar audiencia a servidores publicos de los Ires niveles de gobierno, grupos organizados
particulares;

XIl. Salicitar que, & lravés de procedimientos legales eslablecidos, s& integren al patnmunm de la Comision,
los bienes territoriales, que por cualquier tilulo o causa se adjudique u ostente el Gobiemo del Estado;
conforme a la nomativa aplicabls;

%1Il. Establecer coordinacion con la Secrelarla de Desarrollo Sustenlable del Poder Ejecutive Esialal para
coadyuvar en las acciones de la Comision, que impactan en los pragramas de desarrollo urbano:

¥V, Coadyuvar en la politica ¢stalal en maleria de Planeacion Urbana, asi como en &l apravechamienla,
usc v desting de los recursos termitoriales del Eslado;

XV, Analizar los planleamienlos de usos, destines y reservas del suelo, conlenidos en los programas de
desarrollo urbane, realizande los estudios de delimitacidn v lenancia,

XV|. Eslablecer mecanismos de coordinacidn lécnica con las Secretarfas, Dependencias y Entidades de la
Administracian Plblica Federal, Estatal ¥ Municipal;

Xy1l, Participar en las accicnes que conforme a la polilica de gobiemo se implemenien en dicha materia €n
2l orden eslatal y municipal, en su caracter de "-f’ocal E]acutwu cie Ia Comlsmn de Limites Terrilariales del
Estado Libre y Soberano de Morelos; = 74 % 5 4 e
FMI. Realizar lodes los actos, operacmnes ¥ cuntratas que sean ‘necesarios para la escrituracién de
aquelios bienes que conformen el patrimonio inmobiliaric de la Comisidn, adquirido per cualguier tituls,
naturaleza U operacidn, en coordinacian de-lz-auteridad-compelenle y conforme la normativa aplicable;

Alx. Cerificar, denlto del ambito de su lmmpa‘lencla*_mdn tipo dé documenlos que le sea solicikade ¥ que
obren en los archivos de la Comisign, asi como aguellos para’ser exhibidos ante sutoridades judiciales,
administrativas © del trabajo y, en ganagal para cualqwer __l_rﬁmne juicio, procedimiento, procesoc o
averiguacion, y

XX, Las demas que le conflieran olras d13pomcmne5‘1u;r[d|cas aphcablas o le delegus la Junla de Gobiemo.

Funciones PrlﬂElPElEE. :-i»"*- |. s )
De conformidad al Decrelo Nimero Ciento” Nweni iy L.lr'lr:r Que. crea el Organismo Descentralizade Comisidn
Estatal de Reservas Temitoriales, se tIEJ‘IEl‘I Ias mgmentes fl.II'IGIEerE’S principales:

Artlculo 12.- E| Director General tendra Iarmgl.femtes alrlbuelones

l.- Administrar ¥ representar legalmenle a Iz bmisian ante toda ciase de autoridades v personas de derecho
publics o privado, con todas las lacultades, &R~ “aquelles que requieran autorizacion especial, que
correspandan a los. .apaderadps genﬁralgs para-(-p_[:ammsqy cgbranzas, sctos.de administracion y de ngurnsu
deminio, en los 1érminos del 'E;pdtgn Civil'para el Estaﬂq;l_ll:rre E: Suberanc de M;:lrelus

Asimismo otorgar, susliLuiffyirevocar podaras generalas::y‘espa_clales gon Lodas las facullades, ain las que
requieran clausulas, esgemal Imsu cuale u:[eberém mscrlmrsé'gen e‘l;j—Ragmlro Put::llen de Qrganismos
Descenlralizados; £ % i Lo

El glercicio de las facultades seﬁaladas en esla [raccion ser‘én bajo su responsamhdad Y con las limilaciones
que establezca este Decretoi 81 EStafuto Orgénicode JaiComision; 1a facullad para realizar actos de dominio
¥ para okorgar, suscribir y endosar titulgs de crédito; selo” odra’ ejercerla por aduerdo express de la Junta de
Gabierna, .
.- Elaborar los Programas Institucionales de ¢arlo, mediano v largo plazo, v los carrespondientss Proysctos
de Presupuestos de la Comisidn, para presentarlos para la aprabacion del drgane de Gobizrno dentro de los
nlazes previstos,

lll.- Elaborar y presentar los Programas Institucionales vy los manuales de Organizacion, Peliticas vy
Progedimienlos para la aprobacion de la Junla de Gobierno,

IV.- Establacer lag Unidades Adminislrativas necesarias para lograr los objetives de la Comisidn, previo
acuerdo de la Junta de Gohierng;

W - Aplicar las medidas adecuadas, a efeclo de que las funciones de la Comislon s realicen de manera
organizada, congruente eficaz y eficients;

Tﬁ- L RN WA .»,;'-'-_E."
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

- Someter a la aprobacién de la Junla de Gohierng, los nombramisntos cambios v licencias de los
fungionarios mandos medios, asi camo sus sueldos v demds prestagionss de acuerdo a las asignaciones
globales da presupuestc de gasta corriente aprobade por [a misma Junta de Gobieme,

V||~ Alender jos problemas de cardeler administralive v laboral de la Comisidn;

y al efecto expedir los nombramientos, cambios, suspensiohes y ceses de parsonal acardadeos, en sU caso.
por la Junka de Gobierno;

Ylll.- Presentar denuncias, formular querelias y otorgar perdén, gjercitar ¥ desistir de acciones judiciales aun
las del juicio de amparo, articular y absolver posiciones,

[®.- Celebrar Conlralos; y Convenios y loda olase de actos juridicos necesarics para el cumplimienlo del
objelo ¥ de los Programas de la Comisidn;

#.- Elaborar ¥ presentar a la Junta de Gaobierna, un Informe General Anual de actividades de la Comision;
X|.- Elaborar y presentar a la Junta de Gobierno para su esludio y, en su casg, aprohacidn el Fresupuesls
Anual de Egresos de |la Comisidn, asl camo log Estados Flnancieros, Balances e Informes Generales y
especiicos;

#ll.- Suscribir 1odos los aclos, Dperacmnes LGG&UEI[GS gque sean necesarios para la escrituracion que se
encuenlre en lramile y pendienles de Ireallzar g c:argc: ﬂe los Extlntoﬂ Drgan:smus Plblicos Descentralizados
denominados

Institute de Vivienda del Estado de Morelos y Casa Propia para los Morelenses, asl como de agquellos hishes
gue conformen su patrimonio inmebiliaro-y quehaa.f&adqyjt-ir_a_l&por Llalquier titulo, naturaleza u operacion,
XlIl.- Proveer lo necesario para el cumplimiento de lmfiaﬂerl?’mgramas v Proyectos de la Comision, v
para el ejercicio del Presupueslo Anual de: Egresus.

XV - Elaborar y proponer a la Junts ; :Té Gomernl:;" para s(? ;@probacidn, el Estalulo Crganico vy las
dizpasiciones reglamentarias o adrmmstrawas relagmnadas corn; la organizacion ¥ el funcionamisnio inlerno
de la Comisién; o

x4 - Consultar 2 18 Junta de Gohietno cuahda Ia naturajeza de [DS asuntos asi lo requiera,

XN\~ Asistir @ las Sesiones de la Junla de Gubmrnoﬂpan derecho-voz perg sin volo:

*WIl.- Rendir mensualmente a la Junla de-Gobierne,; l..ln II'IfDrI'I'IE/dE las actividades de la Comision, incluido
el gjerzicio del Presupuesto de Ingresos }Hqs Est‘ados Flnanmemsmorrespcmdlenles

XWIIl.- Dar cumplimiento a los acuerdos que amita |a Juhla de Goblerno;

XIX.- Las demas que establezean las danDsJGmlEIﬂ& Iegalas apllcahLaa o el Estatuto Crganico.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Birecter Tecnico

Unidad Administratlva/Organismo Auxiliar:
Comision Eslatal de Reservas Terrdloriales

Nivel:
106

NOmero de plaza:
MiA,

Jefe inmediato:
Director General de 12 Comision Estatal de Reservas Terriforiales

Personal a su cargo: R B

Subdirector de Gestién Téchica o T ' 1
Subdireclor de Contral Inmaobiliario 1
Secrelaria

Funciones Principales:

De canformidad al Eslalute Organico de Iaﬁammﬁrr:Eﬁalal dE Resewas Temitoriales vigents, se lienen las
siguienles luncipnes principalas; L

Articule 17.- La Direccion Tecnica, tisns Ias mgwant&s&mbucmnea
I

|. Coadyuvar y realizar las neqociagiones Gdn (o paseedores o prabmtarlus del suslo 20 las areas de interes

para constituir reserva teritorial para el de‘sarrallu o pruyectﬂs pricrilarios especificos del Gobierng del

Estado, conlorme a los Programas de Desarrollo Urbana Suslentable realizando los ackos juridices o

administralivas necesarios que SILGUIEnN § 'EI'USD Q'dE:S'EII‘lD

II. Pramever, fomentar, apovar merumahlar lais pr.chesus de regularlzacmn de la lenancia de la lierra;

ll. Participar, &n coordinacién con la Direccith: Hdmlnlerﬂuu‘a y-la Coordinacidn Jurfdica y de Escnturaclﬁn

en los procesos de enajenaciones de bienes WmUEBIEs a2 personas fisicas o morales, conforme a la

normativa aplicable.sn la materia; ... . e .

[V, Realizar estudlq&rje idenlifcation i _lca1e mlegrar iEY ||'|'h:u'n‘|a-:||:||'|1 do::urnenlal ¥ cartogréfica de los

predios de inleras ; d Sﬁsceptlbles}de mc.qgrpoﬁrsa oMo TRsenE ternlunal o para ﬁrﬂgecius pricritarios del

(Gobiemo; -fc ey

W, Colaborar con dlras |nsianrslas ehiEl 'ﬁesarrellt%ﬂe prmyectns prmrn:arlos para er‘ﬂesarmllu inlegral de |a

Entidad, que involucren el factor sueia, mpulsandc: o asesorando en los mecanismos de adquisicidn;

V. Gocrdinar la integraciondg"la” mapotéca - carlogralia bésica de 18 Comision, para consulta y

retroalimentacion, con los dosumenlos necesariospara fos trabajns inherentes proveclos gue aliende esla

¥, €N sU caso, de terfceros;

VIl Coadyuvar, brindar apoyo y asesoria, a pelicion de los Municipios del Estada, en |a integracion de sus
bienes territoriales:

VL Inlegrar, vigilar, actualizar v regularizar el patdmonio inmebiliaria d2 la Comision, canforme |o establace
la Ley,

IX. Imlegrar, conjunlamente can la Coordinacion Juridica y de Escrituracidn, v en calaboracion con las
Secrelarias, Dependencias o Entidades del Poder Ejeculivo Eslatal, los expedisntes técnicos v la bramilacion
de| precedimiento expropialono per causa de ulilidad pdblica en materia federal y eslalal ante las instancias
correspandientes;

#. Nolificar a las Secretarias, Dependencias v Entidades del Poder Ejecutivo, la posibilidad de ejercer =l

derechc de prefergncia que ef Gobieme del Eslado de Morelos, lisne sobre Iz adquizsicion de predics aptos
para el desarrallo, y
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

x|, Coadyuvar en {odos log aclos, operaciones y conlralas que sean necesarios para la escriluracian de
aquellos bienes que conformen el palrimonio inmakiliario de la Comigidn ¥ que se hayan adguirido por
cualquier titulo, naturaleza u operacién, que deba realizar la Coordinacién Jurldica ¥ de Escrituracidn,

conforme la normmaliva aplicable.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Pueslo:

Dirgctor Administralivo

Unidad Administrativa/Organlsme Auxiliar:
Comisidn Eslalal de Reservas Territoriales

Mivel:
108

Nidmera de plﬁza:
MR,

Jefe inmediato:

Dirgctor General de la Comision Eslatal de Reservas Terrtoriales |

Personal a su cargo:

Subdireclor Adminislralivo y Recursos Financisros

Sgeretaria

Mensajero
Recepcionisla

i ek e =3

Funciones Principales: T

De conformidad al Estatuto Crganica de ta Cpmlsmn EslaLaI de Rasawas Territoriales vigenle, se lienen |as
siguienles funciones principales: oy ;

Articulo 18.- La Direccién Adminislraliva QL_i?e'ne Ias si.gu'i:'-;'ﬁtes atfjﬁueianes aespecificas:

l. .&dmlnlslrar y vigilar |la correcla apln:acmn de lcrs r‘ecursas Fnanmeros humanos y maleriales de la

Admw‘nstramon de Hacienda y de la Contraloﬂa del Feoder Ejer;uiwo Eslalal;
[l. Llevar un regislro del parsonal que Iahora..gn ,La_Eurmswn |ntegrandn un expedienies para cada empleado,

en el que consten las altas y bajas v ef Thovimierte del misme, asi como la entrega recepeidn
correspandients; - .

st sy A
[Il, Tramilar |os numbramlenms cambms de’ adscnpclun, ramocmr‘l ¥ I:rEJas FL persona[ de la Comisian, de

confomidad con las. dlspns"irclanes Iegalesssp ahles o : = ch
I, Definir v c:onlmlar@lo‘s r‘nedlus 3.-' ﬂ;rﬁ‘as ahlﬁiennficacltm del per‘sanal ;-,r reglsir_:ar‘_ la aulorizacidn de
juslificacianes de siis mnldenclas BEY W sl W R

V. Proveer a los empleados de materlal LA !.’Jtlles necesarios para el desempen-::- da sus unciones;

V|, Preparar el anteproyecto dé prestipugsto,ahual deld Cgfmsion, someterc & la consideracién del Direclor
General v vigilar su gjercicio‘de -:cr\wl‘u::nrmitiacfEI con las.normas” '_-,f'ﬁnsami‘anLDs que establezcan las Secretaria
de Hacignda, de Administracidn, y Conlraloria del Poder Ejeculive Eslalal y las dispesiciones juridicas
aplicables;

Vil Alender los requerimienlos de adaplacidn de |r|s1.alacmnes mantenimiento de bienes muebles e
inmugkles v servicics generales que se reguieran para &l buen fluncicnamienlo de la Comision,

VNI, Instrumentar las reuniones periddicas de avaluacidn de [os programas v melas asignadas a cada
unidad adminislraliva de |la Comision;

IX. Coordinar la integracién del programa anual de trabajo de |a Comisién ¢ de informes mensuales de
labores, asi como recakar la infomacidn necesaria para la inlegracion del infarme anual;

K. Realizar ¥ coordinar, de conformidad con las normas y lineamienlos que determine la Secretaria de
Administracidn del Poder Ejecutive Estatal, la elabaoracion y actualizacion de Manuales Administrativos, asl
como parlicipar con dicha Dependenma en los programas de modernizacion adminislraliva que esla
prnmueua .
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XL- FUNCIONES PRINCIPALES

X\, Establecer sistemaz y procedimienlos que apoyen las gestiones de orden linanciero y administrative en
los programas gue incidan en la utilizacidn def suelo en la reserva Lerritarial;

XIl. Elaborar 2| programa de capacilacion del personal de la Comision;

xlll. Establecer procedimisntos de tipo administralive-financiere, que permitan con toda oportunidad cubrir
con las chligacicnes de lipo econdmico de la Comisidn;

XIV. Realizar de manera conjunta coh el Director Genaral, avaluacicnes periédicas spbre el desempefio
particular y profesional del personal de la Comision;

*¥. Adminislrar y dar manlenimlento de los bignes letriloriales propiedad de la Comision,

X%\, Fungir como lilutar de la Unidad de Informacion Plblica de la Comisién v alender las soliciludes de
acceso a la informacion que 12 sean presenladas a la Comision y sus unidades administrativas, cheservanda
las disposiciches aplicables de la Ley de Informacian Plblica, Esladislica y Proleccion de Datos Personales
del Eslado de Morelos;

Xv|l. Hacer del conocimienta al respansable oficial de la unidad encargada de desarrollar la mejora
regulatoria, las aclualizaciones o modificaciones del Registro Eslalal de Tramites y Servicios, de
conformidad con la nermaliva aplicable, y _ .

XWIIl. Farmular el Programa Operativa. Anual y'presenlatla al Birector General,
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Coordinader Juridico y de Escrituracion

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Camisian Eslalal de Reservas Tertilariales

Nivel:
107

Ndmero de plaza:
M

Jele inmediato:

Director General de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales

Jefe de Departamente Jurldizo o AT e - ’
Secretatia 1

Funciones Principales: R :

De conformidad al Estatulo Organico de [aﬂomlsmn Eslalal de F(asen-'as Temitorales vigente, se lienen las
siguigntes funciones principales: R

Articule 19.« La perscna litular de la: Cnordlnacltrrr “;.]Urldlca"‘:," de Escriluracion, tiehe las siguienles
gtribuciones especilicas: - ..__ 3 -

I. Asesorar juridicamenle a las umdades aﬂmmus‘tratlvas de la- Camision, asi come fijar, sistematizar y
difundic los criterins de  interpretacion; ¥ aplmacmm*ﬂe Ias Hdisposiciones juridicas gque normen su
funcionamiento v manlener actualizado su. rnarco JuFfdlco Jii

[l Rzprezentar legalmenle a la Comision; ante tuda clase de 'a\_fundades y personas de derecho plblico o
privads, con todas las facultades, adn aquellaé que requieran ; altorizacién especial que correspondan a los
apoderados generales para pleitos y cobranZas ¥ aclos. da adminislracion, en téminos de la normativa
aplicable, previo olorgamienlo del poder correspondients porf parte del Direclor General:

fIl. Farmular ante |a,autoridad. pompelonle qqgr;eltas y denunclaa ‘previo acuardu COL: €l D|rectc:ur General, asi
como los desislimignlds que’ Emmdan oo : J

IV, Brindar |os elemenms ;_ie g‘ps?u leqgal para Ia tuma dahd,e:uswnes gel DIrEGtD]' gngral;

Y. Inlegrar una b|b||ogr1ga Jl.ll'ldll:-a de I,a‘*leglslat.‘.lﬁn eaﬁ?malerla“ﬂe desarmllu,_.urbam:r :,rxt
con reservas lerilarialeds ¢ CwmE i Goreh RIS Eme L

Vl. Elaborar los anleproyectos de Inicialives de Leyes, Reglamenlus Decrelos, Acuerdos u ofros
Instrumenlos Jurldicos que qmrre-spondan 8/ la Cﬂrrg|a|6r|_. as[ coma, Inteﬁ-’emr eh |la adecuacién de los
Manuales Administralivog; -~ ™ :

VIl Propener g instrumenlar las bases vy prucedtmlenms Iegalas a que deban ajustarse los Convenios,
Contratos, Concesiones y otros Actos Jurldicos que celebire [8 Comisidn, con la Federacidn, Municipios,
Secrglarlas, Dependencias v Entidades Federales, Estatales ¥ Municipales; asl como los sectores social
privade en que intervensa la Comisidn, para ¢l logro de los objetivos y el cumplimienle de sus fines;

Wlll. Participar en &l procesa de expropiacién de bienes terrﬁ.cnales por causa de utbilidad pOblica en maleria
federal y local, conforme a la normativa aplicable; -

1X. Efectuar los esrudlos comparadus sobre |las Legislaciones Federales v Locales en materia de reservas
territcnales,

X Auxiliar, en el amkbito de'su compelencia, a la Tormulacion de lodas las operacianes, aclas o confratos de
venita, asociacion, permuts, uso o concesidn de bienes patrimonio de la Comisidn o en asociaciones y
sociedades con gjidalarios o pariculares, a efeclo de que el Girector Ganeral, los presents 3 consideracion
de |z Junta de Golleme v, en su mamente, al Titular del Poder Ejecutive Eslalal para la autorizacian;

odo o relacionads
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

#|. Imslrumentar los Acuerdos de Coerdinacidn enlre los Municipios, de estos con la Federacion v el
Gaobierng del Estadn, de dste Ultime son 2| Gobierno Federal, asi como con Enlidades Piblicas y Privadas
gue involucren Programas de la Comision en materia de Reservas Territoriales. sy Constilugidn,
Adminislracion, Promacian y Gestion, y

XIl. Elaborar ¥ gjecutar lodos los aclos, operaciones y contralos gue s=an necesarios para la escrituracion
de aquellos biznes que conformen el patrimeonia inmabiliario de 1la Comisidn ¥ que se haya adquirido par
cualguier lilulo, naluraleza u operacion, conforme la normaliva aplicable.
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Xll.- DIRECTORIO

Lic. Julfio Cesar Salis Serrano
Direcior General de la Comisian Estalal de

Cenmulador

{F77)3118907 ¥ 31?18

‘u'lcente Guerrero Me 1993
Col, San Cristabal

L 48 Cuernavaca, Morelos.
Reseryas Territoriales Exl 114 C.P. 63230,
i N CWicenle Guemrero N° 149935,
C.P. Violsta Arteaga Guliérrez 3116000 e e s Cal. San Cristébal
Tacnico Profesional Exty1 19 Cuernavaca, Mareles.
) C.P. 62220,
Conmuladar: . Wicente Guerrerg N® 1983,

Ing. Guslavg Akredo Legaspi Oriiz
Director Técnico

e EXLAE

2118907 v 317 18 48

Cal. 2an Cristobal
Cuernavaca, Morelos.
C.F, 62230,

., Lucio Esquivel Clmedo
Director Administrativg

L maT e

Cunmutﬂdur

_311590? ¥ 3171848

CVicenle Guerrers N® 1993,

Ceol. San Cristobal
Cuernavaca, Morelos.
C.P. B2230.

Lic. Alberle Vazquez Sotelo
Coordinador Juridico y de Escnlursclnn

,,"Sn nmutador:

'éi*u 69,07 y 317 1548

HTEXL 105

Wicenle Guerrsro MN* 1993,

Col. San Cristobal
Cusrnavaca, Morelos.,
C.FP. 62230,

)

. Vicenle Guerrerg N® 1953 !

- s . Conmutadnr gt
C.P. _I'a-hn_a:,ra rSalmano Landa .5 11 EQDT v, 3_,1? 18 48 Cal. San Cristabal
Comisaria PUkfica B E . 1I:rt3| Cuernavaca, Morelos,
gt g C.P. 82230,

S -..-:-l

: Conmulad

. Wicenle Guerrerg M° 1‘393,i

C. Legrarde Pablo Vélez Guligrrez .“\':“".'_._ Cal. Ban Cristébal !
Subdirector de Gestidn Técnica R 68: Elliit_‘ﬁ?; 71848 Cuarr‘lavaca, Maorelos. '
o A _C.P. 62230,
& ﬂ e nrnl.lta d‘ur A, 'ﬂcente Buerrerg N 1983,

C. Jorge Crisliany: J}lauarru T
Subdireclor de Cugtruﬂlnmobjharm

a? y 317 13"4'3

ol

et 155 Y .3 Cuemavaca, Marelos.

Cel: San Crstébal

P, 62230,

C.F. Teresita del Nifig Jesljsd'raaurn 'Mamaw ;
Subdireclors Administrativa v Recursos

:Con muladar

3718907 y 3 1713}45:

"R Vicente Guerrerg N® 1983,

2ol San Cristcbal
Cuermnavaca, Margles.

Financieros Exl. 110 CP. 82230
C. Misael Camacho Pineda Conmutadar: A w"“t‘:‘a”[tesguegr?erﬁgﬁ 1885,
Jele de Departamento Recursos Materiales | 2118907 v 317 18 48 . =an Lrsiona
y Serviclus Generales Exl. t0& Guemca;a%az,zl'\;grelos.

_ . L Av. Vicenle Guerrero N7 19893,
C. Palomia Perele Encamacisn T A Col. San Cristobal
Jela de Departamento Expropiacidn Ext !"r1 52 Cuernavaca, Morelos,

C.P. 82230,
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XIl.- DIREGTORIO

Ay, Yicente Guerrem MW" 1953, !

Lic. Maria Lizbeth Castafeda Hern.‘éndez

Jela de Departaments Juridico §11a9 D?L‘?' 1? 1848

C. Miguel A. Mondragén Rodea 311 char;mulaadﬂ: 18 48 Col. San Crislabal
Jefe de Deparlamenla de Carlografia Ext FWE- Cuernavaca, Morslas,
' ' C.P. 52230,
. Ay, Vicenle Guerrero N® 18583,
Top. Roberto Gonzalez Salgade 5 11 6O O e a3 Col. San Cristobal
Jefe de Deparamenls de Topografia EXLF‘mE- Cuernavaca, Morelos.
' C.P. 83230, _
) Av. Vicenle Guermrerg N° 1993, -
C. lgnacio Colin Campos 311 Eg%r;mU133d$;'1345 al. San Cristabal
Jefe da Deparlamento de Supervision Eﬂl'rm 1 Cuernavaca, Morelos.
LT Sl EETY C.R. 82230,
o Cmmu"tadm | Av. Vicenle Guerrers N° 1953,

Col. San Cristdhal
Cuernavaca, Morelos,
C.P. 82230,
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XlIl.- COLABORACION

i Lic. Julic Cesar Solis Serrano

Dlreclur General de Ia Cowslﬁn EslaLal d= Hsservas

Tesriloriales
C. Jarge Alherla Hemandez Serranc Asistents B
Ing. Gustavo Alfredo Legaspi Orliz Direglor Técnico

C. Lucio Esquivel Olmedo

Director Administralivo

C.P. Mireya Samana Landa

Comisaria Publica

Lic. Alberto Vazquez Sotels

- Coordinadar Jurldico y de Escrituracion

C. Lecnardo Pabla Wélez Guligrrez

| Sibdireclogdé Gestion Tecnica

. Jarge Crizstiany Navarro

Subdirector de Conlrol Inmokiliaric

. - 1 - . \Jefe de Depamarnenm Recursos Matenales Y
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