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I. APROBACION

Con fundamento en los Articulos 13 Frac. XII 'y 20 de la Ley que crea la
Comisién Estatal del Agua como Organismo Publico Descentralizado del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, la Junta de Gobierno aprueba el presente
Manual de Organizacién en el Acta de la Séptima Sesién Ordinaria; llevada a
cabo el 27 de noviembre de 2013.

JUNTA DE GOBIERNO

&nico de la Junta de Gobierno.

/2 ecretario
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II. INTRODUCCION

La Comisiéon Estatal del Agua, como organismo publico descentralizado del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, cuenta con personalidad juridica y
patrimonio propios, tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le
encomienda la Ley que la crea; relacionadas con el uso y aprovechamiento
racional del agua, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Estatal de Agua

Potable; asi como las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Las funciones especificas de la Comision Estatal del Agua son las que le establece

el articulo 3 de la Ley que la crea.

Tiene por objeto la coordinacidn entre los Municipios y Estado y entre este y la
Federacidn, para la realizacién de las acciones relacionadas con la explotacién,
uso y aprovechamiento del agua; con la prestacién de los servicios publicos de
agua potable, alcantarillado y saneamiento; asi como con la proteccién a centros

de poblacién y dreas productivas.

El presente manual es con la finalidad de dar a conocer a todo el personal la
organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de la unidades
administrativas que integran la Comision Estatal del Agua; asi mismo se detalla la
informaciéon referente a los antecedentes, misién y visidbn, asi como las
atribuciones y funciones de las diversas dreas que la conforman con la finalidad
de analizar y comprender la razén de ser de éste Organismo Publico
Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, para que con el
trabajo conjunto de todo el personal, se logren los objetivos establecidos en

relacién con el uso y aprovechamiento racional del agua en el Estado.

T
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Este manual coadyuvari al cumplimiento de las metas y objetivos planeados, ya
que en la medida de que cada uno de los trabajadores conozca y ejecute

eficazmente sus funciones, mejor serd el desempefio hacia el logro del éxito de la

Comision Estatal del Agua.
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III. ANTECEDENTES

El Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018 reconoce que actualmente la
distribuciéon espacial de la poblacién ha propiciado un gran desequilibrio, en
donde el fendmeno de concentracidon-dispersion reduce la posibilidad de
implementar una red de distribucién equitativa, tanto de infraestructura, como
de servicios, equipamiento y presupuesto, dando como resultado un desarrollo
regional desigual. Por tanto, en dicho plan se establece como un fin primordial
del Gobierno, impulsar un desarrollo humano y social que facilite a las personas
el acceso a los bienes y servicios materiales, culturales y éticos necesarios para
gozar de una vida plena, de manera tal que puedan superar las condiciones de

desventaja y alcanzar una inclusién social efectiva.

El desarrollo estatal debe ser integral, por lo que dentro de los objetivos que para
lograr lo anterior se ha planteado, estd el abatir los rezagos y mejorar la calidad
de los servicios e infraestructura social basica, asi como incrementar la cobertura

de saneamiento que permita revertir los efectos negativos de la contaminacién

de las aguas.

Dicho Plan, sostiene que en el Estado de Morelos existen diversos factores que
afectan el acceso al agua potable de la poblacién, como son el rezago en la
dotacién, la baja o nula cobertura de este servicio en algunas localidades, la falta
de proteccién y cuidado de las fuentes de abastecimiento, asi como la pérdida
del liquido en los sistemas de distribucién. Veintiin municipios se encuentran

por debajo de la media nacional.

Especial atencién merecen los municipios que se ubican en los Altos de
Morelos, en cuyo territorio se presentan fuertes precipitaciones y una geologia

muy apropiada para la infiltracién, lo que beneficia la recarga de acuiferos en la
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zona baja de Morelos; sin embargo, no ayuda al almacenamiento y abasto de

agua de las localidades asentadas en esa zona.

Por otra parte, resulta necesario elevar la cobertura de drenaje sanitario en las
comunidades vulnerables del estado y zonas urbanas con alta concentracién de
poblacién. Asimismo, cabe resaltar que la situacién en rios y barrancas en las
cuales se vierte de manera directa las aguas residuales es grave, lo cual ocasiona
enfermedades cutineas y gastrointestinales en la poblacién de la zona de
influencia, deterioro del medio ambiente, contaminacién de los mantos

acuiferos y fuentes de abastecimiento, asi como conflictos sociales.

La contaminacién de los cuerpos de agua también es ocasionada por la falta de
infraestructura para el saneamiento de las aguas residuales e inoperatividad de las
plantas de tratamiento existentes; en el estado se tiene un bajo porcentaje de
eficiencia de las mismas que estd en el 58%. Es importante también la falta de
construccién de colectores para alimentar a las Plantas de Tratamiento de Aguas
Residuales (PTAR), asi como la falta de construccidon de alcantarillado para

alcanzar la capacidad instalada en las PTAR.

En Morelos existe una escasa, antigua, deteriorada e ineficiente infraestructura
hidroagricola, que ademads de presentar problemas como la contaminacién de
fuentes de abastecimiento por descargas de agua residuales no tratadas, tiene la
falta de recursos para el mejoramiento y ampliacién de la infraestructura,
invasion de la zona de protecciéon de la infraestructura hidroagricola y
extracciones clandestinas de agua, pérdidas de agua por filtraciones, bajas
eficiencias en la conduccién y aplicacidon del riego, baja produccién agricola,
conflicto social por el agua, restriccién en cultivos més rentables, abastecimiento
de agua insuficiente, baja disponibilidad del agua en época de estiaje, y

sobreexplotacién de acuiferos.
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En cuanto a las organizaciones de usuarios de riego, la capacitacion resulta muy
importante para la operacién, administracién y conservacion de la
infraestructura. Hoy los productores tienen poca capacidad econémica debido a
la limitada rentabilidad del campo, que resulta en un restringido acceso a
sistemas de financiamiento asi como existe poca concientizacién para el cobro

de la cuota de riego.

En el estado de Morelos, los fenémenos hidrometeorolégicos extremos
provocan inundaciones fluviales en varias corrientes naturales, que afectan
notablemente a un gran nimero de habitantes y zonas productivas que se
localizan en las orillas de las mismas. Una de las principales causas que propician
la generacién de anegaciones, radica en la invasién de cauces y zonas bajas no
propicias para los asentamientos humanos y zonas productivas, donde muchas de

éstas originalmente funcionaban como zonas de regulacion natural.

Por lo anterior y ante la necesidad de prevenir inundaciones en tiempo de lluvias
por la capacidad limitada de rios, se propone el disefio e implementacién de un
sistema de alerta temprana que pronostique la magnitud de los escurrimientos
asociados a los eventos meteorolégicos extremos y monitoreé de forma

permanente el comportamiento de las principales corrientes.

Por lo antes expuesto, El dia 15 de Octubre del 2012 se publica en el peridédico
oficial “Tierra y Libertad” namero 5035 el decreto nimero ocho, por el que se
reforma el titulo, la denominacién de algunos capitulos y reforma, adiciona y
deroga diversas disposiciones de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos

denominado Comision Estatal del Agua y Medio Ambiente.
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Con motivo de la expedicién de la Ley Orginica de la Administracién Publica
del Estado, que inicidé su vigencia el dia 1 de octubre del 2012, se cred la
Secretaria de Desarrollo Sustentable, confiriéendose a ella competencia en
materia de proteccién al ambiente, por lo que se propone armonizar el marco
juridico para que el Organismo Publico Descentralizado denominado Comisién
Estatal del Agua y Medio Ambiente, conserve las atribuciones en materia de

agua en el Estado.

Conforme al articulo 1° del citado decreto, se crea el Organismo Publico
Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado, denominado Comisién Estatal
del Agua, con personalidad juridica y patrimonio propio, con residencia en la
Ciudad de Cuernavaca, Morelos y con funciones de autoridad administrativa,
mediante el ejercicio de las atribuciones que, en materia de aguas y para la
Secretaria de Desarrollo Ambiental, establecen la Ley Estatal de Agua Potable, la
Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente del Estado de Morelos

y sus R eglamentos.

El articulo 2° del decreto en comento establece que la Comisidén Estatal del
Agua tendrd por objeto la coordinacién entre los usuarios, los municipios y el
Estado, y entre éste y la Federacién, para la realizacién de las acciones
relacionadas con la explotacién, uso y aprovechamiento del agua; con la
prestacion de los servicios publicos de agua potable, alcantarillado, saneamiento;

asi como la proteccidn a centros de poblacidn y dreas productivas.
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IV. MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3. Leyes federales:

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

e Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas.

e (Cddigo Fiscal de la Federacién.

e Ley del Impuesto sobre la Renta.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Ley federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptblica
Gubernamental.

o Ley federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

e Ley de Aguas Nacionales y sus R eglamentos.

4. Leyes estatales:

e Ley Orgdnica de la Administracién Ptblica del Estado de Morelos.

¢ Ley que crea ala Comisién Estatal del Agua como Organismo
Pablico Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos.

e Ley Estatal de Planeacidn.

 Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

e Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la Misma del
Estado de Morelos.

e Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos.

Ley de Coordinacién Fiscal.
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e Ley de Ingresos del Estado de Morelos.

e Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

e Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos.

e Ley de Entrega Recepcion para la Administracién Publica para el
Estado de Morelos.

e Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Morelos.

e Ley Estatal de Agua Potable.

e Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos.

e Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Pablicos del Estado de Morelos.

e Cbdigo de Etica del Estado de Morelos.

¢ Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Morelos.

5. Reglamentos:

e Reglamento Interior de la Comisién Estatal del Agua.

e Politicas, bases y lineamientos en materia de obra publica de la
Comisién Estatal del Agua.

e Manual de operacién del Comité de Obras de la Comisién Estatal

del Agua.
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V. ATRIBUCIONES

ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS SUBSECRETARIAS
EJECUTIVAS

Articulo 21. Al frente de cada Subsecretaria Ejecutiva habrd una persona titular,
quien para el trimite, atencidn, resolucién y despacho de los asuntos de su
competencia, contard con el personal necesario para el desarrollo de sus
funciones que se establezcan en el Manual de Organizacién de la Unidad

Administrativa a su cargo y en términos del Presupuesto anual autorizado.

Articulo *22. Las Subsecretarias Ejecutivas tendrin las siguientes atribuciones

genéricas:

I. Planear, programar, coordinar, controlar y evaluar las actividades que tengan
encomendadas las Direcciones Generales adscritas a su cargo, de conformidad
con las disposiciones legales, lineamientos, normas, politicas y procedimientos

aplicables;
II. Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;

III. Ejercer, en su caso y en forma directa, las atribuciones que otorga el presente

Reglamento a las Direcciones Generales que tengan adscritas;

IV. Proponer en el dmbito de su competencia, los programas, normas y politicas
internas, criterios, sistemas y procedimientos de cardcter técnico que deban regir

en las Direcciones Generales de la Comision;
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V. Formular y proponer al Secretario Ejecutivo los proyectos de programas de
actividades y presupuestos anuales de la Unidad Administrativa a su cargo y los

de las Direcciones Generales que tengan adscritas;

VI. Ejecutar los programas de actividades de la Unidad Administrativa a su cargo
y vigilar la ejecucién de los correspondientes a las Direcciones Generales que

tengan adscritas;

VII. Refrendar con su firma los contratos, convenios, acuerdos de coordinacion,
concesiones, autorizaciones, dictimenes y permisos que en la materia de su

competencia, deba suscribir el Secretario Ejecutivo, a solicitud de éste;

VIII. Realizar las actividades que sean necesarias para lograr que los servicios que

preste la Comisidn, sean adecuados y eficientes, segin su competencia;

IX. Ejecutar los acuerdos y resoluciones emanados de la Junta de Gobierno,

segin su competencia;

X. Ordenar que se practiquen visitas de supervisidn, inspeccidn y verificacién,

de conformidad con lo sefalado en la Ley y su Reglamento;

XI. Proponer al Secretario Ejecutivo, los Manuales de Organizacién y de

Politicas y Procedimientos de las Direcciones Generales que tengan adscritas;

XII. Proponer la estructura bdsica necesaria para el mejor despacho de sus

funciones, de conformidad con el presupuesto autorizado para la Comisidn.
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XIII. Proponer al Secretario Ejecutivo la designaciéon, promocién o remocién
de los Directores Generales, Directores de Area, Subdirectores y Jefes de

Departamento adscritos a las Unidades Administrativas a su cargo;

XIV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones o las

adquiridas por delegacion o suplencia;

XV. Coordinar con otros servidores publicos de la Comisidn, las actividades que

les hayan sido encomendadas;

XVI. Autorizar y suscribir los acuerdos y resoluciones que emitan las

Direcciones Generales que tengan adscritas;

XVII. Desempefiar las comisiones que les encargue el Secretario Ejecutivo, asi

como representarlo en los asuntos que éste les encomiende;
XVIII. Proponer programas de difusién en la materia de su competencia;

XIX. Vigilar que se cumpla con las leyes y disposiciones aplicables en los asuntos

que le competan;

XX. Expedir certificaciones de las constancias de los expedientes relativos a los

asuntos de su competencia;

XXI. Integrar los expedientes técnicos para la aprobacion de los recursos
financieros necesarios para la realizacién de obras y acciones en el dmbito de su

competencia;
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XXII. Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades

Administrativas que integran la Subsecretaria Ejecutiva a su cargo;

XXII. Autorizar y someter a la consideracién del Secretario Ejecutivo, los
proyectos de politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa,
reglas de operacidn, lineamientos, manuales, gufas técnicas y operativas,
indicadores, criterios administrativos, formatos e instructivos y demds
instrumentos administrativos que, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, les corresponda formular, conforme al presente R eglamento Interior,

asi como efectuar el control administrativo de los mismos;

XXIV. Planear, programar, presupuestar y supervisar las obras hidrdulicas
estatales, competencia de la Comisién, de conformidad con las disposiciones

juridicas aplicables;

XXV. Participar en la integracién, actualizacién, depuracién y homogenizaciéon

de las carteras de proyectos de infraestructura hidrica del Estado;

XXVI. Promover la coordinacién con autoridades Federales, Estatales y
Municipales, para participar en la planeacion, programacién y evaluacién de

obras hidrdulicas, hidroagricolas, de proteccidn y sanitarias;

XXVII. Ejercer el presupuesto anual autorizado a su Unidad Administrativa en

apego a la normatividad y demds disposiciones juridicas aplicables;

XXVIIL. Dar seguimiento a los programas federalizados concertados con las

Dependencias y Entidades Federales en materia hidrica;
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XXIX. Formular el Programa Operativo Anual y el Anteproyecto de

Presupuesto relativos a la Subsecretaria Ejecutiva a su cargo;

XXX. Definir politicas, criterios, metodologias, herramientas e indicadores para

la ejecucién de los programas federalizados;
XXXI. Aplicar las reglas de operacién de los programas federalizados;

XXXII. Informar y acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su

competencia;

XXXIII. Coordinar con la participacidn de las dreas ejecutoras la elaboracion de
las bases de concursos y expedientes técnicos para las licitaciones publicas o sus

excepciones conforme a las disposiciones juridicas de la materia;

XXXIV. Tramitar ante las autoridades correspondientes y conforme a las
normas aplicables, las asignaciones para la explotacidn, uso o aprovechamiento
de aguas nacionales, asi como los permisos de descarga a cuerpos de agua

nacionales, y;

XXXV. Las demis que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o le

delegue el Secretario Ejecutivo.
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DE LA SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

Articulo 24. A la Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y
Proteccién contra Inundaciones, le corresponde el ejercicio de las siguientes

atribuciones especificas:

1. Supervisar y coordinar las funciones que corresponden a la Comisién como
érgano técnico, normativo y consultivo, en materia de obras hidroagricolas y de
proteccién a centros de poblacion, conforme a lo previsto por el Reglamento de

la Comision Estatal del Agua;

I1. Supervisar y coordinar las funciones operativas y ejecutivas de la Comision en
materia de estudios y proyectos de obras hidroagricolas y de proteccion a centros

de poblacidn y zonas productivas;

I11. Elaborar, por si o a través de terceros, estudios basicos y de factibilidad, o
proyectos ejecutivos para obras de infraestructura hidroagricola y proteccion a

centros de poblacion;

IV. Programar, presupuestar y construir, directamente o a través de terceros, en
forma coordinada con la Federacidn, obras de infraestructura hidroagricola, asi
como su conservacidn, rehabilitacién, modernizacién y mantenimiento,

incluyendo la realizacion de sus obras complementarias;

V. Programar, presupuestar y construir, directamente o a través de terceros, en
forma coordinada con la Federacidn, obras de protecciéon contra inundaciones

de centros de poblacidn y zonas productivas;
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V1. Elaborar el inventario y estadisticas de operaciéon de las obras de

infraestructura hidroagricola del Estado;

VIL. Instaurar un sistema de informacién geogrifica de proyectos hidrdulicos en
el Estado;

VIII. Fomentar el uso eficiente del agua y de la energia eléctrica para fines
agricolas, y sobre creacién, implementacién y promocién de tecnologfa de

punta y bajo costo;

IX. Proponer al Secretario Ejecutivo la jerarquizacién y priorizacion de
inversiones en obras publicas estatales de infraestructura hidroagricola y de

proteccidn a centros de poblacién y zonas productivas;

X. Estimar los requerimientos de inversion, integracién del catilogo de
proyectos de infraestructura hidroagricola y de proteccién contra inundaciones a
centros de poblacién y zonas productivas de las carteras de programas y

proyectos de inversién anual y multianual;

XI. Coadyuvar con las autoridades estatales y municipales de proteccién civil en

Jas acciones de alertamiento hidrolégico;

XII. Coadyuvar con las autoridades de proteccién civil estatales y federales en la
atencién de emergencias causadas por fendmenos meteorolégicos e
hidrometeoroldgicos, cuando afecten centros de poblacién y zonas productivas;
asi como realizar el reconocimiento e inspeccion de las obras de control de

avenidas e inundaciones de dreas productivas;
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XIII. Proponer al Secretario Ejecutivo el otorgamiento de apoyos financieros,

conforme al presupuesto aprobado, a los programas hidroagricolas;

XIV. Operar y dar seguimiento a programas federalizados en materia
hidroagricola, dando cumplimiento a los requisitos acordados en los anexos

técnicos, reglas y manuales de operacion para tal fin;

XV. Promover la obtencién de todo tipo de créditos y mecanismos financieros,
para el financiamiento de los programas y proyectos de infraestructura
hidroagricola con base en las leyes y reglamentos correspondientes, asi como las
disposiciones y autorizaciones que emita las Secretaria de Administracion y de

Hacienda del Poder Ejecutivo Estatal;

XVI. Capacitar y actualizar técnica y normativamente, en materia de
infraestructura hidroagricola y de proteccién contra inundaciones al personal de

la Comision;

XVII. Promover y elaborar estudios, proyectos y obras de infraestructura
hidroagricola para evaluar el riesgo, impactos negativos y la vulnerabilidad al

cambio climatico;

XVIII. Supervisar obras en materia hidroagricola y de proteccion contra

inundaciones;

XIX. BEstablecer, dirigir y supervisar acciones de fortalecimiento 'y

modernizacidn de los sistemas de riego;

XX. Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva para celebrar convenios o acuerdos

de coordinacién y colaboracién entre la Comisién, la Federacién, Entidades
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Federativas, Municipios, asi como de concertacién con los particulares y la
sociedad organizada para la construccidn, rehabilitacién, modernizacion y
tecnificacién de las obras de infraestructura hidroagricola y las de control de

avenidas;

XXI. Fomentar el retso de las aguas residuales tratadas para el uso agricola, asi

como el intercambio de aguas de primer uso por agua residual tratada;

XXII. Promover la elaboracién de estudios para la definicién de cuotas de

autosuficiencia en los sistemas de riego de la Entidad,;

XXIII. Promover y apoyar la instalacidén de los dispositivos de medicién en las

fuentes de abastecimiento superficiales y subterraneas;
XXIV. Promover, coordinar, concertar y, en su caso, realizar la investigacion y
desarrollo tecnoldgico en materia hidroagricola y la formacién y capacitacion de

recursos humanos, y;

XXV. Las demds que le delegue el Secretario Ejecutivo y las que sefialen las

disposiciones juridicas aplicables.
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ATRIBUCIONES GENERICAS
DE LAS DIRECCIONES GENERALES

Articulo *33. Corresponde a las Direcciones Generales las siguientes

atribuciones genéricas:

I. Ejecutar los programas y el desempefio de las labores encomendadas a la

Direccién General a su cargo;

II. Proponer al Subsecretario Ejecutivo de su adscripcién las politicas,
lineamientos y criterios que normarin el funcionamiento de la Direccidon

General a su cargo;

I11. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como

aquellos que les sean sefialados por delegacién o le correspondan por suplencia;

IV. Revisar y rubricar los contratos, convenios, acuerdos de coordinacién,
concesiones, autorizaciones, dictimenes y permisos, que en las materias de su

competencia suscriba el Secretario Ejecutivo;

V. Emitir dictimenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su

competencia, asi como sobre aquellos que les encargue el Secretario Ejecutivo;

VI. Ordenar y firmar la comunicacién de los acuerdos de trimite, turnar las
resoluciones o acuerdos de la superioridad y autorizar con su firma las que emita

en el ejercicio de sus facultades;

VII. Asesorar en la materia de su competencia a las Secretarias, Dependencias y

Entidades de la Administracién Ptblica Estatal, asi como a los sectores social y
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privado, con apego a las politicas y normas establecidas por el Titular del
Ejecutivo Estatal y la Junta de Gobierno, en la esfera de su competencia;

VIII. Asesorar técnicamente a los Municipios, asi como a los particulares, en la
capacitacién del personal de los prestadores de servicios en el dmbito de su

competencia;

[X. Proporcionar, en el d4mbito de su competencia, la informacién, datos y
cooperacién técnica que le requieran las Secretarfas, Dependencias y Entidades
de la Administracién Pablica Estatal de conformidad con las politicas y normas

establecidas para ello;

X. Celebrar convenios de coordinacién con la Federacion, las Entidades
Federativas y los Municipios, asi como de concertacién con el sector social y

privado, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XI1. Apoyar al titular de la Subsecretaria a que esté adscrito, en las acciones de
coordinacién de las Entidades de la Administracién Publica Estatal en la materia

de su competencia;

XI1I. Participar en la elaboracién, instrumentacién, ejecucion, seguimiento y
control de los planes y programas que determinen las autoridades competentes,

sujetindose invariablemente a las normas y lineamientos vigentes para tal efecto;

XIII. Implementar medidas para enfrentar situaciones extremas para el
abastecimiento de zonas urbanas y participar en la atencién de situaciones de

emergencia causadas por fenémenos naturales extraordinarios;

XIV. Integrar y mantener actualizado un inventario de infraestructura en

materia de su competencia;
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XV. Fomentar la realizacién de obras en materia de infraestructura hidrdulica
urbana y la previsién de la etapa para su operacién transitoria, hasta su entrega

definitiva a los responsables de la operacion, conservacién y mantenimiento;

XVI. Promover la coordinacién entre los Municipios para el desarrollo de
infraestructura hidrdulica y prestacion de los servicios de agua potable y

alcantarillado en zonas metropolitanas;

XVII. Aplicar y dar cumplimiento a las reglas de operacién de los programas a
cargo de la Comisién y sus modificaciones en las materias de su competencia, asi
como las politicas, criterios, metodologia, herramientas e indicadores a que se

sujetard la valoracién de su impacto;

XVIII. Proponer el anteproyecto de Programa y Presupuesto Anual de la
Direccién General a su cargo, asi como proceder a su ejercicio conforme a las

normas establecidas;

XIX. Proponer a la persona titular de la Subsecretaria de su adscripcion la

delegacion de sus facultades, en servidores ptblicos subalternos;

XX. Informar a la persona titular de la Subsecretaria de su adscripcién con la
periodicidad que le establezca, el avance de los programas de trabajo y de los

programas que le sean encomendados;

XXI. Proponer a la persona titular de la Subsecretarfa de su adscripcion las
modificaciones a la organizacién de sus Unidades Administrativas, estructura
administrativa, plantillas de personal, facultades y demds aspectos que permitan

mejorar el funcionamiento de la Direccién General a su cargo;
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XXII. Formular los proyectos de Manuales de Organizacion, de Politicas y
Procedimientos y servicios de la Direccién General a su cargo, en coordinacion
con la Unidad Administrativa que corresponda, con sujecion a las normas y

lineamientos que ésta determine;

XXIII. Desempefiar las comisiones que le encomiende el Secretario Ejecutivo o

la persona titular de la Subsecretaria de su adscripcion;

XXIV. Acordar con la persona titular de la Subsecretaria de su adscripcion los

asuntos relacionados con su competencia;

XXV. Proponer a la persona titular de la Subsecretaria de su adscripcion, la
creacién o modificacién de las disposiciones juridicas que regulan su dmbito de

competencia, para el mejor desempefio de sus funciones;

XXVI. Proponer la contrataciéon, desarrollo, capacitacién, promocion y
adscripcién del personal a su cargo, tramitar las licencias de conformidad con las
necesidades del servicio y participar directamente o a través de un representante,
en los casos de sancién, remocidn y cese del personal bajo su responsabilidad, de
acuerdo con las disposiciones legales aplicables, las condiciones generales de

trabajo, las normas y lineamientos que emita la autoridad competente;

XXVII. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y

demds disposiciones juridicas aplicables en el dmbito de su competencia;

XXVIII. Programar y realizar, directamente o a través de terceros, el monitoreo
y seguimiento de los avances fisicos y financieros de las obras de infraestructura

materia de su competencia; definir acciones preventivas o correctivas en caso de
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atraso en la construccién de las mismas; determinar factores de seguridad

estructural y de servicio hidrdulico éptimos;

XXIX. Conceder audiencias al pablico y recibir en acuerdo a cualquier servidor
publico subalterno, conforme a los Manuales administrativos que expida el

Secretario Ejecutivo;

XXX. Elaborar en su caricter de drea ejecutora, con la participacién de las dreas
que requiera, las bases de concursos y expedientes técnicos, para las licitaciones
publicas o sus excepciones, conforme a las disposiciones juridicas en la materia;

XXXI. Desarrollar y optimizar el manejo de los recursos de las dreas a su cargo,

Ys

XXXII. Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la
Subsecretaria de su adscripcién y le confieran otras disposiciones juridicas

aplicables.
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DE LA DIRECCION GENERAL
DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Articulo 37. Corresponde a la Direccién General de Infraestructura

Hidroagricola:

I. Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de la Comisién en lo

concerniente a obras, sistemas y servicios de infraestructura hidroagricola;

I1. Programar y proponer estudios y proyectos para el uso del agua con fines

agricolas;

I1I. Construir, por si o a través de terceros, infraestructura para el uso del agua
con fines agricolas, asi como su operacidn, conservacion, rehabilitacion y

mantenimiento;

IV. Celebrar convenios de coordinacién y demds instrumentos analogos entre la
Comisién y los Municipios, asi como instrumentos de concertacién con los
particulares para la rehabilitacion y modemizacién de las obras de infraestructura

hidroagricola;

V. Administrar, operar, conservar, rehabilitar, modernizar, mantener, custodiar
y vigilar, directamente o a través de terceros, las obras de infraestructura

hidroagricola a cargo de la Comisién en el dmbito de su competencia;

VI. Realizar, conforme a las disposiciones aplicables, la transferencia de la
administracién de la infraestructura hidroagricola a las organizaciones de usuarios

y apoyarlos en el manejo del agua;
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VII. Otorgar, modificar, negar y prorrogar concesiones o permisos, para la
utilizacién de obras de infraestructura hidroagricola a cargo de la Comision en
las unidades y distritos de riego y de temporal tecnificado;

VIIIL Proponer el establecimiento de unidades y distritos de riego y de temporal
tecnificado, resolver sobre su interconexidén, fusién, escision y su
redimensionamiento, y otorgar autorizaciones para su administracion y
operacién, en cuanto a sus aspectos técnicos, mediante la aprobacion de sus

reglamentos, planes directores, programas de riego y sus respectivos programas

de conservacion;

IX. Coordinar con la Secretaria de Desarrollo Agropecuario del Poder Ejecutivo
Estatal y con los Municipios la expedicién de permisos inicos de siembra con

derechos de agua en los distritos de riego;

X. Realizar acciones para promover y fortalecer la organizacién y participacidn
de los usuarios de los distritos de riego y evaluar su desempefio; asesorar y apoyar
a los Municipios, en materia de rehabilitacién y modernizacion de la
infraestructura hidroagricola de las unidades de riego, seleccion de maquinaria y

equipo de sistemas de riego, manejo del agua y establecimiento de parcelas

demostrativas;

XI. Evaluar, realizar los informes y comunicar al Subsecretario Ejecutivo de su
adscripcién los resultados respecto al cumplimiento de los aspectos técnicos y
administrativos en la construccién de infraestructura de riego, de temporal
tecnificado, riego suplementario, proteccién y control de rios en dreas
productivas, rehabilitacién de presas y plantas de bombeo y del mantenimiento y
rehabilitacién de la infraestructura hidriulica para el suministro de agua en
bloque para uso industrial, o de cualquier otra obra o proyecto hidroagricola

que les corresponda;
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XII. Cumplir con los programas, metas e indicadores en materia de estudios
bisicos, disefios, proyectos ejecutivos de rehabilitacién de infraestructura

hidroagricola y estudios de factibilidad considerados en el programa anual, y;

XIII. Las demids que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la

Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.
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DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y
PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

Articulo 38. Corresponde a la Direcciéon General de Planeaciéon y Proteccion a

Centros de Poblacidn:

I. Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de la Comisién en lo

concerniente a obras y acciones para la proteccion a centros de poblacién y dreas

productivas;

II. Programar y proponer estudios y proyectos para la proteccién a centros de

poblacidén y 4reas productivas;

III. Construir, por si o a través de terceros, infraestructura para la proteccién a
centros de poblacién y dreas productivas, asi como su operacidén, conservacion,

rehabilitacién y mantenimiento;

IV. Proponer, celebrar o suscribir convenios de coordinacién y demds
instrumentos anilogos entre la Comision y los Municipios, asi como
instrumentos de concertacién con los particulares para la realizacién de obras y

acciones para la proteccién a centros de poblacién y dreas productivas;

V. Proponer vy, en su caso, instrumentar sistemas de alerta temprana para la

proteccidn a centros de poblacién y dreas productivas;

VI. Realizar y operar, por si o a través de terceros, la infraestructura hidrdulica
para el control de avenidas y proteccidén contra inundaciones a cargo de la

Comisidn, asi como las acciones preventivas necesarias;
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VII. Coordinar las acciones necesarias con el Sistema FEstatal de Proteccidn

Civil, en materia de prevencién de dafios derivados de la presencia de

fendmenos meteoroldgicos extremos;

VIII. Coadyuvar en la atencién por parte de la Comisidn de situaciones de
emergencia causadas por fendmenos meteoroldgicos extremos cuando afecten a
centros de poblacién o areas productivas, en coordinacién con lo establecido

por el Sistema Estatal de Proteccién Civil;

IX. Supervisar y controlar la seguridad fisica de la infraestructura hidriulica a
cargo de la Comisién y detectar dafios con motivo de fenémenos

hidrometeorolbgicos extremos;
X. Proponer la realizacién de obras y acciones necesarias para dar seguridad
fisica a la infraestructura hidriulica a cargo de otras Instituciones o Dependencias

en los distintos 6rdenes de gobierno;

XI. Coordinar la elaboracién de un plan de atencién de emergencias por

inundacién en el imbito de su competencia;

XII. Llevar a cabo, en forma permanente, la capacitacién y adiestramiento al

personal para la seguridad fisica de la infraestructura y atencién de emergencias;

XIII. Coordinar la formulacién de la politica hidrica del Estado y su programa

hidrico estatal;

XIV. Implementar y coordinar un Sistema de Informacién Estatal del Agua;
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XV. Definir acciones preventivas o correctivas en caso de atraso en la
construccién de las obras de infraestructura materia de su competencia; asi como

determinar factores de seguridad estructural y de servicio hidrdulico 6ptimos, y

XVI. Las demds que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la

Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.
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DE LA DIRECCION GENERAL
DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

Articulo 39. Corresponde a la Direccién General de Estudios y Proyectos:

1. Realizar, por si o a través de terceros, estudios y proyectos de agua potable,
alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de proteccién contra

inundaciones;

II. Proponer, celebrar o suscribir convenios de coordinacién y demas
instrumentos andlogos entre la Comisiéon y los Municipios, asi como
instrumentos de concertacién con los particulares para la realizacion de estudios
y proyectos de agua potable, alcantarillado, saneamiento, infraestructura

hidroagricola y de proteccidén contra inundaciones;

1. Formular la cartera anual de estudios y proyectos de agua potable,
alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de protecciéon contra

inundaciones;

IV. Concertacién de los créditos y otros mecanismos financieros, incluyendo la
inversién privada y social en el financiamiento de los programas y proyectos de

infraestructura hidrulica en el Estado, y;

V. Las demis que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la

Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.
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VI. MISION Y VISION

Mision

“Impulsar de manera coordinada el desarrollo y eficiencia del sector hidrico, promoviendo el
cuidado y la preservacion del agua en el Estado de Morelos con la finalidad de impulsar el

bienestar en la calidad de vida de los morelenses”.

Vision

“Ser una entidad cercana a la comunidad, lider en la orientacién, regulacidn y uso responsable

del agua, para fomentar el desarrollo integral de todos los morelenses™.

Politica de Calidad

“Somos un organismo publico descentralizado, comprometido con las necesidades y
expectativas de nuestros usuarios, con la firme intencién de proporcionarles resultados de calidad
en los servicios que solicitan en materia de agua potable y saneamiento, a través del trabajo en
equipo y del desarrollo personal de todos los trabajadores que conforman las diferentes dreas de

la Comisién Estatal del Agua”.
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VII. DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTOS




Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
FO-DGA-DARHCP-04

MORELOS

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SUBSECRETARIO EJECUTIVO DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Planear, programar, coordinar, controlar y evaluar las actividades que tengan
encomendadas las Direcciones Generales adscritas al cargo, a fin de que se
cumpla en tiempo y forma los programas de trabajo.

POSICION EN ORGANIGRANA:

SECRETARIO EJECUTIVO

JEFE INMEDIATO

| SUBSECRETARIO EJECUTIVODE INFRAESTRUCTURA |
| HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA

INUNDACIONES
PUESTO

. 74 / : AUT
RET i0 ETARIO :
EJECUT EJECUTIVO

FECHA

14/05/2013
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Director General de Proteccion a Centros de Poblacion
Director General de Infraestructura Hidroagricola '
Director General de Estudios y Proyectos

Profesionista B

Técnico Ejecutivo

Auxiliar Técnico

EREDANL AT AT RTee
PRINCIPALES:

Y

Supervisar y coordinar las funciones que corresponden a la Comision como
érgano técnico, normativo y consultivo, en materia de obras hidroagricolas y
de proteccién a centros de poblacion, conforme a lo previsto por el presente
Reglamento;

Supervisar y coordinar las funciones operativas y ejecutivas de la Comision
en materia de estudios y proyectos de obras hidroagricolas y de proteccion
a centros de poblacion y zonas productivas;

Elaborar, por si o a través de terceros, estudios basicos y de factibilidad, o
proyectos ejecutivos para obras de infraestructura hidroagricola y
proteccion a centros de poblacién;

Programar, presupuestar y construir, directamente o a través de terceros,
en forma coordinada con la Federacion, obras de infraestructura
hidroagricola, asi como su conservacion, rehabilitacion, modernizacién y
mantenimiento, incluyendo la realizacion de sus obras complementarias;
Programar, presupuestar y construir, directamente o a través de terceros,
en forma coordinada con la Federacion, obras de proteccion contra
inundaciones de centros de poblacion y zonas productivas;

Elaborar el inventario y estadisticas de operacién de las obras de
infraestructura hidroagricola del Estado;

Instaurar un sistema de informacién geografica de proyectos hidraulicos en
el Estado;

Fomentar el uso eficiente del agua y de la energia eléctrica para fines
agricolas, y sobre creacion, implementacion y promocién de tecnologia de
punta y bajo costo;

Proponer al Secretario Ejecutivo la jerarquizacion y priorizacion de
inversiones en obras publicas estatales de infraestructura hidroagricola y de
proteccidn a centros de poblacién y zonas productivas;

Estimar los requerimientos de inversion, integracion del catalogo de
proyectos de infraestructura hidroagricola y de proteccidon contra
inundaciones a centros de poblacion y zonas productivas de las carteras de
programas y proyectos de inversién anual y multianual;

Coadyuvar con las autoridades estatales y municipales de proteccion civil
en las acciones de alertamiento hidrolégico;
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Coadyuvar con las autoridades de proteccion civil estatales y federales en
la atencién de emergencias causadas por fendmenos meteorologicos e
hidrometeorolégicos, cuando afecten centros de poblacion y zonas
productivas; asi como realizar el reconocimiento e inspeccion de las obras
de control de avenidas e inundaciones de areas productivas;

Proponer al Secretario Ejecutivo el otorgamiento de apoyos financieros,
conforme al presupuesto aprobado, a los programas hidroagricolas;

Operar y dar seguimiento a programas federalizados en materia
hidroagricola, dando cumplimiento a los requisitos acordados en los anexos
técnicos, reglas y manuales de operacion para tal fin;

Promover la obtencién de todo tipo de créditos y mecanismos financieros,
para el financiamiento de los programas y proyectos de infraestructura
hidroagricola con base en las leyes y reglamentos correspondientes, asi
como las disposiciones y autorizaciones que emita las Secretaria de
Administracion y de Hacienda del Poder Ejecutivo Estatal;

Capacitar y actualizar técnica y normativamente, en materia de
infraestructura hidroagricola y de proteccion contra inundaciones al
personal de la Comisién;

Promover y elaborar estudios, proyectos y obras de infraestructura
hidroagricola para evaluar el riesgo, impactos negativos y la vulnerabilidad
al cambio climatico;

Supervisar obras en materia hidroagricola y de proteccion contra
inundaciones;

Establecer, dirigir y supervisar acciones de fortalecimiento y modernizacion
de los sistemas de riego;

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva para celebrar convenios o acuerdos
de coordinacion y colaboracion entre la Comisién, la Federacion, Entidades
Federativas, Municipios, asi como de concertacion con los particulares y la
sociedad organizada para la construccion, rehabilitacion, modernizacion y

- tecnificacion de las obras de infraestructura hidroagricola y las de control de

avenidas; ‘ :

Fomentar el rehusé de. las aguas residuales tratadas para el uso agricola,
asi como el intercambio de aguas de primer uso por agua residual tratada;
Promover la elaboracion de estudios para la definicibn de cuotas de
autosuficiencia en los sistemas de riego de la Entidad,;

Promover y apoyar la instalacion de los dispositivos de medicion en las
fuentes de abastecimiento superficiales y subterraneas;

Promover, coordinar, concertar y, en su caso, realizar la investigacion y
desarrolio tecnolégico en materia hidroagricola y la formacién vy
capacitacion de recursos humanos, y. ‘
Promover, coordinar y elaborar los estudios de pre inversion, planeacion,
anteproyectos, proyectos ejecutivos para la conservacion, mantenimiento,
rehabilitacion y construccion de obras de infraestructura hidroagricola con la

- participacion de las Secretarias, Dependencias o Entidades de la

Administracion Puablica Estatal, las autoridades municipales, los
particulares y la sociedad organizada en zonas urbanas y rurales;

Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo y las que sefalen las
disposiciones juridicas aplicables.
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INTERNAS:

> Secretaria

» Subsecretaria Ejecutiva de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento.
» Directores Generales

A

» Direcciones de Area

EXTERNAS:

Secretaria de Hacienda.

CONAGUA.

Dependencias Gubernamentales, Estatales y Federales
Presidentes Municipales

Comisariados

Usuarios de Unidades de Riego y Distritos de Riego
ONG's, Fundaciones

Instituciones de Banca Mdltiple.
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REFER

CIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nim. Nombre Responsable Colaborador Consulta
Reglas de Operacién de Diferentes Programas r f'" Vv
Reglamento Interior de la CEA r I~ i~

Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de

; Y - I~ i
Morelos denominado Comision Estatal del
Agua
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r - I~
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con r - v
la Misma del Estado de Morelos y su Reglamento
Procedimiento Contratacion de Obra Publica I r W
Manual de Organizacién r ~ ~
Manual de Calidad I~ I v
Manual y Reglas de operacién para los
programas de Infraestructura Hidroagricola y de r r v

Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento a
cargo de la Comision Nacional del Agua.

Ley Estatal y Documentacién de Archivo de r~ r~ ot
Morelos ‘



AUTORIZACIONES:

» Contratos y Convenios
+ Estimaciones, Adquisiciones

« Autorizacion de

permiso de Personal

o Asistir a reuniones en representacién del Secretario

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto

Alto Medio Bajo N/A
Econdémico v I~ I I~
Social v r L r
Politico I~ W r r
En los resultados de la CEA v I~ r r

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacién Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
VA VISION
GRAL. Y NUEVA VISIO ;((
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA -
CODIGO DE ETICA X
FORMACION DE BRIGADAS DE X
SEGURIDAD -EMERGENCIA
‘ ‘ USO Y MANEJO DE EXTINTORES X

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 35 - 65 anos

‘ESTADO CIVIL: indist

into

ESCOLARIDAD: Titulado




> Ingeniero Civil, Ingeniero en

Irrigacion,

Agropecuario, Ingeniero Geomatico,

Topografo.

‘CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Hidrologia
> Hidraulica
» Agronomia
» Ingenieria civil
» Topografia

EXPERIENCIA LABORAL:

» lrrigacién (5 afos)

Ingeniero en

Ingeniero ‘Municipal,

Desarrollo
Ingeniero

> Elaboracion de proyectos ejecutivos para tecnificacion de zonas de riego y

Agua Portable, Drenaje y Saneamiento (5 afios)
Disefio de presas de almacenamiento (5 afios)

»
» Disefio de Bordos y Ollas de Agua (5 afnos)
> Elaboracion de inventarios de infraestructura hidroagricola (5 afios)

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora i r
Disponibilidad de Horario v I~
Dispoﬁibilidad para Viajar i r
Automovil _ I 4
Idiomas (especifique) r v
PERFIL DE COMPETENCIAS: -
Competencia Institucional Nivel A Nivel B . Nivel C Nivel 'D
1. Liderazgo Inspirador W r T roo
2. Orientacién a Resultados "W r r r
3. Orientacién al Cliente W I~ L I
4. Sistema de Calidad W [ r r
Competencia Profesional ;
1. Toma de Decisiones ¥ r r r
2. Trabajo en Equipo v r r r
3. Trabajo Bajo Presién 4 I~ I I~




Q.

MORELOS

ELABORO 7|V AYTORIZO 4
2 e / i

Vo
] comision COMISION ESTATAL DEL A(’EUA nueva @
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:

- DIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

" AREA:

DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Asegurar que las obras se cumplan en tiempo y forma de acuerdo a lo que
establece la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma de orden
Federal y Estatal, asi como también a la normatividad vigente.

POSICION EN ORGANIGRA

SECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

SUBSECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA |
HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA |
INUNDACIONES

JEFE INMEDIATO

|

DIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA
UESTO

/

DIR. GRAL. DE
INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA

ECRE/ARIO SRAL.
EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES INUNDACIONES




VVYVY VY

Director de Area de Infraestructura Hidroagricola
Subdirector de Programa Federales
Auxiliar Técnicos

Supervisores de Obra
Secretaria

A7

Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de las Comisidn en lo
concerniente a obras, sistemas y servicios de infraestructura hidroagricola;
Programar y proponer estudios y proyectos para el uso del agua con fines
agricolas;

Contribuir, a través de terceros, con la construccion de infraestructura para
el uso del agua con fines agricolas, asi como su operacion, conservacion,
rehabilitacion y mantenimiento;

Celebrar convenios de coordinacién y demads instrumentos analogos entre
la Comision y los Municipios, asi como instrumentos de concertacion con
los particulares para la rehabilitacién y modernizaciéon de las obras de
infraestructura hidroagricola;

Administrar, operar, conservar, rehabilitar, modernizar, mantener, custodiar
y vigilar, directamente o a través de terceros, las obras de infraestructura
hidroagricola a cargo de la Comision en el ambito de su competencia;
Realizar, conforme a las disposiciones aplicables, la transferencia de la
administracion de la infraestructura hidroagricola a las organizaciones de
usuarios y apoyarlos en el manejo del agua;

Otorgar, modificar, negar y prorrogar concesiones o0 permisos, para la
utilizacién de obras de infraestructura hidroagricola a cargo de la Comision
en las unidades y distritos de riego y de temporal tecnificado;

Realizar acciones para promover y fortalecer la organizacién y participacion
de los usuarios de las unidades y los distritos de riego.

Evaluar, realizar informes y comunicar al Subsecretario Ejecutivo de su
adscripcion, los resultados respecto al cumplimiento de los aspectos
técnicos y administracion en la construccion de infraestructura de riego.
Cumplir con los programas, metas e indicadores en materia de estudios
basicos, disenos, proyectos ejecutivos de rehabilitacion de infraestructura
hidroagricola y estudios de factibilidad considerados en el programa anual,
Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la
Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.



RELACIONES:

INTERNAS:

» Secretaria Ejecutiva

> Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

» Coordinacion Técnica

EXTERNAS:

Comisidon Nacional del Agua

Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Procuraduria Federal de proteccion al Ambiente

Secretaria de Desarrollo Social

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion

Directores Generales de Obra Municipales

Asociaciones de usuarios de Riego

Autoridades Municipales: Ayudantes, Presidentes y sus Comités, Sistemas
Operadores de Agua

Proteccién Civil

YV VVVY

YV V V

A\

Num. Nombre Responsable Colaborador Consulta
Reglas de Operacion de Diferentes Programas - I v
Reglamento Interior de la CEA r [ ird
Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de r~ r v
Morelos denominado Comisién Estatal del
Agua
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento I I~ v
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con - r v
la Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ‘
Procedimiento Contratacion de Obra Publica r . v
Manual de Organizacién i© r v
Manual de Calidad r I~ W
Manual y Reglas de operacion para los
programas de Infraestructura Hidroagricola y de r r ]

Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento a
cargo de la Comision Nacional del Agua.

Ley Estatal y Documentacion de Archivo de r I ]
Morelos



Firma de doc

umentos internos.

Asistir a reuniones en representacién del Secretario y Subsecretario.

Esferas de Impac

Econdmico
Social
Politico

En los resultados de |

to Alto
i~
v
=

a CEA i~

NTOS ESPECIFICOS DE CAPAGI

Medio
=

Bajo
~

TR

N/A

T

-

TACION A CUMPLIR:

f Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
E
g CURSO INDUCCION A LA CEA X
g GRAL. Y NUEVA VISION X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X
(Requisitos minimos necesarios)
GENERO: Indistinto
EDAD: 25 —- 50 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto
ESCOLARIDAD: Egresado
> Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigaciéon, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Ingeniero en Sistemas Computacionales, Ingeniero

Geomatico, Arquitecto, Ingeniero Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero

Topografo.




CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
> Hidrologia

> Hidraulica

» Agronomia

> Ingenieria civil

» Topografia

EXPERIENCIA LABORAL:

> Finanzas Pudblicas (3 afios)

» Manejo de Normatividad de Obra Publica (3 afios)
» Manejo de Programas Federalizados (3 afios)

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora v ~ |
Disponibilidad de Horario v r
Disponibilidad para Viajar v .
Automovil i v
Idiomas (especifique) ™ v
Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C Nivel D
. Liderazgo Inspirador 4 r ~ =
. Orientacién a Resultados 4 i ~ -
. Orientacidn al Cliente i ™ r
. Sistema de Calidad o I I~ ~
Competencia Profesional
. Toma de Decisiones i r ™ i~
. Trabajo en Equipo v I~ - i~
. Trabajo Bajo Presidn v | I~ - =



?

MORELOS |

Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA nueva, 2
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION » ..

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

[MEEE DI IR TR a5 3 e
DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR DE AREA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

AREA:
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

OBJETIVO DEL PUESTO:
Coordinar los distintos programas de Infraestructura Hidroagricola.

SIS DR AR PR g g m nnn e g o e s
FSIGION BN OREANIGRANM S

? SUBSECRETARIO EJECUTIVO

% JEFE INMEDIATO SUPERIOR

.. J
7 ~ A
; DIRECTOR GENERAL DE ‘;
%i INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA |
i JEFE INMEDIATO )

\\\\ /f
S I ; I
e ) “\
! DIRECTOR DE AREA DE INFRAESTRUCTURA !
HIDROAGRICOLA g
PUESTO J
\\\ i

ELAHOHS

REVISQ AUYORIZO
/ . Cl/ ., u@

< _DIRECF@R DE AREA DE DIRECTOR GENERAL DE SuBs RhAggo
INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA cutivo be
HIDROAGRICOLA HIDROAGRICOLA FRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES

FECHA




YV VY

Subdirector de Programas Federales
Supervisor de Obra

Auxiliar Técnico

Secretaria

Recopilacion, integracién, revision y supervision de proyectos ejecutivos de
los Programas Federalizados en materia de Infraestructura Hidroagricola de
Unidades de Riego y Distritos de Riego a cargo de la CONAGUA.
Evaluacion, jerarquizacion y dictaminacion de proyectos e integracion de
programas de Obra de Infraestructura Hidroagricola.

Coordinaciéon, control y seguimiento de acuerdos del Subcomité
Hidroagricola.

Coordinacion de procesos de licitacion y seguimiento a supervision de
obras de Infraestructura Hidroagricola en coordinacién con la CONAGUA.
Atencion de solicitudes y asesorias técnicas a usuarios.

INTERNAS:

>

>
>
>

Subsecretaria de Infraestructura Hidroagricola y Proteccién contra
Inundaciones.

Direccion General Infraestructura Hidroagricola

Direccion General de Proteccion a Centros de Poblacion

Direcciéon General de Estudios y Proyectos

EXTERNAS:

>
>
>

YV V.V VY

Comision Nacional del Agua (CONAGUA)

Secretaria de Desarrollo Agropecuario (SEDAGRO)

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion (SAGARPA)

Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL)

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT)
Presidencias Municipales

Comisariados Ejidales y de Bienes Comunales

Usuarios y Directivos de Unidades y Distritos de Riego



REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Num. Nombre - Responsable Colaborador Consulta
Reglas de Operacion de Diferentes Programas ~ r i
Reglamento Interior de la CEA i~ ~ i~
Ley que crea el Organismo Pudblico
Descentralizado del Gobierno del Estado de ~ r i~
Morelos denominado Comisidn Estatal del
Agua
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento I~ = v
Ley de Obra Pdblica y Servicios Relacionados con ~ r~ W
la Misma del Estado de Morelos y su Reglamento
Procedimiento de Contratacién de Obra Publica - ™ v
Manual de Organizacion i r v
Manual y Reglas de operacién para los
programas de Infraestructura Hidroagricola y de - -~ v
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento a
cargo de la Comisidn Nacional del Agua.
Ley Estatal y Documentacién de Archivo de r ~ v
Morelos
Manual y Reglas de operacion de los programas de
Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable r r- v
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision
Nacional del Agua.
Manual de Operacion y Reglas de Operacion de los
programas Federales de la SAGARPA en concurrencias
con la SEDAGRO
Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econdmico i~ r ~ [
Social r 4 I~ r
Politico r~ v r r
En los resultados de la CEA 4 ™ r~ r



REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
GRAL. Y NUEVA VISION X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X
DISENO HIDRAULICO X
ACTUAL'ZAC'ON PRECIOS UNITARIOS X

SISTEMA DE INFORMACION X
GEOGRAFICA

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 25 —-45 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacion, Ingeniero en Desarrolio
Agropecuario, Arquitecto o carrera afin. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

VVVVYVYYVY

Hidrologia

Hidraulica

Agronomia

Ingenieria civil

Topografia

Sistemas de Informacidén Geograficos

EXPERIENCIA LABORAL.:

>
»

>

Y

Irrigacion (3 afios)

Elaboracion de proyectos ejecutivos para tecnificacion de zonas de riego (3
anos)

Diseno de presas de almacenamiento (2 afios)

Disefio de Bordos y Ollas de Agua (1 afio)

Elaboracion de inventarios de Infraestructura Hidroagricola, (2 afios)

V




w N =

Requerimientos Especificos:

Si No

Computadora i??‘ | I~
Disponibilidad de Horario W ‘f‘
Disponibilidad para Viajar | i I~
Automovil | | - i
Idiomas (especifique) f” | T4
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C  Nivel D
. Liderazgo Inspirador I~ 7 ™~ r
. Orientacién a Resultados i~ v - ™
. Orientacién al Cliente | - -2 I I~
. Sistema de Calidad I~ i I r

Competencia Profesional
. Toma de Decisiones i“ | v o r~
. Trabajo en Eduipo 3’“ Vo s r
. Trabajo Bajo Presion W f“



Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEvA P

Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION .
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MORELOS

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
AUXILIAR TECNICO

AREA:
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

OBJETIVO DEL PUESTO:

Elaboracion, disefio, analisis y supervision de proyectos de obras de
Infraestructura Hidroagricola

POSICION EN ORCANIGRAMA:

R 8 0D K P,

(‘,.Mvw i
;;@ DIRECTOR GENERAL DE
4 INFRAESTRUCTURA

g HIDROAGRICOLA

INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
&&‘ JEFE INMEDIATO

i( AUXILIAR TECNICO
3} PUESTO
k.

ELA

}

\ DIR_BE AREA DE BYECRETARIO
INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA JECUT|\f DE
HIDROAGRICOLA HIDROAGRICOLA NFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y
FECHA

PROTECCION CONTRA
14/05/2013 INUNDACIONES




>
>

A\ 4

YVVVVY

B

Elaborar planos de zonas de Riego del Estado de Morelos.

Elaborar  levantamientos topograficos de canales, vasos de
almacenamiento, bordos y ollas de agua.

Revision y disefio de proyectos ejecutivos para tecnificacion de zonas de
riego.

Revision y supervision de Obras.

Revision y disefio de presas de almacenamiento y de sus estructuras.
Revision y calculo de requerimiento de riego.

Elaboracién de diagramas de procesos

Analisis de requerimientos

R 1] 47 P IR
CIONE

INTERNAS:

>

>
>

Subsecretaria de Infraestructura Hidroagricola y Proteccién contra
Inundaciones. |

Direccién General de Infraestructura Hidroagricola.

Director de Area de Infraestructura Hidroagricola

EXTERNAS:

>
>
>

Y V V

Y

Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Comision Nacional del Agua

La Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacién

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Presidentes Municipales

Comisariados

Usuarios de Unidades y Distritos de Riego



SIAS DOCURN

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS NORMAS PROCEDIMIENTOS)

NUum. Nombre Responsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento ™ ; i~ v
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la ‘ ™ r~ i~

Misma del Estado de Morelos y su Reglamento

Manual y Reglas de operacién para los programas de

Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable, r r 1
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comisién
Nacional del Agua.

e No Aplica

Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econdmico v r I~ r
Social r v r I
Politico = - v I
En los resultados de la CEA I I~ r r

Area Tipo de Capacitacion | Obligatorio Opcional |

| EURSO INDUCCION A LA CEA
f NUEVA VISION
7 RETOS DEL AGUA

X

GRAL.Y

CALIDAD S .
f CODIGO DE ETICA

X XX

PRECIOS
ACTUALIZACION  'SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

Xi X XX




REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Noh’ybré - ‘Resbbnéablé Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento : r I~ i~
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados conla 3““ ' r~ 7

Misma del Estado de Morelos y su Reglamento

Manual y Reglas de operacion para los programas de

Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable, ' r~ : r v
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision f
Nacional del Agua.

AUTORIZACIONES:

e No Aplica

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto . Alto Medio Bajo  N/A
Econémico v r~ r r
Social I~ Vv r ™
Politico N 7 r
En los resultados de la CEA | W - ~ | r~ -

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacién Obligatorio Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA X
NUEVA VISION

GRAL.Y X
CALIDAD , 7 RETOS DEL AGUA X
X

i CODIGO DE ETICA

DISENO HIDRAULICO

, PRECIOS UNITARIOS
ACTUALIZACION ["SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

AUTOCAD \ p

X X | XX

Y



| comision COMISION ESTATAL DEL AC’EUA NUEVA_ & ,
MORELOS | Eqtatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION \_/

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SUPERVISOR DE OBRA

AREA:
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

OBJETIVO DEL PUESTO:
Supervision, control y seguimiento de la ejecucién de obras hidroagricolas.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

R B

{( DIRECTOR GENERAL DE INFRAESTRUCTURA
% HIDROAGRICOLA

JEFE INMEDIATO SUPERIOR

[ DIRECTOR DE AREA DE INFRAESTRUCTURA
§ HIDROAGRICOLA
af JEFE INMEDIATO
\
e B

;1 SUPERVISOR DE OBRA

4 PUESTO

i

ELAY AUTY
A . ) :
~DIRBEAREADE RIGRAt—
INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA ADMIINISTRACION
HIDROAGRICOLA HIDROAGRICOLA INPRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA
14/05/2013
INUNDACIONES




>

No Aplica

FUNGCIONES PRINCIPALES:

YVVVYY

Atencién a usuarios

Asesoria Técnica

Revisidn y supervisién de generadores y estimaciones en campo
Levantamiento topografico de canales y presas

Elaboracién de Planos

Revision y supervision de Obra

PaSiTas
ACIORN

INTERNAS:

»

\4

Subsecretaria de Infraestructura Hidroagricola y Proteccidbn contra
Inundaciones.

Direccién General de Infraestructura Hidroagricola

Direccién General de Proteccion a Centros de Poblacién

Direcciéon General de Estudios y Proyectos

EXTERNAS:

>
>
}
»
>
»

A= NE
(MANUALE

Usuarios de Distritos y Unidades de Riego
Comisariados

Conagua

Presidentes Municipales

Comisariados

Secretarias de Gobierno

il

CUMENTALES
OLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS PROCEDIMIENTOS)

De

Num. , Nombre Responsable Colaborador Consulta
Reglas de Operacion de Diferentes Programas r r~ v
Reglamento Interior de la CEA - i~ v

Ley que crea el Organismo Publico

Descentralizado del Gobierno del Estado de r~ - e
Morelos denominado Comision Estatal del '
Agua



Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con
la Misma del Estado de Morelos y su Reglamento

Procedimiento de Contratacion de Obra Publica

Manual de Organizacidon

Manual y Reglas de operacién para los
programas de Infraestructura Hidroagricola y de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento a
cargo de la Comisién Nacional del Agua.

Ley Estatal y Documentacion de Archivo de
Morelos

Manual y Reglas de operacién de los programas de
Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision
Nacional del Agua.

Manual de Operacion y Reglas de Operacién de los

1

-~

programas Federales de la SAGARPA en concurrencias

con la SEDAGRO

T T

“"‘E

¢ No Aplica

Esferas de Impacto

Economico
Social
Politico

En los resultados de la CEA

S BE

B el

CAPAC

T e

ITACION

A

Bajo

T

g0 0t
& K&f)g

N/A

L N

MIPLIIR:

! Area Tipo de Capacitacién

Obligatorio

Opcional

H
JRU ERSR—

' CURSO INDUCCION A LA CEA

| GRAL. Y NUEVA VISION

f CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA

| CODIGO DE ETICA

" DISENO HIDRAULICO

>

| ACTUALIZACION  PRECIOS UNITARIOS

x

. SISTEMA DE INFORMACIC
| GEOGRAFICA




GENERQO: Indistinto

EDAD: 25 — 45 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero Geomatico, Arquitecto, Ingeniero,

Ingeniero Topégrafo. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Sistemas de Riego

» Obra Hidraulica

> Precios unitarios

EXPERIENCIA LABORAL:

> Rehabilitacion en canales de mamposteria, carcamos de bombeo y de bordos

de almacenamiento (2 afios)

> Construccion de ollas de agua y de invernaderos agricolas (2 afios)

» Construccidn de sistemas de riego (2 afios)
» Desazolve de bordos (2 afos)

Requerimientos Especificos: » Si " No
Computadora W ‘ ~
Disporﬁbilidad de Horario ) 4 | §“k
Disponibilidad para Viajar F“/' | I~
Automovil ™ v
Idiomas (especifique) r~ 9
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A vv Nivel B ~ Nivel C  Nivel D
. Liderazgo Inspirador r 4 r -
. Orientacién a Resultados 3'5 i~ r r~
. Orientacién al Cliente I o i W ™

Compétencia Profesional - N
. Toma de Decisiones I~ o v I~
. Trabajo en Equipo v - r r
. Trabajo Bajo Presién | k‘W I I~ I~



Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MORELOS

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
TECNICO EJECUTIVO

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

OBJETIVO DEL PUESTO:

Asistir al Subsecretario Ejecutivo realizando tareas administrativas y de
organizacion, como enlace con las demas areas de la Comision Estatal del Agua,
asi como al exterior del Organismo; gestion de recursos internos, archivistica y
aplicacion de conocimientos tecnolégicos.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SECRETARIO EJECUTIVO

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
&

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO

TECNICO EJECUTIVO
PUESTO

Pt
6

.

=

U CR\EZRIO . CRETARIO DIR.GRAL.
EJECUTIVO DE EJECUTIYO DE ADMINISTRACION

7" INFRAESTRUCTURA INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLAY HIDROAGRICOLA Y
14/05/2013 .
PROTECCION CONTRA PROTECCION CONTRA

INUNDATCIONES INUNDACIONES



€

-

PERSONAL A SU CARGO: * -

» NO APLICA

FUNCIONES PRINCIPALES:

> Asistente principal del Subsecretario Ejecutivo.

> Revisar, elaborar, controlar y dar seguimiento de correspondencia de la
Subsecretaria.

> Elaborar, controlar y dar seguimiento a expedientes del Subsecretario
Ejecutivo.

» Control y organizacion de la agenda de la Subsecretaria Ejecutiva.

> Gestion interna de recursos materiales.

RELACIONES:
INTERNAS:

» Secretaria Ejecutiva
Subsecretarias Ejecutivas

Direcciones de Area

>
> Direcciones Generales
>
>

Jefes de Area

EXTERNAS:

> Gobierno del Estado de Morelos

» Secretaria de Desarrollo Agropecuario
» Contratistas

» Comisidén Nacional del Agua

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam.

Nombre

Responsable

Colaborador

Consulta

Reglamento Interior de la Comision Estatal del

-
Agua de la Comision r . v
Ley de Obra Publica (Federal y Estatal) ' - ™3
Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y r - -

Estatal)

o ™



AUTORIZACIONES: ¢

NO APLICA

ESFERAS DE IMPACTO:

EEsferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econémico ™ ™ r r
Social o [ i T
Politico r r r r

En los resultados de la CEA r I r r

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

GRAL. Y CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X
X
X
X

ACTUALIZACION

BITACORA ELECTRONICA

OBRA PUBLICA

NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

EN OBRA PUBLICA

XXX X

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 22 - 55 afos

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Egresado

Preparatoria, Secretaria Ejecutiva, Técnico en Sistemas Computacionales.




CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Archivonomia

» Mecanografia

» Ortografia y gramatica

» Correspondencia

EXPERIENCIA LABORAL.:
» Archivonomia (3 afios)

» Mecanografia (3 afios)

» Correspondencia (3 afos)

%Requérimiéntos Especificos:

. T
Computadora r Vv
Disponibilidad de Horario v -
Disponibilidad para Viajar r v
Automovil r v
Idiomas (especifique) INGLES r~ v
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C  Nivel D

1 Liderazgo Inspirador o r i T

2. Orientacién a Resultados - r i r

3. Orientacién al Cliente r r~ I~ 3“

4. Sistema de Calidad r r r I~

Competencia Profesional

1. Toma de Decisiones M r i~ - I~

2. Trabajo en Equipo r r r r

3. Trabajo Bajo Presion r r r -




A comision COMISION ESTATAL DEL AC:-UA NUEVA. f%
MORELOS | statal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION vy
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

AREA:
SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

OBJETIVO DEL PUESTO:

Proponer y ejecutar acciones orientadas a revertir la vulnerabilidad de los centros
de poblacion y areas productivas ante la ocurrencia de inundaciones.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

SUBSECRETARIO EJECUTIVO

JEFE INMEDIATO

DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A CENTROS
DE POBLACION

/’\\PUESTO

17(5’ AYTORIZO ,
su ETAZO CRETARI D -
CUTIVO BE EIECUTIVO E ADMINISTRACION
FRAESTRUCTURA INFRAESTRUZTURA

HIDROAGRICOLA Y HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES INUNDACIONES

14/05/2013




PERSONAL A SU CARGO:

vV VV YV V

FUNG

Director de Area
Subdirector

Jefe de Departamento
Supervisor de Obra
Técnico Ejecutivo

IONES PRINCIPALES:

Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de la CEA en lo
concerniente a obra y acciones para la protecciéon a centros de poblacion y
areas productivas.

Programar y proponer estudios y proyectos para la proteccion a centros de
poblacidén y areas productivas.

Proponer e instrumentar sistemas de alerta temprana para la proteccion a
centros de poblacién y areas productivas.

Coordinar las acciones necesarias con el Sistema Estatal de Proteccion
Civil, en materia de prevencion de dafios derivados de la presencia de
fendmenos hidrometeorolédgicos extremos.

Coadyuvar en la atencién de situaciones de emergencia causadas por
fendbmenos meteorolégicos extremos cuando afecten a centros de
poblacion o areas productivas, en coordinacion con lo establecido en el
Sistema Estatal de Protecciéon Civil.

Proponer la ejecucion de obras y acciones necesarias para dar seguridad
fisica a la infraestructura hidraulica a cargo de otras Instituciones o
Dependencias de Gobierno.

Coordinar la elaboracién de un plan de atencion de emergencias por
inundaciones dentro del ambito de competencia.

RELACIONES:

INTERNAS:

>
>
>
>

Secretaria Ejecutiva
Subsecretarias Ejecutivas
Direcciones Generales
Coordinacioén Técnica

EXTERNAS:

YV VVVY

Instancias de Proteccion Civil Estatal y Municipales
Comisién Nacional del Agua

Secretaria de Desarrollo Sustentable

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico



» Banco Nacienal de Obras y Servicios Publicos, SNC.
» Secretaria de Desarrollo Social
» Secretaria de Obras Publicas

REFERENCIAS DOCUNMENTALES:

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. . ‘Nombre Responsable iColaborador Consulta

iLey de Aguas Nacionales y su Reglamento r ' © vy
iLey General de Bienes Nacionales i I v
Ley General de Proteccion Civil I I v
’fLey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las ™~ - v
‘Mismas y su Reglamento ' '
‘Ley General de Bienes del Estado de Morelos y su r~ - v
Reglamento . S B S -
iLey General de Proteccion Civil para el Estado de »
Morelos y su Reglamento a r V
iLey de Obra Publica y Servicios Relacionados con la ™ - W
‘Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ’
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales r r .
{Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres - ~ i~
Naturales ’
iNormatividad del Programa de Prevencion de Riesgos - r~ v
ien Asentamientos Humanos ’

AUTORIZACIONES:

e Atribuciones genéricas del Articulo 33 del Reglamento Interior de la CEA, y
particulares del Articulo 38 del mismo Ordenamiento.

ESFERAS DE IMPACTQ:

Esferas de Impacto Alto Medio Bajo ' N/A_
Econdémico r v T r
Social v r r ~
Politico r r i v r




En los resultados de la CEA i~ ™~ -

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS BDE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
GRAL. Y NUEVA VISION X
CALI DAD 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X
GESTION INTEGRAL DE RECURSOS X
HIDRICOS
ACTUALIZACION | MODELACION DINAMICA DE CUENCAS X
INVESTIGACION DE OPERACIONES X
SEGUIMIENTO DE OBRA PUBLICA X
PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)
GENERO: Indistinto
EDAD: 25 - 55 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto
ESCOLARIDAD: Egresado y Titulado
> Ingeniero Civil, Ingeniero’ en lrrigacién, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Ingeniero en Sistemas, Ingeniero Geomatico, Ingeniero

Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero Topografo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
Planeacién

Topografia

Mecanica de Suelos
Modelacién Fluvial

Obra Publica

VVVVY




EXPERIENCIA LABORAL:

> En el Sector Hidrico (3 afos)

» Ingenieria de Rios (3 afos)

» Gestion Integral de Riesgos (3 afos)

» Evaluacién de proyectos (3 anos)

» Planeacion y programacion hidrica (2 anos)

Requerimientos Especificos: Si No

Computadora v ©

Disponibilidad de Horario v r

biéponibilidad para Viajar i~ r

Automovil 7 o

Idiomas (especifique) r v

PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C. Nivel D |

1. Liderazgo Inspirador v r r T %
2. Orientacion a Resultados v r r I~
3. Orientacion al Cliente r v r r
4. Sistema de Calidad r v r I
) Co‘mpef‘enf:ia Profesional o
1 Toma de Decisiones H M §"’ ©
2 Trabajo en Equipo ] - r i~
3. Trabaj;\‘é;jo Presion ¥ i - r




i
|

omisién COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA \ﬁ :
statal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION \

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

| Com
MORELOS | ¢

DESCRIPTIVEO DIE PUESTD

PUESTO:

DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION Y PROTECCION A CENTROS DE
POBLACION

AREA:

SUBSECRETARIA EJECUTIVA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA INUNDACIONES

OBJETIVO DEL PUESTO:

Coordinar la formulacion de la politica hidrica del Estado, asi como proponer y
ejecutar acciones orientadas a revertir la vulnerabllldad de los centros de
poblacién y areas productivas ante la ocurrencia de inundaciones.

| SECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

T —

et
-

[ i il e S s

| SUBSECRETARIO EJECUTIVO
] JEFE INMEDIATO

st “;fc\@\
74

D=
.

DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION Y

PROTECCTONA CENTROS DE POB SN
i PUESTO

|

RENISO 7T RIZO
ZCON A CENTROS

SuBs RETASZO s CRETARI DI GE
CUTIVO CUTIVO D DEAD RACION
@ FRAESTRUCTURA IFRAESTRUCTURA

DE POBLACION HIDROAGRICOLA 'Y HIDROAGRICOLA Y

PROTECCION CONTRA PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES INUNDACIONES




L& SU CARGD:

Director de Area de Proteccion a Centros de Poblacién
Subdirector de Proteccién a Centros de Poblacion
Subdirector de Planeacion Hidrica

Jefe de Departamento de Proteccién a Centros de Poblacion
Supervisor de Obra
Técnicos Ejecutivos

>
>
>
» Asesor
>
>
>

e e
PRLES:

> Llevar a cabo las funciones operativas y ejecutivas de la Comision en lo
concerniente a obras y acciones para la proteccion a centros de poblacion y
areas productivas;

» |l. Programar y proponer estudios y proyectos para la proteccion a centros

de poblacién y areas productivas;

I1l. Construir, por si o a través de terceros, infraestructura para la proteccion

a centros de poblacion y areas productivas, asi como su operacion,

conservacion, rehabilitacién y mantenimiento;

> V. Proponer, celebrar o suscribir convenios de coordinacion y demas
instrumentos analogos entre la Comisién y los Municipios, asi como
instrumentos de concertacion con los particulares para la realizacién de
obras y acciones para la protecciébn a centros de poblacién y areas
productivas;

> V. Proponer y, en su caso, instrumentar sistemas de alerta temprana para

la proteccion a centros de poblacién y areas productivas:

VI. Realizar y operar, por si o a través de terceros, la infraestructura

hidraulica para el control de avenidas y proteccion contra inundaciones a

cargo de la Comision, asi como las acciones preventivas necesarias;

> VIl Coordinar las acciones necesarias con el Sistema Estatal de Proteccion

Civil, en materia de prevencion de dafios derivados de la presencia de

fenomenos meteorologicos extremos:

VIII. Coadyuvar en la atencion por parte de la Comision de situaciones de

emergencia causadas por fenémenos meteorolégicos extremos cuando

afecten a centros de poblacion o areas productivas, en coordinacién con lo

establecido por el Sistema Estatal de Proteccion Civil;

> IX. Supervisar y controlar la seguridad fisica de la infraestructura hidraulica

a cargo de la Comisién y detectar dafios con motivo de fendmenos

hidrometeorolégicos extremos:

X. Proponer la realizacion de obras y acciones necesarias para dar

seguridad fisica a la infraestructura hidraulica a cargo de otras Instituciones

o Dependencias en los distintos 6rdenes de gobierno;

» Xl. Coordinar la elaboracion de un plan de atencion de emergencias por

inundacion en el ambito de su competencia; %ﬂ/

‘/

\74

Y

Y



> XIl. Llevar a cabo, en forma permanente, la capacitacion y adiestramiento al
personal para la seguridad fisica_de la infraestructura y atencion de
emergencias;

> Xill. Coordinar la formulacion de la politica hidrica del Estado y su programa
hidrico estatal;

> XIV. Implementar y coordinar un Sistema de Informacion Estatal del Agua;

» XV. Definir acciones preventivas o correctivas en caso de atraso en la

construccion de las obras de infraestructura materia de su competencia; asi

como determinar factores de seguridad estructural y de servicio hidraulico

optimos, y

XVI. Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de

la Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

‘»/’7

INTERNAS:

» Secretaria Ejecutiva

» Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

» Coordinacion Técnica

m
>
-
m
P
Z
>
n

Instancias de Proteccion Civil Estatal y Municipales
Comision Nacional del Agua

Secretaria de Hacienda

Secretaria de Desarrollo Sustentable

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, SNC.
Secretaria de Desarrollo Social

Secretaria de Obras Publicas

YV V VYV YV

\%

>
>

SRER R A AT « AN
A DOCUMENTALES:

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre Responsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r I~ ¥
Ley General de Bienes Nacionales I r v
Ley General de Proteccion Civil r -~ v
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las = r 17
Mismas y su Reglamento
Ley General de Bienes del Estado de Morelos y su r~ v

Reglamento

Ley General de Planeacién

,}
i
<




Ley General de Proteccion Civil para el Estado de - )
Morelos y su Reglamento r r v
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la - r W
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento

Normatividad del Fondo de Desastres Naturales I I v
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres - r v
Naturales
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos r r v

en Asentamientos Humanos

) St

* Atribuciones genéricas del Articulo 33 del Reglamento Interior de la CEA,y
particulares del Articulo 38 del mismo Ordenamiento.

Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econdmico = v I~ r
Social . r~ - I~
Politico o i~ i~ v r
En los resultados de la CEA i r I I~

CAPACITACION A CUMPLIR:

f
! Area g Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
i H

CURSO INDUCCION A LA CEA
NUEVA VISION
GRAL. Y et 5
7 RETOS DEL AGUA
; CALIDAD :

i CODIGO DE ETICA

X XXX

I T GESTION INTEGRAL DE RECURSOS X
j | HIDRICOS

i ACTUALIZACION MODELACION DINAMICA DE CUENCAS X

oo

|

INVESTIGACION DE OPERACIONES X
SEGUIMIENTO DE OBRA PUBLICA X




O (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 30 — 55 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Ingeniero Civil, Ingeniero en Desarrollo Agropecuario, Ingeniero Geomatico,
Arquitecto, Ingeniero Topdgrafo. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Planeacion

» Topografia

» Mecanica de Suelos

» Modelacion Fluvial

» Obra Publica

EXPERIENCIA LABORAL:

En el Sector Hidrico (3 arios)

Ingenieria de Rios (3 afos)

Gestion Integral de Riesgos (3 afios)
Evaluacion de proyectos (3 afios)
Planeacion y programacion hidrica (2 afios)

V'V VYV

\%

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora v r
Disponibilidad de Horario 4 I
Disponibilidad para Viajar v r
Automovil v I

q

Idiomas (especifique) I~



Competencia Institucional

. Liderazgo Inspirador
. Orientacién a Resultados

. Orientacién al Cliente
Competencia Profesional

. Toma de Decisiones
. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presion

Nivel A

v

-

Nivel B
[~

s

w5

1K

Nivel C

r

r
r~
E

Nivel
™

-
-

D



COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA P

| Comision & ]
MORELOS | gstatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION ./
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR DE AREA DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

AREA:
DIRECCION GENERAL DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

OBJETIVO DEL PUESTO:

Elaborar y coordinar estudios técnicos, de planeacion y proyectos ejecutivos en
materia de atencion contra inundaciones, asi como revisar los avances en la
ejecucion de obras y acciones en la misma materia.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

f’lw A s S S

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

!

T B B v b s e e S e S

gf DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A \B
| CENTROS DE POBLACION i
i JEFE INMEDIATO J}
&{\_w _ i

|

b el i i L W e i
DIRECTOR DE AREA DE PROTECCION ﬁ
A CENTROS DE POBLACIO
j/vu ESTO m
, 2
SUBAE ETAszé
UTIVO
INMRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLAY

FECHA PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES

DE POBLACION

14/05/2013




PERSONAL A SU CARGO:

» Subdirector de Infraestructura de Proteccién
» Jefe de Departamento de Proteccion a Centros de Poblacion
» Supervisor de Obra

FUNCIONES PRINCIPALES:

> Realizar visitas de campo para atender solicitudes relacionadas con la
prevencion y atencidén en materia de inundaciones fluviales.

> Realizar estudios hidrolégicos e hidraulicos en corrientes del Estado para
efecto de diagnostico y planeacién de acciones.

» Supervisar obras y acciones no estructurales en materia de atencién contra
inundaciones fluviales.

> Realizar proyectos ejecutivos de obras de prevencién contra inundaciones
fluviales

» Realizar dictamenes técnicos, relacionados con inundaciones fluviales.

» Elaborar términos de referencia para la contratacion de proyectos y obras
de prevencion y proteccion contra inundaciones fluviales.

RELACIONES:

INTERNAS:
> Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proyeccién
Contra Inundaciones

» Direcciones Generales de la Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura
Hidroagricola y Proteccién Contra Inundaciones

EXTERNAS:
» Instancias de Proteccién Civil Estatal y Municipales
» Comision Nacional del Agua
> Poblacion en general y productores diversos.
REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)
La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales-CONAGUA
Nam. Nombre B ~ Responsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r r© v
Ley General de Bines Nacionales i~ r© v

Ley General de Proteccion Civil i~ I~ V) ’)/



Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas y su Reglamento [ a
Ley General de Bines del Estado de Morelos y su r r
Reglamento : o
Ley General de Proteccion Civil para el Estado de ™ r~
Morelos y su Reglamento '
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la = r
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales r I~
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres r~ ' r~
Naturales ; ’
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos ~ r
en Asentamientos Humanos
AUTORIZACIONES:
No Aplica
ESFERAS DE IMPACTO:
Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econémico v r r I~
Social r 14 ™ I~
Politico r ™ i ~
En los resultados de la CEA v r~ r~ I~

REQUERIMIENT

08 ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

<

<< < X

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

GRAL. Y
CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

x| XX

ACTUALIZACION

OBRA PUBLICA

PRECIOS UNITARIOS

SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

BITACORA ELECTRONICA

Xi X | XX




PERFIL DE PUESTO: (Reguisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 25 — 50 afos
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD:

> Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacién, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Arquitecto, Ingeniero Topégrafo. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
Obras Hidraulicas

Estructuras

Geotecnia

Hidrologia

Topografia

Hidraulica Fluvial y General.

YV VVYVYY

EXPERIENCIA LABORAL:

En el Sector Hidrico (5 afos)

Ingenieria de Rios (5 afos)

Gestidn Integral de Riesgos (5 afios)

Evaluacién de proyectos de mitigacion de inundaciones (5 afios)
Proyectista en Infraestructura Hidraulica (5 afios)

YV VVVYYVY

Requerimientos Especificos:
Computadora

Disponibilidad de Horario
Disponibilidad para Viajar

S B i B~

Automovil

<

Idiomas (especifique)

%‘“z ™™ T,

5/
5



PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional ~ Nivel A Nivel B Nivel C Nivel D
. Liderazgo Inspirador - i r r
. Orientacién a Resuitados v o I o r
. Orientacién al Cliente I~ 4 i
Competencia Profésional ' | ’
. Toma de Decisiones | r~ ” ( v T | ™
. Trabajo en Equipo - oo r S r

. Trabajo Bajo Presion i~ A r

1



i

| Comisitn COMISION ESTATAL DEL AGUA nueva, &
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MORELQS

DESCRIPTIVO DE PUESTO
PUESTO:

SUBDIRECTOR DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

AREA:
DIRECCION GENERAL DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

OBJETIVO DEL PUESTO:

Realizar estudios y proyectos para mitigar los efectos de las inundaciones del
Estado de Morelos.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

. T R W 55 55
R N Siscel S ,

= : ; :
E( DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A

CENTROS DE POBLACION
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR DE AREA DE PROTECCION A

CENTROS DE POBLACION
JEFE INMEDIATO

SR R S 0 e S R R OGS S e,
s 2 4 i 8

e B A
SUBDIRECTOR DE PROTECCION

} A CENTROS DE POBLACION
k PUESTO o
AURORIZO

S RETARIO
ECUTIVD.DE

#t POBLACION INFRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES




PERSONAL A S$U CARGO:

» No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

> Realizar visitas de campo para ubicar sitios que puedan presentar
problemas de inundaciones fluviales.

> Realizar estudios hidrolégicos y simulaciones hidraulicas mediante modelos
matematicos para la estimaciéon de la capacidad hidraulica de los cauces y
determinar los posibles puntos de desbordamiento de éstas.

> Supervision de Obras.

> Realizar proyectos ejecutivos de obras en materia de prevencion de

inundaciones fluviales.

Realizar dictAmenes técnicos en materia de inundaciones fluviales.

Elaborar términos de referencia de estudios y proyectos.

Buscar alternativas de solucién en materia de prevencion de inundaciones,

mediantes medidas estructurales y no estructurales.

Y VY

RELACIONES:

INTERNAS:

> Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proyeccion
Contra Inundaciones.

> Direcciones Generales de la Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura
Hidroagricola y Proteccion Contra Inundaciones.

EXTERNAS:

> Instancias de Proteccién Civil Estatal y Municipales.
> Comision Nacional del Agua.

> Secretaria de Obras Publicas.

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

NGm. Nombre V ~ Responsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r~ r v
Ley General de Bines Nacionales ™ r ivgd

Ley General de Proteccién Civil r~ r i



Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

1

T

r r
Mismas y su Reglamento
‘Ley General de Bines del Estado de Morelos y su ' r
Reglamento o ) ’ ‘ o )
l.ey General de Proteccion Civil para el Estado de r~ r
Morelos y su Reglamento 7 S o
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la r -
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ‘
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales r ™
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres r~ r—-’
Naturales ‘ ) o
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos r~ r~
en Asentamientos Humanos
AUTORIZACIONES:
e Atribuciones genéricas del Articulo 33 del Reglamento Interior de la CEA
ESFERAS DE IMPACTO:
Esferas de Impacto ; , Alto Medio Bajo N/A
Econémico . I~ I~ r
Social I 4 - r
Politico r - v r
En los resultados de la CEA r ~

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

KU U U U

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

GRAL.Y
CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X XXX

OBRA PUBLICA

PRECIOS UNITARIOS

ACTUALIZACION [SiSTEMA DE INFORMAGION

GEOGRAFICA

BITACORA ELECTRONICP?

x| X XX

it



PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 25 - 50 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Egresado y Titulado

> Ingeniero Civil, Ingeniero, Ingeniero Electromecanico, Ingeniero Topografo
y/o con Especialidad en Hidraulica e Hidrologia.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
Obras Hidraulicas

Hidrologia

Topografia

Hidraulica Fluvial

Hidraulica en general

YV VVYY

EXPERIENCIA LABORAL:

> En el Sector Hidrico (3 afios)

> Ingenieria de Rios (3 afios)

> Gestidn Integral de Riesgos (3 afos)
> Evaluacién de proyectos (3 aros)

Requerimientos Especificos:

S No
Computadora TC; r
Disponibilidad de Horario i I~
Disponibilidad para Viajar T~7 r |
Automévil ?"“ 4
Idiomas (especifique) | ?’“ . i'v“



w

PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional
. Liderazgo Inspirador

. Orientacién a Resultados
. Orientacion al Cliente

. Sistema de Calidad
Competencia Profesional
. Toma de Decisiones

. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presion

Nivel A
v

Q

T
-

q

Nivel B Nivel C

™

T

T

~

~
r

e

Nivel D
r

r
g‘“‘"
-

I



& comision COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA
MORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION W

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SUPERVISOR DE OBRA

AREA:
DIRECCION GENERAL DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

OBJETIVO DEL PUESTO:

Supervisar, vigilar, controlar y revisar la ejecucion las acciones estructurales y no
estructurales que son competencia de esta Direccidn.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A |
CENTROS DE POBLACION
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR DE AREA DE PROTECCION A
CENTROS DE POBLACION
JEFE INMEDIATO

SUPERVISOR DE OBRA
PUESTO

" SYBSECRETARIO Aoh=sfrr— X
JECUTIYO DE ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA ‘

‘ HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA

INUNDACIONES |

14/05/2013




‘" PERSONAL A SU CARGO: .

» No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

Elaborar bitacoras electrénicas y convencionales.

Vigilar y controlar la ejecucion de los trabajos (calidad, costo y tiempo) en
apego a los programas de ejecucion.

Autorizar, revisar y verificar nUmeros generadores y estimaciones de obras.
Elaborar, tramitar y dar seguimiento a convenios.

Elaborar finiquito de obra

Elaborar, revisar y autorizar Planos de Obra.

Participar en juntas de trabajo con la Superintendencia de Obra y Usuarios
Revisar precios extraordinarios

Elaborar respuestas a documentos concernientes a las obras y solicitudes
de usuarios.

VVVVVVYV VYV

RELACIONES:

INTERNAS:
> Subsecretaria Ejecutiva De Infraestructura Hidroagricola y Proteccion
contra Inundaciones.
» Direcciones Generales de Infraestructura Hidroagricola y Protecciéon contra
Inundaciones.

EXTERNAS:

Instancias de Proteccion Civil Estatales y Municipales.
Comision Nacional del Agua.

Secretaria de Obras Publicas.

Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Secretaria de Desarrollo Social.

Secretaria de Comunicaciones y Transportes.
Presidentes Municipales y Ejidales

VVVVVVY

REFERENCIAS DOCUNMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Num. Nombre Responsable |Colaborador|Consulta

Ley de Obra Pudblica (Federal y Estatal) I r v

Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y r . v




Estatal) . -

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos r - v
en materia de Obra Publica (Federal y Estatal) '
Ley Federal . - v
Ley de Egresos (Federal y Estatal) r r v

AUTORIZACIONES:

+ Atribuciones de residencia basadas en el reglamento de la ley de Obra
Publica y demas relacionados con la misma del Estado de Morelos y con el
reglamento de Obra Pulblicas y Servicios relacionados con las mismas.

ESFERAS DE IMPACTO:

[Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econdmico W - r I~
Social - v - i~
ey I e A
En los resultados de la CEA v r r o

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

GRAL.Y
CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

cODIGO DE ETICA

X
X
X
X

ACTUALIZACION

DISENO HIDRAULICO

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
OBRA PUBLICA

SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 22 - 60 anos

-




ESTADO CIVIL: Indistinto ¢ * .

ESCOLARIDAD: Egresado Y Titulado
» Ingeniero Civil, Ingeniero en lrrigacion, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Ingeniero Geomdtico, Ingeniero Municipal, Ingeniero

Arquitecto, Ingeniero Topografo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Obra Hidraulica

» Obra Civil

» Administracion de Obra Publica
» Topografia

EXPERIENCIA LABORAL:

» Construccion, rehabilitacion, ampliacion y modernizacién de obras hidraulicas,
de canales de mamposteria, carcamos de bombeo, bordos de
almacenamiento, ollas de agua, sistemas de riego y desazolve de cauces, etc.
(3 anos)

§Iiequerimientos Especificos: Si No
%&omputadora i~ H
Disponibilidad de Horario v -
Disponibilidad para Viajar W -
AUtom OV” AR - o
Idiomas (especifique) r v M
PERFIL DE COMPETENCIAS:
Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C  Nivel D
1. Liderazgo Inspirador | r - T -
2. Orientacion a Resultados r r r© I~
3. Orientaci6n al Cliente ~ r T .
4. Sistema de Calidad r i i I~
Competencia Profesional B
1. Toma de Decisiones - r r I~
2. Trabajo en Equipo r I~ -
3. Trabajo B-;jovPréswi‘c;;; N r r r r




Gt
[

o comison COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA.
MORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
TECNICO EJECUTIVO

AREA:
DIRECCION GENERAL DE PROTECCION A CENTROS DE POBLACION

OBJETIVO DEL PUESTO:

Asistir al Director General de Proteccion contra Inundaciones realizando tareas
administrativas y de organizacién, como enlace con las demas areas de la
Comision Estatal del Agua, asi como al exterior del Organismo; gestion de
recursos internos, archivistica y aplicacion de conocimientos tecnolégicos.

POSICION EN ORGANIGRANMA:

e i e s i e e o

SUBSECRETARIO EJECUTIVO i
JEFE INMEDIATO SUPERIOR .

DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION A
CENTROS DE POBLACION
JEFE INMEDIATO

TECNICO EJECUTIVO
PUESTO

7
‘\>E\LABOR§ & y
TESNITO BIECUTIVO ——DREGRALD
/ ECuTIVODE ADMINISTRACION
NFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA

INUNDACIONES



14/05/2013

PERSONAL A SU CARGO:

>

No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

vV VvV VYV V V

Asistente principal del Director General de Proteccion a Centros de

Poblacion.

Revisar, elaborar, controlar y dar seguimiento de correspondencia de la

Direccion.

Control y organizacion de la agenda de la Direccion General de Proteccion

a Centros de Poblacion.

Estar al pendiente de los reportes de las contingencias que se presente en

ese momento. .
Gestion interna de recursos financieros.
Gestion interna de recursos materiales.

RELACIONES:

INTERNAS:

>

>
>
>
>

Secretaria Ejecutiva
Subsecretarias Ejecutivas
Direcciones Generales
Direcciones de Area
Jefes de Area

EXTERNAS: ‘
» Gobierno del Estado de Morelos e Instancias Federales

»
>
>

Comision Nacional del Agua
Proteccion Civil, Estatal y Municipal.
Direccion de Obra Pulblica de los Municipios

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Estatal)

NGm. Nombre Responsable |Colaborador|Consulta
Ley de Obra Publica (Federal y Estatal) - r v
Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y r~ r 3




REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos r - v
en materia de Obra Publica (Federal y Estatal)
Ley Federal | T~ WV
Ley de Egresos (Federal y Estatal) I~ r v
AUTORIZACIONES:
'ESFERAS DE IMPACTO:
Esferas de Impacto Alto Medio Bajo N/A
Econémico M ™ i~ -
Social - v - r
Politico r r i~ r~
En los resultados de la CEA i rr r~ ™

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

|

GRAL. Y CALIDAD

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X XX

ACTUALIZACION

BITACORA ELECTRONICA

OBRA PUBLICA

NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EN OBRA PUBLICA

X XXX

PERFIL DE PUESTO: (Reguisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto



EDAD: 22 - 55 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Egresado de Licenciatura, afin a ciencias naturales, sociales y/o

administrativas.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Normatividad Hidraulica, Ambiental y de Proteccion Civil

EXPERIENCIA LABORAL:
> Sector Medio Ambiente (3 arios)

‘Requerimientos Especificos:

Si No
Computadora ™ i~
Dfsponibilidad de Horario v -
Dmi;pémibilid'ad para Viajar ~ ]
Automdvil - v
;Idibmas (especifique) INGLES M r
PERFIL DE COMPETENCIAS:
~ Competencia Institucional Nivel A Nivel B | Nivel C  Nivel D
1. Liderazgo Inspirador o - : ?’”' V 43“
2. Orientacion a Resultados w - ror
3. Oriehtacién al Cliente W I~ r in
4 ‘Sistema de Calidad i r I - T“ M
“ " Competencia Profesional ‘
‘1.~jr;m$ de D‘éwc)i’siohheg " r i”“ v r \-
2. Trabajo en Equipo v I I~
. Traﬂgajo Bajo Presic’ml v - r §“




Comision

MORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

12 777 " COMISION ESTATAL DEL AGUA —N{Jé\/*ﬁ\»w ) T

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Elaborar los estudios y proyectos ejecutivos en materia de Agua Potable, Drenaje
y Saneamiento, Infraestructura Hidroagricola y Proteccion Contra inundaciones.

POSICION EN ORGANIGRAMA.:

SUBSECRETARIO EJECUTIVO

JEFE INMEDIATO SUPERIOR

|

SUBSECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES
JEFE INMEDIATO

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

PUESTO

__ ELABORO 75 7omé %

7% T su S RETAR SUBS RETARlp -
ESTUDIOS Y PROYECTOS ECUTIVO D CUTIVO DE ADMINISTRACION

NFRAESTRUCTURA FRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA PROTECCION CONTRA

INUNDACIONES INUNDACIONES

14/05/2013




PERS

ONAL A SU CARGO:

VVVY VYV YV VYV

Director de Area de Estudios y Proyectos
Subdirector

Jefe de Departamento

Supervisor de Obra

Técnico Ejecutivo

Técnico Ejecutivo

Asistente Administrativo

Profesionista B

FUNCIONES PRINGIPALES:

>

Realizar, por si o a través de terceros, estudios y proyectos de agua
potable, alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de
proteccion contra inundaciones;

Proponer, celebrar o suscribir convenios de coordinacion y demas
instrumentos analogos entre la Comision y los Municipios, asi como
instrumentos de concertacién con los particulares para la realizacion de
estudios y proyectos de agua potable, alcantarillado, saneamiento,
infraestructura hidroagricola y de proteccién contra inundaciones;

Formular la cartera anual de estudios y proyectos de agua potable,
alcantarillado, saneamiento, infraestructura hidroagricola y de proteccion
contra inundaciones;

Concertacion de los créditos y otros mecanismos financieros, incluyendo la
inversion privada y social en el financiamiento de los programas y proyectos
de infraestructura hidraulica en el Estado, y

Las demas que le delegue el Secretario Ejecutivo, la persona titular de la
Subsecretaria y le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

RELACIONES:

INTERNAS:
> Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proyeccion

Contra Inundaciones

> Direcciones Generales
» Direcciones de Area

EXTERNAS:
» Contratistas
» Fundaciones, Escuelas
> Instituciones Gubernamentales y No Gubernamentales



REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nuam. ) Nombre | ~ Responsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento . - v
Ley General de Bines Nacionales ™~ r v
Ley General de Proteccion Civil . I~ i~
kLey de Obras Pﬂbliéés y Servicios Relaycibnaydos conlas r- - v
Mismas y su Reglamento ‘
Ley General de Bines del Estado de Morelos y su :

Reglamento ) / r r » 4
Ley General de Proteccion Civil para el Estado de r~ r v
Morelos y su Reglamento ( y o

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la r~ r W
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento

Normatividad del Fondo de Desastres Naturales I~ r~ v
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres

Naturales , B ; ) r ’ r 4
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos ~ r

en Asentamientos Humanos

R

AUTORIZACIONES:

» Convenios, formatos internos de su personal.

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto Alto  Medio  .Bajo  N/A
Economico - 3‘7 o i’" - T“ | r
Social | - M o r~
Politico h o - I r~
En los resultados de la CEA ‘ W ~ r r



REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area

Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA

GRAL.Y

NUEVA VISION

CALIDAD

7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X | XX

OBRA PUBLICA

PRECIOS UNITARIOS

ACTUALIZACION

SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

BITACORA ELECTRONICA

X X XX

PERFIL DE PUESTO: {(Reguisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 30 — 65 arios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacién, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Ingeniero Geomatico, Arquitecto, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero

Topdgrafo, Ingeniero en Planeacion Hidraulica. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

Estructuras
Geotecnia
Hidrologia
Topografia
Hidraulica Fluvial
Precios Unitarios

YVVVVVYVVYYVY

Ley de Obra Publica
Estudios y Obras Hidraulicas




REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre " Respohsable Colaborador Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r ;, I~ v
Ley General de Bines Nacionales ™ i Vv
Ley General de Proteccion Civil r r~ i~
Ley de Obras Pubiicas y Se‘rviA(”:ios‘Relécionyédos con las r r~ v
Mismas y su Reglamento ’
Ley General de Bines de! Estado de Morelos y su r~ = i~
Reglamento ; o o o ’
Ley General de Proteccion Civil para el Estado de :

Mqrelos‘y su Rgglamentov o o ) r r , M
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con Ia - r~ i~
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ’ '

Normatividad del Fondo de Desastres Naturales ™ ™ v
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres =
Naturales ‘ L e ‘ r r v
Normatividad del Programa de Prevencién de Riesgos - r i~

en Asentamientos Humanos

AUTORIZACIONES:

» Convenios, formatos internos de su personal.

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto At Medio Bajo N/A
Econémico i - r~ r
Social - i~ - ~
Politico ’13“ : - w r~
En los resultados de la CEA v ™ i -



Comisién COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA \%,.a :

Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION . .

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MORELOS

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR DE AREA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Coordinar, dirigir, realizar las actividades del area para la adecuada integracién de
la cartera de estudios y proyectos, asi como revisar y supervisar la formulacion de
los mismos, atendiendo a las prioridades establecidas por las autoridades
superiores.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

/Wm R e AN ST Y
! DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y

é PROYECTOS )
i JEFE INMEDIATO /E

DIRECTOR DE AREA
DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

& PUESTO

ELABORO REVISO 7W
e
DIRECTOR DEAREA DE iéIRECTOR iNERAL DE B CRET
ESTUDIQEY PROYECTOS ESTUDIOS Y PROYECTOS chun
INFRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLAY
14/05/2013 .
PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES




PERSONAL A SU CARGO:

> Subdirector de Proyectos de Agua Potable
> Jefe de Departamento de Proyectos de Alcantarillado

FUNGIONES PRINCIPALES:

> Elaborar la programacion de estudios y proyectos de abastecimiento de
agua potable, drenaje y saneamiento, de acuerdo con las prioridades
determinadas por el Secretario Ejecutivo.

> Realizar la integracion de los expedientes técnicos de los estudios y
proyectos de abastecimiento de agua potable, drenaje y saneamiento, para
su validacion técnica por parte de la Conagua.

> Revisar, analizar, dar seguimiento y supervisa los estudios y proyectos
formulados por contrato y realizar el cierre presupuestal.

> Analizar, revisar, supervisar y participar en la formulacion de los estudios y
proyectos que se realizan por administracién directa en el area.

> Participar conjuntamente con personal de los organismos operadores
municipales en la identificacion, analisis y propuesta de estudios y
proyectos de agua potable, drenaje y saneamiento y responder
oportunamente a sus demandas.

> Intervenir con las notas de bitacora electrénica en los proyectos a contrato.

RELACIONES:

INTERNAS:

> Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proteccion
Contra Inundaciones

> Subsecretaria Ejecutiva de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento

> Direcciones Generales

> Direcciones de Area

EXTERNAS:

Conagua

Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios
Direccién de Obra Publica de los Municipios

SCT

Contratistas

YV VYV VYV



REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

NGm. Nombre Responsable ;Cola‘borad‘or\ Consulta
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento r I v
Ley General de Bines Nacionales I~ r~ v
Ley General de Proteccion Civil ™ ~ Mg
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados conlas. r~ - k v
Mismas y su Reglamento ‘
Ley General de Bines del Estado de Morelos y su -
Reglamento o e 5“' - ¥
Ley General de Proteccion Civil para el Estado de ;
Morelos y su Reglamento S ;‘”‘” . " i
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la r - v
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ‘
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales i ~ v
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres r~ . r vl
‘Naturales « ! . e ; ; ‘ ‘
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos = r~ v
en Asentamientos Humanos ’ ‘ i ’ B
AUTORIZAGCIONES:
» Memorandos Internos
> Actas de Juntas de Aclaracion de las Licitaciones
> Bitacoras
» Formatos internos de personal
ESFERAS DE IMPACTO:
Esferas de Impacto ~Alto - Medio Bajo  N/A
Economico v r I~ I
Social - - r r
Politico i r W I
En los resultados de la CEA i r r i~



REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
GRAL. Y NUEVA VISION X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X

OBRA PUBLICA

, PRECIOS UNITARIOS
ACTUALIZACION [SISTEMA DE INFORMACGION
GEOGRAFICA

BITACORA ELECTRONICA

x| X | XX

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 35 - 60 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Planeacion Hidraulica o carrera
afin. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

Estudios, Proyectos Ejecutivos y Obras Hidraulicas
Estructuras

Geotecnia

Hidrologia

Topografia

Hidraulica Fluvial

YVVVYVYVY

EXPERIENCIA LABORAL.:

> Formulacion y supervision de estudios y proyectos de abastecimiento de agua
potable, alcantarillado, sanitario y saneamiento (5 afios)

» Construccion y supervision de obras para abastecimiento de agua potable,
alcantarillado sanitario y de planta de tratamiento de aguas residuales (5 afios)



Requerimientos Especificos: Si No
Computadora I~ I~ |
Disponibilidad ‘de Horario v I~
Disponibilidad para Viajar i~ In |
AUtoméviI | - | fmw i
Idiomas (es’peci’f\ique) Tm ) W
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional N|veI A Nivel B Nivel C - Nivel D
1. Liderazgo Inspirador r V ~ I~
2. Orientacién a Resultados v - r ™
3. Orientacion al Cliente . v ~ .

Competencia Profesional ”
1. Toma de Decisiones w - r r~
2. Trabajo en Equipo v iw I~ Tm
3. Trabajo Bajo Presién ” v i“‘ ~ r~



comision COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEva &
MORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION oo/
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
SUBDIRECTOR DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Analizar precios unitarios, coordinar y revisar Proyectos de Obra Publica y
Estudios de la Comision Estatal del Agua.

POSICION EN CRGANIGRAMA:

SUBSECRETARIO EJECUTIVO {
JEFE INMEDIATO SUPERIOR a

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS
JEFE INMEDIATO

DE AGUA POTABLE
PUESTO

ELABORO REVISO
@
SUBDIR. DE PROYECTOS DIX. GRAL. DE ESTUDIOS Y DIRECTOR| GENER
DE AGUA PORTABLE PROYECTOS ABRTNISTRACION

PROTECCION-CONTRA
FECHA INUNDACIONES

16/07/2014




PERSONAL A SU CARGO:

> Técnico Ejecutivo “B”

FUNCIONES PRINCIPALES:

> Recopilacion y andlisis de la informacion generada de Proyectos Ejecutivos
> Elaboracion de Proyectos Ejecutivos
» Elaboracion de Planos

>
>

Elaboracién de presupuestos
Visita a campo

RELACIONES:

INTERNAS:

> Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

> Direcciones de Area

EXTERNAS:
» Conagua
> Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios
» Direccion de Obra Publica de los Municipios
> Contratistas

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam.

Nombre

Responsable

Colaborador

Consulta

Ley de Obra Plblica (Federal y Estatal)

r

=

v

Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y
Estatal)

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos
en materia de Obra PUblica (Federal y Estatal)

Ley Federal

Ley de Egresos (Federal y Estatal)

TH THE T

T TR

v
i~
v
W

AUTORIZACIONES:

e No Aplica




ESFERAS DE IMPACTO:

Eeforas defﬁ‘lp'ac\t‘“o‘ R — T R
Eearéomicn , , ; B - o R
goéia| B = o R
Politico rooor W o
:En‘!os resﬁltado§ de la CEA 3 3“ i | i“'

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUNMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA

GRAL. Y CALIDAD |7 RETOS DEL AGUA

X
NUEVA VISION X
X
X

CODIGO DE ETICA

BITACORA ELECTRONICA

OBRA PUBLICA

ACTUALIZACION NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA

X XXX

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EN OBRA PUBLICA

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 22 —45 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacién, Ingeniero en Desarrollo

Agropecuario, Ingeniero en Sistemas, Ingeniero Geomatico, Arquitecto, Ingeniero
Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero Topografo.




rW N m

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
> Ley de Obra Pulblica

» Normatividad en Obra Publica y servicios Relacionados con las Mismas.

» Procedimientos Administrativos en Obra Publica.

EXPERIENCIA LABORAL:
> Obra Civil (3 afios)

:Requerimientds Eépgéificos: "
%Computadora

;Disponibilidad de Horario
Disponibilidad para Viajar
Automovil

Idiomas (especifique)

PERFIL DE COMPETENCIAS:

< ‘

<l

< ‘“;*‘T‘“égf

- Competencia Institucional
. Liderazgo Inspirador
. Orientacién a’F.{esuItados
. Orient‘aciénﬂaI’C\Iient’e |
. ‘S\is‘tﬂémé’de’cgliaad" ~~

Com petenC|a Profe5|ona| 4

. Toma de Decisiones
. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presidn

. Nivel A

r

- ;
- ;

miiuiinl

| Nivel B Nivel C ' Nivel D

- ;

N

S
e
e
- o r
- 2 r
e em



Comision COMISION ESTATAL DEL AGUA &
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION ./

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MORELOS

DESCRIPTIVO D PUESTC

PUESTO:
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Analista de precios unitarios para la Comision Estatal del Agua, coordinar y revisar
Proyectos de Obra Publica y Estudios.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

R S D S S BB e
i DIRECTOR GENERAL DE

fi ESTUDIOS Y PROYECTOS
‘k JEFE INMEDIATO SUPERIOR

S 7

DIRECTOR DE AREA DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS
JEFE INMEDIATO

S L

s,
i x‘:g/g;k.m.;.»ww:xgg;\{ ’
3 55 A

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROYECTOS W

DE AGUA POTABLE
PUESTO P j
ELABORO REVISO AUTORIZO
JEFE DE—TgEPARTAMENTo DE ‘DR. GRAL. DRESTUDIOS Y BSECREJARIO
PROYECTOS DE AGUA PROYECTOS TecuTlo DE
POTABLE INFRAESfRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES

FECHA




PERSONAL A SU CARGO:

» No Aplica

FUNGIONES PRINCIPALES:

Visita a campo

Recopilacion y analisis de la informaciéon generada de Proyectos Ejecutivos
Elaboracién de Proyectos Ejecutivos

Elaboracién de Planos

Elaboracion de presupuestos

VVVVY

RELACIONES:

INTERNAS:

» Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

> Direcciones de Area

EXTERNAS:

» Conagua

> Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios
> Direccion de Obra Publica de los Municipios

» Contratistas

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

NUm. Nombre Responsable [Colaborador|{Consulta
Ley de Obra PUblica (Federal y Estatal) ~ r v
Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y - r v
Estatal)

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos r~ r i~
en materia de Obra Publica (Federal y Estatal) ‘

Ley Federal r " v
Ley de Egresos (Federal y Estatal) r ~ v

AUTORIZACIONES:

e No Aplica




ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto - ‘ " /Ali:‘ow |
Econdmico N ~
Soéia! | \ B \ 3-“
Politico I

En los resultados de la CEA o

Me

-

R

T

dio  Bajo

0O T

N/A

B R

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

GRAL. Y CALIDAD | 7 RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

X XX

BITACORA ELECTRONICA

OBRA PUBLICA

ACTUALIZACION NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EN OBRA PUBLICA

X XXX

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto

EDAD: 25 - 45 anos

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Desarrollo Agropecuario, Arquitecto,

Ingeniero Topografo. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Ley de Obra Publica

> Normatividad en Obra Publica y servicios Relacionados con las Mismas.

> Procedimientos Administrativos en Obra Publica.




A W N =

w N =

EXPERIENCIA LABORAL:
> Obra Civil (3 afios)

Requerimientos Especificos:
Computadora

Disponibilidad de Horario
Disponibilidad para Viajar
Automovil

Idiomas (especifique)

PERFIL DE COMPETENCIAS:

TR T,

T T T Tz

g

o)

Competencia Instituci\onal X
. Liderazgo Inspirador

. Orientacion a Resultados
. Orientacion al Cliente

. Sistema de Calidad
Competencia Profesional
. Toma de Decisiones

. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presion

- Nivel A

Nivel B Nivel C Nivel D

-
r
-
-

1

i~

R

T

r

r
I~
r

- ,

T



! 5
| Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

MOREL OS

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROYECTOS DE ALCANTARILLADO

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:
Coordinar y revisar Proyectos de Obra Publica y Estudios.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

% SUBSECRETARIO EJECUTIVO
! JEFE INMEDIATO SUPERIOR

/' DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y
‘t PROYECTOS

JEFE INMEDIATO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROYECT
DE ALCANTARILLADO
PUESTO

ELABORO REVISO ANTORIZO LID

JEFE DE DEPARTAMENTO DE GRAL DE{STUDIOSY syiBs RE W
PROY. DE ALCANTARILLADO PROYECTOS EcuTivg/DE ADMINISTRACION
FRAESTR CTURA

HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES




PERSONAL A SU CARGO:

> No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

VVVVY

Visita a campo
Recopilacion y andlisis de la informacion generada de Proyectos Ejecutivos
Elaboracién de Proyectos Ejecutivos
Elaboracion de Planos

Elaboracién de presupuestos

RELACIONES:

INTERNAS:

> Subsecretarias Ejecutivas
> Direcciones Generales

> Direcciones de Area

EXTERNAS:
» Conagua
» Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios
> Direccion de Obra Publica de los Municipios
> Contratistas

REFERENGIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre Responsable |Colaborador|Consulta
Ley de Obra PUblica (Federal y Estatal) i I i~
Reglamento de la Ley de Obra Publica (Federal y r~ r v
Estatal)
Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos - r v
en materia de Obra Publica (Federal y Estatal) ' '
Ley Federal ™ ™~ v
Ley de Egresos (Federal y Estatal) i I~ v
AUTORIZACIONES: g/
¢ No Aplica )




/

ESFERAS DE IMPACTO:

Esferas de Impacto Ao
Econémico - ; i
Social | : f“
Politico r
En los resultados de la CEA R

| Medio  Bajo

r -
- -
- 4
r =

S Bl M Bl

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

N/A

Area Tipo de Capacitacion

Obligatorio

Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA

NUEVA VISION

GRAL. Y CALIDAD | 7RETOS DEL AGUA

CODIGO DE ETICA

BITACORA ELECTRONICA

OBRA PUBLICA

ACTUALIZACION NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EN OBRA PUBLICA

XXX XX XX

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERQO: Indistinto

EDAD: 25 - 60 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Arquitecto o carrera afin (Titulado).

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
» Ley de Obra Publica

» Normatividad en Obra Publica y servicios Relacionados con las Mismas.

» Procedimientos Administrativos en Obra Pubilica.




A W ON R

=

EXPERIENCIA LABORAL:
> Obra Civil (3 afios)

Requerimientos Especi'ﬁ’cos:‘

Si No

Computadora | I~ ' W
Disponibilidad de Horario v F"'
Disponibilidad para Viajér | v | ~
Autombvil (i | 7
Idiomas (especifique) ‘ r“ | i‘v“
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B  Nivel C  Nivel D
. Liderazgo In‘spirador o 2 - ‘5\7 . ~
. Orientacion a Resultados r ‘\ 3‘“ M r
. Orientacién al Cliente = r i~ r
. Sistema de Calidad r I~ v r

Competencia Profesional »
. Toma de Decisiones - r i in
. Trabajo en Equipo \ 5“‘ 3”“ v r
. Trabajo Bajo Presidn | T“ 1” | i~ | I



Comision N .
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION ./
SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

oRiLos COMISION ESTATAL DEL AGUA e, @

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
JEFE DE DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Analista de precios unitarios para la Comisién Estatal del Agua, coordinar y revisar
Proyectos de Obra Publica y Estudios.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

CEETE S
ity Bt e

::? s e it s chlnn: & el
E( DIRECTOR GENERAL DE

ESTUDIOS Y PROYECTOS
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

i DIRECTOR DE AREA DE ESTUDIOS Y

N

R S

: PROYECTOS
’;L JEFE INMEDIATO
( JEFE DE DEPARTAMENTO
:;ﬁ DE PRECIOS UNITARIOS
4 PUESTO ,
ELABORO REVISO AUTQRIZO
, ~A—C _ /A
JEFE DE DEPARTAMENTO DE =~ NGRAL. DE ESYUDIOS Y su ETHRIO”
PRECIOS UNITARIOS PROYECTOS CUTIVO DE
INFRAESTRUCTURA
HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES

14/05/2013




PERSONAL A SU CARGO:

» No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

Mercadotecnia
Analisis de costos
Visita a campo

Elaboracién de presupuestos

VVVVVY

RELACIONES:

Revisién y analisis de concurso de Obra Publica.

Recopilacion y analisis de la informacion generada de Proyectos Ejecutivos

INTERNAS:

> Subsecretarias Ejecutivas
> Direcciones Generales

> Direcciones de Area

EXTERNAS:
» Conagua

» Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios

REFERENCIAS DOCUMENTALES:

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Num. Nombre

Responsable |Colaborador|Consulta

Ley de Obra Publica (Federal y Estatal) i~ ~ v
Reglamento de |a Ley de Obra Publica (Federal y r r i~
Estatal)

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos r r v

en materia de Obra PUblica (Federal y Estatal)

Ley Federal i~ I~ v

Ley de Egresos (Federal y Estatal) I~ i~ g

AUTORIZACIONES:

e No Aplica




ESFERAS DE I[MPACTO:

Esferas de Impacto Alto  Medio
Econdmico | v ™ |
Social - 3“5
Politico ™ v

. v

En los resultados de la CEA

Bajo
I~

=
-
-

N/A

B e

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio | Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
NUEVA VISION X
GRAL. Y CALIDAD | 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X
BITACORA ELECTRONICA X
. OBRA PUBLICA X
ACTUALIZACION NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X
EN OBRA PUBLICA

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERQO: Indistinto

EDAD: 25 — 45 anos

ESTADO CIVIL: indistinto

ESCOLARIDAD: Ingeniero Civil, Ingeniero en Sistemas, Arquitecto. (Titulado)

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
> Ley de Obra Publica

» Normatividad en Obra Publica y servicios Relacionados con las Mismas.

> Procedimientos Administrativos en Obra Publica.




A W N

bt

EXPERIENCIA LABORAL.:
> Obra Civil (3 afios)

Requerimientos Especificos: Si No
Computadora ‘37 i‘"
Disponibilidad de Horario v I )
Disponibilidad para Viajar YJ"G I
Automovil i | 3“ ‘ Ft‘"
Idiomas (especifique) fw \‘\W
PERFIL DE COMPETENCIAS:
Competencia Institucional  Nivel A Nivel B Nivel C  Nivel D
| Liderazgd Insb‘iyradbof SR . P - 5
. Orientacion a Resultados r a ™ v ~
. Orientacidn al Cliente ™ r v r
. Sistema de Calidad r ™ v r
Competencia Profesional ' ‘
. Toma de Decisiones | ‘%“'“ r \ v r
. Trabajo en Equipo T" r | I r
. Trabajo Bajo Presion i r i~

1



o
pt
3

MORELOS

Comisién COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA ¢
Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION i

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
PROFESIONISTA B

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:
Coordinar, dirigir, realizar las actividades del area para la adecuada integracion de
la cartera de estudios y proyectos, asi como revisar y supervisar la formulacion de

los mismos, atendiendo a las prioridades establecidas por las autoridades
superiores. . :

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y -
‘ PROYECTOS
JEFE INMEDIATO

PROFESIONISTA B
“PUESTO

AN

E@O REVISO 70 126 /7
PROFESIONISTA B “DARECTOR GENERAL DE BSECRETARIO ~  DIREGRAL T —
ESTUDIOS Y PROYECTOS JECUTIVO DE ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
' PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES

FECHA
14/05/2013




PERSONAL A SU CARGO:

>

N/A

FUNCIONES PRINCIPALES:

>

>

Elaborar la programaciéon de estudios y proyectos de abastecimiento de
agua potable, drenaje y saneamiento, de acuerdo con las prioridades
determinadas por €l Secretario Ejecutivo.

Realizar la integracion de los expedientes técnicos de los estudios y
proyectos de abastecimiento de agua portable, drenaje y saneamlento para
su validacioén técnica por parte de la Conagua.

» Revisar, analizar y dar seguimiento y colocacién a los estudios y proyectos
formulados por contrato y realizar el cierre presupuestal.

» Analizar, revisar, supervisar y participar en la formulacién de los estudios y
proyectos que se realizan por administracién directa en el area.

» Participar conjuntamente con personal de los organismos operadores y
municipales en la identificacion, analisis y propuesta de estudios y
proyectos de agua potable, drenaje y saneamiento, y responder
oportunamente a sus demandas.

> Intervenir con las notas de bitacora eléctrica de los proyectos a contrato.

RELACIONES:

INTERNAS: :

> Subsecretaria Ejecutiva de Infraestructura Hidroagricola y Proyeccion
Contra Inundaciones :

» Subsecretaria Ejecutiva de Agua Potable, Drenaje y Saneamiento

» Direcciones Generales

» Direcciones de Area

EXTERNAS:

» Conagua

» Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios

» Direccién de Obra Publica de los Municipios

» SCT

» Contratistas



REFERENCIAS DOCUMENTALES: 4
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre Responsable iColaborador: Consuita
Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento rr r v
Ley General de Bines Nacionales r r v
Ley General de Proteccion Civil - r v
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las r r v
Mismas y su Reglamento
Ley General de Bines del Estado de Morelos y su r r v
Reglamento i
Ley General de Proteccion Civil para e! Estado de ™ ™~ vy
Morelos y su Reglamento -
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la r r v
iMisma del Estado de Morelos y su Reglamento ’
Normatividad del Fondo de Desastres Naturales I~ r i~
Normatividad del Fondo de Prevencion de Desastres r r~ ]
Naturales
Normatividad del Programa de Prevencion de Riesgos r r v
en Asentamientos Humanos
AUTORIZACIONES:
» Memorandos Internos
» Actas de Juntas de Aclaracion de las Licitaciones
» Bitacoras
» Permiso de salida de personal
ESFERAS DE IMPACTO:
[Esferas de Impacto . Alto Medio Bajo N/A
Econdmico 2 - r r
Social r v i -
Politico r I v L
En los resultados de la CEA w r r r




REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA X

GRAL. Y NUEVA VISION

X
CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X

OBRA PUBLICA

PRECIOS UNITARIOS

ACTUALIZACION SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

X1 X XX

BITACORA ELECTRONICA

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERQO: Indistinto
EDAD: 35 - 60 afios
ESTADO CIVIL: Indistintq
ESCOLARIDAD: Titulado

> Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacion, Ingeniero en Desarrolio
Agropecuario, Ingeniero en Sistemas, Ingeniero Geomatico, Arquitecto,
Ingeniero Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero Topégrafo, Ingeniero
en Sanitaria, Ingeniero en Planeacién Hidraulica.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
Estudios y Obras Hidraulicas
Estructuras

Geotecnia

Hidrologia

Topografia

Hidraulica Fluvial

YVVVVVY

EXPERIENCIA LABORAL.:

» Formulacion y supervisién de estudios y proyectos de abastecimiento de agua
potable, alcantarillado, sanitario y saneamiento (3 afios)




» Construccion y supervision de obras para abastecimiento de agua potable,
alcantariliado sanitario y de planta de tratamiento de aguas residuales (3 anos)

IRequerimientos Especificos:

Si No
Computadora v =N
Disponibilidad de Horario v -
Disponibilidad para Viajar v o
Automévil r i
Idiomas (especifique) - v
PERFIL DE COMPETENCIAS:
Competencia Institucional Nivel A Nivel B | Nivel C| Nivel D
1. Liderazgo Inspirador r r I I
2. Orientacion a Resultados I~ I~ C r
3. Orientacién al Cliente r r r r
4. Sistema de Calidad r i L -
Competencia Profesional
1. Toma de Decisiones r r r r
2. Trabajo en Equipo r - I~ I
3. Trabajo Bajo Presién r r© r r




~omision COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA f@

Estatal del Aguz MANUAL DE ORGANIZACION VISION

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA

Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

¥
£
i
3
?
St
¥

MORELO

. »w“« e"“w FoR Y
CRIPTIVO DE PURBSTO

PUESTO:
PROFESIONISTA B

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:
Elaboracién, control, seguimiento y evaluacion del Proceso de Licitacion de la
Comision Estatal del Agua.

POSICICN EKN ORGANIGRANA:

f"’s

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

|

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS i(
& JEFE INMEDIATO %

T N

T,

PORFESIONISTA B “C”
PUESTO

\ L

REVISO AUTORZO A

r=—/ # N

PROFESfONISTA B “C” IR, GRAL. DE{STUDIOS T SYBSECRETARIO PEGRA—
PROYECTOS JECUTIVQ/DE ADMINISTRACION

INFRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
FECHA PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES

14/05/2013




» Jefe de departamento “B”
» Auxiliar Técnico “B”

» Elaboracién, control y seguimiento del Proceso de Licitacién de Obra.

» Elaboracioén, control y seguimiento de bases de Licitacion de Obra.

> Revisar en coordinacién con las areas la integracion de las bases de
CONCUrso.

> Realizar en forma sistematizada el acopio, revisién y archivo de la
documentacién generada de las Licitaciones de Obra.

» Analisis y evaluacion de las propuestas de las Licitaciones de Obra.

» Control y seguimiento de Bitacora Electronica de Obra Publica.

INTERNAS:

» Secretaria Ejecutiva

» Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

EXTERNAS:
» Contratistas

R @ &L L EC

& mf\v | g §
o™ 6 AR, Seh! ol et N 5 s ot R

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. ~ Nombre - ~_Responsable Colaborador Consulta
Ley de Obra Publica (Federal y Estatal) e = ]
Reglamén’to‘ de la Ley de Obra Publica (Federal y e o &
Estatal) /

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos e s ]

en materia de Obra Publica (Federal y Estatal)

s -

Ley Federal

Ley de Egresos (Federal y Estatal) 4 : W




e No Aplica

wﬁ&s“}
LR 3
Esferas de Impacto }, A ~ Alto Medio Bajo N/A
Econdmico v o~ ™ -
Social I w - -
Politico i o w i
En los resultados de la CEA v . " -
ITOS ESP E CAPACITACION
Area Tipo de Capacitacién Obligatorio Opcional
¢ CURSO INDUCCION A LA CEA X
NUEVA VISION X
GRAL. ¥ - 7 RETOS DEL AGU X
7 RET L AGUA
CALIDAD
. CODIGO DE ETICA X
: BITACORA ELECTRONICA X
| OBRA PUBLICA X
- NORMAT!VIDAD EN OBRA PUBLICA X
- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X
EN OBRA PUBLICA

GENERO: Indistinto

EDAD: 30 - 45 afios

ESTADO CIVIL: Indistinto



ESCOLARIDAD: Egresado

» Ingeniero Civil, Ingeniero en Irrigacién, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario. Ingeniero en Sistemas, Ingeniero Geomatico, Arquitecto,
Ingenierc Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero Topografo.

CONOCIMIENTGCS ESPECIFICOS:

> Ley de Obra Publica

> Normatividad en Obra Publica y servicios Relacionados con las Mismas.
> Procedimientos Administrativos en Obra Publica.

EXPERIENCIA LABORAL.:

> Control y vigilancia de los procesos de Obra Publica (2 afhos)

> Atencion y seguimiento para dar respuesta a observaciones de los Organos
Fiscalizadores (4 afnos)

> Control y Administracién de la Obra Publica y servicios relacionados con las
Mismas (7 afios)

. Liderazgo Inspirador
, Orientacion a Resultados
. Orientacion al Cliente

. Sistema de Calidad

. Toma de Decisiones
. Trabajo en Equipo

. Trabajo Bajo Presidn

Requerimientos Especificos: St Nwo“ |
Computadora v ™
Disponibilidad de Horariov o v ™
Disponibilidad para Viajar v -
Autoﬁévil | o | | i v
Idiomas (es;‘)eciﬁq‘ue) | . ” - '
Competencia Institucional "~ Nivel A Nivel B Nivel C  Nivel D

e s e e

faad i o .

g : :

Competencia Profesional



é
Comision

ORELOS | Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION X

COMISION ESTATAL DEL AGUA * °

NUEVA |

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
AUXILIAR TECNICO

AREA:

DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Elaboracion, disefo, analisis de estudios y proyectos

POSICION EN ORGANIGRANMA:

ELABORO

Lol

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS
JEFE INMEDIATO SUPERIOR

|

DIRECTOR DE AREA
JEFE INMEDIATO

AUXILIAR TECNICO
PUESTO

N

AUXILIAR TECNICO

FECHA

14/05/2013

REVISO Al7 120 ALID
% ﬁ -
“DN. GRAL. DE BSTUDIOS Y SUAS, RETARp - -

PROYECTOS ECUTIVO DE ADMINISTRACION
FRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y
PROTECCION CONTRA
INUNDACIONES



PERSONAL A SU CARGO: ) ¢

» No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

» Elaboraciéon de diagramas de procesos
» Analisis de requerimientos

» Disefiar, analizar y conformar las estructuras de las bases de datos.
» Desarrollar, mantener e implementar sistemas informaticos de aplicacion

global en la organizacion.

RELACIONES:

INTERNAS:
» Subsecretarias Ejecutivas
» Direcciones Generales

EXTERNAS:
» Contratistas

REFERENCIAS DOCUNMENTALES:

(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

~_Ndm. Nombre Responsable Colaborador Consulta

Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento I~ I v
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la - r~ v
Misma del Estado de Morelos y su Reglamento ; ~ ’
Manual y Reglas de operacion para los programas de :
Infraestructura Hidroagricola y de Agua Potable, - - v
Alcantarillado y Saneamiento a cargo de la Comision
Nacional del Agua.

AUTORIZACIONES:

e No Aplica
ESFERAS DE IMPACTO:
Esferas de Impacto . Alto | Medio Bajo | N/A




Econdmico o wt r r r
Social i v ~ r
;;alitico ” r ro v -
En los r‘esulfaao‘s“de la CEA I I r I~

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacion Obligatorio Opcional

CURSO INDUCCION A LA CEA

GRAL. Y NUEVA VISION

CALIDAD 7 RETOS DEL AGUA

X
X
X
X

CODIGO DE ETICA

DISENO HIDRAULICO

PRECIOS UNITARIOS

ACTUALIZACION ["SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA

X X | XX

AUTOCAD

PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)

GENERO: Indistinto
EDAD: 22 - 45 afios
ESTADO CIVIL: Indistinto
ESCOLARIDAD: Egresado

> Ingeniero Civil, Ingeniero en lrrigacién, Ingeniero en Desarrollo
Agropecuario, Ingeniero en Sistemas Computacionales, Ingeniero
Geomatico, Arquitecto, Ingeniero Municipal, Ingeniero Arquitecto, Ingeniero
Topografo.

‘CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

> Sistemas de Riego

» Obra Hidraulica

> Sistemas de informacién geografica
> Analisis de precios unitarios



) EXPERIENCIA LABORAL: .
» No se requiere ‘

iRéquéi;iﬁientos Espééiﬁcos: Si No
%Computadora v T
ﬁbisponibilidad de Horario v -
%D‘ivsponn’ibjilid‘éa Apara Viajar ?5 | 3“
%Automévil e v
Idiomas (especifiqa;; I~ v
PERFIL DE COMPETENCIAS:

! Compethé"ﬁaié&nstitucional Nivel A Nivel B Nivel C. Nivel D

1. Liderazgo Inspirador » r - I~ -

2. Orientacién a Resultados r r~ - r I

3. Orientacién al Cliente r r - -

4. Sistema de Calidad Iy roor -

’ Competencia Profesional

1. Toma de Decisiones ~ r~ ~ -

2; :Frébajo en Equipo i - I~ -

3 Trabajo Bajo Presion r r I r




MORELOS

Comisién COMISION ESTATAL DEL AGUA NUEVA_

Estatal del Agua MANUAL DE ORGANIZACION VISION

SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
Y PROTECCION CONTRA INUNDACIONES
FO-DGA-DARHCP-04

DESCRIPTIVO DE PUESTO

PUESTO:
TECNICO EJECUTIVO

AREA:
DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO:

v Elaboracion de planos para la Comision Estatal del Agua, trabajos
topograficos y dibujante.

POSICION EN ORGANIGRAMA:

SUBSECRETARIO EJECUTIVO

JEFE INMEDIATO SUPERIOR

i

DIRECTOR GENERAL DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS
JEFE INMEDIATO

TECNICO EJECUTIVO
PUESTO

ah

FECHA

RO REVISO AUfDRIZO é Lo
EJECUTIVO DR GRAL. DE ESTUDIOS Y - BSECRETARIO DI

PROYECTOS JECUTIVP DE ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA

HIDROAGRICOLA Y

PROTECCION CONTRA

14/05/2013 INUNDACIONES




PERSONAL A SU CARGO:

> No Aplica

FUNCIONES PRINCIPALES:

RELACIONES:
» Topografia y Elaboracién de Planos Topograficos
»> Planos de Alcantarillado y Agua Potable

INTERNAS:
» Direcciones Generales
» Direcciones de Area

EXTERNAS:

» Conagua

» Organismo Operadores de Agua Potable de los Municipios
» Direccién de Obra Publica de los Municipios

» Contratistas

REFERENCIAS DOCUMENTALES:
(MANUALES, POLITICAS, INSTRUCTIVOS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS)

Nam. Nombre Responsable |Colaborador|Consulta
Ley Estatal de Agua Potable r - v
Ley que crea la Comision Estatal del Agua como
Obra Publica Descentralizada del Poder Ejecutivo © r v
del Estado de Morelos.
Reglamento interior de la Comisidn Estatal del - r~ v
Agua i i

AUTORIZACIONES:
o No Aplica

ESFERAS DE IMPACTO:




EsferasdeImpacto  Ato  Medio * "Bajo  NA
{Econdémico v T ” ~ ™
;éociai - v T r
iPolitico r I~ 4 -

§En los fes‘\u‘l‘t‘édos de la CEA R i?? 3“’ A r ~~ i’“ m

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS DE CAPACITACION A CUMPLIR:

Area Tipo de Capacitacién Obligatorio | Opcional
CURSO INDUCCION A LA CEA X
NUEVA VISION X
GRAL. Y CALIDAD | 7 RETOS DEL AGUA X
CODIGO DE ETICA X
BITACORA ELECTRONICA X
) OBRA PUBLICA X
ACTUALIZACION NORMATIVIDAD EN OBRA PUBLICA X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS X
EN OBRA PUBLICA
PERFIL DE PUESTO: (Requisitos minimos necesarios)
GENERO: Indistinto
EDAD: 22 —45 afos
ESTADO CIVIL: Indistinto
ESCOLARIDAD: Egresado
Ingeniero Civil, Ingeniero en Sistemas, Ingeniero Geomdtico, Ingeniero

Topografo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

» Técnico mantenimiento industrial, Topografia, Autocad, Civil Cad, ArcGis.
EXPERIENCIA LABORAL.:
» Obra Civil (3 afios)

iRequerimientos Especificos:




_ éC(\>r;1’pu'féd'o‘ra W o
éDisponibiIidad de Horario v ™
Disponibilidad para Viajar v -~
éAﬁtoHﬁévil - I 317
Idiomas (especifique) I v
PERFIL DE COMPETENCIAS:

Competencia Institucional Nivel A Nivel B Nivel C Nivel D

1. Liderazgo Inspirador a M?“ I~ I~ -

2. Orientacién a Resultados r rooor T

3. Orientacion al Cliente i r r r

4. Sistema de Calidad ‘ r T r I~

it CompetencnaProfesmnal S S I .

1. Toma de Decisiones r r~ r r

2. Trabajo en Equipo - I~ I

3 TrabaJo BaJo Freéién - r 5‘ J“




